Sindicato dos

Professores do Norte

AVISO
ABERTURA CONCURSO EXTERNO

Funcionario TECNICO ADMINISTRATIVO

Nos termos do n2 8 do Regulamento Interno do SPN, é aberto concurso externo para admissdao de um
Funcionario Técnico Administrativo na area de apoio juridico e contencioso.

1. Asfuncdes a desempenhar sdo as constantes do regulamento interno, designadamente:

Executa tarefas de natureza administrativa relacionadas com a drea juridica e elabora a agenda dos
advogados, designadamente:
a. Trata de toda a correspondéncia relativa aos processos em curso no Sindicato;

b. Prepara as pegas processuais;
c. Procede a abertura dos processos, organizagdo e arquivo e acompanha o respectivo andamento;

d. Providencia pela entrega de todas as pegas processuais, judiciais ou extra-judiciais e pelo
pagamento de custas e depdsitos;

e. Contacta vdrios organismos da Administragdo Publica, Tribunais e entidades a fim de tratar
assuntos da drea do contencioso;

f. Atende os sdcios que tém processos em curso, prestando-lhes informagdes sobre o andamento
dos processos;

g. Faza marcagdo de consultas juridicas e presta apoio aos advogados sempre que solicitado;

Executa outras tarefas administrativas como tratamento de texto, arquivo, expediente,
elaboragdo de oficios, etc., relativos ao contencioso.

i.  pode realizar complementarmente, com cardcter excepcional, tarefas de cardcter administrativo
geral.

2. Local de Trabalho: preferencialmente na sede do SPN, Porto.

3. O vencimento é o correspondente ao nivel 4 (Técnico Administrativo) da Tabela | anexa ao
Regulamento Interno do SPN.

4. O hordério de trabalho é de 35 horas semanais.

5. Requisitos de Admissao:
a. Habilitagdo minima exigida: 122 ano
b. Conhecimentos de informatica na dtica do utilizador
c. Capacidade de comunicagdo e organizagao

6. O concurso é documental, tendo os candidatos que entregar requerimento simples a
manifestar a intenc3o de concorrer, acompanhado de curriculo e comprovativo das habilitagdes
académicas que possuem.




7. A selecdo dos candidatos sera feita por um Juri designado pela Comissdo Executiva do SPN,
composto por trés elementos.

8. Critérios: A sele¢do dos candidatos serd efetuada por ponderagdo curricular dos candidatos
(com a graduacdo a ser determinada pelas habilitages académicas dos candidatos e
experiéncia profissional) e realizagdo de entrevista pelo Juri.

9. A apresentacdo das candidaturas deve ser efetuada até ao préximo dia 6 de novembro de 2020,
as 18 horas, na sede do SPN, no Porto.

10. Terminado o prazo de apresentagdo das candidaturas, o Juri do Concurso elaborara, no prazo
de 15 dias prorrogéveis, lista dos candidatos admitidos e excluidos do concurso, assim como a
graduacdo dos primeiros para efeitos de selegdo.

11. Inicio de fungBes: imediatamente a seguir a conclusdo ao processo de selegdo.

Nota: O Regulamento Interno do SPN encontra-se a disposicdo dos interessados para consulta na sede
e nas delegacGes do SPN.

Porto, 26 de outubro de 2020




