INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAQ PROFISSIONAL, IP
DEPARTAMENTO DE FORMAGAQ PROFISSIONAL

Sistema Interativo de Gestao de Recursos Humanos da Educagao — SIGRHE

Procedimentos Passo a Passo

A. Procedimento de registo como UTILIZADOR

Escrever na linha de enderegos do web browser: https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

Clicar em aqui na frase:
“Se ndo possui um numero de utilizador com 10 digitos atribuido pela DGAE pode
registar-se aqui”

Preencher o formulario.

m e T P-@CxX

Ficheiro Editar Ver Favoritos Ferramentas Ajuda

=5 M v B - [ @ v Piginav Segurangav Femamentas~ @+

»

REGISTO

Apds ter criado o sen utilizador e ter recebido o n® de utilizador, a sua conta estara ativada imediatamente a seguir ao registo .No entanto, a ativacio para

outras aplicagBes externas ao SIGRHE podera levar até 24 horas. Se ja possui um nimero de utilizador com o qual ja acedeu s aplicagdes do SIGRHE, nao

deve criar novo utilizador.
Identificagdo Contactos Pessoais
Nome Completo i) : Morada g : 3
NIF @ Localidade @ :
Tipo de documento da identificacio &) El' Cédigo Postal D 1
N° de Identificacso @ ¢ st s =
Ragime de Protacio Social = v @ « S =
o Resizo € ¢ [Gantinenia =
e de sencisine @ -
Telefone “
Telemavel @ : K
Email @
Autenticacio
Outros Dados Pessoais
palavra-chave (g :
Género :
Confirmar palavra-chave :
Nacionslidade ) : [Poruguasa
Data de nascimento g &=
DGAE g GOVERNODE | wavsrtnooatovcscio
DIRECGAQ-GERAL DA ADWINISTRACED ESCOLAR ; g £ PORTUGAL | ‘char -

#100% -

I IMPORTANTE
A palavra-chave deve ser composta por um conjunto de 8 a 13 carateres, excluindo
carateres especiais (por ex.: acentos, cedilhas ...)

Apds preenchimento completo do formulario clicar em submeter.

Logo que é submetido o formulario de registo de inscricdo no SIGRHE, surge uma janela
dando informacdo que o utilizador foi registado com sucesso e indicando o nimero de
utilizador.

! MUITO IMPORTANTE: devera memorizar este nimero, que sera o seu numero de
utilizador bem como a palavra-chave que escolheu, para permitir posteriores acessos ao
sistema.
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B. Procedimento de registo de CANDIDATOS e candidatura a OFERTAS

1. Escrever na linha de enderecos do web browser: https://sigrhe.dgae.mec.pt/.

2. Escrever n.2 utilizador e palavra-chave e iniciar sessao.

m‘n !r Wer  Favonfos  Feramentss  Ajuda
& i~ B -0 & - Pigmes Sequunge= Frnamentas = i~

\OpéiERP QIGRHE

Se jd se registou & possul um nimero de utilzador de 10 digios com o qual j acedeu ou costuma

' aceder As aplicagBes da DGAE, nlle deve eriar nova utilizadar.
o Ainda nao se registou?
Se o possul um nimers de wtilizador com 10 digites etribuldo pels DGAE pode registar-se s
P Sa pretends insis eeeelia coma Agrupaments ou Fecols nks agrupada, ubikse coma mimera de

utilizador © respatve chdigo de § digtos.

brotbe Tnicoe Seasi: _ Esqueceu-se dos Dados de Acesso?

S nBo 5¢ lembra da sus Dalavia-chave ou nOMmero e utilizador, clique 3gus,

Parformanca atimaads para Geogle Chrame 11 o Mozils Erafax 3

Eampativel com Gaogla Chrame 11, Marils Firefos 3, apple Safan 5, Opars 11 & Microsoft Insarnat Puplarar

o

DOAE —r =
CIRECE0-GERAL D OMBNSTRACED ESCOLAR © 30083018 OpantRD £ 9 TR | e

L n oo domibe semraden
Cambrdutne signaficatiees para o slents wel fnram foites pos Amslnr

H100%

3. Clicar no separador geral.

Wl g e e meept

Ficheito  Editsr  Ver Favortos Feramentss  Ajuda
& Fiov B v % s ov Pignav Sequiancaw Feramentssv v
| Op(’ﬂ ERP HOITOEIIATH - PAULO DE CARVALHO SIMOES - 7 aminas sesh QIGRHE
L . SETUACAD PROFISSIONAL
INFORMACOES )
o T FTNT 4 N Tal p 09 Navembra
BEM-VINDO AO SIGRHE!
rento =
o
DOCUMENTACAQ &
23 hithe Manual de Uilizador AET - Enlidacde
12 Fromoters B
Aegato de enbdade
|
08 Maia  Manual de Instruches - Candidatura
2012 Eletrénica - Aperfeicoaments da candidatura
U]
SITUACAD PROFISSIONAL -
¥ Uesngms 30 Abel Manual de Instrugies - Cand
) P Eaccle 013 Lletrénica - Validagho da candidatura 2012
» Mebilidade i}
1 Favaraic
Manual para utilizagho da aplicacso W
contratacho de escols - Candidato
17 Novembre Manusl Geral de Utilizacio do SIGRME (11
2011 Manual Geral de Utkzagls do S1GAME
- m 'iC
0% -
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4. Escolher “IEFP”.

OpéiTERP

GERAL DESENYOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS SITUACAO PROFISSIONAL INQUERITOS
——

CIGRHE .,

voltar & pagina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave

Dados Pessoais
Por favor, pressione uma das opcoes que constam do menu localizado no lado esquerdo da pagina para prosseguir.

Registo Biografico

IEFP
Consulta de Documentos

»
»
p Gestdo de Entidades
»
b
p Gesto de Entidades

DGAE GOVERNO DE MINISTERIO DA (DUCACAO
DIRECGAQ-GERAL DA ADMINISTRAGAD ESCOLAR Otimizado para 1024x768 PORTUGAL | toia:

5. Escolher a op¢do “Habilitagoes”

.- Terminar sessdo

Opéir ERP

GER/

woltar 3 pagina inicial | Estrutura de Menus | alterar Palavra-chave

SITUAGCAO PROFISSIONAL

p Dados Pessoais

Habilitagbes

p Registo Biografico
p Gestdo de Entidades
Habilitagies 1-1de1l
IEFP Ne CANDIDATO QUALIFICACAD PROFISSTONAL HABILITACAD PROPRIA DUTRAS FORMAGOES
é 1 0 0 x
Hahilitagdes w o o
Candidatura
Ofertas
p Consulta de Documentos
1-1de1
p Gestdio de Entidades
DGAE o GOVERNO DE MINISTERIO DA IDUCAGAD
DIRECGAO-GERAL DA ADMINISTRACAD ESCOLAR Otimizado para 1024x768 PORTUGAL | roiwn
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6. Selecionar “Novo”, escolher o grupo de recrutamento a que esta habilitado e indicar o
curso e grau académico.

& - Terminar sesséo CICRHE _ _

Waoltar 4 pagina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave ‘

Opéir ERP

GERAL SITUACAO PROFISSIONAL

—_—
p Dados Pessoals Habilitacs 4
apllitagoes
b Registo Siogrica o [Camlar e
P Gestdo de Entidades
» IEFP Mo Candidato : Mirmero de identificagdo fiscal @ =
L&l !
Habilitagdes e
Candidatura
Qualificacies Profissionais 1-1del
SRR GRUPO DE RECRUTAMENTO  GRAU ACADEMICO CURSO INSTITUICAD
p Consulta de Docurnentos £ 300 - Portugués ik St 3 5 3 . x
p Gestdo de Entidades
1-1de1
Habilitacies Proprias 0-0den
GRUPO DE RECRUTAMENTO GRAU ACADEMICO INDIQUE QUAL CURSO INSTITUICAD
0-0den

7. Selecionar “Oferta” e clicar no Visto verde (associado a candidatura)

GERA SITUAGAD PROFISSIONAL

QICRHE

Woltar 3 pdgina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chave -

p Dados Pessoais “
b Caso deseje candidatar-se a uma oferta de trabalho, deverd proceder 4 selegdo de uma das elencadas na lista carregando no icone associado a cada oferta, e
p Registo Biografico canfirmando a sua intengdo. Se responder positivamente terd de prosseguir a sua candidatura na drea CANDIDATURAS
p Gestdo de Entidades
) IEFP Ofertas
Habilitagles
N° Dferta : Estado
Candidatura
| I x
@lizrias Centro IEFP :
p Consulta de Documentas [ v]
Grupo de recrutamento
p Gestdo de Entidades [ v
Ofertas 1-5de5
o NUMERD DE  NOMERO DE DATA
rerTa TEFP e :]-{J';(A[;iﬂ HORAS YAGAS INICIO Drtkia  ESTADO
SEMANAIS  TOTAL OFERTA
= ggi\;gués 3 o Candidatura
) ggiu—gués a ¢ andid sty A0licar Candidatura
33 ggftx;gués z Candidaturs
30 e s 2 candidatura of
13 ‘;Sf‘tggués S 2 + candidatura o
1-5de5 ||
DGAE E GOVERNODE | et na smssrscan 42
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8. Escolher “Candidatura ” e clicar no lapis, para editar a oferta selecionada.

OpémERP

m SITUACAD PROFISSIONAL

i~ Terminar sessio G

SIGRHE

Voltar & pagina inicial | Estruturs de Menus | Alkrar Palavra-chave

Dados Pessoais
Regista Eingrafico

Gestdo de Entidades

v v v v

IEFP

Habilitagies
Candidatura
Ofertas

Consulta de Dacumentos

-

Gestdo de Entidades

-

IEFP Candidaturas £

Candidatura

.Nﬂ Oferta :
[ @ -
Ndamero Horas :

[ )

Estado :

1-1dei
¥ TALHE DO NOMERO DA OFERTA N° CANDIDATURA Ne IDENTIFIEACAD NOME UTILIZADOR ESTADO
&9 7 % i o Rascunho
1-1dei
DGAE GOVERNO DE MINISTERIO DA IDUCACAD
DIRECGAQ-GERAL D& ADMINISTRACAD ESCOLAR Otimizado para 1024x768 PORTUGAL | rotwn

9. Preencher o formulario de candidatura.

Dados Pessoals
Registo Biografico
Gestdn de Entidades
IEFP

Habilitagties
Candidatura

Ofertas

Consulta de Documentos

-

Gestdn de Entidades

-

Candidatura
[CGravar | [ Gancelar | 1det

Dados da

Estado :  Rascunho

1o Utilizador ¢

Dados da Oferta

Detslhe do nirmero da Oferts @ 19 Q% Entidade : CENTRO DE EMPREGO E FORMACAD PROFISSIONAL DE BRAGAMN
Zona MUT 1T ¢ Grande Porto

Critérios de Seleccio

1. Habilitaggo para a docéndia?

2. Docente do quadro do MEC?

3. Dispenibilidade tatal :

4. Temn wincula com outra entidade que n3o seja o MEC? :

5. Situagge do Candidsto ¢

I

&. © local de residéncia onde se integra pertence & NUT do servico de formacdo a que se candidata? ©
7. Entrevista @ Sim

S0 Candid pelo Candidato

Palawra-chave 1 [

Notas dos critérios de selecio

1. Qualificacio profissional ou Habilitac3a prépria para a docéncia = CAP ou GCP.

2, M50 considera horas extraordingrias,

3, Disponibilidade pars desenuolver atividsdes de formagSo ou correlacionadas num hordrio entre a3 & & as 20 horas,

4. 54 poderd estar em prestagio de servigos até a0 momenta da celebrac3o do contrato, apds o que se requer disponibilidade total,
7. Consultar o aviza de sbertura de cancurso.

Notas do Formulirio de Candid.

1. Quando a5 vagas ndo forem preenchidas , seja por motivo de inexisténda de candidatos ou pelos resultadas obtidos, a unidade orginica local racorre a0 recrutamento
direto em regime de prestac3o de servicos .

2, O concurso € valido por trés anos , apenas sendo n iria a0s candid lscionados voltarem a cancarrer apés o decurso deste perfods salve 2 houver
interrupsBe do serviso prestade por mais de 30 dias, independenterente do rnotivo que originou a interrupgSo ern que terd que ser opositor a nove concurso,
possibilitando 45 unidades organicas lacais o racurse 3 lista de candidatos admitidos ao concursa para is situacdes de ituicio .

3, Os concursos terSo a periodicidade anual para preenchimento de novas vagas resultantes de necessidades entretanto ocorridas,

4. Contratacio - A atividade inclui para além do desenvalvimenta da farmagEo a realizacio de outras stividades de cardter tecnico-padagégico (nomeadamante,
preparasio das sessdes, produgio de materiais diditicos, desenvolviments de sessdes e atividades de recuperagio..).
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10. Se for docente do quadro do MEC aparecem os seguintes campos:

- |2Hil|Ehr Jisiarhe, daae. mec,pt pener 2R Form 2 Fedic 3 modelaDdarhe_iefp_candidatura%28id3n7i

Ficheirn  Editar  Ver Favorkos  Ferramentas  Ajuda

x Google |

29 pesquisar - | mais »  Tniciar sessio 9 -

i Favartios | 73 [l webstagram [ crg - Pesquisa do Google e tunsin ] Rédio Merginal B8 smooth M 88 1EFP 8, Portal do Governo 2] Gmail ] Tempo 9 €M Odlvelas (x78. (@ Sites Sugeridos ~

J"Car\dldatuva ‘7| [
) Dados Pessoais Candidatura
) Registo Biogrifico [Caneslzr | 1det

B Gestdo de Entidades

| dm - Paginav Seguanga - Ferramentes v @

Dados da Candi

» IEFP

- Estado : R=scunho
Habilitacses

e 5 ne Utilizador : 8927623428 Q

Ofertas Dados da Oferta

} Consulta de Documentos Detslhe do nimero da Oferta i 277 Q

Entidade : Centro de Empraga = Farmagdo Prof

Zona NUT III ¢

Critérios de Selecgio

1. HabilitacSe para 2 docéncia? :
2. Docente de quadre de MEC? :

2.1 Tem 22 heoras de compensnts Istiva?

3. Dispenil

4. Tem vincule com cutra entidzde que no sejz o MECT

5. SituagSe do Candidato

5.1.2 Tempe de servige antes da Profissienslizasse (=m dizs) : HSCINMII .
5.1.3 Tempo de servigo apss a Profissionalizcdo (=m di=) : EEANI.
5.0 local de residéncia onde se integra pertence 3 HUT do servico de formagdo a que se candidata? : BRI ~ 1

7. Entravista :

pelo Candidato

Palavra-chave ¢

Notas dos critérios de selecia

ntre as 8 e as 20 hora:
© que se requer

de formaco ou correlacionadas num horario
até ao momento da celebr; o do contrato, ap!

onibilidade total.

Npwne

Notas do Formula

1. Quando as vagas nio forem preenchidas , ssja por motive da 2ncia da candidatos ou palos

| @ et M

obtidos, a unidads orgnica local r

Pl htips//sigrhe.d I menu’active=1662url=" a2Fform%2F O ~ @ O X r Jonente L P Candidatura

Ficheiro Editar Ver Favoritos Femamentas Ajuds
% P Iniciar Sessio g 2012 - DGAE g Direcdo-Geral da Admini:

B-

~ [ = v Pigina~v Seguranga~ Ferramentas > (@~

F Regisio Biografico [ Caneslar | WA 2de3d -
p Gestdo de Entidades
Dados d i
» IEFP S
e Estado : Rascunho
Habilitagdes
z No Utilizador :  £527623428 Q
Candidatura
Ofertas Dados da Oferta F
) Consulta de Documentos Detalhe do nimero da Oferta : 277 Q #
Entidada ¢ Centro de Emprega = Formacdo Profissional de Lisbaa
Zona NUT III ¢ Grande Lisboa
Critérios de Selec
5.1.2 Tarme de savice antns da Brofisionalzaci (am cins - [
6.0 local da residéncia ande se integra pertence & NUT do servio de formaciio a que sa candidata? : [ NNMM |
7. Entravista :
5. i pelo Candidato
Palavra-chave : |
o
L on| ou Habilitagdo prépria para a d
2 extraardindrias.
= B =) 4
4. 54 poders =ponibilidads total
7. Consultzr o
Notas do ari
1. Quando abtidos, a unidade orgénica local recorre aa
2. O coneur er apés o decurss deste periods salve se houver
r opositar 3 nova concurso
o recurso & lista de candidatos admitidh para eventuais stuacdes de substituicia
anual para p des entre ocorridas
4 ade inclui para além do desen dag (n d
s, producia da materi L4
. do quadro do MEC — regime de mobilidads
2. outres profe: au formadares — contrato de pras| hordrio semanal: 30 haras
5. DeslocacBes — pagamento de daspesas
1. W3a NUT 11T ou em NUT 111 contiguass
2. Quando haja lugar a0 pagamento d serd o mesmo no valor equivalents aos transportes pdblicos. Quanda ndo axists rede de transpartes =
®100%
—
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8. Se for docente nao profissionalizado:

)|Vl ity 7 - | y ;- DG VA Candidatura

Ficheiro Editar Ver Favoritos Feramentas Ajuda

»

o5 W Iniciar Sessio g 2012 - DGAE g Diregio-Geral da Adminis... - =[] den v Piginav Segurancav Ferramentss v (@~
» IEFP Radosda Candi 1
Fatiliaghes Estado : Rascunho
fida No Utilizador ¢ 2527 Q =
Ofertas Dados da Oferta
» Consulta de Dacumentos. Detalhe do nimero da Oferts + 277 Q

Entidade 1 Centro de Emprega = Farmag3o Profissianal de Lisboa

Zona NUT I ¢ Grande Lisboa

o o

1. Habilitaclo para a docéncia?
2. Docente do quadro do MEC? :

3. Disponibilidade total :

4, Tem vinculo com outra entidade gue n3o seja o MEC? ¢
5. Situacdo do Candidato ¢

5.2.1 Classificago final do curso
5.2.2 Tempo de Servico

5.0 local da rasidineis onde == intagra partence & NUT da sarice d formagio = qus == candidets> + NN~

pelo Candidato

Palavra-chave :

o propria para a docéncia e CAP ou CCP.

de formacdo ou .wre\a.mnada_ Aum hordric B ek hora:
ats 20 momento da celel o do contrato, ap requar

onibilidade total.

O B mo e e e
7. Consultar o aviso de abertura de concui

Notas do srio d i

1. Quando as vagas nio forem preenchidas , s=ja por motive de inexisténcia de candidatos ou pel
recrutamento direto em regime de prestagio de servicos .

2. O concurso & vlkdo por trés anos. apen rio aos candidatos selecionados voltarem a concorer apés o decursa d

o d independentemente do motivo que originou = intermupsSo em que terd que =

3 lista de candidatos admitidos 20 concurso para eventuais situacdes de substituic3o .

de novas vagas r

s B S el A £

b (Dnlratagau - A ati

ades de cardter t2enico-pedagégico (nomeadamente,

preparacdo das s B e e de sessdes = ativ < de racuperacdo.. ).
do quadro do MEG - regime da mabildade (requisicia), mantando a ondi
- contrato de pre: e servico:

S0 na NUT III ou em NUT III contigu;
2 Quandn haja lugar =0 pagamanto destas desp mesmo no valor equivalents =
e (e i 5 et R P s S e D & e o Tl Soio 2 ) &

DGAE MASTERO DA ECUCACAD
DIRECGAQ-GERAL DA ACMINISTRACAD ESCOLAR Otimizado para 1024x768 Eatva
- 0% -

9. Se for formador:

€ S

Ficheiro Editar Ver Favoritos Ferramentas Ajuda

7 W Iniciar Sessio g 2012 - DGAE W Direcio-Geral da Adminis... - o

) IEFP iy Con i 1
HabilitagBes Estado : Rascunha
S e Utilizador @ 2527 qQ =
Ofertas Dados da Oferta

) Consulta de Documentas Detalhs do nimero da Oferta : 277 Q=

Entidada + Centro de Emprega = Formac3o Profissianal de Lisbea

Zona NUT III : Grande Lisboa = ¥
Critérios de Selaccs
4. Tem vinculo com outra entidade que ndc seja o MEC? + [ (=]

6. O local de residéncia onde se integra pertence & NUT do servico de formaciio = que se candidate? : [N -1
7. Entravists :

issio Candi pelo Candidat
Palaura-chave : | e

janal ou Habilit
extraordinarias.

- dades de formacdo ou correlacionadas num hardric entre == 8 = as 20 horas

até 20 momento da celebracdo do contrato, apés o que se requer disponibilidade total

o prépria para a docéncia e CAP ou CCP

1. Quando a5 vagas ndo forem preenchidas , seja par motive de de
racrutamento direto em regime de prestagio de sarvicos
. O concurso & valido por trés anos , apenas s=ndo
ervigo prestado por mais de 30 di
arganicss locais o recurs
anual para p de novas vagas r
além do desenvalviments da farmaca

obtidos, 3 unidade organica local recorre a0

oltarem = concarrer apés o decurso dests pariodo Rouver
slsn deldeisi st sl s it b el e
lista de candidstos admitides ao concursa para eventuais situacdes de substituicao
== =ntratanto ocorridas

de cardter d (n

~

eriais diddticos, desenvalvimento de se
do quadro do MEC — regime de mobilidade (requisig3o) mantendo as m ¢
ou farmadar antrato de pr s (duragSo: 3 anos; remuneral
DT e e
1. M5a serdo pagas despeses de d

: Quando hajs lugar a0 pagamenta dest

o 14,40 €/ hora; horério samanal: 30 hora

al transportes pdblicos. Quanda ndo exista rede de tra
m (tendo como referéncia o valor

piblicas que cubra a distanciz = percorrs 0 na administracdo publica).
DGAE GOVERNO DE |  mswsremo0a soucacio
DIRECGE0-GERAL D4 ADMINISTRACED ESO0 LAR Otimizado para 1024x768 PORTUGAL | roiwn i
—_ ®100% -
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