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| - ORGANIZACAO DO MINISTERIO DA EDUCACAO E

CIENCIA

O Ministério da Educacédo e Ciéncia (MEC) é o departamento governamental que tem por missdo

definir, coordenar, promover, executar e avaliar as politicas relativas a educacédo pré-escolar, a
educagcdo escolar — que compreende 0s ensinos béasico, secundario e superior e integra as
modalidades especiais de educacdo —, a educacgdo extraescolar, a ciéncia e tecnologia, articulando-
as com as politicas de qualificacdo e formacao profissional, por forma a potenciar as sinergias dos
diferentes subsistemas e a promover a qualificacdo dos portugueses e o reforco da ciéncia e da

tecnologia, enquanto eixos estratégicos do desenvolvimento sustentado da sociedade portuguesa.

1.1 — Ministério da Educacéao e Ciéncia

Organograma do MEC

MINISTERIO DA
EDUCAGAO E
CIENCIA
oo T T T T I |
Orgaos Conselho Nacional Cor:jseelcr}%rr:l;:gnal i Conselho das
Consultivos de Educagédo Tecnologia Escolas
I I I I I I I ]
Servicos Secretaria- Inspegéo-Geral da Diregéo-Geral da Direcéo-Geral do Dx's:i‘a?zgstzagga Dgs i“;i;ﬁg::jge Dlrecao -Ceral dee [;n:tl;ao-Ggral (:g:
< Geral do MEC Educagéo e Ciéncia Educagio Ensino Superior < PRatteu " !
Escolar Educaggo e Ciéncia Gestao Financeira Escolares
Editorial do
MEC
I I I ]
Fundacéo para a Centro Cientifico e Agéncia Nacional para a Instituto de
Organismos Ciénciae a Cultural de Qualificagéo e o Avaliagédo
Tecnologia, I.P. Macau, I.P. Ensino Profissional, I.P. Educacional, I.P.
T T T —
. . Agéncia Nacional para a
Outras Instituicbes Academia das Parque Escolar, Gestéo do Programa de
Estruturas de Ensino Ciéncias de Lishoa Aprendizagem
ao Longo da Vida
Instituto Instituto de Instituto Nacional de Instituto Nacional de
. " " Investigacéo Cientifica Investigacéo Agraria e Medicina Legal e
Laboratérios Hidrogréfico . RPN AN
do Estado Tropical, I.P. Veterinaria, I.P. Ciéncias Forenses, I.P.
Instituto Nacional de Instituto Portugués do Laboratério Nacional Laboratério Nacional
Saude Dr. Mar de Energia e de
Ricardo Jorge, I.P. e da Atmosfera, I.P. Geologia, I.P. Engenharia Civil, I.P.
. Agéncia de Avaliagéo e Comisséo Reguladora
In dEm'?‘?jdist Acreditagéo do para a Seguranga nas
ependentes Ensino Superior Instalagdes Nucleares
Orgatost_ Conselho de Reitores Consglhtin(:tt)%rdtenador Associagéo Portuguesa Associages de Pais e Associaces de
representativos das Universidades 95 INstItUtos do Ensino Superior Encarregados N
dos diferentes Superiores - = Estudantes
setores Portuguesas Politécnicos Privado de Educacéo

———
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Decreto-Lei n.° 125/2011, de 29 de dezembro — Aprova a organica do Ministério da Educacéo e
Ciéncia
Declaracéo de Retificacdo n.°© 3/2012, de 26 de janeiro — Retifica o Decreto-Lei n.° 125/2011, de

29 de dezembro

Decreto-Lei n.° 266-G/2012, de 31 de dezembro — Procede a primeira alteracdo ao Decreto-Lei

n.° 125/2011, de 29 de dezembro, que aprova a organica do Ministério da Educacéo e Ciéncia

1.2 — Org&aos Consultivos

Os Orgdos Consultivos tém como funcdo esclarecer os 6rgdos ativos antes de estes tomarem uma

decisdo, nomeadamente através da emissdo de pareceres.

1.2.1 - Conselho Nacional de Educacéao

Decreto-Lei n.° 125/82, de 22 de abril — Cria o Conselho Nacional de Educacdo no Ministério da

Educacéo e das Universidades

Lei n.° 31/87, de 9 de julho — Altera, por ratificagdo, do Decreto-Lei n.° 125/82, de 22 de abril

(Conselho Nacional de Educacao)

Decreto-Lei n.° 89/88, de 10 de margo — Introduz alteracdes ao regime da comissdo permanente

do Conselho Nacional de Educacéo

Decreto-Lei n.© 423/88, de 14 de novembro — Visa dotar o Conselho Nacional de Educacdo das

estruturas materiais e humanas necesséarias ao seu funcionamento

Decreto-Lei n.© 244/91, de 6 de julho — Altera o regime de funcionamento do Conselho Nacional
de Educacéo (altera o Decreto-Lei n.° 125/82, de 22 de abril)

Decreto-Lei n.° 241/96, de 17 de dezembro — Altera a redacé@o do Decreto-Lei n.° 125/82, de 22
de abril, ratificado, com alteracdes, pela Lei n.° 31/87, de 9 de julho, e com as alteracgdes
introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 89/88, de 10 de marco, pelo Decreto-Lei n.° 423/88, de 14 de
novembro, e pelo Decreto-Lei n.° 244/91, de 6 de julho (Lei Orgéanica do Conselho Nacional de

Educacéo)

Decreto-Lei n.° 214/2005, de 9 de dezembro — Altera a composi¢do do Conselho Nacional de
Educacéo, acrescentando representantes do Instituto Nacional de Administragcdo, do Instituto do
Emprego e Formagéo Profissional, das associagbes das escolas profissionais, do Conselho dos

Laboratdrios Associados e dos estudantes do ensino superior

Lei n.° 13/2009, de 1 de abril — Sétima alteracé@o ao Decreto-Lei n.° 125/82, de 22 de abril, que

regula a composicéo, competéncia e regime de funcionamento do Conselho Nacional de Educacéo

———
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1.2.2 - Conselho Nacional de Ciéncia e Tecnhologia

e Resolucédo do Conselho de Ministros n.° 47/2011, de 25 de novembro — Determina a missdo e as

competéncias do Conselho Nacional de Ciéncia e Tecnologia

e Resolucéo do Conselho de Ministros n.°© 14/2012, de 10 de fevereiro — Define as competéncias, a

composicao e as regras de funcionamento do Conselho Nacional de Ciéncia e Tecnologia

1.2.3 - Conselho das Escolas
e Decreto Regulamentar n.° 32/2007, de 29 de margo — Define a composi¢cdo e o modo de

funcionamento do Conselho das Escolas do Ministério da Educacgao

e Declaracé@o de Retificacdo n.° 40/2007, de 22 de maio — Retifica o Decreto Regulamentar n.°
32/2007, do Ministério da Educagdo, que define a composi¢cdo e o modo de funcionamento do

Conselho das Escolas do Ministério da Educacéo

1.3 — Servicos

Os Servigos do MEC sdo estruturas executivas da administracdo direta do Estado, que garantem a
prossecucéo das politicas publicas da responsabilidade do MEC, prestando servicos no ambito das suas
atribuicdes ou exercendo fungBes de apoio técnico aos respetivos membros do Governo.

1.3.1 - Secretaria-Geral do Ministério da Educacéao e Ciéncia
e Decreto Regulamentar n.° 18/2012, de 31 de janeiro — Aprova a organica da Secretaria-Geral do

Ministério da Educacéo e Ciéncia

e Portaria n.° 150/2012, de 16 de maio — Fixa a estrutura organica da Secretaria-Geral do

Ministério da Educacéo e Ciéncia

e Despacho n.° 9091/2012, de 5 de julho — Cria o Centro de Informacdo e Relacdes Publicas
(CIREP)

e Despacho n.° 3939/2013, de 14 de mar¢o — Cria, na Direcdo de Servicos de Gestdo de Recursos

Humanos, a Divisdo de Processamento de Vencimentos e Abonos

1.3.1.1 - Editorial do MEC

e Decreto-Lei n.° 648/76, de 31 de julho — Atribui & Editorial do Ministério da Educagéo e
Investigacdo Cientifica autonomia administrativa e financeira e estabelece normas ao seu regular

funcionamento
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1.3.2 - Inspecao-Geral da Educacao e Ciéncia

Decreto Regulamentar n.° 15/2012, de 27 de janeiro — Aprova a orgénica da Inspecdo-Geral da
Educacéo e Ciéncia

Portaria n.° 145/2012, de 16 de maio — Fixa a estrutura organica da Inspe¢do-Geral da Educacéo
e Ciéncia

Portaria n.° 256/2012, de 27 de agosto — Primeira alteracdo a Portaria n.° 145/2012, de 16 de

maio, que fixa a estrutura organica da Inspecdo-Geral da Educacéo e Ciéncia

Despacho n.°© 10758/2012, de 8 de agosto — Cria as equipas multidisciplinares da Inspecdo-Geral

da Educacéo e Ciéncia

Despacho n.° 11809/2012, de 4 de setembro — Altera os n.”* 5, 9 e 12 do despacho n.°
1075872012, de 8 de agosto de 2012, e adita o n.° 14.1 ao referido despacho

Portaria n.°© 230/2013, de 18 de julho — Procede a segunda alteracéo a Portaria n.° 145/2012, de

16 de maio, que fixa a estrutura organica da Inspecéo-Geral da Educacao e Ciéncia

1.3.3 - Diregao-Geral da Educacéao

Decreto-Lei n.°© 14/2012, de 20 de janeiro — Aprova a orgénica da Dire¢cdo-Geral da Educacéo
Portaria n.° 258/2012, de 28 de agosto — Fixa a estrutura nuclear da Direcio-Geral da Educacéo

Despacho n.° 13608/2012, de 19 de outubro — Cria as unidades flexiveis e constitui as equipas

multidisciplinares da Direcdo-Geral da Educacao

Decreto-Lei n.° 266-F/2012, de 31 de dezembro — Aprova a organica da Direcdo-Geral dos
Estabelecimentos Escolares, e procede a primeira alteracdo ao Decreto-Lei n.° 14/2012, de 20 de
janeiro, que aprova a organica da Direcao-Geral da Educacéo, e a primeira alteracdo ao Decreto
Regulamentar n.° 25/2012, de 17 de fevereiro, que aprova a organica da Direcdo-Geral da

Administracéo Escolar

Portaria n.° 32/2013, de 29 de janeiro — Primeira alteragdo & Portaria n.° 258/2012 de 28 de

agosto que fixa a estrutura nuclear da Direcdo-Geral da Educacéo

Despacho n.° 2623/2013, de 18 de fevereiro — Altera o despacho de criacdo das unidades

organicas flexiveis

1.3.4 — Diregao-Geral do Ensino Superior

Decreto Regulamentar n.° 20/2012, de 7 de fevereiro — Aprova a organica da Direcdo-Geral do

Ensino Superior

Portaria n.° 143/2012, de 16 de maio — Fixa a estrutura orgénica da Direcdo-Geral do Ensino

Superior

———
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Despacho n.° 8353/2012, de 21 de junho — Cria, como unidade organica flexivel da Direcdo-Geral

do Ensino Superior, a Divisdo de Reconhecimento, Mobilidade e Cooperacao Internacional

Despacho n.°© 9199/2012, de 9 de julho — Cria, como unidade orgénica flexivel da Direcdo-Geral

do Ensino Superior, a Divisdo de Apoio Técnico e Administrativo

1.3.5 - Diregcao-Geral da Administragcéo Escolar

Decreto Regulamentar n.° 25/2012, de 17 de fevereiro — Aprova a orgéanica da Direcdo-Geral da

Administracéo Escolar

Decreto-Lei n.° 266-F/2012, de 31 de dezembro — Aprova a organica da Direcdo-Geral dos
Estabelecimentos Escolares, e procede a primeira alteracdo ao Decreto-Lei n.° 14/2012, de 20 de
janeiro, que aprova a organica da Diregao-Geral da Educacdo, e a primeira alteracdo ao Decreto
Regulamentar n.° 25/2012, de 17 de fevereiro, que aprova a organica da Direcdo-Geral da

Administracéo Escolar

Portaria n.° 30/2013, de 29 de janeiro — Fixa a estrutura nuclear da Direcdo-Geral da

Administracéo Escolar

Despacho n.° 2453/2013, de 13 de fevereiro — Cria as unidades organicas flexiveis da Diregao-

Geral da Administracédo Escolar

1.3.6 — Direcao-Geral de Estatisticas da Educacéo e Ciéncia

Decreto Regulamentar n.° 13/2012, de 20 de janeiro — Aprova a orgénica da Direcdo-Geral de

Estatisticas da Educacdo e Ciéncia

Portaria n.° 144/2012, de 16 de maio — Fixa a estrutura organica da Direcao-Geral de Estatisticas

da Educacéo e Ciéncia

Portaria n.°© 336/2012, de 24 de outubro — Primeira alteracéo a Portaria n.° 144/2012, de 16 de

maio, que fixa a estrutura organica da Direcdo-Geral de Estatisticas da Educacéo e Ciéncia

Despacho n.° 8151/2012, de 14 de junho — Cria duas unidades organicas flexiveis (divisdes) na

Direcédo de Servicos de Estatisticas da Educacéo

Despacho n.° 9009/2012, de 4 de julho — Cria a Equipa de Projeto de Gestdo Documental e
Certificacdo de Qualidade abreviadamente designada por EGDCQ, com a natureza de uma equipa

multidisciplinar

Despacho n.° 3430/2013, de 4 de mar¢co — Prorroga o Despacho n.° 9009/2012, de 4 de julho, que

cria a equipa de Projeto de Gestdo Documental e Certificacdo de Qualidade
Despacho n.° 9006/2012, de 4 de julho — Cria a Equipa de Estudos de Educacdo e Ciéncia (EEEC)

Despacho n.° 10024/2012, de 25 de julho — Cria uma unidade organica flexivel (divisdo) na

Direcédo de Servicos de Tecnologia e Sistemas de Informacao
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e Despacho n.° 1857/2013, de 31 de janeiro — Cria uma unidade organica flexivel (divisdo) na

Direcdo de Servicos de Tecnologia e Sistemas de Informacao

e Despacho n.° 1973/2013, de 1 de fevereiro — Cria uma unidade organica flexivel (divisdo) na

Direcdo de Servicos de Estatisticas da Ciéncia e Tecnologia e da Sociedade da Informacao

1.3.7 - Diregcao-Geral de Planeamento e Gestao Financeira

e Decreto Regulamentar n.° 19/2012, de 31 de janeiro — Aprova a organica da Direcdo-Geral de

Planeamento e Gestao Financeira

e Portaria n.° 148/2012, de 16 de maio — Fixa a estrutura organica da Direcdo-Geral de

Planeamento e Gestao Financeira

e Portaria n.° 337/2012, de 24 de outubro — Primeira alteracdo a Portaria n.° 148/2012, de 16 de

maio, que fixa a estrutura organica da Direcdo-Geral de Planeamento e Gestdo Financeira

e Despacho n.° 8462/2012, de 25 de junho — Cria as unidades orgéanicas flexiveis e equipas

multidisciplinares da Direcdo-Geral de Planeamento e Gestdo Financeira

e Portaria n.° 31/2013, de 29 de janeiro — Segunda alteragdo & Portaria n.° 148/2012, de 16 de

maio que fixa a estrutura organica da Direcdo-Geral de Planeamento e Gestdo Financeira

1.3.8 — Diregcao-Geral dos Estabelecimentos Escolares
e Decreto-Lei n.° 266-F/2012, de 31 de dezembro — Aprova a organica da Direcdo-Geral dos
Estabelecimentos Escolares, e procede a primeira alteragdo ao Decreto-Lei n.° 14/2012, de 20 de
janeiro, que aprova a organica da Direcao-Geral da Educacdo, e a primeira alteracdo ao Decreto
Regulamentar n.° 25/2012, de 17 de fevereiro, que aprova a organica da Direcédo-Geral da

Administracéo Escolar

e Portaria n.° 29/2013, de 29 de janeiro — Fixa a estrutura nuclear da Diregio-Geral dos

Estabelecimentos Escolares

1.4 — Organismos

Os Organismos tutelados pelo MEC sdo entidades publicas da administracdo indireta do Estado,
dotadas de personalidade juridica e autonomia administrativa e financeira. Prosseguem objetivos do

MEC e realizam atividades de forma descentralizada.

1.4.1 - Fundacao para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P.

e Portaria n.° 149/2012, de 16 de maio — Aprova os Estatutos da Fundacdo para a Ciéncia e a

Tecnologia, 1. P.
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Declaracéo de Retificacdo n.° 33/2012, de 10 de julho — Retifica a Portaria n.° 149/2012, de 16
de maio, dos Ministérios das Financas e da Educacdo e Ciéncia, que aprova os Estatutos da

Fundacé&o para a Ciéncia e a Tecnologia, I. P.
Despacho n.© 9511/2012, de 13 de julho — Cria a Divisdo de Apoio Técnico e Gestao Documental

Despacho n.° 15375/2012, de 3 de dezembro — Cria, na dependéncia direta do conselho diretivo,

a Divisao de Sistemas de Informacao, unidade organica flexivel

Decreto-Lei n.° 55/2013, de 17 de abril — Procede a integracdo da Fundacdo para a Computacéo

Cientifica Nacional na Fundacao para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P.

1.4.2 — Centro Cientifico e Cultural de Macau, I.P.

Decreto-Lei n.°© 20/2012, de 27 de janeiro — Aprova a orgénica do Centro Cientifico e Cultural de

Macau, |. P.

Portaria n.° 146/2012, de 16 de maio — Aprova os estatutos do Centro Cientifico e Cultural de
Macau, I. P., e revoga a Portaria n.° 552/2007, de 30 de abril

1.4.3 - Agéncia Nacional para a Qualificagéo e o Ensino Profissional, 1.P.

Decreto-Lei n.° 36/2012, de 15 de fevereiro — Aprova a organica da Agéncia Nacional para a

Qualificacdo e o Ensino Profissional, I. P., do Ministério da Educacéo e Ciéncia

Portaria n.° 294/2012, de 28 de setembro — Aprova os Estatutos da Agéncia Nacional para a

Qualificacdo e o Ensino Profissional, I. P.

Despacho n.° 13336/2012, de 11 de outubro — Cria as Unidades Organicas Flexiveis da ANQEP, I. P.

1.4.4 — Instituto de Avaliacao Educacional, I.P.

Decreto Regulamentar n.° 30/2007, de 29 de marco — Aprova a organica do Gabinete de

Avaliacdo Educacional

Portaria n.° 361/2007, de 30 de marco — Estabelece a estrutura nuclear do Gabinete de

Avaliacéo Educacional e as competéncias das respetivas unidades organicas

Portaria n.° 383/2007, de 30 de mar¢co — Fixa a dotacdo maxima de unidades organicas flexiveis

do Gabinete de Avaliacdo Educacional

Decreto Regulamentar n.° 17/2009, de 2 de setembro — Primeira alteracdo ao Decreto
Regulamentar n.° 30/2007, de 29 de mar¢o, que aprova a organica do Gabinete de Avaliacao

Educacional
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Outras estruturas

151-

InstituicOes de Ensino

1.5.1.1 - Educacgéao pré-escolar e dos ensinos basico e secundario

Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril — Aprova o regime de autonomia, administracdo e gestéo

dos estabelecimentos publicos da educacgdo pré-escolar e dos ensinos basico e secundario

Decreto-Lei n.°© 224/2009, de 11 de setembro — Procede a primeira alteracdo ao Decreto-Lei n.°
75/2008, de 22 de abril, que aprovou o regime de autonomia, administracdo e gestdo dos
estabelecimentos publicos da educacgdo pré-escolar e dos ensinos basico e secundario, e prevé a
existéncia de postos de trabalho com a categoria de encarregado operacional da carreira de

assistente operacional nos mapas de pessoal dos agrupamentos de escolas e escolas ndo agrupadas

Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho — Procede a segunda alteracdo do Decreto-Lei n.°
75/2008, de 22 de abril, que aprova o regime juridico de autonomia, administracdo e gestédo dos

estabelecimentos publicos da educacéo pré-escolar e dos ensinos basico e secundario

1.5.1.2 - Ensino superior

152 -

Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro — Regime juridico das instituiges de ensino superior

Academia das Ciéncias de Lisboa

Decreto-Lei n.° 5/78, de 12 de janeiro — Aprova os Estatutos da Academia das Ciéncias de Lisboa
D. R. n.° 32, 12 Série de 08/02 — Retifica o Decreto-Lei n.° 5/78, de 12 de janeiro

Decreto-Lei n.° 390/87, de 31 de dezembro — D& nova redacdo aos artigos 8.°, 9.°, 12.°, 18.°,
20.°, 21.°, 28.° e 29.° dos Estatutos da Academia das Ciéncias de Lisboa, aprovados pelo Decreto-
Lei n.°5/78, de 12 de janeiro

D. R. n.° 76, I* Série, 2.° Suplemento, de 31 de marco de 1988 — Retifica o Decreto-Lei n.°
390/87, de 31 de dezembro

Decreto-Lei n.° 179/96, de 24 de setembro — Altera os estatutos da Academia das Ciéncias de

Lisboa

Decreto-Lei n.° 53/2002, de 2 de marco — Altera os Estatutos da Academia das Ciéncias de

Lisboa, aprovados pelo Decreto-Lei n.° 5/78, de 12 de janeiro

Decreto-Lei n.° 90/2005, de 3 de junho — Quarta alteragdo aos Estatutos da Academia das
Ciéncias de Lisboa, aprovados pelo Decreto-Lei n.° 5/78, de 12 de janeiro, com as alteracdes
introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 390/87, de 31 de dezembro, pelo Decreto-Lei n.° 179/96, de 24

de setembro, e pelo Decreto-Lei n.° 53/2002, de 2 de marco

———
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1.5.3 - Parque Escolar, E.P.E.

Decreto-Lei n.° 41/2007, de 21 de fevereiro — Cria a Parque Escolar, E.P.E., e aprova os

respetivos estatutos

Decreto-Lei n.° 83/2009, de 2 de abril — Procede a primeira alteracdo ao Decreto-Lei n.°

41/2007, de 21 de fevereiro, que criou a Parque Escolar, E.P.E., e aprovou os respetivos estatutos

1.5.4 - Agéncia Nacional para a Gestao do Programa de Aprendizagem ao Longo
da Vida

Resolucdo do Conselho de Ministros n.° 67/2007, de 9 de maio — Cria a estrutura de missao
Agéncia Nacional para a Gestdo do Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida e designa os
Ministros do Trabalho e da Solidariedade Social, da Educacéo e da Ciéncia, Tecnologia e Ensino
Superior como as autoridades nacionais de referéncia para a execucdo e gestdo do Programa de
Aprendizagem ao Longo da Vida 2007-2013, nos termos e para os efeitos do disposto na Decisdo n.°
2006/1720/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 15 de novembro

Resolucdo do Conselho de Ministros n.° 22/2008, de 7 de fevereiro — Altera a Resolucéo do
Conselho de Ministros n.° 67/2007, de 9 de maio, que cria a estrutura de missdo Agéncia Nacional

para a Gestdo do Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida

1.6 — Laboratdrios do Estado

Os Laboratérios do Estado sdo instituicbes publicas de investigacdo sob superintendéncia e tutela

conjunta do MEC com outros ministérios. Sdo criados e mantidos com o propoésito explicito de

prosseguir objetivos da politica cientifica e tecnoldgica adotada pelo Governo.

1.6.1-

Decreto-Lei n.° 125/99, de 20 de abril — Estabelece o quadro normativo aplicavel as instituicdes

gue se dedicam a investigagao cientifica e desenvolvimento tecnolégico

Decreto-Lei n.° 91/2005, de 3 de junho — Primeira alteracdo ao Decreto-Lei n.° 125/99, de 20 de
Abril, criando as avaliagGes de alto nivel no sistema de avaliacdo aplicavel as instituigbes que se

dedicam a investigacao cientifica e desenvolvimento tecnolégico

Instituto Hidrografico

Decreto-Lei n.° 43177, de 22 de setembro de 1960 — Cria o Instituto Hidrogréafico, integrado na
organica do Ministério da Marinha, ao qual incumbe a centralizacdo dos servicos e atividades
nacionais relativos a hidrografia, oceanografia fisica e navegacéo, atualmente dispersos pelos

Ministérios da Marinha e do Ultramar

Decreto-Lei n.°© 134/91, de 4 de abril — Aprova a nova Lei Organica do Instituto Hidrografico
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e Declaracé@o de retificagdo n.° 70/91, de 30 de abril — Retifica o Decreto-Lei n.° 134/91, do

Ministério da Defesa Nacional, que aprova a nova Lei Organica do Instituto Hidrogréafico

e Decreto-Lei n.° 264/95, de 12 de outubro — Altera o Decreto-Lei n.° 134/91, de 4 de abril

1.6.2 - Instituto de Investigacao Cientifica Tropical, I.P.
e Decreto-Lei n.° 18/2012, de 27 de janeiro — Aprova a orgénica do Instituto de Investigagdo

Cientifica Tropical, I.P.

e Portaria n.° 205/2012, de 5 de julho — Aprova os Estatutos do Instituto de Investigacéo Cientifica

Tropical, 1.P., e revoga a Portaria n.° 553/2007, de 30 de abril

e Despacho (extrato) n.° 12503/2012, de 25 de setembro — Define as competéncias dos quatro
novos centros de atividades, conforme previsto no n.° 2 do artigo 1.° do anexo a Portaria n.°
20572012, de 5 de julho

1.6.3 - Instituto Nacional de Investigagcéo Agraria e Veterinaria, |.P.
e Decreto-Lei n.° 69/2012, de 20 de marco — Aprova a organica do Instituto Nacional de

Investigacdo Agraria e Veterinaria, |.P.

e Portaria n.° 392/2012, de 29 de novembro — Aprova os estatutos do Instituto Nacional de

Investigacdo Agraria e Veterinaria, |.P., e revoga a Portaria n.° 1416/2007, de 30 de outubro

1.6.4 — Instituto Nacional de Medicina Legal e Ciéncias Forenses, I.P.
e Decreto-Lei n.° 166/2012, de 31 de julho — Aprova a orgéanica do Instituto Nacional de Medicina

Legal e Ciéncias Forenses, I.P.

e Declaracdo de Retificacdo n.° 54/2012, de 28 de setembro — Retifica o Decreto-Lei n.°
166/2012, de 31 de julho

e Portaria n.° 19/2013, de 21 de janeiro — Aprova o0s Estatutos do Instituto Nacional de Medicina

Legal e Ciéncias Forenses, |.P. e revoga a Portaria n.° 522/2007, de 30 de abril

1.6.5 - Instituto Nacional de Saude Dr. Ricardo Jorge

e Decreto-Lei n.° 27/2012, de 8 de fevereiro — Lei organica do Instituto Nacional de Salde Doutor

Ricardo Jorge, 1.P.

e Declaracéo de Retificacdo n.° 18/2012, de 5 de abril — Retifica o Decreto-Lei n.° 27/2012, de 8

de fevereiro, do Ministério da Saude, que aprova a organica do INSA, I.P.

e Portaria n.° 162/2012, de 22 de maio — Aprova os Estatutos do INSA, I.P.
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1.6.6 - Instituto Portugués do Mar e da Atmosfera, I.P.
e Decreto-Lei n.° 68/2012, de 20 de margo — Aprova a organica do Instituto Portugués do Mar e da

Atmosfera, |.P.

e Portaria n.° 304/2012, de 4 de outubro — Aprova os estatutos do Instituto Portugués do Mar e da
Atmosfera, I.P., e revoga a Portaria n.° 555/2007, de 30 de abril

1.6.7 — Laboratério Nacional de Energia e Geologia, I.P.
e Decreto-Lei n.° 145/2012, de 11 de julho — Aprova a orgénica do Laboratério Nacional de Energia

e Geologia, I.P.

e Portaria n.° 425/2012, de 28 de dezembro — Aprova os estatutos do Laboratério Nacional de

Energia e Geologia, I.P., e revoga a Portaria n.° 1423/2007, de 31 de outubro

1.6.8 — Laboratério Nacional de Engenharia Civil
e Decreto-Lei n.° 157/2012, de 18 de julho — Aprova a organica do Laboratdrio Nacional de

Engenharia Civil, I.P.

e Portaria n.© 99/2013, de 6 de marco — Aprova os estatutos do Laboratério Nacional de Engenharia

Civil, I.P., e revoga a Portaria n.° 979/2007, de 27 de agosto

1.7 - Entidades independentes

As Entidades Independentes do MEC asseguram a prossecucdo de tarefas administrativas de
incumbéncia do Estado sem estarem sujeitas aos poderes de hierarquia, de superintendéncia, ou de

tutela.

1.7.1 - Agéncia de Avaliacao e Acreditacao do Ensino Superior

e Decreto-Lei n.° 369/2007, de 5 de novembro — Cria a Agéncia de Avaliacdo e Acreditacdo do

Ensino Superior e aprova os respetivos estatutos

1.7.2 - Comissao Reguladora para a Seguranca nas Instalagdes Nucleares
e Decreto-Lei n.° 30/2012, de 9 de fevereiro — Transp8e a Diretiva n.° 2009/71/EURATOM, do

Conselho, de 25 de junho de 2009, que estabelece um quadro comunitario para a seguranca das

instalacdes nucleares, e cria a respetiva autoridade reguladora competente
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1.8 — Orgaos Representativos dos diferentes setores

1.8.1 - Conselho de Reitores das Universidades Portuguesas

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

e Decreto-Lei n.° 283/93, de 18 de agosto — Aprova o novo estatuto juridico do Conselho de

Reitores das Universidades Portuguesas

e Decreto-Lei n.° 89/2005, de 3 de junho — Primeira alteragéo ao Decreto-Lei n.° 283/93, de 18 de
agosto, que aprova o novo estatuto juridico do Conselho de Reitores das Universidades

Portuguesas, alargando a sua composi¢éo

1.8.2 — Conselho Coordenador dos Institutos Superiores Politécnicos

e Decreto-Lei n.° 344/93, de 1 de outubro — Aprova o novo estatuto juridico do Conselho

Coordenador dos Institutos Superiores Politécnicos

1.8.3 — Associacao Portuguesa do Ensino Superior Privado
e Boletim do Trabalho e do Emprego, 1.2 série, n.° 43, de 22 de novembro de 2002 — Altera os

estatutos

e Boletim do Trabalho e do Emprego, 1.2 série, n.° 18, de 15 de maio de 2010

1.8.4 — AssociacOes de Pais e de Encarregados de Educacéao
e Decreto-Lei n.° 372/90, de 27 de novembro — Disciplina o regime de constituicdo, os direitos e os

deveres a que ficam subordinadas as associag6es de pais e encarregados de educacgao

e Decreto-Lei n.° 80/99, de 16 de margco — Altera o Decreto-Lei n.° 372/90, de 27 de Novembro,
gue disciplina o regime de constituicdo, os direitos e os deveres a que ficam subordinadas as

associacfes de pais e encarregados de educacao

e Lei n.° 29/2006, de 4 de julho — Segunda alteracdo ao Decreto-Lei n.° 372/90, de 27 de
Novembro, que disciplina o regime de constituicdo, os direitos e os deveres a que ficam

subordinadas as associa¢des de pais e encarregados de educacéo

e Lei n.° 40/2007, de 24 de agosto — Aprova um regime especial de constituicdo imediata de

associacOes e atualiza o regime geral de constituigao previsto no Codigo Civil

1.8.5 — Associac0Oes de Estudantes

e Lein.°23/2006, de 23 de junho — Estabelece o regime juridico do associativismo jovem
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1.9 — Delegacdes de Competéncias

s

A delegacdo de competéncias € o ato pelo qual um 6rgdo da Administracdo, normalmente
competente para decidir em determinada matéria, permite, de acordo com a lei, que outro 6rgao ou
agente pratique atos administrativos sobre a mesma matéria. Ou seja, trata-se de um ato pelo qual
um érgéo transfere para outro o poder de exercicio normal de uma competéncia, cuja titularidade

Ihe pertence.

1.9.1 — Primeiro-Ministro

PRIMEIRO-MINISTRO NO MEC
e Resolucdo do Conselho de Ministros n.° 16/2013, de 21 de marco, retificada pela Declaracdo de
Retificagdo n.° 26-A/2013, de 20 de maio — Autoriza a realizacdo da despesa relativa a
celebracéo dos contratos da segunda fase do Programa de Parcerias Internacionais, a aquisicdo de

contetdos a disponibilizar via b-on e as quotizacdes de Portugal em organizagfes internacionais

e Resolucdo n.° 20/2012, de 1 de junho — Delega no Ministro da Educacdo e Ciéncia, com
faculdade de subdelegacdo, a competéncia para a pratica de todos os atos respeitantes ao
acompanhamento e a execucdo do contrato relativo a aquisicdo de servicos e bens necessarios a
implementacdo do sistema eletronico de seguranca fisica para as escolas publicas com 2.° e 3.°

ciclos do ensino basico e com ensino secundario

e Resolucdo n.° 10/2012, de 28 de fevereiro — Delega no Ministro da Educacdo e Ciéncia, com a
faculdade de subdelegacéo, a competéncia para a pratica de todos os atos necessarios a resolucao

nao contenciosa do litigio existente entre o Estado Portugués e a empresa Novabase

e Resolugédo n.° 17/2011, de 17 de outubro — Delega, ao abrigo do n.° 1 do artigo 109.° do Codigo
dos Contratos Publicos, no Ministro da Educacdo e Ciéncia, com a faculdade de subdelegacao, a
competéncia para a pratica de todos os atos subsequentes a realizar no ambito do concurso
publico internacional, determinado pela Resolugéo do Conselho de Ministros n.° 69/2009, de 20 de
agosto, para a aquisicdo dos servicos e bens necessarios a implementacao de um sistema integrado
de comunicacdes avancadas de voz, dados e video, nas escolas publicas com 2.° e 3.° ciclos do

ensino béasico e com ensino secundario e nos organismos do Ministério da Educacéo

1.9.2 — Ministro de Estado e das Financas e Ministro da Educacao e Ciéncia

MEF E MEC NOS ORGAOS DE DIREGAO DOS INSTITUTOS PUBLICOS DE REGIME ESPECIAL E DAS ENTIDADES PUBLICAS EMPRESARIAIS
TUTELADOS PELO MEMBRO DO GOVERNO RESPONSAVEL PELA AREA DA EDUCAGAO E CIENCIA E DAS INSTITUIGOES DE ENSINO SUPERIOR
PUBLICAS DE NATUREZA FUNDACIONAL

e Despacho n.° 10170/2012, de 30 de julho — Delega competéncias nos 6rgdos de direcdo dos
institutos publicos de regime especial e das entidades publicas empresariais tutelados pelo
membro do Governo responsavel pela area da educacdo e ciéncia e das instituicdes de ensino

superior publicas de natureza fundacional

———
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2013-2014

23


http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=dip&serie=1&iddr=2013.57&iddip=20130538�
http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=diad&serie=1&iddr=2013.96S01&iddip=20130905�
http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=diad&serie=1&iddr=2013.96S01&iddip=20130905�
http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=dip&serie=2&iddr=107.2012&iddip=2012031581�
http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=dip&serie=2&iddr=42.2012&iddip=2012011817�
http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=dip&serie=2&iddr=199.2011&iddip=2011060583�
http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=dip&serie=2&iddr=146.2012&iddip=2012039497�

£
DS
<

GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
PORTUGAL E CIENCIA

1.9.3 — Ministro da Educacéo e Ciéncia

MEC NO SECRETARIO DE ESTADO DO ENSINO SUPERIOR

Despacho n.° 645/2012, de 17 de janeiro — Delega competéncias no Secretario de Estado do

Ensino Superior

MEC NA SECRETARIA DE ESTADO DA CIENCIA

Despacho n.° 5284/2013, de 19 de abril — Subdelega competéncias na Secretaria de Estado da
Ciéncia, Prof.2 Doutora Maria Leonor de Sa Barreiros da Silva Parreira - aprovar as minutas e
celebrar os contratos necessarios a execugdo do disposto na Resolucdao do Conselho de Ministros
n.° 16/2013, de 21 de marco

Despacho n.° 1874/2012, de 9 de fevereiro — Delega competéncia na Secretaria de Estado da
Ciéncia, Prof.2 Doutora Maria Leonor de S& Barreiros da Silva Parreira, para a pratica de todos os

atos relacionados com a area da ciéncia e da tecnologia

Despacho n.© 13910/2011, de 17 de outubro — Delega na Secretéria de Estado da Ciéncia, Prof.2
Doutora Maria Leonor de Sa Barreiros da Silva Parreira, a competéncia para a pratica de todos os
atos relacionados com a &rea da ciéncia, nomeadamente os relacionados com o sistema de
incentivos fiscais em investigac@o e desenvolvimento (1&D), empresarial (SIFIDE) e com a Comisséo

Independente para a Protecéo Radiolégica e Seguranca Nuclear (CIPRSN)

MEC NO SECRETARIO DE ESTADO DO ENSINO E DA ADMINISTRACAO ESCOLAR

Despacho n.° 9017/2013. D.R. n.° 131, Série Il de 2013-07-10 — Subdelega competéncias no
Secretério de Estado do Ensino e da Administracdo Escolar, Dr. Jodo Casanova de Almeida, para a
pratica de todos os atos a realizar no ambito do procedimento para a aquisicdo de servicos de
fornecimento de refeicdes em refeitorios escolares dos estabelecimentos de educacdo do

continente, para o ano letivo de 2013/2014

Despacho n.° 6138/2013, de 10 de maio — Subdelega competéncias no Secretario de Estado do
Ensino e da Administragao escolar, Dr. Jodo Casanova de Almeida para a pratica de todos os atos a
realizar no ambito do concurso publico internacional, determinado ao abrigo da Resolucédo do
Conselho de Ministros n.° 22/2013, de 4 de abril

Despacho n.° 4654/2013, de 3 de abril — Delega competéncias no Secretario de Estado do Ensino
e da Administracdo Escolar, Dr. Jodo Casanova de Almeida, relativas a todas as matérias e a
pratica de todos os atos respeitantes a determinados servicos, organismos e estruturas

temporarias

Despacho n.° 8461/2012, de 25 de junho — Subdelega no Secretério de Estado do Ensino e da
Administracéo Escolar, Dr. Jodo Casanova de Almeida, a competéncia para praticar todos os atos
necessarios ao acompanhamento e a execucao do contrato autorizado pela Resolucao do Conselho
de Ministros n.° 135/2007, de 14 de setembro
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e Despacho n.° 3410/2012, de 7 de marco — Subdelega competéncias no Secretario de Estado do
Ensino e da Administracdo Escolar para a pratica de todos os atos necessarios a resolucdo nao

contenciosa do litigio existente entre o Estado Portugués e a empresa NOVABASE

MEC NO SECRETARIO DE ESTADO DO ENSINO BASICO E SECUNDARIO
e Despacho n.° 4609/2013, de 2 de abril — Delega de competéncias no Secretario de Estado do

Ensino Basico e Secundario, Mestre Jodo Henrique de Carvalho Dias Grancho

MEC NO SECRETARIO-GERAL DO MEC
e Despacho n.° 1751/2013, de 30 de janeiro — Delega competéncias no secretario-geral do

Ministério da Educacéo e Ciéncia, Dr. Anténio Raul da Costa Torres Capaz Coelho

MEC NO DIRETOR-GERAL DE PLANEAMENTO E GESTAO FINANCEIRA
e Despacho n.° 5789/2013, de 3 de maio — Delega competéncias no subdiretor geral da Direcéo-

geral de Planeamento e Gestao Financeira, licenciado Luis Miguel Bernardo Farrajota

e Despacho n.° 5079/2013, de 15 de abril — Delega de competéncias no diretor-geral da Direcédo-
Geral de Planeamento e Gestdo Financeira do Ministério da Educacdo e Ciéncia, Prof. Doutor

Manuel de Matos Passos

MEC NO CHEFE DO GABINETE
e Despacho n.° 10039/2011, de 10 de agosto — Delega competéncias no chefe do Gabinete do

Ministro da Educacéo e Ciéncia, Vasco Paulo Lince de Faria

1.9.4 — Secretéario de Estado do Ensino Superior

SEES NOS REITORES DAS UNIVERSIDADES PUBLICAS
e Despacho n.° 6859/2013, de 27 de maio — Delega competéncias no reitor da Universidade da

Madeira, Professor Doutor José Manuel Cunha Leal Molarinho Carmo

e Despacho n.° 285/2012, de 10 de janeiro, aditado pelo Despacho n.° 1577/2012, de 2 de

fevereiro — Subdelega competéncias no reitor da Universidade Técnica de Lisboa

e Despacho n.° 286/2012, de 10 de janeiro — Delega competéncias no reitor da Universidade Nova

de Lisboa

e Despacho n.° 16187/2011, de 29 de novembro, aditado pelo Despacho n.° 16585/2011, de 27 de
dezembro — Delega competéncias no reitor da Universidade Aberta, Prof. Doutor Paulo Maria

Bastos da Silva Dias

e Despacho n.° 10691/2011, de 26 de agosto, aditado pelo Despacho n.° 16585/2011, de 27 de

dezembro — Subdelega competéncias nos reitores das universidades publicas

SEES NOS PRESIDENTES DOS INSTITUTOS POLITECNICOS E DAS ESCOLAS POLITECNICAS NAO INTEGRADAS
e Despacho n.° 10688/2011, de 26 de agosto, aditado pelo Despacho n.° 16586/2011, de 27 de

dezembro — Subdelega competéncias nos presidentes dos institutos politécnicos publicos
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SEES NO SECRETARIO-GERAL
e Despacho n.° 1940/2012, de 10 de fevereiro — Delega competéncias do Secretario de Estado do

Ensino Superior no Secretario-Geral do MEC

SEES NOS DIRIGENTES DOS SERVIGOS SOB SUA TUTELA
e Despacho n.° 5285/2012, de 17 de abril — Delega competéncias no diretor-geral da Direcao-Geral

do Ensino Superior, Prof. Doutor Vitor Magrico

SEES NO CHEFE DO GABINETE
e Despacho n.© 12138/2011, de 15 de setembro — Delega competéncias do Secretario de Estado do

Ensino Superior no Chefe do Gabinete

1.9.5 — Secretaria de Estado da Ciéncia

SEC NO SECRETARIO-GERAL
e Despacho n.° 1941/2012, de 10 de fevereiro — Delega competéncias da Secretaria de Estado da

Ciéncia no secretario-geral do MEC

SEC NOS CONSELHOS ADMINISTRATIVOS E NOS DIRIGENTES DAS ENTIDADES SOB SUA TUTELA
e Despacho n.° 5896/2013, de 7 de maio — Subdelega competéncias da Secretaria de Estado da
Ciéncia no presidente da Fundacéo para a Ciéncia e a Tecnologia, IP para aprovar as minutas e
celebrar os contratos necessarios a execucdo do disposto na Resolugcdo do Conselho de Ministros
n.° 16/2013, de 21 de marco

e Despacho n.° 4915/2012, de 10 de abril — Subdelega competéncias no conselho diretivo da

Fundacéo para a Ciéncia e a Tecnologia, I. P.

e Despacho n.° 4914/2012, de 10 de abril — Subdelega competéncias no diretor do Centro

Cientifico e Cultural de Macau, I. P., Prof. Doutor Luis Filipe Barreto

e Despacho n.° 12870/2011 de 27 de setembro — Subdelega competéncias no conselho

administrativo da Academia das Ciéncias de Lisboa

SEC NA CHEFE DO GABINETE
e Despacho n.° 7886/2013, de 18 de junho — Delega competéncias da Secretaria de Estado da

Ciéncia na Chefe do Gabinete

1.9.6 — Secretario de Estado do Ensino e da Administracéo Escolar

SEEAE NO SECRETARIO-GERAL
e Despacho n.° 2145/2012, republicado pela Declaracdo de Retificacao n.° 302/2012, de 28 de
fevereiro — Delega competéncias no secretario-geral do Ministério da Educacdo e Ciéncia, Dr.

Anténio Raul da Costa Torres Capaz Coelho
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SEEAE NOS DIRIGENTES DOS SERVIGOS SOB SUA TUTELA

Despacho n.° 9120-A/2013, de 11 de julho — Subdelega competéncias no Diretor-Geral dos
Estabelecimentos Escolares, José Alberto Moreira Duarte, para a pratica de todos os atos
respeitantes ao procedimento aberto conforme a Resolucdo do Conselho de Ministros n.° 41/2013,
de 6 de junho, publicada em Diario da Republica, 1.2 série, n.° 115, de 18 de junho de 2013, com
vista ao fornecimento de refeicbes em refeitérios escolares dos estabelecimentos de educacéo
integrados nas areas geograficas da Direcdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares, no ano letivo
de 2013-2014

Despacho n.° 7959/2013, de 19 de junho — Delega competéncias no Diretor-Geral dos
Estabelecimentos Escolares, José Alberto Moreira Duarte, de representacdo do dono da obra no

ambito do Contrato de Empreitada de Construcédo da Escola Bésica Integrada de Telheiras

Despacho n.° 473/2013, de 9 de janeiro — Delega competéncias na Diretora-Geral de Estatisticas
da Educacéo e Ciéncia para outorgar o contrato com a PT Comunicagfes S. A. conforme o proposto

na informacédo n.° 2012/DIR/SBDTE/6 da Direcdo Geral de Estatisticas da Educacao e Ciéncia

Despacho n.° 472/2013, de 9 de janeiro — Delega competéncias na Diretora-Geral de Estatisticas
da Educacdo e Ciéncia para outorgar o contrato com a PT Comunica¢cBes S. A., conforme o
proposto na informagéo n.° 2012/DIR/SBDTE/10 da Direcdo Geral de Estatisticas da Educacéo e
Ciéncia

Despacho n.° 13384/2012, de 12 de outubro — Delegacdo de competéncias na Diretora-Geral de

Estatisticas da Educacédo e Ciéncia, Luisa da Conceicéo dos Santos de Canto e Castro Loura, para a

pratica de todos os atos necessarios a aquisi¢do de servicos de dados

Despacho n.° 10139/2012 de 27 de julho — Subdelega competéncias no Diretor-Geral da
Administracdo Escolar, Mario Agostinho Pereira, para a pratica de todos os atos necessarios a
modificacdo objetiva do contrato de aquisicdo dos servicos de implementacdo, execucao,
manutencdo evolutiva e operacionalizacdo da plataforma do sistema interativo de backoffice e

frontoffice da Direcéo-Geral da Administracdo Escolar

Despacho n.° 9090/2012, de 5 de julho — Delegacdo de competéncias na Diretora-Geral de
Estatisticas da Educacéo e Ciéncia, Luisa da Conceicdo dos Santos de Canto e Castro Loura, para a
pratica de todos os atos necessarios ao acompanhamento e a execucdo do contrato celebrado na
sequéncia do procedimento pré-contratual autorizado pela Resolucédo do Conselho de Ministros n.°
13572007, de 14 de setembro

SEEAE NO CHEFE DO GABINETE

Despacho n.° 14400/2011, de 24 de outubro — Delega competéncias no chefe do Gabinete,

licenciado Eduardo da Costa Fernandes
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]
d
1.9.7 — Secretario de Estado dos Ensinos Basico e Secundéario

SEEBS NO SECRETARIO-GERAL
e Despacho n.° 5409-A/2013, de 22 de abril — Delega competéncias no secretario-geral do

Ministério da Educacéo e Ciéncia

SEEBS NOS DIRIGENTES DOS SERVIGOS SOB SUA TUTELA
e Despacho n.° 7149/2013, de 3 de junho — Subdelega competéncias no Diretor-Geral da

Educacao, Fernando José Egidio Reis

SEEBS NO CHEFE DO GABINETE
e Despacho n.° 5495/2013, de 24 de abril — Delega poderes no chefe do Gabinete, Licenciado
Daniel Anténio Mota Oliveira e designa o adjunto do Gabinete, Licenciado José Manuel Martins

Magalh&@es em sua substituicdo nas suas auséncias e impedimentos

1.9.8 — Secretario de Estado do Ensino e da Administracéo Escolar e Secretario de
Estado do Ensino Basico e Secundéario

SEEAE E SEEBS NO DIRETOR-GERAL DOS ESTABELECIMENTOS ESCOLARES
e Despacho n.° 6681-A/2013, de 22 de maio — Delega competéncias no Diretor-Geral dos

Estabelecimentos Escolares, José Alberto Moreira Duarte,

1.9.9 - Secretario-Geral do MEC
SGMEC NAS SECRETARIAS-GERAIS ADJUNTAS
e Despacho n.° 5512-A/2013, de 24 de abril — Delega competéncias do secretario-geral do MEC nas

secretarias-gerais-adjuntas

1.9.10 - Secretarias-Gerais Adjuntas

SECRETARIA-GERAL ADJUNTA, DR.2 ISABEL PIRES RODRIGUES, NOS DIRIGENTES DAS UO DA SUA COMPETENCIA
e Despacho n.° 474/2013, de 9 de janeiro — Delega competéncias na diretora de servicos de
Mediacédo de Conflitos e do Contencioso, em regime de substituicéo, licenciada Bertolina Rosa dos

Santos Tareco

e Despacho n.° 475/2013, de 9 de janeiro — Delega competéncias na diretora de servi¢os de Gestao
de Recursos Humanos, em regime de substituicdo, licenciada Maria Isabel Duarte Esteves Nunes

dos Santos

e Despacho n.° 476/2013, de 9 de janeiro — Delega competéncias no diretor de servicos de
Documentacdo e de Arquivo, em regime de substituicdo, licenciado Miguel Rui Cardoso Pessoa

Infante
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Il - REGIME DE AUTONOMIA, ADMINISTRACAO E GESTAO
DOS ESTABELECIMENTOS PUBLICOS DE EDUCACAO

PRE-ESCOLAR E DOS ENSINOS BASICO E SECUNDARIO

O regime juridico de autonomia, administracio e gestao dos estabelecimentos publicos da educacéo
pré-escolar e dos ensinos basico e secundario foi aprovado pelo Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de
abril, alterado pelo Decreto-Lei n.° 224/2009, de 11 de setembro, e pelo Decreto-Lei n.° 137/2012,
de 2 de julho, que o republicou. O presente regime visa (...) dotar o ordenamento juridico portugués
de normas que garantam e promovam o reforco progressivo da autonomia e a maior flexibilizacdo
organizacional e pedagodgica das escolas, condi¢bes essenciais para a melhoria do sistema publico de
educacdo. Este normativo aplica-se aos estabelecimentos da educacdo pré-escolar e dos ensinos
bésicos e secundario (regular e especializado) - agrupamentos de escolas e escolas ndo agrupadas

(unidades orgénicas - UO).

2.1 — Principios gerais e orientadores

A autonomia, a administracdo e a gestdo das UO orientam-se pelos principios da igualdade, da
participagdo e da transparéncia, funcionando também sob o principio da responsabilidade e da
prestacdo de contas do Estado, assim como de todos os demais agentes ou intervenientes.

No exercicio das suas funcdes, os titulares dos cargos de direcdo, administracdo e gestdo das UO
estdo exclusivamente ao servico do interesse publico, devendo observar no exercicio das suas
funcdes, valores fundamentais e principios da atividade administrativa consagrados na Constituicéo e
na lei, designadamente os da legalidade, justica e imparcialidade, competéncia, responsabilidade,

proporcionalidade, transparéncia e boa-fé.

2.2 — Unidades organicas

e Escola ndo agrupada, com a tipologia definida pelos niveis e ciclos de ensino que ministra;

e Agrupamento de escolas, unidade organizacional, prevista no artigo 6.° do Decreto-Lei n.°
75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei n.°© 132/2012, de 2 de julho, dotada
de orgdos proprios de administracdo e gestdo, constituida pela integracdo de
estabelecimentos da educacdo pré-escolar e escolas de diferentes niveis e ciclos de

ensino.

No artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei n.° 132/2012,

de 2 de julho, esta previsto, além da criacdo de agrupamentos de escolas, a possibilidade da
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administracdo educativa, por sua iniciativa ou sob proposta dos agrupamentos e escolas ndo
agrupadas, constituir unidades administrativas de maior dimensdo, por agregacédo de agrupamentos e

escolas ndo agrupadas.

O Despacho n.° 5634-F/2012, de 26 de julho, calendariza e esclarece os principios e critérios de
orientacdo, as excecdes, bem como alguns procedimentos de transicdo, tendo em vista a aplicacao
do regime de autonomia, administracdo e gestdo estabelecido no Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de
abril, republicado pelo Decreto-Lei n.° 132/2012, de 2 de julho, as novas unidades organicas
resultantes da constituicdo de agrupamentos ou agregacdes nele previsto, de modo a clarificar o

processo de consolidacdo da reorganizacao da rede escolar publica do MEC.

Sao excecionadas de integracdo em agrupamento ou de agregacao as seguintes organizacdes:
a) Escolas integradas nos territorios educativos de intervencgéo prioritéria;
b) Escolas profissionais publicas;
c) Escolas de ensino artistico;

d) Escolas cujo projeto educativo preveja a prestacdo de servigos educativos permanentes

em estabelecimentos prisionais;

e) Escolas com contrato de autonomia.

A comissao administrativa proviséria (CAP), nomeada pelo periodo maximo de um ano escolar, com a
composicdo e a missdo definidas no artigo 66.° e as competéncias previstas, designadamente, nos
artigos 18.° a 20.°, todos do Decreto-Lei supramencionado, tem em vista assegurar a transicdo e a
gestdo dos processos de agrupamento ou de agregacdo e preparar o ano escolar imediatamente
seguinte, podendo integrar membros dos O6rgdos de administracdo e gestdo das escolas ou
agrupamentos objeto de agregacao.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado no Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho
Despacho n.° 5634-F/2012, de 24 de junho

2.3 — Regime de autonomia

A autonomia é a faculdade reconhecida a unidade organica (UO) de tomar decisdes, no quadro das
suas competéncias, quer nas previstas no Decreto-Lei acima mencionado, quer nas que lhe foram

delegadas pela administragcdo educativa, nos dominios seguintes:
e Organizacao pedagdgica;
e Organizagéo curricular;

e Gestdo dos recursos humanos;
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e Acdo social escolar;

e Gestao estratégica, patrimonial, administrativa e financeira.

A concretizacdo da autonomia pedagdgica e organizativa exige decisdes sustentadas pela escola,
condigOes por parte desta para as concretizar, recursos e uma boa gestdo dos mesmos. Neste sentido,
dentro dos limites estabelecidos no n.° 3 do artigo 3.° do Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de

junho, compete as escolas:
a) Decidir a duracéo dos tempos letivos;
b) Distribuir, de forma flexivel, a carga letiva de cada disciplina ao longo da semana;

¢) Ajustar, pontualmente, o horario dos docentes as necessidades escolares que ocorram ao longo do ano

letivo;

d) Estabelecer os curriculos da Oferta Complementar, prevista na matriz curricular dos 1.°, 2.° e 3.°
ciclos do ensino basico, de forma a contribuir para a promoc¢do integral dos alunos em areas de
cidadania, artisticas, culturais, cientificas ou outras; estabelecer o curriculo da disciplina Oferta de

Escola, prevista na matriz curricular do 3.° ciclo;

e) Organizar um conjunto de atividades de natureza ludica, desportiva, cultural ou cientifica, a

desenvolver nos tempos letivos desocupados dos alunos por auséncia imprevista de professores;

f) Implementar projetos proprios ou projetos monitorizados pelos servigcos centrais do Ministério da
Educacdo e Ciéncia que abranjam a criagdo ocasional de grupos homogéneos de alunos tendo em vista
colmatar dificuldades de aprendizagem ou desenvolver capacidades e promover a igualdade de

oportunidades;

g) Fomentar, sempre que necessario e em funcdo dos recursos disponiveis, a coadjuvagdo em sala de

aula, incrementando a cooperacgéo entre docentes e a qualidade do ensino;
h) Constituir, sempre que possivel, equipas pedagdgicas estaveis ao longo de cada ciclo;

i) Promover a cooperacéo entre docentes de modo a potenciar o conhecimento cientifico e pedag6gico de

cada um, em beneficio da qualidade do ensino.

Os instrumentos de autonomia sdo o projeto educativo, o regulamento interno, os planos
anual/plurianual de atividades, o orcamento, o relatorio anual de atividades, a conta de geréncia e o
relatorio de autoavaliacdo, sendo estes trés ultimos considerados, nomeadamente, para efeitos de

prestacdo de contas.

Estes documentos, sendo diferenciados, obedecem a uma ldgica de integracdo e de articulacéo,

tendo em vista a coeréncia, a eficacia e a qualidade do servico a prestar.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado no Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho
Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho
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2.4 — Regime de administracao e gestao

2.4.1 — Org&os, composiGao e competéncias

A direcdo, a administracéo e a gestdo das UO séo asseguradas por 6rgaos proprios.

2.4.1.1 - Conselho Geral

Orgao de direcéo estratégica que define as linhas orientadoras da atividade das UO, cuja composi¢éo
e competéncias estdo previstas nos artigos 12.° e 13.° do Decreto-Lei supramencionado.
Relativamente as suas competéncias, é de salientar o previsto no n.° 7 do artigo 13.° do Despacho
Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho, (...) devera emitir parecer sobre o0s critérios gerais a definir

pelo conselho pedagdgico em matéria de organizagdo de horarios (...).

O conselho geral transitério é constituido nas UO resultantes de agrupamentos ou de agregacdes. A
composicdo e as competéncias deste conselho estédo previstas nos artigos 60.° e 61.° do Decreto-Lei

supramencionado.

2.4.1.2 — Diretor
Orgdo de administracdo e gestdo nas areas pedagdgica, administrativa, financeira e patrimonial,

coadjuvado no exercicio das suas fun¢des por um subdiretor e por adjunto(s).

O diretor exerce as fungdes em regime de comisséo de servigo. Esté isento de horario de trabalho e
dispensado da prestacéo de servico letivo, podendo presta-lo por sua propria iniciativa na disciplina
para a qual possua qualificacdo profissional. As suas competéncias estdo previstas no artigo 20.° do
Decreto-Lei supramencionado, sendo de destacar, no ambito da organizacdo do ano letivo, as

seguintes:
a) Definir o regime de funcionamento do agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada;
¢) Superintender na constitui¢do de turmas e na elaboragao de horarios;
d) Distribuir o servigo docente e ndo docente;
e) Designar os coordenadores de escola ou de estabelecimento de educagéo pré-escolar;

f) Propor os candidatos ao cargo de coordenador de departamento curricular nos termos definidos no n.°

5 do artigo 43.° e designar os diretores de turma;
h) Gerir as instalagdes, espacos e equipamentos, bem como os outros recursos educativos;
J) Proceder a selegéo e recrutamento do pessoal docente, nos termos dos regimes legais aplicaveis.

E ainda, as que constam no Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho, e no Despacho

Normativo n.° 7-A/2013, de 10 de julho, nos artigos seguintes:

———
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2013-2014

32



GOVERNO DE ‘ MINISTERIO DA EDUCACRO
PORTUGAL | fdinaa

Artigo 9.°
Componente néo letiva
()
2. O diretor estabelece o tempo minimo a incluir na componente nédo letiva de estabelecimento de cada
docente de todos os niveis e ciclos de educagdo e ensino, desde que ndo ultrapasse 150 minutos

semanais, de modo a que, nos termos n.° 4 do artigo 82.° do ECD (...).

3. O diretor atribui as atividades a incluir na componente ndo letiva de estabelecimento de cada
docente, de entre as previstas no n.° 3 do artigo 82.° do ECD ou outras aprovadas pelo conselho

pedagogico (...).

Artigo 13.°
Organizacdo dos tempos escolares
()
5. Ouvido o conselho pedagogico, o diretor submete a aprovacdo do conselho geral o plano das

Atividades de Enriquecimento Curricular a desenvolver nas horas semanais destinadas as mesmas.

8. O diretor, no ambito das suas competéncias, supervisiona a elaboragdo dos horarios dos alunos

atendendo a definicdo e ao parecer mencionados nos nimeros anteriores.

O diretor pode delegar e subdelegar as suas competéncias no subdiretor e nos adjuntos.

O numero de adjuntos é fixado em funcdo da dimensdo da UO e da complexidade e diversidade da

sua oferta educativa, nhomeadamente dos niveis e ciclos de ensino e das tipologias de cursos que

leciona (artigo 19.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, republicado, conjugado com o artigo
5.2 do Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho.

ADJUNTOS DO DIRETOR

N.° de uo
adjuntos (Condicdes)

1 EPE e/ou 1.° CEB

1 2.°e/ou 3.° CEB

1 ES

3 UO com mais de 2200 criangas e alunos

UO com mais de 3500 criangas e alunos

*
3+1 UO com mais de 20 estabelecimentos escolares

* Por decisédo do diretor

O diretor pode designar como adjunto um docente que pertenca a ciclo ou nivel de ensino diferente

daquele que determinou a fixacdo do respetivo numero, ndo podendo haver lugar a escolha

simultanea de um adjunto da educacao pré-escolar e de um adjunto do 1.° ciclo do ensino bésico.

———
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Compete ao diretor fazer a distribuicdo das horas a incluir na componente letiva do subdiretor e dos
docentes designados como seus adjuntos, atendendo ao nimero de horas de que dispde e ao previsto

nos n.°s 5, 6 e 8 do artigo 6.° do Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho.

DISTRIBUICAO DAS HORAS DA COMPONENTE LETIVA DO SUBDIRETOR/ADJUNTO(S)

Niveis e ~ . .
. . Funcdes/atividades
ciclos de ensino

Horas para o exercicio do cargo
Horas para supervisao dos estabelecimentos de educacéo e

EPE/1.° CEB ensino
Horas (remanescentes) para apoio educativo, Apoio ao

Estudo, coadjuvacdo e Atividades de Enriquecimento
Curricular

Horas para o exercicio do cargo
2.°e 3.°CEB/ES e EE
Horas de atividade letiva*

* Entende-se por Atividade letiva, a atividade desenvolvida com alunos que viabilize a
avaliagdo de desempenho dos respetivos docentes, de acordo com o n.° 6 do artigo 6.° do
Despacho Normativo supramencionado.

Para apoio a atividade do diretor e mediante proposta deste, o conselho geral pode autorizar a

constituicdo de assessorias técnico-pedagdgicas.

As horas néo utilizadas na componente letiva do subdiretor e dos adjuntos podem ser imputadas a
componente letiva de docentes dos quadros para assessoria técnico-pedagbgica em apoio a atividade
do diretor. Sem prejuizo do disposto anteriormente, as tarefas de assessoria ao diretor sdo exercidas
pelos docentes, designados para esse efeito, no tempo destinado a componente ndo letiva de
estabelecimento, de acordo com o previsto na alinea g) do n.° 3 do artigo 82.° do Estatuto da

Carreira Docente (ECD) ou por recurso a horas do crédito horério, parcela KxCapG.

2.4.1.3 - Conselho pedagdgico
Orgdo de coordenacéo e supervisio pedagdgica e orientacdo educativa, nomeadamente nos dominios
pedagdgico-didatico, da orientacdo e acompanhamento dos alunos e da formacao inicial e continua

do pessoal docente. O diretor &, por ineréncia, presidente do conselho pedagdgico.

A sua composicao € estabelecida pela UO nos termos do respetivo regulamento interno, de acordo
com o previsto no artigo 32.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, republicado, estando as
suas competéncias elencadas no artigo 33.°, sendo de destacar, no d&mbito da organizacdo do ano

letivo, as seguintes:

———
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e) Definir critérios gerais nos dominios da informacdo e da orientacdo escolar e vocacional, do

acompanhamento pedagdgico e da avalia¢do dos alunos;

f) Propor aos érgdos competentes a criagdo de areas disciplinares ou disciplinas de conteudo regional e

local, bem como as respetivas estruturas programaticas;

g) Definir principios gerais nos dominios da articulagcdo e diversificagdo curricular, dos apoios e

complementos educativos e das modalidades especiais de educacéo escolar;
k) Definir os critérios gerais a que deve obedecer a elaboracéo dos horarios;

1) Definir os requisitos para a contratacdo de pessoal docente, de acordo com o disposto na legislagdo

aplicavel;

m) Propor mecanismos de avaliacdo dos desempenhos organizacionais e dos docentes, bem como da
aprendizagem dos alunos, crediveis e orientados para a melhoria da qualidade do servico de educagéo

prestado e dos resultados das aprendizagens.

2.4.1.4 — Conselho administrativo

Orgao deliberativo em matéria administrativo-financeira da UO, nos termos da legislagdo em vigor. O
diretor &, por ineréncia, presidente do conselho administrativo. A sua composicdo e competéncias
estdo previstas nos artigos 37.° e 38.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo
Decreto-Lei n.© 132/2012, de 2 de julho.

24.15 - Coordenacado de escola ou de estabelecimento de educacéao
pré-escolar

A coordenacdo de cada estabelecimento da educacdo pré-escolar ou de escola integrada num
agrupamento é assegurada por um coordenador. E designado pelo diretor, de entre os docentes em
exercicio de fungfes na escola ou estabelecimento. S6 ha lugar a sua designacéo quando a escola ou
estabelecimento tem, pelo menos, 3 docentes em exercicio efetivo de fungdes, nos termos do artigo
40.° do Decreto-Lei supramencionado, estando as suas competéncias previstas no artigo 41.° do

mesmo Decreto-Lei.

Compete ao diretor fazer a distribuicdo das horas a incluir na componente letiva dos coordenadores,
atendendo ao numero de horas de que dispde e ao previsto nos n.°s 9, 10, 11 e 12 do artigo 6.° do
Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho, e no artigo 5.° do Despacho Normativo n.° 7-A/2013,
de 10 de julho.
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DISTRIBUICAO DAS HORAS DA COMPONENTE LETIVA DOS COORDENADORES DE ESTABELECIMENTO

Niveis e - ..
. . Funcdes/atividades
ciclos de ensino

Horas para o exercicio do cargo

EPE Horas para superviséo dos estabelecimentos de educagéo e ensino

Horas (remanescentes) para apoio educativo, Apoio ao Estudo,

coadjuvacdo e Atividades de Enriquecimento Curricular

Horas para o exercicio do cargo

Horas para supervisao dos estabelecimentos de educacgéo e ensino
1.° CEB Horas (remanescentes) para apoio educativo, Apoio ao Estudo,

coadjuvacdo, Atividades de Enriquecimento Curricular e, no caso

de a UO ser promotora das AEC, a titularidade de uma turma

Horas para o exercicio do cargo
2.°e 3.°CEB/ES e EE

Horas de atividade letiva*

* Entende-se por Atividade letiva, a atividade desenvolvida com alunos que viabilize a avaliagdo
de desempenho dos respetivos docentes, de acordo com o n.° 6 do artigo 6.° do Despacho
Normativo supramencionado.

2.4.1.6 - Comissao administrativa provisoria
Constituida por docentes de carreira, com a composicdo prevista no artigo 66.° do Decreto-Lei

supramencionado, é nomeada por um periodo maximo de um ano, nas situacfes seguintes:

e Impossibilidade de realizar as diligéncias para procedimento concursal para recrutamento

do diretor;
e |nexisténcia de candidatos;
e Exclusdo de todos os candidatos;

e Assegurar a transicio e a gestdo dos processos de agrupamento ou de agregacdo, de modo

a garantir a preparacao do ano escolar imediatamente seguinte.

O presidente da comissdo administrativa provisoria (CAP) exerce as competéncias atribuidas ao
diretor, cabendo-lhe indicar os membros que exercem as funcbes equivalentes a subdiretor e a

adjuntos.

Nos agrupamentos em processo de reorganizacdo e consolidacdo da rede escolar do ensino publico
atualmente em curso, no ano escolar de 2013-2014, pode o presidente da CAP requerer aos servi¢os
competentes do MEC um refor¢co do crédito horario, até ao limite maximo de vinte e duas horas,
destinado a constituicdo de uma ou mais assessorias, nos termos do n.° 4 do artigo 18.° do Despacho
Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho, com a funcédo especifica de coadjuvacdo aos coordenadores

das escolas que deixaram de ser sedes das unidades organicas com gestdo auténoma.

O requerimento é acompanhado da informacgéo sobre o niUmero de assessorias a constituir, as horas

de reducdo da componente letiva a afetar a cada uma, bem como a indica¢do sobre a situacéo
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concreta dos docentes a designar, tendo por referéncia o estabelecido no artigo 18.° do Despacho

Normativo supramencionado.

2.4.2 — Procedimentos concursais

O diretor é eleito pelo conselho geral, através de um procedimento concursal cujas regras constam
dos artigos 21.° a 23.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei n.°
13272012, de 2 de julho. Podem ser opositores ao concurso, docentes de carreira do ensino publico
ou professores profissionalizados com contrato por tempo indeterminado do ensino particular e
cooperativo, com pelo menos 5 anos de servico e qualificagcdo para o exercicio de funcdes de

administragdo e gestédo escolar.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado no Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho
Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho

Despacho Normativo n.° 7-A/2013, de 10 de julho

2.5 - Organizacao pedagogica

2.5.1 - Estruturas de coordenacao e supervisao

2.5.1.1 - Estruturas de coordenacao educativa e supervisado pedagogica

No sentido de assegurar a coordenacdo, supervisdo e acompanhamento das atividades escolares,
promover o trabalho colaborativo e realizar a avaliacdo do desempenho, sdo afixadas no regulamento
interno as estruturas de coordenacdo educativa e supervisdo pedagdgica que colaboram com o

conselho pedagégico e com o diretor, com vista ao desenvolvimento do projeto educativo.

As UO estabelecem a reducdo da componente letiva para o desempenho de cargos de natureza
pedagogica, designadamente de orientagcdo educativa e de supervisdo pedagbgica a que se refere o
ECD. O desempenho destes cargos, de acordo com o previsto no artigo 7.° do Despacho Normativo n.°

7/2013, de 11 de junho, implica o recurso ao tempo letivo resultante das horas:

a) De reducdo da componente letiva que os docentes usufruem em funcdo da idade e do tempo

de servico, por forca do disposto no artigo 79.° do ECD;

b) Da componente ndo letiva de estabelecimento, conforme previsto no n.° 6 do artigo 79.° e no
n.° 3 do artigo 82.° do ECD;

c) Da parcela K x CapG do crédito horario a que se refere o n.° 1 do artigo 11.° do Despacho
Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho.
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Departamentos curriculares

A articulacdo e gestdo curricular sdo asseguradas por departamentos curriculares nos quais se
encontram representados 0s grupos de recrutamento e as areas disciplinares, de acordo com o0s

cursos lecionados e o numero de docentes (artigo 43.° do Decreto-Lei supramencionado).

O numero de departamentos curriculares é definido no regulamento interno da UO, no ambito e no

exercicio da respetiva autonomia pedagogica e curricular.

O coordenador de departamento é eleito pelo respetivo departamento, de entre uma lista de trés
docentes, propostos pelo diretor para o exercicio do cargo, dispondo do nimero de horas previsto no

Regulamento Interno.

O mandato dos coordenadores dos departamentos curriculares tem a duracdo de quatro anos e cessa

com o mandato do diretor.

Organizacdo das atividades de turma

Em cada UO, a organizacdo, o acompanhamento e a avaliagdo das atividades a desenvolver com o0s
alunos e a articulacdo entre a escola e as familias € assegurada, de acordo com o disposto no artigo

44.° do Decreto-Lei supramencionado, pelos intervenientes seguintes:
a) Educadores de infancia, na educacao pré-escolar;
b) Professores titulares das turmas, no 1.° ciclo do ensino basico;

c) Conselho de turma, nos 2.° e 3.° ciclos do ensino béasico e no ensino secundario, com a
seguinte constituicdo: professores da turma; dois representantes dos pais e encarregados de
educacdo; e um representante dos alunos, no caso do 3.° ciclo do ensino basico e no ensino

secundario.

Para coordenar o trabalho do conselho de turma, o diretor designa um diretor de turma de entre os
professores da mesma, sempre que possivel pertencente ao quadro da respetiva UO (artigo 44.° do
Decreto-Lei supramencionado), devendo atender a necessidade de libertar desse cargo os docentes
indispensaveis a implementacdo das medidas de promocédo do sucesso escolar (n.° 3 do artigo 2.° do
Despacho Normativo n.° 7-A/2013, de 10 de julho).

As funcgbes de direcdo de turma nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e no ensino secundario, regime
diurno, sdo exercidas no tempo a que se refere a alinea b) do n.° 3 do artigo 8.° do Despacho
Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho. A cada diretor de turma, sdo atribuidos 2 tempos letivos, em
funcdo da unidade definida pela UO, sem ultrapassar os 100 minutos, de acordo com o n.° 2 do artigo
2.2 do Despacho Normativo n.° 7-A/2013, de 10 de julho.
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2.5.1.2 - Outras estruturas de coordenacao

No ambito da sua autonomia e nos termos dos seus regulamentos internos, as UO estabelecem as
demais estruturas de coordenacdo e supervisdo pedagodgica, as formas da sua representacdo no
conselho pedagégico, bem como as horas para o exercicio destes cargos (artigo 45.° do Decreto-Lei
supramencionado). O exercicio de funcdes nestas estruturas de coordenacdo € assegurado,
exclusivamente, no tempo da componente ndo letiva de estabelecimento, nos termos do previsto na

alinea i) do n.° 3 do artigo 82.° do ECD.

2.5.2 — Servicos

As UO dispdem de servicos administrativos, técnicos e técnico-pedagdgicos que funcionam na
dependéncia do diretor. A organizacdo destes servigos encontra-se prevista no artigo 46.° do

Decreto-Lei supramencionado.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado no Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho
Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho

Despacho Normativo n.° 7-A/2013, de 10 de julho

2.6 — Participacao dos pais e alunos

Os pais e encarregados de educacdo, bem como os alunos tém o direito de participar na vida das UO,
de acordo com o artigo 47.° do Decreto-Lei atras mencionado. Este direito, para os pais e
encarregados de educacdo, processa-se de acordo com o previsto na Lei de Bases do Sistema
Educativo (LBSE) - Lei n.° 46/86, de 14 de outubro, alterada pela Lei n.° 115/97 de 19 de setembro,
e pela Lei n.° 49/2005, de 30 de agosto, que a republicou e nhumerou - e no Decreto-Lei n.° 372/90,
de 27 de setembro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 80/99, de 16 de marco, e pela Lei n.° 29/2006, de
4 de junho. No que diz respeito aos alunos, a sua participagdo processa-se de acordo a LBSE,
nomeadamente pelos delegados de turma, pelo conselho de delegados de turma e das assembleias
de alunos, definido de acordo com o Regulamento Interno. Formalmente, os pais e encarregados de
educacdo, bem como os alunos, desde que maiores de 16 anos de idade, tém assento no conselho

geral.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.°© 49/2005, de 30 de agosto

Decreto-Lei n.° 372/90, de 27 de novembro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 80/99, de 16 de marco, e pela
Lei n.°© 29/2006, de 4 de julho
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2.7 — Contratos de autonomia

O reforco e desenvolvimento da autonomia das escolas constitui uma prioridade da politica educativa
do MEC e o alargamento da rede de escolas com contrato de autonomia representa um dos

instrumentos fundamentais dessa orientacéo.

A autonomia das UO implica um processo que vai envolvendo diferentes niveis de competéncias e

responsabilidades de acordo com a capacidade de cada unidade organica.

O contrato de autonomia é um acordo celebrado entre as UO, o servico competente do MEC e,
sempre que conveniente, outros parceiros da comunidade, através do qual se definem objetivos e se
fixam as condi¢bes que viabilizam o desenvolvimento do projeto educativo apresentado pelos 6rgédos
de administracdo e gestdo da UO, tendo por norma a duragdo de trés anos escolares completos. Os
contratos de autonomia tém como objetivo o desenvolvimento da equidade, da qualidade, da
eficacia e da eficiéncia das UO, entrando em vigor apos a homologacdo por parte do membro do
Governo responsavel pela area da educacdo. A avaliagdo destes contratos esta cometida a Inspecéo
Geral da Educacdo e Ciéncia (IGEC), no ambito das competéncias da avaliacdo externa das escolas

gue Ihe estdo legalmente atribuidas.

2.7.1 — Regras e procedimentos

As regras e os procedimentos a adotar na celebragdo, acompanhamento e avaliacdo dos contratos de

autonomia estdo previstos na Portaria n.° 265/2012, de 30 de agosto.

Quadro de referéncia dos contratos de autonomia 2013-2014

O quadro de referéncia dos contratos de autonomia € um documento fundamental de
enquadramento da sua elaboracéo, clarificando os niveis de competéncia e de responsabilidade das
partes envolvidas, designadamente as grandes metas associadas aos contratos a celebrar e as
atribuicdes gerais do MEC, bem como os diferentes dominios de desenvolvimento da autonomia e as

respetivas medidas de enquadramento.

S&o requisitos para a celebragdo de um contrato de autonomia:

e Aprovagdo pelo conselho geral de um plano de desenvolvimento da autonomia que vise
melhorar o servigo publico de educacao, potenciar os recursos da escola e superar de modo
sustentado as suas debilidades, materializado na aprovacao prévia da minuta do contrato a

celebrar;
e Apresentacdo de um projeto educativo contextualizado, consistente e fundamentado;

e Conclusdo do procedimento de avaliacdo externa nos termos da lei e demais normas

regulamentares aplicaveis;
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Adocdo por parte da escola de dispositivos e praticas de autoavaliagdo adequadas e

consequentes.

Principios Orientadores

Os contratos de autonomia a celebrar entre as escolas e o MEC sd@o inspirados pelos seguintes

principios:

Aprofundamento da autonomia das escolas, tendo em vista a viabilizacdo de projetos
educativos de potencial para o desenvolvimento do sistema educativo e para as comunidades

educativas locais;

Subordinacdo da autonomia aos objetivos do servico publico de educacédo e a qualidade da

aprendizagem das criangas, dos jovens e dos adultos;

Garantia da equidade do servico prestado, tendo em vista a cidadania, a inclusdo e o

desenvolvimento social;

Compromisso do Estado, através da administracéo educativa e dos 6rgaos de administracado e

gestdo da escola, na execucdo do projeto educativo, assim como dos planos de atividades;

Responsabilizacdo dos 6rgdos de administracéo e gestdo da escola, designadamente através
do desenvolvimento de instrumentos crediveis e rigorosos de avaliacdo e acompanhamento

do desempenho que permita aferir a qualidade do servigo publico de educacéo;

Diversificacao das possibilidades de oferta educativa baseada em planos curriculares préprios

e ou adaptag6es do curriculo nacional;

Adequacdo dos recursos atribuidos as condicdes especificas da escola e ao projeto que

pretende desenvolver;

Promocdo da cidadania, da inclusdo e do desenvolvimento social através da melhoria dos

resultados escolares e diminui¢cdo do abandono escolar.

Desenvolvimento da Autonomia

O desenvolvimento da autonomia das escolas que os contratos de autonomia pretendem induzir e

aprofundar, concretiza-se na atribuicdo de competéncias em pelo menos um dos seguintes pontos:

Desenvolvimento de projetos de exceléncia, de melhoria e de inovac¢do orientados para
padrdes elevados de eficacia, dos resultados escolares, e da qualidade do servi¢o publico de

educacao, direcionados para diferentes perfis de alunos;

Promocdo de condigBes para a melhoria do sucesso escolar e educativo das criangas e jovens,
tendo em vista a prevencdo da retencdo, do absentismo e do abandono escolar, através da

diversificacdo das ofertas formativas;

Criacdo de modalidades flexiveis de gestédo curricular e dos programas disciplinares e nao

disciplinares de modo a atuar precocemente sobre o risco de abandono e insucesso e a
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orientar a avaliacdo da progressdo dos alunos para as metas educativas definidas para o fim

de ciclo ou nivel de ensino;

e Ligacdo ao mundo do trabalho por via da cooperacdo entre escolas, instituicdes e servigos e
de apoio e encaminhamento vocacional e profissional, e organiza¢des de trabalho, de forma

a orientar o ensino para o empreendedorismo nas diferentes areas de exercicio profissional;

e Gestdo flexivel do curriculo, com possibilidade de inclusdo de componentes regionais e

locais, respeitando os nucleos essenciais definidos a nivel nacional;

e Adocdo de procedimentos inovadores e diferenciados de gestdo pedagdgica, estratégica,

patrimonial, administrativa e financeira.

2.7.2 — Matriz do contrato
O anexo da Portaria n.° 265/2012, 30 de agosto, apresenta a estrutura da matriz a utilizar na
concegdo e aprovacao dos contratos de autonomia:

e Predmbulo:
o0 Caracterizagdo sumaria da escola;
0 Resultados da avaliacdo externa;

0 Resultados da autoavaliacéo;
e Clausula 12 - Os objetivos gerais;
e Clausula 22 - Os objetivos operacionais;
e Clausula 32 - Plano de acdo estratégica;
e Clausula 42 - Competéncias reconhecidas a escola;
e Clausula 52 - Compromissos da escola;
e Clausula 62 - Compromissos do Ministério da Educagao e Ciéncia;
e Clausula 78 - Compromissos dos parceiros (quando os houver);
e Clausula 82 - A duracéo do contrato;

e Clausula 92 - Acompanhamento e monitorizagcdo através de comissdo criada para o efeito.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado no Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho
Portaria n.° 265/2012, de 30 de agosto
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O presente capitulo indica as orientacdes sobre a organizacdo e funcionamento das UO respeitantes
aos seguintes aspetos: calendario escolar, constituicdo de grupos/turmas, horarios dos alunos,

distribuicdo de servico docente, adocdo de manuais escolares e inquéritos em meio escolar.

3.1 — Calendario escolar

As datas indicativas de duracdo dos periodos letivos e interrupcdo de atividades, momentos de
avaliacao e classificacdo, exames e outras provas, para cada ano escolar, sdo definidas por despacho

ministerial.

Para o ano letivo 2013-2014, o calendario escolar dos ensinos bésicos e secundério, incluindo a
educacgdo especial, bem como as interrupgdes das atividades letivas, constam, respetivamente dos
anexos | e Il do Despacho n.° 8248/2013, de 25 de junho.

Educacéo pré-escolar

As atividades educativas com criangas nos jardins de infancia e na intervencdo precoce devem ter
inicio na data previamente definida, nos termos do artigo 6.° do Despacho Normativo n.° 24/2000, de
11 de maio, alterado pelo Despacho Normativo n.° 36/2002, de 4 de junho, de acordo com o
calendario indicativo constante no anexo | do Despacho n.° 8248/2013, de 25 de junho. As
interrupgbes das atividades educativas nos periodos do Natal, Pascoa e Carnaval estdo definidas nos

n.°°1.2 e 1.3 do Despacho supramencionado.

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho Normativo n.° 24/2000, de 11 de maio, alterado pelo Despacho Normativo n.° 36/2002, de 4 de
junho

Despacho n.° 8248/2013, de 25 de junho

3.2 - Regime e horarios

Os estabelecimentos de educacdo pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino bésico manter-se-do

obrigatoriamente abertos, pelo menos, até as 17h30 e por um periodo minimo de oito horas diarias.

As atividades educativas na educacao pré-escolar e as atividades curriculares no 1.° ciclo do ensino
béasico sdo obrigatoriamente organizadas em regime normal, entendendo-se este como a distribuicéo

da atividade educativa pelo periodo da manha e da tarde, interrompida para almoco.

No 1.° ciclo do ensino bésico, a atividade curricular podera, a titulo excecional, ser organizada em

regime duplo, com a ocupag¢do da mesma sala por duas turmas, dependente da autorizacdo da
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DGEstE, e unicamente desde que as instalagdes ndo o permitam em razdo do ndimero de turmas

constituidas no estabelecimento de ensino, em relag&o as salas disponiveis.

Compete ao Conselho Pedagdgico definir os critérios gerais a que obedece a elaboracdo dos horarios
dos alunos, nos termos do artigo 13.° do Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho,

designadamente quanto a:

a) Hora de inicio e de termo de cada um dos periodos de funcionamento das atividades letivas (manha,
tarde e noite);

b) Distribuicdo dos tempos letivos, assegurando a concentragdo maxima das atividades escolares da

turma num s6 turno do dia;
¢) Limite de tempo maximo admissivel entre aulas de dois turnos distintos do dia;

d) Distribuicdo dos tempos de disciplinas cuja carga curricular se distribui por trés ou menos dias da

semana;
e) Distribuicdo semanal dos tempos das diferentes disciplinas de lingua estrangeira;

f) Alteracdo pontual dos horérios dos alunos para efeitos de substituicdo das aulas resultante das

auséncias dos docentes;

g) Distribuicdo dos apoios a prestar aos alunos, tendo em conta o equilibrio do seu horario semanal.

Sempre que as atividades escolares decorram nos periodos da manhd e da tarde, o intervalo do
almoco ndo podera ser inferior a uma hora para os estabelecimentos de ensino dotados de refeitério

e de uma hora e trinta minutos para os restantes.

As aulas de Educacéo Fisica s6 poderao iniciar-se uma hora depois de findo o periodo que a escola

definiu para o almoco, no horéario da respetiva turma.

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho

Despacho Normativo n.° 7-A/2013, de 10 de julho

Despacho n.° 8683/2011, de 28 de junho

Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 525/2013, de 29
de abril

Despacho n.° 9265-B/2013, de 15 de julho

3.3 — Constituicao de grupos/turmas

O Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril, e respetiva retificacdo, estabelece os procedimentos
para a concretizacdo das normas da distribuicdo de alunos e constituicdo de turmas, no que respeita

aos ensinos basico e secundario.
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O artigo 17.° do despacho supramencionado refere que:

1- Na constituicdo das turmas devem prevalecer critérios de natureza pedagdgica definidos no projeto
educativo e no regulamento interno do estabelecimento de educacdo e de ensino, competindo ao diretor
aplica-los no quadro de uma eficaz gestdo e rentabilizacdo de recursos humanos e materiais existentes e

no respeito pelas regras constantes do presente despacho.

2- Na constituicdo das turmas deve ser respeitada a heterogeneidade das criangas e jovens, podendo, no
entanto, o diretor perante situagbes pertinentes, e apds ouvir o conselho pedagogico, atender a outros

critérios que sejam determinantes para a promocéo do sucesso e o combate ao abandono escolares.

3.3.1 - Educacéao pré-escolar

Os grupos/turmas sdo constituidos por um nimero minimo de 20 e um maximo de 25 criancas. Num
grupo homogéneo de criancas de 3 anos de idade, o nUmero de criangas por grupo/turma nédo pode
ser superior a 15. Quando os grupos/turmas integram criangas com necessidades educativas especiais
de carater permanente, cujo programa educativo individual (PEI) assim o preveja e o grau de
funcionalidade o justifique, sdo constituidos por 20 criancas, ndo podendo incluir mais de 2 criancas

nestas condicodes.

Em zonas de baixa densidade populacional podera ser autorizada, por despacho do Ministro da
Educacdo e Ciéncia, uma frequéncia inferior ao minimo estabelecido ou a ado¢do de modalidades

alternativas, nomeadamente a educacao pré-escolar itinerante.

A composicdo etéria do grupo/turma de criancas depende da opcdo pedagdgica da UO, tendo em
conta os beneficios de um grupo com idades préximas ou diversas, a existéncia de uma ou varias

salas, ou as caracteristicas demogréficas do contexto.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-lei n.° 147/97, de 11 de junho

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 10/2008, de 07 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 525/2013, de 29

de abril

3.3.2 — Ensino basico: 1.° ciclo

As turmas sao constituidas por 26 alunos.

Nas escolas de lugar Unico (1 professor), as turmas que incluam alunos de mais de dois anos de

escolaridade sdo constituidas por 18 alunos.
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Nas escolas com mais de um lugar, as turmas que incluam alunos de mais de dois anos de

escolaridade sdo constituidas por 22 alunos.

As turmas que integram criangas e jovens com necessidades educativas especiais de carater
permanente, e cujo PEIl assim o preveja e o grau de funcionalidade o justifique, sdo constituidas por

20 alunos, ndo podendo incluir mais de 2 alunos nestas condicdes.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 10/2008, de 07 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 525/2013, de 29

de abril

3.3.3 - Ensino basico: 2.° e 3.° ciclos

As turmas do 5.° ao 9.° ano de escolaridade séo constituidas por um namero minimo de 26 alunos e

um maximo de 30 alunos.

As turmas que integram alunos com necessidades educativas especiais de carater permanente, cujo
programa educativo individual o preveja e o respetivo grau de funcionalidade o justifique, sao

constituidas por 20 alunos, ndo podendo incluir mais de 2 alunos nestas condicdes.

No 3.° ciclo do ensino basico, quando o ndmero de alunos da turma for igual ou superior a 20, é
autorizado o desdobramento nas disciplinas de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica, exclusivamente
para a realizacdo de trabalho pratico ou experimental, no tempo correspondente a um maximo de

100 minutos.

No 3.° ciclo do ensino bésico, nos 7.° e 8.° anos, 0 nimero minimo para abertura de uma disciplina de

opcao de Oferta de Escola é de 20 alunos.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declarac@o de Retificacdo n.°© 10/2008, de 07 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Despacho normativo n.° 7/2013, de 11 de junho

Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 525/2013, de 29

de abril

3.3.4 — Outras ofertas formativas do ensino basico

No ambito do ensino basico ha ainda a considerar normativos legais que regulamentam a constitui¢céo

de turmas dos Cursos do Ensino Artistico Especializado (EAE), dos Cursos de Educacdo e Formacéo

LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2013-2014

46


http://dre.pt/pdf1sdip/2008/01/00400/0015400164.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2008/03/04800/0144001440.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2008/03/04800/0144001440.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2008/05/09100/0251902521.pdf�
http://dre.pt/pdf2sdip/2013/04/072000002/0000400008.pdf�
http://dre.pt/pdf2sdip/2013/04/082000000/1359313593.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2008/01/00400/0015400164.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2008/03/04800/0144001440.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2008/03/04800/0144001440.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2008/05/09100/0251902521.pdf�
http://dre.pt/pdf2sdip/2013/06/111000000/1888818895.pdf�
http://dre.pt/pdf2sdip/2013/04/072000002/0000400008.pdf�
http://dre.pt/pdf2sdip/2013/04/082000000/1359313593.pdf�

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

% GOVERNO DE
PORTUGAL

(CEF) e dos Cursos de Educacgéo e Formacédo de Adultos (EFA), bem como das Formacdes Modulares

Certificadas.

Ensino Artistico Especializado (EAE)

O artigo 9.° da Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, refere que as turmas do EAE devem ser,
prioritariamente, constituidas apenas por alunos que frequentam os Cursos Bésicos de Danga, de

Musica ou de Canto Gregoriano, em regime integrado ou articulado.

Estabelece ainda que as escolas do ensino basico geral devem integrar na mesma turma os alunos que
frequentam, em regime integrado ou articulado, os Cursos Bésicos de Danca, de Musica ou de Canto
Gregoriano e, quando esgotadas todas as hipoteses de constituicdo de turmas, os alunos matriculados
nestes cursos em regime integrado ou articulado podem integrar outras turmas ndo exclusivamente
constituidas por alunos do ensino artistico especializado, devendo, nesse caso, frequentar as
disciplinas comuns das areas disciplinares ndo vocacionais com a carga letiva adotada pela escola de

ensino geral.

Na componente de formacdo vocacional dos Cursos Bésicos de Musica e de Canto Gregoriano é
autorizado o desdobramento em dois grupos na disciplina de Formacdo Musical, exceto quando o

namero de alunos da turma seja igual ou inferior a 15.

As disciplinas de Iniciacdo a Pratica Vocal e de Pratica Vocal do Curso Béasico de Canto Gregoriano sao
lecionadas em grupos de dois a cinco alunos e a disciplina de Pratica Instrumental é lecionada

individualmente.

Cursos de Educacéo e Formagéo (CEF)

O Despacho Conjunto n.° 453/2004, de 27 de julho, e respetivas alteractes, estabelece que as turmas

dos CEF sdo constituidas por um nimero minimo de 15 e um maximo de 25 alunos.

Podem ainda ser constituidas, mediante autorizacdo prévia, turmas com alunos de diferentes cursos
e da mesma tipologia, desde que estes tenham a mesma componente de formacao cientifica e que os
grupos correspondentes a cada curso tenham um ndmero minimo de 8 alunos, sendo constituido um
grupo da componente de formacgdo tecnoldgica correspondente a cada curso, ndo havendo lugar a

gualquer outro tipo de desdobramento.

Sempre que numa escola funcionem varios cursos da mesma tipologia e o numero total de alunos ndo
for superior a 25, os alunos devem ser concentrados numa Unica turma nas disciplinas e componentes

comuns da sua formacao.

Em situacdes devidamente justificadas e sempre que estejam em causa a seguranca e a saude de
alunos e professores ou as condi¢des fisicas e materiais o justificarem, as turmas constituidas por

mais de 12 alunos deverao ser desdobradas em turnos nas disciplinas de pratica simulada.
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Cursos de Educacéo e Formacéo de Adultos (EFA) e Formacdes Modulares Certificadas

Os Cursos EFA e as Formacges Modulares Certificadas sdo regulados pela Portaria n.° 283/2011, de 24
de Outubro. Neste normativo o artigo 19.°, relativamente aos Cursos EFA, define que a constituicdo
dos grupos de formacgdo deve integrar um nimero minimo de 25 e um ndmero maximo de 30
formandos, no caso de se tratar de um curso exclusivamente de certificacdo escolar, e um ndmero
minimo de 15 e um numero maximo de 30 formandos, no caso de se tratar de um curso de dupla
certificacdo (escolar e profissional). O artigo 38.°, no que respeita as FormacBes Modulares
Certificadas define que a constituicdo dos grupos de formacédo deve obedecer a um nimero minimo
de 15 e um numero maximo de 30 formandos. Nesta oferta, o nimero minimo de formandos referido

aplica-se unicamente as acdes financiadas por fundos publicos.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada pela Portaria n.° 711/2010, de 17 de agosto, e pela
Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, retificada pela Declaracdo de Retificacdo n.° 55/2012, de 28 de
setembro

Despacho Conjunto n.° 453/2004, de 27 de julho, retificado pela Retificacdo n.° 1673/2004, de 7 de
setembro, e alterado pelo Despacho n.° 12568/2010, de 4 de agosto, e pelo Despacho n.° 9752-A/2012, de
18 de julho

3.3.5 - Ensino secundaéario

As turmas sdo constituidas por um niamero minimo de 26 alunos e um maximo de 30 alunos. Nos casos
das disciplinas de opg¢&do o nimero minimo para abertura de uma turma é de 20 alunos. Nos cursos

artisticos especializados esse niumero é de 15 alunos e no ensino recorrente é de 30 alunos.

No caso de haver desisténcias de alunos, comprovadas por faltas injustificadas de mais de duas
semanas, reduzindo-se a turma a menos de 25 alunos, a turma extingue-se e os alunos restantes

integram outra turma da mesma escola ou de outra.

Os desdobramentos aplicaveis a disciplinas dos cursos cientifico-humanisticos sdo os constantes no

Anexo V do Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho
Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abiril, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 525/2013, de 29

de abril
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3.3.6 — Outras ofertas formativas do ensino secundéario

O Despacho n.° 5048-B/2013, 12 de abril, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 525/2013, de
29 de abril, estabelece no artigo 21.° as normas de constituicdo de turmas para os Cursos do EAE e

dos Cursos Profissionais.

Relativamente aos Cursos do EAE, nas areas das Artes Visuais e dos Audiovisuais, o nimero minimo
para a abertura de uma turma € de 26 alunos, o de uma disciplina de opcdo é de 20 alunos e o
ndimero maximo é de 30 alunos. O nimero de alunos para a abertura de uma especializacéo é de 15,

ndo podendo ser inferior a 8, independentemente do curso de que sejam oriundos.

A Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto, que regula o funcionamento dos Cursos do EAE de nivel
secundario, nas areas da Danca, Misica, Canto e Canto Gregoriano, define nos artigos 15.°, 16.° e

17.° disposicdes comuns e especificas para os cursos destas areas.

O Despacho n.° 5048-B/2013, 12 de abril, e respetiva retificacdo, nos artigos 21.° e 22.°, estabelece
normas para a constituicdo de turmas dos Cursos Profissionais. Nestes cursos, as turmas sao
constituidas por um ndmero minimo de 24 alunos e um maximo de 30 alunos, exceto nos Cursos

Profissionais de MUsica, em que o limite minimo é de 14.

Nos Cursos Profissionais é possivel agregar componentes de formacdo comuns ou disciplinas comuns
de dois cursos diferentes numa sé turma, mediante autorizacdo prévia dos servigcos competentes em
matéria de funcionamento dos cursos, ndo devendo o0s grupos a constituir ultrapassar nem o nimero

maximo (30), nem o nimero minimo (24) alunos.

As turmas dos Cursos Profissionais que integram alunos com necessidades educativas especiais de
carater permanente, cujo programa educativo individual o preveja e o respetivo grau de
funcionalidade o justifique, sdo constituidas por 20 alunos, ndo podendo incluir mais de 2 alunos

nestas condicoes.

A constituicdo dos grupos de formacgdo dos Cursos de Educacdo e Formacdo de Adultos (EFA) e das
Formacgbes Modulares Certificadas no &mbito do ensino secundario rege-se pelo ja referido em 3.3.4 -

Outras ofertas formativas do ensino basico.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 230/2008, de 7 de marc¢o, alterada pela Portaria n.° 711/2010, de 17 de agosto, e republicada
pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, retificada pela Declaracdo de Retificacdo n.° 55/2012, de 28 de
setembro

Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracéo de Retificacdo n.° 58/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-B/2012, de 20 de dezembro

Despacho n.° 9752-A/2012, de 18 de julho
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Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 525/2013, de 29

de abril

3.3.7 - Educacéao Moral e Religiosa

O funcionamento das aulas de ensino religioso de qualquer confissdo ou programa depende da
existéncia de um numero minimo de alunos que tenham, pelo encarregado de educacdo ou por si,
sendo maiores de 16 anos, manifestado expressa e positivamente, o desejo de frequentar a

disciplina.

A lecionacéo da disciplina de educacdo moral e religiosa de uma determinada confissdo depende da
existéncia de um numero de candidatos a frequéncia de aulas dessa mesma disciplina, ndo inferior a

10 alunos por turma.

SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 1672001, de 22 de junho

Decreto-lei n.° 329/98, de 2 de novembro

Educacéao Moral e Religiosa Catdlica (EMRC)
A constituicao de turmas de EMRC obedece aos critérios gerais seguintes:

a) As turmas séo constituidas com o nimero minimo de 10 alunos;

b) Na constituicdo das turmas do 1.° ciclo, a escola pode integrar alunos dos diversos anos desse

ciclo de escolaridade;

c) Nos 2.° e 3.° ciclos e ensino secundario, sempre que necessario, as turmas integram alunos

provenientes de diversas turmas do mesmo ano de escolaridade;

d) Nos 2.° e 3.° ciclos e ensino secundario, por solicitacdo da autoridade religiosa dirigida ao
membro do Governo responsavel pela area da educacdo, podem ser constituidas turmas com

alunos provenientes dos diversos anos que integram o mesmo ciclo de escolaridade;

e) Da aplicacdo das alineas b) a d) ndo podem resultar turmas da disciplina de EMRC com um

numero de alunos superior ao estabelecido na lei.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 70/2013, de 23 de maio

3.3.8 - Excecdes na constituicao de turmas
Nos ensinos basico, secundario e ensino recorrente, as turmas dos anos sequenciais, bem como das
disciplinas de continuidade obrigatéria, podem funcionar com um numero de alunos inferior ao

estabelecido, desde que se trate de assegurar o prosseguimento de estudos aos alunos que, no ano
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letivo anterior, frequentaram a escola com aproveitamento e tendo sempre em consideragdo que

cada turma ou disciplina s6 pode funcionar com qualquer niumero de alunos quando for Unica.

A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com namero inferior ao estabelecido
carece de autorizacdo dos servicos territorialmente competentes (DGEstE), mediante anélise de

proposta fundamentada do diretor da UO.

A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com numero superior ao

estabelecido carece de autorizacdo do conselho pedagégico.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abiril, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 525/2013, de 29

de abril

3.4 - Distribuicao de servico docente

3.4.1 - Orientacdes gerais

Os Despachos Normativos n.° 7/2013, de 11 de junho, e n.° 7-A/2013, de 10 de julho, estabelecem as
normas relativas a distribuicdo de servico docente. Nos termos da alinea d) do n.° 4 do artigo 20.° do
Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2

de julho, compete ao diretor distribuir o servigo docente.

Como fase preparatoria da distribuicdo de servico docente, o diretor deve elaborar, por grupo de
recrutamento, uma lista Unica, ordenando os docentes do respetivo grupo, tendo em conta o previsto
no artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho.

Nos termos do n.° 2 do artigo 4.° do Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho, os critérios
subjacentes a distribuicdo do servigco docente devem ter em conta a gestédo eficiente e eficaz dos
recursos disponiveis, tanto na adaptacdo aos fins educativos a que se destinam como na otimizacao

do potencial de formacao de cada um dos docentes.

Os docentes podem, independentemente do grupo pelo qual foram recrutados, lecionar outra
disciplina ou unidade de formacdo, do mesmo ou de diferente ciclo ou nivel, desde que sejam
titulares da adequada formacao cientifica e certificacdo de idoneidade nos casos em que esta é
requerida. Entende-se por adequada formacdo cientifica ser detentor, preferencialmente, de uma
qualificacdo profissional para o respetivo grupo de recrutamento ou de uma licenciatura/mestrado na

area cientifica da disciplina.

No termos do n.° 2 do artigo 8.° do Despacho n.° 7/2013, de 11 de junho, o servico letivo resultante

dos grupos e turmas existentes em cada UO tem prioridade sobre qualquer outro para efeitos do
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preenchimento da componente letiva a que cada docente esta obrigado pelo disposto nos artigos 77.°
e 79.° do ECD.

Nos termos do artigo 79.° do ECD, a componente letiva do trabalho semanal a que estdo obrigados os
docentes dos 2.° e 3.° ciclos do ensino bésico, do ensino secundario e da educacdo especial é
reduzida em 2, 4 ou 8 horas, consoante a idade e o tempo de servi¢co. Os docentes da educacéo pré-
escolar e do 1.° ciclo do ensino basico que atinjam 25 e 33 anos de servico letivo podem requerer a
concessao total da componente letiva pelo periodo de um ano escolar; se completarem 60 de idade

podem requerer a reducdo de 5 horas da componente letiva.

A distribuicéo de servigco concretiza-se com a entrega de um horario semanal a todos os docentes da
educacao pré-escolar, dos 1., 2.° e 3.° ciclos do ensino bésico, do ensino secundario e da educacéo
especial, no inicio do ano letivo ou no inicio da sua atividade, sempre que esta ndo coincida com o

inicio do ano letivo.

O servico letivo dos docentes nado deve ser distribuido por mais dois turnos diarios, excecionalmente
pode ser admitida a participacdo em reuniées de natureza pedagdgica convocadas nos termos legais e

apenas no caso das condi¢des da UO o exigirem.

Aos docentes que redinam os requisitos de aposentacdo, e a tenham requerido até 30 de junho de
2013, néo lhe sera distribuido servigo letivo para o préximo ano, ficando obrigados ao cumprimento
do horéario de trabalho previsto no n.° 1 do artigo 76.° do ECD, integralmente em componente ndo

letiva de estabelecimento.

3.4.2 - Horarios dos docentes

Na elaboragcdo dos horarios dos docentes, ha a considerar o disposto no artigo 2.° do Despacho
Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho:

e «Hora» — o periodo de tempo de 60 minutos, no caso da educacgado pré-escolar e do 1.° ciclo

do ensino basico, e o periodo de 50 minutos, nos restantes niveis e ciclos de ensino.

e «Tempo letivo» — a duragdo do periodo de tempo que cada UO define como unidade letiva,

em funcado da carga horaria semanal prevista nas matrizes curriculares.

3.4.2.1 - Componente letiva

A componente letiva do horario semanal de cada docente encontra-se fixada no artigo 77.° do ECD,
considerando-se que estd completa quando totalizar 25 horas semanais, no caso do pessoal docente
da educacgdo pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino béasico, ou 22 horas semanais (1100 minutos), no

caso do pessoal dos restantes ciclos e niveis de ensino, incluindo a educacao especial.
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Sempre que, nos 2.° e 3.° ciclos do ensino béasico e no ensino secundario, da atribuicdo de servigo

letivo a cada docente resultem eventuais fragdes do tempo letivo adotado, a UO devera gerir, de
forma flexivel ao longo do ano, as atividades letivas a atribuir para completar a componente letiva a

gue o docente esté obrigado pelos artigos 77.° e 79.° do ECD.

Os minutos remanescentes, quer da componente letiva, quer da componente nao letiva, podem ser
utilizados - anualmente, trimestralmente, quinzenalmente, semanalmente ou pontualmente -,
designadamente nos apoios especificos a determinadas disciplinas, nas salas de estudo e nas

atividades no ambito do Desporto Escolar.

Nos termos da alinea a) do n.° 3 do artigo 8.° do Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho,
sem prejuizo do disposto no n.° 2 do mesmo artigo, aos docentes do 1.° ciclo do ensino basico,
podem ser atribuidos até 150 minutos da componente letiva, podendo, inclusive, substituir a
lecionacéo do Apoio ao Estudo ou da Oferta Complementar desde que estas componentes do curriculo
sejam lecionadas por outros docentes disponiveis na escola, do mesmo ou de outro ciclo ou nivel de

ensino, para assegurarem a:
e Implementacdo de medidas de promocao do sucesso escolar;
e Dinamizacao de Atividades de Enriquecimento Curricular no 1.° ciclo do ensino basico;

e Coadjuvacdo, quando necessaria, em disciplinas estruturantes no 1.° ciclo do ensino bésico.

No caso de a UO ser a entidade promotora das AEC, e atendendo ao nimero de docentes do quadro
existentes, o diretor, nos termos do n.° 2 do artigo 3.° do Despacho Normativo n.° 7-A/2013, de 10 de
julho, para a distribuicéo de servi¢o do ano letivo 2013/2014, procede a organiza¢do dos horarios dos

docentes do 1.° ciclo do ensino bésico, tendo em conta o seguinte:

e O professor titular de turma do 1.° ciclo do ensino basico assegura obrigatoriamente as
disciplinas de Matemética, Portugués e Estudo do Meio e restante componente letiva é
completada com as Atividades de Enriquecimento Curricular e as outras componentes do
curriculo, sem prejuizo de poder utilizar a implementacdo de medidas de promocdo do
sucesso escolar e a coadjuvacao, quando necessaria, em disciplinas estruturantes no 1.° ciclo

do ensino basico;

e As Expressbes Artisticas e Fisico-Motoras, o Apoio ao Estudo, a Oferta Complementar e as
Atividades de Enriquecimento Curricular sdo distribuidos de forma articulada entre os
docentes da escola possuidores de formacao e perfil adequados, com o objetivo de otimizar o

preenchimento da respetiva componente letiva.

Neste contexto, as Atividades de Enriquecimento Curricular sédo consideradas letivas para todos os

docentes que as desenvolvam.
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Sem prejuizo do n.° 2 do artigo 8.° do Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho, nos termos da

alinea b) do n.° 3 do mesmo artigo, e do n.° 2 do artigo 2.° do Despacho Normativo n.° 7-A/2013, de
10 de julho, aos docentes dos 2.° e 3.° ciclos dos ensinos basico e secundario, podem ser atribuidos

até 100 minutos da componente letiva para:

e Exercicio das fungbes de direcdo de turma nos 2.°e 3.° ciclos do ensino basico e no ensino

secundario, do regime diurno;

e Implementacdo de medidas de promoc¢do do sucesso escolar, nomeadamente o Apoio ao

Estudo dos 1.° e 2.° ciclos do ensino bésico;
e Dinamizacéo de Atividades de Enriquecimento Curricular no 1.° ciclo do ensino basico;

e Coadjuvacao das Expressdes Artisticas ou Fisico-Motoras no 1.° ciclo do ensino basico.

A componente letiva de cada docente dos quadros tem de estar completa, ndo podendo, em caso
algum, conter qualquer tempo de insuficiéncia, devendo as atividades acima referidas ser geridas
pelo diretor atendendo a duracgéo, ao periodo temporal de implementacéo e a diversidade dos temas

a abordar.

Se subsistirem docentes dos quadros com a componente letiva apenas parcialmente completa, podem
ser imputadas a esta componente atividades desenvolvidas com alunos, com vista a promover o

sucesso escolar e a combater o abandono escolar, designadamente:
a) Coadjuvacdo no mesmo ou noutro ciclo de estudos e nivel de ensino;
b) Apoio educativo, incluindo o Apoio ao Estudo dos 1.° e 2.° ciclos;

c) Oferta Complementar do 1.° ciclo do ensino béasico por afetacdo de docentes dos outros ciclos

ou niveis;
d) Lecionacdo a grupos de alunos de homogeneidade relativa em disciplinas estruturantes;

e) Aulas de substituicdo temporéria de docentes em falta.

A atribuicio de servico docente extraordinario, nos termos definidos no artigo 83.° do ECD, sO pode
ter lugar para dar resposta a situacdes ocorridas no decurso do ano letivo e exclusivamente no caso
de manifesta impossibilidade de aplicagdo de algum dos mecanismos previstos no n.° 7 do artigo 82.°
do ECD, no que as auséncias de curta duracdo diz respeito e sem prejuizo do disposto no n.° 7 do
artigo 83.° do ECD. Ou seja, aos docentes que se encontrem ao abrigo do Estatuto de Trabalhador
Estudante e apoio a filhos deficientes, bem como aqueles que beneficiem de reducdo da componente
letiva, ao abrigo do artigo 79.° do ECD, salvo nas situacdes em que tal se manifeste necessario para
completar o horario semanal do docente em fungdo da carga horaria da disciplina que leciona, ndo

deve ser distribuido servico docente extraordinario.
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3.4.2.2 - Componente nao letiva

A componente néo letiva do servi¢co docente encontra-se definida no artigo 82.° do ECD e abrange a
realizacdo de trabalho individual e a prestacdo de trabalho no estabelecimento de educacdo ou

ensino.

O diretor estabelece o tempo minimo a incluir na componente nao letiva de estabelecimento de cada
docente de todos os niveis e ciclos de educacdo e ensino, desde que nao ultrapasse 150 minutos

semanais.

Na educacéo pré-escolar, a supervisédo pedagogica e o acompanhamento da execucdo das atividades
de animacdo e de apoio a familia sdo realizados no ambito da componente ndo letiva de

estabelecimento dos educadores titulares de grupos.

O diretor devera ter em consideracdo, para efeitos da elaboracdo dos horarios, o tempo necessario
para as atividades de acompanhamento e de vigilancia dos alunos do 1.° ciclo durante os intervalos
entre as atividades letivas, com excecdo do periodo de almogo, ao abrigo da alinea I) do n.° 3 do

artigo 82.° do ECD, assim como o atendimento aos encarregados de educacéo.

3.4.2.3 - Educacéao especial

Aos docentes de educacdo especial compete lecionar as areas curriculares especificas a que se
referem os n.° 2 e n.° 3 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, e respetivas
alteracBGes, bem como os conteudos curriculares referentes aos curriculos especificos individuais

estabelecidos no n.° 3 do artigo 21.° do mesmo diploma legal.

E ainda da responsabilidade destes docentes o apoio & utilizagio de materiais didaticos adaptados e
de tecnologias de apoio. O apoio pedagdgico relativo ao reforco e desenvolvimento de competéncias
especificas previsto na alinea d) do n.° 1 do artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 3/2008, e respetivas
alteracdes, pode, em funcdo da especificidade das competéncias a desenvolver, ser também

prestado pelo docente de educacéo especial.

A avaliacdo especializada, decorrente da referenciacdo de alunos para medidas de educacao
especial, assume carater prioritario sobre toda a atividade docente, com excecdo da letiva. De
aceitacdo obrigatéria, 0 servigco inerente a avaliagdo especializada integra-se na componente néo

letiva dos docentes.

3.4.2.4 — Intervencao precoce na infancia (IPl)
Os docentes a exercer fungdes no ambito da intervencdo precoce na infancia enquadram-se no
departamento curricular, do agrupamento de referéncia para a IPl em que se encontram colocados,

gue integra os docentes de educacéo especial.
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A componente letiva semanal dos docentes que exercem fungfes no ambito da intervencédo precoce
na infancia € de 22 horas (1100 minutos), conforme o estabelecido para os docentes de educacao
especial.

A distribuicdo de servico docente em IPI, bem como a aprovacdo do plano de trabalho de cada um
dos docentes, incluindo eventuais deslocacdes e respetivos encargos financeiros é da competéncia do
diretor da UO.

3.4.2.5 - Desporto Escolar

A afetacdo das componentes letivas e nédo letivas decorre do Despacho n.° 9332-A/2013 de 16 de
Julho, disponivel na pagina eletronica da Direcdo-Geral da Educacédo (http:\\www.dge.mec.pt) onde

consta a tabela seguinte.

Componente néo
letiva minima
recomendadal

Funcdo Componente

letiva

Coordenador Técnico e/ou Coordenador
Adjunto do Clube do Desporto Escolar 2 tempos

Professor com atividades de Nivel |2

Professor responsavel por grupo-equipa de
Nivel Il

Professor responsavel por grupo-equipa de
Nivel Il

Até 3 tempos 2 tempos

Até 2 tempos3

Centros de Formacéo Desportiva (CFD) Até 12 tempos” 8 tempos®

1 A atribuir pela Diregdo da UO.

2 Para o desenvolvimento das atividades de Nivel | pode ser afetada componente letiva
prevista na subalinea i) da alinea b) do n.° 3 do artigo 8.° do Despacho Normativo n.° 7/2013,
de 11 de junho.

3 Em acumulacéo com os tempos atribuidos pelo nivel Il.

4 Em acumulac&@o com os tempos atribuidos pelo nivel Il.

> A distribuir pelos docentes afetos ao CFD.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 10/2008, de 07 de
marco e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de
julho

Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro

Despacho normativo n.° 7/2013, de 11 de junho

Despacho normativo n.° 7-A/2013, de 10 de julho

Despacho n.° 9265-B/2013, de 15 de julho

Despacho n.° 9332-A/2013, de 16 de julho

Circular n.° 5/DGIDC/DGRHE/2010, de 29 de setembro
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3.5 - Adocao de manuais escolares

O regime de avaliacdo, certificacdo e adocdo de manuais escolares é definido pela Lei n.° 47/2006,
de 28 de agosto, pelo Decreto-Lei n.° 261/2007, de 17 de julho, e pela Portaria n.° 1628/2007, de 28

de dezembro.

A adocdo de manuais escolares é o resultado do processo pelo qual a UO avalia a adequacédo dos
manuais certificados ao respetivo projeto educativo, tal como estabelece o artigo 16.° da Lei n.°
47/2006, de 28 de agosto, e o artigo 8.° da Portaria n.° 1628/2007, de 28 de dezembro.

A adocdo de manuais escolares pelas UO é da competéncia do respetivo 6rgdo de coordenacgéo e
orientacdo educativa, devendo ser devidamente fundamentada em grelhas de apreciacéo elaboradas
para o efeito pelo MEC, tendo em conta um calendéario previamente estabelecido pelo Despacho n.°
29865/2007, de 27 de dezembro, alterado pelo Despacho n.° 15285-A/2010, de 8 de outubro, e pelo
Despacho n.° 95-A/2013, de 3 de janeiro.

Disponibilizada na pagina eletrénica do Ministério da Educacao e Ciéncia/Direcao-Geral da Educacéo
(DGE), a Base de Dados de Manuais Escolares, de preenchimento obrigatério por parte de todas as
escolas, permite a recolha, online, de informacdo relativa ao processo de apreciacdo, selecdo e
adocdo de manuais escolares. Através da Base de Dados, € possivel ndo sé conhecer os manuais
escolares apreciados, selecionados e adotados por cada UO, em todas as disciplinas e para todos os
anos de escolaridade, como também obter uma estimativa rigorosa do nimero de alunos, essencial

para que os editores possam fazer uma previséo das tiragens dos respetivos manuais.

As orientacOes a respeitar na apreciacdo, selecdo, adocdo e registo de manuais escolares sdo
estabelecidas pela circular anual sobre ado¢cdo de manuais escolares. Na mesma circular constam 0s
critérios de apreciacdo/componentes de andlise a serem seguidos pelos professores durante o

referido processo.

A Circular n.° 1/DGE/DSDC/2013, de 27 de marco, emitida pela DGE com o assunto Adocdo de
Manuais Escolares para o Ano Letivo de 2013-2014 estabelece os periodos de apreciacdo, selecéo,

adocdo e registo na respetiva Base de Dados de Manuais Escolares referentes ao processo de adogao.

Concluido o processo de apreciagéo, selecdo, adocdo e registo de manuais escolares, a lista de todos
0s manuais escolares adotados por cada UO é devidamente publicitada e fica disponivel para consulta

ao publico em geral e em particular aos pais e encarregados de educagdo na pagina da DGE.
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SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.© 47/2006, de 28 de agosto

Decreto-Lei n.° 261/2007, de 17 de julho

Portaria n.° 1628/2007, de 28 de dezembro

Despacho n.° 29865/2007, de 27 de dezembro, alterado pelo Despacho n.° 15285-A/2010, de 8 de outubro
Despacho n.° 95-A/2013, de 3 de janeiro

Circular n.° 1/DGE/DSDC/2013, de 27 de marco

Adocao de manuais escolares nos Cursos Profissionais

O Despacho n.° 6943-A/2013, de 28 de maio, estabelece a adocdo de manuais escolares para as
disciplinas de Portugués, Linguas Estrangeiras, Area de Integracdo, Tecnologias de Informacdo e
Comunicacado e Educacdo Fisica, da componente de formacéo sociocultural dos Cursos Profissionais,
regulados pelo Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, e respetiva alteracdo, e pela Portaria n.°
74-A/2013, de 15 de fevereiro, com efeitos a partir do ano letivo 2013-2014.

Este normativo determina que os manuais escolares sdo adotados para o ciclo de formacgéo do curso

profissional em que se insere a respetiva disciplina.

Através do Oficio-Circular SAI-GER/2013/1198, emitido pela ANQEP, I.P., em 3 de junho, foram
definidas orientacdes e prazos sobre o processo de apreciacdo, selecdo e adogdo dos manuais
escolares para o proximo ano letivo, bem como sintetizados os procedimentos de registo a efetuar na
aplicacdo Adocdo Online de Manuais Escolares direcionada para as disciplinas dos cursos profissionais,

criada no ambito da Base de Dados de Manuais Escolares da DGE.

Cada UO, para além de publicitar a lista dos manuais escolares adotados no ambito dos Cursos
Profissionais para o ano letivo de 2013-2014, que é gerada automaticamente, devera ainda identificar
e publicitar quais os volumes do manual escolar a adquirir por disciplina em cada ano do respetivo

ciclo de formacgéo, em funcéo da planificagdo modular realizada.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.© 47/2006, de 28 de agosto

Decreto-Lei n.° 261/2007, de 17 de julho

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro

Despacho n.° 6943-A/2013, de 28 de maio

Oficio-Circular SAI-GER/2013/1198, ANQEP,IP, de 3 de junho
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3.6 — Inquéritos em meio escolar

Os pedidos de autorizagdo para aplicacdo de inquéritos/realizacdo de estudos de investigagdo em
meio escolar sdo submetidos para apreciacdo da DGE através do sistema de Monitorizacdo de
Inquéritos em Meio Escolar (MIME), alojado na pagina da Direcdo-Geral de Estatisticas da Educacao e
Ciéncia (DGEEC).

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho n.° 15847/2007, publicado no DR 22 série n.° 140, de 23 de julho
Informacdes em: DGE (http://www.dge.mec.pt/index.php?s=directorio&pid=59);
DGEEC (http://mime.gepe.min-edu.pt/)
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IV — ALUNOS

Este capitulo apresenta orientacdes que se relacionam mais diretamente com os alunos: estatuto do

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

aluno e ética escolar, escolaridade obrigatéria, matriculas, transferéncias, educacao especial e agcéo

social escolar.

4.1 — Estatuto do aluno e ética escolar

A Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, retificada pela Declaracdo de Retificacdo n.° 46/2012, de 17 de
setembro, aprovou o Estatuto do Aluno e Etica Escolar, que estabelece os direitos e os deveres dos
alunos e o compromisso dos pais ou encarregados de educagdo e dos restantes membros da

comunidade educativa na sua educacgéo e formacao.

O Estatuto aplica-se aos alunos dos ensinos basico e secundario da educagdo escolar, incluindo as
suas modalidades especiais, com as especificidades nele previstas em razdo dos diferentes ciclos de
escolaridade ou respetivas modalidades e ou do nivel etario dos destinatarios, aplicando-se também
a educacdo pré-escolar o que no Estatuto se prevé relativamente a responsabilidade e ao papel dos

membros da comunidade educativa e a vivéncia na UO.

SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, retificada pela Declaracéo de Retificagdo n.° 46/2012, de 17 de

setembro

4.2 — Escolaridade obrigatoria

‘
N\

s

A frequéncia do ensino béasico ou do ensino secundario é obrigatdria para os alunos com idades
compreendidas entre os 6 e os 18 anos, sem prejuizo do disposto no n.° 2, do artigo 8.°, da Lei n.°

8572009, de 27 de agosto.

No ambito da escolaridade obrigatéria, o ensino é universal e gratuito. A gratuitidade da escolaridade
obrigatdria traduz-se na oferta de ensino publico com inexisténcia de propinas e na isencdo total de
taxas e emolumentos relacionados com a matricula, inscricdo, frequéncia escolar e certificacao,
dispondo ainda os alunos de apoios no ambito da acéo social escolar, caso sejam cumpridos 0s prazos

determinados, conforme previsto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto.

Quando o aluno for residir para o estrangeiro, e ai frequentar uma escola, devera ser solicitada aos
encarregados de educacdo declaragdo formal informando deste facto. Este documento deve ser
averbado ao Registo Biografico dos alunos, registando-se a sua saida do sistema educativo portugués.

Os alunos deixam assim de contar no computo geral dos alunos matriculados na UO, abrindo-se vagas
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correspondentes. Para os alunos e respetivos pais e encarregados de educacgdo cessa a necessidade

de cumprimento do dever de frequéncia e assiduidade, estatuido na legislagio portuguesa.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 85/2009, de 27 de agosto

Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto

Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril, retificado pela Declaracéo de Retificacdo n.° 525/2013, de 5 de

maio

4.3 — Matriculas, renovacao de matriculas e transferéncias

O Decreto-lei n.° 176/2012, de 2 de agosto, regula o regime de matricula e de frequéncia no ambito
da escolaridade obrigatoria das criancas e dos jovens com idades compreendidas entre os 6 e 0s 18
anos e estabelece medidas que devem ser adotadas, no ambito dos percursos escolares dos alunos,

para prevenir o insucesso e o abandono escolares.

A frequéncia dos estabelecimentos de educagéo pré-escolar das UO do ensino publico e do ensino
particular e cooperativo implica a pratica de um dos seguintes atos: matricula ou renovagédo de

matricula.

A matricula ocorre aquando do ingresso na educacéo pré-escolar, no 1.° ciclo do ensino basico e no
ensino secundario recorrente, havendo ainda lugar a matricula em caso de ingresso em qualquer ano
de escolaridade, dos niveis e modalidades de ensino, por parte dos candidatos de habilitacdes
adquiridas em paises estrangeiros, bem como daqueles que pretendam retomar 0 seu percurso
formativo ou daqueles que, por via de mudanca de curso, nas situacdes e nas condigbes em que sdo

legalmente permitidas, pretendam alterar o seu percurso formativo.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto
Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril, retificado pela Declaracédo de Retificacdo n.° 525/2013, de 5 de

maio

4.3.1 - Educacéao pré-escolar

A educacéo pré-escolar destina-se a criangas com idades compreendidas entre os 3 anos e a idade de

ingresso na escolaridade obrigatoria, sendo a sua frequéncia facultativa.

A educacdo de infancia itinerante constitui outra modalidade da educacdo pré-escolar, que consiste
na prestacao de servicos de educacdo pré-escolar mediante a deslocacéo regular de um educador de

infancia a zonas de dificil acesso ou a zonas com um ndmero reduzido de criancas.
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O pedido de matricula é apresentado preferencialmente, via Internet, na aplicacdo informatica

disponivel no Portal das Escolas, www.portaldasescolas.pt, entre o dia 15 de abril e o dia 15 de junho

do ano letivo anterior aquele a que a matricula respeita, com o recurso a autenticacdo através de

cartdo de cidadéo, ou de modo presencial nos servicos competentes do estabelecimento de educagéo

e ensino pretendido para a frequéncia.

Prioridades a observar na matricula ou renovacéo de matricula de criancas na educacéo pré-escolar

Devem ser observadas, sucessivamente, as seguintes prioridades:

1.

2
3
4.
5
6

Criancas que completem os cinco anos de idade até 31 de dezembro;
Criangas com necessidades educativas especiais de carater permanente;
Filhos de mées e pais estudantes menores;

Que completem os 4 anos de idade até 31 de dezembro;

Que completem os 3 anos de idade até 15 de setembro;

Que completem os 3 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro.

No ambito de cada uma destas prioridades, e como forma de desempate em situacdo de igualdade,

devem ser observadas, sucessivamente, as seguintes prioridades:

1.

Criancas mais velhas, contando-se a idade, para o efeito, sucessivamente em anos, meses e
dias;
Criangas com irmaos a frequentar o estabelecimento de educacéo pretendido;

Criancas cujos encarregados de educacdo residam, comprovadamente, na area de influéncia

do estabelecimento de educagéo pretendido;

Criancas cujos encarregados de educacdo desenvolvam a sua atividade profissional,

comprovadamente na area de influéncia do estabelecimento de educacéo pretendido;

Outras prioridades e/ou critérios de desempate definidos no regulamento interno da UO.

O artigo 22.° do Decreto-Lei n.° 542/79, de 31 de dezembro, determina que a frequéncia dos jardins

de infancia deverd ser precedida de inspecdo médica e de inscri¢do, fixando quais os documentos a

apresentar neste ato:

a) Boletim de inscricdo de modelo préprio do Ministério da tutela;
b) Cédula pessoal;
c) Boletim de saude, devidamente atualizado;

d) Declaracdo médica referindo que a crianca ndo sofre de doenca infetocontagiosa e que é,
ou ndo, portadora de qualquer deficiéncia, no caso de impossibilidade de realizacdo

atempada da inspecéo (avaliacdo) médica referida neste artigo.
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Quanto ao teor da mesma importa destacar que, de acordo com a Deliberagéo n.° 57/2004, de 24 de

marco de 2004, da Comissdo Nacional de Protecdo de Dados, s6 deve ser facultada a informacéo
estritamente necessaria e imprescindivel ao acompanhamento e integracdo da crianca, e sempre com
0 acordo dos pais. Decorre este facto da necessidade de salvaguarda do respeito pela
confidencialidade sobre os dados pessoais revelados, e da protecdo do segredo profissional (segredo

médico).

Assim, no ato de matricula na educacdo pré-escolar, podem 0s pais e encarregados de educagao
fazer prova de que o seu educando foi observado por um médico ou, em alternativa, apresentar

declaracdo médica em como a crianga se encontra em condic¢des de frequentar o jardim de infancia.

Matricula condicionada na educacéao pré-escolar

A matricula de criangas que completem 3 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro é
aceite, a titulo condicional, dependendo a sua aceitacdo definitiva da existéncia de vaga nas turmas

ja constituidas, depois de aplicadas as prioridades definidas para este nivel educativo.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 46/86, de 14 de outubro, alterada pela Lei n.° 115/97, de 19 de setembro, e pela Lei n.°© 49/2005,
de 30 de agosto, que a republicou e numerou

Lei n.° 5/97, de 10 de fevereiro

Decreto-Lei n.° 542/79, de 31 de dezembro

Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abiril, retificado pela Declarac@o de Retificacdo n.° 525/2013, de 29
de abril

Deliberacdo n.° 57/2004, de 24 de margo

4.3.2 — Ensino basico

A matricula no 1.° ano do 1.° ciclo do ensino basico é obrigatéria para as criangas que completem os

6 anos de idade até 15 de setembro.

O pedido de matricula é apresentado preferencialmente, via Internet, na aplicacdo informatica
disponivel no Portal das Escolas, www.portaldasescolas.pt, entre o dia 15 de abril e 15 de junho do
ano letivo anterior aquele a que a matricula respeita, com o recurso a autenticacdo através de
cartdo de cidaddo, ou de modo presencial nos locais indicados pelas UO, ou pelos estabelecimentos

do ensino particular e cooperativo pretendidos.

Antecipacédo ou adiamento de matricula na escolaridade obrigatéria

As criancas que completem os 6 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro podem
ingressar no 1.° ciclo do ensino basico, se tal for requerido pelo encarregado de educacao, sendo a
frequéncia garantida se existir vaga nas turmas ja constituidas, depois de aplicadas as prioridades

definidas.
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O pedido de adiamento de matricula no 1.° ano de escolaridade obrigatéria deve ser equacionado,
exclusivamente, para criancas com necessidades educativas especiais de carater permanente e,

como tal, ao abrigo do Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, na sua redacéo atual.

Caso o aluno pretenda frequentar um estabelecimento de ensino da rede publica, o pedido de
antecipacao ou adiamento deverd ser solicitado pelo encarregado de educacédo ao diretor da UO, até
15 de maio, acompanhado de um parecer técnico fundamentado, o qual integra, obrigatoriamente,

uma avaliacdo psicopedagdgica da crianga.
Se pretender frequentar um estabelecimento da rede privada, o pedido deve ser dirigido a DGEStE.

Prioridades na matricula ou renovacéo de matricula

No ensino basico, as vagas existentes em cada UO para matricula ou renovacdo de matricula sao

preenchidas dando-se prioridade, sucessivamente, aos alunos:

a) Com necessidades educativas especiais de carater permanente que exijam condi¢Bes de
acessibilidade especificas ou respostas diferenciadas no ambito das modalidades especificas
de educagdo, conforme o previsto nos n.os 4, 5, 6 e 7 do artigo 19.° do Decreto-Lei n.°

3/2008, de 7 de janeiro, na sua redacéo atual;

b) Com necessidades educativas especiais de carater permanente ndo abrangidos nas condi¢8es

referidas na alinea anterior;

¢) Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educagdo pré-escolar ou o ensino basico no

mesmo estabelecimento de educacao e ou de ensino;

d) Cujos encarregados de educagdo residam, comprovadamente, na area de influéncia do

estabelecimento de ensino;
e) Com irméos ja matriculados no estabelecimento de ensino ou no mesmo agrupamento;

f) Cujos pais ou encarregados de educagdo desenvolvam a sua atividade profissional,

comprovadamente, na &rea de influéncia do estabelecimento de ensino;

g) Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educacéo pré-escolar ou o ensino basico

noutro estabelecimento de educacao e ou de ensino, do mesmo agrupamento de escolas;

h) Mais velhos, no caso de matricula, e mais novos, quando se trate de renovacédo de matricula,
a excecao de alunos em situacdo de retencdo que ja iniciaram o ciclo de estudos no
estabelecimento de ensino;

i) Que completem os seis anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro, tendo
prioridade os alunos mais velhos, e sendo que as criancas nestas condi¢cdes poderdo obter

vaga até 31 de dezembro do ano correspondente;

j) Outras prioridades e ou critérios de desempate definidos no regulamento interno do

estabelecimento de educacéo e ou de ensino.
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SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declarac@o de Retificacdo n.° 10/2008, de 07 de
marco e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 525/2013, de 29
de abril

4.3.3 — Ensino secundéario

7

A renovagdo de matricula é efetuada na UO onde o aluno concluiu o ensino basico,

preferencialmente via Internet, ndo podendo ultrapassar a data limite de 15 de julho.

No ensino secundario, as vagas existentes em cada UO para matricula ou renovacao de matricula séo

preenchidas dando-se prioridade, sucessivamente, aos alunos:
a) Com necessidades educativas especiais de carater permanente;
b) Que frequentaram o ensino secundario no estabelecimento de ensino no ano letivo anterior;
¢) Que frequentaram o estabelecimento de ensino no ano letivo anterior;

d) Que se candidatem a frequéncia, pela primeira vez, no 10.° ano de escolaridade, em funcéo

do curso pretendido.

No ensino secundario, na modalidade de ensino recorrente, as vagas existentes em cada UO para
matricula ou renovacdo de matricula sdo preenchidas dando-se prioridade, sucessivamente, aos

alunos:
a) Com necessidades educativas especiais de carater permanente,

b) A maior proximidade geogréafica da respetiva residéncia ou local de atividade profissional,
sem prejuizo da aplicagdo complementar de outros critérios estabelecidos pelo agrupamento

de escolas ou escola ndo agrupada.

Podem ser autorizadas inscri¢cdes para melhoria de classificagdo nas seguintes situacges:

e Alunos retidos - fazem a inscrigdo nas disciplinas em que ndo progrediram ou ndo obtiveram
aprovacdo e podem inscrever-se ainda nesse ano em disciplinas do mesmo ano de
escolaridade em que tenham progredido ou sido aprovados, para efeitos de melhoria de

classificacéo;

e Alunos que ndo concluam o ensino secundario por ndo terem obtido aprovacdo em uma ou
duas disciplinas do 11.° ano de escolaridade e/ou por ndo terem completado o 12.° ano de
escolaridade - podem, para além da renovacdo da matricula nas disciplinas em que néo
obtiveram aprovagéo, inscrever-se em disciplinas do 12.° ano de escolaridade para efeitos de

melhoria de classificagéo.
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SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declarac@o de Retificacdo n.° 10/2008, de 07 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho

Portaria n.° 242/2012, de 10 de agosto

Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto

Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 525/2013, de 29

de abril

4.3.4 - Ensino presencial para a itinerancia

Consideram-se abrangidos pelo ensino presencial para a itinerancia todas as criancas/alunos da
educacgdo pré-escolar, 1.2, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e do ensino secundario, que devido ao
carater de itinerancia que a atividade profissional dos seus encarregados de educagdo determina,
como por exemplo, artistas de circo, feirantes, etc, estdo sujeitos a deslocacdes frequentes da sua

residéncia.

Estes alunos frequentam ao longo do ano letivo um grande nimero de escolas e usufruem do estatuto
de aluno itinerante. Consideram-se, igualmente, abrangidos pelo estatuto de alunos itinerantes, os
alunos némadas (itinerancia de cariz cultural), que se deslocam ao longo do ano letivo e que por isso
frequentam um elevado nimero de escolas de acolhimento, localizadas em diversos pontos do pais.
Tratando-se de alunos abrangidos pela escolaridade obrigatdria, torna-se necessario acompanhar o

seu percurso escolar e avaliagéo.

A DGE disponibiliza, através do seu site, a base de dados dos alunos filhos de profissionais
itinerantes, com o objetivo especifico de acompanhar e monitorizar o percurso escolar destes alunos

e garantir a frequéncia na escolaridade obrigatoria, numa perspetiva de continuidade educativa.

Os alunos filhos de profissionais itinerantes estdo afetos a uma UO de matricula responsavel pelo seu
percurso escolar e pela avaliacdo sumativa no final de cada periodo letivo. As UO por onde estes
alunos vao passando - escolas de acolhimento - acedem obrigatoriamente a base de dados da DGE
para proceder aos registos de entrada e de saida, bem como para inserir os relatérios de assiduidade
e das aprendizagens realizadas. A informacdo constante destes relatérios serve de suporte a
avaliacdo sumativa no final de cada periodo letivo, a realizar em conselho de docentes/turma, na UO

de matricula.

SUPORTE LEGISLATIVO

Circular n.° 1/2006, de 2 de janeiro

Circular n.° 15/2007, de 12 de setembro

Documento sobre os procedimentos a ter em conta pelas escolas de matricula e de acolhimento,

disponivel no site da DGE.
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4.3.5 - Alunos titulares de habilitagdes adquiridas em paises estrangeiros

Para os alunos titulares de habilitacdes adquiridas em paises estrangeiros, quer se trate do ensino
basico quer do ensino secundario, o pedido de matricula, com base na equivaléncia concedida, é

dirigido a UO pretendida.

No caso destes alunos, € concedida a possibilidade de requererem a matricula em ano de
escolaridade imediatamente inferior aquele a que corresponderia a matricula relativa a habilitacdo
concedida através de equivaléncia, dentro do mesmo ciclo de ensino. Para este efeito, o pedido de
matricula, formulado pelo encarregado de educacdo ou pelo aluno, quando maior, deve ser
devidamente justificado com base em dificuldades de integracdo no sistema de ensino portugués,
cabendo a decisdo sobre o mesmo ao diretor da UO em que seja efetivada a matricula (artigos 7.° e
8.2 do Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril, e respetiva retificacdo).

Enquanto decorre o processo de equivaléncia, a matricula dos alunos titulares de habilitacGes
adquiridas em paises estrangeiros € condicional (n.° 5 do artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 227/2005, de
28 de dezembro). Contudo a UO deve garantir a frequéncia dos alunos até conclusdo do processo de

concessao de equivaléncias.

A situacdo dos alunos indocumentados provenientes de paises estrangeiros deve ser analisada no

ambito do Artigo 10.° Situagdes especiais, do Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro
Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 525/2013, de 29

de abril

4.3.6 — Transferéncia de alunos

O encarregado de educacéo ou o aluno, quando maior, devera entregar um requerimento a solicitar
transferéncia, nos servicos administrativos da UO que frequenta. Nele devem constar o nome da UO
gue ir4 frequentar, bem como a data a partir da qual deixa de frequentar a UO de matricula. A ndo
adocdo deste procedimento faz com que o aluno incorra no incumprimento do dever da assiduidade,

podendo esta situacéo ser considerada abandono escolar.

No caso dos alunos que solicitam transferéncia para escolas que ministram curriculo portugués, no
estrangeiro, o encarregado de educacdo deve informar-se da existéncia de vaga e das condi¢des de
matricula e de frequéncia junto da escola que ministra curriculo portugués no estrangeiro. Em caso
de existéncia de vaga, deverd tratar da transferéncia com os mesmos procedimentos adotados para

outra escola em Portugal.
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Os contactos das escolas com curriculo portugués no estrangeiro encontram-se disponiveis no site da

DGE, em Estudar no estrangeiro.

SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, retificada pela Declaracdo de Retificacdo n.° 46/2012, de 17 de

setembro

4.3.7 — Outras ofertas formativas/ processos de qualificacao

O Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto, também estabelece o regime de matricula e de
frequéncia nas ofertas formativas no ambito do ensino bésico e do ensino secundério,
nomeadamente, os Cursos do EAE, os CEF e os Cursos Profissionais, regulamentado através do

Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril, e respetiva retificacdo, bem como por legislacdo propria.

Nos Cursos do EAE, nas areas da Musica e da Danc¢a, a matricula num dos cursos frequentado, em
regime de ensino articulado, é efetuada nos dois estabelecimentos de ensino que ministram o plano

de estudo correspondente.

As escolas de ensino béasico geral devem aceitar os alunos que se matriculem nos Cursos Béasicos de
Danca, de Mdusica ou de Canto Gregoriano, em regime articulado, em escolas do ensino artistico

especializado com as quais tenham estabelecido protocolo.

As condicBes especiais e restricdes de matricula, relativas aos cursos basicos do EAE, regem-se pelo
estabelecido no artigo 13.° da Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, com a redacdo dada pela

Declaracéo de Retificacdo n.° 55/2012, de 28 de setembro.

A matricula e renovacdo de matricula nos Cursos do EAE do ensino secundario regem-se também
pelas disposicbes aplicaveis ao ensino secundéario geral, segundo o disposto no Decreto-Lei n.°
176/2012, de 2 de agosto.

As condicOes especiais e restricdes de matricula dos Cursos do EAE, de nivel secundério, na area das
Artes Visuais e dos Audiovisuais, regem-se pelo estabelecido no artigo 27.° da Portaria n.°
243-A/2012, de 13 de agosto.

A semelhanca do regulamentado para o0s cursos supramencionados, as condicdes especiais e
restricdes de matricula dos Cursos do EAE, de nivel secundario, de Danca, de Musica, de Canto e de
Canto Gregoriano, regem-se pelo estabelecido no artigo 38.° da Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de

agosto.

A matricula e a renovacdo de matricula nos CEF sédo reguladas pelo disposto na legislacdo do ensino
basico geral (Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto e Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril).

No entanto, o artigo 6.° do Despacho Conjunto n.° 453/2004, de 27 de julho, na sua redacdo atual,
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refere que o acesso dos candidatos a estes cursos deve ter por base um processo de orientagdo
escolar e profissional a desenvolver nas escolas, a fim de serem identificados os alunos que tenham o

perfil vocacional adequado a determinadas areas de educacédo e formacao.

Além do disposto no Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto, os aspetos especificos da renovacgéo
de matricula e transferéncia de alunos nos Cursos Profissionais, a funcionar em UO da rede publica,
estabelecimentos de ensino particular e cooperativo com contratos de associacdo e outras
instituicbes de educacdo e/ou formacdo reconhecidas pelas entidades competentes, regem-se
também pelo Despacho n.° 14758/2004, de 23 de julho, com as alteracdes introduzidas pelo
Despacho n.° 9815-A/2012, de 19 de julho e pelo Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril.

A renovacdo de matricula em mddulos ndo concluidos, bem como na formacdo em contexto de
trabalho (FCT), no ano escolar da respetiva frequéncia, implica a renovacdo da matricula na
disciplina ou na componente de formacdo em que se integram, independentemente do nimero de

médulos ou etapas ndo concluidos.

Durante o ciclo de formacgédo s6 devem ser permitidas transferéncias de alunos por razdes de natureza
excecional, devidamente ponderadas pela direcdo da UO e decorrentes da vontade expressa e

fundamentada do encarregado de educacgdo ou do aluno quando maior de idade.

Relativamente aos Cursos de Educagéo e Formacdo de Adultos (EFA) os adultos podem inscrever-se
numa UO que disponibilize esta oferta formativa, a qual pode iniciar em qualguer momento do ano
na sequéncia da autorizacdo de funcionamento da mesma por parte da Direcdo-Geral dos
Estabelecimentos Escolares (DGEstE), mediante a formalizacdo da candidatura pedagdgica na

plataforma do Sistema de Informacéo e Gestéo da Oferta Educativa e Formativa (SIGO).

Quanto as Formacdes Modulares Certificadas, as mesmas também podem iniciar-se em qualquer
altura do ano e, embora ndo impliquem candidatura pedagégica, deverdo ser previamente inseridas
no SIGO e carecem do aval da DGEstE, em sede de reunido de rede ou noutro momento a definir

casuisticamente.

O acesso ao processo de Reconhecimento, Validacdo e Certificagdo de Competéncias (RVCC) é
efetuado a partir da inscricdo num Centro para a Qualificacdo e o Ensino Profissional (CQEP). A
inscricdo dos adultos num CQEP é seguida de vérias etapas de intervencdo, nomeadamente, o
diagnéstico que consiste na analise do perfil de expectativas e necessidades, atividades de
informacédo e orientagdo e o encaminhamento para um processo de RVCC ou para uma das ofertas

formativas de acordo com o perfil tragado e as necessidades de qualificagdo dos adultos.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto
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Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, retificada pela Declaracdo de Retificacdo n.° 55/2012, de 28 de
setembro

Portaria n.° 243-A/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracéo de Retificacdo n.°© 59/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-A/2012, de 20 de dezembro

Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracéo de Retificacdo n.° 58/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-B/2012, de 20 de dezembro

Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco

Despacho n.° 14758/2004, de 23 de julho

Despacho Conjunto n.° 453/2004, de 27 de julho, retificado pela Retificacdo n.° 1673/2004, de 7 de
setembro, e alterado pelos Despachos n.° 12568/2010, de 4 de agosto e n.° 9752-A/2012, de 18 de julho
Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abiril, retificado pela Declarac@o de Retificacdo n.° 525/2013, de 29

de abril

4.4 — Educacao especial

O Decreto-lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, e respetivas alteragbes, define os apoios especializados a
prestar na educacdo pré-escolar e nos ensinos basico e secundario dos setores publico, particular e
cooperativo, visando a criacdo de condi¢bes para a adequacdo do processo educativo as necessidades
educativas especiais dos alunos com limitacGes significativas ao nivel da atividade e da participacédo
num ou varios dominios de vida, decorrentes de alteragdes funcionais e estruturais, de carater
permanente, resultando em dificuldades continuadas ao nivel da comunicagdo, da aprendizagem, da

mobilidade, da autonomia, do relacionamento interpessoal e da participacéo social.

4.4.1 - Procedimentos de referenciacao e avaliacao

A referenciacdo de uma crianga/Zaluno elegivel para beneficiar do disposto no Decreto-lei n.° 3/2008,
de 7 de Janeiro, e respetivas alteracbes, pode ser feita por qualquer interveniente no processo
educativo de um aluno e determina a elaboracdo do relatorio técnico-pedagdgico, no prazo de 60
dias. Neste documento, que ird servir de base a elaboracéo do Programa Educativo Individual (PEI),

sdo também identificadas as medidas educativas que a equipa considera deverem ser implementadas.

O PEI, documento que fixa e fundamenta as respostas educativas e respetivas formas de avaliagao, é
um instrumento dinamico, pelo que pode e deve ser alvo de permanente revisdo/atualizacéo, em
funcdo da evolugdo que o aluno vai demonstrando, sendo as medidas, nele previstas, devidamente
ajustadas ao processo de ensino-aprendizagem. A implementacdo do PEIl exige a colaboracdo de
todos os intervenientes no processo educativo e carece de autorizacdo expressa do encarregado de

educacéo.

———
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O coordenador do PEI é o educador de infancia, o professor titular de turma no 1° ciclo do ensino

basico, ou o diretor de turma nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e ensino secundario.

4.4.2 — Medidas educativas

O numero 2 do artigo 16.° do Decreto-lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, na sua redacdo atual, prevé as

medidas educativas seguintes:
a) Apoio pedagdgico personalizado;
b) Adequacdes curriculares individuais;
c) Adequacgdes no processo de matricula;
d) Adequacges no processo de avaliacéo;
e) Curriculo especifico individual;

f) Tecnologias de apoio.

As medidas supramencionadas, com excec¢do da constante na alinea e), pretendem constituir um
suporte ndo sé adicional, mas também especifico, para que os alunos com necessidades educativas
especiais de carater permanente (NEE) possam alcancar os objetivos fundamentais, ou aprendizagens

essenciais, estabelecidos pelas metas curriculares.

A medida "adequacdes curriculares individuais® ndo pode em circunstancia alguma legitimar a
eliminacdo de conteldos ou de objetivos estabelecidos no curriculo nacional. Pelo contrario, as
adequacbes em causa preveem a introducdo de objetivos ou de conteldos que se afigurem
necessarios, ou que funcionem como facilitadores para que um aluno possa atingir as metas

curriculares definidas para o ano de escolaridade que frequenta.

Necessidades educativas especiais de carater permanente versus dificuldades de aprendizagem

Os alunos que ndo sdo elegiveis para beneficiar das medidas previstas no Decreto-lei n.° 3/2008, de 7
de Janeiro, e respetivas alteracfes, mas que apresentam dificuldades de aprendizagem, poderéo ser
alvo de outras respostas educativas, designadamente Percursos Curriculares Alternativos (PCA),

Ensino Vocacional, CEF entre outras, competindo a UO a implementacédo das mesmas.

Caso um aluno se enquadre simultaneamente no grupo-alvo do Decreto-lei n.° 3/2008, de 7 de
janeiro, e respetivas alteragfes, e de um determinado percurso curricular diferenciado, por exemplo
CEF, n&o existe qualquer impedimento legal a frequéncia do percurso pretendido com as adequacdes
ao processo de ensino e de aprendizagem, previstas no Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, e

respetivas alteracdes, que permitam responder as necessidades especificas do aluno em causa.

No que diz respeito as ofertas educativas de dupla certificacdo, podem ser frequentadas por alunos

gue se encontram ao abrigo do Decreto-lei n.° 3/2008, de 7 de Janeiro, e respetivas alteraces,
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sendo que as medidas que poderao ser aplicadas sdo as previstas no artigo 16.°, ponto 2, alineas a) d)
e f).

4.4.2.1 - Curriculo Especifico Individual (CEl)

E a Unica medida do sistema educativo que compromete a obtencdo de habilitacdo académica e/ou
profissional, pelo que s6 devera ser aplicada quando esgotadas as medidas menos restritivas do

Decreto-lei n.° 3/2008, de 7 de Janeiro, e respetivas alteracdes.

Sendo a escolaridade obrigatoria de 12 anos, o CEl, quando aplicado, indubitavelmente, pode ser
implementado ao longo do percurso educativo do aluno, incluindo o secundario. Terminando a
escolaridade, aos 18 anos, o CEl deve ser complementado com Programa individual de transicéo (PIT)
a partir dos 15 anos de idade, de modo a preparar os alunos para a vida pds-escolar. No caso da
medida em apreco, sugere-se que a explicitagdo da mesma seja objeto de parecer concordante, por
parte do encarregado de educacdo, designadamente no que concerne a restricdo que origina em

matéria de habilitacdo académica.

Os alunos com um CEI, ainda que possam matricular-se em turmas de CEF ou de PCA, e mesmo que
eventualmente possam frequentar algumas disciplinas comuns, ndo seguem o mesmo curriculo que os

seus pares, pelo que obterdo, no final do percurso, um certificado de frequéncia.

CEIl no Ensino Secundario

Os alunos com necessidades educativas especiais que frequentaram o ensino basico com curriculo
especifico individual, nos termos da alinea €) do n.° 2 do artigo 16.° do Decreto-lei n.° 3/2008, de 7

de janeiro, frequentam o ensino secundario ao abrigo da referida disposicao legal.

A Portaria n.° 275-A/2012, de 11 de setembro, apresenta a matriz do curriculo especifico individual
dos alunos que frequentam o ensino secundario, o qual neste nivel de ensino integra

obrigatoriamente o PIT.

A matriz curricular em causa, que se pretende estruturante de modo a garantir que os curriculos
individuais integrem as areas curriculares consideradas fundamentais €, simultaneamente, dotada da
flexibilidade necessaria a uma abordagem individualizada capaz de respeitar e responder as

especificidades de cada aluno.

A aplicacdo da matriz curricular assenta em dois principios fundamentais:

o flexibilidade na definicdo dos conteldos curriculares no ambito da construcdo de cada CEl,

bem como na gestéo da carga horéaria de cada disciplina;

e funcionalidade na abordagem dos conteddos curriculares atendendo aos contextos de vida do

aluno.

LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2013-2014

72



MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

% GOVERNO DE
PORTUGAL

A responsabilidade pela educacédo e ensino dos alunos abrangidos pela Portaria n.° 275-A/2012, tal

como de todos os outros alunos, € da competéncia da escola do ensino regular, ndo obstante o
desenvolvimento de determinadas componentes curriculares possa ser atribuido a instituicdes com

parcerias celebradas e formalizadas ao abrigo da referida Portaria.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 10/2008, de 07 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Portaria n.° 275-A/2012, de 11 de setembro

Despacho Conjunto n.° 453/2004, de 27 de julho, retificado pela Retificagdo n.° 1673/2004, de 7 de
setembro, e alterado pelo Despacho n.° 12568/2010, de 4 de agosto e pelo Despacho n.° 9752-A/2012, de
18 de julho

Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto

Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 525/2013, de 29

de abril

4.4.3 — Matricula

O alargamento da escolaridade obrigatoéria para 12 anos, determinado pela Lei n.° 85/2009, de 27 de
agosto, é também aplicavel, sem excec¢éao, aos alunos abrangidos pelo Decreto-lei n.° 3/2008, de 7 de

janeiro, e respetivas alteracoes.

Nenhum estabelecimento de ensino pode rejeitar a matricula ou inscricdo de uma crianga ou jovem
com base na sua incapacidade ou nas suas necessidades educativas especiais. O incumprimento desta
obrigatoriedade, que configura situacdo de discriminagdo, da lugar a procedimento disciplinar, no
caso das UO da rede publica, ou a retirada do paralelismo pedagdgico e a cessacdo do

cofinanciamento, caso se trate de escolas de ensino particular e cooperativo.

Aos alunos com necessidades educativas especiais abrangidos pelo Decreto-lei n.° 3/2008, de 7 de
janeiro, e respetivas alteracdes, € facultada a possibilidade de matricula por disciplinas, nos 2.° e 3.°
ciclos do ensino béasico, e no ensino secundario, desde que assegurada a sequencialidade do regime
educativo comum. Estes alunos podem, ainda, usufruir de condi¢bes especiais de matricula,

designadamente no que se refere a prioridade na matricula.

Na educacdo pré-escolar, para preenchimento das vagas existentes em cada estabelecimento de
educagdo, para matricula ou renovagdo de matricula, as criancas com NEE tém prioridade

imediatamente subsequente aquelas que completem 5 anos de idade até 31 de dezembro.

Em situacdes excecionais, devidamente fundamentadas, podem as criancas com necessidades

educativas especiais beneficiar de adiamento na matricula no 1.° ano de escolaridade.
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No ensino béasico, para efeitos de preenchimento das vagas existentes, para matricula ou renovacao

de matricula, tém prioridade os alunos com necessidades educativas especiais que exijam condi¢des
de acessibilidade especificas ou respostas diferenciadas no ambito das modalidades especificas de
educacdo, conforme o previsto no artigo 19.° do Decreto-lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, e respetivas
alteragdes. Em segunda prioridade encontram-se o0s restantes alunos com necessidades educativas

especiais, abrangidos pelo Decreto-lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, e respetivas alteracoes.

Também no ensino secundario gozam de prioridade na matricula os alunos com necessidades

educativas especiais abrangidos pelo artigo 19.° do Decreto-lei supramencionado.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 85/2009, de 27 de agosto

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 10/2008, de 07 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto

Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 525/2013, de 29

de abril

4.4.4 — Assiduidade

Os alunos com necessidades educativas especiais abrangidos pelo Decreto-lei n.° 3/2008, de 7 de
janeiro, e respetivas alteragdes, incluindo aqueles que seguem a escolaridade com um CEI elaborado
nos termos de definido no artigo 21.° do referido diploma, encontram-se obrigados aos deveres de

assiduidade e de pontualidade estabelecidos no Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 46/2012, de 17 de

setembro

4.4.5 - Avaliagcéo dos alunos

Os alunos com necessidades educativas especiais abrangidos pelo Decreto-lei n.° 3/2008, de 7 de
janeiro, e respetivas alterac6es, com excecdo daqueles que frequentam a escolaridade com um CEl,
estdo sujeitos ao mesmo regime de avaliacdo e de transicdo de ano escolar que os restantes alunos.
N&o obstante, o Decreto-Lei n.° 3/2008 prevé que estes alunos possam beneficiar de adequacdes na
avaliacdo, designadamente ao nivel da alteragdo do tipo de prova (em braille, ampliada, em formato
digital, de resposta fechada, com destaque de palavras-chave, etc.) ou outras condi¢cfes de avaliacdo
(mais tempo para a realizacdo da prova, realizacdo da prova em sala a parte, adequacbes na
classificacdo, resposta oral do aluno escrita pelo professor, entre outras). A aplicacdo dessas

adequac0es exige que as mesmas sejam devidamente explicitadas e fundamentadas no PEI do aluno.
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As classificagbes quantitativas atribuidas pelo conselho de turma no final dos 1.2, 2.° e 3.° periodos

sdo registadas em pauta, bem como nos restantes documentos previstos para esse efeito, os quais
ndo devem mencionar, caso existam, alunos com necessidades educativas especiais e a hatureza das

mesmas.

Os alunos com necessidades educativas especiais prestam as provas finais de ciclo, bem como as
provas de exame previstas para 0s restantes examinandos, podendo, no entanto, usufruir de

condicgOes especiais de avaliacdo ao abrigo da legislacdo em vigor.

Os alunos que frequentam a escolaridade com um CEl ndo estdo sujeitos ao regime de transi¢édo de
ano escolar nem ao processo de avaliagdo caracteristico do regime educativo comum, obedecendo a

sua avaliacdo ao estabelecido no respetivo PEI.

Os resultados da avaliacéo dos alunos com CEI que frequentam o ensino béasico sdo expressos através
de uma mencdo qualitativa de Muito bom, Bom, Suficiente ou Insuficiente, acompanhada de uma

apreciacao descritiva sobre a evolucao do aluno.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declarac@o de Retificacdo n.° 10/2008, de 07 de
marco e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto

Despacho Normativo n.° 24-A/2012, de 6 de dezembro

4.4.6 — Avaliacao do PEI

A semelhanca da avaliacdo dos restantes alunos, a avaliagdo daqueles que frequentam a escolaridade
com um PEI deve assumir carater de continuidade. Esta avaliacdo permite obter dados essenciais
para se monitorizar a eficicia das medidas educativas definidas para o aluno no seu PEI. A avaliacao
dos resultados obtidos pelos alunos deve, obrigatoriamente, ser realizada em cada um dos momentos
de avaliacdo sumativa interna da escola. Dessa avaliagdo resulta, no final de cada ano letivo, a
elaboracdo de um relatdrio circunstanciado, o qual podera dar lugar, sempre que no mesmo se
proponham alteracbes as medidas em aplicacdo, a reformulacdo do PEI. Este assume carater de
obrigatoriedade no final da educacéo pré-escolar e dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos do ensino béasico. Qualquer
um dos elementos da equipa responsavel pela elaboracdo, implementacdo e avaliacdo do PEl,
incluindo os encarregados de educagdo, pode, a qualquer momento, propor a avaliacdo e

reformulacéo do PEI.
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SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 10/2008, de 07 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto

Despacho Normativo n.° 24-A/2012, de 6 de dezembro

4.4.7 - Certificacao

Aos alunos com necessidades educativas especiais abrangidos pelo Decreto-lei n.° 3/2008, de 7 de
janeiro, e respetivas alteragdes, sdo aplicaveis as mesmas normas e modelos de certificacdo
estabelecidos para os restantes alunos devendo, no entanto, ser identificadas as adequagdes no

processo de ensino e de aprendizagem que tenham sido aplicadas.

Aos alunos com curriculo especifico individual, nos termos do artigo 21.° do Decreto-Lei n.° 3/2008,
de 7 de janeiro, e respetivas alteracdes, que atingirem a idade limite da escolaridade obrigatéria, é
passado pelo diretor da escola, mediante a apresentacdo de requerimento, um certificado para

efeitos de admissdo no mercado de trabalho.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 10/2008, de 07 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto

Despacho Normativo n.° 24-A/2012, de 6 de dezembro

4.5 - Acao social escolar

Cada unidade orgéanica tem de garantir a igualdade de oportunidades de acesso e sucesso escolares a

todos os alunos dos ensinos basico e secundario.

4.5.1 - Alimentacéao

E da competéncia das UO providenciar gratuitamente o fornecimento diario de 2 [dI] de leite escolar
a todas as criangas que frequentam os estabelecimentos de educacéo pré-escolar e do 1.° ciclo do

ensino basico da rede publica.

Refeitério e bufete escolares

As UO devem verificar se sdo cumpridos os principios dietéticos de qualidade e variedade a que
devem obedecer as refeigbes servidas nos refeitorios escolares e que séo definidos por orientagées
emanadas da DGE (artigo 15.° do Decreto-Lei n.° 55/2009, de 2 de marc¢o), disponiveis na pagina

eletrénica da DGE(http://www.gde,mec.pt).
e
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O preco das refei¢cbes escolares é fixado anualmente por despacho ministerial.

O bufete escolar deve promover uma alimentagcdo saudavel, proporcionando refeicbes intercalares

e/ou pequenos-almogos promotores da saude dos jovens.

Os lucros do bufete deverdo ser revertidos no fornecimento gratuito de pequenos-almocos e/ou
refei¢cBes intercalares, para alunos carenciados e sinalizados, ou na melhoria das praticas alimentares

dos alunos (ponto 6. do documento Bufetes escolares - orientacoes).

O bufete, sendo um espaco complementar ao refeitorio escolar, deve permanecer encerrado durante

o periodo de abertura do almoco.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 55/2009, de 2 de marc¢o
Oficio Circular n.° 7/DGE/2012, de 18 de outubro

4.5.2 — Seguro escolar

Modalidade de apoio socioeducativo complementar aos apoios assegurados pelo sistema nacional de
saude, de que sdo beneficiarios as criancas que frequentam estabelecimentos de educacdo pré-

escolar e os alunos que frequentam estabelecimentos de ensino basico e secundario da rede publica.

O Regulamento do Seguro Escolar é aprovado por Portaria conjunta dos Ministérios das Financas, da

Saude e da Educacéo.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 55/2009, de 2 de marc¢o
Portaria n.° 413799, de 8 de junho

4 5.3 - Escaldes

O escaldo de apoio em que o agregado familiar se integra é determinado pelo seu posicionamento nos

escaldes de rendimento para atribuicéo de abono de familia.

Os encarregados de educacdo devem fazer prova do escaldo de abono de familia junto da UO,

mediante entrega de documento emitido pelo servico competente da seguranga social.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 55/2009, de 2 de marc¢o
Despacho n.° 18987/2009, de 17 de agosto
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4.5.4 — Transporte

Os alunos com necessidades educativas especiais de carater permanente com programa educativo
individual, no &mbito da acéo social escolar, tém direito a comparticipacdo da totalidade do custo de
transportes para as escolas de referéncia ou para as unidades de ensino estruturado e de apoio

especializado que frequentam.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 10/2008, de 07 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Despacho n.° 11886-A/2012, de 6 de setembro

4.5.5 - Alojamento

Os alunos que se encontram deslocados do seu agregado familiar para frequéncia da escola, quando
ndo seja possivel assegurar alternativa de transporte escolar, dispdem de uma rede oficial de

residéncias para estudantes, cujo valor da mensalidade é fixado anualmente por despacho

ministerial.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 55/2009, de 2 de marc¢o

4 5.6 — Manuais escolares

O apoio a conceder ao aluno para manuais escolares, no ambito da Ac¢éo Social Escolar e de acordo
com o escaldo que integra é sempre feito a titulo de empréstimo, ocorrendo a comparticipacdo para
a aquisicdo de novos manuais s6 depois de esgotado o recurso a bolsa de manuais escolares criada e

gerida em cada UO e definida no respetivo Regulamento Interno.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 11886-A/2012, de 6 de setembro
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As orientacgGes relativas as ofertas formativas que visam proporcionar a todos os estudantes opcgdes

MINISTERIO DA EDUCACAO
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diversificadas e adequadas as suas expectativas, tendo em conta a formacéo integral do individuo,
orientadas quer para o prosseguimento de estudos superiores, quer para a qualificacdo profissional e

a sua insercao no mercado de trabalho constam do presente capitulo.

5.1 — Ensino basico

O ensino basico visa assegurar uma formacéo geral comum a todos os portugueses, proporcionando a

aquisicdo dos conhecimentos basilares que permitam o prosseguimento de estudos e compreende:
e Ensino basico geral;
e Ensino basico na modalidade de ensino recorrente;
e Cursos de ensino vocacional;
e Cursos do ensino artistico especializado (EAE).
Para além destas ofertas existem outras especificas, devidamente autorizadas por despacho do

membro do Governo responsavel pela area da educacdo, que permitem igualmente a conclusdo do

nivel basico de educacéao e o prosseguimento de estudos, nomeadamente:
e Percursos curriculares alternativos (PCA);

e Programa integrado de educacao e formagéao (PIEF).

No ambito do Sistema Nacional de Qualificagdes (SNQ), a qualificagdo pode ser obtida através dos
Cursos de Educacdo e Formacao (CEF), dos Cursos de Educagdo e Formacdo de Adultos (EFA) e de um
processo de Reconhecimento, Validacdo e Certificacdo de Competéncias (RVCC), estando 0s cursos

EFA e o RVCC inseridos no Catalogo Nacional de Qualificacdes (CNQ).

Ainda neste ambito podem ser realizadas formac6es, também inseridas no CNQ, nomeadamente
formacBes modulares certificadas, cursos de portugués para falantes de outras linguas e o programa
de formacdo em competéncias bésicas, as quais sdo apenas comprovadas através de um certificado

de qualificagdes.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 396/2007, de 31 de dezembro
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
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5.1.1 - Ensino basico geral

O ensino basico organiza-se em trés ciclos: 1.° ciclo, com a duracdo de quatro anos; 2.° ciclo, com a

duracao de dois anos; e 3.° ciclo, com a duracédo de trés anos.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho

5.1.2 - Ensino basico na modalidade de ensino recorrente

Legislacdo em fase de preparacao.

5.1.3 — Cursos de ensino vocacional

Os cursos de ensino vocacional tém como publico-alvo os alunos a partir dos 13 anos de idade que
manifestem constrangimentos com os estudos do ensino regular e procurem uma alternativa a este
tipo de ensino, designadamente aqueles que tiveram duas retencGes no mesmo ciclo ou trés em

ciclos diferentes.

Estes cursos privilegiam tanto a aquisicdo de conhecimentos em disciplinas estruturantes - Portugués,
Matematica e Inglés - como o primeiro contacto com diferentes atividades vocacionais, e permitem o

prosseguimento de estudos no ensino secundario.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 292-A/2012, de 26 de setembro
Despacho n.° 4653/2013, de 25 de marco

5.1.4 — Cursos de Ensino Artistico Especializado (EAE)

Os Cursos do EAE sdo uma oferta da responsabilidade do MEC e desenvolvem-se em estabelecimentos
de ensino publico, particular e cooperativo. No ensino béasico estes cursos contemplam os dominios
da Musica, Danga e Canto Gregoriano. Visam proporcionar o aprofundamento da educacao artistica e
das capacidades performativas dos alunos, propiciando, consoante a &rea artistica, o dominio da
execucdo instrumental e de técnicas vocais, ou o dominio de técnicas de danca, bem como um

campo de formacdo e experimentacéo criativa e coreogréafica.

Os Cursos do EAE nas areas da Danca e da Musica destinam-se a alunos com comprovadas aptiddes ou
talentos na area artistica especifica, sendo o seu acesso condicionado por uma prova de selecdo com
carater eliminatdrio. Podem ser desenvolvidos em regime integrado quando os alunos frequentam
todas as componentes do curriculo no mesmo estabelecimento de ensino; em regime articulado se os

alunos frequentam as disciplinas da componente de ensino artistico especializado numa escola de

———
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ensino artistico especializado e as restantes componentes numa escola de ensino geral; e
exclusivamente no caso dos cursos béasicos de musica, em regime supletivo se a frequéncia for

restrita & componente de formacao vocacional.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, retificada pela Declaracdo de Retificacdo n.° 55/2012, de 28 de

setembro

5.1.5 — Outras ofertas formativas

O funcionamento das ofertas formativas criadas e reguladas por portaria dos membros do Governo
responsaveis pela area da educacdo depende de parecer favoravel dos servicos do MEC com

competéncias no ambito da definicdo da rede nacional de oferta formativa.

5.1.5.1 — Percursos Curriculares Alternativos

O MEC, através da publicagdo de normativos legais, no que diz respeito ao curriculo e avaliacdo, tem
vindo a intensificar estratégias com o objetivo de potenciar a diversificacdo e a adaptagcdo da matriz
curricular a diversidade de publicos que frequentam a escola bésica. Assim, importa que as UO
promovam ofertas formativas adequadas e dirigidas a alunos que, encontrando-se dentro da

escolaridade obrigatoria, apresentem insucesso escolar repetido ou risco de abandono escolar.

O Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, refere no seu Preambulo que «o0 acompanhamento e a
avaliacdo dos alunos sdo fundamentais para o seu sucesso, sendo importante implementar medidas
gue incrementem a igualdade de oportunidades». As ofertas formativas para o ensino basico
constantes neste diploma, visam assegurar uma formacdo geral comum a todos os estudantes
proporcionando «opcdes adequadas e diversificadas, adaptadas a percursos diferentes de educacéo
gue possam ser orientados tanto para o prosseguimento de estudos superiores como para a
gualificacdo profissional, tendo em conta a formacéo integral do individuo, bem como a sua insercéao

no mercado de trabalho».

No n.° 1 do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, e respetiva alteracdo, considera-se
gue «0 ensino basico visa assegurar uma formacao geral comum a todos 0s portugueses» que permita
0 prosseguimento de estudos, através de uma oferta diversificada. No entanto, as ofertas
contempladas no n.° 2 do mesmo artigo «ndo prejudicam a existéncia de outras ofertas especificas
devidamente autorizadas por despacho do membro do Governo responsavel pela area de educacéo,

nomeadamente as atualmente existentes», onde se referenciam os PCA (alinea a).

Ainda de acordo com o disposto no n.° 2 do artigo 20.°, do mesmo Decreto-Lei, compete aos 6rgaos
de administracdo e gestdo das UO, no ambito da sua autonomia pedagdgica e organizativa,

desenvolver os mecanismos que considerem adequados, na gestdo e aplicagdo do curriculo e da
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oferta formativa de cada escola, adequando-o as caracteristicas dos alunos, permitindo-lhes colmatar
dificuldades de aprendizagem e desenvolver as suas capacidades. Prevé, ainda, este normativo legal
um conjunto de medidas elencadas nos n.° 1 e n.° 2 do artigo 21.°, tendo como objetivo assegurar o

cumprimento da escolaridade obrigatéria e combater a excluséo social.

O Despacho Normativo n.° 24-A/2012, de 6 de dezembro, que estabelece 0s principios e 0s
procedimentos a observar na avaliagdo das aprendizagens, assim como os seus efeitos para os alunos
dos trés ciclos do ensino bésico, regulamenta:

a) A avaliacdo e a certificagdo dos conhecimentos adquiridos e das capacidades desenvolvidas pelos alunos

do ensino basico, nos estabelecimentos de ensino publico, particular e cooperativo, bem como os seus

efeitos;

b) As medidas de prevengdo do sucesso escolar que podem ser adotadas no acompanhamento e
desenvolvimento dos alunos, sem prejuizo de outras que o agrupamento de escolas ou escola néo

agrupada (...) defina no &mbito da sua autonomia.

Na Seccdo VI - Medidas de promocdo do sucesso escolar e situacbes especiais de avaliagao,
encontram-se plasmadas, nos artigos 20.° ao 24.° do Despacho Normativo n.° 24-A/2012, de 6 de
dezembro, medidas de promocdo do sucesso escolar a desenvolver pelas UO, no ambito da sua
autonomia, tendo em vista a resolucao das dificuldades identificadas nos alunos. Na alinea €) do n.° 1
do artigo 20.°, os PCA sdo considerados medidas de promocdo do sucesso escolar a adotar em
condigBes excecionais devidamente justificadas pela UO, adaptados ao perfil e especificidades dos
alunos e aprovadas pelos servigcos competentes da administragdo educativa. De acordo com o artigo
24.°, os PCA sdo ainda considerados medidas de reorientacdo do percurso escolar sempre que se
verifiguem retencdes e sempre que sejam considerados como medida mais adequada ao seu percurso
escolar. Nos n.° 14 e n.° 15 do artigo 10.° deste Despacho, os alunos de PCA sdo dispensados das
provas de final de ciclo, exceto pretendam prosseguir estudos no ensino regular ou nos cursos

cientifico-humanisticos do nivel secundario.

De acordo com o Decreto-Lei n.° 176/2012, de 12 de agosto, que regulamenta o regime de matricula
e de frequéncia no &mbito da escolaridade obrigatéria e estabelece medidas que devem ser adotadas
no ambito dos percursos escolares dos alunos para prevenir o insucesso e o abandono escolares, é
elencado, no seu artigo 4.°, um conjunto de medidas a aplicar obrigatoriamente aos alunos sempre
que forem detetadas dificuldades na aprendizagem, por forma a prevenir o insucesso e o abandono

escolares, das quais se destacam:
a) No 1.°ciclo do ensino bésico, através do reforco das medidas de apoio ao estudo;

b) Constituicdo temporaria de grupos de homogeneidade relativa em termos de desempenho

escolar, em disciplinas estruturantes;

c) Adocdo, em condigbes excecionais devidamente justificadas pela escola, de percursos

diferentes, designadamente, percursos curriculares alternativos.
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O Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho, que concretiza os principios consagrados no
regime de autonomia, administracdo e gestdo dos estabelecimentos publicos de educacéo pré-escolar
e dos ensinos basico e secundéario, no que diz respeito a organizagédo do ano letivo 2013/2014, refere
no n.° 10, do artigo 13.° que: «Com vista a prevencédo do insucesso e do abandono escolares, a escola
deve organizar, em momentos do ano escolar a sua escolha, (...) atividades de orientagdo vocacional

e escolar que permitam:
a) No ensino bésico:

i) A adocdo, em condicdes devidamente justificadas pela escola e aprovadas pelos servigos
competentes da administracdo educativa, de percursos diferentes, designadamente percursos
curriculares alternativos e programas integrados de educacdo e formagdo, adaptados ao perfil e

especificidades dos alunos».

Importa assim regulamentar a constituicdo e funcionamento de turmas com percursos curriculares
alternativos dando a possibilidade as UO, no &mbito da sua autonomia pedagdgica e organizativa, de
desenvolver os mecanismos que considerem adequados, na gestdo e aplicacdo do curriculo e da
oferta formativa de cada escola, adequando-os as caracteristicas dos alunos, permitindo-lhes

colmatar dificuldades de aprendizagem e desenvolver as suas capacidades.

Critérios de constituicao de turmas PCA

Os PCA sdo uma medida de carater temporario e excecional depois de esgotada a possibilidade de
encontrar outro tipo de respostas, incluindo os cursos vocacionais, a aplicar aos alunos, quando
estes ndo demonstrem progressos nos resultados escolares, mesmo apds a adogédo de outras medidas
de promocao do sucesso escolar, conforme o disposto na alinea e) do n.° 1 do artigo 20.° do Despacho
Normativo n.° 24-A/2012, de 6 de dezembro.

Estas turmas destinam-se a grupos especificos de alunos até aos 18 anos de idade, inclusive, que se

encontrem nas seguintes condigdes:
a) Alunos com pelo menos 2 retencdes por ciclo;

b) Alunos com idade minima de 13 anos no 2.° ciclo do ensino béasico ou de 15 anos no 3.° ciclo

do ensino basico;

c) Alunos em risco de abandono escolar devidamente comprovado pelo Conselho de Turma e

confirmado pelo Conselho Pedagdgico;
d) Existéncia de problemas de integracdo na comunidade escolar;

e) Ameaca de risco de marginalizacdo e de excluséo social.

E permitida a constituicdo de turmas com percursos curriculares alternativos nos 2.° e 3. ° ciclos do

ensino basico, tendo como nimero minimo 15 alunos e 0 maximo 20 alunos por turma.
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Para efeito de prosseguimento de estudos no ensino regular no ciclo subsequente ao que frequentam,

os alunos terdo que realizar obrigatoriamente as provas finais de 2.° e/ou 3.° ciclo do ensino bésico,
nos termos regulamentados no n.° 15 do artigo 10.° do Despacho-Normativo n.° 24-A/2012, de 6 de

dezembro.

Os alunos com necessidades educativas especiais de carater permanente ndo integram turmas de
PCA, salvo casos excecionais devidamente autorizados, uma vez que dispdem de outras medidas e
apoios especializados adaptados as suas necessidades educativas, nomeadamente, o Programa
Educativo Individual, o Plano Individual de Transi¢&o (PIT), bem como outras medidas educativas de
adequacédo do processo de ensino-aprendizagem definidas no Capitulo 4.° do Decreto-Lei n.° 3/2008,

de 7 de janeiro, e respetivas alteracoes.

As propostas das UO para constituicdo de turmas PCA devem ser submetidas a aprovacdo da Direcao-

Geral de Estabelecimentos Escolares, através de candidatura de acordo com o regulamento previsto.

Candidatura para constituicdo de turma de Percurso Curricular Alternativo (PCA) - Orientacdes

para o preenchimento do ficheiro informatico

1. Atento o disposto no n.° 2 do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, na sua
redacdo atual, e na alinea e) do n.° 1 do artigo 20.° do Despacho Normativo n.° 24-A/2012, de
6 de dezembro, e em observancia do despacho superiormente emanado, € facultada, a titulo
excecional e depois de esgotada a hipotese de encontrar outro tipo de respostas, incluindo os
cursos vocacionais, a possibilidade de as unidades organicas (UO), no ano letivo 2013-2014, no
ambito do Ensino Basico, constituir turmas com Percursos Curriculares Alternativos (PCA),
destinadas a alunos que revelem insucesso escolar repetido, problemas de integracdo na
comunidade escolar, de exclusdo social ou de abandono escolar e/ou que manifestem

dificuldades condicionantes da aprendizagem, nos termos previstos no regulamento préprio;

2. As diregbes das unidades organicas (UO) que pretendam implementar a oferta educativa em
apreco, deverdo apresentar a candidatura mediante o preenchimento do ficheiro, em anexo,

até 22 de julho, impreterivelmente;

3. Uma vez acedida a area privada, no sitio da DGEStE, em www.dgeste.mec.pt, devera fazer o
download do ficheiro, proceder ao seu preenchimento e remeté-lo por correio eletrénico para

0 endereco da sua direcdo de servigos regional;

4. De salientar que:
e Devera ser preenchido um ficheiro para cada turma de PCA;

e Os alunos s6 podem integrar a turma mediante autorizacdo prévia dos encarregados de

educacdo;

e As turmas devem ser constituidas com um minimo de 15 alunos;
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e N&ao sdo admitidas candidaturas no 1.° ciclo do ensino basico.

5. Para qualquer esclarecimento adicional, utilizar os enderegos eletrénicos, ou contacto

telefénico da direcé@o de servigos da area de jurisdicdo em que se insere a UO:

e D.S.R. Alentejo - maria.freire@dgeste.mec.pt e/ou telefone n.° 266 757 950;
e D.S.R. Algarve - ana.filomena@dgeste.mec.pt e/ou telefone n.° 289 893 912;
e D.S.R. Centro - ana.costa@dgeste.mec.pt e/ou telefone n.° 239 798 893;

e D.S.R. Lisboa e Vale do Tejo - alda.albuquerque@dgeste.mec.pt e/ou telefone n.°
218433954;

e D.S.R. Norte - maria.carmona@dgeste.mec.pt e/ou telefone n.° 225 191 967.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, retificado pela Declaracdo de Retificagdo n.° 46/2012, de 17 de
setembro

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 10/2008, de 07 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho

Despacho Normativo n.° 24-A/2012, de 6 de dezembro

5.1.5.2 - Programa Integrado de Educacao e Formacgao

O Programa Integrado de Educacdo e Formacao (PIEF) tem-se constituido como medida de combate
ao abandono escolar precoce, numa légica de promocao da inclusdo e cidadania das criancas e
jovens. Favorece o cumprimento da escolaridade obrigatéria e a certificagcdo escolar e profissional de
jovens com 15 anos ou mais, com pelo menos trés retencdes e graves problemas de integracdo
escolar. A criacdo e a validacdo de turmas sdo da responsabilidade de estruturas de coordenacéo

regional onde o MEC é representado pela DGEStE.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 272/2012, de 4 de setembro

Despacho Conjunto n.° 948/2003, de 26 de setembro

Despacho Conjunto n.° 171/2006, de 10 de fevereiro

5.1.5.3 - Cursos de Educacéao e Formacgao (CEF)

Os CEF sdo destinados, preferencialmente, a alunos em risco de abandono escolar, com idade igual
ou superior a 15 anos e habilitagdes escolares inferiores aos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico,
permitindo um ensino profissional inicial como via privilegiada de transicdo para a vida ativa e

simultaneamente a continuacéo de estudos.
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Estes cursos estéo integrados no Sistema Nacional de Qualificag6es (SNQ), o seu desenvolvimento é

prioritariamente no nivel bésico (2.° e 3.° ciclos), permitem uma dupla certificacdo, escolar e
profissional, correspondente ao nivel 2 do Quadro Nacional de QualificacBes (QNQ) e estdo
organizados numa sequéncia de etapas de formacao (do Tipo 1 ao Tipo 4), consoante as habilitagbes

de acesso e a duragdo das formacdes.

Os CEF sé@o da responsabilidade conjunta do MEC e do Ministério da Economia e do Emprego (MEE) e
podem funcionar em estabelecimentos de ensino publico, particular e cooperativo, escolas
profissionais, sob tutela do MEC, e ainda nos centros de formacdo profissional do Instituto do
Emprego e Formacdo Profissional |.P. (IEFP, IP) e noutras entidades formadoras acreditadas, sob
tutela do MEE.

A frequéncia desta modalidade € uma opg¢éo dos jovens e dos encarregados de educacédo, mediante

um processo de orientacdo vocacional, sempre que possivel.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Despacho conjunto n.° 453/2004, de 27 de julho, retificado pela Retificacdo n.° 1673/2004, de 7 de
setembro, alterado pelos Despachos n.° 12568/2010, de 4 de agosto e n.° 9752-A/2012, de 18 de julho

5.1.5.4 — Cursos de Educacéao e Formacao de Adultos (EFA)

Os Cursos EFA sdo uma oferta de educacédo e formacdo destinada a adultos que pretendam elevar as
suas qualificacBes. Estes cursos obedecem aos referenciais de competéncias e de formacéo
associados as respetivas qualificacdes constantes do Catalogo Nacional de Qualificagcdes (CNQ) e
desenvolvem-se segundo percursos de dupla certificacdo e, sempre que tal se revele adequado ao
perfil e histdéria de vida dos adultos, apenas de habilitacdo escolar. No caso dos adultos que ja
concluiram o ensino béasico € ainda possivel realizar apenas o percurso conducente a certificacao

profissional.

Tém acesso a estes cursos pessoas que tenham idade igual ou superior a 18 anos e que pretendam
completar o 1.2, 2.° ou 3.° ciclo do ensino bésico, ou ainda que desejem obter uma qualificacdo de

nivel 2 do Quadro Nacional de Qualificacdes (QNQ).

Os Cursos EFA organizam-se numa perspetiva de aprendizagem ao longo da vida, sendo 0s percursos
de formacdo dos adultos definidos a partir de um diagndstico inicial avaliativo, efetuado pela
entidade formadora do curso, ou de um processo de reconhecimento e validacdo das competéncias
(RVCC).

Estes percursos formativos podem ser desenvolvidos de forma articulada, integrando uma formacao
de base e uma formacdo tecnoldgica ou apenas uma destas, tendo por base os referenciais de

formacao que integram o CNQ.

———
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2013-2014

86


http://dre.pt/pdf1sdip/2012/07/12900/0347603491.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2013/07/13100/0401304015.pdf�
http://dre.pt/pdf2sdip/2004/07/175000000/1129611307.pdf�
http://dre.pt/pdf2sdip/2004/09/211000000/1368813690.pdf�
http://dre.pt/pdf2sdip/2010/08/150000000/4159841598.pdf�
http://dre.pt/pdf2sdip/2012/07/138000001/0000200002.pdf�

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

% GOVERNO DE
PORTUGAL

Os Cursos EFA podem ser promovidos por entidades de natureza publica, particular ou cooperativa,

designadamente estabelecimentos de ensino, centros de formacéao profissional, autarquias, empresas
ou associacfes empresariais, sindicatos e associacdes de ambito local, regional ou nacional. Podem
também ser desenvolvidos pelas entidades promotoras ou por entidades formadoras integradas no

Sistema Nacional de Qualificagdes (SNQ).

Os Cursos EFA de habilitacdo apenas escolar sdo desenvolvidos exclusivamente por estabelecimentos
de ensino publico ou privado ou cooperativo com paralelismo pedagdgico e por centros de formacéo
profissional de gestéo direta ou protocolares sob coordenacgdo do Instituto do Emprego e Formacéo
Profissional I.P. (IEFP, IP).

O desenvolvimento destes cursos esta dependente de uma autorizacdo de funcionamento. Assim, 0s
estabelecimentos de ensino tutelados pelo MEC devem submeter as candidaturas a Direcao-Geral dos
Estabelecimentos Escolares (DGEStE); os centros de formacdo profissional a Delegacdo Regional do
IEFP, IP territorialmente competente e as restantes entidades formadoras podem submeté-las a

DGEstE ou a Delegacédo Regional do IEFP, IP da regido onde se ministra o curso.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

5.1.5.5 - Formacgdes Modulares Certificadas

As Formacdes Modulares Certificadas obedecem aos referenciais de competéncias e de formagao
associados as respetivas qualificacdes constantes do Catalogo Nacional de Qualificacdes (CNQ). Sao
capitalizaveis para a obtencédo de uma ou mais qualificacGes constantes no CNQ, correspondentes ao
nivel 2 do Quadro Nacional de Qualificacdes (QNQ), e permitem a criacdo de percursos flexiveis de
duracdo variada, caracterizados pela adaptacdo a diferentes modalidades de formacado, publicos-

alvo, metodologias, contextos formativos e formas de validacéo.

As Formacdes Modulares Certificadas destinam-se a adultos com idade igual ou superior a 18 anos,

sem a qualificagdo adequada para efeitos de inser¢cdo ou progressdo no mercado de trabalho.

A frequéncia de unidades de formacdo de curta duragdo inseridas em percursos de nivel béasico
dirige-se, prioritariamente, a adultos com niveis de habilitacdo escolar inferiores ao 3.° ciclo do

ensino basico.

As formacgdes modulares, integradas no ambito da formacdo continua de ativos, ddo aos adultos a
possibilidade de adquirir mais competéncias no sentido de obter mais habilitacdes escolares e

qualifica¢des profissionais, com vista a uma (re)insercédo ou progressao no mercado de trabalho.
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As formagGes modulares podem ser promovidas por entidades de natureza publica, privada ou

cooperativa, designadamente, estabelecimentos de ensino, centros de formacdo profissional,
autarquias, empresas ou associacdes empresariais, sindicatos e associacdes de ambito local, regional
ou nacional, desde que integrem a rede de entidades formadoras do Sistema Nacional de
Qualificagbes (SNQ).

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Portaria n° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

5.1.5.6 — Cursos de Portugués para Falantes de Outras Linguas

Estes cursos destinam-se a adultos estrangeiros a residir em Portugal, independentemente da
habilitacdo que lhes é reconhecida (niveis de ensino basico ou secundério). Pretendem responder as
exigéncias dos regimes juridicos para aquisicdo da nacionalidade portuguesa e para a concessdo de
autorizacdo de residéncia permanente e estatuto de residente de longa duracdo, no que diz respeito

ao requisito do conhecimento da lingua portuguesa.

O Catélogo Nacional de Qualificacdes (CNQ) integrou um conjunto de 11 unidades de formacéo de
curta duracdo (UFCD) para os diferentes niveis de proficiéncia linguistica. As UFCD destinadas ao
utilizador elementar compreendem os niveis A1l e A2, enquanto que as UFCD destinadas ao utilizador

independente compreendem dois niveis de proficiéncia linguistica: B1 e B2.

Estes cursos sdo promovidos pelos estabelecimentos de ensino da rede publica e pelos centros de

formacdao do Instituto do Emprego e Formacdao Profissional, I.P. (IEFP, IP).

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 1262/2009, de 15 de outubro

5.1.5.7 - Programa de Formac&o em Competéncias Basicas

O programa de Formagcdo em Competéncias Basicas visa a aquisicdo, por parte dos adultos, de
competéncias basicas de leitura, escrita, célculo e uso das tecnologias de informacéo e comunicacéo
e a sua posterior integracdo em Cursos de Educacédo e Formacéao de Adultos (EFA) de nivel basico, de
nivel B1 ou B1+B2 ou em processos de Reconhecimento, Validacdo e Certificacdo de Competéncias
(RVCC) de nivel bésico.

Este Programa destina-se a adultos com idade igual ou superior a 18 anos, que ndo tenham
frequentado o 1.° ciclo do ensino béasico ou equivalente ou que, tendo frequentado, ndo demonstrem

possuir as competéncias basicas de leitura, escrita e céalculo.
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As acbes desenvolvidas no ambito do Programa de Formagcdo em Competéncias Bésicas sdo

promovidas por estabelecimentos de ensino da rede publica, tutelados pelo MEC, e por centros de

formacdao profissional do IEFP, IP de gestéo participada.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 110072010, de 22 de outubro

5.1.5.8 - Processo de Reconhecimento, Valdacéo e Certificacdo de Competéncias
(RVCQ)

O processo RVCC é uma das modalidades do SNQ que sera desenvolvida nos Centros para a
Qualificacdo e o Ensino Profissional (CQEP). Este processo consiste na valoriza¢do, reconhecimento e
validacdo das competéncias adquiridas ao longo da vida em contextos formais, ndo formais e
informais, através do desenvolvimento de atividades especificas e da aplicagdo de um conjunto de
instrumentos de avaliacdo com vista a constru¢do de um portefélio, instrumento onde se explicitam e
organizam as evidéncias e/ou provas das competéncias detidas pelos adultos face a um determinado

referencial.

O encaminhamento para processos RVCC, de adultos com idades compreendidas entre os 18 e os 23

anos, inclusive, depende de estes possuirem pelo menos trés anos de experiéncia profissional.

Os processos RVCC tém uma duracdo variavel em funcdo das competéncias evidenciadas pelos
candidatos e do nivel de qualificacdo proposto. Podem iniciar-se em qualquer altura do ano e néo se
regem pelo calendario escolar. O horéario € ajustavel e flexivel, sendo acordado entre o adulto e o

CQEP de forma a facilitar o acesso ao mesmo por parte de adultos empregados.

O processo RVCC desenvolve-se em trés etapas: reconhecimento, validacdo e certificagdo de
competéncias, podendo o adulto efetuar um RVCC escolar, ou um RVCC profissional, ou ainda a dupla

certificacao.

Este processo baseia-se em referenciais integrados no Catalogo Nacional de Qualificagcdes (CNQ) -
Referencial de Competéncias-Chave de nivel basico e Referenciais de Competéncias Profissionais,
sendo que o RVCC escolar esta organizado por areas de competéncias-chave e o RVCC profissional por

unidades de competéncia.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 396/2007, de 31 de dezembro
Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco
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5.2 - Ensino secundario

O ensino secundario visa proporcionar uma formacao e aprendizagens diversificadas e compreende:
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e Cursos cientifico-humanisticos;

e Cursos com planos préprios;

e Cursos do ensino artistico especializado;

e Cursos profissionais;

e Ensino secundéario na modalidade de ensino recorrente;

e Cursos de ensino vocacional.

No quadro da diversificacdo da oferta formativa, podem ser criadas outras ofertas de educacgdo e
formacdo profissionalmente qualificantes, devidamente autorizadas por despacho do membro do
Governo responsavel pela area da educagcédo, nomeadamente, os cursos de educacdo e formacdo de
adultos (EFA).

No ambito do Sistema Nacional de Qualificacbes (SNQ) a qualificacdo pode ser obtida através dos
Cursos Profissionais, dos Cursos de Educacdo e Formacdo de Adultos (EFA) e do processo de
Reconhecimento, Validagéo e Certificacdo de Competéncias (RVCC).

Ainda neste ambito podem ser realizadas formacdes modulares certificadas, inseridas nos
referenciais de qualificacdo do Catdlogo Nacional de Qualificacdes (CNQ), as quais sdo apenas

comprovadas através de um certificado de qualificacdes.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 396/2007, de 31 de dezembro
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho

5.2.1 - Cursos cientifico-humanisticos
Estes cursos sdo vocacionados para o prosseguimento de estudos de nivel superior, tém a duragéo de
3 anos (10.°, 11.° e 12.° anos) e apresentam a seguinte oferta formativa:

e Ciéncias e Tecnologias

e Ciéncias Socioecondmicas

e Linguas e Humanidades

e Artes Visuais

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho

Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto
e —
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5.2.2 — Cursos com planos préprios

O estabelecimento pelo Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, e respetiva alteragdo, da oferta de
cursos com planos préprios insere-se no Programa do XIX Governo Constitucional que prevé um
conjunto de novas medidas dirigidas a competitividade, ao crescimento e ao emprego, nas quais se
enquadra um programa de atuacao para o eixo dos jovens, no ambito dos acordos sobre o reforco do

ensino profissional.

Anteriormente a publicacdo deste diploma, estes cursos funcionavam em estabelecimentos de ensino
particular e cooperativo, criados ao abrigo dos artigos 11.° e 12.° do Estatuto do Ensino Particular e
Cooperativo, estabelecido pelo Decreto-Lei n.° 553/80, de 21 de novembro, ja revogado, que
definiam o principio da promocé&o da inovacao pedagdgica e da criacdo de cursos com planos proprios

nos estabelecimentos de ensino particular e cooperativo.

Estas ofertas proprias sdo, na sua quase totalidade, de dupla certificacdo, apresentam uma solida
formacdao cientifica e tecnoldgica, integrando formacdo em contexto de trabalho e a realizacédo de

uma prova de aptiddo tecnoldgica.

Os programas das disciplinas da componente de formacdo geral e da componente de formacéo

cientifica sdo os estabelecidos para os cursos cientifico-humanisticos de oferta nacional.

Os programas das disciplinas da formacédo tecnoldgica constituem uma oferta prépria, sdo elaborados
por cada estabelecimento de ensino, respondendo as necessidades do meio em que se inserem e
valorizando as parcerias com o tecido empresarial e institucional local e regional. Sdo propostos a

DGE para apreciacao pedagdgica e para homologacao.

As ofertas préprias requerem analise curricular, aprovacédo e Portaria prépria pelos servicos do MEC
com competéncia nesta matéria, bem como de autorizacédo dos servigcos do MEC com competéncias no

ambito da defini¢cdo da rede nacional de oferta formativa.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho

5.2.3 — Cursos Artisticos Especializados (EAE)

Os Cursos do EAE de nivel secundario tém a duracdo de trés anos letivos e sdo uma oferta da
responsabilidade do MEC, sendo promovidos por estabelecimentos de ensino publico, particular e
cooperativo.

Os Cursos do EAE nas areas das Artes Visuais, Audiovisuais, Danca e Masica destinam-se a alunos que:

e Procuram um ensino onde possam desenvolver as suas aptiddes ou talentos artisticos;
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e Pretendem uma formacédo de exceléncia que lhes permita vir a exercer uma profissdo

nestes ramos artisticos;

e Ambicionam estar melhor preparados para uma formacéo de nivel superior.

Os cursos na area das Artes Visuais, Audiovisuais e Danga sdo orientados na dupla perspetiva de
insercdo no mundo do trabalho e de prosseguimento de estudos. Os cursos da area da Mdsica sdo

orientados apenas para o prosseguimento de estudos.

O acesso a estes cursos, na area da Danca e da Mdsica, é condicionado por uma prova de selecdo com
carater eliminatorio, sendo na area das Artes Visuais e Audiovisuais dada prioridade aos alunos com
melhor classificacdo final em Educacdo Visual. Podem ser desenvolvidos em regime integrado num
estabelecimento de ensino, em regime articulado em dois estabelecimentos de ensino ou,
exclusivamente, no caso dos cursos secundarios na area da musica, em regime supletivo num
estabelecimento de ensino, sendo a sua frequéncia restrita as componentes de formacéo cientifica e

técnica-artistica.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho

Portaria n.° 243-A/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracé@o de Retificacdo n.° 59/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-A/2012, de 20 de dezembro

Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracéo de Retificagdo n.° 58/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-B/2012, de 20 de dezembro

5.2.4 — Cursos Profissionais

Os Cursos Profissionais estdo vocacionados para a qualificagdo profissional dos alunos, privilegiando a

sua inser¢cdo no mundo do trabalho e permitindo o prosseguimento de estudos.

Estes cursos, integrados no Sistema Nacional de Qualificagcbes (SNQ), fazem parte das ofertas
formativas do nivel secundario de educacéo e formacao e permitem uma dupla certificacéo, escolar e

profissional.

Os Cursos Profissionais destinam-se a jovens que concluiram o 9.° ano de escolaridade ou formacéo
equivalente e sdo da responsabilidade MEC, funcionando em estabelecimentos de ensino publico,

particular e cooperativo, que oferecam o nivel secundario de educacdo e em escolas profissionais.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro

Despacho n.° 14758/2004, de 23 de julho, alterado pelo Despacho n.° 9815-A/2012, de 19 de julho
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5.2.5 — Ensino secundario na modalidade de ensino recorrente

A organizacdo e a gestdo do curriculo nesta modalidade de ensino subordinam-se aos principios

orientadores seguintes:

a) Concecdo de um modelo de ensino integrado no sistema de educacéo e formacédo de adultos,
podendo constituir-se igualmente como via educativa e formativa para os que procuram,
nesta modalidade de ensino, uma resposta que lhes permita a conciliacdo da frequéncia de

estudos com obrigactes pessoais ou profissionais;

b) Definicdo de um modelo de avaliacdo que permita articular a avaliacdo continua, realizada

em contexto de turma, com a capitalizacdo de médulos de aprendizagem;

¢) Adequacdo dos programas a especificidade do ensino secundario na modalidade de ensino
recorrente, valorizando a aquisicdo de conteldos e o desenvolvimento de capacidades

essenciais e estruturantes;

d) Admissdo de diferentes modalidades de frequéncia, de forma a responder aos diferentes

ritmos e condi¢des de participacdo na aprendizagem.

Os planos de estudo destes cursos integram as componentes de formacdo geral e de formagéo
especifica, bem como o niumero de médulos capitalizaveis por disciplina e respetiva carga horéria

semanal.
Os cursos organizam-se por disciplina, em regime modular, com um referencial de trés anos.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 242/2012, de 10 de agosto

5.2.6 — Cursos de ensino vocacional

Aguarda-se publicacdo de legislacéao.

5.2.7 — Outras ofertas formativas

5.2.7.1 - Cursos de Educacao e Formacao de Adultos (EFA)

Os cursos EFA sdo uma oferta de educacéo e formacéo destinados a adultos que pretendam elevar as
suas qualificagdes. Estes cursos, além de se desenvolverem no ensino basico (ver informagdes sobre
esta oferta no nimero 5.1.5.4 do presente documento) também se destinam a pessoas que tenham

concluido 0 9.° ano de escolaridade ou formacéo equivalente (sem prejuizo das condi¢des especificas
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de integracdo num Curso EFA flexivel, decorrente de um processo RVCC) e que desejem obter uma

gualificacdo de nivel 4 do Quadro Nacional de Qualificacbes (QNQ).

Estes cursos desenvolvem-se segundo percursos de dupla certificacdo e, sempre que tal se revele
adequado ao perfil e histéria de vida dos adultos, apenas de habilitacdo escolar. Para os adultos ja
detentores do nivel secundario de educacdo que pretendam obter uma dupla certificacdo pode,
sempre que se mostre adequado, ser desenvolvida apenas a componente de formagédo tecnolégica do

Curso EFA correspondente.

Apenas os candidatos com idade igual ou superior a 23 anos podem frequentar um curso EFA de nivel
secundéario ministrado em regime diurno ou a tempo integral, a esses se juntando todos 0s que sao
encaminhados para completar percurso de formacdo, no seguimento de um processo de RVCC de

nivel secundario.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

5.2.7.2 - Formac0es Modulares Certificadas

As formacdes modulares, além de serem uma opc¢do no ensino basico (ver informacgbes sobre esta
oferta no nimero 5.1.5.5 do presente documento), também se destinam a adultos que desejem

obter uma qualificacé@o de nivel 3 ou 4 do Quadro Nacional de Qualificacdes (QNQ).

O acesso a unidades de formacdo de curta duracdo (UFCD), inseridas em percursos de nivel
secundario, exige uma habilitacdo escolar de, pelo menos, o 3.° ciclo do ensino basico. Os adultos ja
detentores do nivel secundario de educacdo e que pretendam melhorar e adequar as exigéncias do
mercado de trabalho a sua qualificacdo profissional, podem frequentar as UFCD integradas num

referencial de formacéao tecnoldgica.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

5.2.7.3 — Cursos de Portugués para Falantes de Outras Linguas
Estes cursos destinam-se a adultos estrangeiros a residir em Portugal, independentemente da
habilitacdo que lhes é reconhecida, isto €, o nivel de ensino basico ou secundario (ver informacdes

sobre estes cursos no numero 5.1.5.6 do presente documento).

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 1262/2009, de 15 de outubro
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5.2.7.4 — Processo de Reconhecimento, Validacdo e Certificacao de Competéncias
(RvCC)

(Ver informacdes sobre o processo RVCC no numero 5.1.5.8 do presente documento.)
SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 396/2007, de 31 de dezembro

Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco

5.3 — Vias de conclusao do nivel secundario de educacao

As vias de conclusdo do nivel secundario de educacdo sdo alternativas criadas para quem frequentou
sem concluir cursos de nivel secundario cujos planos de estudo se encontram extintos. Estas vias
operacionalizam-se segundo mecanismos de substituicdo das disciplinas em falta nos cursos de
origem, através da realizacdo de exames de disciplinas dos cursos cientifico-humanisticos ou
profissionais em vigor, ou através da realizacdo de Unidades de Formacgdo de Curta Duracdo do

Catéalogo Nacional de Qualificacdes (CNQ).

As vias de conclusdo do nivel secundario de educagdo destinam-se a adultos com idade igual ou
superior a 18 anos que tenham em falta até seis disciplinas/ano nos cursos de nivel secundario que

frequentaram, cujos planos de estudo vigoraram entre os anos letivos de 1972/73 e 2003/2004.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 357/2007, de 29 de outubro, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 117/2007, de 28
de dezembro

Despacho n.° 6260/2008, de 5 de marcgo
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VI — PLANOS E GESTAO DOS CURRICULOS

Este capitulo estabelece os principios orientadores da organizacdo e da gestdo dos curriculos dos
ensinos béasico e secundario, bem como de outras ofertas formativas. Apresenta também os
procedimentos a observar na avaliacédo, concluséo e certificacdo dos alunos, assim como as medidas

promotoras de sucesso escolar e de combate a excluséo.

6.1 — Educacao pré-escolar

O desenvolvimento do curriculo na educagdo pré-escolar tem como referéncia as OrientagGes
Curriculares para a Educacgéo Pré-Escolar, aprovadas pelo Despacho n.° 5220/97, de 4 de agosto. Este
documento legal constitui um conjunto de principios gerais pedagdgicos e organizativos de apoio ao
educador de infancia na conducdo do processo educativo a desenvolver com as criancas. Sendo um
referencial comum para todos os educadores de infancia da rede publica e privada de
estabelecimentos de educacéo, este documento é geral e abrangente, incluindo a possibilidade de o

educador fundamentar diversas op¢oes educativas.

As areas de conteldo preconizadas nas OrientacBes Curriculares para a Educagio Pré-Escolar - Area
de Formag&o Pessoal e Social, Area de Expressdo e Comunicacdo (dominio das expressdes motora,
plastica, draméatica e musical, da linguagem oral e abordagem a escrita e da matematica) e Area de
Conhecimento do Mundo - constituem as referéncias gerais para o planeamento e avaliacdo das

situacdes e oportunidades de aprendizagem.

A gestdo do curriculo é realizada pelo educador de infancia que define estratégias de concretizacao e
de operacionalizacdo das orientacdes curriculares para a educagdo pré-escolar, adequando-as ao

contexto, tendo em conta os interesses e necessidades das criancas.

Atividades de animacéo e de apoio a familia (AAAF)

As atividades de animacdo e de apoio a familia sdo planificadas pelos 6rgdos competentes das UO. E
da responsabilidade dos educadores titulares de grupo assegurar a supervisdo pedagégica e o
acompanhamento da execucdo destas atividades, tendo em vista garantir a qualidade das atividades

desenvolvidas.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 5/97, de 10 de fevereiro

Despacho n.° 5220/97, de 4 de agosto

Despacho n.° 9265-B/2013, de 15 de julho
Circular 17/DSDC/DEPEB/2007, de 10 de outubro

———
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6.2 — Ensino basico: 1.2, 2.° e 3.° ciclos

6.2.1 - Planos/matrizes curriculares
As matrizes curriculares dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos do ensino béasico geral sdo as constantes dos anexos |,

Il e lll do Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de
julho.

As matrizes curriculares dos ciclos do ensino béasico referidos no nimero anterior integram:
a) Disciplinas;
b) Carga horaria semanal minima de cada uma das disciplinas;

c) Carga horaria total a cumprir.

Ensino basico - 1.° ciclo do ensino basico

A alteracdo ao Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, relativamente ao 1.° ciclo do ensino basico,
no ambito das componentes do curriculo, substitui a Area de Projeto, o Estudo Acompanhado e a
Educacdo para a Cidadania pelo Apoio ao Estudo e pela Oferta Complementar. A carga horaria
semanal, de acordo com o presente diploma, inclui tempos minimos a cumprir para cada uma das
disciplinas que fazem parte do curriculo. A carga horaria semanal do curriculo podera variar entre
22,5 e 25 horas e a das Atividades de Enriquecimento Curricular entre 5 e 7,5 horas. Por isso, o

somatdério das ambas tem de ser igual a 30 horas.

O Apoio ao Estudo visa apoiar os alunos na criacdo de métodos de estudo e de trabalho,

prioritariamente no refor¢co do apoio nas disciplinas de Portugués e Matematica.

A Oferta Complementar poderd proporcionar a iniciagdo da lingua inglesa, com énfase na sua
expressao oral, de acordo com os recursos disponiveis da UO, e devera contribuir para a formacéo

integral dos alunos em areas de cidadania, artisticas, culturais, cientificas ou outras.

A Educacdo Moral e Religiosa é de frequéncia facultativa. No caso dos encarregados de educagao
optarem por esta disciplina pode ser deduzida uma hora semanal nas Atividades de Enriquecimento

Curricular.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Despacho n.° 9265-B/2013, de 15 de julho

Ensino basico na modalidade de ensino recorrente

Legislacdo em fase de preparagéo
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Ensino Artistico Especializado (EAE)

Os planos de estudo dos Cursos Béasicos do EAE de Danga, de Musica e de Canto Gregoriano, criados ao
abrigo da Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, com a Declaracdo de Retificacdo n.° 55/2012, de 28

de setembro, integram:

a) Disciplinas de formacéo geral de acordo com o Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, e
respetiva alteracéo;
b) Disciplinas de formacgéo vocacional, que visam a aquisicdo de um conjunto de conhecimentos

e o desenvolvimento de capacidades inerentes a especificidade do curso;
c) Carga horéaria semanal minima de cada uma das disciplinas;

d) Carga horaria total a cumprir.

As cargas hordrias dos planos de estudo sdo estabelecidas em funcéo da natureza das disciplinas e das
condicbes existentes na escola, em conformidade com o disposto nos anexos | a VI da Portaria n.°
225/2012, de 30 de julho.

Os programas e as metas curriculares das disciplinas que integram a componente de formacéo
vocacional, a excecdo da disciplina de Oferta Complementar, sdo homologados por despacho do

membro do Governo responsavel pela area da educacéo.

As escolas do ensino artistico especializado tém a possibilidade de criarem disciplinas de Oferta
Complementar, que podem ser anuais, bienais ou trienais, na componente de formacdo vocacional

dos 2.° e 3.°ciclos do Curso Béasico de Danca e do 3.° ciclo do Curso Basico de Musica.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, retificada pela Declaracdo de Retificacdo n.° 55/2012, de 28 de

setembro

Cursos de Educacao e Formacéao (CEF)

Os percursos que integram esta oferta formativa privilegiam uma estrutura curricular

acentuadamente profissionalizante.

As matrizes curriculares referentes as varias tipologias dos CEF, designadamente os itinerarios do
ensino basico dos tipos 1, 2, 3 e 4, estdo organizadas por componentes de formacao (sociocultural,

cientifica, tecnoldgica e pratica) e disciplinas.

As componentes de formacéo sociocultural e cientifica visam a aquisicdo de competéncias no ambito
das linguas, cultura e comunicacdo, cidadania e sociedade e das diferentes ciéncias aplicadas numa
l6gica transdisciplinar e transversal no que se refere as aprendizagens de carater instrumental.

Organizam-se por disciplinas e visam o desenvolvimento pessoal, social e profissional.
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A componente de formacdo tecnoldgica organiza-se por unidades ou mddulos, eventualmente

associados a disciplinas, em funcao das competéncias que definem a qualificacéo profissional visada.

A componente de formacao prética, estruturada num plano individual de formacgé&o a desenvolver em
contexto de trabalho, visa a aquisicdo e o desenvolvimento de competéncias técnicas, relacionais,

organizacionais e de gestdo de carreira.

Os percursos de formacéo dos CEF, de acordo com a sua tipologia, tém de cumprir dura¢cdes minimas,
a saber: 1125 horas no percurso de formacédo Tipo 1, 2109 horas no percurso de formacdo Tipo 2,

1200 horas no percurso de formacgdo Tipo 3 e 1230 horas no percurso de formacéo Tipo 4.

A duracdo diaria, semanal ou anual dos cursos variard em funcdo do modelo de organizacdo e
desenvolvimento da formacgdo adotado, associado a rede de estabelecimentos de ensino tutelados
pelo MEC, sendo a carga horaria semanal entre 30 a 34 horas, ou a rede de centros de formacgéo
profissional de gestdo direta e participada do Instituto do Emprego e Formacgdo Profissional, I.P.

(IEFP, IP) ou noutras entidades acreditadas, sendo a carga horaria semanal de 35 horas.

A componente de formacédo pratica, a desenvolver em contexto de trabalho, tem a duracédo de 210
horas para todas as tipologias. No entanto, o artigo 22.° do Despacho Conjunto n.° 453/2004, de 27
de julho, prevé a realizacdo de um estdgio complementar poés-formacédo com a duragdo até seis

meses.

Os CEF em funcionamento estdo integrados em 36 areas de educacdo e formacdo, constantes da
Portaria n.° 256/2005, de 16 de marco.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 256/2005, de 16 de marc¢o

Despacho conjunto n.° 453/2004, de 27 de julho, retificado pela Retificagdo n.° 1673/2004, de 7 de
setembro, alterados pelos Despachos n.° 12568/2010, de 4 de agosto e n.° 9752-A/2012, de 18 de julho

Cursos de Educacao e Formacao de Adultos (EFA)

Os planos curriculares dos Cursos EFA constam do Anexo 1 da Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

(segunda alteracéo a Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco).

Os Cursos EFA de nivel basico de dupla certificagdo compreendem uma componente de formacéo de
base e uma componente de formacdo tecnoldgica (a qual pode incluir ainda a formacdo pratica em

contexto de trabalho, quando aplicavel), para além do moédulo Aprender com Autonomia.

O moddulo Aprender com Autonomia esta organizado em trés unidades de competéncia, centradas,
essencialmente, no recurso a metodologias capazes de proporcionar aos formandos técnicas e
instrumentos de autoformacéo. Estes instrumentos e técnicas favorecem ainda o desenvolvimento de

habitos de trabalho em grupo, bem como a definicdo de compromissos individuais e coletivos.
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A componente de formacgdo de base integra as quatro areas de competéncias-chave constantes no

Referencial de Competéncias-Chave para a Educacdo e Formacdo de Adultos de Nivel Bésico:
Cidadania e Empregabilidade; Linguagem e Comunicacdo; Matematica para a Vida e Tecnologias de

Informacéo e Comunicacao.

Esta componente de formacédo é ainda constituida por trés niveis de desenvolvimento (B1, B2 e B3)
nas diferentes areas de competéncias-chave, organizadas em unidades de competéncia (UC), de
acordo com os referenciais de qualificacdo que integram o Catalogo Nacional de Qualificag6es (CNQ),
tal como esta estabelecido no Anexo 2 da Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro. Daqui resultam os
seguintes percursos formativos: B1; B2; B1+B2; B3; B2+B3 e percurso flexivel a partir de processo de

Reconhecimento, Validacéo e Certificacdo de Competéncias (RVCC).

A componente de formacdo tecnoldgica estrutura-se em unidades de formacdo de curta duracéo
(UFCD) de acordo com os referenciais de qualificacdo que integram o CNQ. Esta componente pode
integrar uma formacéo pratica em contexto de trabalho, sendo esta de caracter obrigatério para o
adulto que esteja a frequentar um Curso EFA relativo aos percursos formativos B3 e B2+B3 e que néo
exerca atividade correspondente a saida profissional do curso frequentado ou uma atividade

profissional numa area afim.

As atividades a desenvolver pelo formando durante o periodo de formacdo pratica em contexto de
trabalho devem reger-se por um plano individual, acordado entre a entidade formadora, o formando
e a entidade enquadradora, identificando os objetivos, o conteldo, a programacéo, o periodo,
horario e local de realizacdo das atividades, as formas de monitorizagcdo e acompanhamento do
adulto, com a identificagdo dos responsaveis, bem como os direitos e deveres dos diversos
intervenientes. A orientacdo e acompanhamento do formando sdo partilhados, sob coordenacédo da
entidade formadora, entre esta e a entidade enquadradora, cabendo a ultima designar um tutor com

experiéncia profissional adequada.

A organizacdo curricular dos Cursos EFA deve ter a flexibilidade necessaria de modo a permitir a
frequéncia de unidades de formacéo capitalizaveis, através de trajetos ndo continuos, por parte dos
adultos cuja identificacdo e validacdo de competéncias em processos RVCC aconselhe o
encaminhamento apenas para algumas unidades de formacdo de um percurso de caracter mais

abrangente.

A carga horéaria e a tipologia dos itinerarios de formacdo dos Cursos EFA do ensino basico estdo

organizadas de acordo com o Anexo n.° 1 da Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

———
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Formacdes Modulares Certificadas

A organizacdo curricular das Formac6es Modulares Certificadas realiza-se, para cada unidade de
formacdo, de acordo com os respetivos referenciais de formacdo de nivel 2 de qualificacdo
constantes do Catalogo Nacional de Qualificagdes (CNQ), podendo corresponder a unidades da

componente de formacao de base, da componente de formagao tecnoldgica, ou a ambas.

Os percursos de formacdo modular ndo podem exceder as 600 horas e sempre que a duracdo de uma
formacdo modular seja superior a 300 horas, um terco das mesmas deve corresponder a unidades da

componente de formacédo de base dos referenciais do CNQ.

A duracdo de um curso de formagdo modular pode variar entre as 25 e as 600 horas, devendo ter-se
em atencdo que se a duracéo for superior a 300 horas, exige-se que 1/3 das unidades de formacéo de

curta duragéo (UFCD) seja da componente de formacao de base.

Para concluir um percurso de qualificacdo através de formagcBes modulares é necesséaria a realizacao
da formacéo pratica em contexto de trabalho, sendo esta de caracter obrigatorio para o adulto que
ndo exerca atividade correspondente a saida profissional do curso frequentado ou uma atividade

profissional numa area afim.

E possivel organizar um percurso de formacdo modular com UFCD de nivel basico e secundario,

devendo ser considerada como habilitagdo minima de acesso 0 9.° ano de escolaridade.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

Cursos de Portugués para Falantes de Outras Linguas

A organizacgéo, os referenciais de competéncias, o0s requisitos de acesso e a carga horaria dos cursos
obedecem ao referencial de “Portugués para Falantes de Outras Linguas”, homologado pelo membro

do Governo responsavel pela area da educacéo.

Estes referenciais de competéncias constam do Catalogo nacional de Qualificacdes (CNQ), disponiveis
em: http://www.catalogo.angep.gov.pt/UFCD, onde estdo explicitadas as cargas horarias das

unidade de formacao de curta duracdo (UFCD) por nivel de proficiéncia linguistica.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 1262/2009, de 15 de outubro

Programa de Formacdo em Competéncias Basicas

A organizacao curricular do Programa de Formacdo em Competéncias Basicas esta estabelecida na
Portaria n.° 1100/2010, de 22 de outubro.
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Este Programa compreende seis unidades de formacao, de 50 horas cada, com a designacgdo seguinte:

a) Leitura e Escrita para os niveis de iniciacdo, aprofundamento e consolidagao;
b) Célculo para os niveis de iniciacdo e aprofundamento;

c) Tecnologias de Informagédo e Comunicacédo para o nivel de sensibilizacéo.

As unidades de formacgdo elencadas integram o Catédlogo Nacional de Qualificacdes (CNQ) e estao

disponiveis em http://www.catalogo.angep.gov.pt/UFCD.

A duracdo de cada acdo desenvolvida ao abrigo do programa é estabelecida em funcéo dos objetivos
de cada projeto e das caracteristicas de cada grupo, ndo podendo ser inferior a 150 horas, nem

exceder as 300 horas.

Em situacdes devidamente fundamentadas, o programa pode ser acrescido de mais 50 horas de
formacdo para reforco de aprendizagens numa das areas de formacdo ou de competéncias nas

diferentes areas.

Quando a duragdo da acdo for inferior a 300 horas, o percurso do adulto pode incluir apenas as
unidades de formacgdo de aprofundamento e/ou de consolidacéo, ou excluir integralmente uma das

areas, por se tratar de competéncias que os formandos ja possuem.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 1100/2010, de 22 de outubro

Processo de Reconhecimento, Validagéo e Certificacdo de Competéncias (RVCC)

No CNQ (http://www.catalogo.angep.gov.pt/Qualificacoes), estd disponivel o referencial para o
RVCC escolar, para todas as qualificagdes de nivel 2 do Quadro Nacional de QualificacGes (QNQ) e

também o referencial para o RVCC profissional, apenas para algumas das qualificacdes de nivel 2.

No ambito do RVCC escolar, o referencial de competéncias-chave para a educacdo e formacédo de
adultos, de nivel secundario, contempla trés areas de competéncia-chave: Sociedade, Tecnologia e
Ciéncia (STC), Cultura, Lingua e Comunicagédo (CLC) e Cidadania e Profissionalidade (CP). As duas
primeiras areas tém uma natureza essencialmente instrumental e operatdria, envolvendo dominios
de competéncias especificas e abarcando campos cientificos e técnicos muito diversos. A &rea de
competéncia-chave de Cidadania e Profissionalidade é considerada como uma area transversal, ao
refletir conhecimentos, comportamentos e atitudes articulados e integradores das outras Areas de
competéncia-chave. Contudo, a perspetiva integradora do Referencial supfe a existéncia de uma

forte interagdo das diferentes areas que o compdem.

O referencial tem ainda implicita a nogao de centralidade absoluta do percurso singular do adulto, e
como tal, as situacdes de vida constituem o ponto de partida para o desenvolvimento de processos
RVCC.
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Outros aspetos deste processo devem ser consultados no numero 5.1.5.8 - Processo de

reconhecimento, validacéao e certificacdo de competéncias (RVCC).

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco

6.2.2 — Linguas Estrangeiras

Na educacdo pré-escolar, podera ocorrer a sensibilizagdo a uma lingua estrangeira, assumindo um

carater ludico e informal.

No 1.° ciclo do ensino basico, as UO podem, de acordo com 0s recursos disponiveis, proporcionar a

iniciacdo da lingua inglesa, com énfase na sua expressao oral, no ambito da Oferta Complementar.

A lingua estrangeira de Inglés inicia-se obrigatoriamente no 2.° ciclo e prolonga-se no 3.° ciclo, num

minimo de cinco anos, de modo a garantir uma aprendizagem mais consolidada da lingua.
A aprendizagem de uma segunda lingua estrangeira inicia-se obrigatoriamente no 3.° ciclo.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Despacho n.° 5220/97, de 4 de agosto

6.2.3 — Portugués Lingua Nao Materna (PLNM)

O curriculo do ensino béasico pode integrar a oferta da disciplina de PLNM, que tem como objetivo a

aprendizagem do Portugués por alunos com outra lingua materna.

Funcionamento do PLNM no ensino basico

Os alunos gue se encontram no nivel de iniciacédo ou no nivel intermédio devem frequentar o PLNM, o
gual é equivalente a disciplina de Portugués, com a mesma carga horaria desta disciplina, portanto

ndo frequentam a disciplina de Portugués (desde que a UO retina um ndimero minimo de 10 alunos).

Os alunos que se encontram no nivel avancado devem frequentar a disciplina de Portugués e ndo o
PLNM.

Os alunos de PLNM sdo agrupados por nivel de proficiéncia linguistica e ndo por ciclo ou nivel de

ensino, devendo os materiais didaticos a utilizar ser adequados a faixa etaria dos alunos.

Cada grupo de nivel de proficiéncia linguistica deve ser constituido, no minimo, por dez alunos,
podendo agrupar-se, para este efeito, alunos dos niveis de iniciacdo e intermédio, de modo a

respeitar esse minimo.
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Nas UO em que n&o se relina um namero minimo de 10 alunos, estes devem ser inseridos na disciplina

de Portugués, continuando, ndo obstante, a ser alunos de PLNM. As UO, no ambito da sua autonomia,

deverao proporcionar atividades de apoio de PLNM.

Sempre que o PLNM funcione como apoio, deverdo ser aplicadas estratégias adequadas ao nivel de
proficiéncia linguistica do aluno, de forma a definir uma estratégia individualizada de
desenvolvimento de competéncias nesta area. Deverdo, ainda, ser definidos critérios especificos de
avaliacdo para estes alunos, aprovados em Conselho Pedagogico. No desenvolvimento deste trabalho,
guando o professor de Portugués da turma néo é o de PLNM, devera existir uma estreita articulacdo

entre ambos.

A UO, no ambito da sua autonomia e do seu projeto educativo, poderd conceber outras medidas

especificas de desenvolvimento do PLNM, designadamente programas de tutoria.
No 1.° ciclo do ensino basico, o PLNM podera funcionar no ambito do Apoio ao Estudo.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Despacho normativo n.° 7/2006, de 6 de fevereiro, alterado pelo Despacho normativo n.° 12/2011, de 22
de agosto

Oficio circular OFCIRC/2011/GD/8

Oficio circular OFCIRC/2011/GD/7

6.2.4 — Tecnologias de Informacao e Comunicacao e Oferta de Escola

A disciplina de Tecnologias de Informagdo e Comunicacdo inicia-se no 7.° ano de escolaridade,
garantindo aos alunos mais jovens uma utilizacdo segura e adequada dos recursos digitais e
proporcionando condi¢cdes para um acesso universal a informacado, funcionando sequencialmente nos
7.2 e 8.° anos, semestral ou anualmente, em articulacdo com uma disciplina criada pela escola,

designada por oferta de escola.

Nos 7.° e 8.° anos de escolaridade, a matriz integra uma disciplina de Oferta de Escola na area

artistica ou tecnoldgica, de acordo com a sua especificidade e no ambito do seu projeto educativo.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho

6.2.5 - Componentes curriculares complementares

As UO com 2.° e 3.° ciclos podem oferecer componentes curriculares complementares com carga
horaria flexivel que contribuam para a promocdo integral dos alunos em &reas de cidadania,

artisticas, culturais, cientificas ou outras.

LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2013-2014

104


http://dre.pt/pdf1sdip/2012/07/12900/0347603491.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2013/07/13100/0401304015.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2006/02/026B00/09030905.pdf�
http://dre.pt/pdf2sdip/2011/08/160000000/3447834479.pdf�
http://www.dgidc.min-edu.pt/outrosprojetos/data/outrosprojectos/Portugues/Legislacao/dgidc_2011_gd_8.pdf�
http://www.dgidc.min-edu.pt/outrosprojetos/data/outrosprojectos/Portugues/Legislacao/dgidc_2011_gd_7.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2012/07/12900/0347603491.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2013/07/13100/0401304015.pdf�

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

% GOVERNO DE
PORTUGAL

Quando criadas pela UO, estas componentes curriculares complementares, designadas na matriz dos

2.% e 3.° ciclos como Oferta Complementar, sdo de frequéncia obrigatéria para os alunos.

A oferta de componentes curriculares complementares deve ser efetuada através da utilizacdo de um
conjunto de horas de crédito, definidas em despacho normativo do membro do Governo responsavel

pela &rea da educacéo.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho

6.2.6 — Apoio ao Estudo

O Apoio ao Estudo, no 1.° ciclo do ensino bésico, de acordo com a alteracdo ao Decreto-Lei n.°

13972012, de 5 de julho, passou a integrar a componente curricular.

O Apoio ao Estudo, no 2.° ciclo do ensino basico, é de oferta obrigatéria para a UO, e de frequéncia
facultativa para os alunos. A frequéncia torna-se obrigatéria por indicacdo do conselho de turma,
desde que obtido o acordo dos encarregados de educacdo. No horario das turmas do 2.° ciclo deverao
ser registados cinco tempos de 45 minutos para o Apoio ao Estudo, no final do turno, ou quatro horas

de 50 minutos.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho

6.2.7 — Formacao pessoal e social dos alunos

As UO, no ambito da sua autonomia, devem desenvolver projetos e atividades que contribuam para a
formagdo pessoal e social dos alunos, designadamente educacdo civica, educacdo para a salde,
educacao financeira, educacdo para os media, educacdo rodoviaria, educacdo para 0 consumo,

educacao para o empreendedorismo e educacédo moral e religiosa, de frequéncia facultativa.

Cada UO com programas/projetos de trabalho na area da educacdo para a saude e educacdo sexual
deve designar um docente dos 2.° ou 3.° ciclos do ensino basico para exercer as funcbes de
coordenador da educacdo para a salde e educacdo sexual e devera ter uma equipa interdisciplinar

nesta area.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 60/2009, de 6 de agosto

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Despacho n.° 2506/2007, de 20 de fevereiro
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6.2.8 — Atividades de enriquecimento curricular

No desenvolvimento do seu projeto educativo e no ambito do 1.° ciclo, as escolas devem
proporcionar aos alunos atividades de enriquecimento do curriculo de carater facultativo e de
natureza eminentemente ludica, formativa e cultural incidindo, na aprendizagem da lingua inglesa
ou de outras linguas estrangeiras e nos dominios desportivo, artistico, cientifico, técnico e das
tecnologias da informacdo e comunicacgdo, de ligacdo da escola com o meio e de educacgdo para a

cidadania.
Estas atividades tém uma duragao semanal de entre 5 a 7,5 horas.

No caso de a UO ser a entidade promotora das Atividades de Enriquecimento Curricular, a definicao
da oferta deve ser adaptada ao seu contexto, com o objetivo de atingir o equilibrio entre os

interesses dos alunos e a formacéo e perfil do seu corpo docente disponivel para as assegurar.

A oferta da componente semanal das Atividades de Enriquecimento Curricular s6 pode ser superior a
5 horas quando a carga horaria semanal do curriculo for inferior a 25 horas, sendo o somatério de
ambas igual a 30 horas semanais. Quando estas atividades forem oferecidas por entidades exteriores

a UO, o que carece sempre de contratualizagcdo, é necessaria a confirmacéo explicita do MEC para

gue a sua duracéo exceda as 5 horas.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho

Despacho Normativo n.° 7-A/2013, de 10 de julho

Despacho n.° 9265-B/2013, de 15 de julho

6.3 — Ensino secundario

6.3.1 — Planos/matrizes curriculares

Cursos Cientifico-Humanisticos

Os planos de estudos dos cursos cientifico-humanisticos integram:

e A componente de formacdo geral, que visa contribuir para a construcdo da identidade
pessoal, social e cultural dos alunos, sendo constituida pelas disciplinas de:
v Portugués;
v' Lingua estrangeira I, Il ou Ill (Alemao, Espanhol, Francés e Inglés);
v" Filosofia;

v Educacéo Fisica.
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e A componente de formacdo especifica, que visa proporcionar formacgdo cientifica
consistente no dominio do respetivo curso, sendo constituida por:
v" Uma disciplina trienal obrigatéria (10.°, 11.° e 12.° anos);

v Duas disciplinas bienais (10.° e 11.° anos), a escolher de entre o leque de opc¢des de

cada curso, sendo ambas obrigatoriamente ligadas a natureza do mesmo;

v Duas disciplinas anuais (12.° ano), a escolher de entre o leque de opcdes de cada

curso, sendo ambas obrigatoriamente do leque de opg¢bes 1, e a outra disciplina do

leque de opcbes 1 (conjunto de disciplinas ligadas as diversas areas do saber) ou do

leque de op¢des 2 (conjunto de disciplinas ligadas a natureza do curso).

e Adisciplina de Educacao Moral e Religiosa é de frequéncia facultativa.

Ensino secundario na modalidade de ensino recorrente
Nos cursos cientifico-humanisticos a modalidade de ensino recorrente pode constituir oferta nas

escolas que para isso disponham de condigbes logisticas e de modo a proporcionar uma oferta

distribuida regionalmente.

A carga horéaria semanal nesta modalidade de ensino é organizada em periodos de quarenta e cinco

minutos.

Os alunos que néo perfacam a idade prevista para a conclusdo da escolaridade obrigatéria até 31 de
agosto do ano em que é efetuada a matricula sé6 podem matricular-se se tiverem 16 anos de idade
até a referida data, com a autorizacdo comprovada do encarregado de educacédo para o efeito e para
frequentar com assiduidade um curso, em regime total ou parcial, por sistema modular ou por
disciplina. No caso particular do ensino secundério recorrente, frequentar com assiduidade significa

em regime presencial.

Tendo em conta que a idade estipulada para a escolaridade obrigatéria € 18 anos e que as matriculas
no ensino secundario recorrente estao previstas até 31 de dezembro, € possivel permitir a matricula
em qualquer regime (presencial ou ndo presencial) para os alunos que perfacam 18 anos entre 1 de

setembro e 31 de dezembro.

Os alunos que frequentaram um curso cientifico-humanistico do ensino regular sem o terem concluido
por ndo terem tido aprovacdo numa disciplina sujeita a exame nacional e que, ao efetuar a matricula
no ensino recorrente, mediante a atribuicdo das equivaléncias, tém a classificacdo final da disciplina
correspondente a respetiva classificacdo interna final obtida no curso de origem. Neste caso, 0s
alunos terdo que frequentar e concluir uma disciplina do curso do ensino secundario recorrente em

que sdo integrados.

SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 85/2009, de 27 de Agosto

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
e
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Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto
Portaria n.° 242/2012, de 10 de agosto

Cursos do Ensino Artistico Especializado (EAE)
As matrizes curriculares dos Cursos do EAE integram as seguintes componentes de formacao:

a) A componente de formacao geral que visa contribuir para a construcdo da identidade pessoal,

social e cultural dos alunos;

b) A componente de formacdo cientifica que visa a aquisicdo e o desenvolvimento de um

conjunto de conhecimentos e aptiddes de base do respetivo curso;

c) A componente de formacéo técnico-artistica que visa a aquisicdo e o desenvolvimento de um
conjunto de conhecimentos e aptiddes de base do respetivo curso e contempla a formacéo
em contexto de trabalho se o curso for orientado na dupla perspetiva de inser¢cdo no mundo

do trabalho e de prosseguimento de estudos (Artes Visuais, Audiovisuais e Danca).

Estas matrizes curriculares integram ainda as disciplinas, a carga horaria semanal minima de cada

uma das disciplinas e a carga horaria total a cumprir.

As escolas do ensino artistico especializado, no ambito da sua autonomia e de acordo com o quadro
legal definido, tém a possibilidade de criarem disciplinas de Oferta Complementar, que podem ser
anuais, bienais ou trienais, para o0s cursos secundarios de Danca, Mdusica, Canto e de Canto

Gregoriano.
Os cursos do EAE desenvolvem-se em quatro dominios: Artes Visuais, Audiovisuais, Danca e Musica.

Decorrente da producdo de efeitos da Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto, que cria o Curso
Secundario de Danca, de Musica e de Canto Gregoriano, no ano letivo de 2013/2014, no que se refere
ao plano de estudos do 12.° ano, mantém-se em vigor os anteriores planos de estudo, excecéo feita a

componente de formagéo geral.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho

Portaria n.° 243-A/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracé@o de Retificacdo n.° 59/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-A/2012, de 20 de dezembro

Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracéo de Retificagdo n.° 58/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-B/2012, de 20 de dezembro

Cursos Profissionais

As matrizes curriculares com a indicacdo das componentes de formacdo, as disciplinas da
componente de formacao sociocultural, a formacdo em contexto de trabalho (FCT) e a carga horéria

dos cursos profissionais estdo definidas no Anexo VI ao Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho,
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alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho. Esta alteracdo a matriz é aplicavel a partir do

ano letivo 2013/2014, aos alunos que iniciem o ciclo de formacéo.

A estrutura curricular destes cursos compreende trés componentes de formacéao:

a) A componente de formacéo sociocultural que visa contribuir para a construcédo da identidade

pessoal, social e cultural dos alunos;

b) A componente de formacdo cientifica que visa a aquisicdo e o desenvolvimento de um

conjunto de conhecimentos e aptiddes de base do respetivo curso;

c) A componente de formacao técnica que visa a aquisicdo e o desenvolvimento de um conjunto
de conhecimentos e aptiddes de base do respetivo curso e integra uma forma especifica de
concretizacdo da FCT.

Com a alteracdo ao Decreto-Lei supramencionada, a carga horaria global prevista na matriz dos
Cursos Profissionais situa-se entre as 3200 e as 3440 horas e é distribuida e gerida pela escola no

ambito da sua autonomia, de forma flexivel e otimizada ao longo dos trés anos do ciclo de formacéo.

A formacdo em contexto de trabalho (FCT) tem uma duracéo entre 600 a 840 horas e visa a aquisi¢cao
e o desenvolvimento de competéncias técnicas, relacionais e organizacionais relevantes para a
gualificacdo profissional. Integra um conjunto de atividades profissionais realizadas em empresas ou
noutras organizacdes, desenvolvidas sob coordenacdo da escola, que visam a aquisicdo ou o
desenvolvimento de competéncias técnicas, relacionais e organizacionais relevantes para o perfil

profissional visado pelo curso.

As atividades da FCT desenvolvem-se sob a forma de experiéncias de trabalho por periodos de
duracéo variavel ao longo da formacao, ou sob a forma de estagio em etapas intermédias ou na fase
final do curso. Pode também realizar-se, parcialmente e mediante autorizacdo prévia, através da
simulac@o de um conjunto de atividades profissionais relevantes para o perfil profissional visado pelo

curso a desenvolver em condic6es semelhantes a do contexto real de trabalho.

A carga horéria global de 3100 horas prevista na matriz dos Cursos Profissionais é distribuida e gerida
pela UO no &mbito da sua autonomia, de forma flexivel e otimizada ao longo dos trés anos do ciclo
de formacédo, de modo que ndo exceda, em caso algum, as 1100, as 35 e as 7 horas por ano, semana

e dia, respetivamente.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 396/2007, de 31 de dezembro

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 256/2005, de 16 de marc¢o

Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro

Despacho n.° 14758/2004, de 23 de julho, alterado pelo Despacho n.° 9815-A/2012, de 19 de julho
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Cursos de Educacéo e Formagéo de Adultos (EFA)

O plano curricular dos Cursos EFA de dupla certificacdo esta estabelecido no Anexo 3 da Portaria n.°
28372011, de 24 de outubro. Compreende uma componente de formacdo de base e uma componente
de formacao tecnoldgica, que podem desenvolver-se segundo trés percursos de formacao: S3-Tipo A;
S3-Tipo B; S3-Tipo C, de acordo com o nivel de escolaridade dos adultos no inicio da formacéo (9.°,
10.° ou 11.° ano de escolaridade, respetivamente). E ainda possivel definir um percurso flexivel a

partir de processo de reconhecimento, validacao e certificacdo de competéncias (RVCC).

A componente de formacdo de base integra trés areas de competéncias-chave (Cidadania e
Profissionalidade; Sociedade, Tecnologia e Ciéncia; Cultura, Lingua e Comunicacdo), constantes no
Referencial de Competéncias-Chave para a Educacdo e Formacdo de Adultos - Nivel Secundario,

estabelecidas no Anexo n.° 5 do normativo acima referido.

Estas areas de competéncias-chave sdo constituidas por unidades de formacgdo de curta duracdo

(UFCD) dos referenciais de formacgédo constantes no Catalogo Nacional de Qualificacdes (CNQ).

A componente de formacdo tecnoldgica dos Cursos EFA pode integrar uma formacgdo pratica em
contexto de trabalho que assume carater de obrigatoriedade para os adultos que ndo exercam
qualquer atividade correspondente as saidas profissionais do Curso EFA frequentado ou que nao

exercam uma atividade profissional numa area afim.

Para adultos ja detentores do nivel secundario de educacdo, € possivel desenvolver apenas um
percurso formativo assente na componente de formacdo tecnoldgica, com vista a qualificacdo de

nivel 4.

De acordo com o0 Anexo n.° 4 da Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro, o plano curricular dos
Cursos EFA que conferem apenas habilitagdo escolar integram somente a componente de formagéo
de base e desenvolvem-se segundo trés percursos: S-Tipo 1; S-Tipo 2; S-Tipo 3, consoante o nivel de
escolaridade dos adultos (9.°, 10.° ou 11.° ano de escolaridade, respetivamente). Também ao nivel

do secundario, € ainda possivel desenvolver um percurso flexivel a partir de processo RVCC.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

Formacdes Modulares Certificadas

A organizacédo curricular das Formac8es Modulares Certificadas realiza-se, para cada unidade de
formacdo, de acordo com os respetivos referenciais de formacédo de nivel 3 e 4 de qualificacdo
constantes do Catalogo Nacional de Qualificacdes (CNQ), podendo corresponder a unidades da
componente de formacéo de base (nivel 3), da componente de formacgao tecnoldgica (nivel 4), ou a

ambas.
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SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

Cursos de Portugués para Falantes de Outras Linguas

(Ver informacéao constante no 6.2.1 sobre os Cursos de portugués para falantes de outras linguas do

ensino basico).

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 110072010, de 22 de outubro

Processo de Reconhecimento, Validacéo e Verificacdo de Competéncias (RVCC)

No Catalogo Nacional de Qualificagdes (CNQ), http://www.catalogo.angep.gov.pt/Qualificacoes,
esta disponivel o referencial para o RVCC escolar, para todas as qualificagcbes de nivel 4 do Quadro
Nacional de Qualificagcdes (QNQ) e também o referencial para o RVCC profissional, apenas para

algumas das qualificacOes de nivel 4.

No ambito do RVCC escolar, o referencial de competéncias-chave para a educacdo e formacédo de
adultos, de nivel secundario, contempla quatro dominios, sendo trés deles - Linguagem e
Comunicacdo, Matematica para a Vida e Tecnologias da Informagdo e Comunicacdo - de natureza
essencialmente instrumental. O quarto dominio - Cidadania e Empregabilidade - visa contribuir para
gue os adultos desenvolvam competéncias nessas duas vertentes, procurando trabalhar

comportamentos e atitudes.

O Referencial inclui igualmente um campo transversal a todo o curriculo designado “Temas de Vida”,

gue tem como funcao organizar e articular as diferentes areas de competéncias.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco

6.3.2 — Linguas estrangeiras

Na componente de formacdo geral dos Cursos Cientifico-Humanisticos o aluno escolhe uma lingua
estrangeira. Se tiver estudado apenas uma lingua estrangeira no ensino bésico, iniciara
obrigatoriamente uma segunda lingua no ensino secundario. No caso de o aluno iniciar uma lingua,
tomando em conta as disponibilidades da escola, podera cumulativamente dar continuidade a Lingua

Estrangeira | como disciplina facultativa, com aceitacdo expressa do acréscimo de carga horaria.

Nos Cursos Cientifico-humanisticos de Ciéncias e Tecnologias, de Ciéncias Socioeconémicas e de Artes
Visuais, para disciplina anual de opc¢éo do 12.° ano ndo obrigatoriamente relacionada com a natureza

do curso (leque de opcgdes e) na matriz do curso), caso o aluno opte pela Lingua estrangeira I, Il ou lll
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(oferta dependente do projeto educativo da escola), deve escolher a lingua estrangeira estudada na

componente de formacéo geral, nos 10.° e 11.° anos.

No Curso Cientifico-Humanistico de Linguas e Humanidades, no caso de o aluno dar continuidade as
duas linguas estrangeiras estudadas no ensino basico, deve inserir-se a Lingua Estrangeira | na
componente de formacéao geral e a Lingua Estrangeira Il na componente de formacao especifica. Se o
aluno der continuidade a uma das linguas estrangeiras estudadas no ensino basico e iniciar uma nova
lingua estrangeira, esta deve integrar-se obrigatoriamente na componente de formacéo especifica,
inserindo-se, na componente de formac&@o geral, uma das linguas estrangeiras ja estudadas. Se o
aluno pretender apenas iniciar uma nova lingua estrangeira, a mesma insere-se na componente de

formacao geral.

No Curso Cientifico-Humanistico de Linguas e Humanidades, para disciplina anual de opc¢éo do 12.°
ano relacionada com a natureza do curso (leque de opc¢des d) na matriz do curso), o aluno pode
escolher a lingua estrangeira estudada na componente de formacgéo geral ou a lingua estrangeira

estudada na componente de formacao especifica nos 10.° e 11.° anos.

A Lingua Estrangeira da componente especifica do Curso Cientifico-Humanistico de Linguas e
Humanidades pode desdobrar no tempo semanal de lecionagdo correspondente a cento e cinquenta

minutos, no maximo, quando o niumero de alunos da turma for superior a 20.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto
Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho

6.3.3 — Portugués lingua nao materna (PLNM)

Os cursos cientifico-humanisticos e os cursos artisticos especializados podem integrar a oferta da
disciplina de PLNM, gque tem como objetivo a aprendizagem do Portugués por alunos com outra lingua

materna.

Funcionamento do PLNM no ensino secundario

Os alunos gue se encontram no nivel de iniciacédo ou no nivel intermédio devem frequentar o PLNM, o
gual é equivalente a disciplina de Portugués, com a mesma carga horaria desta disciplina, portanto

ndo frequentam a disciplina de Portugués (desde que a UO retina um namero minimo de 10 alunos).

Os alunos que se encontram no nivel avancado devem frequentar a disciplina de Portugués e nédo o
PLNM.

Os alunos de PLNM sdo agrupados por nivel de proficiéncia linguistica e ndo por ciclo ou nivel de

ensino, devendo os materiais didaticos a utilizar ser adequados a faixa etaria dos alunos.

———
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Cada grupo de nivel de proficiéncia linguistica deve ser constituido, no minimo, por dez alunos,

podendo agrupar-se, para este efeito, alunos dos niveis de iniciacdo e intermédio, de modo a

respeitar esse minimo.

Nas UO em que néo se relina um numero minimo de 10 alunos, estes devem ser inseridos na disciplina
de Portugués, continuando, ndo obstante, a ser alunos de PLNM. As UO, no ambito da sua autonomia,

deverdo proporcionar atividades de apoio de PLNM.

Sempre que o PLNM funcione como apoio, deverdo ser aplicadas estratégias adequadas ao nivel de
proficiéncia linguistica do aluno, de forma a definir uma estratégia individualizada de
desenvolvimento de competéncias nesta area. Deverdo, ainda, ser definidos critérios especificos de
avaliacdo para estes alunos, aprovados em Conselho Pedagdgico. No desenvolvimento deste trabalho,
guando o professor de Portugués da turma ndo € o de PLNM, devera existir uma estreita articulacédo

entre ambos.

As UO, no ambito da sua autonomia e do seu projeto educativo, poderdo conceber outras medidas

especificas de desenvolvimento do PLNM, designadamente programas de tutoria.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Despacho Normativo n.° 30/2007, de 10 de agosto

6.3.4 — Substituicado de disciplinas

e 0O aluno pode, no final do 10.° ano, substituir uma das disciplinas bienais da componente de
formacdo especifica, a cuja frequéncia deu inicio, por outra da mesma componente de
formacdo e do mesmo plano de estudos, enquanto disciplina do 10.° ano, de acordo com as
possibilidades da escola, sendo a nova disciplina contabilizada para efeitos de transi¢do para

0 11.° ano.

e O aluno pode, no final do 12.° ano, tenha ou ndo concluido este ano de escolaridade,
substituir qualquer disciplina anual da componente de formacdo especifica por outra da
mesma componente de formacdo, desde que cumpra os requisitos para a escolha das duas
disciplinas anuais da componente de formacao especifica do 12.° ano (pelo menos uma tem

de pertencer ao leque de opg¢bes 1, ou seja, tem de estar ligada a natureza do curso).

e 0 aluno pode, no final do ano que frequenta, substituir a disciplina de Lingua Estrangeira I, Il
ou lll da componente de formacdo geral pela qual optou, por outra lingua estrangeira, sem
prejuizo do estabelecido para a escolha da Lingua Estrangeira da componente de formacéao

geral nos cursos cientifico-humanisticos no Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho*.
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e No caso do Curso Cientifico-Humanistico de Linguas e Humanidades, em que o aluno tenha
optado por frequentar uma Lingua Estrangeira na componente de formacédo especifica, e esta
seja uma disciplina de iniciacdo (Lingua lll), ndo pode substituir a disciplina de Lingua

Estrangeira | ou Il da componente de formacéao geral.

e A disciplina de Portugués pode ser substituida pela disciplina de Portugués Lingua N&o
Materna (PLNM), desde que o aluno esteja inserido em nivel de iniciacdo (Al ou A2) ou no

nivel intermédio (B1) e a escola retina os requisitos para a constituicdo de grupo/ turma.

* O aluno escolhe uma lingua estrangeira. Se tiver estudado apenas uma lingua estrangeira no ensino
bésico, iniciara obrigatoriamente uma segunda lingua no ensino secundario. No caso de o aluno iniciar
uma lingua, tomando em conta as disponibilidades da escola, podera cumulativamente dar continuidade a

Lingua Estrangeira | como disciplina facultativa, com aceitacdo expressa do acréscimo de carga horaria.

6.3.5 - Diversificacao e complemento do percurso formativo

e O percurso formativo do aluno pode ser diversificado e complementado, mediante a inscricao
noutras disciplinas, realizacdo de exame nacional ou prova de equivaléncia a frequéncia,
conforme os casos, de acordo com a oferta da escola. O registo da frequéncia e do
aproveitamento nestas disciplinas complementares consta do processo do aluno,
expressamente como disciplina de complemento do curriculo e a respetiva classificagdo conta
para o célculo da média final de curso, por opcdo do aluno, desde que a(s) disciplina(s) em

causa integre(m) o plano de estudos do respetivo curso.

A classificacdo obtida nestas disciplinas ndo é considerada para efeitos de transicdo de ano e
de conclusdo de curso, a ndo ser que o aluno pretenda utiliza-las para substituicdo de

disciplinas do seu plano de estudos.

e Apés a conclusdo de qualquer curso, o aluno pode frequentar outro curso, apos a aplicacao

do regime de equivaléncias.

e Pode igualmente frequentar outras disciplinas do mesmo ou de outros cursos, desde que na
escola exista vaga nas turmas constituidas. Neste caso, a classificagdo obtida nas disciplinas
pode contar, por opgéo do aluno, para efeitos de calculo da média final de curso, desde que
sejam cumpridos os seguintes requisitos: a frequéncia seja iniciada no ano seguinte ao da
conclusdo do curso, as disciplinas integrem o plano de estudos do curso concluido e sejam

concluidas no periodo correspondente ao ciclo de estudo das mesmas.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto
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6.4 — Equivaléncias

6.4.1 — Equivaléncias estrangeiras

Regime de concessdo de equivaléncia de habilitacdes estrangeiras

O regime de concessdo de equivaléncia de habilitagbes de sistemas educativos estrangeiros a
habilitacdes do sistema educativo portugués ao nivel dos ensinos basico e secundario é

regulamentado pelo Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro.

No ensino basico as equivaléncias sdo concedidas sem classificacdo e no ensino secundario com

atribuicéo de classificacéo.

As equivaléncias podem ser requeridas, em qualgquer momento, por cidaddos portugueses e cidadaos

estrangeiros que comprovem ser titulares de habilitac6es de sistemas educativos estrangeiros.

Instrucdo do pedido de equivaléncia de habilitacdes estrangeiras

A equivaléncia é requerida no estabelecimento de ensino béasico ou secundario que o requerente
pretende frequentar ou no estabelecimento de ensino da area de residéncia em territério nacional,
sendo obrigatoriamente utilizado como requerimento 0 modelo constante no Anexo | ao Decreto-Lei
n.° 227/2005, de 28 de dezembro, com as alterag@es introduzidas pela Declaracédo de Retificacdo n.°
9/2006, de 6 de fevereiro.

O requerimento é acompanhado dos seguintes documentos e informacodes:

e Certificados das habilitacdes escolares concluidas com aproveitamento (em lingua estrangeira
e traduzidos para a lingua portuguesa), autenticados pelos servigos consulares ou embaixadas
de Portugal com sede no pais a que a habilitacéo diz respeito, ou pelos servigos consulares ou
embaixadas dos paises estrangeiros em Portugal, ou com Apostilha de Haia, para os paises

que aderiram & Convencéao de Haia;

e Indicacdo do(s) ano(s) de escolaridade, ciclo de estudos ou curso concluidos com

aproveitamento e respetivas classificacdes ou média final obtida;

e Fotocopia legivel de documento de identificacdo atualizado (p. ex., bilhete de identidade,

cartao de cidadéo, passaporte, autorizacéo de residéncia);

e Podera ainda ser necessaria documentacdo adicional, designadamente: (i) declaracao,
emitida por entidade competente para o efeito, com informacéo sobre a escala classificativa
utilizada e respetiva nota minima para aprovacao; (ii) informacéo sobre o sistema de ensino
estrangeiro a que respeita a habilitacdo (p. ex., nUmero de anos de escolaridade, condi¢bes

de ingresso, certificacdo escolar).
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Tabelas comparativas do sistema de ensino portugués e do sistema de ensino de cada pais e de

conversao dos sistemas de classificacao

Aplicam-se as tabelas comparativas entre sistemas educativos e de conversdo de classificacfes
publicadas nas Portarias n.° 224/2006, de 8 de marco, e n.° 699/2006, de 12 de julho;

A concessao de equivaléncia de habilitagGes de sistemas educativos estrangeiros ndo contemplados

nas Portarias publicadas € da competéncia da Dire¢do-Geral da Educacéao.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro, retificado pela Declaracao de Retificacdo n.° 9/2006, de 6
de fevereiro

Portaria n.° 699/2006, de 12 de julho

Portaria n.° 224/2006, de 8 de marco

Classificacdo de equivaléncia de habilitacdes de nivel secundario

No ensino secundério a classificagdo é calculada por conversdo das classificacdes de origem, com
observancia do regime legal em vigor em matéria de avaliagdo para o ensino secundéario e de acesso

ao ensino superior.

No certificado de equivaléncia, a classificacdo deve ser registada, consoante os casos, do seguinte
modo:

a) 10.°e 11.° anos - com arredondamento as unidades;

b) 12.° ano - em primeiro lugar, a classificagdo de equivaléncia considerada até a décima, sem

arredondamento e, em seguida, expressando o arredondamento a unidade.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 296-A/98, de 25 de setembro (alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 90/2008, de 3
de maio - ensino superior)

Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro

Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto

Célculo da classificacdo final do ensino secundario

Para efeitos de célculo da classificacdo final de curso do ensino secundario é aplicavel o disposto na
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto, conjugada com o Despacho n.° 12981/2007, de 25 de junho,
e 0 Decreto-Lei n.° 296-A/98, de 25 de setembro (alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.°
90/2008, de 30 de maio).

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 296-A/98, de 25 de setembro (alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 90/2008, de 30

de maio - ensino superior)
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Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto
Despacho n.° 12981/2007, de 25 de junho

Equivaléncia de habilitacdes obtidas em Escolas Europeias

A concessdo de equivaléncia de habilitagbes obtidas em Escolas Europeias € da competéncia da

Direcdo-Geral da Educacéo.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro
Portaria n.° 597/88, de 29 de agosto

Portaria n.° 1266/93, de 13 de dezembro

Equivaléncia de habilitagdes do International Baccalaureate (IB)

A concessado de equivaléncia de habilitagcdes do International Baccalaureate (IB) é da competéncia da

Direcdo-Geral da Educacéo.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro
Portaria n.° 433/2005, de 19 de abril

Equivaléncia de habilitac6es obtidas em escolas privadas e/ou de ensino particular e cooperativo

com oferta de curriculos estrangeiros

A concessdo de equivaléncia de habilitacdes obtidas em escolas privadas e/ou de ensino particular e

cooperativo com oferta de curriculos estrangeiros € da competéncia da Direcdo-Geral da Educacéo.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro

Equivaléncias de habilitacdes obtidas em Programas de Mobilidade - Um ano no estrangeiro

A concessdo das equivaléncias de habilitacdes escolares obtidas por alunos do sistema educativo
portugués em Programas de Mobilidade Um ano no Estrangeiro € da competéncia da Direcdo-Geral da

Educacéo.

Nestes casos, o célculo da classificacdo final do ensino secundario é realizado pelo estabelecimento

de ensino portugués frequentado pelo aluno, observando o disposto na legislacéo aplicavel.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 296-A/98, de 25 de setembro (alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 90/2008, de 30
de maio)

Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro
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Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto
Despacho n.° 12981/2007, de 25 de junho

Termos e certificados de equivaléncia

Os despachos de equivaléncia devem constar de termo préprio, a lavrar pelo estabelecimento de

ensino ou pela Diregdo-Geral da Educacéo.

Os certificados de equivaléncia sdo emitidos, consoante os casos, pelos estabelecimentos de ensino
ou pela Direcdo-Geral da Educacdo, utilizando o modelo constante no Anexo Il a Declaragdo de
Retificagdo n.°© 972006, de 6 de fevereiro.

SUPORTE LEGISLATIVO

Declaracdo de Retificacdo n.° 9/2006, de 6 de fevereiro

6.4.2 — Equivaléncia/equiparacao de habilitacbes académicas nacionais

Regime de concessao de equivaléncia/equiparacdo de habilitacdes académicas nacionais

As equivaléncias/equiparacdes de habilitagbes académicas do sistema educativo portugués,
adquiridas no passado em estabelecimentos de ensino publico ou particular e cooperativo com
atividade reconhecida pelo Ministério da Educacdo a data de emissdo do respetivo certificado de
habilitacdes nacionais, sdo regulamentadas pelo Despacho n.° 6649/2005, de 31 de mar¢o, com as

alteragdes introduzidas pela Retificacdo n.° 1224/2005, de 18 de julho.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 6649/2005, de 31 de marco, com as alteracdes introduzidas pela Retificagdo n.° 1224/2005,
de 18 de julho.

Instrucdo do pedido de equivaléncia de habilitactes

As equivaléncias/equiparacdes de habilitagcbes académicas do sistema educativo portugués podem ser
requeridas, em qualquer momento, por titulares que comprovem ter adquirido, em devido tempo,
gualquer um dos cursos constantes da tabela do Anexo | ao Despacho n.° 6649/2005, de 31 de marco,

com as alteracg@es introduzidas pela Retificacdo n.° 1224/2005, de 18 de julho.

O pedido de equiparacdo de estudos é entregue em qualquer estabelecimento de ensino oficial,
sendo utilizado como requerimento o impresso modelo constante do Anexo Il ao Despacho n.°
6649/2005, de 31 de marco.

As equivaléncias/equiparactes contempladas na tabela do Anexo | da Retificagdo n.° 1224/2005, de

18 de julho, sdo da competéncia dos estabelecimentos de ensino.
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No caso de cursos e/ou habilitacbes ndo contempladas na tabela do Anexo | da Retificagdo n.°
1224/2005, de 18 de julho, ou de habilitagdes escolares adquiridas em estabelecimentos de ensino de
territérios que estiveram sob a administracdo portuguesa e que, por motivos devidamente
reconhecidos, os seus titulares ndo sejam portadores de documento auténtico ou autenticado, o

pedido deve ser remetido a Direcdo-Geral da Educacao para anélise e deciséo.

O requerimento é acompanhado dos seguintes documentos e informacdes:

e Comprovativos originais (que serdo devolvidos) ou copias autenticadas das antigas

habilitagdes adquiridas no sistema educativo portugués (diploma, certificado ou certidao);

e Fotocopia legivel de documento de identificagdo atualizado, do qual conste filiacdo e

naturalidade.

Habilitacdes ndo contempladas no Anexo | da Retificacdo n.° 1224/20055, de 18 de julho:

e Comprovativos originais (que serdo devolvidos) ou coOpias autenticadas das antigas

habilitacdes adquiridas no sistema educativo portugués (diploma, certificado ou certidao).

e Requerimento, devidamente preenchido (filiacdo, morada e contactos), fazendo referéncia a

equiparacdo/equivaléncia pretendida e a finalidade do pedido.

e Fotocopia legivel de documento de identificacdo atualizado, do qual conste filiacdo e

naturalidade.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 6649/2005, de 31 de marco, com as alteracdes introduzidas pela Retificacdo n.° 1224/2005,
de 18 de julho.

Certiddes

As certiddes de equivaléncia/equiparacdo de estudos sdo emitidas pelos estabelecimentos de ensino
ou pela Direcdo-Geral da Educacdo, utilizando o modelo constante no Anexo Il ao Despacho n.°
6649/2005, de 31 de marco.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 6649/2005, de 31 de marco, com as alteracdes introduzidas pela Retificagdo n.° 1224/2005,
de 18 de julho

6.5 — Avaliacao

Os conhecimentos e capacidades a adquirir e a desenvolver pelos alunos de cada nivel e de cada ciclo
de ensino tém como referéncia os programas das disciplinas e areas curriculares disciplinares, bem

como as metas curriculares a atingir por ano de escolaridade e ciclo de ensino, homologadas por
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despacho do membro do governo responsavel pela area da educacao, tendo em conta o calendéario de

implementacdo das Metas Curriculares constante no anexo | do Despacho n.° 15971/2012, de 14 de

dezembro.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 15971/2012, de 14 de dezembro

6.5.1 - Educacao pré-escolar

A avaliacd@o neste nivel educativo assume uma dimensdao marcadamente formativa, e € um processo

continuo que assenta nos seguintes principios:

e Coeréncia entre os processos de avaliacédo e os principios de gestao do curriculo definidos nas

orientacgdes curriculares para a educacao pré-escolar;

e Utilizacdo de técnicas e de instrumentos de observacdo e de registo diversificados que Ihe
permitam evidenciar o desenvolvimento e as aprendizagens de cada crianga, ao longo da
frequéncia na educacédo pré-escolar, tendo em conta as areas de conteldo preconizadas nas

orientacdes curriculares para a educacéo pré-escolar;

e Valorizacao dos progressos da crianca.

Planear e avaliar com as criancas constituem atividades educativas integradas no curriculo da
educagado pré-escolar, que permitem ao educador de infancia, por um lado, observar o progresso das
aprendizagens das criangas e, por outro lado, adequar o processo educativo as necessidades da cada

crianga e do grupo.

O processo individual que acompanha a crianga ao longo de todo o percurso escolar, contem a
informacdo global das aprendizagens significativas, realcando a sua evolucdo e 0s progressos

realizados.

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho n.° 5220/1997, de 4 de agosto

Circular n.° 17/DSDC/DEPEB/2007, de 10 de outubro
Circular n.° 4/DGIDC/DSDC/2011, de 11 de abril

6.5.2 — Ensino basico

A avaliacdo sumativa no ensino basico geral e nos cursos de ensino artistico especializado do ensino
béasico traduz-se na formulacdo de um juizo global sobre a aprendizagem realizada pelos alunos, tem

como objetivos a classificagéo e a certificacdo e inclui:
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e A avaliagdo sumativa interna que se realiza no final de cada periodo letivo, sendo da

responsabilidade dos professores e dos 6rgdos de gestdo pedagdgica da escola.

e A avaliacdo sumativa externa é da responsabilidade dos servicos do MEC ou de entidades
designadas para o efeito e compreende a realizacdo de provas finais de ciclo nos 4.°, 6.° e 9.°
anos de escolaridade, nas disciplinas de:

v’ Portugués e Matematica;
v Portugués Lingua Ndo Materna (PLNM) e Matematica, para os alunos que tenham
concluido o nivel de proficiéncia linguistica de iniciacdo (A2) ou o nivel intermédio

(B1), nos 2.° e 3.° ciclos.

e As provas finais de ciclo incidem sobre os conteldos definidos nos programas e tém como

referéncia as metas curriculares em vigor definidas para os trés ciclos do ensino bésico.

Ensino basico - 1.° Ciclo
Nos 1.2, 2.° e 3.° anos de escolaridade, a informacgéo resultante da avaliacdo sumativa interna, nos

trés periodos letivos, materializa-se de forma descritiva em todas as disciplinas.

Um aluno retido no 2.° ou 3.° ano de escolaridade devera integrar até ao final do ciclo a turma a que
Jja pertencia, salvo se houver decisdo em contrario do competente conselho de docentes ou do
conselho pedagogico da UO, de acordo com o previsto no Regulamento Interno da UO, sob proposta
fundamentada do professor titular de turma e ouvido, sempre que possivel, o professor da eventual

nova turma.

As componentes do curriculo Apoio ao Estudo e Oferta Complementar ndo sdo consideradas para

efeitos de progressdo de ano e conclusdo de ciclo.

No 4.° ano de escolaridade:

e A avaliacdo sumativa interna, nos trés periodos letivos, expressa-se numa escala de 1 a 5 nas

disciplinas de Portugués e de Matematica, e de forma descritiva nas restantes areas.

e No final do 3.° periodo, e antes de serem divulgados os resultados da avaliagcdo externa, o
professor atribui a classificagdo final nas disciplinas de Portugués e de Matematica e uma

mencao qualitativa nas restantes.

e A avaliagdo nas Expressbes Artisticas e Fisico-Motoras deve ser realizada em separado,
porquanto estas componentes do curriculo sdo portadoras de linguagens diferenciadas e,

consequentemente, de conteldos e objetivos proprios.

Ensino basico - 2.° e 3.° ciclos

A informacgdo resultante da avaliacdo sumativa materializa-se numa escala de 1 a 5, em todas as

disciplinas.
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As condicdes de acompanhamento e avaliagdo das atividades desenvolvidas pelos alunos no ambito do

Apoio ao Estudo sdo definidas pelas UO, no &mbito da sua autonomia pedagdgica, no entanto, como o

Apoio ao Estudo ndo € uma disciplina, ndo deve ser avaliada numa escala de 1 a 5.

O Apoio ao Estudo, no 2.° ciclo, e as disciplinas de oferta complementar, nos 2.° e 3.° ciclos, ndo sao

consideradas para efeitos de progressao de ano e concluséo de ciclo.

As disciplinas de Tecnologias da Informacdo e Comunicacdo e Oferta de Escola, iniciadas no 7.° ano

de escolaridade, sdo avaliadas numa escalade 1 a 5.

No final dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, o aluno ndo progride e obtém a mencdo de Nao

Aprovado, se estiver numa das seguintes condigoes:

a) tiver obtido simultaneamente classificacdo inferior a 3 nas disciplinas de Portugués (ou PLNM)

e de Matematica;

b) tiver obtido classificacdo inferior a 3 em trés ou mais disciplinas, no caso dos 2.° e 3.° ciclos,
e tiver obtido classificacdo inferior a 3 em Portugués (ou PLNM) ou em Matematica e

simultaneamente mengado nado satisfatdria nas outras disciplinas, no caso do 1.° ciclo.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.© 91/2013, de 10 de julho

Despacho normativo n.° 24-A/2012, de 6 de dezembro

6.5.3 — Ofertas formativas e/ou processos de qualificacao

Ensino Artistico Especializado (EAE)

A avaliacdo dos alunos do EAE rege-se, nos Cursos Basicos de Danca, de Musica e de Canto
Gregoriano, por normas constantes da Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho e normativos em vigor

para o ensino basico regular.

A progressao nas disciplinas da componente de formacéao vocacional € independente da progressao de
ano de escolaridade. Ou seja, o aproveitamento obtido nestas disciplinas ndo é considerado para
efeitos de retencéo de ano no ensino bésico geral, ou de admisséo as provas finais de 2.° e 3.° ciclos

do ensino basico, a realizar nos 6.° e 9.° anos de escolaridade.

Identicamente, a retengcdo, em qualquer dos anos de escolaridade dos alunos que frequentam os
Cursos do EAE ndo impede a sua progressdo na componente de formacgdo vocacional. Nesta
componente, a obtencdo de um nivel inferior a 3 impede a progressdo nestas disciplinas, sem

prejuizo da progressédo nas restantes disciplinas da componente.

A avaliacao das disciplinas de 6.° ano e 9.° ano da componente de formacao vocacional pode incluir a

realizacdo de provas globais cuja ponderacdo nédo pode ser superior a 50% no calculo da classificacao
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final da disciplina, sendo obrigatéria nas disciplinas de Técnicas de Danga, Instrumento, Iniciagdo a

Pratica Vocal e Pratica Vocal.

A certificacdo da conclusdo do ensino basico pode ser feita independentemente da conclusdo das

disciplinas da componente de formacao vocacional.

A conclusdo de um curso do EAE implica a obtencdo de nivel igual ou superior a 3 em todas as
disciplinas da componente de formacédo vocacional. Os alunos que concluam com aproveitamento os

Cursos do EAE tém direito a um diploma e a um certificado.

Estes cursos conferem o nivel 2 do Quadro Nacional de Qualificagdes (QNQ), ao abrigo da Portaria n.°
782/2009, de 23 de julho.

Os modelos de diplomas e certificados do EAE, estabelecidos na Portaria n.° 199/2011, de 19 de

maio, estdo disponiveis na area reservada do endereco www.angep.gov.pt/escolas.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho

Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho

Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio

Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 55/2012, de 28 de
setembro

Despacho Normativo n.° 5/2013, de 8 de abril

Despacho n.° 978/2011, de 12 de janeiro

Cursos de Educacao e Formacéao (CEF)

Nos CEF a avaliagdo é continua e reveste um carater regulador, proporcionando um reajustamento do
processo ensino-aprendizagem e o estabelecimento de um plano de recuperacdo que permita a
apropriacdo pelos alunos/formandos de métodos de estudo e de trabalho e proporcione o
desenvolvimento de atitudes/capacidades que favorecam uma maior autonomia na realizagdo das

aprendizagens.

Nos cursos de tipo 1, 2 e 3, a avaliagéo realiza-se por componente de formacdo e expressa-se numa
escala de 1 a 5. Nos cursos de tipo 4 a avaliacdo realiza-se por componente de formacdo e expressa-

se numa escala de 0 a 20 valores.

No processo de avaliagdo, os CEF incluem uma Prova de Avaliacdo Final (PAF) que assume o carater
de prova de desempenho profissional. A PAF consiste na realizacdo, perante um juri, de um ou mais
trabalhos préaticos, baseados nas atividades do perfil de competéncias visado, devendo avaliar os

conhecimentos e competéncias mais significativos. Tem uma duracdo de referéncia equivalente a
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duracéo diaria do estagio, podendo ser alargada, sempre que a natureza do perfil de competéncias o

justifique, a uma duracéo nado superior a trinta e cinco horas.

Para conclusdo, com aproveitamento, de um curso de tipo 1, 2 e 3, os alunos terdo de obter uma
classificacao final igual ou superior a nivel 3 em todas as componentes de formacdo. Nos cursos de
Tipo 2 e 3, para além da classificacdo igual ou superior a nivel 3 nas componentes de formacéo,
também teréo de ter uma classificacdo igual ou superior a nivel 3 na PAF. Num curso de tipo 4, para
conclusdo com aproveitamento, os alunos terdo de obter uma classificagdo final igual ou superior a

10 valores em todas as disciplinas, nomeadamente no estagio e na PAF.

Os alunos que concluirem com aproveitamento os CEF de tipologia de ensino bésico obteréo o0 6.° ou
9.2 anos de escolaridade e uma certificacao profissional de nivel 1 ou 2, conferindo, respetivamente,

o nivel 1 e 2 de qualificacdo do Quadro Nacional de Qualificacbes (QNQ).

Aos alunos que frequentem um curso de tipo 1, 2 e 3 e obtenham, nas componentes de formacéo
sociocultural e cientifica, uma classificacdo final igual ou superior a nivel 3, e tenham respeitado o
regime de assiduidade em todas as componentes, com excecdo da componente de formacao pratica,
podera ser emitido um certificado escolar de conclusdo do 6.° ou do 9.° ano de escolaridade,

conferindo o nivel 1 e 2 de qualificagdo do QNQ.

Os alunos que tenham obtido aproveitamento nas componentes tecnoldgica e pratica, mas sem
aprovacdo na componente de formacdo sociocultural ou cientifica, para efeitos de conclusdo do
curso, podem realizar exame de equivaléncia a frequéncia a, no maximo, uma disciplina de qualquer

das referidas componentes de formacdo em que ndo obtiveram aproveitamento.

Nas situacBes em que os alunos apenas tenham aproveitamento em algumas disciplinas, mas nao
suficientes para a conclusdo do curso, poderdo requerer a certificacdo das disciplinas em que
obtiveram aproveitamento, capitalizando essa aprendizagem e ndo tendo de as repetir para efeitos

de concluséo do respetivo percurso.

A conclusdo de cada ciclo de formacdo permite que os alunos prossigam estudos e obtenham
formagdo nos niveis de qualificacdo seguintes. No entanto, caso os alunos pretendam prosseguir
estudos no ensino basico geral ou no secundario em cursos cientifico-humanisticos, terdo de realizar

as provas finais de Portugués e de Mateméatica do 6.° e do 9.° ano de escolaridade, respetivamente.

Os modelos do certificado e do diploma (Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio) relativos a conclusao

dos CEF estdo disponiveis no endereco www.angep.gov.pt/escolas.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho
Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio
Despacho Normativo n.° 5/2013, de 8 de abril
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Despacho Conjunto n.° 453/2004, de 27 de julho, retificado pela Retificagdo n.° 1673/2004, de 7 de
setembro, alterados pelos Despachos n.° 12568/2010, de 4 de agosto e n.° 9752-A/2012, de 18 de julho
Despacho n.° 978/2011, de 12 de janeiro

Cursos de Educacdo e Formacao de Adultos (EFA)

A avaliacao dos Cursos EFA incide sobre as aprendizagens efetuadas e competéncias adquiridas, de
acordo com os referenciais de formacdo aplicaveis. Este processo destina-se a informar o adulto
sobre os progressos, as dificuldades e os resultados obtidos no processo formativo, assim como a

certificar as competéncias que véo sendo adquiridas pelos formandos.

Este processo compreende a avaliagcdo formativa, que permite obter informacdo sobre o
desenvolvimento das aprendizagens, com vista a definicdo e ao ajustamento de processos e
estratégias de recuperacdo e aprofundamento, e a avaliacdo sumativa, que se expressa em termos

gualitativos e tem em vista a certificacao.

A informacao relativa a avaliagdo dos formandos deve ser registada na area reservada do Sistema de
Informacdo e Gestdo da Oferta Educativa e Formativa (SIGO), para emissdo do respetivo certificado

de qualificacdes e diploma - http://sigo.gepe.min-edu.pt/areareservada/

Para conclusdo de um Curso EFA, o formando deve obter uma avaliacdo sumativa positiva, com
aproveitamento nas componentes do seu percurso formativo, nomeadamente na formacao pratica em

contexto de trabalho, quando esta faca parte integrante daquele percurso e sempre que se aplique.

A conclusdo com aproveitamento de um Curso EFA correspondente a um qualquer percurso formativo

d& lugar a emissao de um certificado de qualificacdes.

A conclusdo com aproveitamento de Cursos EFA de dupla certificacdo que permitam concluir uma
qualificacdo escolar e/ou profissional, confere ainda direito a atribuicdo de um diploma, que
comprova a conclusdo do respetivo nivel 2 de qualificagdo do Quadro Nacional de Qualificagbes
(QNQ), nos termos da Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho, e do Despacho n.° 978/2011, de 3 de

Janeiro.

A conclusdo com aproveitamento de uma ou mais unidades de competéncias (UC) ou unidades de
formacao de curta duracdo (UFCD) de um Curso EFA, mas que ndo permitem a conclusdo mesmo de

uma qualificacdo do QNQ, d& também lugar a emissdo de um certificado de qualificacdes.

Sempre que, decorrente de um processo formativo, se verifique a certificagdo de uma ou mais

UFCD/UC, deve ser feito o seu registo na caderneta individual de competéncias.

A certificacdo escolar resultante de um Curso EFA de nivel basico permite o prosseguimento de

estudos de nivel secundario. Contudo, os adultos que concluam o ensino basico através de cursos EFA
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que pretendam prosseguir estudos através dos cursos cientifico-humanisticos deverdo realizar as

provas finais de Portugués e de Matemética do 9.° ano de escolaridade.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro
Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho

Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio

Despacho Normativo n.° 5/2013, de 8 de abril

Despacho n.° 978/2011, de 12 de janeiro

Formacgdes Modulares Certificadas

O processo de avaliagdo compreende a avaliacdo formativa, que permite obter informacéo sobre o
desenvolvimento das aprendizagens, com vista a definicdo e ao ajustamento de processos e
estratégias pedagdgicas. Compreende ainda a avaliagdo sumativa, que tem por funcéo servir de base

de decisao sobre a certificacao.

A avaliacdo sumativa é de natureza qualitativa e expressa-se, através da seguinte terminologia - com
aproveitamento ou sem aproveitamento -, em funcdo do formando ter ou ndo atingido os objetivos

da formacéo.

Para efeitos de certificacdo conferida pela conclusdo de uma unidade de competéncia (UC) ou de
uma unidade de formacdo de curta duracdo (UFCD), o formando deve obter uma avaliagdo com

aproveitamento.

No caso da formacdo modular permitir a obtencdo de uma qualificacdo do Catalogo Nacional de
Qualificagbes (CNQ), o adulto deve dirigir-se a um Centro para a Qualificacdo e o Ensino Profissional
(CQEP) a fim de proceder a validagdo e certificacdo final do seu percurso de formagdo, apos

despacho a publicar em diario da republica do regulamento a definir pela ANQEP, I.P.

Os adultos que concluirem uma formacgao modular e que pretendam prosseguir estudos estéo sujeitos

aos respetivos requisitos de acesso das diferentes modalidades de educacao/formacao.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro
Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho

Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio

Despacho n.° 978/2011, de 12 de janeiro
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Cursos de Portugués para Falantes de Outras Linguas

A conclusdo com aproveitamento das unidades de formacéo de curta duracdo (UFCD), compreendidas
para cada nivel, de acordo com o tipo de utilizador (elementar ou independente) confere um nivel de

certificacdo Al, A2, B1 e B2 de proficiéncia linguistica.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.® 1262/2009, de 15 de outubro

Programa de Formacdo em Competéncias Basicas

A avaliacdo é continua e qualitativa, aferindo os progressos de cada formando em funcdo das

competéncias demonstradas, em cada unidade, no final do percurso formativo.

A conclusdo, com aproveitamento, de unidades de formagédo compreendidas no programa confere o

direito a emissao de um certificado de qualificacgdes.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.® 110072010, de 22 de outubro

Processo de Reconhecimento, Validagéo e Certificagdo de Competéncias (RVCC)

O processo RVCC decorre nos Centros para a Qualificacdo e o Ensino Profissional (CQEP), estando o

seu funcionamento regulamentado de acordo com a Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco.

Das varias etapas de intervencdo dos CQEP fazem parte o reconhecimento, a validacdo e a

certificacdo de competéncias.

O reconhecimento de competéncias consiste na identificagdo das competéncias adquiridas ao longo
da vida, em contextos formais, ndo formais e informais, através do desenvolvimento de atividades
especificas e da aplicacdo de um conjunto de instrumentos de avaliacdo adequados, com vista a
construcdo de um portefolio. Este € um instrumento que agrega documentos de natureza biogréafica e
curricular, no qual se explicitam e organizam as evidéncias ou provas das competéncias detidas pelo
candidato, de modo a permitir a validacdo das mesmas face ao referencial de competéncias-chave

e/ou o referencial de competéncias profissionais.

A validacdo de competéncias compreende a autoavaliacdo através do portefélio e a heteroavaliagao
realizada pelo técnico de Orientacdo, Reconhecimento e Validacdo de Competéncias, pelos

formadores e/ou professores das diferentes areas.

A demonstracdo das competéncias do adulto é efetuada através da realizacdo de uma prova escrita,
oral, pratica ou de uma prova que resulte da conjugacdo daquelas tipologias, organizada
preferencialmente por areas de competéncias-chave, no caso do processo de RVCC escolar, ou por

referencial de competéncias profissionais, no caso do processo de RVCC profissional.
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A autoavaliagcdo e heteroavaliacdo sdo pontuadas, de forma independente e por area de

competéncias-chave, no caso do processo de RVCC escolar, e por unidade de competéncia no caso de
processo de RVCC profissional, na escala de 0 a 200. As competéncias do adulto sdo certificadas por

um jari.

Sempre que se trate de adultos portadores de deficiéncia e incapacidade prevéem-se adaptacdes as
matrizes e provas de certificacdo, nos termos do Artigo 32.° da Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de

marco.

O adulto obtém uma certificacéo total de um dos ciclos do ensino basico ou do ensino secundario, ou
uma certificacdo profissional, sempre que obtém a certificacdo em todas as areas de competéncia-
chave ou no referencial de competéncias profissionais, consoante se trate de processo de RVCC

escolar ou de processo de RVCC profissional.

O adulto obtém uma certificacédo parcial sempre que obtém uma classificacdo inferior a 100 pontos
em qualquer area de competéncia-chave ou no referencial de competéncias profissionais, consoante

se trate de processo de RVCC escolar ou de processo de RVCC profissional.

A certificacdo € comprovada mediante a emissdo de um certificado de qualificacdes e de um diploma
a emitir pela entidade promotora do CQEP, através do Sistema de Informacdo e Gestdo da Oferta
Educativa e Formativa (SIGO), de acordo com os modelos a aprovar pela Agéncia Nacional para a

Qualificacdo e o Ensino Profissional I.P. (ANQEP, IP).

No caso de profissbes regulamentadas e sempre que o exercicio de uma profissdo depender do
cumprimento de requisitos especificos, o desenvolvimento de processos de RVCC esta dependente da
articulacdo com a autoridade responsavel respetiva e do cumprimento dos regulamentos legais

aplicaveis, nos termos do artigo 31.° da Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco

6.5.4 — Avaliacao externa da aprendizagem nos ensinos basico e secundario

Calendario anual das provas finais e dos exames nacionais
A definicdo das datas de realizacdo das provas finais do ensino bésico, bem como dos exames finais
nacionais do ensino secundario, no ano escolar 2013-2014, consta do Despacho n.° 8248/2013, de 25

de junho.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 8248/2013, de 25 de junho
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Regulamento das provas e exames do ensino basico e do ensino secundario

O Regulamento das provas e exames do ensino basico e do ensino secundario estabelece as regras

gerais para o processo de realizacdo das provas e exames.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho normativo n.° 5/2013, de 8 de abril

Regulamento do Jari Nacional de Exames
O Regulamento do Jari Nacional de Exames estabelece as regras de funcionamento e as competéncias

especificas do Juri Nacional de Exames.

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho normativo n.° 5/2013, de 8 de abril

Inscricdo para as provas finais e exames

A Norma 01/JNE/2013 define as instrucdes para as inscricdes nas Provas e Exames do ensino bésico e

do ensino secundario.

SUPORTE LEGISLATIVO
Norma 01/JNE/2013

Realizacédo, classificacdo, reapreciacao, classificacdo, reapreciacdo e reclamacao das provas
finais e exames

A Norma 02/JNE/2013 apresenta os procedimentos para realizacdo, classificagbes, reapreciacdo e

reclamacéo das provas finais e exames.

SUPORTE LEGISLATIVO
Norma 02/JNE/2013

Aplicacdo de condicdes especiais na realizagédo das provas e exames do ensino basico e do ensino

secundario

Documento que explicita as medidas e as condigfes especiais de realizacdo de provas e exames que

podem usufruir os alunos com necessidade educativas.
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6.5.5 — Avaliacao sumativa interna e externa do PLNM, nos ensinos basico e

secundario

Os alunos que nado estejam inseridos em grupos de nivel de PLNM tém avaliacdo interna a
Portugués, da responsabilidade do professor desta disciplina, com base na estratégia

individualizada definida.

Os alunos de PLNM que obtenham aprovacdo na disciplina no final do ano letivo transitam

obrigatoriamente para o nivel seguinte de proficiéncia linguistica.

No ensino secundario, na disciplina de PLNM, a componente de oralidade tem um peso de 30%

no célculo da classificac@o a atribuir em cada momento de avaliacdo.

Estdo dispensados da realizacdo das provas finais do 1.° ciclo os alunos que ndo tenham o
portugués como lingua materna e tenham ingressado no sistema educativo portugués no ano

letivo correspondente ao da realizacdo das provas finais, ou no ano letivo anterior.

Estdo dispensados da realizacdo das provas finais dos 2.° e 3.° ciclos os alunos que néo
tenham o portugués como lingua materna e tenham ingressado no sistema educativo

portugués no ano letivo correspondente ao da realizagéo das provas finais.

A avaliacdo sumativa externa compreende a realizacdo de provas finais de ciclo nos 6.° e 9.°
anos de escolaridade e de exame final nacional do 12.° ano na disciplina de PLNM para os
alunos que tenham concluido o nivel de proficiéncia linguistica de iniciacdo (A2) ou o nivel

intermédio (B1), nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e no ensino secundario.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto
Despacho Normativo n.° 24-A/2012, de 6 de dezembro

6.5.6 — Ensino secundario

6.5.6.1 — Cursos Cientifico-Humanisticos

Avaliacdo sumativa interna

E da responsabilidade conjunta e exclusiva dos professores que compdem o conselho de

turma, sob critérios aprovados pelo conselho pedagdgico.

Destina-se a informar o aluno e/ou o seu encarregado de educacédo sobre o desenvolvimento

da aprendizagem em cada disciplina;

Realiza-se através da formalizacdo em reunifes do conselho de turma no final dos 1.°, 2.° e

3.9 periodos letivos e de provas de equivaléncia a frequéncia.

———
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No final do 3.° periodo, a avaliacdo sumativa interna tem como finalidades:

e A apreciacéo global do trabalho desenvolvido pelo aluno e do seu aproveitamento ao longo do

ano;

e A atribuicdo, no respetivo ano de escolaridade, de classificagdo de frequéncia ou de

classificagédo final nas disciplinas;

e A decisdo, conforme o0s casos, sobre a progressdo nas disciplinas ou transicdo de ano, bem
como sobre a aprovacdo em disciplinas terminais, dos 10.°2, 11.° e 12.° anos de escolaridade,

ndo sujeitas a exame final nacional, no plano de estudos do aluno.

Avaliagcdo sumativa externa

e Destina-se a aferir o grau de desenvolvimento da aprendizagem dos alunos, mediante o

recurso a instrumentos de avaliagdo definidos a nivel nacional;

e Realiza-se através de exames finais nacionais.

Critérios de avaliacédo

Compete ao conselho pedagogico da UO definir, no inicio do ano letivo, os critérios de avaliacdo para
cada ano de escolaridade e disciplina, sob proposta dos departamentos curriculares, contemplando
critérios de avaliagdo da componente pratica e ou experimental, de acordo com a natureza das
disciplinas. Estes séo operacionalizados pelo conselho de turma e divulgados pelos 6rgdos de gestéo e

administracdo da escola aos varios intervenientes.

Exames finais nacionais

Podem realizar exames finais nacionais os alunos internos e os candidatos autopropostos. S&o
considerados internos em cada disciplina os alunos que a frequentem até ao final do ano letivo, em
estabelecimento de ensino publico ou do ensino particular e cooperativo dotado de autonomia ou de

paralelismo pedagdgico, ou ainda em seminario.

Os exames finais nacionais incidem sobre os programas e metas curriculares relativos a totalidade dos

anos de escolaridade em que a disciplina € lecionada.

Provas de equivaléncia a frequéncia

As disciplinas em que existem provas de equivaléncia a frequéncia sdo as que constam do anexo X da
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto, no qual se define igualmente a duracdo das respetivas

provas. Podem realizar provas de equivaléncia a frequéncia os candidatos autopropostos.

Sao considerados autopropostos os candidatos que:

e Pretendam validar os resultados obtidos na frequéncia de estabelecimentos do ensino
particular e cooperativo ndo dotados de autonomia ou de paralelismo pedagdgico, ou de

seminario, ou de ensino individual ou doméstico;
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Tenham estado matriculados no ano terminal da disciplina a que respeita o exame ou prova e

anulado a matricula até ao 5.° dia util do 3.° periodo letivo;
Pretendam obter aprovagdo em disciplina cujo ano terminal frequentaram sem aprovagao;

Pretendam obter aprovagdo em disciplinas do mesmo curso ou de curso diferente do
frequentado e nas quais nunca tenham estado matriculados, desde que estejam ou tenham

estado matriculados no ano curricular em que essas disciplinas sdo terminais;

Nao tendo estado matriculados no ensino publico ou no ensino particular e cooperativo ou,
tendo estado matriculados, tenham anulado a matricula em todas as disciplinas até ao 5.° dia
atil do 3.° periodo, possuam o 3.° ciclo do ensino basico ou outra habilitacdo equivalente e
reinam as condi¢cdes de admissdo a prova de equivaléncia a frequéncia. Estes candidatos
podem ser admitidos a prestacdo de provas de equivaléncia a frequéncia dos 11.° e 12.° anos

de escolaridade.

SituagOes especiais a assinalar:

Os alunos que se encontram a frequentar o 11.° ou o0 12.° anos de escolaridade, e no mesmo
ano letivo se matricularam em disciplinas plurianuais em que nédo tenham progredido no 10.°
ou 11.° anos de escolaridade, podem ser admitidos a prova de equivaléncia a frequéncia
dessas disciplinas, ou ao exame final nacional, conforme o caso, desde que estejam ou
tenham estado matriculados no ano curricular em que essas disciplinas sdo terminais, nao
determinando a eventual reprovacdo nesta prova a anulacdo da classificacdo obtida na

frequéncia do ano ou anos curriculares anteriores;

Os alunos excluidos por faltas em qualquer disciplina s6 podem apresentar-se a respetiva
prova de equivaléncia a frequéncia, pelo que, ainda que essa disciplina seja objeto de exame

nacional, ndo lhes é permitido realiza-lo.

Classificagéo final das disciplinas (CFD)

Disciplinas ndo sujeitas a exame final nacional:

Disciplinas anuais - classificacdo obtida na frequéncia;

Disciplinas plurianuais - média aritmética simples das classificacfes obtidas na frequéncia dos

anos em que foram ministradas, com arredondamento as unidades.

Disciplinas sujeitas a exame final nacional:

Resultado da média ponderada, com arredondamento as unidades, da classificacdo obtida na
avaliacdo interna final da disciplina (CIF) e da classificacdo obtida em exame final nacional

(CE), de acordo com a seguinte féormula: CFD = (7 CIF + 3 CE) /710 em que:

0 CFD = classificagéo final da disciplina;
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o CIF = classificagdo interna final, obtida pela média aritmética simples, com
arredondamento as unidades, das classificagcdes obtidas na frequéncia dos anos em

gue a disciplina foi ministrada;

0 CE = classificacdo em exame final.

Classificagcdo obtida através de provas de equivaléncia a frequéncia ou de exame final nacional:

e A classificacao final em qualquer disciplina pode também obter-se pelo recurso a realizacéo
exclusiva de provas de equivaléncia a frequéncia ou exames finais nacionais, conforme os

casos, sendo a classificacdo final, em caso de aprovagédo, a obtida na prova ou no exame.

Classificacao final de curso

e A classificacéo final do curso é o resultado da média aritmética simples com arredondamento
as unidades da classificagcdo final obtida em todas as disciplinas do plano de estudos do

respetivo curso.

e A classificacdo na disciplina de Educacédo Fisica é considerada para efeitos de conclusdo do
nivel secundario de educacdo mas ndo entra no apuramento da média final, exceto quando o

aluno pretenda prosseguir estudos nessa area.

e A disciplina de Educacdo Moral e Religiosa ndo é considerada para efeitos de apuramento da
classificacéo final do curso.

e A disciplina de Educacdo Fisica deixara de contar para efeitos do célculo da média final do
ensino secundario, exceto quando o aluno pretenda prosseguir estudos nesta area. Esta
medida vai aplicar-se de forma progressiva, produzindo efeitos no ano letivo de:

v/ 2012-2013, apenas para os alunos matriculados no 10.° ano de escolaridade;
v/ 2013-2014, também para os alunos matriculados no 11.° ano de escolaridade;

v/ 2014-2015, para todos os alunos matriculados no ensino secundario.

Assim, para os alunos que se matricularem nos 11.° e 12.° anos de escolaridade no ano letivo de
2012-2013, mantém-se as condicdes previstas no momento em que ingressaram no ensino secundario,
até ao ano letivo de 2013-2014.

SituacgOes especiais de classificagcédo

Disciplinas ndo sujeitas a exame final nacional em que o nimero de aulas ministradas durante todo o

ano letivo néo atingiu 0 nimero previsto para oito semanas completas:

e Disciplina anual - Considera-se o aluno aprovado. Para obtencao de classificacdo o aluno pode
repetir a frequéncia da disciplina, de acordo com as possibilidades da escola, ou requerer

prova de equivaléncia a frequéncia.

e Disciplina plurianual - Considera-se o aluno aprovado ou em condi¢bes de progredir na

disciplina, conforme se trate ou ndo de ano terminal da mesma, sem atribuicdo de
e
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classificacdo nesse ano curricular. Para efeitos de classificagcdo final de disciplina, considera-
se a classificacdo obtida ou a média aritmética simples, arredondada as unidades, das
classificacfes obtidas no(s) ano(s) em que foi atribuida classificacdo, exceto se a classificacao
final for inferior a 10 valores, caso em que o aluno devera realizar prova de equivaléncia a
frequéncia. Nestes casos, para obtencéo de classificacdo anual de frequéncia, o aluno pode
repetir a frequéncia da disciplina, de acordo com as possibilidades da escola, ou ainda, nos
casos em que a situacdo ocorra no ano terminal da mesma, requerer prova de equivaléncia a

frequéncia.

Disciplinas sujeitas a exame final nacional em que o nimero de aulas ministradas durante todo o ano

letivo ndo atingiu o nimero previsto para oito semanas completas:

O aluno é admitido a exame ou progride sem classificagcdo nesse ano curricular, consoante se
trate ou ndo de ano terminal da mesma. A classificacdo interna final da disciplina (CIF) é
igual a classificacdo obtida em exame (CE) ou a média aritmética simples, arredondada as
unidades, das classificagBes anuais de frequéncia obtidas no(s) ano(s) em que foi atribuida
classificacdo. Para obtencdo de classificacdo anual de frequéncia o aluno pode repetir a
frequéncia da disciplina, de acordo com as possibilidades da escola, exceto quando se trate

de ano terminal da mesma.

Nas situacbes referidas em que, para obtencdo de classificacdo interna final ou anual de
disciplina, o aluno repete a frequéncia da disciplina, de acordo com as possibilidades da
escola, ou requer prova de equivaléncia a frequéncia, apenas sera considerada a classificagcao

obtida se o aluno beneficiar da mesma.

Disciplinas em que, por motivo da exclusiva responsabilidade da escola ou por falta de assiduidade

motivada por doenga prolongada, ndo existam elementos de avaliacdo sumativa interna respeitantes

ao 3.° periodo letivo:

A classificacdo anual de frequéncia é a obtida no 2.° periodo letivo.

Disciplinas em que, por falta de assiduidade motivada por doenca prolongada, ou por impedimento

legal

devidamente comprovado, o aluno frequenta as aulas durante um anico periodo letivo:

O aluno fica sujeito a realizacdo de uma prova extraordinaria de avaliacdo (PEA) em cada
disciplina, que devera abranger a totalidade do respetivo programa do ano curricular, exceto
naquelas em que realizar, no ano curricular em causa, de acordo com o seu plano de estudo,

exame final nacional.

Nos casos em que o aluno realiza a PEA, a classificagdo anual de frequéncia a atribuir a cada
disciplina é a seguinte: CAF = (CF + PEA)/2 em que: CAF = classificacdo anual de frequéncia;
CF = classificacdo de frequéncia do periodo frequentado; PEA = classificacdo da prova

extraordinaria de avaliagéo.
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7

Nas situacdes em que a disciplina é sujeita, no ano curricular em causa, a exame final
nacional no plano de estudo do aluno, para efeitos de calculo da classificacédo interna final de
disciplina (CIF), considera-se a classificacdo do periodo frequentado como classificacdo anual
de frequéncia da disciplina. Se a classificacdo interna final, calculada nestes termos, for
inferior a 10 valores, esta ndo é considerada para efeitos do calculo da classificacéo final da
disciplina (CFD).

Aprovacdao, transicdo e progressao

A aprovacdo do aluno em cada disciplina depende da obtencdo de uma classificacdo final
igual ou superior a 10 valores, ndo podendo a classificacao de frequéncia no ano terminal das

disciplinas plurianuais ser inferior a 8 valores.

A transicdo do aluno para o ano de escolaridade seguinte verifica-se sempre que a
classificagdo anual de frequéncia ou final de disciplina, consoante os casos, nao seja inferior
a 10 valores a mais que duas disciplinas. Para este efeito, sdo consideradas as disciplinas a
que o aluno tenha obtido classificacdo inferior a 10 valores, sido excluido por faltas ou
anulado a matricula. Na transicdo do 11.° para o 12.° ano, para o mesmo efeito, sdo
consideradas igualmente as disciplinas em que o aluno ndo progrediu na transicdo do 10.°

para o 11.° ano.

7

Para os efeitos de transicdo de ano ndo é considerada a disciplina de Educacdo Moral e
Religiosa, desde que frequentada com assiduidade. Os alunos excluidos por faltas nesta
disciplina realizam, no final do 10.°, 11.° ou 12.° ano de escolaridade, consoante o ano em
gue se verificou a exclusdo, uma prova especial de avaliacdo, elaborada a nivel de escola,
podendo assim ficar aprovados na disciplina de Educacdo Moral e Religiosa, desde que

obtenham uma classificacdo igual ou superior a 10 valores na referida prova.

A progressao nas disciplinas verifica-se sempre que a sua classificacdo anual de frequéncia é
superior ou igual a 8 valores e desde que ndo se verifique uma situacdo de classificacédo
inferior a 10 valores em dois anos curriculares consecutivos. Assim, os alunos que transitam
para o ano seguinte com classificacdes inferiores a 10 valores em uma ou duas disciplinas
progridem nesta(s) disciplina(s) desde que a(s) classificacdo(des) obtida(s) ndo seja(m)
inferior(es) a 8 valores e que ndo tenham obtido, nestas, classificacdo(des) inferior(es) a 10

valores em dois anos curriculares consecutivos .

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto
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6.5.6.2 — Ofertas formativas e/ou processos de qualificacao

Ensino Artistico Especializado (EAE)

A avaliac@o nos Cursos do EAE assume duas modalidades, a formativa e a sumativa, respetivamente
de natureza qualitativa e que decorre ao longo do ano letivo e de natureza quantitativa realizada no

final dos periodos letivos.

A realizacdo de uma Prova de Aptiddo Artistica (PAA) é obrigatéria no 12.° ano. Esta prova consiste
na defesa, perante um juri, de um projeto que pode incluir um relatério final, com vista a

demonstrar os saberes e as competéncias técnico-artisticas adquiridas ao longo da formacéao.

A aprovacdo dos alunos em cada disciplina, na Formacdo em Contexto de Trabalho (FCT) e na PAA

depende da obtencgé&o de uma classificacéo final igual ou superior a 10 valores.

Os alunos que frequentam estes cursos, nas areas da Musica e da Danca, podem requerer a realizagao
de provas de avaliagdo para transicdo de ano ou grau nas disciplinas das componentes cientifica e
técnica-artistica. As provas incidem sobre todo o programa do ano de escolaridade anterior aquele a
gue o aluno se candidata. A classificacdo obtida nestas provas, em caso de aprovacdo, corresponde a

classificacao de frequéncia da disciplina no ano ou grau ao qual a mesma se reporta.

Ainda no ambito dos cursos de Musica e de Dancga, os alunos podem realizar provas globais incluidas
nas disciplinas terminais das componentes de formacdo cientifica e técnica-artistica, cuja
ponderacdo ndo pode ser superior a 50% no célculo da classificacdo de frequéncia da disciplina. A
realizacdo das provas globais deve ocorrer dentro do calendario escolar previsto para este nivel de
ensino, podendo ainda decorrer dentro dos limites da calendarizacdo definida para a realizagcdo de

exames nacionais e provas de equivaléncia a frequéncia, em datas ndo coincidentes.

Os procedimentos especificos das provas de equivaléncia a frequéncia e dos exames finais nacionais

sdo regulamentados anualmente pelo Juri Nacional de Exames (JNE).

A conclusdo do nivel secundario depende de aprovacédo em todas as disciplinas do plano de estudos.
Para conclusdo dos cursos do EAE os alunos devem obter também aprovacdo na PAA e, consoante a

area artistica, na FCT.

Contudo, até a completa producéo de efeitos da Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto, os alunos
gue nao transitem para os cursos criados por este normativo, ndo realizam a PAA, nem os alunos do

curso de Danca realizam a FCT.

De acordo com o Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, para efeitos de prosseguimento de
estudos, a avaliagdo sumativa externa dos alunos dos cursos do EAE realiza-se na disciplina de

Portugués e na disciplina de Filosofia da componente de formacéao geral.

Para certificacdo da conclusdo de um curso do EAE ndo é considerada a realizacdo de exames finais

nacionais.
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Os cursos de nivel secundario do EAE das Artes Visuais, dos Audiovisuais e da Danca conferem o nivel

secundario de educacéo e uma certificacdo profissional, a que corresponde o nivel 4 de qualificacdo
do Quadro Nacional de Qualificacdes (QNQ), dado que se orientam numa dupla perspetiva de
prosseguimento de estudos e de integragdo no mercado de trabalho. No que respeita aos cursos de
Musica, vocacionados para o prosseguimento de estudos, conferem a certificagdo do nivel secundario
de educacdo, a que corresponde o nivel 3 de qualificagdo do QNQ. Estes cursos conferem niveis de
qualificacdo do QNQ, ao abrigo da Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho.

A conclusdo de um curso de nivel secundario, em qualquer das modalidades, é comprovada através

da emissdo dos respetivos diplomas ou certificados.

Os alunos podem, em qualquer momento do percurso escolar, requerer certiddes das habilitacdes
adquiridas, as quais devem discriminar as disciplinas concluidas e o0s respetivos resultados de

avaliacao.

Os modelos de diplomas e certificados do EAE, estabelecidos na Portaria n.° 199/2011, de 19 de

maio, estdo disponiveis na area reservada do endereco www.angep.gov.pt/escolas.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho

Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho

Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio

Portaria n.° 243-A/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracéo de Retificacdo n.°© 59/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-A/2012, de 20 de dezembro

Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracéo de Retificacdo n.° 58/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-B/2012, de 20 de dezembro

Despacho Normativo n.° 5/2013, de 8 de abril

Despacho n.° 978/2011, de 12 de janeiro

Cursos Profissionais

Nos Cursos Profissionais, de acordo com a Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro, a avaliacao
incide sobre os conhecimentos e capacidades a adquirir e a desenvolver no ambito de todas as
disciplinas, na formacdo em contexto de trabalho (FCT) e ainda sobre os conhecimentos, aptiddes e

atitudes identificados no perfil profissional relativos a respetiva qualificagao.

Este processo contempla a avaliacdo diagnéstica que permite a definicdo e o ajustamento de
processos e estratégias, a avaliacdo formativa que € continua e sistematica, permitindo a adogdo de
medidas pedagogicas adequadas as caracteristicas dos alunos e as aprendizagens a desenvolver, e a
avaliacdo sumativa, seja interna ou externa, que tem como principais objetivos a classificacdo e a

certificacdo das aprendizagens.
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A avaliacdo sumativa interna ocorre no final de cada médulo de uma disciplina e apés a concluséo do

conjunto de modulos de cada disciplina, em reunido do conselho de turma. A avaliacdo sumativa de
cada mdédulo é da responsabilidade do professor, em momentos acordados entre o professor e 0s
alunos, tendo em conta o desempenho e ritmos de aprendizagem. O aluno pode ainda requerer, em

condicdes a fixar pelos 6rgdos competentes da escola, a avaliagdo dos modulos nédo realizados.

A avaliagdo sumativa interna expressa-se numa escala de 0 a 20 valores e incide sobre as disciplinas,
a FCT, integrando, no final do ultimo ano do ciclo de formagdo, uma Prova de Aptiddo Profissional
(PAP).

A PAP consiste na apresentacdo e defesa, perante um jari, de um projeto, concretizado num
produto, material ou intelectual, numa intervencdo ou numa atuacdo, consoante a natureza dos
cursos, bem como do respetivo relatério final de realizacdo e apreciacdo critica, demonstrativo de
conhecimentos e competéncias profissionais adquiridos ao longo da formacdo e estruturante do

futuro profissional do aluno.

A aprovacao em cada disciplina depende da obtencdo em cada um dos respetivos modulos de uma
classificacdo igual ou superior a 10 valores. A aprovagcdo na FCT e na PAP depende da obtencédo de

uma classificagdo final igual ou superior a 10 valores em cada uma delas.

A conclusdo com aproveitamento de um Curso Profissional obtém-se pela aprovacdo em todas as
disciplinas, na FCT e na PAP, conferindo o direito a emissdo de um diploma do ensino secundario e de
um certificado de qualificagbes, ambos com a indicacdo do nivel 4 de qualificacdo do Quadro

Nacional de QualificacBes (QNQ).

A avaliacdo sumativa externa, para efeitos de prosseguimento de estudos, decorre da realizacdo de
exames na disciplina de Portugués da componente de formacdo geral dos cursos cientifico-
humanisticos, numa disciplina trienal da componente de formacéo especifica, escolhida de entre as
gue compdem os planos de estudo dos varios cursos cientifico-humanisticos e numa disciplina bienal
da componente de formacédo especifica, escolhida de entre as que compdem os planos de estudo dos

varios cursos cientifico-humanisticos.

Os modelos de diplomas e certificados dos Cursos Profissionais, estabelecidos na Portaria n.°
19972011, de 19 de maio, estdo disponiveis na &rea reservada do endereco

www.angep.gov.pt/escolas.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho

Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio

Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro
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Despacho Normativo n.° 5/2013, de 8 de abril
Despacho n.° 978/2011, de 12 de janeiro

Cursos de Educacéo e Formagéo de Adultos (EFA)

O processo de avaliagdo dos Cursos EFA compreende a avaliacdo formativa que permite obter
informacdo sobre o desenvolvimento das aprendizagens, e a avaliagdo sumativa, de natureza

gualitativa, que tem por funcéo servir de base de deciséo sobre a certificacdo final.

Nos Cursos EFA de nivel secundério, a avaliagdo formativa ocorre, preferencialmente, no ambito da
area de Portefdlio Reflexivo de Aprendizagens (PRA), a partir da qual se revela a consolidacdo das

aprendizagens efetuadas pelo adulto ao longo do curso.

A area de PRA é de carater transversal a formacgao de base e a formagédo tecnoldgica, que se destina
a desenvolver processos reflexivos e de aquisicdo de saberes e competéncias pelo adulto em contexto

formativo.

A informacdéo relativa a avaliacdo dos formandos deve ser registada na area reservada do Sistema de
Informacado e Gestdo da Oferta Educativa e Formativa (SIGO), para emissdo do respetivo certificado

de qualificacgdes e diploma (http://sigo.gepe.min-edu.pt/areareservada/).

Para efeitos da certificacdo conferida pela conclusdo de um Curso EFA, o formando deve obter uma
avaliacdo sumativa positiva, com aproveitamento nas componentes do seu percurso formativo,
nomeadamente na formacdo pratica em contexto de trabalho, quando esta faca parte integrante

daquele percurso e seja aplicavel ao adulto.

As condicdes de certificacdo final de um Curso EFA que confere certificagdo escolar de nivel

secundario sdo as constantes no artigo 32.° da Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro.

A conclusdo com aproveitamento de um curso EFA, correspondente a um qualquer percurso
formativo, permite concluir uma qualificacdo, escolar e/ou profissional, dando lugar a emissdo de um
certificado de qualificacbes que confere a obtencdo do ensino secundario e o nivel 3 do Quadro
Nacional de Qualificacdes (QNQ) ou, no caso de percursos de dupla certificacdo a obtencdo do ensino
secundario e o nivel 4 de qualificacdo do QNQ. No caso de haver lugar apenas a certificagao

profissional, é emitido o certificado de nivel 4.

Os adultos que concluam o ensino secundario sem atribuicdo de classificacdo final, através de um
Curso EFA, prosseguem estudos para o ensino superior ao abrigo da Deliberacdo n.° 1650/2008, de 13
de junho, a qual, no seu artigo 1.°, determina que: Para efeitos de candidatura ao ensino superior, a
classificacdo final do curso do ensino secundario a atribuir aos estudantes cuja conclusdo e

certificacdo de nivel secundéario nédo inclua essa classificacéo, € a que resulta da classificacdo, ou da
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média das classificagdes obtidas nos exames nacionais do ensino secundario que se constituam como

provas de ingresso para o par estabelecimento/curso a que pretendem concorrer.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho

Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro
Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho

Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio

Despacho Normativo n.° 5/2013, de 8 de abril

Despacho n.° 978/2011, de 12 de janeiro

Deliberacéo n.° 1650/2008, de 13 de junho

Formacdes Modulares Certificadas

Os adultos que concluam o ensino secundario sem atribuicdo de classificacdo final, através das
formacdes modulares certificadas, prosseguem estudos para 0 ensino superior ao abrigo da
Deliberagéo n.° 1650/2008, de 13 de junho, a qual, no seu artigo 1.°, determina que: Para efeitos de
candidatura ao ensino superior, a classificacdo final do curso do ensino secundario a atribuir aos
estudantes cuja conclusdo e certificacdo de nivel secundario ndo inclua essa classificacdo, é a que
resulta da classificacdo, ou da média das classificagdes obtidas nos exames nacionais do ensino
secundario que se constituam como provas de ingresso para o0 par estabelecimento/curso a que

pretendem concorrer.

(Ver informagbes sobre esta oferta no nimero 5.2.7.2 - Formacdes Modulares Certificadas, do presente

documento).

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro
Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho

Despacho n.° 978/2011, de 12 de janeiro

Deliberacéo n.° 1650/2008, de 13 de junho

Portaria n.°© 199/2011, de 19 de maio

Cursos de Portugués para Falantes de Outras Linguas

(Ver informacdes sobre estes cursos no nimero 5.2.7.3 - Cursos de portugués para falantes de outras

linguas, do presente documento).

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.® 1262/2009, de 15 de outubro
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Processo Reconhecimento, Validacdo e Certificacdo de Competéncias (RVCC)

Os adultos que concluam o ensino secundario sem atribuicdo de classificacdo final, através de um
processo RVCC, prosseguem estudos para o ensino superior ao abrigo da Deliberacdo n.° 1650/2008,
de 13 de junho, a qual, no seu artigo 1.°, determina que: Para efeitos de candidatura ao ensino
superior, a classificacdo final do curso do ensino secundario a atribuir aos estudantes cuja conclusdo
e certificacdo de nivel secundario ndo inclua essa classificacdo, € a que resulta da classificacédo, ou
da média das classificagdes obtidas nos exames nacionais do ensino secundario que se constituam

como provas de ingresso para o par estabelecimento/curso a que pretendem concorrer.

(Ver informag6es sobre o processo RVCC no ndmero 5.2.7.4 - Processo de reconhecimento, validagao e

certificacdo de competéncias (RVCC), do presente documento).

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco
Deliberacéo n.° 1650/2008, de 13 de junho

6.5.6.3 — Vias de conclusao do nivel secundario de educacao
Os certificados e os diplomas de concluséo do ensino secundéario, ao abrigo do Decreto-Lei n.°
357/2007, de 29 de outubro, sdo emitidos através do Sistema Integrado de Gestdo da Oferta

Formativa (SIGO), segundo os modelos aprovados pela Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio.

Ao abrigo deste normativo, as entidades emissoras dos certificados e dos diplomas de conclusdo do
ensino secundario, quer através da via dos exames (a nivel de escola ou nacionais, caso haja oferta)
quer através da via das unidades de formacdo de curta duracdo (UFCD), sdo as escolas com ensino
secundario publicas ou do ensino particular e cooperativo com autonomia pedagdgica, incluindo as

escolas profissionais.

Os adultos que pretendam terminar os seus percursos formativos, ao abrigo do Decreto-Lei n.°
357/2007, de 29 de outubro, podem realizar exames a nivel de escola ou os exames finais nacionais
previstos para os cursos cientifico-humanisticos, de acordo com o Despacho normativo n.° 5/2013, de
8 de abril.

No certificado e no diploma de conclusdo do ensino secundario obtidos através da via dos exames
consta a classificacéo final, ao contrario do certificado e do diploma obtidos através das UFCD onde

ndo consta a classificacao final.

Os adultos que concluam o ensino secundario sem atribuicdo de classificacdo final (via das UFCD)
prosseguem estudos para o ensino superior ao abrigo da Deliberag&o n.° 1650/2008, de 13 de junho, a
qgual, no seu artigo 1.°, determina que: Para efeitos de candidatura ao ensino superior, a
classificacdo final do curso do ensino secundario a atribuir aos estudantes cuja conclusdo e

certificacdo de nivel secundario ndo inclua essa classificacdo, € a que resulta da classificacdo, ou da
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média das classificagdes obtidas nos exames nacionais do ensino secundario que se constituam como

provas de ingresso para o par estabelecimento/curso a que pretendem concorrer.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 357/2007, de 29 de outubro, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 117/2007, de 28
de dezembro

Despacho normativo n.° 5/2013, de 8 de abril

Despacho n.° 6260/2008, de 5 de marcgo

Deliberacéo n.° 1650/2008, de 13 de junho

6.6 — Conclusao e certificacao

6.6.1 — Conclusao e certificagcdo no ensino basico

Aos alunos que concluam com aproveitamento o ensino basico é passado o diploma do ensino béasico

pelo 6rgao de administracdo e gestao da respetiva UO.

A requerimento dos interessados, devem, ainda, ser emitidas pelo 6rgdo de administracdo e gestéo
da respetiva UO, em qualquer momento do percurso escolar do aluno, certiddes das habilitagGes
adquiridas, as quais devem discriminar as disciplinas concluidas e os respetivos resultados de
avaliacao.

Pela emissdo das certiddes, prevista no numero anterior, é devida uma taxa de montante a fixar por
portaria dos membros do Governo responsaveis pelas areas das financas e da educacéo, que constitui

receita prépria da escola.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho Normativo n.° 24-A/2012, de 6 de dezembro

6.6.2 — Conclusao e certificagcdo no ensino secundario

Concluem o nivel secundério de educacao os alunos que obtenham aprovacao em todas as disciplinas

do plano de estudos do respetivo curso.

A conclusdo de um curso do nivel secundario de educacdo é certificada através dos seguintes

documentos:

e Diploma - onde se atesta a conclusdo do nivel secundéario de educacéo e é indicado o curso
concluido bem como a respetiva classificacéo final;
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e Certificado - onde se atesta o nivel de qualificacdo, e sdo discriminadas as disciplinas e as
respetivas classificactes finais, bem como as classificacbes de exame obtidas nas disciplinas

em que este foi realizado.

Os alunos podem ainda requerer um anexo aos certificados do qual constem todas as atividades
extracurriculares desenvolvidas por estes, designadamente as realizadas no ambito de acdes de

voluntariado.

Em qualquer momento do seu percurso escolar os alunos podem ainda requerer certiddes das
habilitagdes adquiridas, as quais devem discriminar as disciplinas concluidas e respetivas

classificacoes.

Se o0 aluno, ap6s conclusdo de qualquer curso do ensino secundario, iniciar a frequéncia de uma ou
mais disciplinas do plano de estudos desse curso no ano seguinte ao da sua conclusdo, e as concluir
no periodo correspondente ao respetivo ciclo de estudos, a classificacdo obtida nessas disciplinas
pode contar, se o aluno assim o pretender, para efeitos de calculo da média final de curso. Nestes

casos devem ser emitidos um novo diploma e um novo certificado.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto

6.7 — Medidas promotoras de sucesso escolar

As UO devem adotar medidas de promocdo do sucesso escolar, estabelecendo a definicdo, sempre
gue necessario, de planos de atividades de acompanhamento pedagdgico orientados para a turma ou
individualizados, com medidas adequadas a resolucédo das dificuldades dos alunos, que se podem

concretizar designadamente através de:

e Medidas de apoio ao estudo, que garantam um acompanhamento mais eficaz do aluno face as

dificuldades detetadas e orientadas para a satisfacao de necessidades especificas;

e Apoio ao Estudo, no 1.° ciclo, tendo por objetivo apoiar os alunos na criacdo de métodos de
estudo e de trabalho e visando prioritariamente o reforco do apoio nas disciplinas de

Portugués e de Matemética;

e Constituicdo temporaria de grupos de homogeneidade relativa em termos de desempenho
escolar, em disciplinas estruturantes, tendo em atencéo os recursos da escola e a pertinéncia

das situacoes;

e Coadjuvacdo em sala de aula, valorizando-se as experiéncias e as praticas colaborativas que

conduzam a melhoria do ensino;

LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2013-2014

143


http://dre.pt/pdf1sdip/2012/08/15500/0432804345.pdf�

GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCAC,AO
PORTUGAL | ccévos

e Adocgdo, em condi¢bes excecionais devidamente justificadas pela escola e aprovadas pelos
servicos competentes da administracdo educativa, de percursos especificos, designadamente
percursos curriculares alternativos e programas integrados de educacdo e formacdao,

adaptados ao perfil e especificidades dos alunos;

e Encaminhamento para um percurso vocacional de ensino apés redefinicdo do seu percurso
escolar, resultante do parecer de psicologos escolares e com o empenhamento e a

concordéancia do encarregado de educacao;

e Acompanhamento extraordinario dos alunos nos 1.° e 2.° ciclos, conforme estabelecido no

calendéario escolar;

e Acompanhamento a alunos que progridam ao 2.° ou ao 3.° ciclos com classificacdo final

inferior a 3 a Portugués ou a Matematica no ano escolar anterior.

Aos alunos que revelem em qualquer momento do seu percurso dificuldades de aprendizagem em
qualquer disciplina é aplicado um plano de acompanhamento pedagdgico, elaborado pelo professor
titular de turma, no 1.° ciclo, ou pelo conselho de turma, nos 2.° e 3.° ciclos, contendo estratégias

de recuperacao que contribuam para colmatar as insuficiéncias detetadas.

O plano de acompanhamento pedagdégico de turma ou individual é tracado, realizado e avaliado,
sempre que necessario, em articulacdo com outros técnicos de educacdo e em contacto regular com

0s encarregados de educacéo.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho Normativo n.° 24-A/2012, de 6 de dezembro
Decreto-Lei n.© 91/2013, de 10 de julho

6.7.1 — Percursos Curriculares Alternativos

Tendo em vista garantir a reorientacdo do percurso formativo dos alunos, definem-se as seguintes
componentes curriculares para as turmas de PCA dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico que integram as
matrizes desta oferta, constituidas com base nas matrizes curriculares contempladas no Decreto-Lei

n.° 139/2012, de 5 de julho, e respetiva alteragdo:
1. Componente de formacéo geral, que deverd incluir as disciplinas de Portugués, Matematica,
Inglés e Educacdo Fisica:

2. Componente de formacdo complementar no 2.° ciclo, que devera incluir as disciplinas de
Historia e Geografia de Portugal e Ciéncias Naturais, e no 3.° ciclo as disciplinas de Histéria

e/ou Geografia e Ciéncias Naturais e/ou Fisico-Quimica;

3. Componente da formacgé&o vocacional, que devera incluir disciplinas de oferta de escola, de

acordo com o projeto educativo da UO e adequado ao perfil dos alunos, tendo em conta o0s
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recursos disponiveis e privilegiando uma formacéo pratica em areas técnicas ou artisticas, em

parceria com entidades da comunidade.

MATRIZ - 2.° CICLO

. Carga horaria
Componentes do curriculo g
semanal (a)

Formacéo Geral

Portugues 700 a 765
Matematica
(b)
Inglés
Educacdo Fisica
Complementar
Histéria e Geografia de Portugal 200 a 225
Ciéncias Naturais ()
Vocacional

o ' 350 a 360

Disciplinas de oferta de escola (d)
Total 1250 a 1350

(a) Carga letiva semanal em minutos, referente a tempo util de aula, ficando ao critério de cada
escola a distribuicdo dos tempos pelas diferentes disciplinas de cada componente do curriculo,
respeitando o valor minimo e maximo indicado.

(b) Do total da carga, no minimo, 250 minutos para Portugués e 250 minutos para Matematica.

(c) Carga a distribuir pelas disciplinas.

(d) Carga a distribuir pelas disciplinas de oferta de escola.

MATRIZ - 3.° CICLO

5 Carga horaria
Componentes do curriculo
semanal (a)

Formacéo Geral

Portugues 600 a 675
Matematica
(b)
Inglés
Educacdo Fisica
o Comple_mentar 400 a 405
Historia / Geografia ©
Ciéncias Naturais / Fisico-Quimica
Vocacional 400 a 405
Disciplinas de oferta de escola (d)
Total 1400 a 1485

(a) Carga letiva semanal em minutos, referente a tempo util de aula, ficando ao critério de cada
escola a distribuicdo dos tempos pelas diferentes disciplinas de cada componente do curriculo,
respeitando o valor minimo e maximo indicado.

(b) Do total da carga, no minimo, 225 minutos para Portugués e 225 minutos para Matematica.

(c) Carga a distribuir pelas disciplinas.

(d) Carga a distribuir pelas disciplinas de oferta de escola.

———
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SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
Despacho Normativo n.° 24-A/2012, de 6 de dezembro

6.7.2 — Programa Integrado de Educacéo e Formacao (PIEF)

Os normativos que enquadram esta medida sdo o Despacho Conjunto n.° 948/2003, de 26 de
setembro, e o Despacho Conjunto n.° 171/2006, de 10 de fevereiro. O PIEF é uma medida que
incrementa a promogado e apoio a criagdo de respostas na area da inclusdo social com vista a prevenir
e combater as situacdes indiciadas ou sinalizadas de criancas e jovens em risco de exclusdo social na
perspetiva de dinamizar e promover a cooperacado interinstitucional, com varias tutelas, com vista a

observéancia de respostas integradas.

e A sinalizacdo dos alunos é feita para o Instituto de Seguranca Social, que coordena a

referenciacéo das situacdes de risco;

e O caso é encaminhado para o Técnico de Intervencao Local (TIL), que exerce fungdes no PIEF
mais proximo da area de residéncia do aluno, que leva a efeito uma avaliacdo diagndstica e
proposta de intervencdo, por forma a verificar se a medida PIEF sera a resposta educativa

mais adequada para o aluno;
e Aintegragdo na medida PIEF abrange jovens a partir dos 15 anos;

e A integracdo de alunos com idade inferior a 15 anos depende de andlise casuistica, efetuada

pelos técnicos de intervencéo local (TIL), em colaboragcdo com o MEC.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 272/2012, de 4 de setembro

Despacho Conjunto n.° 948/2003, de 26 de setembro
Despacho Conjunto n.° 171/2006, de 10 de fevereiro

6.8 — Medidas de combate a exclusao

Com o objetivo de assegurar o cumprimento da escolaridade obrigatéria e combater a excluséo,

compete as UO, no desenvolvimento da sua autonomia e no &mbito do seu projeto educativo:
e Conceber, propor e gerir medidas especificas de diversificacdo da oferta curricular;

e Promover, através dos servigos de psicologia e orientacdo, acbes de orientacdo escolar e

profissional e de apoio ao desenvolvimento psicoldgico individual dos alunos;
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e Desenvolver, através da acéo social escolar, medidas destinadas a compensar os alunos
economicamente mais carenciados, mediante critérios objetivos e de discriminacéo positiva,

previstos na lei;

e Desenvolver acdes de apoio ao crescimento e ao desenvolvimento pessoal e social dos alunos,

visando igualmente a promogéo da salde e a prevencédo de comportamentos de risco.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.°© 91/2013, de 10 de julho
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VIl - MODALIDADES DE ENSINO

Este capitulo apresenta as orientacbes relativas as modalidades de ensino doméstico e ensino a
distancia, criadas para garantir o cumprimento da escolaridade obrigatéria por parte de todas as

criancas e jovens.

7.1 — Ensino Domeéstico

O Ensino Doméstico carateriza-se por ser lecionado no domicilio de aluno, por um familiar ou por
pessoa que com ele habite. O Ensino Individual é ministrado por um professor diplomado a um Unico

aluno fora de estabelecimento de ensino.

A integracdo de um aluno na modalidade de Ensino Doméstico ou de Ensino Individual é expresséo da
vontade do encarregado de educacgdo, ou do préprio aluno quando maior de idade, que assume a
escolha da pessoa responsavel pela lecionacdo, devendo esta ter por referenciais 0s programas
nacionais e, consoante a modalidade, ser detentora das habilitacdes exigiveis. No caso do Ensino
Individual (ministrado por um professor diplomado), as habilitacdes sdo as exigidas para a docéncia

do nivel de ensino frequentado pelo aluno.

A matricula ou renovacdo da matricula no Ensino Doméstico ou no Ensino Individual é efetuada pelo
encarregado de educacdo do aluno, no estabelecimento de ensino da rede publica da area da
residéncia, nas mesmas condi¢des e prazos dos correspondentes graus de ensino. Em qualquer uma
das modalidades escolhidas, a escola publica de matricula compete confirmar as habilitacbes exigidas

ao responsavel pela lecionacdo, mediante verificacdo documental.

A responsabilidade pela qualidade do percurso formativo do aluno recai no respetivo encarregado de
educacao, ou no préprio, quando maior. Assim sendo, a escola publica de matricula ndo é acometida
responsabilidade no acompanhamento e controlo direto do percurso formativo do aluno. A afericdo
dos resultados obtidos com este percurso é determinada pela avaliagdo de final de ciclo, no caso do

ensino basico, ou do nivel de ensino secundario, nos termos dos diplomas aplicaveis.

A passagem de um aluno das modalidades de Ensino Doméstico ou de Ensino Individual, ao ensino
presencial em estabelecimento de ensino, pode ocorrer por decisdo do respetivo encarregado de
educacdo, ou do proprio, quando maior, devendo ser aceite pela escola de rede publica onde o
mesmo se encontre matriculado. Atendendo a que, até a data do pedido de reingresso no ensino
presencial em estabelecimento de ensino, o aluno se encontra matriculado para efeitos
administrativos, ndo estando integrado numa turma, o seu acolhimento na escola publica de

matricula esta sujeito a existéncia de vaga, nos termos do diploma aplicavel.

LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2013-2014

148



GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
PORTUGAL E CIENCIA

Os alunos do ensino doméstico deverdo efetuar exames de equivaléncia a frequéncia dos 1.°, 2.°e 3.°
ciclos, apés 0 4.°, 0 6.° e 0 9.° anos, respetivamente. Apds 0 9.° ano os alunos do ensino doméstico
também deverdo inscrever-se nos exames nacionais de Portugués e de Matematica tal como os
restantes alunos que concluem o 9.° ano; a Unica diferenca é que os alunos das escolas sé&o inscritos
pelas proprias escolas, enquanto os alunos do ensino doméstico deverdo ser inscritos pelos seus pais-

tutores.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 32/77, de 21 de marco

7.2 — Ensino a Distancia

O projeto Ensino a Distancia tem como objetivo garantir a escolaridade aos alunos que, por
necessidade constante de deslocacdo de seus pais e encarregados de educacdo, devido a sua
atividade profissional, nomeadamente a circense, a feirante e outras, ndo podem frequentar a sua

escola com a regularidade desejavel.

Este projeto visa proporcionar condicdes para a aprendizagem de alunos filhos de profissionais
itinerantes, dos 2.° e 3.° ciclos do ensino béasico e do ensino secundario, abrangendo também outras

situacdes.
O ensino a distancia esta sediado na Escola Secundaria Fonseca Benevides, em Lisboa.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto
Portaria n.° 812/2010, de 26 de agosto
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VIIl - METAS CURRICULARES DO ENSINO BASICO

Este capitulo aborda as orientacdes relativas a missédo, calendarizacdo e implementacdo das Metas

Curriculares, no ensino basico.

8.1 — Missao

Os conhecimentos e capacidades a adquirir e a desenvolver pelos alunos de cada nivel e de cada ciclo
de ensino tém como referéncia os programas das disciplinas, bem como as metas curriculares a

atingir por ano de escolaridade e ciclo de ensino.

As Metas Curriculares referem-se aquilo que pode ser considerado como a aprendizagem essencial a
realizar pelos alunos em cada disciplina, por ano de escolaridade ou, quando se justifique, por ciclo,

realgcando o que nos atuais programas deve ser objeto primordial de ensino.

Sendo especificas de cada disciplina, as Metas Curriculares identificam os desempenhos que
traduzem os conhecimentos a adquirir e as capacidades que se querem ver desenvolvidas,
respeitando a ordem de progressdo da sua aquisicdo. Sao meio privilegiado de apoio a planificagdo e
a organizacdo do ensino, incluindo a producdo de materiais didaticos e constituem-se como
referencial para a avaliagdo interna e externa dos alunos, a partir do ano escolar em que se tornem

obrigatdrias.

8.2 — Calendarizacao e implementacao

A definicdo do calendario e da implementacdo das Metas Curriculares consta do anexo | ao Despacho
n.° 1597172012, de 14 de dezembro.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 15971/2012, de 14 de dezembro

8.3 - Homologacdes

As Metas Curriculares das disciplinas de Portugués, de Matematica, de Tecnologias de Informacéo e
Comunicacado, de Educacédo Visual e de Educacdo Tecnoldgica do ensino basico foram homologadas
pelo Despacho n.° 10874/2012, de 10 de agosto.

As Metas Curriculares das disciplinas de Histéria e Geografia de Portugal dos 5.° e 6.° anos de
escolaridade (2.° ciclo), de Ciéncias Naturais dos 5.° e 6.° anos de escolaridade (2.° ciclo) e dos 7.° e

8.2 anos de escolaridade (3.° ciclo), de Histdria dos 7.° e 8.° anos de escolaridade (3.° ciclo), de
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Geografia dos 7.° e 8.° anos de escolaridade (3.° ciclo) e de Fisico-Quimica dos 7.°, 8.° e 9.° anos de

escolaridade (3.° ciclo) - foram homologadas através do Despacho n.° 5122/2013, de 16 de abril.

As Metas Curriculares da disciplina de Inglés dos 5.° e 6.° anos de escolaridade (2.° ciclo) e dos 7.°,
8.2 e 9.2 anos de escolaridade (3.° ciclo) foram homologadas pelo Despacho n.° 6651/2013, de 22 de

maio.

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho n.° 10874/2012, de 10 de agosto
Despacho n.° 5122/2013, de 16 de abril
Despacho n.° 6651/2013, de 22 de maio
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IX — PROGRAMAS E PROJETOS

Aqui séo referidas as orientacdes relativas a programas e projetos que tém em vista a promocgéo de
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um ensino de qualidade.

9.1 - Programa Territorios Educativos de Intervencao

Prioritaria (TEIP) IlI

O Programa TEIP Ill € uma medida dirigida a UO em contextos particularmente dificeis e desafiantes,
e visa a criacdo de condi¢fes para a promocao do sucesso educativo de todos os alunos, o combate ao

abandono, absentismo e indisciplina, bem como a transicao qualificada para a vida ativa.

9.1.1 - Entidade coordenadora

Cabe a DGE, mediante decisdo superior, convidar a integrarem o Programa TEIP Ill, as UO com
elevado nimero de alunos em risco de exclusao social e escolar, identificados e selecionados a partir
da andlise de indicadores de resultados do sistema educativo e de indicadores sociais dos territdrios

em que os estabelecimentos escolares se inserem.

9.1.2 — Plano de melhoria

As UO integrantes do Programa TEIP Ill definem e implementam um Plano de Melhoria, suportado no
Projeto Educativo do agrupamento, organizado com base nos eixos estruturantes de intervencao do
Programa e organizado através de agfes, equacionando objetivos e metas, bem como prevendo a

atribuicéo de recursos adicionais, humanos e financeiros.

9.1.3 - Negociacao e contratualizacao entre unidades organicas e servicos do
Ministério da Educacao e Ciéncia

Os planos de melhoria assim definidos servem de base a um processo de discusséo e negociacdo entre
as UO e a DGE, precedendo a assinatura de contratos-programa.

Em situacdes de boas préaticas e resultados consolidados, devidamente identificados pela tutela, que
permitam a concessdo de um maior grau de autonomia, e havendo concordéncia por parte das UO,
séo efetuados contratos de autonomia que se regem por regulamentacéo propria, na qual se definem
0s principios orientadores, dominios e instrumentos, requisitos e regras inerentes ao contrato, bem

como o seu acompanhamento, avaliacdo e renovagao.
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9.1.4 - Financiamento do Programa

Cabe a Direcdo-Geral de Planeamento e Gestdo Financeira (DGPGF) informar as UO integrantes do

TEIP 11l do reforgo de verba atribuido pelo Orcamento Geral do Estado, no &mbito do Programa.

As UO que se situem nas zonas de convergéncia deverdo candidatar-se a cofinanciamento, através do
Programa Operacional Potencial Humano (POPH), eixo n.° 6, Cidadania, inclusdo e desenvolvimento

social.

9.1.5 - Colocacao/contratacao dos recursos humanos adicionais

Pessoal docente
A colocacdo e/ou contratacdo de docentes adicionais, no a&mbito do TEIP, é feita anualmente e

rege-se pelas regras estipuladas pela Direcdo-Geral da Administragdo Escolar (DGAE).

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho
DGAE - Circular n.° B12029576H, de 19 de outubro

Pessoal técnico especializado (Técnicos de Servico Social, Educadores Sociais, Mediadores
Culturais, Animadores Socioculturais, Psicologos)
A contratacdo de técnicos, no ambito do TEIP, é feita anualmente por contratacdo de escola, com

base nos critérios estabelecidos para estes técnicos.

SUPORTE LEGISLATIVO
DGAE - Circular n.° B12029396X, de 16 de outubro - Aplicagao dos critérios objetivos de selecédo para

candidatos a grupos de recrutamento

9.1.6 — Aquisicdes de bens e servicos

Perito externo
Os servicos de consultoria externa sdo contratualizados entre as UO e as instituicdes de ensino

superior, regendo-se pelas regras gerais da contratacao publica de aquisi¢cdo de servigos.

Acgdes de sensibilizacdo/informacéao
Tratando-se de uma aquisicdo de servigos, regem-se, da mesma forma, pelas regras gerais da

contratacgao publica de aquisicao de servicos.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 16/2013, de 17 de janeiro
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9.1.7 - Acompanhamento, monitorizagao e avaliagcao

O modelo de intervencdo do Programa TEIP Il enfatiza a importancia do acompanhamento,
monitorizacdo e avaliacdo dos planos aprovados, sendo da responsabilidade das UO e da coordenacao

do Programa.

As UO monitorizam e avaliam o plano de melhoria/projeto educativo referido a partir de um
dispositivo de autoavaliacdo, segundo o modelo de avaliagdo adotado; produzem relatdrios
semestrais e anuais que tém como referéncia as metas, com base em formularios e no calendéario
estipulado pela DGE; podem proceder a implementacdo, monitorizacdo e avaliacdo do plano de

melhoria com o apoio de um perito externo.

A coordenacdo do Programa organiza o acompanhamento através de reunides e encontros regionais e
nacionais de agrupamentos; monitoriza a execucéo dos planos contratualizados através da analise dos
relatorios semestrais e anuais; realiza a avaliacdo interna do Programa produzindo um relatério anual

com recomendacdes para a sua melhoria.

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho normativo n.° 20/2012, de 3 de outubro

9.1.8 - Permanéncia no Programa

Cabe a DGE decidir da manutencéo das UO no Programa TEIP Ill, com base na apreciagdo do cumprimento

das metas contratualizadas.

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho normativo n.° 20/2012, de 3 de outubro

9.2 — Desporto Escolar

O regime juridico da Educacgdo Fisica e do Desporto Escolar é regulamentado pelo Decreto-Lei n.°
95/91, de 26 de fevereiro.

O Desporto Escolar tem como missdo proporcionar o acesso a pratica desportiva regular de qualidade,
contribuindo para a promocao do sucesso escolar dos alunos, dos estilos de vida saudaveis, de valores

e principios associados a uma cidadania ativa.

O Desporto Escolar € uma das atividades de complemento curricular criadas com o intuito de

proporcionar e facilitar a formacéao integral e a realizacdo pessoal dos alunos.
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O crédito horario anual a atribuir ao Desporto Escolar, o Programa quadrienal de atividades e o

regulamento de funcionamento foram aprovados pelo Despacho n.° 9332-A/2013 de 16 de Julho.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 95/91, de 26 de fevereiro
Despacho n.° 9332-A/2013, de 16 de julho

9.2.1 - Desporto para alunos com necessidades educativas especiais

As UO devem, isolada ou conjuntamente, desenvolver parcerias com instituicbes particulares de
solidariedade social, centros de recursos especializados, ou outras, com vista a realizacdo de

programas especificos de atividades fisicas e a pratica de desporto adaptado.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro

9.2.2 — Alta competicao - alunos dos ensinos basico e secundario

O regime escolar de alta competicdo encontra-se previsto no diploma que estabelece as medidas
especificas de apoio a preparacéo e participacéo internacional das sele¢des ou outras representagées
desportivas nacionais, sendo de destacar os artigos seguintes:

e Artigo 5.° - Comunicacfes

e Artigo 6.° - Matriculas e inscricbes

e Artigo 7.° - Horério escolar e regime de frequéncia

e Artigo 8.° - Justificacdo de faltas

e Artigo 9.° - Epoca especial de avaliacio

e Artigo 10.° - Aproveitamento escolar

No que diz respeito as provas de exame, os praticantes desportivos abrangidos pelo regime de alta
competicdo podem requerer a alteracdo das datas das provas de exame, desde que estas sejam
coincidentes com o periodo de participacdo em competicdes desportivas, conforme regulamentado
no artigo 13.° do Decreto-Lei n.° 125/95, de 31 de maio, com a redacdo dada pelo Decreto-Lei n.°
123796, de 10 de agosto.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 125/95, de 31 de maio, alterado pelo Decreto-Lei n.° 123/96, de 10 de agosto.
Decreto-Lei n.° 45/2013, de 5 de abril

Despacho normativo n.° 14/2007, de 8 de marco
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9.3 - Rede de Bibliotecas Escolares (RBE)

Gestao da biblioteca escolar
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A organizacdo e a gestdo da biblioteca escolar (BE) da escola ou do conjunto das escolas do
agrupamento séo efetuadas nos termos previstos na Portaria n.° 756/2009, de 14 de julho, com as
alteracOes que lhe foram introduzidas pela Portaria n.° 558/2010, de 22 de julho, pela Portaria n.°
76/2011, de 15 de fevereiro, e pela Portaria n.° 230-A/2013, de 19 de julho.

Na designacdo dos docentes que, para além do professor bibliotecario, integram a equipa da BE deve
ser dada preferéncia a docentes de carreira, com formacdo em bibliotecas escolares sem servico

letivo atribuido ou com horario de insuficiéncia de tempos letivos.

Os docentes que se encontram no exercicio de funcdes de professor bibliotecario devem assegurar a
lecionacdo de uma turma, sendo dispensados da componente letiva ndo utilizada nesta lecionagéo.
Nas situacGes em que o professor bibliotecario é da educacgdo pré-escolar ou do 1.° ciclo do ensino
basico, devera o docente utilizar 35% da componente letiva a que esta obrigado para apoio individual

a alunos.

Para além da componente letiva, aos professores bibliotecarios ndo sdo atribuidos outros cargos ou
funcdes, com excecdo dos inerentes ao seu contetdo funcional, descrito no artigo 3.° da Portaria n.°
756/2009, de 14 de julho.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 756/2009 de 14 de julho, com as alteracdes que Ihe foram introduzidas pelas Portarias n.°s
558/2010 de 22 de julho, 76/2011, de 15 de fevereiro, e 230-A/2013, de 19 de julho

Aguarda-se a publicacdo de novos normativos

9.4 — Plano Nacional de Leitura

O Plano Nacional de Leitura (PNL) € uma iniciativa do Governo, da responsabilidade do MEC, em

articulacdo com o Ministério da Cultura e o Gabinete do Ministro dos Assuntos Parlamentares.

Constitui uma resposta institucional a preocupacao pelos niveis de literacia da populacéo em geral e,

em particular, dos jovens, significativamente inferiores a média europeia.

Concretiza-se num conjunto de estratégias destinadas a promover o desenvolvimento de
competéncias nos dominios da leitura e da escrita, bem como o alargamento e aprofundamento dos

habitos de leitura, designadamente entre a populagdo escolar.
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O PNL disponibiliza listas de obras de autores portugueses e estrangeiros para os diferentes anos de
escolaridade, que correspondem a diferentes graus de dificuldade, para que os educadores e 0s

professores possam escolher os livros mais adequados aos alunos das turmas que lecionam.

De acordo com os principios do PNL, a escolha de livros, nomeadamente para leitura orientada na

sala de aula, deve ter em conta:
e Os interesses dos alunos da turma;
e As leituras feitas anteriormente a fim de evitar repetices;

e O nivel de leitura que os alunos atingiram de modo a assegurar adesao e progresso.

SUPORTE LEGISLATIVO
Resolucédo do Conselho de Ministros n.° 86/2006, de 12 de julho

9.5 — Seccdes europeias de lingua francesa (SELF)

No ambito das Seccdes Europeias de Lingua Francesa (SELF), cada projeto deve corresponder
inicialmente a um periodo de trés anos, equivalente a um ciclo completo de estudos, quer se trate
do ensino basico (7.2, 8.° e 9.° anos de escolaridade), quer do ensino secundario (10.°, 11.° e 12.°
anos). Devem ser observadas determinadas condi¢des, com vista a um crescimento harmonico,
uniforme e eficaz das SELF. Os atuais programas nacionais dos ensinos basico e secundario devem ser

cumpridos.

Na disciplina de Francés ha um reforco da carga horaria correspondente a 45 minutos, para
desenvolvimento, nomeadamente, de conteldos socioculturais, histéricos e literarios dos paises

francofonos.

Existe(m) uma ou, no maximo, duas Disciplinas Ndo Linguisticas (DNL), selecionada(s) de entre as
constantes no plano de estudos. As DNL ndo tém acréscimo de carga horaria, mas sdo parcialmente
lecionadas em lingua francesa (45 minutos). Ha flexibilidade na selecdo da(s) DNL, pois esta(s)
depende(m) dos recursos humanos disponiveis nas escolas, ndo fazendo sentido uma predefinicdo
da(s) mesma(s) nem sequer a obrigacao de se dar continuidade & mesma DNL durante os trés anos do

ciclo.

Os docentes fazem uma avaliagcdo qualitativa do trabalho desenvolvido nas SELF, tanto na disciplina

de Francés como na(s) DNL, de acordo com os parametros Muito Bom (MB), Bom (B) e Suficiente (S).

O processo de avaliagdo/acompanhamento das SELF inclui, durante os trés primeiros anos de

implementacédo e desenvolvimento dos projetos, a elaboracdo pelas escolas de um relatorio final, a
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enviar a DGE. No final do ciclo de estudos, é atribuido um Certificado especifico aos alunos que

tenham frequentado com aproveitamento uma SELF, durante pelo menos dois anos letivos.

SUPORTE LEGISLATIVO

Documento Enquadrador das Sec¢bes Europeias de Lingua Francesa (2006)

9.6 — Escolas Piloto de Alemao

Neste projeto piloto, os 6rgdos de gestdo da UO deverdo evidenciar recetividade e empenhamento

para a sua implementacéao.

As UO deverdo ter uma oferta consistente de lingua alemd, enquanto disciplina curricular, como

Lingua Estrangeira Il ou Lingua Estrangeira Ill.

Devera haver facilitacdo de condi¢cdes para a participacdo do professor coordenador do projeto e
demais professores de Alemédo. Por outro lado, devera haver dinamismo e elevado grau de
competéncia linguistica na lingua alema por parte dos docentes. Assim como, uma atitude
colaborativa por parte dos professores das UA da rede de Escolas Piloto de Aleméo, designadamente
disponibilidade para desenvolvimento de competéncias profissionais e pedagdgicas, através da
participacdo em ac6es de formacado continua em Portugal e na Alemanha; interesse em participar em
projetos que desenvolvam a dimensdo europeia da educacédo; e disponibilidade para oferta de cursos
livres de Alem&o, abertos a comunidade educativa, a funcionarem no &mbito de atividades né&o

letivas.

Neste projeto piloto existe a garantia de acesso a recursos tecnoldgicos facilitadores da

aprendizagem.

O Projeto Escolas piloto de Aleméo implicou a celebracdo de um Protocolo entre a ex-Dire¢cdo-Geral
de Inovagdo e Desenvolvimento Curricular (atual DGE), a Associacdo Portuguesa de Professores de
Alemdao (APPA), o Goethe Institut e as cinco ex-Dire¢cdes Regionais de Educacdo, com validade de 1
de setembro de 2010 a 31 de agosto de 2013.

Dado que o protocolo expira no final do ano letivo em curso e que houve alteragcfes na lei organica
do MEC, e ainda porque se considera de interesse abranger o ensino profissional, foi elaborada
Informagdo com proposta no sentido de integrar a DGEstE, a ANQEP e, eventualmente, a DGAE, sendo
importante garantir a manutencdo do professor coordenador do projeto. Questdo que se coloca com
alguma preméncia, pois alguns professores terdo de concorrer, tendo em conta que ainda ndo tém
vinculo & escola. A vaga podera vir a ser ocupada por professores do grupo de recrutamento 330 ndo

habilitados para a lecionacdo de Alemao.
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9.7 — Programa Mais Sucesso Escolar

O MEC lancou, no ano letivo 2009/2010, o Programa Mais Sucesso Escolar, que tem como objetivo
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E CIENCIA

apoiar o desenvolvimento de projetos de prevencgdo e combate ao insucesso escolar no ensino basico.

Este programa apoia o desenvolvimento de projetos de escola, tendo como referéncia os modelos
organizacionais Turma Mais e Fénix. As UO que optem pelas tipologias Fénix ou Turma Mais no
ambito das medidas promotoras de sucesso escolar (Capitulo VI, n.° 6.7), designadamente no que
respeita a constituicdo temporéaria de grupos de homogeneidade relativa em termos de desempenho
escolar, em disciplinas estruturantes, tendo em atencdo os recursos da UO e a pertinéncia das
situacdes, poderdo eventualmente beneficiar de acompanhamento facultado pela DGE em parceria

com instituicdes do ensino superior.

9.8 — Projetos

Apresentacdo de candidaturas

A DGE/MEC disponibiliza através do seu website, www.dge.mec.pt, a sec¢do Projetos, onde as UO
podem pesquisar 0s Projetos e Programas em curso no sistema educativo, por area tematica

(http://www.dge.mec.pt/index.php?s=programas).

Na mesma secc¢do, as UO poderdo submeter as suas proprias candidaturas em Area de submissdo dos
programas, através do preenchimento de um formulario online:

http://www.dge.mec.pt/index.php?s=programas&adicionar=1).

Crédito horario para projetos apresentados pelas unidades organicas

No ambito da sua autonomia pedagdgica e organizativa, as UO podem adequar a implementacao do
seu projeto educativo a sua realidade local utilizando para este efeito o crédito horario. Este crédito
€ calculado através da formula de céalculo apresentada na legislacdo em vigor e utilizado na
implementacdo de medidas que concorram para o desenvolvimento dos conhecimentos e das
capacidades dos alunos, bem como na atribui¢do de cargos de natureza pedagdgica, designadamente
de orientacdo educativa e de supervisdo pedagdgica, dos docentes dos 2.° e 3.° ciclos do ensino

basico e do ensino secundario.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho normativo n.° 7/2013, de 11 de junho
Pagina eletronica da DGE/MEC - http://www.dge.mec.pt/
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Este capitulo incide sobre assuntos gerais dos recursos humanos da educacéo, relativamente ao
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pessoal docente e ndo docente.

10.1 - Pessoal docente

O pessoal docente da educacdo pré-escolar e dos ensinos basico e secundario constitui um corpo

especial da administracao publica, dotado de uma carreira prépria.

10.1.1 - Estatuto da Carreira docente (ECD)

O Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro, procede a 11.2 alteracdo do Estatuto da Carreira dos
Educadores de Infancia e dos Professores dos Ensinos Basico e Secundério, abreviadamente designado

por Estatuto da Carreira Docente (ECD), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 139-A/90, de 28 de abril.

A carreira esta estruturada numa Unica categoria e desenvolve-se do 1.° ao 10.° escaldo, tendo os
médulos de tempo de servico, na redacdo dada pelo Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 fevereiro, a
duracgéo seguinte:

N T T K C T C A

Indlce

Anos de
permanéncia 4 4 4 4 2 4 4 4 4
no escalao

A progressdo na carreira docente consiste na alteracdo do indice remuneratdrio através da mudanca

de escaldo e depende, conforme previsto no artigo 37.° do ECD, dos requisitos seguintes:

e Permanéncia de um periodo minimo de servico docente efetivo no escaldo imediatamente

anterior;
e Atribuicdo, na ultima avaliacdo do desempenho, de mencao qualitativa ndo inferior a Bom;

e Frequéncia, com aproveitamento, de formagdo continua ou de cursos de formacédo
especializada, durante, pelo menos, metade do ciclo avaliativo, que correspondam num total

ndo inferior a:
v" Vinte e cinco horas (25), no 5.° escaldo da carreira docente;

v' Cinquenta horas (50), nos restantes escaldes da carreira docente.

Outros requisitos exigidos para a progressao aos 3.°, 5.° e 7.° escalbes:

e Observacéo de aulas no caso da progressdo ao 3.° e 5.° escaldes;
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e Obtencdo de vaga, no caso da progressao ao 5.° e 7.° escaldes.

A obtencdo das mencfes qualitativas de Excelente e Muito Bom no 4.° e no 6.° escaldo permite a

progressdo ao escaldo seguinte, sem o cumprimento do requisito de vaga.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139-A/90, de 28 de abril, com a redacdo atual do Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de

fevereiro

10.1.2 - indices remuneratérios — docentes contratados

O Decreto-Lei n.° 13272012, de 27 de junho, diploma que regula os concursos para selecdo e
recrutamento do pessoal docente da educacdo -peéolar e dos ensinos bésico e secundéario,
estabelece no artigo 43.° que aos docentes contratados é aplicada a tabela retributiva constante do

quadro infra.

Deste modo, o indice remuneratério é determinado apenas pela habilitagdo para a docéncia que os

mesmos possuem (habilitagcdes académicas e profissionais).

Habilitag6es académicas Habilitacdes profissionais

Licenciado Profissionalizado (*) 151
Licenciado N&o profissionalizado 126
N&o licenciado Profissionalizado (*) 112
N&o licenciado N&o profissionalizado 89

* Caso seja formador deve possuir o certificado de aptidao profissional
O que consta do quadro acima abrange igualmente os formadores e os técnicos especializados.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho

10.1.3 - Avaliacéo do desempenho

10.1.3.1 - Periodicidade
Para os docentes integrados na carreira

O ciclo de avaliacdo dos docentes integrados na carreira coincide com o periodo correspondente aos
escalbes da carreira docente, iniciando-se na data correspondente ao momento da sua ultima

progressao.
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Para os docentes contratados

O ciclo de avaliagéo dos docentes contratados corresponde ao periodo de vigéncia do contrato, tendo

como limite minimo 180 dias de servico letivo efetivamente prestado.

Para os docentes em periodo probatério

O ciclo de avaliacdo dos docentes em periodo probatdrio equivale ao ano escolar correspondente a

esse periodo.

10.1.3.2 - Natureza da avaliacao
A avaliacdo do desempenho docente é composta por uma componente interna e por uma componente

externa.

Avaliacédo Interna

A avaliacdo interna é efetuada pela UO do docente e é realizada em todos os escalfes.

Avaliacéo Externa
A avaliacdo externa incide na dimensao cientifica e pedagdgica e realiza-se através da observacgéo de
aulas por avaliadores externos, sendo obrigatoria nos casos seguintes:

a) Docentes em periodo probatério;

b) Docentes integrados nos 2.° e 4.° escalGes da carreira docente;

c) Docentes em qualquer escaldo para atribuicdo da mencao de Excelente;

d) Docentes integrados na carreira que obtenham a mencéo de Insuficiente.

10.1.3.3 - Intervenientes
Os intervenientes no processo de avaliacdo sdo os seguintes: o presidente do conselho geral; o
diretor; o conselho pedagogico; a seccdo de avaliagdo de desempenho docente do conselho

pedagdgico; os avaliadores externos e internos; e os avaliados.

Avaliadores Externos

As funcdes de avaliador podem ser exercidas por docentes que estejam integrados no 4.° escaldo ou

superior da carreira docente.

Podem ser avaliadores externos os docentes que pertencam ao grupo de recrutamento do avaliado,
integrados em escalédo igual ou superior ao do avaliado, e que sejam titulares do grau de doutor ou
mestre em avaliacdo do desempenho docente ou supervisdo pedagdgica ou detenham formagéo
especializada naquelas areas ou possuam experiéncia profissional no exercicio de funcdes de

supervisao pedagdgica que integrem observacgéo de aulas.

———
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No caso dos docentes pertencentes a um grupo de recrutamento, mas que por distribuicdo de servigo

estdo a lecionar disciplinas afetas a outro grupo de recrutamento, o avaliador externo da dimenséao
cientifica e pedagdgica pode, sempre que as condi¢cdes o permitirem, pertencer ao grupo de

recrutamento no qual se integra a disciplina que o avaliado efetivamente leciona.

A bolsa de avaliadores externos € constituida em cada Centro de Formacao de Associacdo de Escolas

(CFAE), exercendo o diretor do CFAE as funcdes de coordenacéo e gestdo da bolsa.

Avaliadores Internos

O avaliador interno é o coordenador de departamento curricular ou quem este designar,
preferencialmente um docente que relina o conjunto de requisitos exigidos para o avaliador externo

ou, isso ndo sendo possivel, aquele que preencha o maior nimero de requisitos possivel.

Seccdo de Avaliacao de Desempenho Docente do Conselho Pedagdgico

Esta seccdo é composta pelo diretor que preside e por quatro docentes eleitos de entre os membros
do conselho pedagogico, competindo-lhe implementar o sistema de avaliagdo do desempenho

docente.

Diretor

O processo de avaliacdo de desempenho do pessoal docente é da responsabilidade do diretor, sendo

também avaliador dos docentes sujeitos ao procedimento especial de avaliacéo.

10.1.3.4 — Procedimentos

Documentos

O processo de avaliacdo € constituido pelo projeto docente, de carater opcional; o documento de
registo de participacdo nas dimensdes cientifica e pedagdgica, participacdo na escola e relagdo com
a comunidade e formacao continua e desenvolvimento profissional; o relatério de autoavaliagdo e o

respetivo parecer elaborado pelo avaliador.

Classificagéo Final

A classificacdo final corresponde ao resultado da seguinte média ponderada: 60% para a dimensdo
cientifica e pedagogica; 20% para a dimensdo participacdo na escola e relagdo com a comunidade; e
20% para a dimensdo formacdo continua e desenvolvimento profissional. No caso de existir
observacdo de aulas, esta representa 70% da ponderacdo atribuida a dimensdo cientifica e
pedagdgica. A conversdo das classificagbes quantitativas em mencdes qualitativas obedece aos

universos e aos critérios para a atribuicdo das mencdes de Excelente e de Muito Bom.
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10.1.3.5 - Garantias

O processo de garantias desenrola-se no interior da UO.

Reclamacéo

A reclamacéo é dirigida a quem tem a competéncia de atribuir a classificacdo, a sec¢do de avaliagcdo
do desempenho docente do conselho pedagdgico ou o diretor consoante o caso, respetivamente, do
procedimento geral ou procedimento especial de avaliacéo.

Recurso

O recurso, na sequéncia da decisdo da reclamacdo, é dirigido ao presidente do conselho geral e
apreciado por trés docentes que submetem a proposta de decisdo do recurso ao presidente do

conselho geral para homologacéo.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro

Decreto Regulamentar n.° 26/2012, de 21 de fevereiro

10.1.4 — Mobilidade estatuaria

O ECD consagra a possibilidade da promocdo anual da mobilidade de docentes para diversos

organismos, nos termos previstos nos artigos 67.° e 68.°.

Requisicdo de docentes - artigo 67.° do ECD

Visa assegurar o exercicio transitorio de fungdes nos servigcos e organismos centrais e regionais do

MEC, bem como nos 6rgaos e instituicdes sob a sua tutela. Pode ainda visar:

e O exercicio transitério de tarefas excecionais em qualquer servigo da administracao central,

regional ou local;
e O exercicio de fun¢Bes docentes em estabelecimentos de ensino superior;
e O exercicio de fun¢6es docentes de educacgdo ou de ensino ndo estatal;

e O exercicio de funcdes docentes ou técnicas junto de federacdes desportivas que gozem do

estatuto de utilidade publica desportiva;
e O exercicio temporario de funcdes em empresas dos setores publico, privado ou cooperativo;
e O exercicio de func¢des técnicas em comissdes e grupos de trabalho;

e O exercicio de funcgdes docentes no ensino e/ou divulgacédo da lingua e cultura portuguesas

em instituicdes de ensino superior;

e O exercicio de fungbes em associagdes exclusivamente profissionais de pessoal docente.
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Destacamento de docentes - artigo 68.° do ECD

E permitido apenas para o exercicio de fun¢des docentes:

e Nas UO;
e Na educacao extra-escolar;

e Nas escolas europeias.

A requisicdo ou o destacamento podem ser dados por findos, a qualquer momento, por conveniéncia

de servigo ou a requerimento fundamentado do docente - n.° 3 do artigo 69.° do ECD.

A autorizacdo da mobilidade é concedida por despacho do membro do Governo responsavel pela area
da educacdo, apds parecer do 6rgdo de direcdo executiva do estabelecimento de educagdo ou de
ensino a cujo quadro pertencem. Essa autorizacdo devera referir obrigatoriamente que se encontra

assegurada a substituicdo do docente.

Todo o processo de mobilidade se desenvolve numa aplicagdo eletrénica integrada no SIGRHE, no
portal da DGAE.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro

10.1.5 - Acordo de cedéncia de interesse publico (ACIP)

O acordo de cedéncia de interesse publico destina-se a trabalhadores de entidade excluida do d&mbito
de aplicacdo da Lei n.° 12-A/2008, de 27 de fevereiro, que pretendam exercer funcées em 6rgdo ou
servico tutelado pela referida lei e, inversamente, quando um trabalhador de 6rgédo ou servigo, com
contrato por tempo indeterminado, pretenda exercer fungdes em entidade excluida daquele ambito
de aplicacdo. Pressupde a concordancia escrita das partes intervenientes no acordo: 6rgao ou servico

de origem, membro do governo respetivo, entidade cessionaria e trabalhador.

O acordo pode cessar a todo o tempo, por iniciativa de qualquer das partes que nele tenham

intervindo, com aviso prévio de 30 dias.

O tempo de servico tutelado pelo presente regime de mobilidade € contado para todos os efeitos

legais, como na categoria de origem.

O processo de formalizacdo do ACIP desenvolve-se numa aplicacdo eletrdnica integrada no SIGRHE,
no portal da DGAE.
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SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 12-A/2008, de 27 de fevereiro
Lei.© 59/2008, de 11 de setembro, alterada pelas Lei n.° 3-A/2010 e Lei n.° 3-B/2010, ambas de 28 de
abril, pelo Decreto-Lei n.° 89/2009, de 9 de abril, e pela Lei n.° 66/2012, de 31 de dezembro - Regime e

Regulamento do Contrato de Trabalho em Funcgdes Plblicas (RCTFP)

10.1.6 — Dispensas

Dispensas para Formacéao

Podem ser concedidas dispensas de servico docente para participagdo em congressos, simpasios,
cursos, seminarios ou outras realizagdes, que tenham lugar no Pais ou no estrangeiro, conexas com a

formacao do docente e destinadas a respetiva atualizacdo, desde que:

e Incidam sobre contelidos de natureza cientifico-didatica relacionadas com as areas

curriculares lecionadas;

e Incidam sobre conteludos relacionados com as necessidades de funcionamento da UO,

definidas no respetivo projeto educativo ou plano anual de atividades.

Podem também ser concedidas dispensas para deslocagdo ao estrangeiro, sempre que correspondam
a participacdo em acdes integradas no programa comunitario Aprendizagem ao longo da vida 2007-
2013, bem como bolsas do Conselho da Europa ou eventos educativos organizados pela OCDE e
UNESCO.

Dispensa para formacao da iniciativa da administracdo educativa
Esta dispensa devera ocorrer preferencialmente na componente néo letiva ou na componente letiva
sempre que ndo possa, comprovadamente, realizar-se na componente ndo letiva, e desde que

assegurada a lecionacao das aulas constantes da componente letiva do docente em causa.

Dispensa para formacéo da iniciativa do docente

Esta dispensa devera ocorrer apenas durante os periodos de interrupcdo da atividade letiva ou na
componente ndo letiva quando comprovadamente seja inviavel ou insuficiente a utilizacdo das
interrupcdes, sem limitacdo de horas para os educadores de infancia, e até 10 horas por ano escolar

para os docentes dos 1.9, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e do ensino secundario.

A autorizacdo destas dispensas é da competéncia do diretor, mediante apresentacdo, com 5 dias de

antecedéncia, de requerimento.

Podem, ainda, ser concedidas dispensas com carater excecional, por despacho do Ministro da

Educacao e Ciéncia.
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Equiparacgéo a Bolseiro

E uma dispensa de servico, permitindo proporcionar aos docentes condi¢des que promovam a
valorizacdo de conhecimentos e competéncias adequadas ao seu desempenho profissional e
potenciadoras do sucesso escolar.

Pode ser concedida para a realizacéo de:

e Cursos que permitam a aquisicdo do grau de doutor;

e Dissertacdo de mestrado, desde que ndo se constitua como habilitacdo profissional para a

docéncia, nos termos do Decreto-Lei n.° 43/2007, de 22 de fevereiro;
e Projetos de investigacdo/acéo.
Os cursos e projetos referidos nas alineas anteriores devem incidir nos dominios que relevam para
efeitos da aplicacdo dos artigos 54.° e 56.° do ECD.
A equiparacgéo a bolseiro é concedida nas seguintes modalidades:

e dispensa de servigco a tempo inteiro ou com redugdo de 50% do horario semanal do docente;

e dispensa de servigo com vencimento ou sem vencimento.

Podem beneficiar de equiparacéo a bolseiro sem vencimento os docentes que:
e ndo tenham obtido vaga no contingente fixado;

e se encontrem a beneficiar de bolsa individual de investigacao atribuida por outra instituigo.

7

A equiparacdo a bolseiro é concedida mediante despacho da DGAE, com base em proposta

fundamentada nos resultados da analise e avaliacdo apresentados por uma comissdo de analise.

A divulgacao dos resultados é efetuada mediante publicitacdo na péagina eletrénica da DGAE de listas

nominais dos docentes a quem foi autorizada/ndo autorizada a equiparacgéo a bolseiro a 30 de junho.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 272/88, de 3 de agosto
Decreto-Lei n.° 282/89, de 23 de agosto
Decreto-Lei n.° 43/2007, de 22 de fevereiro
Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro
Portaria n.° 345/2008, de 30 de abiril
Portaria n.° 841/2009, de 3 agosto

LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2013-2014

167


http://dre.pt/pdf1sdip/1988/08/17800/31963196.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/1989/08/19300/35043505.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2007/02/03800/13201328.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2012/02/03700/0082900855.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2008/04/08400/0245502456.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2009/08/14800/0502205025.pdf�

GOVERNO DE

PORTUGAL

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

10.1.7 - Licencas

Licenca sabatica

Esta licenca destina-se a realizacdo de trabalhos de investigacdo aplicada, no ambito da acéo

educativa, privilegiando a pratica pedagogica disciplinar do docente e integra as seguintes

modalidades:

a) Projeto de investigagdo/acéo;

b) Elaboracéo de dissertacdo de mestrado;

c) Realizacdo/finalizacdo de tese de doutoramento;

d) Frequéncia de curso especializado.

As licengcas sabaticas sdo autorizadas pelo diretor-geral da DGAE, com base em proposta

fundamentada nos resultados da analise e avaliacdo apresentados pela comissdo de analise que

procede, previamente, a apreciacéo e classificacdo da candidatura de cada docente, tendo em conta

0 seu percurso académico e profissional e a proposta de trabalho a desenvolver.

Licenga sem vencimento

Quando o pedido se fundar em circunstancias de interesse publico, deve o docente devidamente

especificar, fundamentar e comprovar essa natureza, com vista a beneficiar dos efeitos juridicos que

Ihe est&o associados. O Orgdo de Administracio e Gestdo da UO deveré emitir parecer fundamentado

e indicar se a concesséo da licenca obriga a recurso a contratacao.

Licenca de Curta Duracéo (30, 60 ou 90 dias)
O docente tem de possuir trés anos de servico docente efetivo. O pedido deve ser dirigido ao
diretor-geral da DGEstE ou ao diretor da UO, caso haja subdelegacdo de competéncias. O

regresso efetua-se no final da licenga sem qualquer formalidade.

Licenca sem vencimento por um ano
A licenca tem de ser obrigatoriamente coincidente com o inicio e termo do ano escolar. O
docente deve possuir, pelo menos, trés anos de servico e dirigir o pedido ao diretor-geral da

DGEstE. O regresso efetua-se no final da licenca sem qualquer formalidade.

Durante a licenca ha a suspensdo do contrato, dando lugar a ocupacdo de um posto de
trabalho no respetivo quadro. O periodo de tempo ndo conta para efeitos de antiguidade,

aposentacao e sobrevivéncia.

Licenca sem vencimento de longa duracao

A licenca tem de ser obrigatoriamente coincidente com o inicio e termo do ano escolar e
pode ser solicitada por docentes com, pelo menos, cinco anos de servigo. O regresso s6 pode
ser requerido ao fim de um ano escolar e até 30 de setembro do ano anterior aquele em que

o docente pretende regressar. O pedido é dirigido ao diretor-geral da DGAE, acompanhado de
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fotocOpia atualizada do registo biografico e declaragdo do préprio, de acordo com o
estabelecido no Decreto-Lei n.° 242/2009, de 16 de setembro, indicando se possui robustez
fisica e psiquica para o exercicio de funcdes docentes (s6 para os docentes na situacédo de
licenga sem vencimento de longa duracdo por periodo superior a dois anos). O regresso ao
posto de trabalho no mapa de pessoal esta dependente da existéncia de vaga.

Esta licenca determina a abertura de lugar no mapa de pessoal e o periodo de tempo néo é

contado para efeitos de antiguidade, aposentacao e sobrevivéncia.

Se as licencas supramencionadas forem fundamentadas em circunstancia de interesse publico, o
docente pode requerer que lhe seja contado o tempo de servico para efeitos de reforma,
aposentacdo e fruicdo de beneficios sociais, mantendo os correspondentes descontos com base na

remuneracgao auferida a data da concessdo da licenca.

Licenca Especial para o exercicio de fung@es transitérias em Macau

Esta licenga pode ser concedida por periodos de duragéo néo superior a dois anos, renovaveis.

O pedido deve ser acompanhado de cépia do contrato celebrado. Caso ndo tenha sido, ainda,
celebrado contrato, deverd indicar a duracdo da licenca pretendida e apresentar, no prazo de 30
dias, o documento em falta sob pena de caducidade da licenca. A concessdo desta licenga nado
determina a abertura de vaga. O tempo de servico é contado para todos os efeitos legais, devendo o
requerente efetuar os descontos, com base na remuneracdo a data da concessdo da licenca, para
efeitos de aposentacao e fruicdo dos beneficios sociais. O regresso efetua-se no final da licenca sem

guaisquer formalidades.

Licengca sem vencimento para acompanhamento do conjuge colocado no estrangeiro

Pode ser solicitada por trabalhadores quando o respetivo conjuge for colocado no estrangeiro por
periodo de tempo superior a 90 dias ou indeterminado, em missGes de defesa ou representacdo de
interesses do Pais ou em organizacg6es internacionais de que Portugal seja membro, sendo obrigatério
anexar o respetivo documento comprovativo. A licenca tem a duracdo da colocagcdo do conjuge no
estrangeiro, podendo iniciar-se em data posterior. Determina a suspensdo do contrato e a inerente
contagem de tempo de servi¢o. Contudo, o trabalhador pode requerer que lhe seja contado o tempo
para efeitos de reforma, aposentacdo e fruicdo de beneficios sociais. O regresso € solicitado ao
diretor-geral da DGAE.

O trabalhador tem direito a ocupacao de um posto de trabalho no respetivo quadro, quando terminar
a licenca. Caso pretenda regressar antecipadamente devera aguardar a previsdo, no mapa de pessoal
de um posto ndo ocupado, ou pode candidatar-se a procedimento concursal para outro 6rgao ou

servigo.
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Licenca sem vencimento para o desempenho de fungdes em organismos internacionais

O pedido deve ser apresentado ao diretor-geral da DGAE, em suporte de papel, acompanhado de
documento comprovativo do exercicio de fungbes em organizacdo internacional a emitir por essa

entidade.

A concessdo desta licenca é da competéncia conjunta do Ministro dos Neg6cios Estrangeiros e do
membro do Governo responsavel pelo servigco a que pertence o requerente. Determina a suspensao
do contrato e a inerente contagem de tempo de servi¢o. Contudo, o trabalhador pode requerer que
Ihe seja contado o tempo para efeitos de reforma, aposentacéo e fruicdo de beneficios sociais. O

regresso é solicitado ao diretor-geral da DGAE.

O trabalhador tem direito a ocupacédo de um posto de trabalho no respetivo quadro, quando terminar
a licenca. Caso pretenda regressar antecipadamente devera aguardar a previsdo, no mapa de pessoal
de um posto ndo ocupado, ou pode candidatar-se a procedimento concursal para outro 6rgdo ou

servico.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei.© 59/2008, de 11 de setembro, alterada pelas Lei n.° 3-A/2010 e Lei n.° 3-B/2010, ambas de 28 de
abril, pelo Decreto-Lei n.° 89/2009, de 9 de abril, e pela Lei n.° 66/2012, de 31 de dezembro - Regime e
Regulamento do Contrato de Trabalho em Func¢@es Publicas (RCTFP)

Decreto-Lei n.° 89-G/98, de 13 de abril

Decreto-Lei n.° 242/2009, de 16 de setembro,

Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro

Portaria n.° 350/2008, de 5 de maio

Circular n.° B11068134P

10.1.8 — Férias

O direito a férias deve efetivar-se de modo a possibilitar a recuperacédo fisica e psiquica do
trabalhador e assegurar-lhe condi¢cdes minimas de disponibilidade pessoal, de integracdo na vida
familiar e de participagdo social e cultural. As férias do pessoal docente com contrato até 31 de
agosto, e com menos de um ano de docéncia, sdo apuradas de acordo com a férmula constante do n.°
2 do artigo 87.° do ECD.

Aos professores contratados com um ano de servico até 31 de agosto, aplica-se a lei geral em vigor.

As férias devem ser gozadas entre o termo de um ano letivo e o inicio do ano letivo seguinte, tendo
em consideracgédo os interesses do docente e a conveniéncia da UO. Nao havendo acordo, as férias sdo

marcadas pelo érgédo de gestao.

A duracao do periodo de férias depende da idade e do tempo de servico.
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Idade
e 25 dias Uteis até completar 39 anos de idade;
e 26 dias Uteis até completar 49 anos de idade;
e 27 dias Uteis até completar 59 anos de idade;

e 28 dias Uteis a partir dos 59 anos de idade.

Tempo de servico

Mais um dia util de férias por cada 10 anos de servigo efetivamente prestado.

No ano da contratacdo, apés seis meses completos de contrato:
e 2 dias Uteis por cada més de contrato;

e Até ao maximo de 20 dias Uteis.

Nos contratos com duracgdo inferior a seis meses:
e 2 dias Uteis por cada més completo de contrato;

e (Goza as férias no momento imediatamente anterior ao da cessacdo do contrato, salvo acordo

das partes.

As férias podem ser interrompidas por motivo de licenga por risco clinico durante a gravidez;

interrupcao de gravidez; adocao e parental em qualquer modalidade; e doenca.

As faltas que determinem perda de remuneracdo, as auséncias podem ser substituidas, por dias de
férias, na proporcdo de um dia de férias por cada falta.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 59/2008, de 11 de setembro, alterada pelas Lei n.° 3-A/2010 e Lei n.° 3-B/2010, ambas de 28 de
abril, pelo Decreto-Lei n.° 89/2009, de 9 de abril, e pela Lei n.° 66/2012, de 31 de dezembro - Regime e
Regulamento do Contrato de Trabalho em Funcgdes Plblicas (RCTFP)

Lei n.©7/2009, de 12 de fevereiro - Codigo do Trabalho (CT)

Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro

10.1.9 — Assiduidade

Faltas

Ao pessoal docente aplica-se a legislagdo em vigor na funcéo publica em matéria de faltas, com as
adaptacgdes constantes do ECD (artigo 86.°).

Entende-se por falta a auséncia do docente durante a totalidade ou parte do periodo diario de

presenca obrigatéria no estabelecimento de educacgdo ou de ensino, no desempenho de atividade das
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componentes letiva ou néo letiva, ou em local a que deva deslocar-se em exercicio de funcdes (artigo
94.° do ECD).

Faltas a Tempos

E considerado um dia de falta a auséncia a um nimero de horas igual ao quociente da divisdo por

cinco do nimero de horas de servico docente registado no horario semanal do docente.

As faltas ao servico letivo que dependam de autorizagdo, apenas sdo permitidas quando o docente

tenha apresentado a direcdo da escola o plano da aula a que pretende faltar (artigo 94.° do ECD).

Faltas a Exames e a Reunides

E considerada falta a um dia a auséncia a servico de exames e a auséncia a reunides de avaliagco
sumativa de alunos. Estas faltas apenas podem ser justificadas por casamento, parentalidade,
falecimento de familiar, doenca, acidente em servigco, isolamento profilatico e cumprimento de

obrigac®es legais (artigo do 94.° do ECD).

As auséncias a outras reunides de natureza pedagogica convocadas nos termos da lei sdo consideradas

falta do docente a dois tempos letivos (artigo 94.° do ECD).

Faltas por conta do periodo de férias

O docente pode faltar um dia Gtil por més, por conta do periodo de férias, até ao limite de sete dias

Uteis por ano (artigo 102.° ECD).

Faltas por casamento

O docente pode faltar 15 dias seguidos por casamento. As faltas sdo equiparadas a servico efetivo.

Implicam a perda do subsidio de refeigdo (artigo 185.° do RCTFP).

Faltas por falecimento de familiar
O docente tem direito a faltar:

e Até 5 dias consecutivos, por falecimento de cdnjuge ou pessoa com quem viva em unido de

facto ou economia comum, filhos, adotados, enteados, genro, nora, pais, sogros e padrastos;

e Até dois dias consecutivos por falecimento de outros parentes ou afins na linha reta ou em

segundo grau da linha colateral.

As faltas sdo equiparadas a servico efetivo, implicando a perda do subsidio de refeicdo (artigo 187.°
do RCTFP).

Faltas por evicgdo escolar

Em caso de doencas infetocontagiosas, ha lugar ao afastamento temporario de alunos, pessoal

docente e pessoal ndo docente.
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Faltas por Doencga - Docentes abrangidos pelo Regime de Protecédo Social Convergente (RPSC)

A falta por motivo de doenga devidamente comprovada tem como consequéncia a perda da
totalidade da remuneracdo base diaria nos 1.°, 2.° e 3.° dias de incapacidade temporéria, nas
situacdes de faltas seguidas ou interpoladas e a perda de 10% da remuneracado base diaria a partir do

4.° dia e até ao 30.° dia de incapacidade temporaria.
As faltas por doenca implicam a perda do subsidio de refeicéo.

No primeiro dia de auséncia, o docente deve informar a UO de que se encontra doente e entregar o
certificado de incapacidade temporaria para o trabalho (CIT) no prazo de 5 dias Uteis (artigo 30.° do
Decreto-Lei n.° 181/2007, de 8 de maio).

Ao quinquagésimo quinto dia de doenca, a UO deve enviar a Junta Médica Regional a convocatoria de

junta médica (artigo 36.° e seguintes do Decreto-Lei n.° 100/99, e respetivas alteractes).

Faltas por Doenca - Docentes abrangidos pelo Regime Geral de Seguranca Social (RGSS)

A falta ao servico por motivo de doenca, devidamente comprovada, determina a perda de

remuneracédo, havendo lugar a atribuicéo de subsidio por doenca pela Seguranca Social.

Se a situacdo de doenca se prolongar para além de um més, aplica-se 0 regime de suspensdo da

prestacdo de trabalho.
As faltas por doenca implicam a perda do subsidio de refeicdo (artigos 185.° e 191.° do RCTFP).
Cabe aos servicos de Seguranca Social convocar o docente para ser presente a junta médica.

Faltas por acidente em servi¢o ou doenca profissional

Estas faltas ndo descontam na antiguidade nem determinam a perda de remuneracdo, assim como

ndo acarretam a perda do subsidio de refeicao.

Faltas para tratamento ambulatdrio, consultas médicas, exames de diagndstico

O tratamento ambulatério, as consultas médicas e os exames de diagnostico devem, sempre que

possivel, ter lugar fora do horario de trabalho.

A auséncia ao servico pode verificar-se durante o tempo necessario para o efeito, sendo consideradas

como servico efetivo.

As horas utilizadas sdo somadas e convertidas em dias completos de faltas (alinea f) do n.° 2 do
artigo 185.° do RCTFP).

Para acompanhar cOnjuge ou equiparado, ascendentes, descendentes, adotandos, adotados,
enteados, menores ou deficientes, quando comprovadamente o trabalhador seja a pessoa mais

adequada para o fazer (n.° 3 do artigo 185.° do RCTFP).
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Faltas para assisténcia a menores de 12 anos ou, independentemente da idade, com deficiéncia
ou doenca cronica

Assisténcia a filhos, adotados, enteados, tutelados, desde que vivam em comunhdo de mesa e
habitac@o, até ao limite de 30 dias por ano. Estes dias contam para a antiguidade, progressdo e
graduacdo na carreira, mas determinam a perda de subsidio de refeicdo (artigos 49.° e 65.° do CT,
alinea e) do n.° 2 do artigo 185.° do RCTFP, artigo 128.° do Regulamento anexo a Lei n.° 59/2008 e
artigo 18.° do Decreto-Lei n.°© 89/2009, de 8 de abril).

Faltas para assisténcia a membros do agregado familiar

Até quinze dias por ano para assisténcia a filho ou enteado com menos de 12 anos de idade, a
cbnjuge, parente ou afim em linha reta ascendente ou no 2.° grau da linha colateral. Sao justificadas
em termos idénticos as faltas dadas pelo proprio e contam para antiguidade na carreira e na
categoria (alinea do n.° 2 do artigo 185.°, do RCTFP; artigo 128.° do Regulamento anexo a Lei n.°
59/2008, de 11 de setembro; n.° 6 do artigo 19.° do RCTFP; e artigo 50.° do CT).

Faltas por doenca ocorrida no estrangeiro

Estas faltas regem-se pelo disposto no artigo 32.° com a nova redagédo do Decreto-Lei n.° 100/99, de

21 de marco.

Trabalhador Estudante

Os docentes abrangidos pelo Estatuto de Trabalhador Estudante regem-se pelo estabelecido no artigo
101.° do ECD e pelos artigos 89.° a 96.° do CT.

Faltas para Doacdo de Sangue e Socorrismo

Estas faltas regem-se pelo disposto na alinea i) do n.° 2 do artigo 185.° RCTFP.

Faltas para cumprimento de obrigacdes legais

Hé& direito a faltar para cumprimento de obrigac@es legais ou por imposicdo de autoridade judicial,
policial ou militar. Estas sdo justificadas por documento comprovativo e ndo implicam a perda de

guaisquer direitos ou regalias (alinea d) do n.° 2 do artigo 185.° do RCTFP).

Faltas para deslocacéo a Escola

Os encarregados de educagao podem faltar por um periodo ndo superior a quatro horas, uma vez por
trimestre, para se inteirar da situagdo escolar de menor a seu cargo (alinea h) n.° 2 do artigo 185.°
do RCTFP).

Faltas para prestacdo de provas de concurso

O pessoal docente pode faltar ao servico, tendo em conta esta situacdo, de acordo com o
estabelecido na alinea j) do n.° 2 do artigo 185.° do RCTFP).
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Faltas para o exercicio de atividade de delegado sindical

O exercicio desta atividade rege-se pelo previsto na alinea m) do artigo 185.° e nos artigos 293.° e
338.° do RCTFP.

Faltas por motivos ndo imputéveis ao trabalhador

Estas faltas estéo previstas na alinea d) do artigo 185.° do RCTFP.

Faltas dadas por candidatos a eleicdo para cargos publicos

Nesta situacdo, os candidatos terdo de respeitar o disposto no n.° 4 do artigo 191.°, na alinea n) do
n.° 2 do artigo 185.° do RCTFP.

Faltas injustificadas

As faltas ndo previstas no ECD e nos n.° 2 e n.° 3 do artigo 185.° do RCTFP, em vigor, sdo
consideradas injustificadas, bem como as previstas, mas nado justificadas, ou para as quais ndo seja

entregue comprovativo, ou seja invocado motivo falso.

As faltas injustificadas podem ter consequéncias disciplinares, determinam a perda de remuneracao
e ndo contam para efeitos de antiguidade. A invocacdo de motivos falsos para justificacdo de faltas

pode originar infracdo criminal (n.° 4 do artigo 185.° e artigo n.° 192 do RCTFP).

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei.© 59/2008, de 11 de setembro, alterada pelas Lei n.° 3-A/2010 e Lei n.° 3-B/2010, ambas de 28 de
abril, pelo Decreto-Lei n.° 89/2009, de 9 de abril, e pela Lei n.° 66/2012, de 31 de dezembro - Regime e
Regulamento do Contrato de Trabalho em Funcgdes Plblicas (RCTFP)

Lei n° 7/2009, de 12 de fevereiro - Codigo do Trabalho (CT)

Decreto-Lei n.° 89/77, de 8 de marco

Decreto-Lei n.° 229/94, de 13 de setembro

Decreto-Lei n.° 100799, de 21 de marco, ratificado com alteracdes pela Lei n.° 117/99, de 11 de agosto,
alterado pela Lei n.° 59/2008, de 11 de setembro, pela Lei n.° 64-A/2008, de 31 de dezembro e pela Leli
n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro, e pelo Decreto-Lei n.° 503/99, de 20 de novembro, pelo Decreto-Lei
n.° 70-A/2000, de 5 de maio, pelo Decreto-Lei n.° 157/2001, de 11 de maio, pelo Decreto-Lei n.®
169/2006, de 17 de agosto e pelo Decreto-Lei n.° 181/2007, de 9 de maio

Decreto-Lei n.° 503799, de 20 de novembro, alterado pelo artigo 9.° da Lei.® 59/2008

Decreto-Lei n.° 181/2007, de 8 de maio

Decreto-Lei n.° 89/2009, de 8 de abril

Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro

Decreto Regulamentar n.° 3/95, de 27 de janeiro
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10.1.10 - Protecéao na parentalidade

A protecdo na parentalidade aplica-se a todos os trabalhadores que exercem fungBes publicas,

independentemente da modalidade de vinculacdo de nomeacao ou de contrato.

Licenca em situacéo de risco clinico durante a gravidez

Em situacéo de risco clinico para a gravida ou para o nascituro, a trabalhadora tem direito a licencga,
pelo periodo de tempo que, por prescricdo de médico da especialidade, for considerado necesséario

para prevenir o risco, sem prejuizo da licenca parental inicial.

Licenca por interrupgéo da gravidez

A trabalhadora tem direito a licengca com duracdo entre 14 e 30 dias.

Dispensa para consultas pré-natais

Sempre que possivel, as consultas pré-natais bem como a preparacdo para o parto devem ser

efetuadas fora do horario de trabalho.

N&o sendo possivel, a trabalhadora tem dispensa, pelo tempo e nimero de vezes necessario para o

efeito.
O pai tem direito a trés dispensas para acompanhar a trabalhadora nas consultas pré-natais.

Modalidades de licenca parental
a) Licenca parental inicial - 120 ou 150 dias;
b) Licenga parental inicial exclusiva da mae - 6 semanas apés o parto;
c) Licenca parental exclusiva do pai - 10 dias Uteis de gozo obrigatério;
d) Licenca parental inicial a gozar pelo pai por impossibilidade da mae:

v" Incapacidade fisica ou psiquica do progenitor que estiver a gozar a licengca, enquanto
esta se mantiver;

v" Morte do progenitor que estiver a gozar a licenca.

Licenca por adocéo

Concedida em caso de ado¢cdo de menor de 15 anos. Tem a duragdo de 120 ou 150 dias, podendo, em
caso de partilha da licenca pelos dois adotantes, ser acrescida de mais 30 dias. Em caso de adogdes
multiplas, a duracdo da licenca é acrescida de 30 dias por cada adocdo além da primeira. A licenca

tem inicio a partir da confianca judicial ou administrativa.

Dispensa para amamentacao ou aleitacdo

A mde que amamenta o filho tem direito a dispensa de trabalho para o efeito, durante o tempo que
durar a amamentacédo. No caso de ndo haver amamentacédo, qualquer dos progenitores ou ambos, por
decisdo conjunta e desde que exercam atividade profissional, tém direito a dispensa para aleitacao,

———
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até o filho perfazer um ano de idade. No caso de nascimentos multiplos, a dispensa é acrescida de 30

minutos diarios, por cada gemelar além do primeiro.

Licenca parental complementar

Para assisténcia a filho ou adotado com idade n&o superior a seis anos, pode ser solicitada por pais ou
adotantes desde que, com a antecedéncia de 30 dias relativamente ao inicio da licenca, informem
por escrito a entidade empregadora, sobre a modalidade pretendida e o inicio e termo de cada

periodo.

Licenca para assisténcia a filho

O exercicio do direito ao gozo de licenca para assisténcia a filho é exercido depois de esgotado o

direito da licenca parental complementar:

e Limite de 2 anos;
e Limite de 3 anos, no caso de terceiro filho ou mais;

e E gozada de modo consecutivo ou interpolado.

Licenca para assisténcia a filho com deficiéncia ou doenga cronica

Os progenitores tém direito a licenca por periodo até seis meses, prorrogavel até ao limite de quatro
anos, para assisténcia a filho com deficiéncia exercer atividade profissional ou estiver impedido ou

inibido do poder paternal.

A licenca pode ser gozada por qualquer dos progenitores ou por ambos, em periodos sucessivos.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.°59/2008, de 11 de setembro, alterada pelas Lei n.° 3-A/2010 e Lei n.° 3-B/2010, ambas de 28 de
abril, pelo Decreto-Lei n.° 89/2009, de 9 de abril, e pela Lei n.° 66/2012, de 31 de dezembro - Regime e
Regulamento do Contrato de Trabalho em Func¢ées Publicas (RCTFP)

Lei n.°7/2009, de 12 de fevereiro - Codigo do Trabalho (CT)

Decreto-Lei n.° 89/2009, de 8 de abril

Decreto-Lei n.° 91/2009, de 9 abril

10.1.11 - Formacéao

A formacdo continua e a formacdo especializada sdo as duas vias formais que contribuem para o
desenvolvimento profissional continuo dos docentes. O ECD, com a redacéo dada pelo Decreto-Lei n.°
41/2012, de 21 de fevereiro, consagra disposicdes nas areas da formacao continua e da formacao

especializada.

O regime juridico da formacéo continua é definido pelo Decreto-Lei n.° 249/92, de 9 de novembro,

na redagdo dada pelo Decreto-Lei n.° 15/2007, de 19 de janeiro.
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O regime juridico da formacéo especializada é definido pelo Decreto-Lei n.° 95/97, de 23 de abril, e

pelo Despacho Conjunto n.° 198/99, de 15 de fevereiro.

10.1.11.1 - Formacéao Continua

Um direito e um dever

A formacgdo continua é consagrada como um direito e um dever, visando o aprofundamento e a

atualizac@o de conhecimentos e competéncias profissionais e a progressao na carreira.

As acdes de formacéo

As acdes de formacdo continua revestem diferentes modalidades, coexistindo as mais tradicionais,
como os cursos, os maédulos, as disciplinas singulares no ensino superior e 0s seminarios, a par de
modalidades centradas nos contextos escolares, casos das oficinas de formacdo, dos estagios, dos

projetos e dos circulos de estudos.

As entidades formadoras

A formacgdo continua é organizada por diferentes tipos de entidades formadoras: instituicdes de
ensino superior; centros de formacdo das associagcbes de escolas; centros de formacgdo das
associacOes profissionais ou cientificas; servigcos da administracdo central ou regional de educacéo;

outras instituicdes cuja intervencao seja considerada pertinente nesta area.

A acreditacdo
A acreditacdo das entidades formadoras, bem como da respetiva oferta formativa, sdo da

competéncia do Conselho Cientifico-Pedagégico da Formagédo Continua.

Um requisito de progressao na carreira docente
A formacgdo constitui um requisito para a progressdo na carreira: 0s docentes necessitam de
frequentar, com aproveitamento, 25 horas no 5.° escaldo, e 50 horas nos restantes, de formacéo

continua acreditada ou, em alternativa, de cursos de formacao especializada.

Uma dimenséo da avaliagdo do desempenho docente
A formacdo realizada e o seu contributo para a melhoria da acdo educativa sdo consideradas na

avaliacdo do desempenho dos docentes.

10.1.11.2 - A Formacgéao Especializada
Uma formacéo acrescida

A formacdao especializada € definida como uma formacéo acrescida que qualifica os docentes para o
exercicio de outras fungbes educativas necessarias ao funcionamento das UO e ao desenvolvimento

do sistema educativo.
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O acesso aos cursos de formacao especializada

Tém acesso aos cursos de formacao especializada os docentes profissionalizados e com, pelo menos,

cinco anos de servigo docente a data de admiss@o no curso.

As areas de formacéo especializada
As areas de formacao especializada sdo as seguintes:

e Educacdo especial;

e Administracdo escolar e administracdo educacional;
e Animacdao sociocultural;

e Orientacdo educativa;

e Organizacao e desenvolvimento curricular;

e Superviséo pedagogica e formacéo de formadores;

e Gestdo e animacdo da formacéo;

e Comunicacéo educacional e gestdo da informacéo;

e Inspec¢do da educagéo.

A organizacgéo dos cursos de formacao especializada

Os cursos de formacédo especializada sdo ministrados por instituicbes de ensino superior e devem ter

a duragao minima de 250 horas.

A organizacao curricular inclui uma componente de formagédo geral em ciéncias da educacao, que ndo
pode ultrapassar 20% do total de horas, uma componente de formacdo especifica na area de
especializacdo, nao inferior a 60% do total de horas, e uma componente de projeto na area de

especializacao.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 249/92, de 9 de novembro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 15/2007, de 19 de janeiro
Decreto-Lei n.° 95/97, de 23 de abril

Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro

Despacho Conjunto n.° 198/99, de 15 de fevereiro

10.1.12 — Habilitagcdes para a docéncia

7

A profissdo docente é certificada por uma qualificagcdo profissional, obtida através de cursos de

formacdao inicial de professores, ministrados em escolas superiores ou em universidades.

Atualmente, a qualificagcao profissional € de nivel de mestrado. Em 2007, de acordo com 0 processo
de Bolonha, dois ciclos foram adotados para os cursos de formacdo inicial de professores. A
gualificacdo profissional dos professores dos ensinos basico e secundario e dos educadores de infancia

€ obtida através da frequéncia de cursos de 2.° ciclo do ensino superior que conferem o grau de
e
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mestre. O total da formacgé&o superior necesséaria varia entre os 240 e 300 ECTS (180 + 60 a 120 ECTS),

conforme nivel e area de docéncia a assegurar.

Estes cursos - os Mestrados em Ensino - qualificam profissionalmente na especialidade do grau de

mestre.

Ja anteriormente, desde 1997, a qualificagdo profissional dos professores era de nivel idéntico para
todos os docentes. As licenciaturas em ensino ou de ramo educacional qualificavam

profissionalmente para o grupo de docéncia no qual era realizado o estagio/pratica pedagogica.

A qualificacdo profissional também podia ser adquirida por titulares de habilitacdo propria para a

docéncia da respetiva area mediante a realizacédo da profissionalizacao.

O Decreto-Lei n.° 27/2006, de 10 fevereiro, vem definir os grupos de recrutamento da educacao pré-
escolar e dos ensinos basico e secundario pelo que todas as referéncias aos grupos de docéncia

consideram-se reportadas aos grupos de recrutamento.

Constitui habilitagdo profissional para os grupos de recrutamento da educacgédo especial a titularidade
de uma qualificacdo profissional para a docéncia acrescida de um curso na &rea da Educacdo

Especial.

Os diplomas que se reportam aos requisitos para as habilitacdes para a docéncia sdo os seguintes:

e Decreto-Lei n.° 344/89, de 11 de outubro;
e Decreto-Lei n® 27/2006, de 10 de fevereiro;
e Decreto-Lei n.° 43/2007, de 22 de fevereiro;
e Decreto-Lei n.° 220/2009, de 8 setembro;
e Portaria n.® 212/2009, de 23 de fevereiro;
e Portaria n.®° 118972010, de 17 de novembro.

Certificacdo de qualificagdes profissionais obtidas em Portugal

A DGAE é a entidade competente para certificar a qualificacdo profissional para a docéncia a
cidaddos nacionais que queiram comprovar a sua qualificagdo noutro pais, de acordo com o previsto
na Portaria n.° 967/2009, de 25 de agosto.

Reconhecimento de qualificacdes profissionais para a docéncia obtidas fora de Portugal
O reconhecimento destas qualificacbes rege-se pelos diplomas seguintes:

e Lein.°9/2009, de 4 de margo;

e Portaria n.° 967/2009, de 25 de agosto;

e Despacho n.° 22238/2009, de 7 de outubro;

e Diretiva n.° 2005/36/CE, do Parlamento e do Conselho, de 7 de setembro.
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A DGAE é a entidade competente para reconhecer a qualificagcdo profissional aos cidadaos da Unido
Europeia (UE) ou do Espagco Econémico Europeu que tenham adquirido uma qualificacédo profissional
para a docéncia noutro estado membro, ou pais signatario. Reconhece ainda a qualificacao
profissional aos cidaddos nacionais de Estado membro que tenham obtido a sua qualificacdo

profissional fora da Unido Europeia.

Reconhecimento de qualificactes profissionais para a docéncia obtidas fora de Portugal - Brasil

A DGAE ¢ a entidade competente para reconhecer a qualificacdo profissional aos cidadaos brasileiros,
gue queiram exercer a sua profissdo em territério nacional, tendo em conta o Tratado de Amizade,

Cooperacao e Consulta entre a Republica Portuguesa e a Republica Federativa do Brasil.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 9/2009, de 4 de marco

Decreto-Lei n.° 344/89, de 11 de outubro
Decreto-Lei n.° 27/2006, de 10 de fevereiro
Decreto-Lei n.° 43/2007, de 22 de fevereiro
Decreto-Lei n.° 220/2009, de 8 setembro
Portaria n.°© 212/2009, de 23 de fevereiro
Portaria n.° 967/2009, de 25 de agosto
Portaria n.° 1189/2010, de 17 de novembro
Despacho n.° 22238/2009, de 7 de outubro
Diretiva n.° 2005/36/CE, do Parlamento e do Conselho, de 7 de setembro

10.1.13 — Reconhecimento do tempo de servigco docente

Prestado nos Estados membros da Uni&o Europeia ou nos Estados parte do Acordo sobre o Espaco

Econdmico Europeu (AEEE)

Podem solicitar cidad@os portugueses, comunitarios ou do Espaco Econdémico Europeu que, apos
terem exercido atividade equivalente aquela que é exigivel em Portugal para o exercicio da
profissdo, nos Estados membros da UE ou nos Estados parte do AEEE, no setor publico ou no setor
privado, os periodos de tempo de servico prestados nesses Estados € apurado para efeitos de
concurso e progressao na carreira de educadores de infancia e de professores dos ensinos basico e
secundério dos estabelecimentos de ensino publico tutelados pelo MEC, de acordo com o Despacho

Normativo n.° 12/2004, de 3 de marco.

Ao requerimento dirigido ao diretor-geral da DGAE, cada docente devera juntar os certificados que se
especificam, nos termos estabelecidos no referido diploma, acompanhados de traducéo efetuada por

tradutor oficial e autenticada por notario ou funcionario diplomatico ou consular:

e Certificado de habilitagdo profissional para a docéncia;
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e Certificado(s) de tempo de servi¢o emitido(s) pela autoridade competente do estado membro

onde o servicgo foi prestado;

e Caso o servico tenha sido prestado em estabelecimento de ensino privado, devera constar a
indicacdo de que o mesmo foi efetuado nos termos legalmente exigidos pelo direito nacional
aplicavel;

e Fotocopia do registo biografico, caso se encontre colocado em escola portuguesa.
Tempo de servigo prestado, em regime de voluntariado, por professores/formadores recrutados por

Organizacbes Nao Governamentais, ou outras entidades privadas de utilidade publica apoiadas pelo

Instituto Portugués de Apoio ao Desenvolvimento (IPAD)

A contagem de tempo de servigo do pessoal docente é solicitada, para efeitos de concurso, através
de requerimento dirigido ao diretor-geral da DGAE, tendo em conta o Despacho n.° 4456/2005, de 1
de marco, ao qual devera juntar:

e O certificado do tempo de servico docente emitido pela entidade com a qual celebrou o

respetivo contrato, comprovando a natureza das fung8es exercidas, nivel e grupo de docéncia;
e A carga horaria semanal, periodo de exercicio e respetiva assiduidade;
e O certificado de habilitagbes profissional ou prépria;
e A copia do contrato de voluntariado;
e A copia do registo biografico (caso ja tenha exercido fun¢des docentes em escolas dos ensinos

bésico e secundério da rede do MEC).

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho Normativo n.° 12/2004, de 3 de marc¢o
Despacho n.° 4456/2005, de 1 de marco

10.2 — Pessoal nao docente

10.2.1 - Vinculos

As modalidades de vinculacé@o dos trabalhadores na Administracao Publica sao:
e A nomeacéo (definitiva e transitoria);

e O contrato de trabalho em fungBes publicas (por tempo indeterminado, por tempo

determinado e por tempo determinavel);

e A comisséo de servico.
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Relativamente ao pessoal ndo docente das UO, existem, maioritariamente, trabalhadores com a
modalidade de vinculagéo constituida por contrato de trabalho em funcbes publicas e em comissao

de servico.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 12-A/2008, de 27 de fevereiro, com as alteracdes introduzidas pela Lei n.° 3-B/2010, de 28 de
abril, pela Lei n.° 55-A/2010, de 31 de dezembro, pela Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro, Lei n.°
66/2012, de 31 de dezembro e pela Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro.

10.2.2 — Carreiras e remuneracoes

Carreiras

Nas UO existem as seguintes carreiras/categorias de pessoal ndo docente:
e Chefe de servigos de administracdo escolar (carreira subsistente);
e Técnico superior - carreira geral unicategorial;

e Assistente técnico - carreira geral pluricategorial:
v" Coordenador técnico (categoria);

v' Assistente técnico (categoria).

e Assistente operacional - carreira geral pluricategorial:
v' Encarregado operacional (categoria);

v’ Assistente operacional (categoria).

Remuneractes

As remuneracdes dos trabalhadores ndo docentes distribuem-se pelas carreiras de acordo com 0s

guadros seguintes:

CARREIRA/CATEGORIA DE CHEFE DE SERVICOS DE ADMINISTRAGAO ESCOLAR

Escalao 1 2 3 4 5 6 7
Montante
pecuniario 1270,14 1 338,79 1441,78 1 596,25 1647,74 1716,40 1 836,55
2009 (€)
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CARREIRA DE TECNICO SUPERIOR
CATEGORIA DE TECNICO SUPERIOR

Posicdes
remuneratorias

Niveis
remuneratorios 11 15 19 23 27 31 35 39 42 45 48 51 54 Y4
da tabela Unica

12 22 32 42 52 62 78 82 92 102 112 122 132 142

Montante
pecuniario 2009 | 995,51 1201,48 1407,45 1613,42 1819,38 2025,35 2231,32 2437,29 2591,76 2746,24 2900,72 3055,19 3209,67 3364,14
(€)
CARREIRA DE ASSISTENTE TECNICO
CATEGORIA DE COORDENADOR TECNICO
POSigae'S 3 1a 23 3a 4a 53 * 6a *
remuneratorias
Niveis
remuneratorios
da tabela Unica
Montante
pecuniario 1149,99 1304,46 1458,94 1561,92 1613,42 1664,91
2009 (€)
* Posigdes remuneratoérias complementares
CATEGORIA DE ASSISTENTE TECNICO
POSIgoeS 1a 2a 3a 4a 56 66 7a 8a 9a 10a * 113 * 126 *

remuneratorias

Niveis
remuneratorios 10 11 12 13 14 15 16
da tabela Gnica

Montante
pecuniario 683,13 | 789,54 | 837,60 @ 892,53 | 944,02 @ 995,51 | 1047,00 1098,50 ' 1149,99 | 1201,48 @ 1252,97 @ 1304,46

2009 (€)

* Posigdes remuneratoérias complementares

CARREIRA DE ASSISTENTE OPERACIONAL
CATEGORIA DE ENCARREGADO OPERACIONAL

P05i96e§ . 12 2a 3a 4a 5a pa * 7a*
remuneratorias

Niveis
remuneratorios 10 11 12 13 14
da tabela Unica

Montante
pecuniario 837,60 892,53 944,02 995,51 | 1047,00 @ 1098,50 & 1149,99

2009 (€)

* Posigdes remuneratorias complementares
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DS
<
CATEGORIA DE ASSISTENTE OPERACIONAL

Posicdes
remuneratorias

1a Za 3a 4a 5a 6a 7a 83
Niveis
remuneratorios 1 2 3 4 5 7 10 11 12
da tabela Gnica

Montante
pecuniario 450,00 @ 532,09 @ 583,58 @ 635,07 @ 683,13 | 738,05 789,54 | 837,60 | 892,53 @ 944,02 995,51 @ 1047,00
2009 (€£)

ga * 102 * 112 * 128 *

* Posigdes remuneratérias complementares

Alteracao obrigatéria do posicionamento remuneratorio

Nos termos do n.° 6 do artigo 47.° da Lei n.° 12-A/2008, de 27 de fevereiro, os trabalhadores devem
alterar obrigatoriamente o posicionamento remuneratério para a posicdo remuneratéria
imediatamente seguinte aquela em que os trabalhadores se encontram, com efeitos a 1 de janeiro do
ano em que tem lugar, quando tenham acumulado 10 pontos nas classificacdes de servico/avaliacdes
do desempenho referido as funcdes exercidas durante o posicionamento remuneratdrio em que se

encontram.

O primeiro acréscimo remuneratorio resultante de alteracdo de posi¢cdo remuneratéria que deva ter
lugar ap6s a transicdo dos trabalhadores para os novos vinculos, carreiras e remuneracgdes fixa-se no
minimo de 28,00 €.

Quando ocorre alteracdo do posicionamento remuneratério é obrigatoriamente celebrado contrato
escrito, nos termos do artigo 72.° do Regime de Contrato de Trabalho em Func@es Publicas (n.° 3 do
artigo 17.° da Lei n.° 59/2008, de 11 setembro).

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 12-A/2008, de 27 de fevereiro, com as alteracdes introduzidas pela Lei n.° 3-B/2010, de 28 de
abril, pela Lei n.° 55-A/2010, de 31 de dezembro, pela Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro, pela Lei n.°
66/2012, de 31 de dezembro, e pela Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro.

Lei n.©59/2008, de 11 de setembro, alterada pela Lei n.° 3-A/2010 e pela Lei n.° 3-B/2010, ambas de 28
de abril, pelo Decreto-Lei n.° 89/2009, de 9 de abril, e pela Lei n.° 66/2012, de 31 de dezembro - Regime
e Regulamento do Contrato de Trabalho em Func¢des Publicas (RCTFP)

Decreto-Lei n.° 184/2004, de 29 de julho

Decreto-Lei n.° 121/2008, de 11 de julho

Decreto-Lei n.° 224/2009, de 11 de setembro

Decreto-Lei n.° 143/2010, de 31 de dezembro

Decreto Regulamentar n.° 14/2008, de 31 de julho

Portaria n.° 1553-C/2008, de 31 de dezembro

Acordo Coletivo de Trabalho n.° 1/2009, de 11 de setembro, publicado no Diario da Republica, 2.2 Série,
n.° 188, de 28 de setembro de 2009
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Regulamento de Extensédo n.° 1-A/2010, de 1 de marco, publicado no Diario da Republica, 2.2 Série, n.° 42,
de 2 de marco de 2010

10.2.3 - Condicoes de trabalho

Licengas sem remuneragao

O pedido tem de ser efectuado mediante acesso a aplicacdo electrdnica, a disponibilizar na pagina
da Internet da DGAE. O 6rgédo de administracdo e gestdo de cada UO confirma e valida as informacdes

prestadas pelos candidatos no formulario e emite o respetivo parecer fundamentado.

A DGEstE deve informar acerca da celebragdo, ou ndo de contrato de execucdo com o Municipio e
emitir parecer de acordo com o racio estabelecido, ou com outra razdo que considerarem igualmente

véalida. O pedido sera analisado pela DGAE e emitido o respetivo despacho.

Licenca sem remuneragéo por periodo inferior a um ano.
Licenca sem remuneracao para frequéncia de cursos de formacdo ministrados por uma instituicéo
de ensino ou de formacdao profissional.

Estas licencas quando superiores a 60 dias serdo consideradas de longa duragéo.

O trabalhador tem direito a esta licenca nas condi¢des seguintes:
e A sua antiguidade no servico for superior a trés anos;

e Ao trabalhador ndo tiver sido proporcionada formacdo ou licenca idéntica nos ultimos 24

meses;
e O pedido tiver sido solicitado com uma antecedéncia minima de 90 dias;

e Puder ser substituido (no caso de se tratar de trabalhadores titulares de cargos dirigentes que
chefiem equipas multidisciplinares ou integrados em carreiras ou categorias de grau 3 de

complexidade funcional).

Licenca sem remuneracédo por periodo igual ou superior a um ano.

Esta licenca determina a suspensdo do contrato e a inerente contagem de tempo de servico.
Contudo, caso a licenca seja considerada de interesse publico, o trabalhador pode requerer que lhe
seja contado o tempo da licenca para efeitos de reforma, aposentacédo e fruicdo de beneficios fiscais

mantendo os correspondentes descontos. O regresso é solicitado ao diretor-geral da DGAE.

Nas duas primeiras licencas referidas anteriormente, ou noutras fundadas em circunstancias de
interesse publico, o trabalhador tem direito a ocupacdo de um posto de trabalho no respetivo

guadro, quando terminar a licenca. No entanto, caso pretenda regressar antecipadamente devera
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aguardar a previsdo, no mapa de pessoal de um posto ndo ocupado, ou pode candidatar-se a

procedimento concursal para outro 6rgao ou servico.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei.© 59/2008, de 11 de setembro, alterada pela Lei n.° 3-A/2010 e Lei n.° 3-B/2010, ambas de 28 de abril,
pelo Decreto-Lei n.° 89/2009, de 9 de abril, e pela Lei n.° 66/2012, de 31 de dezembro - Regime e
Regulamento do Contrato de Trabalho em Func¢ées Publicas (RCTFP)

Decreto-Lei n.° 89-G/98, de 13 de abril

Circular n.° B11068134P

Licenca especial para o exercicio de funcdes transitorias em Macau

Esta licenga pode ser concedida por periodos de duragéo nédo superior a dois anos, renovaveis.

O pedido deve ser acompanhado de cépia do contrato celebrado. Caso ndo tenha sido, ainda,
celebrado contrato, devera indicar a duracédo da licenca pretendida e apresentar, no prazo de 30

dias, o documento em falta sob pena de caducidade da licenca.

A concessdo desta licenca ndo determina a abertura de vaga. O tempo de servico € contado para
todos os efeitos legais, devendo o requerente efetuar os descontos, com base na remuneracéo a data
da concessao da licencga, para efeitos de aposentacéo e fruicdo dos beneficios sociais. O regresso

efetua-se no final da licenca sem quaisquer formalidades.

Licenca sem vencimento para acompanhamento do conjuge colocado no estrangeiro

Pode ser solicitada por trabalhadores quando o respetivo conjuge for colocado no estrangeiro por
periodo de tempo superior a 90 dias ou indeterminado, em missGes de defesa ou representacdo de
interesses do Pais ou em organizacdes internacionais de que Portugal seja membro, sendo obrigatério
anexar o respetivo documento comprovativo. A licenga tem a duracdo da colocagdo do cbnjuge no

estrangeiro, podendo iniciar-se em data posterior.

Esta licenca determina a suspensdo do contrato e a inerente contagem de tempo de servico.
Contudo, o trabalhador pode requerer que lhe seja contado o tempo para efeitos de reforma,

aposentacdo e fruicdo de beneficios sociais. O regresso € solicitado ao diretor-geral da DGAE.

O trabalhador tem direito a ocupacao de um posto de trabalho no respetivo quadro, quando terminar
a licenca. Caso pretenda regressar antecipadamente devera aguardar a previsdo, no mapa de pessoal
de um posto ndo ocupado, ou pode candidatar-se a procedimento concursal para outro 6rgdo ou

servigo.
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Licenca sem vencimento para o desempenho de fungdes em organismos internacionais

O pedido deve ser apresentado ao diretor-geral da DGAE, em suporte de papel, acompanhado de
documento comprovativo do exercicio de fungbes em organizacdo internacional a emitir por essa

entidade.

A concessdo desta licenca é da competéncia conjunta do Ministro dos Neg6cios Estrangeiros e do

membro do Governo responsavel pelo servi¢co a que pertence o requerente.

Esta licenca determina a suspensdo do contrato e a inerente contagem de tempo de servi¢o. Contudo
o trabalhador pode requerer que lhe seja contado o tempo para efeitos de reforma, aposentacéo e

fruicdo de beneficios sociais. O regresso é solicitado ao diretor-geral da DGAE.

O trabalhador tem direito a ocupacao de um posto de trabalho no respetivo quadro, quando terminar
a licenca. Caso pretenda regressar antecipadamente devera aguardar a previsdo, no mapa de pessoal
de um posto ndo ocupado, ou pode candidatar-se a procedimento concursal para outro 6rgdo ou

servigo.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.°59/2008, de 11 de setembro, alterada pela Lei n.° 3-A/2010 e pela Lei n.° 3-B/2010, ambas de 28
de abril, pelo Decreto-Lei n.° 89/2009, de 9 de abril, e pela Lei n.° 66/2012, de 31 de dezembro - Regime
e Regulamento do Contrato de Trabalho em Func¢des Publicas (RCTFP)

Portaria n.° 1049-A/2008, de 16 de setembro

Circular n.° B11068134P

10.2.4 — Férias

O direito a férias deve efetivar-se de modo a possibilitar a recuperacédo fisica e psiquica do
trabalhador e assegurar-lhe condi¢cdes minimas de disponibilidade pessoal, de integracdo na vida

familiar e de participacdo social e cultural.
A duracgéo do periodo de férias depende da idade e do tempo de servico.

Idade
e 25 dias Uteis até completar 39 anos de idade;
e 26 dias Uteis até completar 49 anos de idade;
e 27 dias Uteis até completar 59 anos de idade;

e 28 dias Uteis a partir dos 59 anos de idade.

Tempo de servico

Mais um dia util de férias por cada 10 anos de servico efetivamente prestado.

No ano da contratacdo, apés seis meses completos de contrato:

LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2013-2014

188


http://dre.pt/pdf1sdip/2008/09/17600/0652406630.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2010/04/08201/0000200065.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2010/04/08201/0006600384.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2009/04/07000/0218002187.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2012/12/25200/0729707307.pdf�
http://dre.pt/pdf1sdip/2008/09/17901/0000200003.pdf�

GOVERNODE | mmisrério on soucacio
PORTUGAL | fdinaa

e 2 dias Uteis por cada més de contrato;

e Até ao maximo de 20 dias Uteis.

Contratos de duracdo inferior a seis meses:

e 2 dias Uteis por cada més completo de contrato;

e (Goza as férias no momento imediatamente anterior ao da cessagao do contrato.

As férias podem ser interrompidas por motivo de licenca por risco clinico durante a gravidez,

interrupcao de gravidez, adocao e parental em qualquer modalidade, bem como doenca.

As faltas que determinem perda de remuneracdo, as auséncias podem ser substituidas, por dias de

férias, na proporcéo de um dia de férias por cada falta.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.°59/2008, de 11 de setembro, alterada pela Lei n.° 3-A/2010 e pela Lei n.° 3-B/2010, ambas de 28
de abril, pelo Decreto-Lei n.° 89/2009, de 9 de abril, e pela Lei n.° 66/2012, de 31 de dezembro - Regime
e Regulamento do Contrato de Trabalho em Funcgdes Publicas (RCTFP)

Lei n.©7/2009, de 12 de fevereiro - Codigo do Trabalho (CT)

10.2.5 - Assiduidade

Existem varios tipos de falta, sendo de destacar as seguintes:

e Faltas por tratamento ambulatério, consultas médicas e exames complementares de

diagnostico;
e Faltas para doacdo de sangue e socorrismo;
e Faltas por falecimento do conjuge, parentes ou afins;
e Faltas para cumprimento de obrigacdes legais;
e Faltas para deslocacéo a escola pela educacéo de menor;
e Faltas para realizacdo de métodos de sele¢cdo em procedimento concursal;

e Faltas dadas por candidatos a elei¢cBes a cargos publicos durante o periodo legal da respetiva

campanha eleitoral;
e Faltas por eviccéo escolar;
e Faltas por doenca - trabalhadores abrangidos pelo Regime de Protecdo Social Convergente;
e Faltas por doenca - trabalhadores abrangidos pelo Regime de Geral da Seguranca Social;

e Faltas para assisténcia a menores de 12 anos ou, independentemente da idade, com

deficiéncia ou doenca cronica;

e Faltas por acidente em servico ou doenga profissional.
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SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.©59/2008, de 11 de setembro, alterada pela Lei n.° 3-A/2010 e pela Lei n.° 3-B/2010, ambas de 28
de abril, pelo Decreto-Lei n.° 89/2009, de 9 de abril, e pela Lei n.° 66/2012, de 31 de dezembro - Regime
e Regulamento do Contrato de Trabalho em Func¢des Publicas (RCTFP)

Lei n.° 4/2009, de 29 de janeiro

Lei n.°7/2009, de 12 de fevereiro - Codigo do Trabalho (CT)

Decreto-Lei n.° 89/77, de 8 de marco

Decreto-Lei n.° 229/94, de 13 de setembro

Decreto-Lei n.° 100/99, de 21 de marco, ratificado com alteracées pela Lei n.° 117/99, de 11 de agosto,
alterado pela Lei n.° 59/2008, de 11 de setembro, pela Lei n.° 64-A/2008, de 31 de dezembro e pela Lei
n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro, e pelo Decreto-Lei n.° 503/99, de 20 de novembro, pelo Decreto-Lei
n.° 70-A/2000, de 5 de maio, pelo Decreto-Lei n.° 157/2001, de 11 de maio, pelo Decreto-Lei n.®
169/2006, de 17 de agosto e pelo Decreto-Lei n.° 181/2007, de 9 de maio

Decreto-Lei n.° 503799, de 20 de novembro, alterado pelo artigo 9.° da Lei.® 59/2008

Decreto-Lei n.° 89/2009, de 8 de abril

Decreto Regulamentar n.° 3/95, de 27 de janeiro

Despacho Conjunto n.° A-179/89-XI, de 22 de setembro

10.2.6 — Avaliacao do desempenho (SIADAP)

A partir de 2013, a avaliagdo do desempenho do pessoal ndo docente passa a realizar-se por ciclo

avaliativo bienal, sendo os referidos trabalhadores avaliados nos termos do SIADAP 3.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 66-B/2007, de 28 de dezembro, com as alteracdes introduzidas pelo artigo 34.° da Lei n.° 55-
A/2010, de 31 de dezembro, e pelo artigo 49.° da Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro, a Portaria n.°
1633/2007, de 31 de dezembro, a Portaria n.° 759/2009, de 16 de julho, o Despacho n.° 6894-A/2009, de 4

de marco, e o Despacho Normativo n.° 4-A/2010, de 8 de fevereiro

10.2.7 - Formacgao

A formac&o do Pessoal Ndo Docente aplica-se a legislagdo em vigor para Administracdo a Publica -

Decreto-Lei n.°© 50/98, de 11 de marc¢o, nos termos da Lei n.° 59/2008, de 11 de marco.

A DGAE é a entidade competente para acreditar as a¢des de formacao - Portaria n.° 30/2013, de 29

de janeiro.

A formacéo profissional continua pode assumir as modalidades de cursos de formac¢@o, mddulos

capitalizaveis de cursos de formacdo, seminarios e jornadas conforme a caracterizacdo, a duracédo
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minima e o nimero de participantes de cada acdo de formacéo - Despacho Conjunto n.° 960/2003, de

1 de outubro.

As acOes de formacdo sdo acreditadas em éareas e dominios de formacdo de acordo com a

Classificagdo Internacional Tipo Educacéo, da UNESCO - Portaria n.° 256/2005, de 16 de marco.

As entidades formadoras solicitam a DGAE a Acreditacdo das acles de formacdo através do

preenchimento dos Formularios CAF e FF, disponiveis na pagina da Internet da Direcéo-Geral.

As entidades formadoras emitem certificado individual de frequéncia de ac¢bes de formacdo continua
guando o formando frequentou pelo menos 80% do nimero total de horas de duracdo da acéo - artigo
33.° do Decreto-Lei n.° 184/2004, de 29 de julho.

Apos a realizacdo de cada turma de uma acdo de formacao, as entidades formadoras enviam a DGAE
o Formuléario AV, disponivel na pagina da Internet da Direcdo-Geral, devidamente preenchido, para
efeitos de avaliagdo e divulgacdo da formagéo realizada - artigo 31.° do Decreto-Lei n.° 184/2004, de
29 de julho.

No que diz respeito a autoformacao, os trabalhadores tém ainda direito, dentro do periodo laboral, a
um crédito, por ano civil, correspondente a cem horas, para a carreira técnica superior, e a setenta
horas, para as carreiras de assistente técnico e de assistente operacional, de acordo com o
Decreto-Lei n.° 174/2001, de 31 de maio.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 50/98, de 11 de margo, nos termos da Lei n.° 59/2008, de 11 de marco
Decreto-Lei n.° 174/2001, de 31 de maio

Decreto-Lei n.° 184/2004, de 29 de julho

Portaria n.° 256/2005, de 16 de marco

Portaria n.° 30/2013, de 29 de janeiro

Despacho Conjunto n.° 960/2003, de 1 de outubro

10.2.8 — Mobilidade interna

O pessoal ndo docente pode ser sujeito as situacdes de mobilidade interna seguintes:
e Interservicos;
e Intercarreiras;

e Intercategorias.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 12-A/2008, de 27 de fevereiro, com as alteragcBes introduzidas pela Lei n.° 3-B/2010, de 28 de
abril, pela Lei n.° 55-A/2010, de 31 de dezembro, pela Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro, pela Lei n.°
66/2012, de 31 de dezembro e pela Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro.
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XI — MOBILIDADE DO PESSOAL DOCENTE

O presente capitulo visa elucidar as formas de mobilidade para o pessoal docente, previstas no ECD,

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

particularmente o concurso de educadores de infancia e de professores dos ensinos basico e

secundario.

11.1 - Formas de mobilidade

O ECD prevé no seu artigo 64.° as formas de mobilidade seguintes:

O Concurso (artigo 65.° do ECD) visa o preenchimento de vagas de docentes nas UO e é regulado pelo
Decreto-Lei n.© 132/2012, de 27 de junho.

A Permuta (artigo 66.° do ECD e artigos 46.° e 47.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho)
permite a docentes do mesmo grupo de recrutamento que se encontrem em situagdo profissional

semelhante (situagéo juridica, duracédo e completude de horério, por exemplo) permutar entre si.

A Requisicdo (artigo 67.° ECD) visa assegurar o exercicio transitério de funcdes docentes e de
natureza técnico-pedagbgica ou técnica, sendo 0s encargos suportados pelas entidades proponentes,
por exemplo: MEC, Administracdo Publica, Instituto do Emprego e Formacado Profissional, Camaras
Municipais, InstituicGes Particulares de Solidariedade Social (IPSS), Escolas Superiores de Educacéo e

Universidades/Institutos Politécnicos.

O Destacamento (artigo 68.° ECD) consiste no exercicio transitério de funcbes docentes, sendo 0s
encargos suportados pela escola de origem do docente, por exemplo: MEC - Intervencdo Precoce,
Educacao Pré-Escolar/Itinerante, Cooperativa de Educacdo e Reabilitacdo de Cidadaos Inadaptados

(CERCI), Programa para a Inclusédo e Cidadania (PIEC), Escolas Europeias, Fundagdes e Hospitais.

Os docentes podem ser requisitados ou destacados por um ano escolar, prazo eventualmente
prorrogavel até ao limite de quatro anos escolares, incluindo o primeiro, sendo que o limite € de

nove anos, no caso de fungdes nas escolas europeias (artigo 69.° do ECD).

A Comissdo de Servico (artigo 70.° ECD) destina-se ao exercicio de funcgbes dirigentes na
administracdo publica, em gabinetes dos membros do governo ou equiparados ou ainda de outras

fungOes para as quais exija esta forma de provimento.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139-A/90, de 28 de abril, com a redacéo do Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro
Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho
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11.2 - Concursos de docentes

O Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, regula os concursos para selecdo e recrutamento de
pessoal docente da educacdo pré-escolar e dos ensinos basico e secundéario. Prevé, ainda, o0s

procedimentos necessarios a operacionalizacdo da mobilidade de docentes.

11.2.1 — Concurso interno

Concurso previsto nos artigos 21.° e 22.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, destinado a
educadores de infancia e a professores dos ensinos basico e secundario ja providos em lugar de

qguadro (QA/QE e QZP), com vista ao preenchimento de vagas existentes nos quadros das UO.

11.2.2 — Concurso externo

Concurso previsto nos artigos 23.° a 24.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, destinado a
educadores de infancia e a professores dos ensinos basico e secundario (candidatos com habilitacéo
profissional para o grupo de recrutamento a que se candidatam), com vista ao preenchimento de

vagas existentes nos quadros das UO.

11.2.3 - Mobilidade interna

Procedimento previsto nos artigos 28.° a 31.° do Decreto-Lei supramencionado, destinado aos
docentes de carreira a quem nao € possivel atribuir pelo menos seis horas de componente letiva, a
docentes de carreira do quadro de zona pedagdgica ndo colocados no concurso interno (quando este
tenha lugar) e a docentes de carreira do quadro das UO que pretendam exercer transitoriamente

funcdes docentes noutra UO.

A distribuicdo de servico deve abranger, em primeiro lugar, os docentes de carreira da UO até ao
preenchimento da componente letiva a que estdo obrigados nos termos dos artigos 77.° e 79.° do
ECD, sendo que a sua ordenacgdo deve ter em conta o previsto no artigo 11.° do Decreto-Lei n.°
13272012, de 27 de junho.

Nos termos do artigo 4.° do Despacho Normativo n.° 7-A/2013, de 10 de julho, os docentes que
permanecam sem titularidade de turmas atribuidas com pelo menos 6 horas sdo, obrigatoriamente,

opositores a mobilidade interna.

Os docentes que ndo obtiveram mobilidade aguardam colocagdo na respetiva UO, sendo-lhes
distribuidas as tarefas previstas no n.° 5 do artigo 8.°do Despacho Normativo n.°7/2013, de 11 de

junho.

Os docentes ndo colocados até 31 de dezembro asseguram até final do ano letivo as tarefas que Ihes

forem atribuidas acima mencionadas.
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11.2.4 — Contratacao inicial

As necessidades temporérias das UO ndo satisfeitas por docentes de carreira séo preenchidas com
recurso ao recrutamento de individuos detentores de habilitacdo profissional para a docéncia, nos
termos dos artigos 32.° a 35.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho.

A colocagdo em horario completo e anual pode ser renovada por iguais e sucessivos periodos até ao
limite de quatro anos letivos. Esta renovagédo depende do preenchimento cumulativo dos requisitos

previstos no n.° 4 do artigo 33.° do Decreto-Lei supramencionado.

11.2.5 — Reserva de recrutamento

Os candidatos a mobilidade interna e a contratacéo inicial ndo colocados aquando da publicitacdo das
listas definitivas integram a reserva de recrutamento, prevista nos artigos 36.° a 37.° do Decreto-Lei
n.° 132/2012, de 27 de junho, com vista a satisfacdo das necessidades temporarias surgidas apds a

colocagéo nacional.

Para os docentes contratados/candidatos a contratacdo inicial, a reserva tem lugar até 31 de

dezembro; para os docentes de carreira decorre durante todo o ano escolar.

11.2.6 - Contratacao de escola

Procedimento da responsabilidade das UO para assegurar as necessidades temporarias de servigo
docente e de formacdo em &reas técnicas especificas, mediante contratos de trabalho a termo
resolutivo a celebrar com pessoal docente ou pessoal técnico especializado, de acordo com o previsto
nos artigos 38.° a 41.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho.

Consideram-se necessidades temporarias:

e As que subsistam ao procedimento da reserva de recrutamento ap6s 31 de dezembro;

e Os horéarios inferiores a oito horas letivas, desde que ndo sejam utilizadas para

completamento;
e As que resultem de horarios ndo ocupados na reserva de recrutamento;

e As resultantes de duas ndo aceitagcbes, referentes ao mesmo horario, nas colocagbes da

reserva de recrutamento;

e As do servico a prestar por formadores ou técnicos especializados que ndo se enquadram nos

grupos de recrutamento a que se refere o Decreto-Lei n.° 27/2006, de 10 de fevereiro.

Aplicacéo dos critérios objetivos de selecao no concurso da contratacdo de escola

1. A oferta de contratacdo de escola € divulgada na pagina da Internet do respetivo agrupamento

de escolas ou escola ndo agrupada, contendo os seguintes elementos:

———
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a) ldentificacdo da modalidade de contrato de trabalho a termo resolutivo;
b) Identificacdo da durag&o do contrato;

c) Identificacdo do local de trabalho;

d) Caracterizacdo das funcgoes;

e) Requisitos de admisséo e critérios de selegéo.

Terminado o procedimento de selecdo, o 6rgdo de direcdo publicita a lista final ordenada do
concurso, devidamente aprovada, na pagina da Internet do respetivo agrupamento de escolas ou

escola ndo agrupada e em local visivel da escola ou da sede do agrupamento.

Sao critérios obrigatérios de selecdo para a contratacdo de escola para os candidatos
pertencentes a grupos de recrutamento previstos no Decreto-Lei n.° 27/2006, de 10 de

Fevereiro:
a) A graduacdo profissional com a ponderagéo de 50 %;

b) Entrevista de avaliagdo de competéncias ou Avaliagdo curricular com uma ponderacéo de
50%.

A graduacdo profissional prevista na alinea a) acima citada deve obedecer a lista de ordenacao

final disponibilizada pela DGAE, ndo podendo ser objeto de alteracéo.

A aplicagdo do critério da entrevista ou avaliacdo curricular é feita por tranches sucessivas de
cinco candidatos, por ordem decrescente da graduacdo até ao preenchimento do horéario a

concurso.

O método da entrevista deve permitir uma analise estruturada da experiéncia, qualificacdes e
motivacdes profissionais, através de descricdes comportamentais ocorridas em situacdes reais e

vivenciadas pelo candidato.

A aplicacdo do método da entrevista baseia-se num guido de entrevista composto por um
conjunto de questbes diretamente relacionadas com o perfil de competéncias previamente
definido.

A avaliagdo curricular visa analisar a qualificagdo dos candidatos, designadamente a habilitagéo
académica ou profissional, percurso profissional, relevancia da experiéncia adquirida e da
formacdo realizada, tipo de funcdes exercidas e avaliacdo de desempenho obtida, sendo
ponderados obrigatoriamente os elementos seguintes:

a) A habilitacdo académica (qualificacdo profissional ou habilitacdo prépria quando admitida);

b) A formacgdo profissional, considerando-se as areas de formacdo e aperfeicoamento
profissional relacionadas com as exigéncias e as competéncias necessarias ao exercicio da

funcao;
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c) A experiéncia profissional com incidéncia sobre a execuc¢do de atividades inerentes ao posto

de trabalho e o grau de complexidade das mesmas;

d) A avaliacdo do desempenho relativa ao ultimo periodo, ndo superior a trés anos, em que o
candidato cumpriu ou executou atribui¢cdo, competéncia ou atividade idénticas as do posto de

trabalho a ocupar.

9. A aplicacdo do critério da entrevista ou avaliacdo curricular por tranches sucessivas de cinco
candidatos, por ordem decrescente da graduacdo, s6 admite que se prossiga para a tranche
seguinte, se dos cinco candidatos a avaliar, ndo for possivel a selecdo dos necessarios para
preenchimento dos horarios em concurso, por ndo reunirem os requisitos de admissao ou por nao

comprovarem documentalmente os elementos da candidatura, quando solicitados.

10. Ndo sdo admissiveis subcritérios de entrevista (perguntas) ou avaliacdo curricular (itens) que
violem os principios da legalidade e igualdade entre os candidatos, a que a Administracio esta

vinculada, nomeadamente:
a) continuidade pedagdgica ou lecionacdo no estabelecimento de ensino em anos anteriores;
b) experiéncia de ensino na escola TEIP que procede a oferta de escola;

c) experiéncia de ensino em determinada oferta educativa ou formativa (ex: cursos CEF, EFA e

cursos profissionais, formacado modulares e CNO);
d) conhecimento da realidade socioeconémica do agrupamento;
e) critérios de selecdo em razdo de ascendéncia, sexo, raga, lingua, territério, religido,

conviccdes politicas ou ideoldgicas, situagdo econdmica, condicdo social ou orientacéo sexual.

11. Aos critérios de selecdo de entrevista da avaliagdo de competéncias e de avaliacdo curricular,
aplicam-se as normas constantes na Portaria n.° 83-A/2009, de 22 de janeiro, com a republicacao
dada pela Portaria n.° 145-A/2011, de 6 de abril.

Aplicacdo dos critérios objetivos de selecédo para técnicos especializados
1. S&o critérios objetivos de selecdo, a seguir obrigatoriamente:
a) A avaliacdo do portfélio com uma ponderacéo de 30%;
b) Entrevista de avaliacdo de competéncias com uma ponderacgédo de 35%;
c) Numero de anos de experiéncia profissional na area, com uma ponderacao de 35%.
2. Aos critérios de selecdo de avaliacdo de portefélio e de entrevista de avaliacdo, aplicam-se as

normas constantes na Portaria n.° 83-A/2009, de 22 de janeiro, com a republicacdo dada pela
Portaria n.° 145-A/2011, de 6 de abril.

3. E obrigatoria a publicitacio dos critérios de selecéo a aplicar, bem como a publicitacio da lista

final de ordenacéo dos candidatos.
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SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 27/2006, de 10 de fevereiro

Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho

Portaria n.° 83-A/2009, de 22 de janeiro, republicada pela Portaria n.° 145-A/2011, de 6 de abril

11.3 - Mobilidade por doenca

Procedimento destinado a docentes com condicdes especificas de doenca, permitindo a colocacédo
numa UO mais propicia ao acompanhamento/tratamento da situacdo clinica. Para o ano letivo

2013-2014, este procedimento esta regulado pelo Despacho n.° 7960/2013, de 19 de junho.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 7960/2013, de 19 de junho

11.4 — Professores bibliotecarios

Concurso para situagdes em que se verifique a inexisténcia, na UO, de docentes a serem designados
para as funcdes de professor bibliotecério. Procedimento estabelecido na Portaria n.° 756/2009, de
14 de julho (alterada pela Portaria n.° 558/2010, de 22 de julho, pela Portaria n.° 76/2011, de 15 de
fevereiro, e pela Portaria n.° 230-A/2013, de 19 de julho).

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 756/2009, de 14 de julho, alterada pela Portaria n.° 558/2010, de 22 de julho, pela Portaria
n.° 76/2011, de 15 de fevereiro, e pela Portaria n.° 230-A/2013, de 19 de julho

11.5 - Ensino artistico especializado da musica e da danca

Concurso ao abrigo da Portaria n.° 942/2009, de 21 de agosto, destinado ao recrutamento de
docentes para os estabelecimentos de ensino artistico especializado da musica e da danga da rede do
MEC.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.°© 942/2009, de 21 de agosto
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Este capitulo apresenta os créditos disponibilizados as UO, bem como as atividades/funcdes a que se

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

destinam.

12.1 — Direcao

I
‘

As UO disp6em de um crédito maximo de horas a incluir na componente letiva do subdiretor e dos
docentes designados para adjuntos do diretor, que constam no quadro infra:

NUmero de
estabelecimentos Subdiretor/Adjuntos
escolares

Numero de

criancas/alunos

66 horas + 14 horas
Mais de 20 1 subdiretor + 3/4 adjuntos

> 9200 | 66 horas + 8 horas
- Mais de 10 1 subdiretor + 3 adjuntos

66 horas
1 subdiretor + 3 adjuntos

58 horas
1 subdiretor + 3 adjuntos

44 horas
1 subdiretor + 2 adjuntos

36 h
1 subdiretor + 1 adjunto

50 horas
1 subdiretor + 3 adjuntos

36 horas
1 subdiretor + 2 adjuntos

28 h
1 subdiretor + 1 adjunto

> 1400 -

< 1400 -

Nas situacBes em que as horas supramencionadas ndo forem todas utilizadas na componente letiva do
subdiretor e dos adjuntos, poderéo ser imputadas a componente letiva de docentes dos quadros para
assessoria técnico-pedagégica em apoio a atividade do diretor.

As UO que integrem escolas que, no ambito do processo de reorganizacio e consolidacdo da rede
escolar do ensino publico, atualmente em curso, deixaram de ser sedes de unidades organicas com
gestdo auténoma, pode ser atribuido, no ano escolar de 2013-2014, por cada escola, um reforco do
crédito horéario, destinado a constituicdo de assessorias de apoio a dire¢do, com a funcéo especifica
de coadjuvacao aos coordenadores das referidas escolas. Para o efeito, o presidente da CAP, apés a
respetiva autorizacdo pelo conselho geral, pode requerer aos servicos competentes do MEC um
reforco do crédito horario, até ao limite maximo de vinte e duas horas, destinado a constituicdo de
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uma ou mais assessorias, que em caso algum poderdo dar lugar ou justificar novas contratacges,

sendo asseguradas por docentes nomeados pelo presidente, nos termos e prioridades seguintes:

e Docentes de carreira em servico na UO pertencentes a grupos de recrutamento nos quais

se registe auséncia de componente letiva;
e Docentes de carreira com auséncia componente letiva em servi¢o noutra UO;

e Docentes da UO com horarios incompletos, até ao seu preenchimento, dando prioridade a

docentes de carreira.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado no Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho
Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho

12.2 - Coordenacao de estabelecimentos

A coordenacdo de cada estabelecimento de educacdo pré-escolar ou de escola integrada num
agrupamento é assegurada por um coordenador, sendo atribuido um montante de horas de crédito,

de acordo com as condi¢des constantes do quadro seguinte:

Escola sede da UO ou escola com n.° de docentes < 3 Nao ha designacéo
Escola da UO com um n.° de criangas/alunos < 250 E designado, mas sem horas de crédito
Escolas da UO com um n.° criancas/alunos > 250 e < 500 8h x n.° de escolas
Escolas da UO com um n.° criangas/alunos > 500 12h x n.° de escolas

Compete ao diretor a distribuicdo do montante de horas de crédito, assegurando um minimo de

quatro horas por coordenador.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado no Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho
Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho

12.3 - Apoio educativo aos alunos do 1.° ciclo do ensino

basico

No 1.° ciclo do ensino basico devem ser asseguradas atividades de apoio educativo aos alunos. Para o
efeito, devem ser identificados os alunos que necessitam desse apoio e apuradas as horas necessarias
para essa prestacao.
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O n.° 5 do artigo 14.° do Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho, fixa o limite maximo do
valor do crédito semanal de horas que o diretor dispde para a contratacdo de docentes para o apoio
educativo aos alunos do 1.° ciclo do ensino basico, que é o seguinte:

e O produto de 2 pelo nimero de turmas do 1.° ciclo do ensino béasico de cada

estabelecimento do agrupamento, quando o seu niumero de alunos for superior a 250;

e O produto de 4 pelo nimero de turmas do 1.° ciclo do ensino béasico de cada
estabelecimento do agrupamento, quando o seu nimero de alunos for inferior ou igual a
250.

O diretor s6 pode recorrer & contratacdo de docentes para apoio educativo aos alunos do 1.° ciclo
do ensino bésico, apds esgotadas as horas disponiveis nos horarios de trabalho dos docentes da UO.
As horas a contratar, num s6 momento ou em varios ao longo do ano, tém como limite maximo o
valor do crédito que foi apurado nos termos do n.° 5 do artigo 14.° do Despacho Normativo

supramencionado.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho

12.4 — Crédito horario

As UO utilizam o crédito horario na implementacdo de medidas que concorram para o
desenvolvimento dos conhecimentos e das capacidades dos alunos, bem como na atribuicédo de cargos
de natureza pedagdgica, designadamente de orientacdo educativa e de supervisdo pedagdgica, aos

docentes dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e ensino secundario.

Em cada ano letivo, o crédito horario (CH) é calculado de acordo com a formula seguinte:

CH=KxCapG +EFI+T

K é um fator inerente as caracteristicas da UO;

CapG corresponde a um indicador da capacidade de gestao dos recursos;
EFI corresponde a um indicador da eficécia educativa;

T é um parametro resultante do nimero de turmas da escola.

O paréametro T corresponde ao nimero de turmas dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico geral
previstas para o ano letivo, acrescido do valor 1 para cada conjunto de 10 turmas dos 2.° e 3.°
ciclos do ensino basico e do ensino secundario. O tempo resultante desta parcela destina se a

realizacdo da Oferta Complementar prevista na matriz curricular dos 2.° e 3.° ciclos do ensino
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basico, podendo, no entanto, reverter algumas dessas horas, por decisdo do diretor, noutras

atividades letivas que se adequem ao projeto da UO.

No ato de distribuicdo do servico docente é tido em conta o tempo resultante das parcelas KxCapG

(10 no minimo) e T.

O tempo resultante do indicador de eficacia educativa (EFI) pode, até ao limite do seu valor, ser
subtraido a componente letiva dos docentes dos quadros ou dos que renovaram contrato, por
redistribuicdo de servico letivo, desde que fique assegurado o inicio das atividades letivas aos alunos
das respetivas turmas na data legalmente prevista para o efeito, sendo exclusivamente remetidas
para contratacdo as horas letivas que resultem dessas turmas, ou para efeitos de contratacdo de

docentes ou de outros técnicos.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho Normativo n.° 7/2013, de 11 de junho

12.5 - Desporto Escolar

A afetacdo das componentes letiva e ndo letiva decorre do Regulamento do Programa do Desporto
Escolar 2013-17, disponivel na pagina eletrénica da DGE (http:\\www.dge.mec.pt) onde consta a
tabela seguinte.

Componente néo
letiva letiva minima
recomendadat

Funcdo Componente

Coordenador Técnico e/ou Coordenador
Adjunto do Clube do Desporto Escolar

2 tempos
Professor com atividades de Nivel |2
Ptofessor responsavel por grupo-equipa de Até 3 tempos 2 tempos
Nivel I
Ptofessor responsavel por grupo-equipa de Até 2 tempos?
Nivel 11l
Centros de Formacéo Desportiva (CFD) Até 12 tempos’ 8 tempos®

1 A atribuir pela Diregdo da UO.

2 pPara o desenvolvimento das atividades de Nivel | pode ser afetada componente letiva
prevista na subalinea i) da alinea b) do n.° 3 do artigo 8.° do Despacho Normativo n.° 7/2013,
de 11 de junho.

3 Em acumulag&o com os tempos atribuidos pelo nivel Il.

*Em acumulacéo com os tempos atribuidos pelo nivel Il.

5 A distribuir pelos docentes afetos ao CFD.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho normativo n.° 7/2013, de 11 de junho
Despacho n.° 9332-A/2013, de 16 de julho
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XIll — AREA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA/GESTAO
FINANCEIRA DA ESCOLA - CONCEITOS GERAIS

Este capitulo faz uma abordagem sintética de conceitos e procedimentos na area administrativa e

financeira das UO.

13.1 - Financiamento das unidades organicas

A Direcéo-Geral de Planeamento e Gestao Financeira (DGPGF) na sua pagina eletrénica, para além de
manter atualizados, para consulta, dados relativos a gestdo financeira das UO, publica,
regularmente, Oficios-Circulares e Notas Informativas com normativos, instrucdes da Direcdo-Geral
do Orcamento (DGO), e interpretacdo de novas obrigacBes legislativas que se aplicam aos

estabelecimentos de ensino ndo superior.

Orgamento de Estado

A transferéncia de meios financeiros para as UO tem contrapartida nas verbas inscritas no Orcamento
de Estado para 2013 do MEC (Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro), Programa 012, em 4 divisdes

orcamentais do Cap. 03 - Estabelecimentos de Educacdo e Ensinos Basico e Secundario.

As verbas sdo solicitadas a DGPGF através de:

e Requisicbes de Fundos de Pessoal para pagamento de todos os encargos com o pessoal
docente e ndo docente, apds validacdo da DGPGF, que gere centralmente o Orgcamento

DotacBes Comuns de Pessoal (rubricas de pessoal).

e Requisicbes de Fundos de Funcionamento, para pagamento das despesas correntes e de
capital, apos validacdo da DGPGF, de acordo com:

v" Distribui¢do do Orgcamento Individualizado de Funcionamento a cada unidade organica
(receitas gerais - Fontes de financiamento 111 e 153), por atividade;

v Guias de Receita do Estado entregues, no que respeita as fontes de financiamento de
receita propria (123, 242 e 280) - Orcamento de Despesas com Compensacdo em

Receita.
Em relacdo a Fonte de Financiamento 242- FSE- PO Potencial Humano:

Com as alteracdes introduzidas no Despacho Normativo n.° 4-A/2008, de 24 de janeiro pelo Despacho
Normativo n.° 12/2012, de 21 de maio, as remunera¢cGes dos docentes do quadro passam a ser

elegiveis, para além da contrapartida publica nacional (CPN).

Face aquela alteracdo, o pagamento dos vencimentos dos docentes do quadro passou a ser elegivel,

sem ser apenas para efeitos de CPN, os respetivos vencimento passam a ser suportados pela verbas
e
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recebidas do Fundo Social Europeu (FSE), tendo apenas que ser garantido que 15% destes encargos

sdo suportados pela FF 111, devendo o restante onerar a FF 242.

Os saldos existentes na FF 242 (incluindo saldos transitados referentes a projetos de anos anteriores)
devem, depois de assegurados encargos ja assumidos com despesas gerais afetas aos projetos, ser
utilizados para processamento dos vencimentos dos docentes contratados e do quadro,
independentemente da tipologia associada a origem dos projetos financiados pelo Programa
Operacional Potencial Humano (POPH), compensando desta forma verbas inicialmente adiantadas

pelo Or¢camento de Estado (OE).

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro - Nota Técnica

Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro - Mapas

Decreto-Lei n.° 36/2013, de 11 de marco

Despacho Normativo n.° 4-A/2008, de 24 de janeiro, alterado pelo Despacho Normativo n.° 12/2012, de 21

de maio

13.2 - Documentos financeiros de base das unidades

organicas

Os documentos financeiros de base das UO séo os seguintes:

e Projeto de Orgcamento Anual em conformidade com as linhas orientadoras definidas pelo
conselho geral;

e Balancetes Mensais por Fonte de Financiamento e Atividade;
e Mapas de Controlo Orgcamental (Despesas/Receitas);

e Relatério de Gestdo, que deve conter o relatério de atividades e incluir uma sintese da
situacdo financeira, considerando alguns indicadores de gestdo financeira, indicadores

orcamentais e indicadores econémicos;

e Conta de Geréncia.

No entanto, com a eventual introducdo, no préximo ano econémico, a saber 2014, do POCP nos
estabelecimentos de ensino ndo superior, o atual modelo de contabilidade orcamental sera

acrescentado das vertentes patrimonial e analitica.

O atual orcamento base de caixa modificada (6tica de registo unigrafico de
pagamentos/recebimentos, segundo classificagdo econdmica) passard para um or¢camento com base

de acréscimo (6tica de registo digrafico de ativos/passivos/fundo patrimonial, segundo classificacdo
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por natureza dos custos e dos proveitos). Assim, os documentos financeiros de prestacdo de contas

serdo a partir desse momento os seguintes:
e Balanco e Demostragdo de Resultados;
e Mapas de execucgédo orcamental;

e Anexos as Demonstragfes Financeiras.

13.3 — Conselho Administrativo - Funcoes, funcionamento e

procedimentos

O conselho administrativo € o 6rgao deliberativo em matéria administrativo-financeira das UO, nos
termos da legislacdo em vigor, competindo-lhe assegurar o controlo orgamental, controlo financeiro,

controlo de tesouraria e controlo de gestao.
O conselho administrativo tem a seguinte composicao:
e O diretor, que preside;
e O subdiretor ou um dos adjuntos do diretor, por ele designado para o efeito;

e O chefe dos servicos de administracdo escolar, ou quem o substitua.

O artigo 38.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.°
137/2012, de 02 de junho, que aprova o regime de autonomia, administracdo e gestdo dos
estabelecimentos publicos da educacdo pré-escolar e dos ensinos basico e secundario, define as
competéncias do conselho administrativo, sem prejuizo das competéncias que lhe sejam cometidas

por lei ou regulamento interno, competindo-lhe:

a) Aprovar o projeto de orgamento anual, em conformidade com as linhas orientadoras definidas

pelo conselho geral;
b) Elaborar o relatério de contas de geréncia;

c) Autorizar a realizacdo de despesas e 0 respetivo pagamento, fiscalizar a cobranca de receitas

e verificar a legalidade da gestao financeira;
d) Zelar pela atualiza¢éo do cadastro patrimonial.
SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de
julho
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13.4 - Plano e orcamento anual. Orcamento de investimento

13.4.1 — Projeto de orgcamento

Para que se torne possivel proceder a elaboracdo dos orcamentos individualizados dos
estabelecimentos de ensino de uma forma criteriosa, as UO sdo envolvidas em todo o processo desde

0 seu inicio.

Neste sentido, séo disponibilizados as UO pela DGPGF mapas para preenchimentos da sua proposta de
orcamento que se encontram disponiveis para o efeito nos “Formularios Eletrénicos” no site da
DGPGF, devendo ser seguidas as diretrizes recomendadas para o seu preenchimento, de acordo com

oficio circular publicado para o efeito e disponibilizado no site referido.

Apds o seu preenchimento pelas UO, devem os mesmos ser remetidos a DGPGF para posterior analise,
tendo sempre em atencéo indicadores globais de gestdo, nos quais se destacam: numero de alunos,
dimensdo das unidades organicas, tipologias de ensino, condi¢des climatéricas, taxas de natalidade

entre outros.

13.4.2 — Fontes de Financiamento

Fonte de Financiamento 111

O projeto de orgcamento (modelo A) apenas deve contemplar as dotacdes para a Atividade 192 - 2.°e
3.0 ciclos do ensino béasico e ensino secundario, uma vez que as verbas a atribuir nas restantes

atividades sdo calculadas com base em dados ja existentes na DGPGF.

As dotacbes propostas no projeto de orcamento a apresentar pelas UO deverdo ser devidamente

fundamentadas (preenchimento do “Modelo A_NJ - Nota Justificativa™).

No mapa modelo B devera ser indicada, para além da previsédo das despesas relativas a Atividade 192,

a previsdo de despesas com deslocactes da Atividade 199.

O dimensionamento das verbas para despesas de capital, nomeadamente para o apetrechamento de
refeitorios e bufetes escolares, bem como para aquisicdo de outro equipamento, é efetuado pela
DGEstE.

Também as verbas para equipamentos enquadraveis na rubrica material de cultura (Bloco B) e para
conservacdo de bens e contratos de manutencdo e assisténcia de equipamentos (Bloco F) sdo

dimensionadas pela DGESstE.

Assim, para uma melhor articulagdo com aqueles Servi¢os, no dimensionamento da verba a atribuir a
essa UO, devera igualmente, ser remetida copia do projeto de orgamento a respetiva Direcdo de

Servicos Regional (ex-Direcdo Regional de Educacéo).
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Fonte de Financiamento 123 - Receitas com Transi¢do de Saldos

Fonte de Financiamento 242 - Financiamento da UE - F. S. E. - POPH Humano

Fonte de Financiamento 280 - Financiamento da UE - Outros

A proposta da UO devera ser apresentada através do preenchimento dos mapas de previsdo de
receitas (Receitas FoFi 123/242/280) e despesas (FoFi 123, FoFi 242 e FoFi 280).

Ao nivel da despesa, 0 orgamento de despesas com compensagcdo em receita da UO para o ano em

causa compreende fundamentalmente as seguintes atividades:

e Atividade 190 - Educacao Pré-Escolar (despesas inerentes ao funcionamento da educacéo pré-

escolar)

e Atividade 191 - 1.° Ciclo do Ensino Basico (despesas inerentes ao funcionamento do 1.° ciclo

do ensino basico)

e Atividade 192 - 2.° e 3.° Ciclos do Ensinos Basico e Secundario (despesas inerentes ao

funcionamento dos 2.° e 3.° ciclos dos ensinos basico e secundario)

e Atividade 197 - FungBes Nao Letivas (despesas inerentes a projetos educativos e Desporto

Escolar)

e Atividade 199 - Educacao Especial

Assim, a previsdo de despesas a inscrever nos mapas FoFi 123, FoFi 242 e FoFi 280 devera ser

desagregada pelas referidas atividades.
Despesas de pessoal pagas por Outras Despesas Correntes

No Bloco P, proceder ao preenchimento:

e Dos valores da execucdo do ano transato (totalidade dos encargos com pessoal pagos no ano
transato nas fontes de financiamento 111/AEC’s e 242, mesmo que, por lapso, ndo tenham

sido registados nos balancetes do ano transato exportados com as requisi¢cdes de fundos);

e Dos valores da previsdo para o ano do orcamento a realizar, inscrever naguele bloco: (devera
considerar apenas os projetos aprovados para o ano letivo em curso, tendo nomeadamente

em atencao as orientagdes constantes do oficio-circular emitido pela DGPGF para o efeito.

13.4.3 - Orgamento de investimento (validar o procedimento descrito com a
DGEStE)
As verbas afetas aos projetos de orcamento de investimento de cada UO séo indicadas pela Direcéo-

Geral com competéncias para tal, a saber, DGEstE e DGPGF.

———
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De acordo com o orgcamento de investimento disponivel, sdo definidas prioridades de intervencéo, as
quais sdo comunicadas pela DGEstE a DGPGF para posterior inscricdo no plano plurianual de
investimentos. A verba afeta a estes projetos de investimento é transferida para o orcamento da
DGEstE, tendo esta a competéncia de acompanhar e estipular a sua execugéo, reportando a DGPGF a
referida execucéo fisica e financeira relativamente ao plano previamente definido. A DGPGF apenas
compete acompanhar a execucéo financeira dos projetos reportando as entidades competentes a

evolucéo da execugéo prevista.

13.5 - Gestao orcamental e financeira

Cada UO devera criar mecanismos de controlo interno para medida e afericdo de desempenhos, com
recurso a instrumentos e indicadores de gestdo, que permitam monitorizar a minimizar desvios e

desajustamentos, tanto de ordem financeira como legal.

Os elementos fundamentais para um controlo operacional eficiente devem ter em conta,
nomeadamente, o levantamento de legislacdo aplicavel, manuais de descricdo de func¢des e uma

contabilidade com acesso a informacado por centro de custos.

Sendo a gestdo orcamental financeira das UO da responsabilidade do diretor e respetivos conselhos
administrativos, importa reforcar que é fundamental garantir a legalidade da despesa na execugéo

das verbas orcamentais requisitadas mensalmente.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 52/2011, de 13 de outubro (Procede a 6.2 alteragdo a Lei de Enquadramento Orgcamental aprovado
pela Lei n.° 91/2001, de 20 de agosto) - artigo 58.°

Lei n.° 61/2011, de 7 dezembro (Procede a 7.2 alteracdo a Lei Organizagdo e Processo do TC aprovada
pela Lei n.° 98/97, de 26 de agosto) - artigo 65.°

13.5.1 - Regras de contratacao publica para a aquisicao de bens e servigos e
empreitadas

O Decreto-Lei n.° 1872008, de 29 de janeiro, aprova o Codigo dos Contratos Publicos (CCP), que
estabelece a disciplina aplicavel a contratacéo publica e o regime substantivo dos contratos publicos

gue revistam a natureza de contrato administrativo.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro

Consulta da verséo atualizada consolidada com as altera¢des ao CCP (ultima alteracdo: Decreto-Lei n.°
149/2012, de 12 de julho. Fonte: www.legix.pt)
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13.5.1.1 - Compras Centralizadas

A contratacdo de bens e servicos pelas entidades compradoras € obrigatoriamente efetuada de forma
centralizada, pela Entidade de Servigos Partilhados da Administracdo Publica, I.P. (ESPAP, 1.P.) ou
pela DSCP-Direcdo de Servigos de Contratacdo Publica (EX-CAPI) da Secretaria-Geral do MEC, nos
termos do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de fevereiro, que cria a Agéncia Nacional de
Compras Publicas, E.P.E. (ANCP), posteriormente integrada na ESPAP (Decreto-Lei n.° 117-A/2012, de
10 de setembro).

Nao é permitida a adocdo de procedimentos tendentes a contratacdo direta de obras, de bens mdveis
e de servicos abrangidos pelas categorias constantes dos Acordos Quadro, previstos na Portaria n.°
10372011, de 14 de marco e no Despacho n.° 13646/2010, de 26 de agosto, que define as categorias
de bens e servigos cujos Acordos Quadro e procedimentos de aquisicdo sédo celebrados e conduzidos,
respetivamente, pela ESPAP e pelos Servicos Partilhados do Ministério da Educacdo, na qualidade de

unidade ministerial de compras (ex-CAPI).

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de fevereiro
Decreto-Lei n.° 117-A/2012, de 10 de setembro
Portaria n.° 103/2011, de 14 de marc¢o
Despacho n.° 13646/2010, de 26 de agosto

13.5.1.2 - Regime de Excecao

O regime de excecdo aos Acordos Quadro para aquisicdo de um bem ou servico, podera ser obtido
mediante autorizacdo prévia expressa do membro do Governo responsavel pela area das financas,
precedida de proposta fundamentada da entidade compradora, sem prejuizo do cumprimento do
CCP.

Os pedidos de excecéo previstos no n.° 4 do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de fevereiro
deveréo:

e Ser enviados diretamente a ESPAP através do endere¢co de correio eletrénico

pedidos@ancp.gov.pt;

e Ser acompanhados do formulario, por forma a agilizar o processo de analise por aquela

entidade;
e Indicar o valor de aquisi¢éo previsto;
e Ser associados apenas a um Unico Acordo Quadro.

Nas aquisi¢cdes de um bem ou servico em regime de excecdo aos Acordos Quadro, 0s prazos maximos

de execucdo dos contratos sdo de 3 anos, incluindo renovagdes (n.° 1 do artigo 440.° do CCP),
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enquanto que, se realizados ao abrigo de um Acordo Quadro, o prazo de vigéncia ndo podera ser

superior a 4 anos (artigo 256.° do CCP), incluindo prorrogacoes.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de fevereiro
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro

13.5.2 — Contratos de aquisicao e prestacao de servicos

A Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro (n.° 4 do artigo 75.°) prevé que, por estarem abrangidos pelo
ambito de aplicacdo da Lei n.° 12-A/2008, de 27 de fevereiro (artigo 35.°) carece de parecer prévio
vinculativo do membro do Governo responsavel pela area das Financas e da Administracdo Publica,
(exceto no caso das instituicdes do ensino superior), a celebracdo ou a renovacdo do seguinte tipo de

contratos:
a) Prestacado de servigos nas modalidades de tarefa e de avenca;
b) Aquisicdo de servigos cujo objeto seja a consultadoria técnica.
A Portaria n.° 16/2013, de 17 de janeiro, regulamenta os termos e a tramitacdo do parecer prévio

vinculativo (artigo 3.°) e do parecer genérico favoravel e obrigacdo unicamente de comunicar (ver

artigo 4.9).

A apresentacdo do pedido de parecer prévio, bem como da comunicacdo, faz-se exclusivamente em
formato eletrénico, para contratacaoservicos@mf.gov.pt, utilizando-se os formularios revistos e

disponiveis para download na péagina eletrénica da DGAEP (www.dgaep.gov.pt).

S4o0 nulos os contratos de aquisicAo e prestacdo de servigos celebrados ou renovados sem
cumprimento da referida Portaria.
O parecer prévio vinculativo depende do seguinte:

e Verificacdo de inexisténcia de pessoal em situacdo de mobilidade especial apto para o
desempenho das func¢des subjacentes a contratacéo em causa (n.° 4 do artigo 35.° da Lei n.°
12-A/2008, de 27 de fevereiro);

e Declaracdo de Cabimento Orgamental da entidade requerente;
e Demonstracédo do Cumprimento da Redugdo Remuneratoria.
O parecer é considerado genericamente favoravel, nos termos do artigo 4.° da Portaria n.° 16/2013,

de 17 de janeiro, nos casos em que a prestacdo de servicos ndo ultrapasse o montante anual de

5.000€ (sem IVA), a contratar com a mesma contraparte e o servigo a executar consista em:

e Acdes de formacdo que ndo ultrapassem as 132h;
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e Prestacdo de servigos cuja execugdo se conclua no prazo de 20 dias, a contar da notificagdo

da adjudicacéo.

Nestes casos existe a obrigacdo unicamente de comunicagdo, nos termos daquele artigo, até o final

do més seguinte da adjudicacéo.

Os contratos celebrados ao abrigo de Acordo Quadro estdo excecionados de pedido de parecer

prévio, nos termos do ponto 6 alinea b) do artigo 75.° da Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 12-A/2008, de 27 de fevereiro

Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro
Portaria n.° 16/2013, de 17 de janeiro

Reducdo Remuneratoria

Nos termos dos artigos 75.° e 27.° da Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro (LOE 2013), a partir de 1

de janeiro de 2013 mantém-se a reducdo das remuneraces totais iliqguidas mensais de valor superior

a € 1500.

Valor total do contrato (sem IVA) Taxa de reducéo
o |gual ouinferior @€ 1500 .......cccooiiiiiiiiinie s * 0,00%

e Superiora€1500e inferiora€2000 .......cocevviiviineiiiniiiennn * 3,50%

Igual ou superior a € 2 000,00 e até ao limite de € 4 165,00 ...... = 3,50% sobre o valor de € 2 000

(isto é, € 70), acrescido de 16% sobre o valor da remuneracao total que exceda os € 2 000

SUPEHIOr @ € 4 165 oo .= 10,00%

SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro

13.5.3- Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso (LCPA)

A Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, aprova as regras aplicaveis a assungdo de compromissos e aos

pagamentos em atraso das entidades publicas:

e A imposicdo, em todos os atos de utilizagdo de dinheiros publicos, da aposicao obrigatéria de

um numero de compromisso valido e sequencial e exigéncia de autorizagBes especiais para a

pratica de certos atos (n.° 2 e n.° 3 do artigo 5.9);

e A nulidade e com a impossibilidade de reclamacéo do pagamento os contratos sem nimero de

compromisso valido e sequencial;
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e A regra de que os pagamentos apenas poderdo ser feitos ap6s o fornecimento dos bens e

servicos (n.° 1 do artigo 9.9);

e A responsabilidade civil, criminal, disciplinar e financeira, sancionatéria e ou reintegradora
(n.° 1 do artigo 11.°).

O Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho, contempla as normas legais disciplinadoras dos
procedimentos necessarios a aplicacdo da Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso,
aprovada pela Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, e a operacionalizacdo da prestacdo de informacéo

nela prevista.

Suporte legislativo
Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro
Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho

13.5.4 — Contratos Plurianuais

Sao compromissos plurianuais, aqueles que constituem obrigacédo de efetuar pagamentos em mais do

gue um ano econdmico - alinea b) do artigo 3.° da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro.

Suporte legislativo
Lei n.°8/2012, de 21 de fevereiro

13.5.4.1 - Autorizacao Prévia conferida pela Portaria Conjunta do Ministro das
Financgas e da tutela

O Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, que regulamenta a aquisicdo de bens e servigos (revogado
com o Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, a excecao dos artigos 16.° a 22.° e 29.°) estabelece
no artigo 22.° que ndo podem ser efetivadas despesas sem prévia autorizacdo conferida em Portaria

Conjunta do Ministro das Financas e do Ministro da Educacéo e Ciéncia, salvo quando:
e Resultem de planos/programas plurianuais legalmente aprovados;

e Os seus encargos ndo excedam o limite de € 99 759,58 em cada um dos anos econémicos

seguintes ao da sua contracao;
e O prazo de execucdo ndo exceda 3 anos;

e Contratos que se revelem imprescindiveis ao funcionamento das entidades e que sejam

incompativeis com as regras relativas as despesas plurianuais (n.° 7).

Acresce ainda outra excecdo, prevista no artigo 5.°© do Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de fevereiro,

com a nova redacdo dada pela Lei n.° 3-B/2010, de 28 de abril (artigo 146.°):

Aos procedimentos que envolvam despesas com a aquisi¢cdo ou aluguer de bens e servicos ao abrigo

de acordo quadro celebrado pela ANCP, que deem lugar a encargo orgamental em mais de um ano
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econémico ou em ano que nao seja o da sua realizagdo que ndo exceda o limite de € 100 000 em cada

um dos anos econdmicos seguintes ao da sua contratacgéo, ndo é aplicavel o disposto no artigo 22.° do
Decreto-Lei n.© 197/99, de 8 de junho.

Com a Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro (n.° 1 do artigo 6.°), reforca-se a necessidade de sujeicdo a
autorizacao prévia por decisdo conjunta dos membros do Governo responsaveis pela area das financas
e da tutela, quando as entidades pertencentes ao subsetor da administracdo central, direta ou
indireta assumam compromissos plurianuais, nomeadamente, projetos de investimento/

reprogramacéao e contratos locacao.

Assim, e de acordo com o n.° 1 do artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho) esta
autorizacao prévia é efetuada nas situacdes em que a assunc¢do de compromissos plurianuais depende
de portaria de extensdo de encargos, mediante aprovacdo e assinatura desta portaria ou do ato de

excecionamento a que se refere o n.° 7 do artigo 22.° do Decreto-Lei n.° 197/99 de 8 de junho).

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.°8/2012, de 21 de fevereiro

Decreto-Lei n.° 197/99 de 8 de junho

Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de fevereiro, com a nova redagdo dada pela Lei n.° 3-B/2010, de 28 de
abril

Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro

Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho

13.5.4.2 - Despacho genérico de autorizacéao (Despacho n.° 13037/2012, de 26 de
setembro), do Ministro de Estado e das Financas

A autorizacdo para assuncao de encargos plurianuais as entidades que ndo possuam pagamentos em
atraso, a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 6.° da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, por
parte dos membros do Governo responsaveis pela area das financas e da tutela, pode ser dada
mediante despacho genérico, nas situagbes que ndo se encontram previstas no n.° 1 do artigo 11.° do
Decreto-Lei n.°© 127/2012, de 21 de junho.

Esta autorizacdo néo dispensa, a obtencdo do necessario despacho autorizador do respetivo membro
do Governo da tutela, nem do cumprimento do disposto no artigo 13.° do Decreto-Lei n.° 127/2012,

de 21 de junho (registo do compromisso).

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro
Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho
Despacho n.° 13037/2012, de 26 de setembro
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Registo no Sistema Central de Encargos Plurianuais

Os pedidos de assungdo de compromissos plurianuais por parte das UO, ap6s obtencdo do despacho
da tutela, ou de autorizagcdo, devem ser dirigidos a DGPGF a fim de se proceder a inscricdo
obrigatdria no Sistema Central de Encargos Plurianuais (SCEP) de acordo com o exposto no n.° 2 do
artigo 6.° da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, e no artigo 13.° do Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21

de junho.

SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro
Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho

13.5.5 — Contratos, Locacéao Financeira e Locagao Operacional

Existem dois tipos de locacéo:

a) Locacéo financeira

O contrato de locacdo financeira tem definicdo legal no Decreto-Lei n.° 149/95, de 24 de junho,
alterado pelo Decreto-Lei n.° 30/2008, de 25 de fevereiro (“locacdo financeira é o contrato pelo qual
uma das partes se obriga, mediante retribuicdo, a ceder a outra 0 gozo temporario de uma coisa
(...), e que o locatario podera comprar decorrido o periodo acordado™), pelo que, somente se o
contrato previr expressamente a condicdo da aquisicdo, é que serd um contrato de locacao

financeira, sendo em caso contrario um contrato de ““simples” locacéo de bens.

Face ao exposto, uma vez terminado o contrato, o leasing permite uma de duas opc¢des: devolver o
bem a empresa de locacdo financeira ou exercer o direito de opcdo de compra, adquirindo o bem

mediante o pagamento do respetivo valor residual pré-estabelecido no acordo de locagdo financeira.

A celebracgédo de contratos de locacéo financeira carece de autorizacdo prévia do membro do Governo
responsavel pela area das financas (n.° 2 do artigo 76.° do Decreto-Lei n.° 29-A/2011, de 1 de margo,
gue aditou o artigo 31.°-B ao Decreto-Lei n.° 155/92, de 28 de julho), sendo nulos os contratos

celebrados sem observancia deste artigo.

A celebracdo de um contrato de locacéo financeira deve, igualmente, atender as regras previstas no
artigo 22.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, ou seja, ndo pode ser efetivado sem portaria

conjunta dos Ministros da Tutela e das Financas, visto configurar compromisso plurianual.

Note-se ainda que os contratos de locacédo financeira com valor contratual igual ou superior € 350 000
(fixado pelo artigo 145.° da Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro (LOE 2013), estdo obrigados a
fiscalizacdo prévia do Tribunal de Contas, alinea b do n.° 1 do artigo 46.° e artigo 48.° da Lei n.°

98/97, de 26 de agosto - Lei de Organizagdo e Processo do Tribunal de Contas).
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b) Locacédo Operacional

Por outro lado, os contratos de locacdo ou de aluguer operacional, sendo contratos de locacdo, de
curta duracdo, em que o locador cede a sua utilizacdo temporaria a um terceiro, mediante o
pagamento de uma renda ou aluguer, nao preveem no final a transferéncia da propriedade juridica

para o locatario.

Em ambos os tipos de locacdo, se se tratar de bem ou servico incluido nos Acordos Quadro da
Entidade de Servigos Partilhados da Administracéo Publica, I. P. (ESPAP, I. P.), havera que cumprir a
norma do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de fevereiro, através de uma das seguintes

modalidades:
e Celebracao de contratos através de Acordo Quadro (ver ponto 13.5.1.1);

e Solicitacdo de regime de excec¢édo (ver ponto 13.5.1.2).

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.©98/97, de 26 de agosto

Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro

Decreto-Lei n.° 155/92, de 28 de julho

Decreto-Lei n.° 149/95, de 24 de junho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 30/2008, de 25 de fevereiro
Decreto-Lei n.© 197/99, de 08 de junho

Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de fevereiro

13.5.6 — Deslocacdes em territério nacional

Mantém-se em vigor os valores de ajudas de custo e subsidio de transporte, estabelecidos no
Decreto-Lei n.° 137/2010, de 28 de dezembro, que alterou os valores constantes da Portaria n.°
1553-D/2008, de 31 de dezembro.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 137/2010, de 28 de dezembro, que alterou a Portaria n.° 1553-D/2008, de 31 de dezembro

13.5.6.1 - Abono de ajudas de custo

O disposto no artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, com a alteracéo introduzida pelo
disposto no artigo 41.° da Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro, estabelece que sé ha direito ao
abono de ajudas de custo nas deslocacbes diarias que se realizem para além de 20 [km] do domicilio
necessario e nas deslocacbes por dias sucessivos que se realizem para além de 50 [km] do mesmo

domicilio (anteriormente era 5 [Km] e 20 [Km], respetivamente).
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Este normativo devera ser conjugado com o disposto no artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 106798, de 24

de abril, ou seja, as distancias (...) sdo contadas da periferia da localidade onde o funcionario ou

agente tem o seu domicilio necesséario e a partir do ponto mais proximo do local de destino.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, alterado pela Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro

13.5.6.2 — Abono de subsidio de transporte

O abono de subsidio de transporte é devido a partir da periferia do domicilio necessario dos

funcionarios ou agentes (n.° 3 do artigo 27.° do Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril).

A utilizacdo de automdvel préprio em deslocacdes em servigo oficial (cujo abono se efetua a 0,36
€/km) devera ser sempre encarada a titulo excecional. Poderd4 ocorrer quando ndo existam

transportes publicos ou, existindo, ndo tém horarios compativeis com os das tarefas a desempenhar.

Compete ao diretor da UO decidir da autorizacdo deste tipo de deslocacbes. Na autorizacdo
individual para utilizacdo de automdvel proprio em deslocacGes em servico oficial (que devera ser

prévia a deslocagdo), deverdo ter-se em conta:
e A existéncia de comprovado interesse para o0 Servico;

e A perspetiva econdmico-funcional mais rentavel, contabilizando a totalidade dos custos da

deslocacédo (ajudas de custo + despesas de transporte);

e A disponibilidade orcamental para o efeito.

Conforme disposto no n.° 4 do artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, ainda que
existam transportes publicos que, em principio, devessem ser utilizados na deslocacdo em servico
oficial, pode ser autorizado, a pedido do interessado e por sua conveniéncia, o uso de veiculo
proprio. Neste caso, o valor a abonar correspondera ao subsidio correspondente ao custo das

passagens no transporte coletivo (cujo abono se efetua a 0,11 €/km)

E devido o abono de despesas decorrentes das deslocacdes a escolas em que o funcionario presta
servico desde que, no mesmo dia e em funcdo do servico que lhe esté distribuido, se desloque a mais

gue um estabelecimento de educacéo ou ensino.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, alterado pela Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro
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1.A - Secretaria-Geral - Fluxograma Compras MEC

Articulacao entre entidades no ambito das compras publicas

|
SGMEC (DSCP) DGEstE Rede Escolar Publica
|

¢ Planear os processos de agregacgao e de recolha de informacao;

e Disponibilizar, atempadamente, toda a informacéo relativa aos
procedimentos aquisitivos a agregar;

e Assegurar a manutencdo e a resolucéo de constrangimentos de ordem
técnica das plataformas eletrénicas.

¢ Apoiar / resolver as questdes colocadas no &mbito das compras publicas;
e Elaborar os contratos e/ou disponibilizar os bens no catalogo online;

e Tratar a informacédo recolhida, através das ComprasMEC, e disponibilizar os
relatorios;

e Promover acdes de formacéo (compras publicas e ComprasMEC).

SGMEC | = )

oscr) | < | DGEStE

e Estabelecer a comunicacdo com os agrupamentos e escolas ndo agrupadas;

¢ Definir os interlocutores responsaveis pela comunicag&o com os
agrupamentos e escolas ndo agrupadas;

e Garantir o cumprimento dos prazos de resposta dos agrupamentos e das
escolas ndo agrupadas;

e Informar a DSCP de duvidas e/ou constrangimentos técnicos identificados e
néo respondidos pela DGEStE.

e Responsavel pela comunicagdo com os agrupamentos e escolas nédo agrupadas;

e Apoio e acompanhamento direto as escolas (1.° linha) no ambito das Compras
Publicas.

Rede
DGEstE s  Escolar
Publica

e Cumprir com o solicitado pela DGestE;

o Responder dentro dos prazos definidos para disponibilizacdo da informacéo
solicitada;

* Respeitar as regras impostas para o envio da informacéo;

o Aceder e utilizar as aplicac¢des disponibilizadas: ComprasMEC e catalogo
online.
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Procedimentos aquisitivos centralizados (Servigos Centrais e Rede Escolar Publica)

SGMEC (pscp)

DGESstE

Planeamento e
agendamento dos
procedimentos
aquisitivos a
lancar

4

Parametrizar e
disponibilizar a
agregacéo de
necessidades na
aplicacéo
ComprasMEC

4

Elaboracéo das
pecas e
lancamento do
procedimento
aquisitivo.

Jd

Analise das
propostas e
elaboracéo do (s)
relatério (s)

U

/

Informar a DGEStE do

Agrupamentos B .
~ inicio da agregacéo de
e escolas ndo . ..
aarupadas necessidades - Aplicacéo
grup ComprasMEC
Informar os servigos
Servigos Centrais da agregacéo de
Centrais necessidades - Aplicacéo

ComprasMEC

Rececionar as questdes e
constrangimentos
detetados e dar resposta

47

Apo6s conhecimento da
agregacdo de necessidades,
enviar comunicagao aos
agrupamentos e as escolas néo
agrupadas

4

Acompanhar a agregacgéo de
necessidades e garantir o
cumprimento dos prazos de
resposta

U

Responder as questdes
colocadas pelos agrupamentos e
escolas nédo agrupadas

4

Reencaminhar para a DSCP as
questdes ndo respondidas, ou
qualquer outro constrangimento
de ordem técnica

-

Rede Escolar

Aceder a aplicagdo ComprasMEC
e preencher devidamente o
formulério de agregacéo de

necessidades, dentro do prazo

Em caso de duvida, ou
constrangimento de ordem
técnica, contactar a DGEstE
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Agrupamentos Informar a DGEStE da Ap6s conhecimento do inicio da
e escolas néo |:> recolha dos compromissos |:> recolha dos compromissos, enviar
Recolha dos agrupadas - Aplicag&o Compras MEC comunicagdo aos agrupamentos e
compromissos das as escolas ndo agrupadas
entidades -
adjudicantes \ {'L
Servigos Informar os Servigos Acompanhar a recolha dos
Centrais Centrais da recolha de compromissos e garantir o
|:> compromissos - Aplicacéo cumprimento dos prazos de
Compras MEC resposta

4

Adjudicacéo e

assinatura do
contrato (se
aplicavel).

Rececionar as questdes e
constrangimentos
detetados e dar resposta

0]

4

Responder as questdes colocadas
pelos agrupamentos e escolas
ndo agrupadas

4

Reencaminhar para a DSCP as
questdes ndo respondidas, ou
qualquer outro constrangimento
de ordem técnica
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Aceder a aplicagdo ComprasMEC
e submeter o respetivo
compromisso dentro do prazo
estabelecido.

Em caso de duvida, ou
constrangimento de ordem
técnica, contactar a DGEStE
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Execucéo do

Agrupamentos
e escolas nao
agrupadas

Contrato

Servigos
Centrais

No caso do objeto
do contrato ser a
aquisicéo de bens
proceder a sua
disponibilizagao no
catalogo online
(plataforma gestao
transacional)

Informar a DGEStE do
inicio do contrato e/ou
da disponibilizacéo dos
bens no catélogo online

Informar os Servigos
Centrais do inicio do
contrato e / ou da
disponibilizacéo dos
bens no catélogo online

=)

Informar os
agrupamentos e as
escolas nédo agrupadas do
inicio do contrato eou
disponibilizagao dos bens
no catélogo online

Aceder ao catalogo
online para efetuar a
aquisicé@o dos bens, de
acordo com as
necessidades.

)

4

Acompanhar a execucao
do contrato e/ou a
disponibilizacio dos

bens no catéalogo online

i

Responder as questdes
colocadas pelos
agrupamentos e pelas
escolas ndo agrupadas,
garantido a resposta
atempada.

]
=

Analisar e resolver as
situacGes reportadas

ot
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4

Reencaminhar para a
DSCP as questdes
referentes a execugao
do contrato e/ou
requisicdo de bens, ou
qualquer
constrangimento de
ordem técnica

Acompanhar / garantir
a execucdo dos
contratos.

Em caso de duvida ou
constrangimento de
ordem técnica,
contactar a DGEStE
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Recolha de informacéao (Rede Escolar Publica)
[ SGMEC (pscp) ] I DGEstE l
Solicitar aos
Pedidos de agrupamentos e as
excegao escolas ndo agrupadas o
conjuntos Disponibilizar Agrupamentos I:> Informar a DGEstE I:> envio da informag&o nos
formulario o e escolas n&o acerca da recolha prazos estabelecidos
| para recolha Iniciar a agrupadas de informacéo
Dados o recolha de !
E;Lfs tllcgs informac&o informacéo
) 1T na aplicacéo Acompanhar a
ComprasMEC Informar os recolha de
- . SerViQOS Centrais informa(}ﬁo e
Inquéritos Servicos |:> e solicitar o envio garantir o
ou outre: Centrais da informagéo cumprimento dos
mfor_magao pretendida prazos de resposta
pertinente

L

Responder as questdes
colocadas pelos
agrupamentos e pelas
escolas nédo agrupadas,
garantido a resposta
atempada.

4

Rececionar as
questdes e
constrangimentos
detetados e dar
resposta

: qualquer

Reencaminhar para
a DSCP as questdes
ndo respondidas ou

constrangimento de
ordem técnica
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1

Rede Escolar ]

Aceder a aplicagéo
ComprasMEC e
preencher o
formulario com a
informagao
solicitada, dentro do
prazo estabelecido.

Em caso de davida,
ou constrangimento
de ordem técnica,
contactar a DGEStE



1.B — Direcao-Geral da Administracao Escolar — Sistema

Interativo de Gestao de Recursos Humanos da Educacao
(SIGRHE)

O SIGRHE visa fornecer as UO um instrumento que permita a gestdo integrada dos seus recursos
humanos e, quer aos docentes quer aos ndo docentes, disponibilizar ferramentas necesséarias a gestéo

da sua situacéo profissional.

Esta ferramenta sera enriquecida gradualmente através da criagdo de modulos, procurando-se que
abranja a totalidade das actes associadas a gestao do pessoal docente e do pessoal ndo docente.

A aplicacdo SIGRHE encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do endereco:
https://sigrhe.dgae.mec.pt/

As instrucdes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacdo do
SIGRHE, disponivel na area DOCUMENTACAO do lado direito do ecrd de entrada da aplicacdo do
SIGRHE (apés autenticacgéo).

Na pagina eletrénica da DGAE sdo disponibilizadas diferentes aplicacdes informaticas de acesso das

U0, do pessoal docente e do pessoal ndo docente, com os respetivos manuais de utilizagao.


https://sigrhe.dgae.mec.pt/�
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1.C - Direcao-Geral de Estatisticas da Educacao e Ciéncia

Manual de Normas e Procedimentos/Pessoal Docente

O presente manual tem por objetivo fornecer as UO algumas orientacdes no sentido de melhorar a

informacdo exportada para o Sistema de Informacdo do Ministério da Educacdo e Ciéncia. Nao

pretende ser um substituto do manual de instrucdes do seu programa de gestdo de pessoal e

vencimentos, mas tdo s6 fornecer esclarecimentos sobre as regras a aplicar no preenchimento da

ficha dos docentes.

OrientacOes Gerais

O conjunto de orientagBes que se seguem servem para clarificar situacfes mais complexas e facilitar

o correto preenchimento dos dados. Assim, deve observar-se atentamente cada item e proceder de

acordo com o indicado.

O termo UO utilizado neste manual refere-se ao agrupamento de escolas ou a escola nao

agrupada.

O termo escola utilizado neste manual refere-se a escola/estabelecimento de ensino
constituinte da UO.

A UO devera ter, no seu programa de gestdo de pessoal e vencimentos, todos os funcionarios,
registando apenas uma Unica ficha de pessoal para cada um e mantendo-a sempre atualizada.
Apenas 0s ‘docentes’ estagiarios que se encontram na UO a desenvolver estagio profissional,

no ambito da sua formacéo académica, ndo devem ter ficha registada no programa.

No programa devem constar todos os funcionarios que pertencem ao mapa de pessoal da UO
(ainda que la nédo exercam funcdes ha muitos anos), dando especial atenc¢éo a informacéo
relativa a se exerce ou ndo fungdes na UO e a toda a informagdo referente ao horario do
docente.

Se um docente cessar fungdes na UO, esta deverd manter a ficha do funcionario no programa
de gestdo de pessoal e vencimentos e preencher a informacao relativa ao motivo e a data em
gue cessou funcdes. Caso, posteriormente, necessite de processar algum abono ao funcionario
esta data ndo devera ser retirada. Esta data s6 devera ser retirada se o docente voltar a

exercer fungdes na UO.

Todos os docentes que ndo estejam a exercer fungBes na UO devem ter todos os campos
relativos aos seus horarios preenchidos com zero horas. Devem também ser eliminadas para

estes docentes todos os cargos e/ou funcdes que lIhe estejam associados.
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e No inicio de cada ano letivo, deve ser aberta uma ficha para cada um dos funcionarios que
tenham sido colocados na UO, independentemente de 14 estarem a exercer fungbes ou em

mobilidade.

e No inicio de cada ano letivo, é essencial verificar para todos os docentes os campos relativos

ao horario e aos cargos e/ou funcoes.

e Ao importarem fichas de funcionarios provenientes de uma outra UO, devem sempre verificar
se todos os dados estdo completos e corretamente preenchidos, homeadamente os campos

relativos a identificac@o, tempo de servico, horario, cargos, entre outros.

e Para todos os docentes deve-se garantir que tém o namero de identificacéo fiscal (NIF), o tipo
e numero do documento de identificacdo, bem como a data de nascimento corretamente

registados.

e O processamento das requisicdes de fundos para despesas com pessoal é feito com base nos
dados de pessoal e vencimentos exportados através do programa de gestdo de pessoal e
vencimentos, pelo que as UO devem garantir que as exportacdes sdo efetuadas dentro dos

prazos definidos.

Orientac0des Especificas de Preenchimento

Neste capitulo sdo apresentados alguns conceitos, definicdes e instrucbes para o correto

preenchimento das fichas individuais do pessoal docente.

E importante que os dados constantes na ficha de um docente estejam completos e sempre

atualizados. Esta informacdo e utilizada de forma transversal no MEC para fins como a gestdo

corrente, processos administrativos, tomada de decisdo, producdo de estatisticas, entre outros.

Mais uma vez, relembramos que todos os docentes devem ter uma ficha no programa de gestdo de

pessoal e vencimentos, quer estejam ou nao em exercicio de fungdes.

1. Identificagao
1.1. Dados pessoais
Nome - Deve ser inserido na ficha do docente exatamente como estd no documento de

identificacdo, respeitando a acentuacdo e sem abreviaturas.

e Documento de identificacdo - O documento de identificacdo deve ser o bilhete de identidade
ou o cartado de cidaddo. Nos docentes de nacionalidade estrangeira pode ser o passaporte ou
o titulo de autorizacdo de residéncia. O nimero do documento de identificacdo deve ser

registado completo.
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e Data de nascimento - Devem garantir que a data de nascimento registada esta correta,

especialmente o ano.
o Numero de identificacao fiscal (NIF) - O nimero de contribuinte é composto por 9 algarismos.

e Nacionalidade - Quando o docente tem dupla nacionalidade deve ser registada a de

nascimento.

1.2. Contactos
Os contactos dos docentes devem estar sempre atualizados. O nimero de telefone e o endereco de

correio eletrdnico sdo facultativos, mas recomenda-se o seu preenchimento.

2. Habilitagdes académicas e qualificacao profissional
Nas habilitacbes académicas devem ser preenchidos tantos registos quantos os graus académicos que

o docente tiver concluido. Inclui a formacdo académica e a formacdao profissional.

Ao preencher a informacéo referente a cada um dos cursos, deve indicar o nivel de habilitacédo, a
designacgdo do curso, a instituicdo de ensino, a classificacdo e a data de conclusédo do mesmo. Na
designagdo do curso deve vir indicado o curso que consta no diploma. Caso esse curso ndo conste na
lista de opcdes deve selecionar a opgdo ‘Outros cursos’ e escrever no campo ‘Descricdo’ o nome do
curso exatamente como consta no diploma. Ao indicar a instituicdo de ensino, caso a mesma nao
conste na lista de opcdes, deve selecionar a opcao “‘Outros’ e escrever no campo ‘Descricdo’ o home

da instituicdo exatamente como consta no diploma.

2.1. Formacao Académica
Tipo de formacgéo conferida normalmente por uma instituicdo de ensino superior em reconhecimento
oficial pela conclusédo com sucesso de todos os requisitos de um curso, de um ciclo ou de uma etapa

de estudos superiores.
Deve ser indicado o nivel de habilitacdo académica que o docente tiver concluido:
i. Doutoramento
ii. Mestrado
iii. Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha
iv. Pés-graduacéo

V. Licenciatura

Vi. Bacharelato
Vii. Diploma de Estudos Superiores Especializados
viii.  Curso de Estudos Superiores Especializados

iXx.  Curso de Promotora em Educacéo de Infancia
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X.  Magistério Priméario / Educadores de infancia

Xi. Outros

2.2. Formacdao Profissional (Decreto-Lei n.© 132/2012, 27 de Junho)

Tipo de formacao conferida normalmente por uma instituicdo de ensino superior em reconhecimento
oficial pela conclusdo com sucesso de conhecimentos, capacidades, atitudes e formas de
comportamento exigidos para o exercicio das fungBes préprias de uma profissdo ou grupo de
profissdes, voltada para a aquisicdo de competéncias profissionais. No caso do pessoal docente, a
formacéo profissional é adquirida através de cursos de formagao inicial de professores, ministrados
em faculdades e escolas superiores de educacdo que conferem a qualificacdo profissional para o
grupo de recrutamento no qual € realizada a pratica pedagdgica supervisionada, e cursos

conducentes ao grau de mestre, abrangidos pelo Decreto-Lei n.° 43/2007, de 22 de Fevereiro.

i Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha.

ii.  Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha + Diploma Espanhol de Lingua

Estrangeira (S6 Grupo 350).

iii. Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha + Formacao Especializada (S6 Grupos
910, 920 e 930).

iv. Licenciatura.

V. Licenciatura (com variante Espanhol) (S6 Grupo 350).

Vi. Licenciatura + Diploma Espanhol de Lingua Estrangeira (S6 Grupo 350).
vii. Licenciatura + Formacao Especializada (S6 Grupos 910, 920 e 930).
viii. Bacharelato.

iX. Bacharelato + Formacao Especializada (S6 Grupos 910, 920 e 930).

X.  Bacharelato + Diploma Espanhol de Lingua Estrangeira (S6 Grupo 350).

Xi. Bacharelato + Formagdo Complementar.
xii.  Outros.
xiii.  Outros + Formacdo Complementar.

xiv.  Outros + Formacéao Especializada (S6 Grupos 910, 920 e 930).

xv.  Diploma de Estudos Superiores Especializados.

xvi.  Curso de Estudos Superiores Especializados.
xvii.  Curso de Promotora em Educacéo de Infancia (S6 Grupo 100).
xviii. ~ Magistério Primario (S6 Grupo 110).
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2.3. Qualificagdo profissional

Os estagios profissionais vocacionados para a profissdo docente variam no tempo, de acordo com 0s

normativos legais em vigor que refletem uma realidade presente e a evolucado da profissdo docente.

Ao preencher a informacéao referente a qualificacdo profissional deve indicar o tipo de qualificacédo, a
designacdo, a classificacdo, a data de conclusdo e a entidade. A designacdo deve ser escrita
exatamente como consta no diploma do docente. A entidade permite indicar onde foi realizado o
estagio ou obtida a qualificacdo profissional e deve ser registada exatamente como consta no

diploma do docente.
No tipo de qualificacéo profissional ou estagio deve ser indicada uma das seguintes opcdes:

i. Curso via ensino ou do ramo educacional
ii.  Estagio Pedag6gico

iii.  Curso de qualificacdo em ciéncias da educacdo, reconhecido nos termos do Despacho
Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho Conjunto n.° 74/2002, de 26 de

janeiro, com a redacdo dada pelo Despacho n.° 11971, de 24 de junho
iv.  Profissionalizagdo nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro

v.  Estagio classico

vi.  Profissionalizacdo em servico
vii.  Profissionalizacdo em exercicio
viii.  Exame de Estado

ix.  Outro (realizado no estrangeiro)

3. Situacéao profissional

3.1. Categoria

As categorias do pessoal docente da educacdo pré-escolar e dos ensinos bésico e secundario
encontram-se definidas no Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro e referem-se ao tipo de

docente e tipo de vinculo existente.

i.  Educadores de Infancia - Quadro de Agrupamento/Quadro de Escola (QA/QE)
ii.  Educadores de Infancia - Quadro de Zona pedagogica (QZP)
iii.  Educadores de Infancia - Contratado
iv.  Professores do 1.° ciclo do ensino basico - Quadro de Agrupamento/Quadro de Escola (QA/QE)

v.  Professores do 1.° ciclo do ensino béasico - Quadro de Zona pedagdgica (QZP)
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vi.  Professores do 1.° Ciclo - Contratado
vii.  Professores do 2.° e 3.° Ciclos e Secundéario - Quadro de Agrupamento/Quadro de Escola
(QA/QE)
viii.  Professores do 2.° e 3.° Ciclos e Secundério - Quadro de Zona pedagdgica (QZP)

iX. Professores do 2.° e 3.° Ciclos e Secundario - Contratado

X.  Outra (Técnico Especializado, Psic6logo, Terapeuta, etc.).

Para os docentes do QA/QE deve ser indicado o cédigo da UO no qual o docente se encontra provido

em resultado de concurso.

Para os docentes do QZP deve ser indicado sempre o codigo da zona pedagdgica no qual o docente foi

provido em concurso.

Para os docentes contratados devem ser sempre preenchidos os campos referentes as datas de inicio

e de fim do contrato atual. Nestes docentes, o campo ‘Cddigo de Escola ou QZP’ devera ficar vazio.

3.2. Grupo de recrutamento

Entende-se por grupo de recrutamento a estrutura que corresponde a habilitacdo especifica para
lecionar no nivel de ensino, disciplina ou area disciplinar da educacdo pré-escolar e dos ensinos
basico e secundario. O Decreto-Lei n.° 27/2006, de 10 de Fevereiro cria e define 0s grupos de
recrutamento para efeitos de selecdo e recrutamento do pessoal docente da educacgdo pré-escolar e

dos ensinos basico e secundario.

GRUPOS DE RECRUTAMENTO - ENSINO REGULAR
i. Codigo 100 - Educacéo Pré-Escolar
ii.  Cddigo 110 - 1.° ciclo do Ensino Basico
iii.  Cbdigo 200 - Portugués e Estudos Sociais/Histdria
iv.  Cddigo 210 - Portugués e Francés

v.  Codigo 220 - Portugués e Inglés

vi.  Cédigo 230 - Matematica e Ciéncias da Natureza
vii.  Cdédigo 240 - Educacéo Visual Tecnolégica
viii.  Cédigo 250 - Educacao Musical

ix.  Caodigo 260 - Educacéo Fisica
X.  Cédigo 290 - Educacéo Moral e Religiosa Catélica

xi.  Cédigo 300 - Portugués
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xii. ~ Cédigo 310 - Latim e Grego

xiii.  Cdédigo 320 - Francés

xiv.  Cddigo 330 - Inglés

Xv.  Cdbdigo 340 - Aleméao

xvi.  Cédigo 350 - Espanhol
xvii.  Cdédigo 400 - Historia
xviii.  Cddigo 410 - Filosofia

xix.  Cobdigo 420 - Geografia

xx.  Cobdigo 430 - Economia e Contabilidade

xxi.  Cdbdigo 500 - Matematica

xxii. ~ Cdbdigo 510 - Fisica e Quimica
xxiii. ~ Cobdigo 520 - Biologia e Geologia
xxiv.  Cobdigo 530 - Educacao Tecnologica

xxv.  Codigo 540 - Eletrotecnia

xxvi.  Codigo 550 - Informatica
xxvii.  Codigo 560 - Ciéncias Agropecudrias
xxviii. ~ Codigo 600 - Artes Visuais

xxix.  Codigo 610 - Musica
xxx.  Codigo 620 - Educagao Fisica
xxxi.  Codigo 910 - Educacgéo Especial 1
xxxii.  Codigo 920 - Educagéo Especial 2
xxxiii.  Codigo 930 - Educacéo Especial 3
xxxiv.  Codigo 996 - Técnicos especializados integrados na carreira
xxxv.  Codigo 997 - Técnicos Especializados
xxxvi.  Cdodigo 998 - AEC

xxxvii.  Cédigo 999 - Técnicas especiais (a indicar apenas nos técnicos com contrato de docente)
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O grupo de recrutamento a indicar deve ser sempre aquele pelo qual o docente foi provido na UO ou

para o qual foi contratado.

No caso dos grupos de recrutamento da Educacdo Especial (910, 920, 930), consideram-se
profissionalizados todos os docentes que possuam uma qualificacdo profissional em qualquer grupo de
recrutamento acrescida de uma formacao especializada na area da Educacéo Especial de acordo com
0s normativos legais em vigor. Apenas os docentes providos na UO ou contratados para um destes

grupos de recrutamento devem ser registados como tal.

Um docente que tenha sido provido na UO ou contratado por um dos grupos de recrutamento com o
codigo 100 a 620, e que, tendo formacdo especializada esteja a exercer fungdes na Educacdo

Especial, deve ser registado com o grupo de recrutamento do provimento/contrato.

Os técnicos especializados lecionam disciplinas de natureza profissional, vocacional ou artistica dos
ensinos basico ou secundario que ndo integram os grupos de recrutamento previstos no Decreto-lei
n.° 27/2006, de 10 de fevereiro (grupos de recrutamento 100 a 930). Caso tenham sido integrados na
carreira, ao abrigo do Decreto-Lei n.° 338/2007, de 11 de outubro, devem ser registados com o
codigo 996 (técnicos especializados integrados na carreira). Caso sejam contratados devem ser

registados com o cédigo 997 (técnicos especializados).

Os técnicos contratados para desenvolvimento das atividades de enriquecimento curricular (AEC)

devem ser registados com o cadigo 998.

Os técnicos (psicélogos, terapeutas, animadores socioculturais ou outros) que sejam colocados na UO
com um contrato de docente ou que sejam remunerados por um dos indices do pessoal docente
devem ser registados com o codigo 999 (técnicas especiais). Este pessoal deve ser registado com a

categoria Docentes - Outra.

GRUPOS DE RECRUTAMENTO - MUSICA
Os docentes do ensino vocacional da muasica tém as suas habilitacdes definidas de acordo com a

Portaria n.° 693/98, de 3 de setembro. Este grupo de recrutamento s6 deve ser preenchido para estes

docentes e nas UO onde é ministrado este tipo de ensino.

i. Codigo MO1 - Acordedo

ii.  Cddigo M02 - Alaude
iii.  Cddigo MO3 - Bandolim
iv.  Cbdigo M04 - Clarinete

v.  Cdbdigo MO05 - Clavicordio
vi.  Cédigo M06 - Contrabaixo

vii.  Cdédigo M07 - Cravo
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viii.  Cédigo M08 - Fagote
ix.  Cddigo M09 - Flauta Transversal
X.  Codigo M10 - Flauta de Bisel
xi.  Cédigo M11 - Guitarra
xii.  Cdédigo M12 - Guitarra Portuguesa
xiii. ~ Cédigo M13 - Harpa
xiv.  Cédigo M14 - Oboé
xv.  Codigo M15 - Orgéo
xvi.  Cédigo M16 - Percussdo
xvii.  Cbdigo M17 - Piano
xviii. ~ Cédigo M18 - Saxofone
xix.  Cbdigo M19 - Trombone
xx.  Cédigo M20 - Trompa
xxi.  Codigo M21 - Trompete
xxii. ~ Cbdigo M22 - Tuba
xxiii. ~ Codigo M23 - Violeta
xxiv.  Codigo M24 - Violino
xxv.  Codigo M25 - Violoncelo
xxvi.  Codigo M26 - Canto
xxvii.  Codigo M27 - Canto Gregoriano
xxviii. ~ Codigo M28 - Formacao Musical
xxix.  Codigo M29 - Analise e Técnicas de Composicao
xxx.  Codigo M30 - Histdria da Mdsica
xxxi.  Codigo M31 - Acustica
xxxii.  Codigo M32 - MUsica de Conjunto
xxxiii.  Codigo M33 - Aleméao
xxxiv.  Codigo M34 - Italiano
xxxv.  Codigo M35 - Latim

xxxvi.  Codigo M36 - Francés

LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2013-2014

231



MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

% GOVERNO DE
PORTUGAL

GRUPOS DE RECRUTAMENTO - DANCA
Os docentes do ensino vocacional da dangca tém as suas habilitacdes definidas de acordo com a

Portaria n.° 192/2002, de 4 de marco. Este grupo de recrutamento s6 deve ser preenchido para estes

docentes e nas UO onde é ministrado este tipo de ensino.

i. Cdbdigo DO1 - Danga Cléassica

ii.  Cddigo D02 - Danca Moderna
iii.  Codigo D03 - Danca Contemporanea
iv.  Cddigo D04 - Criacao Coreografica
v.  Cddigo D05 - Dangas Tradicionais
vi.  Cébdigo D06 - Misica

vii.  Cddigo DO7 - Expressdes

viii.  Cédigo D08 - Producao

ix.  Cobdigo D09 - Histdria das Artes

3.3. Atividade docente

A atividade docente é toda aquela que decorre da acdo de ensino-aprendizagem, realizada em
espaco escolar ou fora dele, mas que implique estreita relacdo com as suas fungbes. Os docentes
qualificados em mais que uma area de educacdo/formacdo podem exercer atividade docente em
grupo de recrutamento diferente daquele em que se encontram providos ou para o qual foram
contratados, de acordo com 0s hormativos legais em vigor e com as orientacdes da respetiva direcao

executiva.

Atendendo a que processamento das requisi¢cbes de fundos para despesas com pessoal € feito com
base nos dados exportados alerta-se para a necessidade de o pessoal docente ser integrado nas

atividades corretas.

ATIVIDADE 197 - FUNCOES NAO LETIVAS
Nesta funcdo deve ser incluido o pessoal docente e o0s técnicos com contrato de docente nas

situacdes seguintes:

i.  Diretor/presidente da Comissdo Administrativa Provisoria;

ii.  Subdiretor e adjuntos sem atividades letivas ou com atividades letivas somente em apoio

educativo, apoio ao estudo, coadjuvacao ou AEC.
iii.  Docentes na situacéo de licencga sabatica;

iv.  Docentes na situacdo de equiparado a bolseiro;
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v.  Docentes com dispensa total do servigo, ao abrigo do n.° 81.° do ECD;

Vi. Docentes sem funcdes letivas, incluindo os docentes colocados na rede de bibliotecas

escolares e em funcdes de apoio educativo;

Vii. Docentes sem funcgdes letivas, por acumulagdo de créditos para o desempenho de fungbes nos
sindicatos;
viii. Docentes destacados para associagOes profissionais, na educacdo extraescolar e outras

instituicdes (com excecdo das situacdes abrangidas pela atividade 198 e 199);
iX. Psicélogo e peritos de orientacdo escolar;

X. Animadores Socioculturais.

ATIVIDADE 198 - ENSINO DE PORTUGUES NO ESTRANGEIRO
Nesta atividade deve ser incluido o pessoal docente colocado no estrangeiro, nas seguintes situacoes:

i.  Docentes destacados para o exercicio de fungdes na Escola Portuguesa de Mogambique e Dili;

ii.  Docentes destacados nas Escolas Europeias.

ATIVIDADE 199 - EDUCAGAO ESPECIAL
Nesta atividade deve ser incluido o pessoal docente colocado na Educacdo Especial nas seguintes

situacoes:

i.  Docentes colocados nos grupos de recrutamento da Educagéo Especial;

ii.  Docentes destacados para a Educacdo Especial ao abrigo do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27

de junho;

iii. Docentes destacados para as CERCI, IPSS e outras instituicbes no ambito da Educacéo

Especial;

iv. Docentes destacados para as equipas de intervencdo precoce para criancas com deficiéncia

ou em risco de atraso grave do desenvolvimento (Decreto-Lei n.° 281/2009, de 6 de outubro);

V. Docentes de técnicas especiais para Educacao Especial.

ATIVIDADE 190 - EDUCACAO PRE-ESCOLAR
Engloba o pessoal docente que seja Educador de Infancia com atividades letivas, com excec¢do do

pessoal incluido nas Atividades 197, 198 e 199.

ATIVIDADE 191 - 1.° CICLO DO ENSINO BASICO
Engloba os docentes do 1.° ciclo do ensino basico com atividades letivas, com excecdo do pessoal

incluido nas Atividades 197, 198 e 199.
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ATIVIDADE 192 - 2.0 E 3.0 CICLOS DO ENSINO BASICO E ENSINO SECUNDARIO
Engloba o pessoal docente dos 2.° e 3.° ciclos do ensino bésico e ensino secundario, subdiretores e

adjuntos com componente letiva, com exce¢éo do pessoal incluido nas Atividades 197, 198 e 199.

3.4. indice
O indice do pessoal docente refere-se ao posicionamento remuneratério que cada docente ocupa na
carreira de acordo com o tempo de servico e antiguidade que possui. E o indice que determina o

vencimento a auferir pelo docente.
Deve indicar o indice pelo qual o docente € abonado e a data de inicio de funcdes nesse indice.
Data do indice/Escal&o - deve preencher a data de inicio de fun¢ées no respetivo indice ou Escaléo.

3.5. Escalédo
A carreira docente é uma carreira Unica que se desenvolve por dez escalbes a que todos os docentes

poderdo ter acesso em tempos diferenciados.

1.° Escaldo - indice 167
2.9 Escaldo - indice 188
3.9 Escaldo - indice 205
4.° Escaldo - indice 218
5.9 Escaldo - indice 235
6.° Escaldo - indice 245
7.9 Escaldo - indice 272
8.9 Escaldo - indice 299
9.° Escalo - indice 340
10.° Escal&o - indice 370
Deve indicar o escaldo no qual o docente estd enquadrado, tendo especial cuidado de verificar se o

escaldo esta em conformidade com o respetivo indice. Deve indicar também a data de atribuicdo

desse escaléo.

4. Atividade profissional
4.1. Situagéo
E importante preencher corretamente a informacéo referente a situacdo do funcionario perante o

vinculo contratual com a UO.
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Quando um docente pertence a um UO e estd em mobilidade noutra UO, ambas as UO devem ter

corretamente preenchida uma ficha para esse docente, tendo em atencdo os campos referentes a

situacdo do docente.

O campo Exerce fungdes no Agrupamento/Escola é obrigatério para todos os docentes com ficha no

programa de gestéo de pessoal.

DOCENTES A EXERCER FUNGCOES NA UO

No campo ‘Exercicio de fungdes no Agrupamento/Escola’ deve estar a opgdo ‘Sim’ para todos os

docentes que se encontram a exercer fun¢des na UO.

Neste caso, deve ser indicada a escola onde o docente estd efetivamente a exercer funcgdes.

Corresponde a escola onde esté a lecionar e ndo a UO onde ficou provido em resultado de concurso.

Existe uma certa confusdo entre os campos ‘Escola onde leciona’ e ‘Cédigo de Escola ou QZP’. O
primeiro campo refere-se a escola onde efetivamente o docente estd a lecionar. O segundo
corresponde a escola (ou QZP) onde o docente foi provido em resultado de concurso. Os dois campos

terdo valores diferentes sempre que um docente estiver em mobilidade noutra UO.

DOCENTES QUE NAO ESTAO A EXERCER FUNGCOES NA UO

No campo ‘Exercicio de fung¢des no Agrupamento/Escola’ deve estar a opcdo ‘Ndo’ para todos os

docentes que ndo se encontram a exercer fungdes na UO.

Neste caso deve ser preenchido o campo ‘Situacdo’ e a respetiva ‘Descricdo da Situacdo’ quando for

pertinente acrescentar informacao.
As opcdes disponiveis no campo ‘Situacdo’ sao:

i.  Exerce funcdes noutro Agrupamento/Escola - Destacamento.

ii. O docente estd em mobilidade noutra UO por destacamento. E necessario preencher o codigo

e o nome da UO onde o docente estd no campo ‘Descri¢éo da situagéo’.
iii.  Exerce fungBes noutro Agrupamento/Escola - Permuta.

iv. O docente estad em mobilidade noutra UO por permuta. E necessario preencher o codigo e o

nome da UO onde o docente estd no campo ‘Descri¢do da situacao’.
v.  Exerce funcdes nos servicos centrais do MEC - Requisicao.

vi. O docente esta em mobilidade por requisicdo num dos servigos centrais do MEC (por ex.
DGEEC, DGAE, DGEstE, ...)

vii.  Exerce fung¢Bes nos servigos centrais do MEC - Comisséo de servicgo.

LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2013-2014

235



GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCAC,AO
PORTUGAL | ccévos

viii. O docente esta em mobilidade por comissdo de servico num dos servigos centrais do MEC (por
ex. DGEEC, DGAE, DGEstE, ...)
ix.  Exerce fungBes nos servicos regionais ou locais do MEC - Requisicédo.

X. O docente estd em mobilidade por requisicdo num servico regional ou local do MEC.

xi.  Exerce fungBes nos servigos regionais ou locais do MEC - Comisséo de servico.
xii. O docente estd em mobilidade por comissdo de servico num servico regional ou local do MEC.
xiii.  Exerce func0es letivas numa Escola Portuguesa no estrangeiro - Requisi¢do.

xiv. O docente esta a lecionar numa Escola Portuguesa no estrangeiro por requisicéo.

xv.  Exerce fungdes letivas numa Escola Portuguesa no estrangeiro - Destacamento.

xvi. O docente esta a lecionar numa Escola Portuguesa no estrangeiro por destacamento.
xvii.  Exerce fun¢des letivas numa Escola Portuguesa no estrangeiro - Licenga sem vencimento.
xviii. O docente esta a lecionar numa Escola Portuguesa no estrangeiro em licenga sem vencimento.

xix.  Exerce func¢des letivas nas escolas europeias - Destacamento.
xx. O docente esta a lecionar numa escola europeia por destacamento
xxi.  Exerce fun¢des em entidades exteriores ao MEC - Requisic¢&o.

xxii. O docente estd a exercer fungdes numa escola ou instituicdo que nado é tutelada pelo MEC

(por ex. escola particular, instituicdo da seguranca social, ...) por requisicéo.
xxiii.  Exerce fun¢des em entidades exteriores ao MEC - Destacamento.

xxiv. O docente esta a exercer fungdes numa escola ou instituicdo que ndo é tutelada pelo MEC

(por ex. escola particular, instituicdo da seguranca social, ...) por destacamento.
xxv.  Exerce fungdes em entidades exteriores ao MEC - Comissdo de servigo.

xxvi. O docente esta a exercer funcdes numa escola ou instituicdo que ndo é tutelada pelo MEC

(por ex. escola particular, instituicdo da seguranca social, ...) por comissdo de servico.
xxvii.  Exerce funcdes em entidades exteriores ao MEC - Intervencgéo precoce.
xxviii.  Estd com licenca Sabatica.
xxix.  Estd com licenca sem vencimento - até 90 dias.
XXX. Esta com licenca sem vencimento - por 1 ano.
xxxi.  Esta com licenca sem vencimento - de longa duracao.

xxxii.  Estd com licenga sem vencimento - especial para lecionar em Macau.
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xxxiii.  Estd com licenca sem vencimento - para acompanhamento do cénjuge colocado no
estrangeiro.
xxxiv.  Esta com licenca sem vencimento - para o exercicio de fun¢gdes em organismos internacionais.
xxxv.  Estd com licengca sem vencimento - para o ensino de Portugués no estrangeiro.
xxxvi.  Estd com equiparacéo a bolseiro.
xxxvii.  Aguarda aposentacao.
xxxviii.  E importante garantir que assim que o docente estiver aposentado deve ser preenchida a
informacéo referente a data e ao motivo da cessacdo de funcdes.
xxxix.  Estd com licenga para protecdo de maternidade / paternidade - por maternidade ou
paternidade.
xl. Esta com licenca para protecao de maternidade / paternidade - por adogao.
xli.  Estda com licenca para protecdo de maternidade / paternidade - parental especial para
assisténcia a filho ou adotado.
xlii.  Esta com licenca para protecdo de maternidade / paternidade - parental especial para

assisténcia a filho ou adotado portador de deficiéncia ou doenga cronica.

4.2. Tempo de servico
Deve indicar o tempo de servico do docente, em dias, em termos de antiguidade, aposentacao,

progressdo e para efeitos de concurso.

4.3. Substituicdo temporéria
Sempre que um docente estd em substituicdo temporaria de um outro docente deve, na ficha do
docente que esta a fazer a substituicdo, assinalar o campo Substituicdo tempordria e indicar o NIF do

docente substituido e as datas de inicio e de fim da substituicdo.

4.4. Cessacao de funcoes
A cessacéo de fungbes significa o término ou o fim de uma relagéo laboral que o docente tem com o
MEC num tempo e espaco proprios. Esta cessacdo pode ser temporaria ou definitiva de acordo com o

motivo que a originou (Lei n.° 12-A/2008, de 27 de fevereiro).

Sempre que um docente cesse funcbes na UO devem manter a ficha do docente no programa de

gestdo de pessoal e preencher a data em que cessou funcdes e o motivo:
i. Aposentacao.
ii. Falecimento.
iii. Cessacgédo de contrato.

iv. Provimento noutra escola.
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v.  Exoneracgao.

vi.  Cessacdo da Mobilidade.
Vii. Limite de Idade (70 anos).
viii. ~ Conclusao sem sucesso do periodo experimental.

iX. Matuo acordo entre o trabalhador e a entidade empregadora publica.
X.  Perda superveniente dos requisitos da sua constituigcéo.

Caso, posteriormente, necessite de processar algum abono ao docente que ja tenha cessado funcoes,
deve manter a data em que cessou funcdes preenchida. Esta data s6 deve ser retirada se o docente

voltar a exercer fungdes na UO.

5. Horario
O horéario de trabalho do pessoal docente corresponde ao n.° de horas de trabalho semanal

legalmente em vigor e abrange a componente letiva e a componente ndo letiva.

5.1. Defini¢do de componente letiva

A componente letiva, a constar no horario semanal de cada docente, encontra-se fixada no artigo
77.° do ECD, considerando-se que estd completa quando totalizar 25 horas semanais, no caso do
pessoal docente da educacdo pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino béasico, ou 22 horas semanais (1100

minutos), no caso do pessoal dos restantes ciclos e niveis de ensino, incluindo a educacgéo especial.

5.2. Definicdo de componente nédo letiva
A componente néo letiva do servi¢co docente encontra-se definida no artigo 82.° do ECD e abrange a
realizacdo de trabalho individual e a prestacdo de trabalho no estabelecimento de educacdo ou

ensino.

O trabalho a nivel individual pode compreender, para além da preparagao das aulas e da avaliagdo do
processo ensino-aprendizagem, a elaboracdo de estudos e de trabalhos de investigacdo de natureza

pedagdgica ou cientifica. Esta componente do horario do docente ndo € registada.

A componente ndo letiva de estabelecimento integra todo o trabalho ndo letivo realizado pelo

docente a nivel do estabelecimento de ensino, e abrange:

i As horas atribuidas ao docente, pela direcdo, como trabalho de escola, ndo devendo estas

ultrapassar 150 minutos semanais.

ii.  As horas de reducdo da componente letiva (devido a cargos ou outras situacdes de reducgéo da
componente letiva considerados como trabalho de escola incluindo as horas do artigo 79.° do
ECD).
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As atividades equiparadas a letivas ndo sdo efetivamente letivas. Sdo as horas atribuidas aos

docentes para o exercicio de cargos que nos termos da lei conferem reducdo da componente letiva.

Como ndo sdo efetivamente letivas devem ser registadas como componente ndo letiva de

estabelecimento.

5.3. Registo dos horarios
Sempre que um docente néo esta a exercer fungbes na UO, todos os campos referentes ao horario do

docente devem estar preenchidos com o valor zero.

N.° DE HORAS SEMANAIS PARA VENCIMENTO (HSV)
Indicar o n.° de horas que devem ser consideradas para o calculo do vencimento do funcionério.

Quando os docentes tém horario completo devem ser indicadas:

i. 25 horas para os docentes da educacao pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino basico

ii. 22 horas para os docentes dos 2.° e 3.° ciclos do ensino bésico, ensino secundario e educacéo

especial

iii. N.° de horas de trabalho semanal legalmente em vigor para os técnicos com contrato de

docente (psicélogos, terapeutas, etc.)

No caso dos docentes do quadro com horario a tempo parcial, nos termos definidos no artigo 85.° de

ECD, devem ser indicadas as horas que Ihe estdo efetivamente atribuidas.
No caso dos docentes contratados com horario incompleto devem ser indicadas as horas do contrato.

N.° DE HORAS EM HORARIO COMPLETO (HC)
Este campo é preenchido de acordo com o horario do ciclo/nivel:

i. 25 horas para os docentes da educacao pré-escolar e do 1.° ciclo

ii. 22 horas para os docentes dos 2.° e 3.° ciclos do ensino béasico, ensino secundario e educacgao

especial

iii. N.° de horas de trabalho semanal legalmente em vigor para os técnicos com contrato de

docente (psicologos, terapeutas, etc.)

N.° DE HORAS DE COMPONENTE LETIVA (HCL)
Indicar o nimero de horas de componente letiva atribuidas ao docente no seu horario. Nas situacdes

em que o docente tenha um horario misto (a componente letiva distribuida por mais que um
ciclo/nivel de ensino), deve ser indicado o n.° de horas da componente letiva em cada ciclo/nivel de

ensino.

As horas da componente letiva incluem as horas de aulas, mais as horas em apoio educativo, as horas

em atividades de enriquecimento curricular e as horas em coadjuvacoes:
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HCL = aulas + HCLAE + HCLAEC + HCLC

N.° DE HORAS DE COMPONENTE LETIVA EM APOIO EDUCATIVO (HCLAE)
Indicar o ndmero de horas de componente letiva que o docente tem para apoio educativo. Nas

situagcdes em que a totalidade do horéario é para apoio educativo devem ser preenchidas as HCL e as

HCLAE com valores iguais.

Nas situacBes em que o docente tenha horas de apoio para mais do que um ciclo/nivel de ensino,
deve ser indicado o n.° de horas da componente letiva em apoio educativo em cada ciclo/nivel de

ensino.

N.° DE HORAS DE COMPONENTE LETIVA EM ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR (HCLAEC)
Indicar o nimero de horas de componente letiva que o docente tem para atividades de

enriguecimento curricular.

N.° DE HORAS DE COMPONENTE LETIVA EM COADJUVAGAO (HCLC)
Indicar o nimero de horas de componente letiva que o docente tem para coadjuvacao.

Nas situacdes em que o docente tenha horas de coadjuvacdo para mais do que um ciclo/nivel de
ensino, deve ser indicado o n.° de horas da componente letiva em coadjuvacdo em cada ciclo/nivel

de ensino.

N.° DE HORAS DE REDUGAO DE COMPONENTE LETIVA (HRCL)
Deve ser preenchido com o nimero total de horas de reducdo/dispensa da componente letiva que o

docente tem. Este campo deve corresponder ao somatério do n.° de horas de reducdo/dispensa

indicados nos cargos ou outras situagdes de reducgéo.

N.° DE HORAS DA COMPONENTE NAO LETIVA DE ESTABELECIMENTO (CNLE)
Corresponde ao trabalho de escola do docente. Devem ser registadas as horas da componente nao

letiva de estabelecimento para cada uma das seguintes areas:

i As horas atribuidas ao docente, pela direcdo, como trabalho de escola
ii.  Apoios educativos em componente néo letiva
iii.  CoadjuvacBes em componente ndo letiva
iv.  Atividades de enriguecimento curricular em componente néo letiva
v.  Horas para desempenho de cargos, provenientes da reduc¢éo da componente letiva.

Vi. Horas da componente ndo letiva para outras funcdes/situacdes (por ex. horas provenientes da

reducdo da componente letiva ndo usadas para desempenho de cargos)

Ndo devem ser incluidas na componente nao letiva de estabelecimento as horas afetas ao trabalho

individual do docente.
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5.4. Cargos e outras situagoes

Este campo contempla a lista de todos os cargos previstos na legislacdo assim como as funcdes e

situacdes que podem implicar uma reducédo/dispensa da componente letiva.

Devem ser registados todos os cargos atribuidos ao docente e as funcgdes/situacdes que impliqguem

uma reducdo da componente letiva atribuidos ao docente.

Para cada cargo indicado deve ser registado no campo ‘N.° de horas do cargo’ as horas atribuidas a
esse cargo. Este campo deve ficar vazio quando se trata de funcfes que ddo direito a reducdo da

componente letiva e que ndo sejam cargos.

O campo ‘N.° de horas de reducdo da componente letiva’ deve ser sempre preenchido quer se trate
de um cargo ou de uma funcdo. Em algumas situagBes de desempenho de cargo, a informagéo
referente ao ‘N.° de horas do cargo’ e ‘N.° de horas de reducdo da componente letiva’ ndo é igual
(por exemplo, quando o docente esta a utilizar as horas de reducdo pelo artigo 79.° que lhe estéo
atribuidas para o desempenho do cargo). Quando ao cargo ndo corresponder uma reducdo da
componente letiva o campo ‘N.° de horas de reducéo da componente letiva’ deve ser preenchido com

Zero.
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1.D — Direcao-Geral dos Estabelecimentos Escolares

Manual de Instrucdes para Preenchimento da Aplicacao
Sistema Nacional de Gestao de Turmas (SINAGET)

A aplicacdo SINAGET visa uniformizar e operacionalizar procedimentos a nivel nacional tendo em
conta o disposto no Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril. Para este efeito cada UO devera

proceder ao seu preenchimento tendo em conta as orienta¢des constantes do presente manual.

Cada UO deveréa aceder ao link http://www.dgeste.mec.pt/turmas/login.aspx utilizando, para o efeito,
0 username e a palavra passe que lhes foi atribuido pela DGEEC. Seguidamente deveréo selecionar a

opcao “visualizar/atualizar dados das turmas”, no estabelecimento de ensino onde ira funcionar a

turma.

Todas as turmas constituidas no estabelecimento de ensino, de todas as ofertas formativas tém de

ser inseridas.

As turmas deverdo ser inseridas uma a uma e todos os campos deverdo ser preenchidos. Apés o

carregamento dos dados de cada turma, deverd clicar em “inserir™.

Se a turma tiver alunos com necessidades educativas especiais devera ser escolhida a opgao “‘sim”,
preencher os dados de cada um dos alunos nesta situacdo e clicar em *“‘inserir”. Quando o

preenchimento de todos os alunos estiver concluido devera clicar em “continuar preenchimento™.

Ensino Regular (Geral) e Outras Ofertas para Jovens

Pré-Escolar
e “tipo de curso” - “Pré-Escolar”

e ‘““ano de escolaridade” - “nao aplicavel”

1.°CEB
e “nivel de ensino” - ““basico”
e ‘“‘tipo de curso” - “1.° CEB”
e ‘“‘ano de escolaridade” - “ndo aplicavel” (uma vez que existem turmas de 1.° CEB que podem

ser constituidas por varios niveis de ensino)

Os campos 1.° Ano, 2.° Ano, 3.° Ano e 4.° Ano deveréo ser preenchidos com o nimero de alunos da
turma que frequentam cada um dos anos de escolaridade. Nos anos de escolaridade acima referidos,
sempre que ndo existam alunos a frequenta-los, o campo devera ser preenchido com o algarismo

Zero.

2°e 3.°CEB
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e “nivel de ensino” - ““basico”
e ““tipo de curso” - “2.° CEB” ou “3.° CEB”

No caso dos 8.° e 9.° anos de escolaridade, se a turma tiver duas opgbes de Lingua Estrangeira I,

deverao ser referidas as op¢des e o numero de alunos que frequentam cada uma delas.

Importa referir que esta situacdo configura uma exce¢do, pelo que as turmas nesta situacdo deverao
ser encaradas como tal, e ser constituidas, apenas e sO, haqueles casos em que outra solucdo nao se
afigure possivel. As turmas destes dois anos de escolaridade que se encontrem constituidas de acordo

com os normativos, deverao ver inscrito no campo disciplina LE Il (outra) - ndo aplicavel.

No caso da turma ter, ou ser, constituida por alunos do Ensino Artistico Especializado Articulado
deverd tal facto ser referido no campo das observacgdes, descriminando o nimero de alunos e cursos

gue frequentam, respetivamente.

Ensino Secundario
No campo tipo de curso a opgdo outro devera ser preenchida, somente, nos casos excecionais, isto

€, sempre que seja de todo impossivel a constituicdo da turma de acordo com os normativos.

Exemplo:
UO em que o numero de alunos inscritos s6 permita a abertura de uma turma, mas em que os alunos
pretendem frequentar dois cursos diferentes, ou turmas em que, por motivos devidamente

justificados, se pretenda oferecer mais do que duas disciplinas de opcéo.

Enfatize-se que estas turmas carecem de autorizacdo excecional de funcionamento, logo, sé podem

vir a funcionar se obtiverem a respetiva autorizagao.

Quando se inserem os dados da turma tipo de curso, outro, aparece um formulario onde deverao ser

caracterizadas a(s) excecao(fes) da turma.

Exemplo:
Se a turma for constituida por mais do que um curso deverd ser preenchido o formulario que aparece
para um dos cursos, clicar em inserir, preencher novamente o formulario agora para o outro curso

gue existe na turma, e clicar em inserir.

Quando j& ndo existirem mais excecdes para preencher, para aquela turma, deverd clicar em

continuar preenchimento.

No caso da turma ter, ou ser, constituida por alunos do Ensino Artistico Especializado Articulado
devera tal facto ser referido no campo das observactes, descriminando o niamero de alunos e os

cursos que frequentam, respetivamente.

CEF
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e ‘“nivel de ensino” - “basico’ ou “secundario”

e ‘““‘ano de escolaridade” - “nédo aplicavel”

No campo observacdes devera ser inserido o nome completo do curso, conforme designacdo do
itinerario no referencial de formacdo do IEFP. Caso a turma contemple dois cursos em agregacao,

deverdo os mesmos ser mencionados, especificando o nimero de alunos de cada um.

PIEF
No campo observacfes deverd ser indicado se € uma turma de um curso novo ou de continuidade. Se

for misto devera ser mencionado o niumero de alunos, respetivamente.

Ensino Vocacional

e “nivel de ensino” - “basico”
e “tipo de curso” - ** 2.° CEB” ou “3.° CEB”

e ‘““ano de escolaridade™ - “nédo aplicavel”

No campo observacdes deverdo ser mencionadas as areas.

Ensino Profissional

e “nivel de ensino” - “secundario”

e ““tipo de curso” - ““ndo aplicavel”

No campo observacoes devera ser mencionado o nome completo do curso, de acordo com a Portaria

de criacdo do mesmo.

Caso a turma contemple dois cursos em agregacdo, deverdo 0s mesmos ser mencionados,

especificando o nimero de alunos de cada um.
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Ensino Artistico Especializado

S6 deverdo ser inseridas nesta opcao as turmas cujo tipo de curso seja integrado

e “nivel de ensino” - ““basico” ou ““‘secundario”

e “tipo de curso” - “integrado”

Oferta Formativa de Adultos

e ‘“‘nivel de ensino” - ““ndo aplicavel”
Escolher o tipo de curso
e ‘““ano de escolaridade™ - “nao aplicavel”

No campo observacfes devera ser mencionado o nome completo do curso, de acordo com o Catalogo
Nacional de Qualificagbes. Caso a turma contemple dois cursos em agregacdo, deverdo os mesmos ser

mencionados, especificando o nimero de alunos de cada um.
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2. CONCEITOS JURIDICOS (ESTRUTURAS E NORMATIVOS)

Fontes de direito

As fontes de direito, em Portugal, obedecem ao seguinte ordenamento hierarquico:

1. Leis Constitucionais - abrangem a Constituicao da Republica, as Leis Constitucionais avulsas e

as Leis de revisdo constitucional;

2. Normas e os principios de Direito internacional geral ou comum e as Convencfes
Internacionais, em conformidade com o disposto no artigo 8.° da Constituicdo da Republica

Portuguesa;
3. Leis ordinéarias, emanadas da Assembleia da Republica e os Decretos-Leis do Governo;

4. Decretos Legislativos Regionais produzidos pelas Assembleias Legislativas das Regides

Autdénomas dos Acgores e da Madeira;

5. Atos dotados de forga equivalente a das leis - compreendem os de aprovacao de convengdes,
tratados ou acordos internacionais, decisbes do Tribunal Constitucional de declaracdo de
inconstitucionalidade ou de ilegalidade com forca obrigatoria geral, convencdes coletivas de

trabalho e outros instrumentos de regulamentacéo coletiva do trabalho;

6. Regulamentos - compreendem os Decretos Regulamentares, os Decretos, 0os Regulamentos, 0s
Decretos Regulamentares Regionais, as Resolugdes, os Regimentos, as Portarias, 0os Despachos
Normativos, os Regulamentos Policiais dos Governadores Civis, as Posturas e os Regulamentos

Autérquicos.

Lei Constitucional

Todas as normas definidas e impostas por via do processo que a Constituicdo prevé para a elaboracéo
e modificacdo da Constituicdo, ou seja, abrange a propria Constituicdo da Republica, as Leis

Constitucionais avulsas e as Leis de revisdo constitucional.

Lei (ordinaria)
Ato legislativo da competéncia da Assembleia da Republica. Em sentido amplo é toda a disposicao

genérica provinda dos érgdos competentes.
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Decreto-Lei (lei ordinaria)

Ato legislativo de igual valor a Lei, portanto com forca de Lei, emanado do Governo, em casos de
matérias ndo reservadas a Assembleia da Republica; de matérias reservadas a esta com base numa lei

de autorizacéo; e sem autorizacdo desta em casos de urgéncia ou necessidade.

Decreto Regulamentar

Forma mais solene e hierarquicamente superior dos regulamentos do Governo, € na verdade um
regulamento que dimana de todo o Governo, e € sempre objeto de promulgacédo pelo Presidente da

Republica.

Decreto

Decisdo do Presidente da Republica, com referenda ministerial, formalizada em diploma publicado no

jornal oficial, para conhecimento e acatamento publicos.

Portaria

Uma das formas dos regulamentos de autoria exclusivamente ministerial, embora sejam emanados

em nome do Governo. Nao é objeto de promulgacao.

Despacho Normativo

Regulamento ministerial, emanado em nome do seu autor, sem qualquer férmula solene.

Lei Organica
Diploma que define atribuicdes, organizacdo e estrutura de funcionamento do Governo, de um

ministério ou de um servigo, por exemplo.

Estrutura Organica
Aparelho ou conjunto estruturado de unidades organizatorias que desempenham, a titulo principal, a
funcdo administrativa. Tem como elementos béasicos, em primeira linha, as pessoas coletivas de
direito publico, dotadas de personalidade juridica, que se manifestam juridicamente através de
orgaos administrativos, e, em segunda linha, os servigos publicos, que pertencem a cada ente publico

e que atuam na dependéncia dos respetivos érgéos.

Diregcao-Geral
Servico executivo de politicas publicas da administracdo direta do Estado, que garante a prossecucao
das politicas publicas da responsabilidade de cada ministério, prestando servicos no ambito das suas
atribuicdes ou exercendo funcdes de apoio técnico aos respetivos membros do Governo. E um servico
central com competéncia em todo o territério nacional, integrado num ministério e hierarquicamente

subordinado ao Governo (poder de direcao).

———
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2013-2014

247



GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCAC,AO
PORTUGAL | ccévos

Instituto Publico
Entidade publica, distinta da pessoa coletiva Estado, dotada de personalidade juridica, autonomia
administrativa e financeira e com 6rgados e patriménio proprios, que integra a administracdo indireta
do Estado e que desenvolve uma atividade administrativa que prossegue fins préprios do Estado. Esta
sujeito a superintendéncia e tutela do Governo, criado para o desenvolvimento de atribuicbes que,
devido a sua especificidade, o Estado entende ndo dever prosseguir através de servi¢os submetidos a

direcédo do Governo.

Cada instituto publico estd adstrito a um departamento ministerial, designado por ministério da
tutela, cujo ministro pode dirigir orientagfes, emitir diretivas sobre os objetivos a atingir na gestédo e
sobre as prioridades a adotar na respetiva prossecucdo ou solicitar informacdes aos seus 6rgaos

dirigentes.

Instituto Publico de regime especial

Instituto publico que goza de regime especial, previsto na lei, com derroga¢do do regime comum

necessaria a sua especificidade.

Entidade Publica independente
Orgdo do Estado ou pessoa coletiva publica de carater institucional que assegura a prossecucdo de
tarefas administrativas de incumbéncia do Estado sem estar sujeita aos poderes de hierarquia, de
superintendéncia, ou de tutela dos 6rgdos de direcdo politica. Exerce atividade administrativa com
vista a prossecucdo dos fins do Estado, no respeito pela ordem juridica, mas sem subordinacédo a
politica. Aos seus titulares é atribuido um estatuto de independéncia em relagdo ao Governo, que
supde a garantia de inamovibilidade e a subtrac@o de poderes de superintendéncia e tutela por parte

do executivo.

Tutela
Conjunto de poderes de intervencdo de uma pessoa coletiva publica na gestdo de outra pessoa
coletiva publica, a fim de assegurar a legalidade e/ou o mérito da sua atuagdo. A tutela nédo se

presume, existe apenas quando expressamente prevista por lei.

Superintendéncia
Poder conferido ao Estado ou a outra pessoa coletiva de fins multiplos para definir os objetivos (fixar
diretivas e recomendacdes) e para guiar a atuacdo das pessoas coletivas publicas de fins singulares
colocadas por lei na sua dependéncia. A superintendéncia ndo se presume, s6 existe quando e nas

formas previstas na lei.
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Tutela e superintendéncia conjunta

Quando duas ou mais pessoas coletivas publicas ou pessoas coletivas de fins multiplos tutelam ou

superintendem outra entidade.

Delegacao de competéncias

Ato pelo qual um 6rgdo da Administracdo, normalmente competente para decidir em determinada
matéria, permite, de acordo com a lei, que outro O0rgdo ou agente pratique atos administrativos
sobre a mesma matéria. Ou seja, trata-se de um ato pelo qual um 6rgdo transfere para outro o poder

de exercicio normal de uma competéncia, cuja titularidade Ihe pertence.
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