8 GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
PORTUGAL | fatas

LANCAMENTO
DO
ANO LETIVO

2014-2015



GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
PORTUG.AL E CIENCIA

FICHA TECNICA

Titulo
Lancamento do Ano Letivo 2014-2015

Autoria

Agéncia Nacional para a Qualificacdo e o Ensino Profissional, |. P. (ANQEP); Direcdo-Geral da
Administracdo Escolar (DGAE); Direcao-Geral da Educacao (DGE); Direcdo-Geral de Estatisticas da
Educacéo e Ciéncia (DGEEC); Direcao-Geral de Planeamento e Gestao Financeira (DGPGF); Direcao-Geral
dos Estabelecimentos Escolares (DGEstE); Inspecao-Geral da Educacédo e Ciéncia (IGEC); Secretaria-Geral
(SG)

Coordenacao Geral

Inspecdo-Geral da Educacao e Ciéncia (IGEC)

Contacto LAL
e-mail: contributos.lal@igec.mec.pt

EE——
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

2



mailto:contributos.lal@igec.mec.pt

GOVERNO DE
PORTUGAL

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

NG
d

INDICE

| - ORGANIZACAO DO MINISTERIO DA EDUCACAO E CIENCIA....oviniiiieeceen, 11
1.1 - Ministério da EdUCAGA0 € CIENCIA vvivvrirerriieetiieetiieeneneeneneeneneeneneeneneenenaenenens 11
1.2 - OrGAOS CONSUILIVOS ... eevveeieeeiineeieeeene et eeiae e et e et e eeaeeeaneeeaeeaneeaneeraneeanes 13

1.2.1 - Conselho Nacional de EdUCACA0 «..uuerneireirriiieiiieeieeeeeeeeeeeeeeeneeaneenens 13
1.2.2 - Conselho Nacional de Ciéncia @ Tecnologia ....v.vvevriierreieirinieneieeeneeeneenennns 13
1.2.3 - Conselho das ESCOLAS ...ouvvniiniiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e enaeaees 13
LI =] o (oo S PPN 14
1.3.1 - Secretaria-Geral do Ministério da Educacdo e Ciéncia ........cocvvevevnenennenennennns 14
1.3.2 - Inspecao-Geral da EAUCACA0 € CIBNCIA .. euvriieiriiiiriieereieeeieeeeeeeneeneneenenens 14
1.3.3 - Direc@o-Geral da EUCAGCA0....cuuirneirtiriieieieeieeeeieeeeeeeeeereneeaneaanens 15
1.3.4 - Direcao-Geral do ENSINO SUPEIION .. .viiiitiiiitiriieineneeeenneeeanneeeanneesanneesnns 15
1.3.5 - Direcao-Geral da Administrac@o EScolar........cooceviiriiniiniiiniieniieninennennnen. 15
1.3.6 - Direcao-Geral de Estatisticas da Educacdo e Ciéncia ........cccvvvevnenennenennenen. 16
1.3.7 - Direcao-Geral de Planeamento e Gestao Financeira ........ceeeevvievieriennnnnnnen. 17
1.3.8 - Direcao-Geral dos Estabelecimentos ESCOlAres .......cvvvviriiniiriineirinneinenneennns 17
(R O ¢ =Y 1) 1 1110 L P PPN 17
1.4.1 - Fundacao para a Ciéncia e a Tecnologia, 1.P. ....ccccvuviiriiiniiiiinniiiiieneenens, 17
1.4.2 - Centro Cientifico e Cultural de Macau, [.P. ....ccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiicii e 18
1.4.3 - Agéncia Nacional para a Qualificagdo e o Ensino Profissional, I.P. .................. 18
1.4.4 - Instituto de Avaliacdo Educacional, I.P. ......cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i 18
1.5 - OULIas @STIULUIAS . c.viniiiniiiiiiiiiiii it ettt ettt eeneeaees 18
1.5.1 - InStitUICOES A€ ENSINO «.euuvinneiitiiieiee e e e e et e e eeeeeneeaneeaneaanens 18
1.5.2 - Academia das Ciéncias de LiSboa .......ccciuieiiiiiininiiiiiiiiiiiiiiiereeeeeens 19
1.5.3 - Parque Escolar, E.P.E. .o..uriiiiiiiiiiiiiii i ieereenneeeenneeeanneeeanneesannnennns 19
1.5.4 - Agéncia Nacional Erasmus + Educacao € FOrmacao........cccvevevriieenenennenennennns 19
1.6 - Laboratorios do EStad0.......cueueniiiieieii et aes 20
1.6.1 - INSEItULO HIAroOGrafiCo ..ouveneeneieiit it eee e ereereeneanans 20
1.6.2 - Instituto de Investigacao Cientifica Tropical, I.P. ...ccevviviviiiiiiiiniinininennenns 20
1.6.3 - Instituto Nacional de Investigacdo Agraria e Veterinaria, L.P. .....cccccevvvinennn.n. 21
1.6.4 - Instituto Nacional de Medicina Legal e Ciéncias Forenses, I.P..........cccccevvnenens 21
1.6.5 - Instituto Nacional de Satde Dr. Ricardo JOrge .......cevveeeiiieieeieeieeiniinennennnns 21
1.6.6 - Instituto Portugués do Mar e da Atmosfera, L.P. ....cocviiiiiiiiiiiiiieieieenens 21
1.6.7 - Laboratorio Nacional de Energia e Geologia, I.P. ....ccovviiiiiiiiiiiiiiiiieinennens 21
1.6.8 - Laboratoério Nacional de Engenharia Civil .....coeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiceeeeeeens 21

LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

3



MINISTERIO DA EDUCACAO

GOVERNO DE
E PORTUGAL

E CIENCIA
1.7 - Entidades independentes ......oouuiitiiitiiiiiiii e e e et eereeeneeeeeeneeeneeanens 22
1.7.1 - Agéncia de Avaliacdo e Acreditacdo do ENsino SUPErior ........cccevevueneenenennennn. 22
1.7.2 - Comissao Reguladora para a Seguranca nas Instalacdes Nucleares .................. 22
1.8 - Orgdos Representativos dos diferentes SEtOres..........vvuuuveneienienieneeneeeneeeneennss 22
1.8.1 - Conselho de Reitores das Universidades Portuguesas .........cceevvvveeiineennnnennns 22
1.8.2 - Conselho Coordenador dos Institutos Superiores Politécnicos ..........ccccceeeunenen. 22
1.8.3 - Associacao Portuguesa do Ensino Superior Privado .......ccccevvieviiiniieniiennnnnnnen. 23
1.8.4 - AssociacOes de Pais e de Encarregados de EAUCACa0 .....ccuvvnevinerinernnennnnnnnnn. 23
1.8.5 - Associacoes de EStudantes .....c.eeveiiieiiiiiiiiiiiiii it e e e e e 23
1.9 - DelegacOes de COMPELENCIAS vviuvvririeriieetiieetiitetiieeteieereneenenaerenaereneenenaenennns 23
1.9.1 - Primeiro-Ministro. ..oo.ueini it 23
1.9.2 - Ministro de Estado e das Financas e Ministro da Educacao e Ciéncia................ 24
1.9.3 - Ministro da EdUCACa0 € CIBNCIa. . .cuuieiriiietiieeteiiitiieeeiee e eeeeeeeeeneneenenaas 25
1.9.4 - Secretario de Estado do ENSiNO SUPEIIOr.....c.evuiieieieieiiiiiieieeieeieeieeeneenennans 28
1.9.5 - Secretaria de Estado da CIENCIa....cuvveurrinininirininieieteiereneneeeereneenenenenanns 29
1.9.6 - Secretario de Estado do Ensino e da Administracao Escolar ............cccecevenenen. 29
1.9.7 - Secretario de Estado dos Ensinos Basico € Secundario .........cccevvvvinininenennnnnn. 31

1.9.8 - Secretario de Estado do Ensino e da Administracao Escolar e Secretario de Estado
do ENsing BASiCO € SECUNAANO . ..uinininiieiitit i eeietetet et et eeeeeeaeaenenenenanaeaanenannn 32

1.9.9 - Secretario-Geral o MEC .....ovvuuiiiietiiitiiiit ettt eerneeeeneeeeseeearneeeenneeens 32

Il - REGIME DE AUTONOMIA, ADMINISTRACAO E GESTAO DOS ESTABELECIMENTOS PUBLICOS

DE EDUCACAOQ PRE-ESCOLAR E DOS ENSINOS BASICO E SECUNDARIO .........cevvvnveneennn 33
2.1 - Principios gerais € OrieNtadOres ......vueeeiirieriiieieeiteieeieeeeeiteaeeaeenseaseaseaneananns 33
2.2 - UNidades OrGANTCAS +.veuvirinteniiiteeteeeteeeteeateeateneateneaseneaseneaseneesensesensesens 33
2.3 - Regime de aUtONOMIA «iuuiiiiitttiiittieiiteeeiieeteiiteeeateeenseeeensaeeensesessesesnsasenns 34
2.4 - Regime de adminiStragan € GEStA0. . vuueereerneernnerneernneeaneeaneraneeaneeaneeaneeeneennens 36

2.4.1 - Orgaos, COMPOSICA0 € COMPELENCIAS +uvuvnrnrrerineneeererereeeneneneaeerenasenenenenens 36
2.4.2 - Procedimentos CONCUISATS «...evuetnetneeeeneenneineineintieieententeneeneeneeneenaenaenns 43
2.5 - Organizagao PeAAgOZICa «.evverinrrnirreneneeneetenenteneeteneereearenennenenneneeseneensnennens 44
2.5.1 - Estruturas de coordenagan € SUPEIVISA0 ...e.ueeueeeneeeneeeneeeneeeneeenneenneenneennenns 44
S Y=V el o 3 PPN 45
2.6 - Participacao dos Pais € @lUNOS ....ouuerneireerneerneerneernneeaneeaneeaneeeneeeneesneeeneeenees 45
2.7 - Contratos de aUtONOMIA ..e.vvueiieiiuiieiiniitiiniiiiiiiiie ittt ertereentereeraenaenaenns 46
2.7.1 - Regras € proCedimMeENTOS ...oueuutieiieeieiiteiiiiteteiieeeeaieeeeaeeeeaseeeenneeeensseennnas 46
2.7.2 - MAtriz do CONErato ..o.vvniiiiiiiiiiiiii e 48

LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

4



MINISTERIO DA EDUCACAO

GOVERNO DE
E PORTUGAL

E CIENCIA

[l - ORGANIZACAO DAS UNIDADES ORGANICAS ...cvnieeeie e 50
3.1 - CalenNdArio @SCOLAN .. .euiuiueii ettt aae 50
I A =T 411 o 1ol o = o o L 50
3.3 - ConstituiCao de GrupPOS/EUMMAS c.uveuneiiteetieteaeeeneeeneeeneeeneeeneeeneeenseeneeaneeanes 52
00 2% B T [ Tor-ToF- Lol o (T Yol | - | PP 52
3.3.2 - EnsSin0 DASICO: 1.2 CICLO tuuvnininininiiiiiiii e e 53
3.3.3 - Ensino basico: 2.% @ 3.0 CICLOS . uuunineniiiee et 53
3.3.4 - Outras ofertas formativas do ensino bAsiCO ........ceveuiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiienennne, 54
3.3.5 - ENSINO SECUNAAITO . ueueneniiieeee ettt ettt et e e e e et e e nenenene 55
3.3.6 - Outras ofertas formativas do ensino SecUNdario ..........ccveveeenininiienenennnne. 56
3.3.7 - Educac@o Moral € Religiosa. .c.veeueieeietiieiiitieteeneeeneeeneeeneeeneeenneaneeanneanns 57
3.3.8 - Excecoes na constitUiCao de tUMIAS . ...eereeerrieerrneerenneerenneeeenneesenneeeenneens 58
3.4 - Distribuicao de Servico dOCENTE ....couriintiitiiiiiiiei e ereeeeeaeeeaneenneannennnanns 58
3.4.1 - OrieNTACOES GOIATS «vevnutireneeeenteeeneeeannerennneseaneesenneesesnsssesnsssosnsssonnnens 58
3.4.2 - HOrarios dOS dOCENEES ...c.uuunueenenenenitetet et e e eeeeteten e eneeeeaeaeanenenenens 61
3.4.3 - EAUCACA0 €SPECTAL «vernnntiriitiiiitiiiittiiiiteeeinteeeneerenneerenneesenneesennessannnens 63
3.4.4 - Intervencao precoce na infancia (IPl) ....ovevriieiniiiiiiiiiiiiii e e 63
3.4.5 - DESPOrt0 @SCOLAN «.uviitiieit ettt ieeteteiteeeineereaneerenneesesneesesneesennessannnens 64
3.5 - AdoCa0o de ManUaiS E€SCOLAMES . ..euurerneieeeeteeieeeneeeneeenneenneraneraneeaneesnesnnesnnenes 64
3.6 - INQUETritOS €M MEI0 ESCOLAI ..uinririitiiet it eieet et eieeteieeeeteeeeeeseneaseneaaenanenn 66
T Y I U 0 67
4.1 - Estatuto do aluno € étiCa €SCOLAT ...cueuiniiitee ittt te e eeenens 67
4.2 - Escolaridade Obrigatoria .....e.eeeeereiiitiiie it e et et e et e e et eneareneaaans 67
4.3 - Matriculas, renovacao de matriculas e transferéncias ........ceeevevveveiiinniiinninennnns 68
4.3.1 - EAUCAGAOD Pré-ESCOLAI. . euininitetetitinteeeteteteneneneeeeaeeeeresenenenenensnsesesenennn 68
4.3.2 - ENSINO DASTCO. . tutnttieineniiiiete e ettt et e e e e e e e e aaaan 70
4.3.3 - ENSINO SECUNAANTO « e ueneneneiiite ettt e e e e e e e aaes 72
4.3.4 - Ensino presencial para a itin@ranCia.......o.eeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeneanenns 73
4.3.5 - Alunos titulares de habilitacdes adquiridas em paises estrangeiros ................. 74
4.3.6 - Transferéncia de alunos ......o.eueeieininiiiirieie et e e eeereeeeeaaanenen 75
4.3.7 - Outras ofertas formativas/ processos de qualificagao .......c.cccevveviievieninnnnnen. 75
v R e [V o= Tof- Lo =1 o =T o - | O PP PP 78
4.4.1 - Procedimentos de referenciacao e avaliagao .......ccevvuevieriiiiiniieninennnennnen. 78
4.4.2 - Medidas @dUCATIVAS «...ouuiieiiii it eeaeas 78
R I - 1 Tol U - PP PPPRN 81
4.4.4 - AsSTAUIAAAE. .. ettt e aeas 82
4.4.5 - Avaliagao d0OS @lUNOS ..c.uuiinriritieitieitieieerteeeteeeneeeneeaneeaneeaneesneeeneesneeenens 82

LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

5



MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

GOVERNO DE
E PORTUGAL

4.4.6 - AvaliaCao dO PEl....ciuuiitiiitiiitiii i ieieiiei ettt eeeeeneeaneeeneeaneeaneeaneennens 83
Oy AR O o =Tt Vo R N 83
R Yer- Tl o Ta I =1 olo | - | O O R PP PP 84
20 TR 1§11 1 1= 31 - Tt T J N 84
4.5.2 - SEGUIND ESCOLAI 1t tuutittiettetteiteetteeneeeneeeaneeaeeeaneeaneeaneesneesneesnessneesneennens 85
S T e o= (o =3P 85
3 I e I =13 1o o] o - S N 85
R B I (o) - 1111 | o J PP PP PPN 86
4.5.6 - ManUATs @SCOLATES ...uvuiuiniieiiitiiit ittt e e eaeas 86
4.5.7 - BOLSA A& MEITTO . eueneieieneiiee e ettt e e e e e aan 86
V - OFERTAS FORMATIVAS ...ttt ittt ettt eeeeeniaeeeesseeennnnnnes 87
5.1 - ENSTNO DASTCO .. e ettt e e ettt e e e e e enes 87
LT I B 1 1 o B o = 1 [l I - <] - A 88
5.1.2 - Ensino basico na modalidade de ensino recorrente..........ceoeeveeienenennenenenens 88
5.1.3 - Cursos de ensino VOCACIONAL «..couiiuiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i iaeaeas 88
5.1.4 - Cursos de Ensino Artistico Especializado (EAE) ....cceeveiiiiiiiiiiiiiiieeieenenn, 88
5.1.5 - Outras ofertas formativas .........cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii 89
5.2 - ENSTNO SECUNAAITO « .. euenentnttee et ettt et et e et te e et e eeeeaeeeaeeaeneneneanenes 97
5.2.1 - Cursos cientifico-humanistiCos «.......veveueninieiiiiiiiiiiiiiiir e eeneaees 97
5.2.2 - Cursos COM Planos PrOPriOS .....eeeeereereereeeeneeieereereeaeeaseaseaseaseaseasensensennsn 98
5.2.3 - Cursos Artisticos Especializados (EAE) ....cevvieiriiiiriiiitiieetiieeeieeneeeeneneenenns 99
5.2.4 - Cursos Profissionais ......ooueieiieiieiieiiiiiiiiiiiiiir e 99
5.2.5 - Ensino secundario na modalidade de ensino recorrente ...........c.ceeveeuenennnnens 100
5.2.6 - Cursos de ensino VOCACIONAL ...viuuiuuiieiieiiniiiiiiiiiiiiiiiii e eeaenas 101
5.2.7 - Outras ofertas formativas ........coccveeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiir 101
5.3 - Vias de conclusao do nivel secundario de educac@o........coevvevuinineineniiennenennnns 102
VI - PLANOS E GESTAQ DOS CURRICULOS ...vuvvnininiineineineieieeeeeeeeae e ene 104
T I e [UTeF: Vo= Tl o s R =L Yol | F= | PPt 104
6.2 - ENSino bAsico: 1.2, 2.2 @ 3.0 CICLOS +iiuriiiriiitiii it i e e e e e eeeennees 105
6.2.1 - Planos/matrizes CUrriculares .......cocevuiiuiiuiiniiniiiiiiiieiieiiiniienennennenaees 105
6.2.2 - LiNQUAS ESTraNGEIIaS «.veuveneentitiitieteiteeteeneeneeneeneeneenseneensensensensensensensens 111
6.2.3 - Portugués Lingua Nao Materna (PLNM) ......oeiriiiiniiiiiieieieene e eeneenenaes 111
6.2.4 - Tecnologias de Informacao e Comunicacao e Oferta de Escola ..................... 112
6.2.5 - Componentes curriculares COMpleMENLAres ....ccuviviiiiiiiiieiiiiiiiieeiiieeeannns 113
6.2.6 - APOTO @0 ESTUAOD «uuuiiiiiiiiiii i i e i e it eeeeeeenneeeenneeaennaeesnnesennnes 113
6.2.7 - Formacao pessoal e social dos alunos .........coceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinieinennennen. 113

LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

6



MINISTERIO DA EDUCACAO

GOVERNO DE
E PORTUGAL

E CIENCIA
6.2.8 - Atividades de enriquecimento cUrricular ......c.ooevviiiiiiiiiiniiiiiiiieeieeeeenen. 114
6.3 - ENSTNO SECUNAANTO - e.entneeinen ettt e ettt e et ettt ea e e eeeaeaeannnn 114
6.3.1 - Planos/matrizes CUrriCUlares ........oceveiieiiuiiniiniiniiiiiiiiniiiiniienieneenneaees 114
6.3.2 - LiNgUAs EStran@eiras . uuuueneeneiitietiet et ee e ee et eeeeeaeeaeeaeeaeeaseaseaseanennens 119
6.3.3 - Portugués lingua ndo materna (PLNM) ....c.oiiiriiiiiiiiiiiiieieeeieeeieneeeneas 120
6.3.4 - Substituicao de disCiPlinas ....ccevieirieiriiirrieii e e aaens 121
6.3.5 - Diversificacao e complemento do percurso formativo ......c.ccceeveeiieiieennennnen. 122
LY e |1 V7= (=] Lot = T 123
6.4.1 - EQUIVAlENCIas @Strangeiras ...v.eeeerieerrieirreiieteiteeiteeeeeeaeeneeeeeaeeneneenenenn 123
6.4.2 - Equivaléncia/equiparacao de habilitacdes académicas nacionais .................. 126
IR\ 11 - ot Lo J PPN 128
6.5.1 - EUCAGAD Pré&-ESCOLar. . uuuiniitiiiiriitetiiteeiteeneeeeeeeneeeeaenenaenensenensenenens 128
6.5.2 - ENSTNO DASICO. . eutuitinininiiiiiie et e e 129
6.5.3 - Ofertas formativas e/ou processos de qualifiCacao .......ccevvvveeriiereernnennnnn. 131
6.5.4 - Avaliacdo externa da aprendizagem nos ensinos basico e secundario.............. 137

6.5.5 - Avaliacao sumativa interna e externa do PLNM, nos ensinos basico e secundario138

6.5.6 - ENSTNO SECUNAAIIO +..vuvneninitiiiiii ettt ettt ettt e e e e e eenenes 138

6.6 - CONClUSA0 € COItifICACAD . v utrttertterteereeereeieereeeneeeneeaneeaneeaneeaneeaneaaneeanens 150
6.6.1 - Conclusao e certificacdo No ensino bASICO ....cvvvvvrrrininiiiiiiiiieeieneneanenns 150
6.6.2 - Conclusao e certificacdo No ensino SECUNdAriO......cvvvriiiiriiiiiiiiiieeeneanennns 151

6.7 - Medidas promotoras de SUCESSO ESCOLAN . .uuuuirrrutererneerenneeeenneeeenneeeenneesanneeenns 151
6.7.1 - Percursos Curriculares AlEernativos.......coeveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieaens 153
6.7.2 - Programa Integrado de Educacao e Formacao (PIEF).......cccoeviiiiiiiiiiiinnnnen. 154

6.8 - Medidas de combate @ eXClUSA0 ...vuvnuininineiiiieiee e ieeeeeee e eeeeeeeaeaaanes 155
VII - MODALIDADES DE ENSINO .. .uutiiietiiiiiiiiieeteeiiiiieeeeseeeannnneeeeseeennnns 156
7.1 - ENSINO DOMESEICO. . eueueiiinin ettt ettt et et e e e e e eeneneaeanens 156
7.2 - ENSINO @ DISEANCIA 1eutuvntnineniniiietet et eeeteteteneneeeeneaeetaseneneneneneaeananennn 157
VIII - METAS CURRICULARES ... ciiiiiiiiiiiiiieeeteteeeeeeeeeeeeeeeaeaanaanans 158
T B - o PPt 158
8.2 - Calendarizacao € implementacan ...ooueeeeeeirieerririerieeaeeeeeeeraeeaeeaeeanens 158
8.3 - HOMOLOGACOES +.uuvenntientietieteeteeeeeneeeneeeaneenneeaneeaneenneesneesneesnesensesneennens 159

IX - PROGRAMAS E PROJETOS...ceiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeeeenneneeeenennnnes 161
9.1 - Programa Territdérios Educativos de Intervencdo Prioritaria (TEIP) Ill ................. 161
9.1.1 - Entidade coordenadora .........cuvieiiiiitiieiiiiiiiiiiii e 161
9.1.2 - Plano de Melhoria.....coviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 161

LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

Z



MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

GOVERNO DE
E PORTUGAL

9.1.3 - Negociacao e contratualizacao entre unidades organicas e servicos do Ministério

o Y e [V o Vo= o I T O =] Lot - L N 161
9.1.4 - Financiamento dO Programa .....cvueeeiiueieiietieiieeeeneeeeneeeesneeesnneeesnnasennnes 162
9.1.5 - Colocacao/contratacao dos recursos humanos adicionais .........cceveveeeenennnnn. 162
9.1.6 - AQUISICOES e DENS € SEIVICOS .. venueerneteeereeereereeraneraneraneeaneeaneraneeaneaanens 162
9.1.7 - Acompanhamento, monitorizacao € avaliaCao .......c.ccceveiiiiiniineneneennennnnns 163
9.1.8 - Permanéncia N0 PrOgramMa. .....eueeeeereeeereneeneneeneaeeneneeneaeeneneenensenensenennnn 163
IV =T oTo] o (ol Sty o{o] F- | (N PP PP PPN 163
9.2.1 - Desporto para alunos com necessidades educativas especiaiS........cceevvueeennnns 164
9.2.2 - Alta competicdo - alunos dos ensinos basico e secundario .........c.cceevveiennnen. 164
9.3 - Rede de Bibliotecas Escolares (RBE) .....coeeiiriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinineeeanneennns 165
9.4 - Plano Nacional de Leitura ........coeeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s 166
9.5 - Seccoes europeias de lingua francesa (SELF) ....ivevuiiiriiiiniiiiniiiiniiieniinennenennns 167
9.6 - Escolas Piloto de AlEMA0 ......cvuivuiiniiniiiiiiiiiiiiiiiiiii i 167
9.7 - Programa Mais SUCESSO ESCOLAT ......cuuuueiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieeiieeeeineeennaaeanns 168
9.8 - Programa de Educacao Estética e Artistica (PEEA) ...ccvvieiriiiiiiiiiiieniiieeieenens 169
9.9 - Plano Nacional de Cinema (PNC) ...ciiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieeeiieeeeieeeenseeennaaeenns 170
I L o 0] [ o L PN 170
X - RECURSOS HUMANO S ..ttt tttiiiiteeeseeiinaneeesseennnns 172
Xl - MOBILIDADE DO PESSOAL DOCENTE ...cviiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiiiiieeeseeannnns 173
11.1 - Formas de mobilidade .........ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii 173
11.2 - CONCUISOS A€ AOCENTES ..veuurintieteeteeteeeeaeeaeeaneeaneeaneeeneeeneeenneeneeenneanes 174
2 B 0o T U Yo B 0 =T o 174
11.2.2 - CONCUISO EXEEINO .. uutietieii ittt ettt et eeaateeeaneeeanneaanns 174
11.2.3 - Concurso externo extraordinArio ........coe.veeeeeeeneniuieiiiineeeeneeeenenenennns 174

11.2.4 - Concurso externo extraordinario no ensino artistico especializado da musica e

da danca e das areas das artes visuais € audioViSUATS ...c.vueveiriieiniiiiiiiiiiieeneenenn, 175
11.2.5 - Mobilidade iNterna ......co.eiiiiiiiii e 175
11.2.6 - Contratagao iNTCTAL ..eeuneineiiiiiii i e ee e 175
11.2.7 - Reserva de reCrutamento .....oeveieiitiieiieiiiiiiiiii et reeraenaeaaes 176
11.2.8 - Consolidacao da mobilidade .......coieiiiiiiiiiiiiiiiii it 176
11.2.9 - CoNtratacao de €SCOLa ..uieutiintiitiittitieteeteeeeeeeeeeeneeaneeaneeaneeeneennens 176
11.2.10 - Bolsa de contratacao de escola (UO com contrato de autonomia e escolas
POrtUgUESAS NO ESTrANGEIN0) .. uuuuttttteeeiiieeeeeeeenineeeeeeeeenseeeeessensseseeesssnnssaseenns 178
11.3 - Mobilidade por dOENCA. ... .. vttt ittt ee et eneeeneeanes 179

LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

8



MINISTERIO DA EDUCACAO

3 GOVERNO DE
PORTUGAL

E CIENCIA
XIT = CREDITOS ..ttt ettt ettt ettt e ettt e e et e ettt e e e et e e e eabaeeeeaannes 180
12.1 - Crédito NOTAITO .. e ettt et e a e eaes 180
12.1.1 - COMPONENTE PAra @ GESTAD t.uveiernreieintereineerenneeeenneeeenneeesnnseesnneeesnaeeenns 180
12.1.2 - Componente para a atividade pedagigiCa .......ccvcvvevriiiiiiiiiiiiiiiiieieieennnn. 182
12.2 - DESPOItO ESCOLAN «.uuutiiitieiitieiittteiieeeeeteeeeeeeeneeeeanneeesnnseesnnseesnnesesnneens 184

XIII - AREAS ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - GESTAO FINANCEIRA DAS ESCOLAS/

AGRUPAMENTOS - CONCEITOS GERAIS. ..ottt ieiiiiiieeereeeaans 185
13.1 - Financiamento das unidades organicas .........cccevieeiiiiiiiieieeieeieieeieeeeneanennnn 185
13.2 - Documentos financeiros de base das unidades organicas ..........cceceeveveerenennnnn. 186
13.3 - Conselho Administrativo - Fun¢des, funcionamento e procedimentos................ 187
13.4 - OrcameNnto ANUAL «.uueineiit et ei et ee et eerteeeeeeeeneeeneeeneeanneanneannennes 188

13.4.1 - Orcamento de Funcionamento/Atividades......cccvvviiiiiiiiiiiriiieininieennnneennns 188
13.4.2 - Fontes de Financiamento ........coovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinrereeeae 188
13.4.3 - Orcamento de investimento/Projetos .....eeveeiiiieiiiiieiiiiieiriiierineeeenneennns 190
13.5 - Gestao orcamental € fiNANCEINA. ...vietirrt i iir i eir e e eeneeeneeeneeaeeannaanes 190
13.5.1 - Regras de contratacao publica para a aquisicdo de bens e servicos e
1100 o1 (= L - Lo - S PP PP PRI 191
13.5.2 - Contratos de aquisicao e prestacao de ServiCos .......ceeveviieiiirierineennennnen. 192
13.5.3 - Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso (LCPA) ......ccccovviiiiiiiiinnannn, 194
13.5.4 - Contratos PUM@anUAIS .. ..ooevvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i eaes 195
13.5.5 - Contratos de Locacao Financeira e Locacao Operacional ..........ccevvueennennn.n. 196
13.5.6 - Deslocagoes em territorio NACIONAL ......vvvuiuinienieieieieeiieneneeeeeeneneenenens 197

XIV - ESCOLAS PORTUGUESAS NO ESTRANGEIRO ....ccitiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeieeaannns 199

14.1 - Regime de administragao € gest@0 . ..cvvuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i eeieeaes 199
14.1.1 Orgaos, COMPOSICA0 € COMPELENCIA....uuivrnirneerineeirneriieerineeererieerrneernnnns 199
14.1.2 Procedimentos CONCUISAIS «.vvuvirtitiieiieiieiiniitiiniiniiiieieiieeneeneeneeneenaenes 200

14.2 - Organizacao PedagigiCa.. ..o eeeriiitiietiiiet et eieeteeeeteeeeteeeeteneeseneereneenanes 200

14.3 - Matriculas, renovacao de matriculas e transferéncias........o.oeveveveeenennnnenenennns 200

14.4 - RECUISOS UM@NOS «.euuiiiiiiiiiitit ettt ettt et et et e eaenaeeaennes 201
14.4.1 - INAiCES FEMUNEIALONIOS . ..eevvvvieeeeeiiieeeeeeetiieeeeeeateeeeeeerteeeeeeasreeeeaens 201
14.4.2 - Avaliacao do desempenio ......oeeiieiiitiiiiiitiiitieieeeneeeneeeneeeneeaneeaneeanens 201
14.4.3 - Reconhecimento do tempo de servico docente .......ccvvveviiiiiiiiiieninennnennnen. 201

14.5 - Mobilidade do pessoal docente € Na0 doCeNtE ....vvivniiiiiiiiiiiiiiiiiii i 201

EE——
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

9




GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
PORTUG.AL E CIENCIA

ANEXO 1 - PLATAFORMAS DE INSERCAO DE DADOS DO MEC ......vuvneninenennenenanenns 204
1.A - Secretaria-Geral - Fluxograma Compras MEC ......cccviiitiiiiiiitiiieiiiinneenneeaneeans 204
1.B - Direcao-Geral da Administracao Escolar - Sistema Interativo de Gestao de Recursos
Humanos da EAUCAca0 (SIGRHE) .....iuuiintiiitiiitiiit et ieiteeieeneeeneeenneenaeenneenneennenns 209
1.C - Direcao-Geral de Estatisticas da Educacao e Ciéncia - Manual de Normas e
Procedimentos/Pessoal DOCENtE .......oovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiirrir e 210

1.D - Direcao-Geral dos Estabelecimentos Escolares Manual de Instrucoes para

Preenchimento da Aplicacao Sistema Nacional de Gestdo de Turmas (SINAGET)........... 230
ANEXO 2. CONCEITOS . ttititiitttttteteeeeeeeeeeeeeeeeesssesesesssssssssssssssnsnnnnnnes 234
2.A - Secretaria-Geral - Conceitos juridicos (estruturas e normativos) ..............c.e..... 234

LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

10



GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
PORTUG.AL E CIENCIA

| - ORGANIZACAO DO MINISTERIO DA EDUCACAO E

CIENCIA

O Ministério da Educacdo e Ciéncia (MEC) é o departamento governamental que tem por missao

definir, coordenar, promover, executar e avaliar as politicas relativas a educacao pré-escolar, a
educacao escolar — que compreende os ensinos basico, secundario e superior e integra as
modalidades especiais de educacdo —, a educacdo extraescolar, a ciéncia e tecnologia,
articulando-as com as politicas de qualificacdo e formacao profissional, por forma a potenciar as
sinergias dos diferentes subsistemas e a promover a qualificacao dos portugueses e o reforco da
ciéncia e da tecnologia, enquanto eixos estratégicos do desenvolvimento sustentado da sociedade

portuguesa.

1.1 — Ministério da Educacdo e Ciéncia

e Decreto-Lei n.° 125/2011, de 29 de dezembro, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.°

3/2012, de 26 de janeiro — Aprova a organica do Ministério da Educacao e Ciéncia

e Decreto-Lei n.° 266-G/2012, de 31 de dezembro — Procede a primeira alteracdo ao Decreto-Lei

n.° 125/2011, de 29 de dezembro, que aprova a organica do Ministério da Educacao e Ciéncia

e Decreto-Lei n.° 102/2013, de 25 de julho — Aprova a organica do Instituto de Avaliacdo
Educativa, I.P., e altera o Decreto-Lei n.° 125/2011, de 29 de dezembro, que aprova a orgéanica do

Ministério da Educacao e Ciéncia
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1.2 - Orgdos Consultivos

0s Orgdos Consultivos tém como funcdo esclarecer os 6rgdos ativos antes de estes tomarem uma

decisdao, nomeadamente através da emissao de pareceres.

1.2.1 - Conselho Nacional de Educagao

Decreto-Lei n.° 125/82, de 22 de abril — Cria o Conselho Nacional de Educacdo no Ministério da

Educacao e das Universidades

Lei n.° 31/87, de 9 de julho — Alteracao, por ratificacao, do Decreto-Lei n.° 125/82, de 22 de

abril (Conselho Nacional de Educacao)

Decreto-Lei n.° 89/88, de 10 de marco — Introduz alteragées ao regime da comissao permanente

do Conselho Nacional de Educacao

Decreto-Lei n.° 423/88, de 14 de novembro — Visa dotar o Conselho Nacional de Educacao das

estruturas materiais e humanas necessarias ao seu funcionamento

Decreto-Lei n.° 244/91, de 6 de julho — Altera o regime de funcionamento do Conselho Nacional
de Educacao (altera o Decreto-Lei n.° 125/82, de 22 de abril)

Decreto-Lei n.° 241/96, de 17 de dezembro — Altera a redacao do Decreto-Lei n.° 125/82, de 22
de abril, ratificado, com alteracdes, pela Lei n.° 31/87, de 9 de julho, e com as alteracdes
introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 89/88, de 10 de marco, pelo Decreto-Lei n.° 423/88, de 14 de
novembro, e pelo Decreto-Lei n.° 244/91, de 6 de julho (Lei Organica do Conselho Nacional de

Educacao)

Decreto-Lei n.° 214/2005, de 9 de dezembro — Altera a composicao do Conselho Nacional de
Educacdo, acrescentando representantes do Instituto Nacional de Administracao, do Instituto do
Emprego e Formacao Profissional, das associacOes das escolas profissionais, do Conselho dos

Laboratorios Associados e dos estudantes do ensino superior

Lei n.° 13/2009, de 1 de abril — Sétima alteracao ao Decreto-Lei n.° 125/82, de 22 de abril, que

regula a composicao, competéncia e regime de funcionamento do Conselho Nacional de Educacéo

1.2.2 - Conselho Nacional de Ciéncia e Tecnologia

Resolucdo do Conselho de Ministros n.® 47/2011, de 25 de novembro — Determina a missao e as

competéncias do Conselho Nacional de Ciéncia e Tecnologia

Resolucao do Conselho de Ministros n.° 14/2012, de 10 de fevereiro — Define as competéncias, a

composicao e as regras de funcionamento do Conselho Nacional de Ciéncia e Tecnologia

1.2.3 - Conselho das Escolas

Decreto Regulamentar n.° 5/2013, 29 de agosto — Define a composicao e o modo de
funcionamento do Conselho das Escolas e aprova o regulamento eleitoral dos respetivos membros

EE——
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http://dre.pt/pdf1sdip/1991/07/153A00/34853486.pdf
http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=dip&serie=1&iddr=2005.235A&iddip=20053443
http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=dip&serie=1&iddr=2009.64&iddip=20090776
http://www.dre.pt/util/getdiplomas.asp?s=sug&iddip=19821222
http://www.cnct.pt/
http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=dip&serie=1&iddr=2011.227&iddip=20111810
http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=dip&serie=1&iddr=2012.30&iddip=20120274
http://www.esjgf.com/ce/
http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=diad&serie=1&iddr=2013.166&iddip=20131557
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1.3 —Servicos

Os Servicos do MEC sao estruturas executivas da administracao direta do Estado, que garantem a

prossecucao das politicas publicas da responsabilidade do MEC, prestando servicos no ambito das suas

atribuicoes ou exercendo funcdes de apoio técnico aos respetivos membros do Governo.

1.3.1 - Secretaria-Geral do Ministério da Educacdo e Ciéncia

Decreto Regulamentar n.° 18/2012, de 31 de janeiro — Aprova a organica da Secretaria-Geral do

Ministério da Educacéo e Ciéncia

Portaria n.° 150/2012, de 16 de maio — Fixa a estrutura organica da Secretaria-Geral do

Ministério da Educacao e Ciéncia

Despacho n.° 9091/2012, D.R. n.° 129, Série Il de 2012-07-05 — Cria o Centro de Informacao e
Relacoes Publicas (CIREP)

Despacho n.° 3939/2013, D.R. n.° 52, Série Il de 2013-03-14 — Cria, na Direcdo de Servicos de

Gestao de Recursos Humanos, a Divisao de Processamento de Vencimentos e Abonos

1.3.1.1 — Editorial do MEC

Decreto-Lei n.° 648/76, de 31 de julho — Atribui a Editorial do Ministério da Educacao e
Investigacdo Cientifica autonomia administrativa e financeira e estabelece normas ao seu regular

funcionamento

1.3.2 - Inspecao-Geral da Educagao e Ciéncia

Decreto Regulamentar n.° 15/2012, de 27 de janeiro — Aprova a organica da Inspecao-Geral da

Educacao e Ciéncia

Portaria n.° 145/2012, de 16 de maio — Fixa a estrutura organica da Inspecdo-Geral da Educacao
e Ciéncia

Portaria n.° 256/2012, de 27 de agosto — Primeira alteracdo a Portaria n.° 145/2012, de 16 de

maio, que fixa a estrutura organica da Inspecdo-Geral da Educacéao e Ciéncia

Portaria n.° 230/2013, de 18 de julho — Procede a segunda alteracao a Portaria n.° 145/2012, de

16 de maio, que fixa a estrutura organica da Inspecao-Geral da Educacao e Ciéncia

Despacho n.° 11809/2012. D.R. n.° 171, Série Il de 2012-09-04 — Altera os n.”* 5, 9 e 12 do
Despacho n.° 10758/2012, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 153, de 8 de agosto de

2012, e adita o n.° 14.1 ao referido despacho
Despacho n.° 10433/2013. D.R. n.° 153, Série Il de 2013-08-09 — Criacdo das unidades organicas

Despacho n.°10434/2013. D.R. n.° 153, Série Il de 2013-08-09, retificado pela Declaracao de
Retificacdo n.° 1288/2013. D.R. n.° 229, Série Il de 2013-11-26 — Equipas multidisciplinares
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http://www.sec-geral.mec.pt/?forwardOutdatedBrowser=1
http://dre.pt/pdf1sdip/2012/01/02200/0054400546.pdf
http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=dip&serie=1&iddr=2012.95&iddip=20120950
http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=dip&serie=2&iddr=129.2012&iddip=2012036587
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http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=dip&serie=1&iddr=2012.20&iddip=20120185
http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=leg&serie=1&iddr=2012.95&iddip=20120945
http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=dip&serie=1&iddr=2012.165&iddip=20121645
http://www.dre.pt/util/getdiplomas.asp?s=sug&iddip=20120945
http://www.dre.pt/util/getpdf.asp?s=diad&serie=1&iddr=2013.137&iddip=20131273
http://www.dre.pt/util/getdiplomas.asp?s=sug&iddip=20120945
http://dre.pt/util/getpdf.asp?s=dip&serie=2&iddr=171.2012&iddip=2012043764
http://dre.pt/pdf2sdip/2012/08/153000000/2784827849.pdf
http://www.dre.pt/cgi/dr2s.exe?t=d2&cap=53-56&doc=2013027888&v01=1&v02=2013-08-09&v03=&v04=&v06=&v07=&v16=&v17=&v18=&v08=&v09=&v10=&v11=&v12=&v13=&v14=&v15=&v16=&v17=&v18=&v19=&sort=0&submit=Pesquisar
http://www.dre.pt/cgi/dr2s.exe?t=d2&cap=53-56&doc=2013027889&v01=1&v02=2013-08-09&v03=&v04=&v06=&v07=&v16=&v17=&v18=&v08=&v09=&v10=&v11=&v12=&v13=&v14=&v15=&v16=&v17=&v18=&v19=&sort=0&submit=Pesquisar
http://dre.pt/pdf2sdip/2013/11/229000000/3456834568.pdf
http://dre.pt/pdf2sdip/2013/11/229000000/3456834568.pdf
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1.3.3 - Dire¢do-Geral da Educacgao

Decreto-Lei n.° 14/2012, de 20 de janeiro — Aprova a organica da Direcao-Geral da Educacao
Portaria n.° 258/2012, de 28 de agosto — Fixa a estrutura nuclear da Direcao-Geral da Educacao

Despacho n.° 13608/2012. D.R. n.° 203, Série Il de 2012-10-19 — Cria as unidades flexiveis e

constitui as equipas multidisciplinares da Direcao-Geral da Educacao

Decreto-Lei n.° 266-F/2012, de 31 de dezembro — Aprova a organica da Direcao-Geral dos
Estabelecimentos Escolares, e procede a primeira alteracao ao Decreto-Lei n.° 14/2012, de 20 de
janeiro, que aprova a organica da Direcao-Geral da Educacao, e a primeira alteracdo ao Decreto
Regulamentar n.° 25/2012, de 17 de fevereiro, que aprova a organica da Direcado-Geral da

Administracao Escolar

Portaria n.° 32/2013, de 29 de janeiro — Primeira alteracdo a Portaria n.° 258/2012 de 28 de

agosto que fixa a estrutura nuclear da Direcao-Geral da Educacao

Despacho n.° 2623/2013. D.R. n.° 34, Série Il de 2013-02-18 — Altera o despacho de criacao das

unidades organicas flexiveis

Despacho n.° 2536/2014. D.R. n.° 33, Série Il de 2014-02-17 — Criacao da Equipa de Educacédo

Artistica, com a natureza de equipa multidisciplinar, da Direcao-Geral da Educacéo

1.3.4 - Dire¢dao-Geral do Ensino Superior

Decreto Regulamentar n.° 20/2012, de 7 de fevereiro — Aprova a organica da Direcdo-Geral do

Ensino Superior

Portaria n.° 143/2012, de 16 de maio — Fixa a estrutura organica da Direcdo-Geral do Ensino

Superior

Despacho n.° 8353/2012. D.R. n.° 119, Série Il de 2012-06-21 — Cria, como unidade organica
flexivel da Direcdo-Geral do Ensino Superior, a Divisao de Reconhecimento, Mobilidade e

Cooperacao Internacional

Despacho n.° 9199/2012. D.R. n.° 131, Série Il de 2012-07-09 — Cria, como unidade organica

flexivel da Direcao-Geral do Ensino Superior, a Divisao de Apoio Técnico e Administrativo

1.3.5 - Dire¢do-Geral da Administragao Escolar

Decreto Regulamentar n.° 25/2012, de 17 de fevereiro — Aprova a organica da Direcao-Geral da

Administracao Escolar

Decreto-Lei n.° 266-F/2012, de 31 de dezembro — Aprova a organica da Direcao-Geral dos
Estabelecimentos Escolares, e procede a primeira alteracao ao Decreto-Lei n.° 14/2012, de 20 de
janeiro, que aprova a orgdnica da Direcao-Geral da Educacao, e a primeira alteracdo ao Decreto
Regulamentar n.° 25/2012, de 17 de fevereiro, que aprova a organica da Direcdo-Geral da

Administracao Escolar
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Portaria n.° 30/2013, de 29 de janeiro — Fixa a estrutura nuclear da Direcao-Geral da

Administracao Escolar

Despacho n.° 2453/2013. D.R. n.° 31, Série Il de 2013-02-13 — Cria as unidades organicas flexiveis

da Direcao-Geral da Administracao Escolar

1.3.6 - Diregao-Geral de Estatisticas da Educagdo e Ciéncia

Decreto Regulamentar n.° 13/2012, de 20 de janeiro — Aprova a organica da Direcdo-Geral de

Estatisticas da Educacao e Ciéncia

Portaria n.° 144/2012, de 16 de maio — Fixa a estrutura organica da Direcdo-Geral de Estatisticas

da Educacao e Ciéncia

Portaria n.° 336/2012, de 24 de outubro — Primeira alteracdo a Portaria n.° 144/2012, de 16 de

maio, que fixa a estrutura organica da Direcao-Geral de Estatisticas da Educacao e Ciéncia

Despacho n.° 8151/2012. D.R. n.° 114, Série Il de 2012-06-14 — Cria duas unidades organicas

flexiveis na Direcdo de Servicos de Estatisticas da Educacao

Despacho n.° 9009/2012. D.R. n.° 128, Série Il de 2012-07-04 — Cria a Equipa de Projeto de
Gestao Documental e Certificacdo de Qualidade abreviadamente designada por EGDCQ, com a

natureza de uma equipa multidisciplinar

Despacho n.° 3430/2013. D.R. n.° 44, Série Il de 2013-03-04 — Prorroga o Despacho n.°
9009/2012. D.R. n.° 128, Série Il de 2012-07-04, que cria a equipa de Projeto de Gestdo

Documental e Certificacao de Qualidade

Despacho n.° 9006/2012. D.R. n.° 128, Série Il de 2012-07-04 — Cria a Equipa de Estudos de

Educacéo e Ciéncia (EEEC)

Despacho n.° 10024/2012. D.R. n.° 143, Série Il de 2012-07-25 — Cria a unidade organica flexivel

na Direcao de Servicos de Tecnologia e Sistemas de Informacao

Despacho n.° 1857/2013. D.R. n.° 22, Série Il de 2013-01-31 — Cria a unidade organica flexivel

(divisao) da estrutura organica da Direcao-Geral de Estatisticas da Educacao e Ciéncia

Despacho n.° 1973/2013. D.R. n.° 23, Série Il de 2013-02-01 — Cria a unidade organica flexivel

(divis@o) da estrutura organica da Direcdo-Geral de Estatisticas da Educacéo e Ciéncia

Despacho n.° 11263/2013. D.R. n.° 167, Série Il de 2013-08-30 — Prorrogacdo do Despacho n.°
9009/2012, de 4 de julho, que cria a Equipa de Projeto de Gestao Documental e Certificacao da
Qualidade

Despacho n.° 9913/2013. D.R. n.° 144, Série Il de 2013-07-29 — Prorrogacdao do Despacho n.°
9006/2012, de 4 de julho, que cria a Equipa de Estudos de Educacao e Ciéncia

Despacho n.° 3774/2014. D.R. n.° 49, Série Il de 2014-03-11 — Criacdo da Equipa Multidisciplinar
de Gestao da Qualidade
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1.3.7 - Diregdo-Geral de Planeamento e Gestao Financeira

Decreto Regulamentar n.° 19/2012, de 31 de janeiro — Aprova a organica da Direcdo-Geral de

Planeamento e Gestao Financeira

Portaria n.° 148/2012, de 16 de maio — Fixa a estrutura organica da Direcdo-Geral de

Planeamento e Gestao Financeira

Portaria n.° 337/2012, de 24 de outubro — Primeira alteracdo a Portaria n.° 148/2012, de 16 de

maio, que fixa a estrutura organica da Direcdao-Geral de Planeamento e Gestdo Financeira

Despacho n.° 8462/2012. D.R. n.° 121, Série Il de 2012-06-25 — Cria as unidades organicas

flexiveis e equipas multidisciplinares da Direcao-Geral de Planeamento e Gestao Financeira

Portaria n.° 31/2013, de 29 de janeiro — Segunda alteracdo a Portaria n.° 148/2012, de 16 de

maio que fixa a estrutura organica da Direcao-Geral de Planeamento e Gestao Financeira

1.3.8 - Direg¢ao-Geral dos Estabelecimentos Escolares

Decreto-Lei n.° 266-F/2012, de 31 de dezembro — Aprova a organica da Direcao-Geral dos
Estabelecimentos Escolares, e procede a primeira alteracdo ao Decreto-Lei n.° 14/2012, de 20 de
janeiro, que aprova a organica da Direcdo-Geral da Educacao, e a primeira alteracdo ao Decreto
Regulamentar n.° 25/2012, de 17 de fevereiro, que aprova a organica da Direcdo-Geral da

Administracao Escolar

Portaria n.° 29/2013, de 29 de janeiro — Fixa a estrutura nuclear da Direcao-Geral dos

Estabelecimentos Escolares

Despacho n.° 4064/2014 D.R. n.° 53, Série Il de 2014-03-17 — Criacdo da unidade flexivel DAPO
na DGESTE

1.4 — Organismos

Os Organismos tutelados pelo MEC sao entidades publicas da administracdo indireta do Estado,

dotadas de personalidade juridica e autonomia administrativa e financeira. Prosseguem objetivos do

MEC e realizam atividades de forma descentralizada.

1.4.1 - Fundagado para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P.

Decreto-Lei n.° 55/2013, de 17 de abril — Procede a integracdo da Fundacdo para a Computacgao

Cientifica Nacional na Fundacao para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P.

Portaria n.° 149/2012, de 16 de maio, retificada pela Declaracao de Retificacdao n.° 33/2012, de

10 de julho — Aprova os Estatutos da Fundacéo para a Ciéncia e a Tecnologia, I. P.

Despacho n.° 9511/2012. D.R. n.° 135, Série Il de 2012-07-13— Cria a Divisdao de Apoio Técnico e

Gestao Documental
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Despacho n.° 15375/2012. D.R. n.° 233, Série Il de 2012-12-03 — Cria, na dependéncia direta do

conselho diretivo, a Divisao de Sistemas de Informacao, unidade organica flexivel

1.4.2 - Centro Cientifico e Cultural de Macau, I.P.

Decreto-Lei n.° 20/2012, de 27 de janeiro — Aprova a organica do Centro Cientifico e Cultural de

Macau, I. P.

Portaria n.° 146/2012, de 16 de maio — Aprova os estatutos do Centro Cientifico e Cultural de
Macauy, I. P., e revoga a Portaria n.° 552/2007, de 30 de abril

1.4.3 - Agéncia Nacional para a Qualificagao e o Ensino Profissional, I.P.

Decreto-Lei n.° 36/2012, de 15 de fevereiro — Aprova a organica da Agéncia Nacional para a

Qualificacao e o Ensino Profissional, I. P., do Ministério da Educacao e Ciéncia

Portaria n.° 294/2012, de 28 de setembro — Aprova os Estatutos da Agéncia Nacional para a

Qualificacao e o Ensino Profissional, I. P.

Despacho n.° 13336/2012. D.R. n.° 197, Série Il de 2012-10-11 — Cria as Unidades Organicas
Flexiveis da ANQEP, I. P.

1.4.4 - Instituto de Avaliagdo Educacional, I.P.

Decreto-Lei n.° 102/2013, de 25 de julho — Aprova a organica do Instituto de Avaliacdo Educativa,
I.P., e altera o Decreto-Lei n.° 125/2011, de 29 de dezembro, que aprova a organica do Ministério da

Educacéo e Ciéncia

Portaria n.° 361/2007, de 30 de marco — Estabelece a estrutura nuclear do Gabinete de

Avaliacao Educacional e as competéncias das respetivas unidades organicas

Portaria n.° 383/2007, de 30 de marco — Fixa a dotacdo maxima de unidades organicas flexiveis

do Gabinete de Avaliacao Educacional

1.5 — Qutras estruturas

1.5.1 - Instituicoes de Ensino

1.5.1.1 = Educacdo pré-escolar e dos ensinos bdsico e secunddrio

Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril — Aprova o regime de autonomia, administracao e gestao

dos estabelecimentos plblicos da educacao pré-escolar e dos ensinos basico e secundario

Decreto-Lei n.° 224/2009, de 11 de setembro — Procede a primeira alteracao ao Decreto-Lei n.°
75/2008, de 22 de abril, que aprovou o regime de autonomia, administracao e gestao dos

estabelecimentos plblicos da educacao pré-escolar e dos ensinos basico e secundario, e prevé a
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existéncia de postos de trabalho com a categoria de encarregado operacional da carreira de

assistente operacional nos mapas de pessoal dos agrupamentos de escolas e escolas nao agrupadas

Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho — Procede a segunda alteracdo do Decreto-Lei n.°
75/2008, de 22 de abril, que aprova o regime juridico de autonomia, administracao e gestao dos

estabelecimentos publicos da educacao pré-escolar e dos ensinos basico e secundario

1.5.1.2 — Ensino superior

Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro — Regime juridico das instituicoes de ensino superior

1.5.2 - Academia das Ciéncias de Lisboa

Decreto-Lei n.° 5/78, de 12 de janeiro, retificado pelo D. R. n° 32, I* Série de 08/02 — Aprova os

Estatutos da Academia das Ciéncias de Lisboa

Decreto-Lei n.° 390/87, de 31 de dezembro, retificado pelo D. R. n.° 76, |*> Série, 2.°
Suplemento, de 31 de marco de 1988 — Da nova redacao aos artigos 8.°, 9.°, 12.°, 18.°, 20.°, 21.°,
28.° e 29.° dos Estatutos da Academia das Ciéncias de Lisboa, aprovados pelo Decreto-Lei n.°
5/78, de 12 de janeiro

Decreto-Lei n.° 179/96, de 24 de setembro — Altera os estatutos da Academia das Ciéncias de

Lisboa

Decreto-Lei n.° 53/2002, de 2 de marco — Altera os Estatutos da Academia das Ciéncias de

Lisboa, aprovados pelo Decreto-Lei n.° 5/78, de 12 de janeiro

Decreto-Lei n.° 90/2005, de 3 de junho — Quarta alteracao aos Estatutos da Academia das
Ciéncias de Lisboa, aprovados pelo Decreto-Lei n.° 5/78, de 12 de janeiro, com as alteragbes
introduzidas pelos Decretos-Leis n.”* 390/87, de 31 de dezembro, 179/96, de 24 de setembro, e
53/2002, de 2 de marco

1.5.3 - Parque Escolar, E.P.E.

Decreto-Lei n.° 41/2007, de 21 de fevereiro — Cria a Parque Escolar, E.P.E., e aprova os

respetivos estatutos

Decreto-Lei n.° 83/2009, de 2 de abril — Procede a primeira alteracdo ao Decreto-Lei n.°

41/2007, de 21 de fevereiro, que criou a Parque Escolar, E.P.E., e aprovou os respetivos estatutos

1.5.4 - Agéncia Nacional Erasmus + Educag¢do e Formagado

Resolucdo do Conselho de Ministros n.° 15/2014, de 24 de fevereiro, retificada pela Declaracao
de Retificacdo n.° 23/2014, de 9 de abril — Cria as agéncias nacionais para a gestao do Programa

Erasmus+ em Portugal
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1.6 — Laboratdrios do Estado

Os Laboratorios do Estado sao instituicoes publicas de investigacao sob superintendéncia e tutela de

outros ministérios conjuntamente com o MEC, o qual participa na definicdo das respetivas

orientacoes estratégicas. Sao criados e mantidos com o proposito explicito de prosseguir objetivos da

politica cientifica e tecnoldgica adotada pelo Governo.

Decreto-Lei n.° 125/99, de 20 de abril — Estabelece o quadro normativo aplicavel as instituicoes

que se dedicam a investigacao cientifica e desenvolvimento tecnoldgico

Resolucao do Conselho de Ministros n.° 36/2002, de 21 de fevereiro — Identifica as instituicoes

gue revestem a natureza de laboratorio do Estado

Decreto-Lei n.° 91/2005, de 3 de junho — Primeira alteracao ao Decreto-Lei n.° 125/99, de 20 de
Abril, criando as avaliacdes de alto nivel no sistema de avaliacao aplicavel as instituicoes que se

dedicam a investigacao cientifica e desenvolvimento tecnologico

Resolucdo do Conselho de Ministros n.® 124/2006, de 3 de outubro — Procede a reforma do

sistema dos laboratorios do Estado

1.6.1 - Instituto Hidrogrdfico

Decreto-Lei n.° 43177, de 22 de setembro de 1960 — Cria o Instituto Hidrografico, integrado na
organica do Ministério da Marinha, ao qual incumbe a centralizacdo dos servicos e atividades
nacionais relativos a hidrografia, oceanografia fisica e navegacdo, atualmente dispersos pelos

Ministérios da Marinha e do Ultramar

Decreto-Lei n.° 134/91, de 4 de abril, retificado pela Declaracdo de retificacdao n.° 70/91, de 30

de abril — Aprova a nova Lei Organica do Instituto Hidrografico

Decreto-Lei n.° 264/95, de 12 de outubro — Altera o Decreto-Lei n.° 134/91, de 4 de abril

1.6.2 - Instituto de Investigagcao Cientifica Tropical, I.P.

Decreto-Lei n.° 18/2012, de 27 de janeiro — Aprova a orgdnica do Instituto de Investigacao

Cientifica Tropical, I.P.

Portaria n.° 205/2012, de 5 de julho — Aprova os Estatutos do Instituto de Investigacao Cientifica

Tropical, I.P., e revoga a Portaria n.° 553/2007, de 30 de abril

Despacho (extrato) n.° 12503/2012. D.R. n.° 186, Série Il de 2012-09-25 — Define as
competéncias dos quatro novos centros de atividades, conforme previsto no n.° 2 do artigo 1.° do
anexo a Portaria n.° 205/2012, de 5 de julho
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1.6.3 - Instituto Nacional de Investigagdo Agraria e Veterindria, I.P.

Decreto-Lei n.° 69/2012, de 20 de marco — Aprova a organica do Instituto Nacional de

Investigacdo Agraria e Veterinaria, I.P.

Portaria n.° 392/2012, de 29 de novembro — Aprova os estatutos do Instituto Nacional de

Investigacdo Agraria e Veterinaria, I.P., e revoga a Portaria n.° 1416/2007, de 30 de outubro

1.6.4 - Instituto Nacional de Medicina Legal e Ciéncias Forenses, I.P.

Decreto-Lei n.° 166/2012, de 31 de julho, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.°
54/2012, de 28 de setembro — Aprova a organica do Instituto Nacional de Medicina Legal e

Ciéncias Forenses, |.P.

Portaria n.° 19/2013, de 21 de janeiro — Aprova os Estatutos do Instituto Nacional de Medicina

Legal e Ciéncias Forenses, |.P. e revoga a Portaria n.° 522/2007, de 30 de abril

1.6.5 - Instituto Nacional de Sadde Dr. Ricardo Jorge

Decreto-Lei n.° 27/2012, de 8 de fevereiro, retificado pela Declaracdo de Retificacdao n.°

18/2012, de 5 de abril — Lei organica do Instituto Nacional de Saide Doutor Ricardo Jorge, I.P.

Portaria n® 162/2012, de 22 de maio — Aprova os Estatutos do INSA, I.P.

1.6.6 - Instituto Portugués do Mar e da Atmosferaq, I.P.

Decreto-Lei n.° 68/2012, de 20 de marco — Aprova a organica do Instituto Portugués do Mar e da

Atmosfera, I.P.

Portaria n.° 304/2012, de 4 de outubro — Aprova os estatutos do Instituto Portugués do Mar e da
Atmosfera, I.P., e revoga a Portaria n.° 555/2007, de 30 de abril

1.6.7 - Laboratério Nacional de Energia e Geologiq, I.P.

Decreto-Lei n.° 145/2012, de 11 de julho — Aprova a organica do Laboratorio Nacional de Energia

e Geologia, I.P.

Portaria n.° 425/2012, de 28 de dezembro — Aprova os estatutos do Laboratorio Nacional de

Energia e Geologia, I.P., e revoga a Portaria n.° 1423/2007, de 31 de outubro

1.6.8 — Laboratério Nacional de Engenharia Civil

Decreto-Lei n.° 157/2012, de 18 de julho — Aprova a organica do Laboratorio Nacional de

Engenharia Civil, I.P.

Portaria n.° 99/2013, de 6 de marco — Aprova os estatutos do Laboratorio Nacional de Engenharia

Civil, I.P., e revoga a Portaria n.° 979/2007, de 27 de agosto
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1.7 — Entidades independentes

As Entidades Independentes do MEC asseguram a prossecucao de tarefas administrativas de

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

incumbéncia do Estado sem estarem sujeitas aos poderes de hierarquia, de superintendéncia, ou de

tutela.

1.7.1 - Agéncia de Avadliagdo e Acreditagdao do Ensino Superior

e Decreto-Lei n.° 369/2007, de 5 de novembro — Cria a Agéncia de Avaliacdo e Acreditacao do

Ensino Superior e aprova os respetivos estatutos

1.7.2 - Comissao Reguladora para a Seguran¢a nas Instalagoes Nucleares
e Decreto-Lei n.° 30/2012, de 9 de fevereiro — Transpde a Diretiva n.° 2009/71/EURATOM, do

Conselho, de 25 de junho de 2009, que estabelece um quadro comunitario para a seguranca das

instalacoes nucleares, e cria a respetiva autoridade reguladora competente

e Decreto-Lei n.° 262/2012, de 17 de dezembro — Estabelece as obrigacdes dos titulares das

licencas de instalacoes nucleares

e Decreto-Lei n.° 156/2013, de 5 de novembro — Estabelece o quadro legal e regulador para a
gestao responsavel e segura do combustivel irradiado e dos residuos radioativos e transpoe a
Diretiva n.° 2011/70/EURATOM, do Conselho, de 19 de julho de 2011, que estabelece um quadro

comunitario para a gestao responsavel e segura do combustivel irradiado e dos residuos radioativos

1.8 — Orgdos Representativos dos diferentes setores

1.8.1 — Conselho de Reitores das Universidades Portuguesas
e Decreto-Lei n.° 283/93, de 18 de agosto — Aprova o novo estatuto juridico do Conselho de

Reitores das Universidades Portuguesas

e Decreto-Lei n.° 89/2005, de 3 de junho — Primeira alteracao ao Decreto-Lei n.° 283/93, de 18 de
Agosto, que aprova o novo estatuto juridico do Conselho de Reitores das Universidades

Portuguesas, alargando a sua composicao

1.8.2 - Conselho Coordenador dos Institutos Superiores Politécnicos

e Decreto-Lei n.° 344/93, de 1 de outubro — Aprova o novo estatuto juridico do Conselho

Coordenador dos Institutos Superiores Politécnicos
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1.8.3 — Associacgdo Portuguesa do Ensino Superior Privado

e Boletim do Trabalho e do Emprego, 1.2 série, n.° 43, de 22 de novembro de 2002 — Alteracdo dos

estatutos

e Boletim do Trabalho e do Emprego, 1.2 série, n.° 18, de 15 de maio de 2010

1.8.4 - Associagoes de Pais e de Encarregados de Educacgao

e Decreto-Lei n.° 372/90, de 27 de novembro — Disciplina o regime de constituicao, os direitos e os

deveres a que ficam subordinadas as associacoes de pais e encarregados de educacao

o Decreto-Lei n.° 80/99, de 16 de marco — Altera o Decreto-Lei n.° 372/90, de 27 de Novembro,
que disciplina o regime de constituicao, os direitos e os deveres a que ficam subordinadas as

associacoes de pais e encarregados de educacao

e Lei n.° 29/2006, de 4 de julho — Segunda alteracdao ao Decreto-Lei n.° 372/90, de 27 de
Novembro, que disciplina o regime de constituicdo, os direitos e os deveres a que ficam

subordinadas as associacdes de pais e encarregados de educacao

e Lei n.° 40/2007, de 24 de agosto — Aprova um regime especial de constituicao imediata de

associacoes e atualiza o regime geral de constituicao previsto no Codigo Civil

1.8.5 — Associagoes de Estudantes

e Lein.° 23/2006, de 23 de junho — Estabelece o regime juridico do associativismo jovem

1.9 — Delegacdoes de Competéncias

A delegacao de competéncias é o ato pelo qual um orgao da Administracdo, normalmente
competente para decidir em determinada matéria, permite, de acordo com a lei, que outro 6rgao ou
agente pratique atos administrativos sobre a mesma matéria. Ou seja, trata-se de um ato pelo qual
um orgao transfere para outro o poder de exercicio normal de uma competéncia, cuja titularidade

lhe pertence.

1.9.1 - Primeiro-Ministro
PRIMEIRO-MINISTRO NO MEC
e Resolucdo n.° 17/2011. D.R. n.° 199, Série Il de 2011-10-17 — Delega, ao abrigo do n.° 1 do artigo
109.° do Cddigo dos Contratos Publicos, no Ministro da Educacao e Ciéncia, com a faculdade de
subdelegacao, a competéncia para a pratica de todos os atos subsequentes a realizar no ambito do
concurso publico internacional, determinado pela Resolucdo do Conselho de Ministros n.° 69/2009,

de 20 de agosto, para a aquisicao dos servicos e bens necessarios a implementacao de um sistema
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integrado de comunicacbes avancadas de voz, dados e video, nas escolas pUblicas com 2.° e 3.°

ciclos do ensino basico e com ensino secundario e nos organismos do Ministério da Educacao

Resolugdo n.° 10/2012. D.R. n.° 42, Série Il de 2012-02-28 — Delega no Ministro da Educacao e
Ciéncia, com a faculdade de subdelegacdo, a competéncia para a pratica de todos os atos
necessarios a resolucao nao contenciosa do litigio existente entre o Estado Portugués e a empresa
NOVABASE

Resolugdo n.° 20/2012. D.R. n.° 107, Série Il de 2012-06-01 — Delega no Ministro da Educacao e
Ciéncia, com faculdade de subdelegacdo, a competéncia para a pratica de todos os atos
respeitantes ao acompanhamento e a execucao do contrato relativo a aquisicao de servicos e bens
necessarios a implementacdo do sistema eletronico de seguranca fisica para as escolas publicas

com 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e com ensino secundario

Resolucdo do Conselho de Ministros n.® 16/2013. D.R. n.° 57, Série | de 2013-03-21, retificada
por Declaracdo de Retificacdo n.° 26-A/2013. D.R. n.° 96, Suplemento, Série | de 2013-05-20 —
Autoriza a realizacdo da despesa relativa a celebracdo dos contratos da segunda fase do Programa
de Parcerias Internacionais, a aquisicdo de conteldos a disponibilizar via b-on e as quotizacdes de

Portugal em organizacoes internacionais

Resolucdo do Conselho de Ministros n.° 70-A/2013. D.R. n.° 217, Suplemento, Série | de 2013-11-
08 — Autoriza a realizacdo da despesa relativa a execucao do Programa de Modernizacao do

Parque Escolar destinado ao Ensino Secundario

1.9.2 - Ministro de Estado e das Finangas e Ministro da Educagdo e Ciéncia

MEF E MEC NOS ORGAOS DE DIRECAO DOS INSTITUTOS PUBLICOS DE REGIME ESPECIAL E DAS ENTIDADES PUBLICAS EMPRESARIAIS
TUTELADOS PELO MEMBRO DO GOVERNO RESPONSAVEL PELA AREA DA EDUCAGCAO E CIENCIA E DAS INSTITUICOES DE ENSINO SUPERIOR
PUBLICAS DE NATUREZA FUNDACIONAL

Despacho n.° 491/2014. D.R. n.° 7, Série Il de 2014-01-10 — Delega competéncias nos orgaos de
direcao dos institutos publicos de regime especial e das entidades publicas empresariais tutelados
pelo membro do Governo responsavel pela area da educacao e ciéncia e das instituicdes de ensino

superior publicas de natureza fundacional
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1.9.3 — Ministro da Educacgado e Ciéncia

INFOGRAFIA DOS SERVICOS, ORGANISMOS E ESTRUTURAS TEMPORARIAS CUJA DIRECAO, SUPERINTENDENCIA E/OU TUTELA FOI DELEGADA PELO MINISTRO DA EDUCACAO E CIENCIA NOS

SECRETARIOS DE ESTADO DO MEC

Secretario de Estado do Ensino Superior

a) Inspecao-Geral da Educacao e Ciéncia, em
todas as matérias que respeitem ao ensino
superior;

b) Direcdo-Geral do Ensino Superior;

) Universidades publicas;

d) Institutos Politécnicos publicos;

e) Escolas Superiores publicas ndo integradas.

MINISTRO DA
EDUCACAO E CIENCIA

Secretaria de Estado da Ciéncia

a) Fundacgao para a Ciéncia e a Tecnologia,
I.P.;

b) Centro Cientifico e Cultural de Macau,
I.P.;

c) Academia das Ciéncias de Lisboa.

Secretario de Estado do Ensino e da
Administracao Escolar

a) Inspecao-Geral da Educacao e Ciéncia, nas
matérias que respeitem a educacao de infancia,
aos ensinos basico e secundario;

b) Direcao-Geral da Administracao Escolar;

c) Conselho Cientifico para a Avaliacéo de
Professores;

d) Direcao-Geral dos Estabelecimentos Escolares,
nas matérias relacionadas com os recursos
humanos e o reordenamento e requalificacdo da
rede escolar da educacéo pré-escolar e dos
ensinos basico e secundario, em articulacdo com
o Secretario de Estado do Ensino Basico e
Secundario;

e ainda:

e) Escolas portuguesas no estrangeiro;

f) Direcao-Geral de Planeamento e Gestao
Financeira, nas matérias mencionadas no n.° 6 do
Despacho n.° 4654/2013, publicado no D.R., 2.2
série, n.° 65, de 3 de abril de 2013;

g) Direcao-Geral de Estatisticas da Educacao e
Ciéncia, nas matérias mencionadas no n.° 7 do
Despacho n.° 4654/2013, publicado no D.R., 2.2
série, n.° 65, de 3 de abril de 2013.

Secretario de Estado do Ensino Basico e Secundario

a) Direcao-Geral da Educacao;

b) Instituto de Avaliacao Educacional, I.P.;

c) Editorial do Ministério da Educacao e Ciéncia;

d) Direcao-Geral dos Estabelecimentos Escolares, nas
matérias relativas a aspetos pedagogicos e
administrativos de alunos e no dominio da prevencao do
risco, seguranca e controlo de violéncia nas escolas, em
articulacao com o Secretario de Estado do Ensino e da
Administracao Escolar;

e) Gabinete Coordenador da Rede de Bibliotecas
Escolares;

f) Agéncia Nacional para a Qualificacao e o Ensino
Profissional, I.P.;

g) Comissao Interministerial de Apoio a Execucao do
Plano Nacional de Leitura;

h) Agéncia Nacional para a Gestao do Programa
Erasmus+ Educacao e Formacao;

i) Conselho Cientifico-Pedagogico da Formacao
Continua.
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MEC NO SECRETARIO DE ESTADO DO ENSINO SUPERIOR

Despacho n.° 10368/2013. D.R. n.° 152, Série Il de 2013-08-08 — Delegacao de competéncias no

Secretario de Estado do Ensino Superior, Prof. Doutor José Alberto Nunes Ferreira Gomes

MEC NA SECRETARIA DE ESTADO DA CIENCIA

Despacho n.° 13910/2011. D.R. n.° 199, Série Il de 2011-10-17 — Delega na Secretaria de Estado
da Ciéncia, Prof.? Doutora Maria Leonor de Sa Barreiros da Silva Parreira, a competéncia para a
pratica de todos os atos relacionados com a area da ciéncia, nomeadamente os relacionados com o
sistema de incentivos fiscais em investigacao e desenvolvimento (1&D) empresarial (SIFIDE) e com

a Comissao Independente para a Protecao Radiologica e Seguranca Nuclear (CIPRSN)

Despacho n.° 1874/2012. D.R. n.° 29, Série Il de 2012-02-09 — Delegacdo de competéncia na
Secretaria de Estado da Ciéncia, Prof.? Doutora Maria Leonor de Sa Barreiros da Silva Parreira para

a pratica de todos os atos relacionados com a area da ciéncia e da tecnologia

Despacho n.° 5284/2013. D.R. n.° 77, Série Il de 2013-04-19 — Subdelegacdo de competéncias na
Secretaria de Estado da Ciéncia, Prof.? Doutora Maria Leonor de Sa Barreiros da Silva Parreira —
aprovar as minutas e celebrar os contratos necessarios a execucao do disposto na citada Resolucao

do Conselho de Ministros n.° 16/2013, de 21 de marco

MEC NO SECRETARIO DE ESTADO DO ENSINO E DA ADMINISTRACAO ESCOLAR

Despacho n.° 3410/2012. D.R. n.° 48, Série Il de 2012-03-07 — Subdelegacao de competéncias no
Secretario de Estado do Ensino e da Administracdo Escolar para a pratica de todos os atos
necessarios a resolucdo nao contenciosa do litigio existente entre o Estado Portugués e a empresa
NOVABASE

Despacho n.° 8461/2012. D.R. n.° 121, Série Il de 2012-06-25 — Subdelegacao no Secretario de
Estado do Ensino e da Administracao Escolar, Dr. Jodo Casanova de Almeida, da competéncia
para praticar todos os atos necessarios ao acompanhamento e a execucao do contrato autorizado
pela Resolucao do Conselho de Ministros n.° 135/2007, de 14 de setembro

Despacho n.° 4654/2013. D.R. n.° 65, Série Il de 2013-04-03 — Delegacdo de competéncias no
Secretario de Estado do Ensino e da Administracdao Escolar, Dr. Jodo Casanova de Almeida,
relativas a todas as matérias e a pratica de todos os atos respeitantes a determinados servicos,
organismos e estruturas temporarias

Despacho n.° 6138/2013. D.R. n.° 90, Série Il de 2013-05-10 — Subdelega competéncias no
Secretario de Estado do Ensino e da Administracdo Escolar, Joao Casanova de Almeida para a
pratica de todos os atos a realizar no ambito do concurso publico internacional, determinado ao
abrigo da citada Resolucao do Conselho de Ministros n.° 22/2013, de 4 de abril

Despacho n.° 9017/2013. D.R. n.° 131, Série Il de 2013-07-10 — Subdelega competéncias no
Secretario de Estado do Ensino e da Administracao Escolar, Dr. Jodo Casanova de Almeida, para a
pratica de todos os atos a realizar no ambito do procedimento para a aquisicdo de servicos de
fornecimento de refeicoes em refeitorios escolares dos estabelecimentos de educacdao do
continente, para o ano letivo de 2013/2014
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e Despacho n.° 11699-B/2013. D.R. n.° 173, 2.° Suplemento, Série Il de 2013-09-09 —
Subdelegacao de competéncia no Secretario de Estado do Ensino e da Administracao Escolar, Dr.
Joao Casanova de Almeida a competéncia para a pratica de todos os atos a realizar no ambito dos
procedimentos pré-contratuais de ajuste direto para a aquisicao de servicos de fornecimento de
refeicoes em refeitorios escolares dos estabelecimentos de educacdo do continente, para o
periodo compreendido entre 12 de setembro e 31 de dezembro de 2013, e destinados a aquisicdo
de servicos de fornecimento de refeicoes em refeitorios escolares dos estabelecimentos de
educacao do continente, durante o periodo compreendido entre 1 de janeiro e 31 de julho de
2014

e Despacho n.®° 12280/2013. D.R. n.° 186, Série Il de 2013-09-26 — Delegacdo de competéncias no
Secretario de Estado do Ensino e da Administracdo Escolar, Dr. Jodo Casanova de Almeida
legalmente atribuidas pelo artigo 22.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho e pela Lei n.°
8/2012, de 21 de fevereiro, e pelo Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho

MEC NO SECRETARIO DE ESTADO DO ENSINO BASICO E SECUNDARIO
e Despacho n.° 4609/2013. D.R. n.° 64, Série Il de 2013-04-02 — Delegacao de competéncias no
Secretario de Estado do Ensino Basico e Secundario, Mestre Jodo Henrique de Carvalho Dias

Grancho

e Despacho n.° 14749/2013. D.R. n.° 221, Série Il de 2013-11-14 — Subdelegacdo de competéncias
atribuidas ao Ministro da Educacao e Ciéncia pelo artigo 22.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de
junho, pela Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro e pelo Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho,
abrangendo os servicos, organismos e estruturas temporarias referidas no Despacho n.° 4609/2013,
de 25 de marco, publicado na 2.2 série do Diario da Republica, n.° 64, de 2 de abril de 2013, e as
experiéncias-piloto de oferta de cursos vocacionais nos ensinos basico e secundario, criadas pelas
Portarias n.°s 292-A/2012, de 26 de setembro e n.° 276/2013, de 23 de agosto, respetivamente

MEC NO SECRETARIO-GERAL DO MEC
e Despacho n.° 1751/2013. D.R. n.° 21, Série Il de 2013-01-30 — Delegacao de competéncias no
secretario-geral do Ministério da Educacao e Ciéncia, Dr. Antonio Rall da Costa Torres Capaz
Coelho

MEC NO DIRETOR-GERAL DE PLANEAMENTO E GESTAO FINANCEIRA
e Despacho n.° 5079/2013. D.R. n.° 73, Série Il de 2013-04-15 — Delegacdo de competéncias no
diretor-geral da Direcao-Geral de Planeamento e Gestao Financeira do Ministério da Educacao e

Ciéncia, Prof. Doutor Manuel de Matos Passos

e Despacho n.? 5789/2013. D.R. n.° 85, Série Il de 2013-05-03 — Delega competéncias no subdiretor
geral da Direcdo-Geral de Planeamento e Gestao Financeira, licenciado Luis Miguel Bernardo

Farrajota

MEC No CHEFE DO GABINETE
e Despacho n.° 10039/2011. D.R. n.° 153, Série Il de 2011-08-10 — Delegacdo de competéncias no

chefe do Gabinete do Ministro da Educacao e Ciéncia, Vasco Paulo Lince de Faria
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1.9.4 - Secretdario de Estado do Ensino Superior

SEES NOS REITORES DAS UNIVERSIDADES PUBLICAS
e Despacho n.° 12015/2013. D.R. n.° 180, Série Il de 2013-09-18 alterado pelo Despacho n.°
2672/2014. D.R. n.° 34, Série Il de 2014-02-18 — Subdelegacdo de competéncias nos Reitores das
Universidades

e Despacho n.° 13416/2013. D.R. n.° 203, Série Il de 2013-10-21, alterado pelo Despacho n.°
2672/2014. D.R. n.° 34, Série Il de 2014-02-18 — Subdelegacdo de competéncias no Reitor da

Universidade da Beira Interior, Professor Doutor Antonio Carreto Fidalgo

e Despacho n.® 2673/2014. D.R. n.° 34, Série |l de 2014-02-18 — Subdelegacdo de competéncias no

Reitor da Universidade do Algarve, Professor Doutor Antonio Manuel da Costa Guedes Branco

e Despacho n.? 3525/2014. D.R. n.° 45, Série |l de 2014-03-05 — Subdelegacdo de competéncias no

Reitor da Universidade dos Acores, Professor Doutor Jodo Luis Roque Baptista Gaspar

e Despacho n.® 6366/2014. D.R. n.° 93, Série Il de 2014-05-15 — Subdelegacdo de competéncias na

Reitora da Universidade de Evora, Professora Doutora Ana Maria Ferreira da Silva da Costa Freitas

SEES NOS PRESIDENTES DOS INSTITUTOS POLITECNICOS E DAS ESCOLAS POLITECNICAS NAO INTEGRADAS
e Despacho n.° 12014/2013. D.R. n.° 180, Série Il de 2013-09-18 alterado pelo Despacho n.°
2674/2014. D.R. n.° 34, Série Il de 2014-02-18 — Subdelegacdo de competéncias nos Presidentes

dos Institutos Politécnicos e das Escolas Politécnicas ndo integradas

e Despacho n.° 15089/2013. D.R. n.° 225, Série Il de 2013-11-20 alterado pelo Despacho n.°
2674/2014. D.R. n.° 34, Série Il de 2014-02-18 — Subdelegacdo de competéncias no presidente

da Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

e Despacho n.? 3087/2014. D.R. n.° 38, Série Il de 2014-02-24 — Subdelegacdo de competéncias no

Presidente da Escola Superior Nautica Infante D. Henrique, Professor Doutor Luis Filipe Baptista

e Despacho n.° 5472/2014. D.R. n.° 77, Série Il de 2014-04-21 — Subdelega competéncias no
Presidente do Instituto Politécnico de SetlUbal, Professor Doutor Pedro Miguel de Jesus Calado

Dominguinhos

SEES NO SECRETARIO-GERAL
e Despacho n.° 16904/2013. D.R. n.° 252, Série Il de 2013-12-30 — Subdelegacdo de competéncias

do Secretario de Estado do Ensino Superior no Secretario-Geral do MEC

SEES NOS DIRIGENTES DOS SERVICOS SOB SUA TUTELA
e Despacho n.®° 16953/2013. D.R. n.° 253, Série Il de 2013-12-31 — Subdelegacao de competéncias

do Secretario de Estado do Ensino Superior no Diretor-Geral do Ensino Superior

SEES NO CHEFE DO GABINETE
e Despacho n.° 14581/2013. D.R. n.° 219, Série Il de 2013-11-12 — Delegacao de competéncias do

Secretario de Estado do Ensino Superior no Chefe do Gabinete
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1.9.5 - Secretdria de Estado da Ciéncia

SEC NO SECRETARIO-GERAL
e Despacho n.° 1941/2012. D.R. n.° 30, Série Il de 2012-02-10 — Delegacao de competéncias da

Secretaria de Estado da Ciéncia no Secretario-Geral do MEC

SEC NOS CONSELHOS ADMINISTRATIVOS E NOS DIRIGENTES DAS ENTIDADES SOB SUA TUTELA
e Despacho n.° 12870/2011. D.R. n.° 186, Série Il de 2011-09-27 — Subdelegacao de competéncias

no conselho administrativo da Academia das Ciéncias de Lisboa

e Despacho n.® 4914/2012. D.R. n.° 71, Série Il de 2012-04-10 — Subdelegacdo de competéncias no

diretor do Centro Cientifico e Cultural de Macau, I.P., Prof. Doutor Luis Filipe Barreto

e Despacho n.° 5896/2013. D.R. n.° 87, Série Il de 2013-05-07 — Subdelegacdo de competéncias da
Secretaria de Estado da Ciéncia no Presidente da Fundacao para a Ciéncia e a Tecnologia, IP para
aprovar as minutas e celebrar os contratos necessarios a execucao do disposto na citada Resolucdo

do Conselho de Ministros n.° 16/2013, de 21 de marco

e Despacho n.° 3859/2014. D.R. n.° 50, Série Il de 2014-03-12 — Subdelega no conselho diretivo da

Fundacao para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P.

SEC NA CHEFE DO GABINETE
e Despacho n.° 7886/2013. D.R. n.° 115, Série Il de 2013-06-18 — Delega competéncias da

Secretaria de Estado da Ciéncia na Chefe do Gabinete

1.9.6 - Secretdrio de Estado do Ensino e da Administragao Escolar

SEEAE NO SECRETARIO-GERAL
e Despacho n.° 2145/2012, republicado pela Declaracao de retificacdo n.° 302/2012. D.R. n.° 42,
Série Il de 2012-02-28 — Delega competéncias no secretario-geral do Ministério da Educacao e

Ciéncia, Dr. Antonio Raul da Costa Torres Capaz Coelho

SEEAE NOS DIRIGENTES DOS SERVICOS SOB SUA TUTELA
e Despacho n.° 9090/2012. D.R. n.° 129, Série Il de 2012-07-05 — Delegacao de competéncias na
Diretora-Geral de Estatisticas da Educacao e Ciéncia, Luisa da Conceicdo dos Santos de Canto e
Castro Loura, para a pratica de todos os atos necessarios ao acompanhamento e a execucao do
contrato celebrado na sequéncia do procedimento pré-contratual autorizado pela Resolucao do
Conselho de Ministros n.° 135/2007, de 14 de setembro

e Despacho n.° 10139/2012. D.R. n.° 145, Série Il de 2012-07-27 — Subdelega competéncias no
Diretor-Geral da Administracdo Escolar, Mario Agostinho Pereira, para a pratica de todos os atos
necessarios a modificacao objetiva do contrato de aquisicdo dos servicos de implementacao,
execucao, manutencao evolutiva e operacionalizacdao da plataforma do sistema interativo de

backoffice e frontoffice da Direcao-Geral da Administracao Escolar
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Despacho n.° 13384/2012. D.R. n.° 198, Série Il de 2012-10-12 — Delegacao de competéncias na

Diretora-Geral de Estatisticas da Educacdo e Ciéncia, Luisa da Conceicdo dos Santos de Canto e

Castro Loura, para a pratica de todos os atos necessarios a aquisicao de servicos de dados

Despacho n.° 472/2013. D.R. n.° 6, Série Il de 2013-01-09 — Delega competéncias na Diretora-
Geral de Estatisticas da Educacdo e Ciéncia para outorgar o contrato com a PT Comunicacoes S.
A., conforme o proposto na informacao n.° 2012/DIR/SBDTE/10 da Direcao Geral de Estatisticas da

Educacéao e Ciéncia

Despacho n.° 473/2013. D.R. n.° 6, Série Il de 2013-01-09 — Delega competéncias na Diretora-
Geral de Estatisticas da Educacao e Ciéncia para outorgar o contrato com a PT Comunicacdes S. A.
conforme o proposto na informacdo n.° 2012/DIR/SBDTE/6 da Direcao Geral de Estatisticas da

Educacéo e Ciéncia

Despacho n.° 7959/2013. D.R. n.° 116, Série Il de 2013-06-19 — Delega competéncias no Diretor-
Geral dos Estabelecimentos Escolares, José Alberto Moreira Duarte, de representacao do dono da

obra no ambito do Contrato de Empreitada de Construcao da Escola Basica Integrada de Telheiras

Despacho n.° 9120-A/2013. D.R. n.° 132, Suplemento, Série Il de 2013-07-11 — Subdelega
competéncias no Senhor Diretor-Geral dos Estabelecimentos Escolares, José Alberto Moreira
Duarte, para a pratica de todos os atos respeitantes ao procedimento aberto conforme a
Resolucado do Conselho de Ministros n.° 41/2013, de 6 de junho, publicada em Diario da RepUblica,
1.2 série, n.° 115, de 18 de junho de 2013, com vista ao fornecimento de refeicdes em refeitorios
escolares dos estabelecimentos de educacao integrados nas areas geograficas da Direcao-Geral dos

Estabelecimentos Escolares, no ano letivo de 2013-2014

Despacho n.° 11746-A/2013. D.R. n.° 174, Suplemento, Série Il de 2013-09-10 — Subdelega
competéncias no Senhor Diretor-Geral dos Estabelecimentos Escolares, José Alberto Moreira
Duarte para a pratica de todos os atos a realizar no ambito dos procedimentos pré-contratuais de
ajuste direto para a aquisicdo de servicos de fornecimento de refeicoes em refeitorios escolares
dos estabelecimentos de educacdo do continente, para o periodo compreendido entre 12 de
setembro e 31 de dezembro de 2013, autorizado pelo n.° 1 da Resolucao do Conselho de Ministros
n.° 57-B/2013, de 06 de setembro, publicada em Diario da Republica, 1.2 série, n.° 172, de 06 de
setembro de 2013, e destinados a aquisicdo de servicos de fornecimento de refeicbes em
refeitorios escolares dos estabelecimentos de educacdo do continente, para o periodo
compreendido entre 01 de janeiro de 31 de julho de 2014, autorizado pelo n.° 2 da Resolucao do
Conselho de Ministros n.° 57-B/2013, de 06 de setembro, publicada em Diario da Republica, 1.2
série, n.° 172, de 06 de setembro de 2013.

Despacho n.° 12996/2013. D.R. n.° 197, Série Il de 2013-10-11 — Procedimento pré-contratual de
concurso publico para aquisicao dos servicos de implementacdo da plataforma do sistema
interativo de BackOffice e de FrontOffice da DGAE até 31 de dezembro de 2017
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Despacho n.° 13566/2013. D.R. n.° 206, Série Il de 2013-10-24 — Subdelega competéncias na
diretora-geral de Estatisticas da Educacdo e Ciéncia, Doutora Luisa da Conceicdo dos Santos de
Canto e Castro para a pratica de todos os atos relacionados com a realizacao e autorizacdo das
despesas e respetivos pagamentos com locacdo ou aquisicdo de bens mdveis e aquisicdo de
servicos da Direcao-Geral de Estatisticas da Educacao e Ciéncia, designadamente a competéncia

para escolher os procedimentos

Despacho n.° 6808/2014. D.R. n.° 99, Série Il de 2014-05-23 — Ratifica todos os atos praticados
pela Diretora-Geral de Estatisticas da Educacao e Ciéncia, Professora Doutora Luisa Canto e Castro
Loura

Despacho n.° 7672/2014. D.R. n.° 112, Série Il de 2014-06-12 — Ratifica todos os atos praticados
pela Diretora-Geral de Estatisticas da Educacao e Ciéncia, Professora Doutora Luisa Canto e Castro
Loura no ambito do procedimento pré-contratual de aquisicdo de servicos de comunicacdes de

dados

SEEAE NO CHEFE DO GABINETE

Despacho n.° 14400/2011. D.R. n.° 204, Série Il de 2011-10-24 — Delega competéncias no chefe

do Gabinete, licenciado Eduardo da Costa Fernandes

SEEAE NA DIRETORA DA ESCOLA PORTUGUESA DE MOCAMBIQUE - CENTRO DE ENSINO E LINGUA PORTUGUESA

Despacho n.° 12946/2013. D.R. n.° 196, Série Il de 2013-10-10 — Subdelegacdo de competéncias
na Diretora da Escola Portuguesa de Mocambique - Centro de Ensino e Lingua Portuguesa,

Licenciada Dina Maria Silva Horta Trigo de Mira

1.9.7 - Secretdrio de Estado dos Ensinos Basico e Secunddrio

SEEBS NO SECRETARIO-GERAL

Despacho n.° 5409-A/2013. D.R. n.° 78, Suplemento, Série Il de 2013-04-22 — Delegacdo de

competéncias no Secretario-Geral do Ministério da Educacao e Ciéncia

SEEBS NOS DIRIGENTES DOS SERVICOS SOB SUA TUTELA

Despacho n.° 7149/2013. D.R. n.° 106, Série Il de 2013-06-03 — Subdelega competéncias no

Diretor-Geral da Educacéo, Fernando José Egidio Reis

SEEBS NO CHEFE DO GABINETE

Despacho n.° 5495/2013. D.R. n.° 80, Série Il de 2013-04-24 — Delega poderes no Chefe do
Gabinete, Licenciado Daniel Antonio Mota Oliveira e designa o adjunto do Gabinete, Licenciado

José Manuel Martins Magalhdes em sua substituicdo nas suas auséncias e impedimentos
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1.9.8 - Secretdrio de Estado do Ensino e da Administragdo Escolar e
Secretario de Estado do Ensino Bdsico e Secunddrio

SEEAE E SEEBS NO DIRETOR-GERAL DOS ESTABELECIMENTOS ESCOLARES
e Despacho n.° 6681-A/2013. D.R. n.° 98, Suplemento, Série Il de 2013-05-22 — Delega

competéncias no Diretor-Geral dos Estabelecimentos Escolares, José Alberto Moreira Duarte

1.9.9 - Secretdrio-Geral do MEC
SGMEC NAS SECRETARIAS-GERAIS ADJUNTAS
e Despacho n.®° 15773/2013. D.R. n.° 234, Série Il de 2013-12-03 — Delegacdo de competéncias do

Secretario-Geral do MEC nas Secretarias-Gerais Adjuntas, Dr.? Ana Almeida e Dr.? Purificacdo Pais

e Despacho n.° 2449/2014. D.R. n.° 32, Série Il de 2014-02-14 — Delegacao e subdelegacado de
competéncias do secretario-geral do Ministério da Educacao e Ciéncia nas secretarias-gerais
adjuntas

e Despacho n.° 5587/2014. D.R. n.° 80, Série Il de 2014-04-24 — Alteracdo do despacho de

delegacao de competéncias nas secretarias-gerais-adjuntas
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Il - REGIME DE AUTONOMIA, ADMINISTRACAO E GESTAO
DOS ESTABELECIMENTOS PUBLICOS DE EDUCACAO

PRE-ESCOLAR E DOS ENSINOS BASICO E SECUNDARIO

O regime juridico de autonomia, administracao e gestao dos estabelecimentos publicos da educacao

pré-escolar e dos ensinos basico e secundario foi aprovado pelo Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de
abril, alterado pelo Decreto-Lei n.° 224/2009, de 11 de setembro, e pelo Decreto-Lei n.° 137/2012,
de 2 de julho, que o republicou. O presente regime visa (...) dotar o ordenamento juridico portugués
de normas que garantam e promovam o reforco progressivo da autonomia e a maior flexibilizacdo
organizacional e pedagdgica das escolas, condicdes essenciais para a melhoria do sistema publico de
educacdo. Este normativo aplica-se aos estabelecimentos da educacdo pré-escolar e dos ensinos
basicos e secundario (regular e especializado) - agrupamentos de escolas e escolas nao agrupadas

(unidades organicas - UO).

2.1 — Principios gerais e orientadores

A autonomia, a administracdo e a gestdao das UO orientam-se pelos principios da igualdade, da
participacao e da transparéncia, funcionando também sob o principio da responsabilidade e da

prestacao de contas do Estado, assim como de todos os demais agentes ou intervenientes.

No exercicio das suas funcoes, os titulares dos cargos de direcao, administracdo e gestao das UO
estdao exclusivamente ao servico do interesse publico, devendo observar no exercicio das suas
funcdes, valores fundamentais e principios da atividade administrativa consagrados na Constituicao e
na lei, designadamente os da legalidade, justica e imparcialidade, competéncia, responsabilidade,

proporcionalidade, transparéncia e boa-fé.

2.2 — Unidades orgdnicas

e Escola nao agrupada, com a tipologia definida pelos niveis e ciclos de ensino que ministra;

e Agrupamento de escolas, unidade organizacional, prevista no artigo 6.° do Decreto-Lei n.°
75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho, dotada
de orgaos proprios de administracdo e gestdo, constituida pela integracdo de
estabelecimentos da educacdo pré-escolar e escolas de diferentes niveis e ciclos de

ensino.

No artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei n.° 137/2012,
de 2 de julho, esta previsto, além da criacdo de agrupamentos de escolas, a possibilidade da
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administracao educativa, por sua iniciativa ou sob proposta dos agrupamentos e escolas nao
agrupadas, constituir unidades administrativas de maior dimensao, por agregacao de agrupamentos e

escolas nao agrupadas.

O Despacho n.° 5634-F/2012, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 82, de 26 de abril de
2012, calendariza e esclarece os principios e critérios de orientacdo, as excecoes, bem como alguns
procedimentos de transicao, tendo em vista a aplicacao do regime de autonomia, administracao e
gestao estabelecido no Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei n.°
137/2012, de 2 de julho, as novas unidades organicas resultantes da constituicado de agrupamentos
ou agregacodes nele previsto, de modo a clarificar o processo de consolidacao da reorganizacao da

rede escolar publica do MEC.

Sao excecionadas de integracao em agrupamento ou de agregacao as seguintes organizacoes:
a) Escolas integradas nos territorios educativos de intervencao prioritaria;
b) Escolas profissionais publicas;
c) Escolas de ensino artistico;

d) Escolas cujo projeto educativo preveja a prestacao de servicos educativos permanentes

em estabelecimentos prisionais;

e) Escolas com contrato de autonomia.

A comissao administrativa provisoria (CAP), nomeada pelo periodo maximo de um ano escolar, com a
composicao e a missao definidas no artigo 66.° e as competéncias previstas, designadamente, nos
artigos 18.° a 20.°, todos do Decreto-Lei supramencionado, tem em vista assegurar a transicao e a
gestao dos processos de agrupamento ou de agregacao e preparar o ano escolar imediatamente
seguinte, podendo integrar membros dos oOrgdos de administracdo e gestdo das escolas ou

agrupamentos objeto de agregacao.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado no Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho
Despacho n.° 5634-F/2012, D.R. n.° 82, Série Il, de 26 de abril de 2012

2.3 - Regime de autonomia

A autonomia é a faculdade reconhecida a unidade organica (UO) de tomar decisGes, no quadro das
suas competéncias, quer nas previstas no Decreto-Lei acima mencionado, quer nas que lhe foram

delegadas pela administracao educativa, nos dominios seguintes:
e Organizacao pedagogica;

e Organizacao curricular;

EE——
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

34



http://dre.pt/pdf1sdip/2008/04/07900/0234102356.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2012/07/12600/0334003364.pdf
http://dre.pt/pdf2sdip/2012/04/082000002/0000400004.pdf

GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
a PORTUGAL E CIENCIA

e Gestao dos recursos humanos;
e Acao social escolar;
e Gestao estratégica, patrimonial, administrativa e financeira.
A autonomia pedagodgica e organizativa da unidade organica deve ser orientada para objetivos

especificos, referidos no n.° 2 do artigo 3.° do Despacho normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da

Republica, 2.? série, n.° 100, de 26 de maio de 2014, nomeadamente para:
a) Uma gestdo claramente centrada no sucesso da aprendizagem e na formacéo dos alunos;

b) Uma participacdo ativa dos docentes no processo de decisGo envolvendo todos os potenciais

participantes no mesmo;
¢) Uma identificacdo clara e articulada das tarefas de organizacdo pedagogica;

d) Uma identificacdo clara das responsabilidades na tomada de decisdo, no desenvolvimento das

diferentes atividades e na prestacdo de contas pelos resultados obtidos;

e) O conhecimento dos meios necessdrios a alocacdo de recursos e a identificacdo das prioridades e das

medidas necessdrias a aprendizagem dos alunos;
f) A aplicacdo de medidas que proporcionem mais e melhores oportunidades de sucesso para os alunos;

g) A simplificacdo dos procedimentos, reduzindo a documentacdo produzida e centrando a escola nas
necessidades dos alunos;

h) A transparéncia e coeréncia das decisées.
A concretizacao da autonomia pedagdgica e organizativa exige decisdes sustentadas pela escola,
condicles por parte desta para as concretizar, recursos € uma boa gestao dos mesmos. Neste sentido,

dentro dos limites estabelecidos no n.° 3 do artigo 3.° do Despacho normativo n.° 6/2014, publicado

no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 100, de 26 de maio de 2014, compete as escolas:

a) Definir os termos de concretizacdo da autonomia organizativa e pedagdgica mais adequados aos
recursos disponiveis, de modo a agilizar o desenvolvimento do trabalho de administracdo e superviséo

escolar, delineando novas respostas em contexto que o justifiquem;
b) Decidir a duracéo dos tempos letivos;
¢) Distribuir, de forma flexivel, a carga letiva de cada disciplina ao longo da semana;

d) Ajustar, pontualmente, o hordrio dos docentes as necessidades escolares que ocorram ao longo do ano

letivo;

e) Estabelecer os curriculos da Oferta Complementar, prevista na matriz curricular dos 1.°, 2.° e 3.°
ciclos do ensino bdsico, de forma a contribuir para a promocdo integral dos alunos em dreas de

cidadania, artisticas, culturais, cientificas ou outras;

f) Estabelecer o curriculo da disciplina Oferta de Escola, prevista na matriz curricular do 3.° ciclo;
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g) Organizar um conjunto de atividades de natureza ludica, desportiva, cultural ou cientifica, a

desenvolver nos tempos letivos desocupados dos alunos por auséncia imprevista de professores;

h) Implementar projetos prdprios ou projetos monitorizados pelos servicos centrais do Ministério da
Educacdo e Ciéncia que abranjam a cria¢do ocasional de grupos homogéneos de alunos tendo em vista
colmatar dificuldades de aprendizagem ou desenvolver capacidades e promover a igualdade de

oportunidades;

i) Fomentar, sempre que necessdrio e em funcdo dos recursos disponiveis, a coadjuvacdo em sala de
aula, incrementando a cooperacdo entre docentes e a qualidade do ensino;

j) Constituir, sempre que possivel, equipas pedagogicas estdveis ao longo de cada ciclo;

k) Promover a cooperacdo entre docentes de modo a potenciar o conhecimento cientifico e pedagdgico

de cada um, em beneficio da qualidade do ensino.

Os instrumentos de autonomia sao o projeto educativo, o regulamento interno, os planos
anual/plurianual de atividades, o orcamento, o relatério anual de atividades, a conta de geréncia e o
relatorio de autoavaliacdo, sendo estes trés Gltimos considerados, nomeadamente, para efeitos de

prestacdo de contas.

Estes documentos, sendo diferenciados, obedecem a uma légica de integracdo e de articulacao,

tendo em vista a coeréncia, a eficacia e a qualidade do servico a prestar.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado no Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho
Despacho normativo n.° 6/2014, D.R. n.° 100, 2.2 série, de 26 de maio de 2014

2.4 — Regime de administracdo e gestdo

2.4.1 - Orgdos, composicdo e competéncias

A direcao, a administracao e a gestao das UO sao asseguradas por 6rgaos proprios.

2.4.1.1 — Conselho Geral

Orgao de direcdo estratégica que define as linhas orientadoras da atividade das UO, cuja composicdo
e competéncias estdo previstas nos artigos 12.° e 13.° do Decreto-Lei supramencionado.
Relativamente as suas competéncias, € de salientar o previsto no n.° 6 do artigo 13.° do Despacho
normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 100, de 26 de maio de 2014,
(...) deverd emitir parecer sobre os critérios gerais a definir pelo conselho pedagdgico em matéria de
organizac@o de hordrios (...) e, no artigo 15.° do mesmo Despacho normativo, apreciar o plano
estratégico futuro, deliberado pelo Conselho Pedagdgico com base na avaliacdo do impacto das

atividades desenvolvidas durante o ano letivo.
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O conselho geral transitério é constituido nas UO resultantes de agrupamentos ou de agregacdes. A

composicdo e as competéncias deste conselho estdo previstas nos artigos 60.° e 61.° do Decreto-Lei

supramencionado.

2.4.1.2 — Diretor
Orgdao de administracdo e gestdo nas areas pedagdgica, administrativa, financeira e patrimonial,

coadjuvado no exercicio das suas funcoes por um subdiretor e por adjunto(s).

O diretor exerce as funcées em regime de comissao de servico. Esta isento de horario de trabalho e
dispensado da prestacao de servico letivo, podendo presta-lo por sua propria iniciativa na disciplina
para a qual possua qualificacdo profissional. As suas competéncias estdo previstas no artigo 20.° do
Decreto-Lei supramencionado, sendo de destacar, no ambito da organizacdo do ano letivo, as

seguintes:
a) Definir o regime de funcionamento do agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada;
¢) Superintender na constituicdo de turmas e na elaboracdo de hordrios;
d) Distribuir o servico docente e ndo docente;
e) Designar os coordenadores de escola ou de estabelecimento de educacdo pré-escolar;

f) Propor os candidatos ao cargo de coordenador de departamento curricular nos termos definidos no n.°

5 do artigo 43.° e designar os diretores de turma;
h) Gerir as instalacées, espacos e equipamentos, bem como os outros recursos educativos;

Jj) Proceder a selecédo e recrutamento do pessoal docente, nos termos dos regimes legais aplicdveis.

E ainda, as que constam no Despacho normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.?

série, n.° 100, de 26 de maio de 2014, como por exemplo, nos artigos seguintes:

Artigo 4.°
Servico docente
(...)
8. O diretor garante, através dos meios adequados, o controlo da pontualidade e da assiduidade de todo

o servico docente registado no hordrio nos termos do n.° 3 do artigo 76.° do ECD.

9. Com vista a melhorar a qualidade da aprendizagem, o diretor deve gerir os seus recursos de forma a
garantir a implementacdo das medidas previstas na legislacdo em vigor que melhor se adaptem aos

objetivos definidos, designadamente:

a) A coadjuvacd@o em qualquer disciplina do 1.° ciclo, com maior relevo para Portugués e Matemdtica,
por parte de professores do mesmo ou de outro ciclo e nivel de ensino pertencentes a escola, de forma a

colmatar as primeiras dificuldades de aprendizagem dos alunos;

b) A coadjuvacdo em qualquer disciplina dos 2.° e 3.° ciclos do ensino bdsico e do ensino secunddrio

entre os docentes a exercer funcées na escola;
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¢) A permuta da lecionacdo nas disciplinas de Matemdtica e Portugués, do 1.° ciclo, entre pares de

professores do mesmo estabelecimento de ensino;

d) A constituicdo tempordria de grupos de alunos de homogeneidade relativa, em qualquer ciclo de
estudos ou nivel de ensino, acautelando a devida articulacdo dos docentes envolvidos.

Artigo 6.°
Componente letiva dos docentes
()
3. No caso de a escola ser a entidade promotora das Atividades de Enriquecimento Curricular do 1.° ciclo
do ensino bdsico, estas devem ser consideradas como atividade letiva aquando da distribui¢do do servico
aos docentes de carreira, para os docentes com o minimo de seis horas de componente letiva, sem

prejuizo do disposto no n.° 2.

4. Para efeitos do disposto no nimero anterior, o diretor procede a organizacdo dos respetivos hordrios,

tendo em conta:

a) O numero de docentes de carreira existentes na escola, a adequacdo do perfil dos docentes ao nivel
etdrio dos alunos e a existéncia de grupos de recrutamento com numero de professores superior d

capacidade de lecionacdo;

b) Que o professor titular de turma do 1.° ciclo do ensino bdsico, que assegura obrigatoriamente as
disciplinas de Matemadtica, Portugués e Estudo do Meio, completa a componente letiva com as restantes
componentes do curriculo, com as Atividades de Enriquecimento Curricular ou com a coordenacdo de

estabelecimento;

¢) Que as Expressdes Artisticas e Fisico-Motoras, o Apoio ao Estudo, a Oferta Complementar e as
Atividades de Enriquecimento Curricular sdo distribuidos de forma articulada entre os docentes da

escola possuidores de formacao e perfil adequados.

Artigo 7.°
Componente nado letiva
()
2. O diretor estabelece o tempo minimo a incluir na componente néo letiva de estabelecimento de cada
docente de todos os niveis e ciclos de educacdo e ensino, desde que ndo ultrapasse 150 minutos

semanais, de modo a que, nos termos n.° 4 do artigo 82.° do ECD (...).

3. O diretor atribui as atividades a incluir na componente ndo letiva de estabelecimento de cada
docente, de entre as previstas no n.° 3 do artigo 82.° do ECD ou outras aprovadas pelo conselho

pedagogico ou consagradas na legislacGo em vigor (...).

4. (...) o diretor deverd ter em consideracdo, para efeito da elaboracdo dos hordrios, o tempo necessdrio
para as atividades de acompanhamento e de vigildncia dos alunos do 1.° ciclo durante os intervalos das
atividades letivas, com excecGo do periodo de almoco, ao abrigo da aliena l) do artigo 82.° do ECD,

assim como o atendimento aos encarregados de educacao.
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Artigo 12.°
Aplicagao

1. Compete ao diretor distribuir as horas do crédito hordrio (...), dentro dos limites mdximos do valor de

cada componente e de acordo com as finalidades definidas para cada uma.

()

Artigo 13.°
Organizagdo das atividades educativas
()
3. As atividades de promocdo do sucesso escolar, cuja organizacGo depende exclusivamente das
competéncias legalmente atribuidas a escola, sGo geridas pelo diretor atendendo a duracdo, ao periodo
temporal de implementacdo e a diversidade dos temas a abordar, concretizando -se designadamente

através de:
a) Oferta Complementar prevista nas matrizes curriculares dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos;

b) Medidas de Apoio ao Estudo, que garantam um acompanhamento eficaz do aluno face as dificuldades

detetadas e orientadas para a satisfacdo de necessidades especificas;

¢) Apoio ao Estudo, no 1.° ciclo, tendo por objetivo apoiar os alunos na criacdo de métodos de estudo e

de trabalho e visando prioritariamente o reforco do apoio nas disciplinas de Portugués e de Matemdtica;

d) Reforco das medidas de Apoio ao Estudo no 1.° ciclo, que garantam um acompanhamento eficaz do

aluno face as primeiras dificuldades detetadas;

e) Constituicdo tempordria de grupos de homogeneidade relativa em termos de desempenho escolar, em

disciplinas estruturantes, tendo em atencdo os recursos da escola e a relevdncia das situagées;

f) Coadjuvacdo em sala de aula, valorizando-se as experiéncias e as prdticas colaborativas que conduzam

a melhoria do ensino;

g) Acompanhamento extraordindrio dos alunos nos 1.° e 2.° ciclos, conforme estabelecido no calenddrio

escolar;

h) Acompanhamento de alunos que progridam para o 2.° ou 3.° ciclos com classificacdo final inferior a 3

a Portugués ou a Matemdtica no ano escolar anterior.

4. Ouvido o conselho pedagogico, o diretor decide a organizacéo, ao longo do ano, dos tempos escolares
atribuidos as atividades mencionadas no numero anterior, podendo esta ser anual, semestral,

trimestral, semanal ou pontual.

7. O diretor, no dmbito das suas competéncias, supervisiona a elaboracdo dos hordrios dos alunos
atendendo a defini¢do e ao parecer mencionados nos numeros anteriores.
Artigo 14.°
Prestacdo de apoio
()

2. O diretor garante a prestacao dos apoios educativos, por recurso ao tempo:
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a) Da componente ndo letiva de estabelecimento, exclusivamente para apoio individual a alunos com

dificuldades de aprendizagem, conforme previsto na alinea m) do n.° 3 do artigo 82.° do ECD;

b) Resultante da parcela KxCapG do crédito hordrio, da componente para gestdo, definida no artigo
10.9;

¢) Resultante da componente para a atividade pedagdgica do crédito hordrio definida no artigo 11.°.

3. O diretor da escola garante, no ambito das suas competéncias o Apoio ao Estudo aos alunos do 2.°

ciclo, recorrendo as horas da componente ndo letiva de estabelecimento e as horas do crédito hordrio.

O diretor pode delegar e subdelegar as suas competéncias no subdiretor, nos adjuntos e nos
coordenadores de estabelecimentos de educacao e ensino, de acordo com o estipulado no n.° 7 do
artigo 20.° de Decreto-Lei supramencionado.

O nUmero de adjuntos é fixado em funcdo da dimensao da UO e da complexidade e diversidade da
sua oferta educativa, nomeadamente dos niveis e ciclos de ensino e das tipologias de cursos que
leciona (artigo 19.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, republicado, conjugado com o artigo
5.° do Despacho normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 100, de 26 de
maio de 2014).

ADJUNTOS DO DIRETOR

N.° de uo
adjuntos (Condicées)

1 EPE e/ou 1.° CEB

1 2.°e/ou 3.° CEB

1 ES

3* UO com mais de 2200 criancas e alunos

* Por decisao do diretor poderao ser trés

O diretor pode designar como adjunto um docente que pertenca a ciclo ou nivel de ensino diferente

daquele que determinou a fixacao do respetivo nimero.

Compete ao diretor fazer a distribuicao das horas a incluir na componente letiva do subdiretor e dos
docentes designados como seus adjuntos, atendendo ao nimero de horas de que dispde no ambito do
crédito horario, da componente para a gestédo, de acordo com o previsto nos n.°* 1, 2,3 e 4 do artigo

10.° do Despacho normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 100, de 26 de
maio de 2014.
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DISTRIBUICAO DAS HORAS DA COMPONENTE LETIVA DO SUBDIRETOR/ADJUNTO(S)

Niveis e - ..
. . Funcées/atividades
ciclos de ensino

Horas para o exercicio do cargo

EPE/1.° CEB/ Horas de atividade letiva* (aulas, Atividades de
2.°¢e 3.° CEB/ES e EE  Enriquecimento Curricular, apoio educativo, coadjuvacao,
Apoio ao Estudo, Expressdes Artisticas e Fisico-Motoras,

Oferta Complementar, etc.

* Entende-se por atividade letiva, a atividade desenvolvida com alunos que viabilize a
avaliacao de desempenho dos respetivos docentes, atendendo ao previsto no n.° 4 do artigo
10.° do Despacho normativo supramencionado, de acordo com o estipulado no Decreto
Regulamentar n.° 26/2012, de 21 de fevereiro.

No ambito da sua autonomia, as UO definem os critérios para a constituicao e dotacao das assessorias
técnico-pedagogicas ao diretor e, mediante proposta deste, o conselho geral pode autorizar a
constituicao das mesmas, tendo em conta o disposto no artigo 30.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22
de abril, na sua redacao atual, conjugado com o numero 6 do artigo 10.° do Despacho normativo n.°
6/2014, publicado no Didrio da Republica, 2. série, n.° 100, de 26 de maio de 2014. Estas assessorias
sdao exercidas por docentes, em exercicio de funcdées na UO, no tempo destinado a componente nao
letiva de estabelecimento, de acordo com o previsto na alinea g) do n.° 3 do artigo 82.° do Estatuto

da Carreira Docente (ECD), ou por recurso a horas do crédito horario, da componente para a gestao.

2.4.1.3 — Conselho pedagogico
Orgdo de coordenacéo e supervisao pedagdgica e orientacao educativa, nomeadamente nos dominios
pedagogico-didatico, da orientacao e acompanhamento dos alunos e da formacéo inicial e continua

do pessoal docente. O diretor é, por ineréncia, presidente do conselho pedagogico.

A sua composicao € estabelecida pela UO nos termos do respetivo regulamento interno, de acordo
com o previsto no artigo 32.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, republicado, estando as
suas competéncias elencadas no artigo 33.°, sendo de destacar, no ambito da organizacao do ano

letivo, as seguintes:

e) Definir critérios gerais nos dominios da informacdo e da orientacdo escolar e vocacional, do

acompanhamento pedagodgico e da avaliacéo dos alunos;

f) Propor aos 6rgdos competentes a criac@o de dreas disciplinares ou disciplinas de conteudo regional e

local, bem como as respetivas estruturas programdticas;

g) Definir principios gerais nos dominios da articulacGo e diversificacdo curricular, dos apoios e

complementos educativos e das modalidades especiais de educacdo escolar;
k) Definir os critérios gerais a que deve obedecer a elaboracdo dos hordrios;

) Definir os requisitos para a contratacdo de pessoal docente, de acordo com o disposto na legislacGo

aplicavel;
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m) Propor mecanismos de avaliagGo dos desempenhos organizacionais e dos docentes, bem como da
aprendizagem dos alunos, crediveis e orientados para a melhoria da qualidade do servico de educacdo

prestado e dos resultados das aprendizagens.

Relativamente as suas competéncias em matéria de organizacdao do ano letivo, é, também, de
salientar o previsto no artigo 15.° do Despacho normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da
Republica, 2.* série, n.° 100, de 26 de maio de 2014: No final de cada ano escolar, o conselho
pedagdgico avalia o impacto que as atividades desenvolvidas tiveram nos resultados escolares e
delibera sobre o plano estratégico para o ano letivo seguinte, devendo submeté-lo a apreciacdo do

conselho geral e divulgd-lo junto da comunidade escolar.

2.4.1.4 — Conselho administrativo

Orgao deliberativo em matéria administrativo-financeira da UO, nos termos da legislacdo em vigor. O
diretor é, por ineréncia, presidente do conselho administrativo. A sua composicao e competéncias
estao previstas nos artigos 37.° e 38.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo
Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho.

2.4.1.5 - Coordenacdo de escola ou de estabelecimento de educacdo
pré-escolar

A coordenacdo de cada estabelecimento da educacao pré-escolar ou de escola integrada num
agrupamento é assegurada por um coordenador. E designado pelo diretor, de entre os docentes em
exercicio de funcdes na escola ou estabelecimento de educacdo, nos termos do artigo 40.° do
Decreto-Lei supramencionado, estando as suas competéncias previstas no artigo 41.° do mesmo
Decreto-Lei.

Escola sede da UO ou escola com n.° de docentes < 3 Nao ha designacao
Escola da UO com um n.° de criangas/alunos < 250 E designado, mas sem horas de crédito
Escolas da UO com um n.° de criancas/alunos > 250 E designado e com horas de crédito

Compete ao diretor fazer a distribuicao das horas do crédito horario, da componente de gestdo, a
incluir na componente letiva dos coordenadores, tendo em conta o previsto nos n.°* 3, 4, e 5 do
artigo 10.° e o Anexo A do Despacho normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.2
série, n.° 100, de 26 de maio de 2014.
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DISTRIBUICAO DAS HORAS DA COMPONENTE LETIVA DOS COORDENADORES DE ESTABELECIMENTO

Niveis e ~ ..
. . Funcdes/atividades
ciclos de ensino

Horas para o exercicio do cargo

o o EPE Horas de atividade letiva* (aulas, Atividades de Enriquecimento Curricular,
2.°e3.°CEB/ES e EE apoio educativo, coadjuvacao, Apoio ao Estudo, Expressbes Artisticas e
Fisico-Motoras, Oferta Complementar, etc.)

Horas para o exercicio do cargo

1.° CEB Titularidade de turma e/ou horas de atividade letiva* (Atividades de
Enriquecimento Curricular, apoio educativo, coadjuvacao, Apoio ao
Estudo, Expressoes Artisticas e Fisico-Motoras, Oferta Complementar, etc.)

* Entende-se por atividade letiva, a atividade desenvolvida com alunos que viabilize a avaliacao de
desempenho dos respetivos docentes, atendendo ao previsto no n.° 4 do artigo 10.° do Despacho
normativo supramencionado, de acordo com o estipulado no Decreto Regulamentar n.° 26/2012, de 21
de fevereiro.

2.4.1.6 — Comissdo administrativa proviséria

Constituida por docentes de carreira, com a composicao prevista no artigo 66.° do Decreto-Lei

supramencionado, é nomeada por um periodo maximo de um ano, nas situacdes seguintes:

e Impossibilidade de realizar as diligéncias para procedimento concursal para recrutamento

do diretor;
e Inexisténcia de candidatos;
e Exclusao de todos os candidatos;

e Assegurar a transicao e a gestao dos processos de agrupamento ou de agregacao, de modo

a garantir a preparacao do ano escolar imediatamente seguinte.

O presidente da comissdao administrativa proviséria (CAP) exerce as competéncias atribuidas ao
diretor, cabendo-lhe indicar os membros que exercem as funcdes equivalentes a subdiretor e a

adjuntos.

2.4.2 - Procedimentos concursais

O diretor ¢é eleito pelo conselho geral, através de um procedimento concursal cujas regras constam
dos artigos 21.° a 23.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei n.°
137/2012, de 2 de julho. Podem ser opositores ao concurso, docentes de carreira do ensino publico
ou professores profissionalizados com contrato por tempo indeterminado do ensino particular e
cooperativo, com pelo menos 5 anos de servico e qualificacdo para o exercicio de funcdes de

administracao e gestao escolar.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado no Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho
Decreto Regulamentar n.° 26/2012, de 21 de fevereiro

Despacho normativo n.° 6/2014, D.R. n.° 100, Série Il, de 26 de maio de 2014
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2.5 - Organizacdo pedagodgica

2.5.1 - Estruturas de coordenagdo e supervisao

2.5.1.1 — Estruturas de coordenacdo educativa e supervisdo pedagdgica

No sentido de assegurar a coordenacdo, supervisao e acompanhamento das atividades escolares,
promover o trabalho colaborativo e realizar a avaliacao do desempenho, sao afixadas no regulamento
interno as estruturas de coordenacao educativa e supervisao pedagdgica que colaboram com o

conselho pedagodgico e com o diretor, com vista ao desenvolvimento do projeto educativo.

As UO estabelecem a reducao da componente letiva para o desempenho de cargos de natureza
pedagogica, designadamente de orientacdo educativa e de supervisao pedagdgica a que se refere o

ECD. O desempenho destes cargos implica o recurso as horas:

a) De reducao da componente letiva que os docentes usufruem em funcao da idade e do tempo

de servico, por forca do disposto no artigo 79.° do ECD;

b) Da componente nao letiva de estabelecimento, atendendo ao previsto no n.° 3 do artigo 82.°
do ECD;

c) Do crédito horario, da componente para a gestdo, a que se refere o artigo 10.° do Despacho
normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 100, de 26 de maio de
2014.

Departamentos curriculares

A articulacdao e gestao curricular sao asseguradas por departamentos curriculares nos quais se
encontram representados os grupos de recrutamento e as areas disciplinares, de acordo com os

cursos lecionados e o nimero de docentes (artigo 43.° do Decreto-Lei supramencionado).

O numero de departamentos curriculares é definido no regulamento interno da UO, no ambito e no

exercicio da respetiva autonomia pedagogica e curricular.

O coordenador de departamento é eleito pelo respetivo departamento, de entre uma lista de trés
docentes, propostos pelo diretor para o exercicio do cargo, dispondo do nimero de horas previsto no

Regulamento Interno.

0 mandato dos coordenadores dos departamentos curriculares tem a duracao de quatro anos e cessa

com o mandato do diretor.

Organizacao das atividades de turma

Em cada UO, a organizacao, o acompanhamento e a avaliacao das atividades a desenvolver com os
alunos e a articulacao entre a escola e as familias € assegurada, de acordo com o disposto no artigo

44.° do Decreto-Lei supramencionado, pelos intervenientes seguintes:
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a) Educadores de infancia, na educacao pré-escolar;

b) Professores titulares das turmas, no 1.° ciclo do ensino basico;

c) Conselho de turma, nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e no ensino secundario, com a
seguinte constituicao: professores da turma; dois representantes dos pais e encarregados de
educacao; e um representante dos alunos, no caso do 3.° ciclo do ensino basico e no ensino

secundario.

Para coordenar o trabalho do conselho de turma, o diretor designa um diretor de turma de entre os
professores da mesma, sempre que possivel pertencente ao quadro da respetiva UO (artigo 44.° do

Decreto-Lei supramencionado).

As funcbes de direcdo de turma nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e do ensino secundario sao
exercidas nas horas do crédito horario, na componente para a gestdo, ou da componente nao letiva

de estabelecimento.

2.5.1.2 - Outras estruturas de coordenacdo

No ambito da sua autonomia e nos termos dos seus regulamentos internos, as UO estabelecem as
demais estruturas de coordenacao e supervisao pedagogica, as formas da sua representacao no
conselho pedagogico, bem como as horas para o exercicio destes cargos (artigo 45.° do Decreto-Lei
supramencionado). O exercicio de funcdes nestas estruturas de coordenacao é assegurado no tempo
da componente nao letiva de estabelecimento, nos termos do previsto na alinea i) do n.° 3 do artigo
82.° do ECD.

2.5.2 - Servigos

As UO dispoem de servicos administrativos, técnicos e técnico-pedagogicos que funcionam na
dependéncia do diretor. A organizacao destes servicos encontra-se prevista no artigo 46.° do

Decreto-Lei supramencionado.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado no Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho
Despacho normativo n.° 6/2014, D.R. n.° 100, Série Il, de 26 de maio de 2014

2.6 — Participacdo dos pais € alunos

Os pais e encarregados de educacao, bem como os alunos tém o direito de participar na vida das UO,
de acordo com o artigo 47.° do Decreto-Lei atras mencionado. Este direito, para os pais e
encarregados de educacao, processa-se de acordo com o previsto na Lei de Bases do Sistema
Educativo (LBSE) - Lei n.° 46/86, de 14 de outubro, alterada pela Lei n.° 115/97 de 19 de setembro,
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e pela Lei n.° 49/2005, de 30 de agosto, que a republicou e numerou - e no Decreto-Lei n.° 372/90,
de 27 de setembro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 80/99, de 16 de marco, e pela Lei n.° 29/2006, de
4 de junho. No que diz respeito aos alunos, a sua participacdao processa-se de acordo a LBSE,
nomeadamente pelos delegados de turma, pelo conselho de delegados de turma e das assembleias
de alunos, definido de acordo com o Regulamento Interno. Formalmente, os pais e encarregados de
educacao, bem como os alunos, desde que maiores de 16 anos de idade, tém assento no conselho

geral.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 49/2005, de 30 de agosto

Decreto-Lei n.° 372/90, de 27 de novembro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 80/99, de 16 de marco, e pela
Lei n.° 29/2006, de 4 de julho

2.7 — Contratos de autonomia

O reforco e desenvolvimento da autonomia das escolas constitui uma prioridade da politica educativa
do MEC e o alargamento da rede de escolas com contrato de autonomia representa um dos

instrumentos fundamentais dessa orientacao.

A autonomia das UO implica um processo que vai envolvendo diferentes niveis de competéncias e

responsabilidades de acordo com a capacidade de cada unidade organica.

O contrato de autonomia é um acordo celebrado entre as UO, o servico competente do MEC e,
sempre que conveniente, outros parceiros da comunidade, através do qual se definem objetivos e se
fixam as condicdes que viabilizam o desenvolvimento do projeto educativo apresentado pelos 6rgaos
de administracao e gestao da UO, tendo por norma a duracdo de trés anos escolares completos. Os
contratos de autonomia tém como objetivo o desenvolvimento da equidade, da qualidade, da
eficacia e da eficiéncia das UO, entrando em vigor ap6s a homologacao por parte do membro do
Governo responsavel pela area da educacdao. A avaliacdo destes contratos esta cometida a
Inspecao-Geral da Educacao e Ciéncia (IGEC), no ambito das competéncias da avaliacao externa das

escolas que lhe estao legalmente atribuidas.

2.7.1 - Regras e procedimentos

As regras e os procedimentos a adotar na celebracao, acompanhamento e avaliacao dos contratos de
autonomia estao previstos na Portaria n.° 265/2012, de 30 de agosto, alterada pela Portaria n.°
44/2014, de 20 de fevereiro.

EE——
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

46



http://dre.pt/pdf1sdip/2005/08/166A00/51225138.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/1990/11/27400/48484850.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/1999/03/063A00/14541456.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2006/07/12700/47174721.pdf

GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
a PORTUGAL E CIENCIA

Principios Orientadores

Os contratos de autonomia a celebrar entre as escolas e o MEC sao inspirados pelos seguintes

principios:

Aprofundamento da autonomia das escolas, tendo em vista a viabilizacao de projetos
educativos de potencial para o desenvolvimento do sistema educativo e para as comunidades

educativas locais;

Subordinacao da autonomia aos objetivos do servico publico de educacao e a qualidade da

aprendizagem das criancas, dos jovens e dos adultos;

Garantia da equidade do servico prestado, tendo em vista a cidadania, a inclusao e o

desenvolvimento social;

Compromisso do Estado, através da administracao educativa e dos érgaos de administracao e

gestao da escola, na execucao do projeto educativo, assim como dos planos de atividades;

Responsabilizacdao dos drgaos de administracao e gestao da escola, designadamente através
do desenvolvimento de instrumentos crediveis e rigorosos de avaliacao e acompanhamento

do desempenho que permita aferir a qualidade do servico publico de educacao;

Diversificacao das possibilidades de oferta educativa baseada em planos curriculares proprios

e ou adaptacdes do curriculo nacional;

Adequacédo dos recursos atribuidos as condicoes especificas da escola e ao projeto que

pretende desenvolver;

Promocao da cidadania, da inclusdao e do desenvolvimento social através da melhoria dos

resultados escolares e diminuicao do abandono escolar.

Desenvolvimento da Autonomia

O desenvolvimento da autonomia das escolas, que os contratos de autonomia pretendem induzir e

aprofundar, concretiza-se na atribuicao de competéncias em pelo menos um dos seguintes dominios:

Desenvolvimento de projetos de exceléncia, de melhoria e de inovacao orientados para
padroes elevados de eficacia, dos resultados escolares, e da qualidade do servico publico de

educacao, direcionados para diferentes perfis de alunos;

Promocao de condicdes para a melhoria do sucesso escolar e educativo das criancas e jovens,
tendo em vista a prevencao da retencao, do absentismo e do abandono escolar, através da

diversificacao das ofertas formativas;

Criacdo de modalidades flexiveis de gestao curricular e dos programas disciplinares e nao
disciplinares de modo a atuar precocemente sobre o risco de abandono e insucesso e a
orientar a avaliacao da progressao dos alunos para as metas educativas definidas para o fim

de ciclo ou nivel de ensino;
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Ligacao ao mundo do trabalho por via da cooperacao entre escolas, instituicdes e servicos e
de apoio e encaminhamento vocacional e profissional, e organizacées de trabalho, de forma

a orientar o ensino para o empreendedorismo nas diferentes areas de exercicio profissional;

Gestao flexivel do curriculo, com possibilidade de inclusao de componentes regionais e

locais, respeitando os nucleos essenciais definidos a nivel nacional;

Adocdo de procedimentos inovadores e diferenciados de gestao pedagodgica, estratégica,

patrimonial, administrativa e financeira.

Sem prejuizo da obrigatoriedade do cumprimento da carga curricular semanal igual ou superior ao

total definido na matriz curricular nacional para cada ano, ciclo, nivel e modalidade de educacao e

formacao, tendo em conta as especificidades de cada turma, é permitido as escolas com contrato de

autonomia:

Decidir, de acordo com os limites previstos no n.° 6 da Portaria n.° 265/2012, de 30 de

agosto, na sua redacao atual, o tempo letivo a atribuir a cada disciplina ou area disciplinar;

Gerir livremente, ao longo do ano letivo e do ciclo de estudos, o tempo letivo atribuido a

cada disciplina ou area disciplinar;

Oferecer, dentro do tempo curricular total anual, outras disciplinas ou areas disciplinares

complementares, em funcao do seu projeto educativo;

Gerir a distribuicao das diferentes disciplinas em cada ano ao longo do ciclo de escolaridade,

exceto nas disciplinas de Portugués e Matematica.

A implementacao das decisoes referidas carece do parecer favoravel do conselho pedagdgico e da

aprovacao do conselho geral.

As escolas com contrato de autonomia ficam impedidas de:

Atribuir a cada disciplina ou area disciplinar uma carga horaria total inferior a 75% do tempo

minimo previsto na matriz curricular nacional;

Atribuir as disciplinas de Portugués e Matematica uma carga horaria total inferior ao tempo
minimo previsto na matriz curricular nacional;
Atribuir a qualquer disciplina prevista na matriz curricular nacional uma carga horaria total

inferior a 45 minutos por semana.

2.7.2 - Matriz do contrato

O anexo da Portaria n.° 265/2012, de 30 de agosto, na sua redacao atual, apresenta a estrutura da

matriz a utilizar na concecao e aprovacao dos contratos de autonomia:

Preambulo:

o Caracterizacao sumaria da escola;

EE——
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

48



GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
PORTUG.AL E CIENCIA

@
d
o Resultados da avaliacao externa;
o Resultados da autoavaliacao;
e Clausula 12 - Os objetivos gerais;
e Clausula 2® - Os objetivos operacionais;
e Clausula 32 - Plano de acao estratégica;
e Clausula 4* - Competéncias reconhecidas a escola;
e Clausula 5% - Compromissos da escola;
e Clausula 6 - Compromissos do Ministério da Educacao e Ciéncia;
e Clausula 7% - Compromissos dos parceiros (quando os houver);
e Clausula 8° - A duracao do contrato;

e Clausula 9% - Acompanhamento e monitorizacao através de comissao criada para o efeito.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado no Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho
Portaria n.° 265/2012, de 30 de agosto, alterada pela Portaria n.° 44/2014, de 20 de fevereiro
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Il - ORGANIZACAO DAS UNIDADES ORGANICAS

O presente capitulo indica as orientacdes sobre a organizacao e funcionamento das UO respeitantes

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

aos seguintes aspetos: calendario escolar, constituicdo de grupos/turmas, horarios dos alunos,

distribuicao de servico docente, adocao de manuais escolares e inquéritos em meio escolar.

3.1 — Calenddrio escolar

As datas indicativas de duracao dos periodos letivos e interrupcao de atividades, momentos de
avaliacao e classificacdo, exames e outras provas, para cada ano escolar, sao definidas por despacho

ministerial.

Para o ano letivo 2014-2015, o calendario escolar dos ensinos basico e secundario, incluindo a
educacao especial, bem como as interrupcdes das atividades letivas, constam, respetivamente dos
anexos | e Il do Despacho n.° 8651/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 126, de 3 de
julho de 2014.

Educacao pré-escolar

As atividades educativas com criancas nos jardins de infancia e na intervencao precoce devem ter
inicio na data previamente definida, nos termos do artigo 6.° do Despacho normativo n.° 24/2000,
publicado no Didrio da Republica, 1.2 série, n.° 109, de 11 de maio de 2000, alterado pelo Despacho
normativo n.° 36/2002, publicado no Didrio da Republica, 1.2 série, n.° 128, de 4 de junho de 2002,
de acordo com o calendario indicativo constante no anexo | do Despacho n.° 8651/2014, publicado no
Didrio da Republica, 2.* série, n.° 126, de 3 de julho de 2014. As interrupcoes das atividades
educativas nos periodos do Natal, Pascoa e Carnaval estdao definidas nos n.°® 1.2 e 1.3 do Despacho

supramencionado.

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho normativo n.° 24/2000, D.R. n.° 109, Série |, de 11 de maio de 2000, alterado pelo Despacho
normativo n.° 36/2002, D.R. n.° 128, Série |, de 4 de junho de 2002

Despacho n.° 8651/2014, D.R. n.° 126, Série Il, de 3 de julho de 2014

3.2 — Regime e hordrios

Os estabelecimentos de educacao pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino basico manter-se-do

obrigatoriamente abertos, pelo menos, até as 17h30 e por um periodo minimo de oito horas diarias.
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As atividades educativas na educacao pré-escolar e as atividades curriculares no 1.° ciclo do ensino
basico sdao obrigatoriamente organizadas em regime normal, entendendo-se este como a distribuicao

da atividade educativa/curricular pelo periodo da manha e da tarde, interrompida para almoco.

Na educacao pré-escolar, € obrigatoria a oferta de Atividades de Animacao e de Apoio a Familia
(AAAF), com vista a assegurar o acompanhamento das criancas antes e/ou depois do periodo diario

de atividades educativas e durante os periodos de interrupcao destas atividades.

No 1.° ciclo do ensino basico, a atividade curricular podera, a titulo excecional, ser organizada em
regime duplo, com a ocupacao da mesma sala por duas turmas, dependente da autorizacao da
DGEstE, e unicamente desde que as instalacdes nao o permitam em razao do numero de turmas

constituidas no estabelecimento de ensino, em relacao as salas disponiveis.

Neste ciclo de ensino, a Componente de Apoio a Familia (CAF) proporciona um conjunto de atividades
destinadas a assegurar o acompanhamento dos alunos antes e/ou depois da componente curricular e
de enriquecimento curricular, bem como durante os periodos de interrupcdo letiva. A
disponibilizacdo de espacos escolares para o desenvolvimento de atividades da CAF nao pode,

contudo, condicionar o adequado e regular funcionamento das componentes do curriculo e das AEC.

Compete ao Conselho Pedagogico definir os critérios gerais a que obedece a elaboracdo dos horarios
dos alunos, nos termos do artigo 13.° do Despacho normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da

Republica, 2.* série, n.° 100, de 26 de maio de 2014, designadamente quanto a:

a) Hora de inicio e de termo de cada um dos periodos de funcionamento das atividades letivas (manhd,

tarde e noite);

b) DistribuicGo dos tempos letivos, assegurando a concentracGo mdxima das atividades escolares da

turma num so turno do dia;
¢) Limite de tempo mdximo admissivel entre aulas de dois turnos distintos do dia;

d) Atribuicdo dos tempos de disciplinas cuja carga curricular se distribui por trés ou menos dias da

semana;
e) Distribuicdo semanal dos tempos das diferentes disciplinas de lingua estrangeira;

f) Alteracdo pontual dos hordrios dos alunos para efeitos de substituicdo das aulas resultante das

auséncias dos docentes;

g) Distribuicdo dos apoios a prestar aos alunos, tendo em conta o equilibrio do seu hordrio semanal.

Sempre que as atividades escolares decorram nos periodos da manha e da tarde, o intervalo do
almoco nao podera ser inferior a uma hora para os estabelecimentos de ensino dotados de refeitorio

e de uma hora e trinta minutos para os restantes.

As aulas de Educacao Fisica s6 poderao iniciar-se uma hora depois de findo o periodo que a escola

definiu para o almoco, no horario da respetiva turma.
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SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho normativo n.° 6/2014, D.R. n.° 100, Série I, de 26 de maio de 2014

Despacho n.° 5048-B/2013, D.R. n.° 72, Série Il, de 12 de abril de 2013, retificado pela Declaracao de
Retificacao n.° 525/2013, D.R. n.° 82, Série Il, de 29 de abril de 2013

Despacho n.° 9265-B/2013, D.R. n.° 134, Série Il, de 15 de julho de 2013

3.3 — Constituicdo de grupos/turmas

O Despacho n.° 5048-B/2013, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 72, de 12 de abril de
2013, e respetiva retificacao, estabelece os procedimentos para a concretizacdo das normas da

distribuicao de alunos e constituicdao de turmas, no que respeita aos ensinos basico e secundario.

O artigo 17.° do despacho supramencionado refere que:

1- Na constituicGo das turmas devem prevalecer critérios de natureza pedagogica definidos no projeto
educativo e no regulamento interno do estabelecimento de educacdo e de ensino, competindo ao diretor
aplica-los no quadro de uma eficaz gest@o e rentabilizac@o de recursos humanos e materiais existentes e

no respeito pelas regras constantes do presente despacho.

2- Na constituicdo das turmas deve ser respeitada a heterogeneidade das criancas e jovens, podendo, no
entanto, o diretor perante situacdes pertinentes, e apds ouvir o conselho pedagdgico, atender a outros

critérios que sejam determinantes para a promocdo do sucesso e o combate ao abandono escolares.

3.3.1 - Educacgdo pré-escolar

Os grupos/turmas sao constituidos por um nimero minimo de 20 e um maximo de 25 criancas. Num
grupo homogéneo de criancas de 3 anos de idade, o nimero de criancas por grupo/turma nao pode
ser superior a 15. Quando os grupos/turmas integram criancas com necessidades educativas especiais
de carater permanente, cujo programa educativo individual (PEl) assim o preveja e o grau de
funcionalidade o justifique, sdao constituidos por 20 criancas, nao podendo incluir mais de 2 criancas

nestas condicoes.

Em zonas de baixa densidade populacional podera ser autorizada, por despacho do Ministro da
Educacdo e Ciéncia, uma frequéncia inferior ao minimo estabelecido ou a adocdo de modalidades

alternativas, nomeadamente a educacao pré-escolar itinerante.

A composicao etaria do grupo/turma de criancas depende da opcao pedagoégica da UO, tendo em
conta os beneficios de um grupo com idades proximas ou diversas, a existéncia de uma ou varias

salas, ou as caracteristicas demograficas do contexto.
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SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 147/97, de 11 de junho

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 10/2008, de 7 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Despacho n.° 5048-B/2013, D.R. n.° 72, Série Il, de 12 de abril de 2013, retificado pela Declaracao de
Retificacao n.° 525/2013, D.R. n.° 82, Série Il, de 29 de abril de 2013

3.3.2 - Ensino basico: 1.° ciclo

As turmas sao constituidas por 26 alunos.

Nas escolas de lugar Unico (1 professor), as turmas que incluam alunos de mais de dois anos de

escolaridade sao constituidas por 18 alunos.

Nas escolas com mais de um lugar, as turmas que incluam alunos de mais de dois anos de

escolaridade sao constituidas por 22 alunos.

As turmas que integram criancas e jovens com necessidades educativas especiais de carater
permanente, e cujo PEI assim o preveja e o grau de funcionalidade o justifique, sdo constituidas por

20 alunos, nao podendo incluir mais de 2 alunos nestas condicdes.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 10/2008, de 7 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Despacho n.° 5048-B/2013, D.R. n.° 72, Série Il, de 12 de abril de 2013, retificado pela Declaracdo de
Retificacao n.° 525/2013, D.R. n.° 82, Série Il, de 29 de abril de 2013

3.3.3 - Ensino basico: 2.° e 3.° ciclos

As turmas do 5.° ao 9.° ano de escolaridade sao constituidas por um nimero minimo de 26 alunos e

um maximo de 30 alunos.

As turmas que integram alunos com necessidades educativas especiais de carater permanente, cujo
programa educativo individual o preveja e o respetivo grau de funcionalidade o justifique, sao

constituidas por 20 alunos, nao podendo incluir mais de 2 alunos nestas condicoes.

No 3.° ciclo do ensino basico, quando o numero de alunos da turma for igual ou superior a 20, é
autorizado o desdobramento nas disciplinas de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica, exclusivamente
para a realizacao de trabalho pratico ou experimental, no tempo correspondente a um maximo de

100 minutos.

No 3.° ciclo do ensino basico, nos 7.° e 8.° anos, o nUmero minimo para abertura de uma disciplina de

opcao de Oferta de Escola é de 20 alunos.
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SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 10/2008, de 7 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Despacho normativo n.° 6/2014, D.R. n.° 100, Série I, de 26 de maio de 2014

Despacho n.° 5048-B/2013, D.R. n.° 72, Série ll, de 12 de abril de 2013, retificado pela Declaracao de
Retificacao n.° 525/2013, D.R. n.° 82, Série Il, de 29 de abril de 2013

3.3.4 - Outras ofertas formativas do ensino bdsico

No ambito do ensino basico ha ainda a considerar normativos legais que regulamentam a constituicao
de turmas dos Cursos do Ensino Artistico Especializado (EAE), dos Cursos de Educacao e Formacao
(CEF) e dos Cursos de Educacao e Formacao de Adultos (EFA), bem como das Formac¢des Modulares

Certificadas.

Ensino Artistico Especializado (EAE)

O artigo 9.° da Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, na sua redacao atual, refere que as turmas do
EAE devem ser, prioritariamente, constituidas apenas por alunos que frequentam os Cursos Basicos

de Danca, de Musica ou de Canto Gregoriano, em regime integrado ou articulado.

Estabelece ainda que as escolas do ensino basico geral devem integrar na mesma turma os alunos que
frequentam, em regime integrado ou articulado, os Cursos Basicos de Danca, de Misica ou de Canto
Gregoriano e, quando esgotadas todas as hipdteses de constituicao de turmas, os alunos matriculados
nestes cursos em regime integrado ou articulado podem integrar outras turmas nao exclusivamente
constituidas por alunos do ensino artistico especializado, devendo, nesse caso, frequentar as
disciplinas comuns das areas disciplinares nao vocacionais com a carga letiva adotada pela escola de

ensino geral.

Na componente de formacao vocacional dos Cursos Basicos de Musica e de Canto Gregoriano é
autorizado o desdobramento em dois grupos na disciplina de Formacao Musical, exceto quando o

numero de alunos da turma seja igual ou inferior a 15.

As disciplinas de Iniciacdo a Pratica Vocal e de Pratica Vocal do Curso Basico de Canto Gregoriano sao
lecionadas em grupos de dois a cinco alunos e a disciplina de Pratica Instrumental é lecionada

individualmente.

Cursos de Educacdo e Formacao (CEF)

O Despacho conjunto n.° 453/2004, publicado em Didrio da Republica, 2.? série, n.° 175, de 27 de
julho de 2004, e respetivas alteracoes, estabelece que as turmas dos CEF sao constituidas por um

ndumero minimo de 15 e um maximo de 25 alunos.
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Podem ainda ser constituidas, mediante autorizacao prévia, turmas com alunos de diferentes cursos

e da mesma tipologia, desde que estes tenham a mesma componente de formacao cientifica e que os
grupos correspondentes a cada curso tenham um nimero minimo de 8 alunos, sendo constituido um
grupo da componente de formacao tecnoldgica correspondente a cada curso, nao havendo lugar a

qualquer outro tipo de desdobramento.

Sempre que numa escola funcionem varios cursos da mesma tipologia e o nimero total de alunos nao
for superior a 25, os alunos devem ser concentrados numa Unica turma nas disciplinas e componentes

comuns da sua formacao.

Em situacoes devidamente justificadas e sempre que estejam em causa a seguranca e a saude de
alunos e professores ou as condicoes fisicas e materiais o justificarem, as turmas constituidas por

mais de 12 alunos deverao ser desdobradas em turnos nas disciplinas de pratica simulada.

Cursos de Educacdo e Formacao de Adultos (EFA) e Formagdes Modulares Certificadas

Os Cursos EFA e as Formacdes Modulares Certificadas sao regulados pela Portaria n.° 283/2011, de 24
de outubro. Neste normativo o artigo 19.°, relativamente aos Cursos EFA, define que a constituicao
dos grupos de formacdao deve integrar um numero minimo de 25 e um nUmero maximo de 30
formandos, no caso de se tratar de um curso exclusivamente de certificacao escolar, e um niamero
minimo de 15 e um ndmero maximo de 30 formandos, no caso de se tratar de um curso de dupla
certificacao (escolar e profissional). O artigo 38.°, no que respeita as Formacdes Modulares
Certificadas define que a constituicao dos grupos de formacao deve obedecer a um nimero minimo
de 15 e um nUimero maximo de 30 formandos. Nesta oferta, o nimero minimo de formandos referido

aplica-se unicamente as acoes financiadas por fundos publicos.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada pela Portaria n.° 711/2010, de 17 de agosto, e pela
Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, retificada pela Declaracao de Retificacao n.° 55/2012, de 28 de
setembro

Despacho conjunto n.° 453/2004, D.R. n.° 175, Série Il, de 27 de julho de 2004, retificado pela Retificacdao
n.° 1673/2004, D.R. n.° 211, Série Il, de 7 de setembro de 2004, e alterado pelo Despacho n.° 12568/2010,
D.R. n.° 150, Série Il, de 4 de agosto de 2010 e pelo Despacho n.° 9752-A/2012, D.R. n.° 138, Série Il, de
18 de julho de 2012

3.3.5 - Ensino secunddario

As turmas sao constituidas por um nimero minimo de 26 alunos e um maximo de 30 alunos. Nos casos
das disciplinas de opcao o nUmero minimo para abertura de uma turma é de 20 alunos. Nos cursos
artisticos especializados esse numero é de 15 alunos e no ensino recorrente é de 30 alunos. No caso

de haver desisténcias de alunos, comprovadas por faltas injustificadas de mais de duas semanas,
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reduzindo-se a turma a menos de 25 alunos, a turma extingue-se e os alunos restantes integram outra

turma da mesma escola ou de outra.

Os desdobramentos aplicaveis a disciplinas dos cursos cientifico-humanisticos sao os constantes no
Anexo H do Despacho normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da Republica, 2. série, n.° 100, de
26 de maio de 2014.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho normativo n.° 6/2014, D.R. n.° 100, Série Il, de 26 de maio de 2014

Despacho n.° 5048-B/2013, D.R. n.° 72, Série Il, de 12 de abril de 2013, retificado pela Declaracao de
Retificacao n.° 525/2013, D.R. n.° 82, Série Il, de 29 de abril de 2013

3.3.6 - Outras ofertas formativas do ensino secundario

O Despacho n.° 5048-B/2013, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 72, de 12 de abril de
2013, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 525/2013, publicada no Didrio da Republica, 2.?
série, n.° 82, de 29 de abril de 2013, estabelece no artigo 21.° as normas de constituicao de turmas

para os Cursos do EAE e dos Cursos Profissionais.

Relativamente aos Cursos do EAE, nas areas das Artes Visuais e dos Audiovisuais, o nimero minimo
para a abertura de uma turma é de 26 alunos, o de uma disciplina de opcao é de 20 alunos e o
numero maximo é de 30 alunos. O numero de alunos para a abertura de uma especializacao é de 15,

nao podendo ser inferior a 8, independentemente do curso de que sejam oriundos.

A Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto, que regula o funcionamento dos Cursos do EAE de nivel
secundario, nas areas da Danca, Musica, Canto e Canto Gregoriano, define nos artigos 15.°, 16.° e

17.° disposicoes comuns e especificas para os cursos destas areas.

O Despacho n.° 5048-B/2013, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 72, de 12 de abril de
2013, e respetiva retificacao, nos artigos 21.° e 22.°, estabelece normas para a constituicao de
turmas dos Cursos Profissionais. Nestes cursos, as turmas sao constituidas por um nimero minimo de
24 alunos e um maximo de 30 alunos, exceto nos Cursos Profissionais de Musica, em que o limite

minimo é de 14.

Nos Cursos Profissionais é possivel agregar componentes de formacao comuns ou disciplinas comuns
de dois cursos diferentes numa sé turma, mediante autorizacdo prévia dos servicos competentes em
matéria de funcionamento dos cursos, nao devendo os grupos a constituir ultrapassar nem o numero

maximo (30), nem o niumero minimo (24) alunos.

As turmas dos Cursos Profissionais que integram alunos com necessidades educativas especiais de

carater permanente, cujo programa educativo individual o preveja e o respetivo grau de
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funcionalidade o justifique, sdao constituidas por 20 alunos, nao podendo incluir mais de 2 alunos

nestas condicoes.

A constituicao dos grupos de formacao dos Cursos de Educacdo e Formacao de Adultos (EFA) e das
Formacgoes Modulares Certificadas no ambito do ensino secundario rege-se pelo ja referido em 3.3.4 -

Outras ofertas formativas do ensino bdsico.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada pela Portaria n.° 711/2010, de 17 de agosto, e republicada
pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, retificada pela Declaracao de Retificacao n.° 55/2012, de 28 de
setembro

Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracao de Retificacao n.° 58/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-B/2012, de 20 de dezembro

Despacho n.° 9752-A/2012, D.R. n.° 138, Série Il, de 18 de julho de 2012

Despacho n.° 5048-B/2013, D.R. n.° 72, Série Il, de 12 de abril de 2013, retificado pela Declaracdo de
Retificacao n.° 525/2013, D.R. n.° 82, Série Il, de 29 de abril de 2013

3.3.7 - Educacgao Moral e Religiosa

O funcionamento das aulas de ensino religioso de qualquer confissao ou programa depende da
existéncia de um nimero minimo de alunos que tenham, pelo encarregado de educacao ou por si,
sendo maiores de 16 anos, manifestado expressa e positivamente, o desejo de frequentar a

disciplina.

A lecionacao da disciplina de educacao moral e religiosa de uma determinada confissao depende da
existéncia de um nimero de candidatos a frequéncia de aulas dessa mesma disciplina, nao inferior a

10 alunos por turma.

SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 16/2001, de 22 de junho

Decreto-Lei n.° 329/98, de 2 de novembro

Educacdo Moral e Religiosa Catdlica (EMRC)

A constituicao de turmas de EMRC obedece aos critérios gerais seguintes:
a) As turmas sao constituidas com o niumero minimo de 10 alunos;

b) Na constituicao das turmas do 1.° ciclo, a escola pode integrar alunos dos diversos anos desse

ciclo de escolaridade;

c) Nos 2.° e 3.° ciclos e ensino secundario, sempre que necessario, as turmas integram alunos

provenientes de diversas turmas do mesmo ano de escolaridade;
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d) Nos 2.° e 3.° ciclos e ensino secundario, por solicitacao da autoridade religiosa dirigida ao
membro do Governo responsavel pela area da educacdo, podem ser constituidas turmas com

alunos provenientes dos diversos anos que integram o mesmo ciclo de escolaridade;

e) Da aplicacado das alineas b) a d) ndo podem resultar turmas da disciplina de EMRC com um

numero de alunos superior ao estabelecido na lei.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 70/2013, de 23 de maio

3.3.8 - Exceg¢oes na constituicao de turmas

Nos ensinos basico, secundario e ensino recorrente, as turmas dos anos sequenciais, bem como das
disciplinas de continuidade obrigatoria, podem funcionar com um numero de alunos inferior ao
estabelecido, desde que se trate de assegurar o prosseguimento de estudos aos alunos que, no ano
letivo anterior, frequentaram a escola com aproveitamento e tendo sempre em consideracao que

cada turma ou disciplina s6 pode funcionar com qualquer nimero de alunos quando for Unica.

A constituicao ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com numero inferior ao estabelecido
carece de autorizacdo dos servicos territorialmente competentes (DGEstE), mediante analise de

proposta fundamentada do diretor da UO.

A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com numero superior ao

estabelecido carece de autorizacao do conselho pedagogico.

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho n.° 5048-B/2013, D.R. n.° 72, Série Il, de 12 de abril de 2013, retificado pela Declaracao de
Retificacao n.° 525/2013, D.R. n.° 82, Série Il, de 29 de abril de 2013

3.4 — Distribuicdo de servico docente

3.4.1 - Orientagoes gerais

O Despacho Normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 100, de 26 de maio
de 2014, estabelece as normas relativas a distribuicao de servico docente. Nos termos da alinea d) do
n.° 4 do artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado pelo Decreto-

Lei n.° 137/2012, de 2 de julho, compete ao diretor distribuir o servico docente.

Como fase preparatoria da distribuicao de servico docente, o diretor deve elaborar, por grupo de
recrutamento, uma lista Unica, ordenando os docentes do respetivo grupo, tendo em conta o previsto
no artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, alterado e republicado pelo Decreto-Lei
n.° 83-A/2014, de 23 de maio.
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Nos termos do n.° 2 do artigo 4.° do Despacho Normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da
Republica, 2.? série, n.° 100, de 26 de maio de 2014, os critérios subjacentes a distribuicao do
servico docente devem ter em conta a gestao eficiente e eficaz dos recursos disponiveis, tanto na
adaptacao aos fins educativos a que se destinam como na otimizacao do potencial de formacao de

cada um dos docentes.

Os docentes podem, independentemente do grupo pelo qual foram recrutados, lecionar outra
disciplina ou unidade de formacdo, do mesmo ou de diferente ciclo ou nivel, desde que sejam
titulares da adequada formacado cientifica e certificacdo de idoneidade nos casos em que esta é
requerida. Entende-se por adequada formacao cientifica ser detentor, preferencialmente, de uma
qualificacao profissional para o respetivo grupo de recrutamento ou de uma licenciatura/mestrado na

area cientifica da disciplina.

Nos termos do n.° 2 do artigo 6.° do Despacho normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da
Republica, 2.* série, n.° 100, de 26 de maio de 2014, o servico letivo resultante dos grupos e turmas
existentes em cada UO tem prioridade sobre qualquer outro para efeitos do preenchimento da

componente letiva a que cada docente esta obrigado pelo disposto nos artigos 77.° e 79.° do ECD.

Apos a distribuicao de servico inicial, tendo em conta as orientacoes suprarreferidas e identificados
os docentes de carreira opositores ao Concurso de Mobilidade Interna, caso exista, por grupo de
recrutamento, um horario incompleto, é admissivel, posteriormente, redistribuir o servico por todos

os docentes desse grupo de recrutamento.

O servico letivo dos docentes nao deve ser distribuido por mais dois turnos diarios, excecionalmente
pode ser admitida a participacao em reunides de natureza pedagogica convocadas nos termos legais e

apenas no caso das condicoes da UO o exigirem.

A atribuicao de servico docente extraordinario, nos termos definidos no artigo 83.° do ECD, so6 pode
ter lugar para dar resposta a situacoes ocorridas no decurso do ano letivo e exclusivamente no caso
de manifesta impossibilidade de aplicacao de algum dos mecanismos previstos no n.° 7 do artigo 82.°
do ECD, no que as auséncias de curta duracao diz respeito e sem prejuizo do disposto no n.° 7 do
artigo 83.° do ECD. Ou seja, aos docentes que se encontrem ao abrigo do Estatuto de Trabalhador
Estudante e apoio a filhos deficientes, bem como aqueles que beneficiem de reducao da componente
letiva, ao abrigo do artigo 79.° do ECD, salvo nas situacdes em que tal se manifeste necessario para
completar o horario semanal do docente em funcao da carga horaria da disciplina que leciona, nao

deve ser distribuido servico docente extraordinario.

A distribuicao de servico concretiza-se com a entrega de um horario semanal a cada docente da
educacao pré-escolar, dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, do ensino secundario e da educacao
especial, no inicio do ano letivo ou no inicio da sua atividade, sempre que esta nao coincida com o

inicio do ano letivo.
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Educacgdo pré-escolar

A titularidade de grupo de um docente da EPE corresponde, obrigatoriamente, a totalidade da sua

componente letiva (25 horas).

Os docentes que desempenham os cargos de diretor, subdiretor, adjunto e coordenador de
estabelecimento ndo sdo titulares de grupo. A excecéo do diretor, os docentes que desempenham os
cargos referidos, completam a sua componente letiva nos termos do estipulado nos nimeros 3 e 4 do
artigo 10.° do Despacho normativo n.° 6/2014, de 26 de maio. As horas atribuidas para o desempenho

destes cargos sao retiradas a componente para a gestdo do crédito horario.

Ensino bdsico - 1.° CEB

O professor titular de turma do 1.° ciclo do ensino basico assegura obrigatoriamente as disciplinas de
Portugués, Matematica e Estudo do Meio (17 horas no minimo). No entanto, pode lecionar todas as
componentes do curriculo, de 22,5 a 25 horas, previstas no Anexo |, do Decreto-Lei n.° 91/2013, de
10 de julho, que altera o Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho.

No caso de o professor titular de turma nao preencher a sua componente letiva integralmente com a

titularidade de turma, tera que completa-la com o seguinte:

e Componentes do curriculo (Expressoes Artisticas e Fisico-Motoras, Apoio ao Estudo e Oferta

Complementar);
e Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), caso a UO seja promotora destas atividades;

e Outras atividades recorrendo ao crédito horario.

No caso de a UO ser a entidade promotora das AEC do 1.° ciclo do ensino basico, estas devem ser
consideradas como atividade letiva aquando da distribuicao do servico aos docentes de carreira, para
os docentes com o minimo de seis horas de componente letiva, sem prejuizo do disposto no n.° 2 do
artigo 6.° do Despacho normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.° 100, de
26 de maio de 2014.

O minimo de seis horas de componente letiva, previsto no n.° 1 do artigo 28.° do Decreto-Lei n.°
132/2012, de 27 de junho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio, para os docentes
do 1.° ciclo do ensino basico, independentemente de a UO ser promotora ou nao das AEC, pode
corresponder a lecionacdo das disciplinas de Apoio ao Estudo, Oferta Complementar, Expressoes
Artisticas e Fisico-Motoras, do curriculo do 1.° ciclo do ensino basico, bem como a horas disponiveis
de disciplinas de outros ciclos/niveis de ensino, tendo em conta o disposto no n.° 2 do artigo 4.° do
Despacho normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 100, de 26 de maio
de 2014.
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Os docentes que desempenham o cargo de diretor nao sao titulares de turma. O subdiretor e os

adjuntos completam a sua componente letiva nos termos do estipulado nos nimeros 3 e 4 do artigo
10.° do Despacho normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 100, de 26 de
maio de 2014. As horas atribuidas para o desempenho destes cargos sao retiradas a componente para
a gestdo do crédito horario. Os que desempenham os cargos de coordenador de estabelecimento e
coordenador de departamento podem ser titulares de turma, desde que assegurem obrigatoriamente
as disciplinas de Portugués, Matematica e Estudo do Meio (17 horas no minimo), sendo que, nesta
situacdo, tem de ficar garantido um minimo de trés horas para o exercicio do cargo de coordenador

de estabelecimento.

3.4.2 - Hordrios dos docentes

Na elaboracdao dos horarios dos docentes, ha a considerar o disposto no artigo 2.° do Despacho

normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 100, de 26 de maio de 2014:

e «Hora» — o periodo de tempo de 60 minutos, no caso da educacao pré-escolar e do 1.° ciclo

do ensino basico, e o periodo de 50 minutos, nos restantes niveis e ciclos de ensino.

e <«Tempo letivo» — a duracao do periodo de tempo que cada UO define como unidade letiva,

em funcao da carga horaria semanal prevista nas matrizes curriculares.

e «Titular de turma do 1.° ciclo do ensino basico» — o docente que assegura, pelo menos, a

lecionacao das disciplinas de Matematica, de Portugués e de Estudo do Meio a uma turma.

3.4.2.1 - Componente letiva

A componente letiva do horario semanal de cada docente encontra-se fixada no artigo 77.° do ECD,
considerando-se que esta completa quando totalizar 25 horas semanais, no caso do pessoal docente
da educacao pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino basico, ou 22 horas semanais (1100 minutos), no

caso do pessoal dos restantes ciclos e niveis de ensino, incluindo a educacao especial.

Sempre que, nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e no ensino secundario, da atribuicao de servico
letivo a cada docente resultem eventuais fracoes do tempo letivo adotado, a UO devera gerir, de
forma flexivel ao longo do ano, as atividades letivas a atribuir para completar a componente letiva a

que o docente esta obrigado pelos artigos 77.° e 79.° do ECD.

Os minutos remanescentes, quer da componente letiva, quer da componente nao letiva, devem
constar nos horarios dos docentes e podem ser utilizados de forma flexivel - anualmente,

trimestralmente, quinzenalmente, semanalmente ou pontualmente.

Nos termos do artigo 79.° do ECD, a componente letiva do trabalho semanal a que estdao obrigados os
docentes dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, do ensino secundario e da educacao especial é

reduzida em 2, 4 ou 8 horas, consoante a idade e o tempo de servico. Os docentes da educacao
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pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino basico que atinjam 25 e 33 anos de servico letivo podem requerer

a concessao total da componente letiva pelo periodo de um ano escolar; se completarem 60 de idade

podem requerer a reducado de 5 horas da componente letiva.

A componente letiva dos docentes de carreira tem de estar completa, nao podendo, em caso algum,

conter qualquer tempo sem servico distribuido.

A componente letiva dos docentes abrange:

e Aulas/Turmas - Disciplinas constantes dos planos de estudo das matrizes curriculares e

obrigatorias para todos os alunos.
e Cargos/funcdes - No ambito da componente para a gestdo - CG.

e Medidas de promocao do sucesso escolar e de combate ao abandono escolar - No ambito da

componente para a atividade pedagdgica - CAP.

e Horas de reducao da componente letiva ao abrigo do ECD, que passam para a componente

nao letiva do docente.

3.4.2.2 — Componente ndo letiva
A componente nao letiva do servico docente encontra-se definida no artigo 82.° do ECD e abrange a
realizacao de trabalho individual e a prestacdo de trabalho no estabelecimento de educacado ou

ensino.

O diretor estabelece o tempo minimo a incluir na componente nao letiva de estabelecimento de cada
docente de todos os niveis e ciclos de educacdo e ensino, desde que nao ultrapasse 150 minutos

semanais.

O diretor atribui as atividades a incluir na componente nao letiva de estabelecimento de cada
docente, de entre as previstas no n.° 3 do artigo 82.° do ECD ou outras aprovadas pelo conselho
pedagogico ou consagradas na legislacao em vigor, designadamente acdes de formacdo de docentes
da escola de acordo com o seu plano de formacao, em articulacdo com o Centro de Formacao da

associacao de escolas, e as que promovam um efetivo trabalho colaborativo entre docentes.

Na educacao pré-escolar, atendendo ao disposto nos nimeros 2 e 3 do artigo 4.° do Despacho n.°
9265-B/2013, publicado no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 134, de 15 de julho de 2013, a
supervisao pedagogica e o acompanhamento da execucao das atividades de animacao e de apoio a
familia sao realizados no ambito da componente nao letiva de estabelecimento dos educadores
titulares de grupos e compreendem a programacao das atividades, 0 acompanhamento das atividades
através de reunides com os respetivos dinamizadores, a avaliacao da sua realizacdo e as reunioes

com os encarregados de educacao.
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No 1.° ciclo do ensino basico, o diretor devera ter em consideracao, para efeitos da elaboracao dos

horarios, o tempo necessario para as atividades de acompanhamento e de vigilancia dos alunos do 1.°
ciclo durante os intervalos entre as atividades letivas, com excecao do periodo de almoco, ao abrigo

da alinea |) do n.° 3 do artigo 82.° do ECD, assim como o atendimento aos encarregados de educacao.

3.4.3 - Educacao especidl

Aos docentes de educacdo especial compete lecionar as areas curriculares especificas a que se
referem os n.° 2 e n.° 3 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, e respetivas
alteracoes, bem como os conteldos curriculares referentes aos curriculos especificos individuais

estabelecidos no n.° 3 do artigo 21.°, atendendo ao previsto no n.° 4 do mesmo artigo.

E ainda da responsabilidade destes docentes o apoio a utilizacdo de materiais didaticos adaptados e
de tecnologias de apoio. O apoio pedagogico relativo ao reforco e desenvolvimento de competéncias
especificas previsto na alinea d) do n.° 1 do artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 3/2008, e respetivas
alteracoes, pode, em funcdo da especificidade das competéncias a desenvolver, ser também

prestado pelo docente de educacao especial, conforme previsto nos nimeros 2 e 3 do mesmo artigo.

A avaliacao especializada, decorrente da referenciacdo de alunos para medidas de educacao
especial, assume carater prioritario sobre toda a atividade docente, com excecdo da letiva. De
aceitacao obrigatoria, o servico inerente a avaliacdo especializada integra-se na componente nao

letiva dos docentes.

3.4.4 - Intervengado precoce na infancia (IPI)
Os docentes a exercer funcdes no ambito da intervencao precoce na infancia enquadram-se no
departamento curricular, do agrupamento de referéncia para a IPl em que se encontram colocados,

que integra os docentes de educacao especial.

A componente letiva semanal dos docentes que exercem funcdes no ambito da intervencao precoce
na infancia é de 22 horas (1100 minutos), conforme o estabelecido para os docentes de educacao

especial.

A distribuicao de servico docente em IPI, bem como a aprovacao do plano de trabalho de cada um
dos docentes, incluindo eventuais deslocacoes e respetivos encargos financeiros € da competéncia do
diretor da UO.
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3.4.5 - Desporto escolar
A afetacao das componentes letiva e nao letiva decorre do Despacho n.° 9302/2014 de 17 de julho,
disponivel na pagina eletronica da Direcao-Geral da Educacao (http:\\www.dge.mec.pt) onde consta

uma tabela, que integra este documento no Capitulo XII.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 10/2008, de 7 de
marco e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de
julho

Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro

Despacho normativo n.° 6/2014, D.R. n.° 100, Série Il, de 26 de maio de 2014
Despacho n.° 9265-B/2013, D.R. n.° 134, Série Il, de 15 de julho de 2013
Despacho n.° 9302/2014, D.R. n.° 136, Série Il, de 17 de julho de 2014
Circular n.° 5/DGIDC/DGRHE/2010, de 29 de setembro

3.5 - Adocdo de manuais escolares

O regime de avaliacao, certificacdo e adocao de manuais escolares é definido pela Lei n.° 47/2006,
de 28 de agosto, pelo Decreto-Lei n.° 5/2014, de 14 de janeiro, e pela Portaria n.° 81/2014, de 9 de

abril.

A adocado de manuais escolares € o resultado do processo pelo qual as UO avaliam a adequacao dos
manuais escolares ao respetivo projeto educativo, tal como estabelece o artigo 16.° da Lei n.°
47/2006, de 28 de agosto, e o artigo 9.° da Portaria n.° 81/2014, de 9 de abril.

A adocdo de manuais escolares pelas UO é da competéncia do respetivo conselho pedagogico,
devendo respeitar os critérios de apreciacao disponiveis no Sistema de Informacdo de Manuais
Escolares (SIME) do MEC, e ser devidamente registada em grelhas de apreciacao elaboradas para o
efeito pelo MEC, tendo em conta o Calendario de Adocoes dos Manuais Escolares estabelecido pelo
Despacho n.° 29865/2007, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 249, de 27 de dezembro,
alterado pelo Despacho n.° 15285-A/2010, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 196, de 8
de outubro, e pelo Despacho n.° 95-A/2013, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 2, de 3
de janeiro de 2013, na redacao que lhe foi dada pelo Despacho_n.° 14788-A/2013, publicado no Didrio
da Republica, 2.? série, n.° 221, de 14 de novembro. O Anexo Il ao Despacho n.° 14788-A/2013,
publicado no Didrio da Republica, 2.% série, n.° 221, de 14 de novembro de 14 de novembro,
estabelece as disciplinas e anos de escolaridade para as quais havera adocao de manuais escolares

em 2014, com efeitos no ano letivo de 2014-2015.
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Disponibilizadas no sitio eletrénico do Ministério da Educacao e Ciéncia/Direcao-Geral da Educacao

(DGE), no Sistema de Informacao de Manuais Escolares (SIME), as grelhas de apreciacao sao de
preenchimento obrigatdrio por parte de todas as UO, o que permite a recolha, online, de informacao
relativa ao processo de apreciacao, selecao e adocao de manuais escolares. Através do SIME, é
possivel saber os manuais escolares apreciados, selecionados e adotados, no respetivo ano de
adocao, por cada escola e identificar os manuais escolares de todas as disciplinas e de todos os anos
de escolaridade adotados em cada escola. O SIME permite igualmente obter uma estimativa
aproximada do numero global de alunos utilizadores de cada manual escolar adotado, essencial para

que os editores possam fazer uma previsao das tiragens dos respetivos manuais.

As orientacbes a respeitar na apreciacao, selecao, adocao e registo de manuais escolares sao
estabelecidas pela circular anual sobre adocao de manuais escolares. A Circular n.° 1836/
DGE/DSDC/2014, de 7 de maio, emitida pela Direcao-Geral da Educacao (DGE), com o assunto Adocdo
de Manuais Escolares para o Ano Letivo de 2014-2015, estabelece os periodos de apreciacao, selecao,
adocao e registo no respetivo Sistema de Informacdo de Manuais Escolares referentes ao processo de

adocao.

Na mesma circular constam, ainda, os critérios de apreciacao/componentes de analise a serem

seguidos pelos professores durante o referido processo.

Concluido o processo de apreciacao, selecao, adocao e registo de manuais escolares, a lista de todos
os manuais escolares adotados por cada escola é devidamente publicitada e fica disponivel para
consulta ao publico em geral e em particular aos pais e encarregados de educacdo na pagina da

Direcao-Geral da Educacao.

SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 47/2006, de 28 de agosto

Decreto-Lei n.° 261/2007, de 17 de julho
Decreto-Lei n.° 5/2014, de 14 de janeiro
Portaria n.° 1628/2007, de 28 de dezembro
Portaria n.° 81/2014, de 9 de abril

Despacho n.° 29865/2007, D.R. n.° 249, Série I, de 27 de dezembro de 2007, alterado pelo Despacho n.°
15285-A/2010, D.R. n.° 196, Série Il, de 8 de outubro de 2010

Despacho n.° 95-A/2013, D.R. n.° 2, Série Il, de 3 de janeiro de 2013
Despacho n.° 14788-A/2013, D.R. n.° 221, Série Il, de 14 de novembro de 2013
Circular n.° 1/DGE/DSDC/2013, de 27 de marco

Circular n.® 1836/DGE/DSDC/2014, de 7 de maio
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Adocao de manuais escolares nos Cursos Profissionais

O Despacho n.° 6943-A/2013, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 102, de 28 de maio de
2013, estabelece a adocdao de manuais escolares para as disciplinas de Portugués, Linguas
Estrangeiras, Area de Integracdo, Tecnologias de Informacdo e Comunicacdo e Educacéo Fisica, da
componente de formacao sociocultural dos Cursos Profissionais, regulados pelo Decreto-Lei n.°
139/2012, de 5 de julho, e respetiva alteracao, e pela Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro,

com efeitos a partir do ano letivo 2013-2014.

Este normativo determina que os manuais escolares sao adotados para o ciclo de formagao do curso

profissional em que se insere a respetiva disciplina.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 47/2006, de 28 de agosto

Decreto-Lei n.° 261/2007, de 17 de julho

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro

Despacho n.° 6943-A/2013, D.R. n.° 102, Série Il, de 28 de maio de 2013

3.6 — Inquéritos em meio escolar

Os pedidos de autorizacao para aplicacao de inquéritos/realizacdo de estudos de investigacao em
meio escolar sdo submetidos para apreciacdo da DGE através do sistema de Monitorizacao de
Inquéritos em Meio Escolar (MIME), alojado na pagina da Direcao-Geral de Estatisticas da Educacao e
Ciéncia (DGEEC).

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho n.° 15847/2007, publicado no DR 22 série n.° 140, de 23 de julho
Informacdes em: DGE (http://www.dge.mec.pt/index.php?s=directorio&pid=59);
DGEEC (http://mime.gepe.min-edu.pt/)
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Este capitulo apresenta orientacoes que se relacionam mais diretamente com os alunos: estatuto do
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aluno e ética escolar, escolaridade obrigatéria, matriculas, transferéncias, educacao especial e acao

social escolar.

4.1 — Estatuto do aluno e ética escolar

A Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, retificada pela Declaracao de Retificacao n.° 46/2012, de 17 de
setembro, aprovou o Estatuto do Aluno e Etica Escolar, que estabelece os direitos e os deveres dos
alunos e o compromisso dos pais ou encarregados de educacao e dos restantes membros da

comunidade educativa na sua educacao e formacao.

O Estatuto aplica-se aos alunos dos ensinos basico e secundario, incluindo as suas modalidades
especiais, com as especificidades nele previstas em razao dos diferentes ciclos de escolaridade ou
respetivas modalidades e/ou do nivel etario dos destinatarios. Na educacao pré-escolar, aplica-se o
que se prevé no Estatuto, relativamente a responsabilidade e ao papel dos membros da comunidade

educativa e a vivéncia na UO.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, retificada pela Declaracao de Retificacao n.° 46/2012, de 17 de
setembro

.
I
.
5
N
o

4.2 — Escolaridade obrigatdria

A frequéncia do ensino basico ou do ensino secundario é obrigatéria para os alunos com idades
compreendidas entre os 6 e os 18 anos, sem prejuizo do disposto no n.° 2, do artigo 8.°, da Lei n.°
85/2009, de 27 de agosto.

No ambito da escolaridade obrigatdria, o ensino é universal e gratuito. A gratuitidade da escolaridade
obrigatodria traduz-se na oferta de ensino publico com inexisténcia de propinas e na isencao total de
taxas e emolumentos relacionados com a matricula, inscricao, frequéncia escolar e certificacao,
dispondo ainda os alunos de apoios no ambito da acao social escolar, caso sejam cumpridos os prazos

determinados, conforme previsto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto.

Quando o aluno for residir para o estrangeiro, e ai frequentar uma escola, devera ser solicitada aos
encarregados de educacao declaracao formal informando deste facto. Este documento deve ser
averbado ao Registo Biografico dos alunos, registando-se a sua saida do sistema educativo portugués.

Os alunos deixam assim de contar no computo geral dos alunos matriculados na UO, abrindo-se vagas
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correspondentes. Para os alunos e respetivos pais e encarregados de educacao cessa a necessidade

de cumprimento do dever de frequéncia e assiduidade, estatuido na legislacao portuguesa.

SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 85/2009, de 27 de agosto
Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto

Despacho n.° 5048-B/2013, D.R. n.° 72, Série Il, de 12 de abril de 2013, retificado pela Declaracao de
Retificacao n.° 525/2013, D.R. n.° 82, Série Il, de 29 de abril de 2013

4.3 — Matriculas, renovacdo de matriculas e transferéncias

O Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto, regula o regime de matricula e de frequéncia no ambito
da escolaridade obrigatoria das criancas e dos jovens com idades compreendidas entre os 6 e os 18
anos e estabelece medidas que devem ser adotadas, no ambito dos percursos escolares dos alunos,

para prevenir o insucesso e o abandono escolares.

A frequéncia dos estabelecimentos de educacao pré-escolar das UO do ensino publico e do ensino
particular e cooperativo implica a pratica de um dos seguintes atos: matricula ou renovacao de

matricula.

A matricula ocorre aquando do ingresso na educacao pré-escolar, no 1.° ciclo do ensino basico e no
ensino secundario recorrente, havendo ainda lugar a matricula em caso de ingresso em qualquer ano
de escolaridade, dos niveis e modalidades de ensino, por parte dos candidatos de habilitacoes
adquiridas em paises estrangeiros, bem como daqueles que pretendam retomar o seu percurso
formativo ou daqueles que, por via de mudanca de curso, nas situacées e nas condicoes em que sao

legalmente permitidas, pretendam alterar o seu percurso formativo.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto

Despacho n.° 5048-B/2013, D.R. n.° 72, Série Il, de 12 de abril de 2013, retificado pela Declaracao de
Retificacao n.° 525/2013, D.R. n.° 82, Série Il, de 29 de abril de 2013

4.3.1 - Educacgado pré-escolar

A educacao pré-escolar destina-se a criancas com idades compreendidas entre os 3 anos e a idade de

ingresso na escolaridade obrigatéria, sendo a sua frequéncia facultativa.

A educacao de infancia itinerante constitui outra modalidade da educacao pré-escolar, que consiste
na prestacao de servicos de educacao pré-escolar mediante a deslocacao regular de um educador de

infancia a zonas de dificil acesso ou a zonas com um numero reduzido de criancas.
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O pedido de matricula é apresentado preferencialmente, via Internet, na aplicacdao informatica
disponivel no Portal das Escolas, www.portaldasescolas.pt, entre o dia 15 de abril e o dia 15 de junho
do ano letivo anterior aquele a que a matricula respeita, com o recurso a autenticacao através de
cartao de cidadao, ou de modo presencial nos servicos competentes do estabelecimento de educacao

e ensino pretendido para a frequéncia.

Prioridades a observar na matricula ou renovacdo de matricula de criancas na educacao pré-escolar
Devem ser observadas, sucessivamente, as seguintes prioridades:

1. Criancas que completem os cinco anos de idade até 31 de dezembro;

2. Criancas com necessidades educativas especiais de carater permanente;

3. Filhos de maes e pais estudantes menores;

4. Que completem os 4 anos de idade até 31 de dezembro;

5. Que completem os 3 anos de idade até 15 de setembro;

6. Que completem os 3 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro.

No ambito de cada uma destas prioridades, e como forma de desempate em situacdo de igualdade,

devem ser observadas, sucessivamente, as seguintes prioridades:
1. Criancas mais velhas, contando-se a idade, para o efeito, sucessivamente em anos, meses e
dias;
2. Criancas com irmaos a frequentar o estabelecimento de educacao pretendido;

3. Criancgas cujos encarregados de educacao residam, comprovadamente, na area de influéncia

do estabelecimento de educacao pretendido;

4. Criancas cujos encarregados de educacao desenvolvam a sua atividade profissional,

comprovadamente na area de influéncia do estabelecimento de educacéo pretendido;

5. Outras prioridades e/ou critérios de desempate definidos no regulamento interno da UO.

O artigo 22.° do Decreto-Lei n.° 542/79, de 31 de dezembro, determina que a frequéncia dos jardins
de infancia devera ser precedida de inspecao médica e de inscricdo, fixando quais os documentos a

apresentar neste ato:
a) Boletim de inscricao de modelo proprio do Ministério da tutela;
b) Cédula pessoal;
c) Boletim de saude, devidamente atualizado;

d) Declaracao médica referindo que a crianca nao sofre de doenca infetocontagiosa e que é,
ou nao, portadora de qualquer deficiéncia, no caso de impossibilidade de realizacdao

atempada da inspecao (avaliacdo) médica referida neste artigo.

EE——
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

69



http://www.portaldasescolas.pt/

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

GOVERNO DE
E PORTUGAL

Quanto ao teor da mesma importa destacar que, de acordo com a Deliberacao n.° 57/2004, de 24 de

marco de 2004, da Comissdao Nacional de Protecdo de Dados, s6 deve ser facultada a informacao
estritamente necessaria e imprescindivel ao acompanhamento e integracdo da crianca, e sempre com
o acordo dos pais. Decorre este facto da necessidade de salvaguarda do respeito pela
confidencialidade sobre os dados pessoais revelados, e da protecao do segredo profissional (segredo

médico).

Assim, no ato de matricula na educacao pré-escolar, podem os pais e encarregados de educacao
fazer prova de que o seu educando foi observado por um médico ou, em alternativa, apresentar

declaracdao médica em como a crianca se encontra em condicoes de frequentar o jardim de infancia.

Matricula condicionada na educac¢ao pré-escolar

A matricula de criancas que completem 3 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro é
aceite, a titulo condicional, dependendo a sua aceitacao definitiva da existéncia de vaga nas turmas
ja constituidas, depois de aplicadas as prioridades definidas para este nivel educativo. A aceitacao
definitiva da matricula nos termos do disposto do n.° 4 do artigo 4.°, do Despacho n.° 5048-B/2013,
publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 72, de 12 de abril de 2013, na sua redacao atual,
determina a respetiva frequéncia a data do inicio das atividades do estabelecimento em que a
crianca obteve vaga, por motivos pedagogicos, nao se revelando adequado que essa frequéncia
ocorra ja no decurso do ano letivo, prosseguindo-se assim com o procedimento regulamentado desde
0 ano de 2004.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 46/86, de 14 de outubro, alterada pela Lei n.° 115/97, de 19 de setembro, e pela Lei n.° 49/2005,
de 30 de agosto, que a republicou e nhumerou

Lei n.° 5/97, de 10 de fevereiro
Decreto-Lei n.° 542/79, de 31 de dezembro

Despacho n.° 5048-B/2013, D.R. n.° 72, Série Il, de 12 de abril de 2013, retificado pela Declaracdo de
Retificacao n.° 525/2013, D.R. n.° 82, Série Il, de 29 de abril de 2013

Deliberacao n.° 57/2004, de 24 de marco

4.3.2 - Ensino basico

A matricula no 1.° ano do 1.° ciclo do ensino basico é obrigatoria para as criancas que completem os

6 anos de idade até 15 de setembro.

O pedido de matricula é apresentado preferencialmente, via Internet, na aplicacdo informatica
disponivel no Portal das Escolas, www.portaldasescolas.pt, entre o dia 15 de abril e 15 de junho do

ano letivo anterior aquele a que a matricula respeita, com o recurso a autenticacao através de
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cartao de cidadao, ou de modo presencial nos locais indicados pelas UO, ou pelos estabelecimentos

do ensino particular e cooperativo pretendidos.

Antecipacdo ou adiamento de matricula na escolaridade obrigatoria

As criancas que completem os 6 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro podem
ingressar no 1.° ciclo do ensino basico, se tal for requerido pelo encarregado de educacao, sendo a
frequéncia garantida se existir vaga nas turmas ja constituidas, depois de aplicadas as prioridades

definidas.

O pedido de adiamento de matricula no 1.° ano de escolaridade obrigatéria deve ser equacionado,
exclusivamente, para criancas com necessidades educativas especiais de carater permanente e,

como tal, ao abrigo do Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, na sua redacao atual.

Caso o aluno pretenda frequentar um estabelecimento de ensino da rede publica, o pedido de
antecipacao ou adiamento devera ser solicitado pelo encarregado de educacéo ao diretor da UO, até
15 de maio, acompanhado de um parecer técnico fundamentado, o qual integra, obrigatoriamente,

uma avaliacao psicopedagogica da crianca.
Se pretender frequentar um estabelecimento da rede privada, o pedido deve ser dirigido a DGEStE.

Prioridades na matricula ou renovacao de matricula

No ensino basico, as vagas existentes em cada UO para matricula ou renovacao de matricula sao

preenchidas dando-se prioridade, sucessivamente, aos alunos:

a) Com necessidades educativas especiais de carater permanente que exijam condicdes de
acessibilidade especificas ou respostas diferenciadas no ambito das modalidades especificas
de educacao, conforme o previsto nos n.os 4, 5, 6 e 7 do artigo 19.° do Decreto-Lei n.°

3/2008, de 7 de janeiro, na sua redacao atual;

b) Com necessidades educativas especiais de carater permanente nao abrangidos nas condicoes

referidas na alinea anterior;

c) Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educacao pré-escolar ou o ensino basico no

mesmo estabelecimento de educacao e ou de ensino;

d) Cujos encarregados de educacao residam, comprovadamente, na area de influéncia do

estabelecimento de ensino;
e) Com irmaos ja matriculados no estabelecimento de ensino ou no mesmo agrupamento;

f) Cujos pais ou encarregados de educacao desenvolvam a sua atividade profissional,

comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de ensino;

g) Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educacao pré-escolar ou o ensino basico

noutro estabelecimento de educacao e ou de ensino, do mesmo agrupamento de escolas;
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h) Mais velhos, no caso de matricula, e mais novos, quando se trate de renovacao de matricula,

a excecao de alunos em situacdao de retencao que ja iniciaram o ciclo de estudos no

estabelecimento de ensino;

i) Que completem os seis anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro, tendo
prioridade os alunos mais velhos, e sendo que as criancas nestas condicdes poderao obter

vaga até 31 de dezembro do ano correspondente;

j) Outras prioridades e ou critérios de desempate definidos no regulamento interno do

estabelecimento de educacao e ou de ensino.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 10/2008, de 7 de
marco e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Despacho n.° 5048-B/2013, D.R. n.° 72, Série Il, de 12 de abril de 2013, retificado pela Declaracdo de
Retificacao n.° 525/2013, D.R. n.° 82, Série Il, de 29 de abril de 2013

4.3.3 - Ensino secunddrio

A renovacdo de matricula é efetuada na UO onde o aluno concluiu o ensino basico,

preferencialmente via Internet, nao podendo ultrapassar a data limite de 15 de julho.

No ensino secundario, as vagas existentes em cada UO para matricula ou renovacao de matricula sao

preenchidas dando-se prioridade, sucessivamente, aos alunos:
a) Com necessidades educativas especiais de carater permanente;
b) Que frequentaram o ensino secundario no estabelecimento de ensino no ano letivo anterior;
c) Que frequentaram o estabelecimento de ensino no ano letivo anterior;

d) Que se candidatem a frequéncia, pela primeira vez, no 10.° ano de escolaridade, em funcao

do curso pretendido.

No ensino secundario, na modalidade de ensino recorrente, as vagas existentes em cada UO para
matricula ou renovacao de matricula sdao preenchidas dando-se prioridade, sucessivamente, aos

alunos:
a) Com necessidades educativas especiais de carater permanente,

b) A maior proximidade geografica da respetiva residéncia ou local de atividade profissional,
sem prejuizo da aplicacdo complementar de outros critérios estabelecidos pelo agrupamento

de escolas ou escola nao agrupada.

Podem ser autorizadas inscricoes para melhoria de classificacao nas seguintes situacoes:

e Alunos retidos - fazem a inscricao nas disciplinas em que nao progrediram ou nao obtiveram

aprovacao e podem inscrever-se ainda nesse ano em disciplinas do mesmo ano de
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escolaridade em que tenham progredido ou sido aprovados, para efeitos de melhoria de

classificacao;

e Alunos que nao concluam o ensino secundario por nao terem obtido aprovacao em uma ou
duas disciplinas do 11.° ano de escolaridade e/ou por nao terem completado o 12.° ano de
escolaridade - podem, para além da renovacdao da matricula nas disciplinas em que nao
obtiveram aprovacao, inscrever-se em disciplinas do 12.° ano de escolaridade para efeitos de

melhoria de classificacao.

Condicdes especiais de restricdo de matricula:

e Os alunos ndao podem matricular-se mais de trés vezes para frequéncia do mesmo ano de
escolaridade do curso em que estao inseridos, podendo fazé-lo noutro curso de nivel

secundario de educacéao.

e Os alunos que ja tenham atingido os 18 anos de idade a data do inicio do ano escolar nao

podem matricular-se no mesmo curso e no mesmo ano de escolaridade pela terceira vez.

e Os alunos que tenham completado 20 anos de idade até a data do inicio do ano escolar so
podem matricular-se em cursos do ensino secundario na modalidade de recorrente ou noutras

ofertas de educacao destinadas a adultos.

e Excetuam-se da situacao anterior os alunos que tenham transitado de ano e nao tenham

interrompido estudos no Ultimo ano escolar.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 10/2008, de 7 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 242/2012, de 10 de agosto
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto

Despacho n.° 5048-B/2013, D.R. n.° 72, Série Il, de 12 de abril de 2013, retificado pela Declaracao de
Retificacao n.° 525/2013, D.R. n.° 82, Série Il, de 29 de abril de 2013

4.3.4 - Ensino presencial para a itinerancia

Consideram-se abrangidos pelo ensino presencial para a itinerancia todas as criancas/alunos da
educacao pré-escolar, 1.°, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e do ensino secundario, que devido ao
carater de itinerancia que a atividade profissional dos seus encarregados de educacdo determina,
como por exemplo, artistas de circo e feirantes, estao sujeitos a deslocacdes frequentes da sua

residéncia.
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Estes alunos frequentam ao longo do ano letivo um grande nimero de escolas e usufruem do estatuto

de aluno itinerante. Consideram-se, igualmente, abrangidos pelo estatuto de alunos itinerantes, os
alunos némadas (itinerancia de cariz cultural), que se deslocam ao longo do ano letivo e que por isso
frequentam um elevado numero de escolas de acolhimento, localizadas em diversos pontos do pais.
Tratando-se de alunos abrangidos pela escolaridade obrigatoria, torna-se necessario acompanhar o

seu percurso escolar e avaliacao.

A DGE disponibiliza, através do seu site, a base de dados dos alunos filhos de profissionais
itinerantes, com o objetivo especifico de acompanhar e monitorizar o percurso escolar destes alunos

e garantir a frequéncia na escolaridade obrigatoria, numa perspetiva de continuidade educativa.

Os alunos filhos de profissionais itinerantes estao afetos a uma UO de matricula responsavel pelo seu
percurso escolar e pela avaliacdo sumativa no final de cada periodo letivo. As UO por onde estes
alunos vao passando - escolas de acolhimento - acedem obrigatoriamente a base de dados da DGE
para proceder aos registos de entrada e de saida, bem como para inserir os relatorios de assiduidade
e das aprendizagens realizadas. A informacao constante destes relatérios serve de suporte a
avaliacao sumativa no final de cada periodo letivo, a realizar em conselho de docentes/turma, na UO

de matricula.

SUPORTE LEGISLATIVO
Circular n.° 1/2006, de 2 de janeiro
Circular n.° 15/2007, de 12 de setembro

Documento sobre os procedimentos a ter em conta pelas escolas de matricula e de acolhimento,
disponivel no site da DGE.

4.3.5 - Alunos titulares de habilitagoes adquiridas em paises estrangeiros

Para os alunos titulares de habilitacdes adquiridas em paises estrangeiros, quer se trate do ensino
basico quer do ensino secundario, o pedido de matricula, com base na equivaléncia concedida, é

dirigido a UO pretendida.

No caso destes alunos, & concedida a possibilidade de requererem a matricula em ano de
escolaridade imediatamente inferior aquele a que corresponderia a matricula relativa a habilitacao
concedida através de equivaléncia, dentro do mesmo ciclo de ensino. Para este efeito, o pedido de
matricula, formulado pelo encarregado de educacdao ou pelo aluno, quando maior, deve ser
devidamente justificado com base em dificuldades de integracdo no sistema de ensino portugués,
cabendo a decisao sobre o mesmo ao diretor da UO em que seja efetivada a matricula (artigos 7.° e
8.° do Despacho n.° 5048-B/2013, publicado no Didrio da Republica, 2. série, n.° 72, de 12 de abril

de 2013, e respetiva retificacao).
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Enquanto decorre o processo de equivaléncia, a matricula dos alunos titulares de habilitacoes

adquiridas em paises estrangeiros é condicional (n.° 5 do artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 227/2005, de
28 de dezembro). Contudo a UO deve garantir a frequéncia dos alunos até conclusao do processo de

concessao de equivaléncias.

A situacao dos alunos indocumentados provenientes de paises estrangeiros deve ser analisada no

ambito do Artigo 10.° Situacdes especiais, do Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro

Despacho n.° 5048-B/2013, D.R. n.° 72, Série Il, de 12 de abril de 2013, retificado pela Declaracao de
Retificacdo n.° 525/2013, D.R. n.° 82, Série Il, de 29 de abril de 2013

4.3.6 - Transferéncia de alunos

O encarregado de educacao ou o aluno, quando maior, devera entregar um requerimento a solicitar
transferéncia, nos servicos administrativos da UO que frequenta. Nele devem constar o nome da UO
que ira frequentar, bem como a data a partir da qual deixa de frequentar a UO de matricula. A nao
adocao deste procedimento faz com que o aluno incorra no incumprimento do dever da assiduidade,

podendo esta situacao ser considerada abandono escolar.

No caso dos alunos que solicitam transferéncia para escolas que ministram curriculo portugués, no
estrangeiro, o encarregado de educacao deve informar-se da existéncia de vaga e das condicoes de
matricula e de frequéncia junto da escola que ministra curriculo portugués no estrangeiro. Em caso
de existéncia de vaga, devera tratar da transferéncia com os mesmos procedimentos adotados para

outra escola em Portugal.

Os contactos das escolas com curriculo portugués no estrangeiro encontram-se disponiveis no site da

DGE, em Estudar no estrangeiro.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, retificada pela Declaracdao de Retificacao n.° 46/2012, de 17 de
setembro

4.3.7 - Outras ofertas formativas/ processos de qualificagao

O Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto, também estabelece o regime de matricula e de
frequéncia nas ofertas formativas no ambito do ensino basico e do ensino secundario,
nomeadamente, os Cursos do EAE, os CEF e os Cursos Profissionais, regulamentado através do
Despacho n.° 5048-B/2013, publicado no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 72, de 12 de abril, e

respetiva retificacao, bem como por legislacao propria.
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Nos Cursos do EAE, nas areas da Musica e da Danca, a matricula num dos cursos frequentado, em
regime de ensino articulado, é efetuada nos dois estabelecimentos de ensino que ministram o plano

de estudo correspondente.

As escolas de ensino basico geral devem aceitar os alunos que se matriculem nos Cursos Basicos de
Danca, de MuUsica ou de Canto Gregoriano, em regime articulado, em escolas do ensino artistico

especializado com as quais tenham estabelecido protocolo.

As condicbes especiais e restricoes de matricula, relativas aos cursos basicos do EAE, regem-se pelo
estabelecido no artigo 13.° da Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, com a redacao dada pela

Declaracao de Retificacao n.° 55/2012, de 28 de setembro.

A matricula e renovacao de matricula nos Cursos do EAE do ensino secundario regem-se também
pelas disposicoes aplicaveis ao ensino secundario geral, segundo o disposto no Decreto-Lei n.°
176/2012, de 2 de agosto.

As condicbes especiais e restricoes de matricula dos Cursos do EAE, de nivel secundario, na area das
Artes Visuais e dos Audiovisuais, regem-se pelo estabelecido no artigo 27.° da Portaria n.°
243-A/2012, de 13 de agosto.

A semelhanca do regulamentado para os cursos supramencionados, as condicées especiais e
restricoes de matricula dos Cursos do EAE, de nivel secundario, de Danca, de MUsica, de Canto e de

Canto Gregoriano, regem-se pelo estabelecido no artigo 38.° da Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto.

A matricula e a renovacao de matricula nos CEF sao reguladas pelo disposto na legislacao do ensino
basico geral (Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto e Despacho n.° 5048-B/2013, publicado no
Didrio da Republica, 2.? série, n.° 72, de 12 de abril). No entanto, o artigo 6.° do Despacho Conjunto
n.° 453/2004, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 175, de 27 de julho, na sua redacéo
atual, refere que o acesso dos candidatos a estes cursos deve ter por base um processo de orientacao
escolar e profissional a desenvolver nas escolas, a fim de serem identificados os alunos que tenham o

perfil vocacional adequado a determinadas areas de educacao e formacao.

Além do disposto no Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto, os aspetos especificos da renovacao
de matricula e transferéncia de alunos nos Cursos Profissionais, a funcionar em UO da rede puUblica,
estabelecimentos de ensino particular e cooperativo com contratos de associacao e outras
instituicées de educacao e/ou formacao reconhecidas pelas entidades competentes, regem-se
também pelo Despacho n.° 14758/2004, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 172, de 23 de
julho de 2004, com as alteracodes introduzidas pelo Despacho n.° 9815-A/2012, publicado no Didrio da
Republica, 2.? série, n.° 139, de 19 de julho de 2012, e pelo Despacho n.° 5048-B/2013, publicado no
Didrio da Republica n.° 72, 2.2 série, de 12 de abril de 2013.
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A renovacao de matricula em mddulos nao concluidos, bem como na formacdao em contexto de

trabalho (FCT), no ano escolar da respetiva frequéncia, implica a renovacdao da matricula na
disciplina ou na componente de formacao em que se integram, independentemente do nimero de

modulos ou etapas nao concluidos.

Durante o ciclo de formacao so6 devem ser permitidas transferéncias de alunos por razdes de natureza
excecional, devidamente ponderadas pela direcao da UO e decorrentes da vontade expressa e

fundamentada do encarregado de educac¢ao ou do aluno quando maior de idade.

Relativamente aos Cursos de Educacao e Formacao de Adultos (EFA), os adultos podem inscrever-se
numa UO que disponibilize esta oferta formativa, a qual pode iniciar em qualquer momento do ano
na sequéncia da autorizacdo de funcionamento da mesma por parte da Direcao-Geral dos
Estabelecimentos Escolares (DGEstE), mediante a formalizacdo da candidatura pedagogica na

plataforma do Sistema de Informacao e Gestao da Oferta Educativa e Formativa (SIGO).

Quanto as Formacdes Modulares Certificadas, as mesmas também podem iniciar-se em qualquer
altura do ano e, embora nao impliquem candidatura pedagogica, deverao ser previamente inseridas
no SIGO e carecem do aval da DGEstE, em sede de reuniao de rede ou noutro momento a definir

casuisticamente.

O acesso ao processo de Reconhecimento, Validacao e Certificacdo de Competéncias (RVCC) é
efetuado a partir da inscricao num Centro para a Qualificacdao e o Ensino Profissional (CQEP). A
inscricao dos adultos num CQEP é seguida de varias etapas de intervencdao, nomeadamente, o
diagnostico que consiste na analise do perfil de expectativas e necessidades, atividades de
informacao e orientacao e o encaminhamento para um processo de RVCC ou para uma das ofertas

formativas de acordo com o perfil tracado e as necessidades de qualificacao dos adultos.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto

Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, retificada pela Declaracao de Retificacao n.° 55/2012, de 28 de
setembro

Portaria n.° 243-A/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracao de Retificacao n.° 59/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-A/2012, de 20 de dezembro

Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracao de Retificacao n.° 58/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-B/2012, de 20 de dezembro

Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco
Despacho n.° 14758/2004, D.R. n.° 172, Série I, de 23 de julho de 2004

Despacho conjunto n.° 453/2004, D.R. n.° 175, Série Il, de 27 de julho, retificado pela Retificacao n.°
1673/2004, D.R. n.° 211, Série I, de 7 de setembro, e alterado pelos Despachos n.° 12568/2010, D.R. n.°
150, Série Il, de 4 de agosto de 2010 e n.° 9752-A/2012, D.R. n.° 138, Série Il, de 18 de julho de 2012

Despacho n.° 5048-B/2013, D.R. n.° 72, Série Il, de 12 de abril de 2013, retificado pela Declaracao de
Retificacao n.° 525/2013, D.R. n.° 82, Série Il, de 29 de abril de 2013
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4.4 — Educacao especial

O Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, e respetivas alteracoes, define os apoios especializados a
prestar na educacdo pré-escolar e nos ensinos bdsico e secunddrio dos setores publico, particular e
cooperativo, visando a criacdo de condicées para a adequacéo do processo educativo as necessidades
educativas especiais dos alunos com limitacées significativas ao nivel da atividade e da participacéo
num ou vdrios dominios de vida, decorrentes de alteracbes funcionais e estruturais, de cardter
permanente, resultando em dificuldades continuadas ao nivel da comunicacéo, da aprendizagem, da

mobilidade, da autonomia, do relacionamento interpessoal e da participacdo social.

4.4.1 - Procedimentos de referenciagdo e avaliagao

A referenciacao de uma crianca/aluno elegivel para beneficiar do disposto no Decreto-Lei n.° 3/2008,
de 7 de Janeiro, e respetivas alteracdes, pode ser feita por qualquer interveniente no processo
educativo de um aluno e determina a elaboracao do relatorio técnico-pedagdgico, no prazo de 60
dias. Neste documento, que ira servir de base a elaboracao do Programa Educativo Individual (PEI),

sao também identificadas as medidas educativas que a equipa considera deverem ser implementadas.

O PEI, documento que fixa e fundamenta as respostas educativas e respetivas formas de avaliacao, é
um instrumento dinamico, pelo que pode e deve ser alvo de permanente revisao/atualizacao, em
funcao da evolucao que o aluno vai demonstrando, sendo as medidas, nele previstas, devidamente
ajustadas ao processo de ensino-aprendizagem. A implementacao do PEl exige a colaboracao de
todos os intervenientes no processo educativo e carece de autorizacao expressa do encarregado de

educacao.

O coordenador do PEI é o educador de infancia, o professor titular de turma no 1.° ciclo do ensino

basico, ou o diretor de turma nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e ensino secundario.

4.4.2 - Medidas educativas

O numero 2 do artigo 16.° do Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, na sua redacao atual, prevé as
medidas educativas seguintes:

a) Apoio pedagodgico personalizado;

b) Adequacdes curriculares individuais;

c) Adequacodes no processo de matricula;

d) Adequacées no processo de avaliacao;

e) Curriculo especifico individual;

f) Tecnologias de apoio.
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As medidas supramencionadas, com excecao da constante na alinea e), pretendem constituir um

suporte nao sé adicional, mas também especifico, para que os alunos com necessidades educativas
especiais de carater permanente (NEE) possam alcancar os objetivos fundamentais, ou aprendizagens

essenciais, estabelecidos pelas metas curriculares.

A medida «adequacgbes curriculares individuais» nao pode em circunstancia alguma legitimar a
eliminacao de conteldos ou de objetivos estabelecidos no curriculo nacional. Pelo contrario, as
adequacoes em causa preveem a introducao de objetivos ou de conteldos que se afigurem
necessarios, ou que funcionem como facilitadores para que um aluno possa atingir as metas

curriculares definidas para o ano de escolaridade que frequenta.

Necessidades educativas especiais de carater permanente versus dificuldades de aprendizagem

Os alunos que nao sao elegiveis para beneficiar das medidas previstas no Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7
de janeiro, e respetivas alteracdes, mas que apresentam dificuldades de aprendizagem, poderao ser
alvo de outras respostas educativas, designadamente Percursos Curriculares Alternativos (PCA),

Ensino Vocacional, CEF entre outras, competindo a UO a implementacdo das mesmas.

Caso um aluno se enquadre simultaneamente no grupo-alvo do Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de
janeiro, e respetivas alteracoes, e de um determinado percurso curricular diferenciado, por exemplo
CEF, nao existe qualquer impedimento legal a frequéncia do percurso pretendido com as adequacoes
ao processo de ensino e de aprendizagem, previstas no Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, e

respetivas alteracoes, que permitam responder as necessidades especificas do aluno em causa.

No que diz respeito as ofertas educativas de dupla certificacao, podem ser frequentadas por alunos
que se encontram ao abrigo do Decreto-lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, e respetivas alteracdes,

sendo que as medidas que poderao ser aplicadas sao as previstas no artigo 16.°, ponto 2, alineas a) d)

e f).

4.4.2.1 — Curriculo Especifico Individual (CEl)
E a Unica medida do sistema educativo que compromete a obtencdo de habilitacido académica e/ou
profissional, pelo que sé devera ser aplicada quando esgotadas as medidas menos restritivas do

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, e respetivas alteracoes.

Sendo a escolaridade obrigatéria de 12 anos, o CEl, quando aplicado, indubitavelmente, pode ser
implementado ao longo do percurso educativo do aluno, incluindo o secundario. Terminando a
escolaridade, aos 18 anos, o CEl deve ser complementado com Programa Individual de Transicao (PIT)
a partir dos 15 anos de idade, de modo a preparar os alunos para a vida pos-escolar. No caso da
medida em apreco, sugere-se que a explicitacao da mesma seja objeto de parecer concordante, por
parte do encarregado de educacao, designadamente no que concerne a restricdo que origina em

matéria de habilitacao académica.
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Os alunos com um CEIl, ainda que possam matricular-se em turmas de CEF ou de PCA, e mesmo que

eventualmente possam frequentar algumas disciplinas comuns, nao seguem o mesmo curriculo que os

seus pares, pelo que obterao, no final do percurso, um certificado de frequéncia.

CEl no Ensino Secundario

Os alunos com necessidades educativas especiais que frequentaram o ensino basico com curriculo
especifico individual, nos termos da alinea e) do n.° 2 do artigo 16.° do Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7

de janeiro, frequentam o ensino secundario ao abrigo da referida disposicao legal.

A Portaria n.° 275-A/2012, de 11 de setembro, apresenta a matriz do curriculo especifico individual
dos alunos que frequentam o ensino secundario, o qual neste nivel de ensino integra

obrigatoriamente o PIT.

A matriz curricular em causa, que se pretende estruturante de modo a garantir que os curriculos
individuais integrem as areas curriculares consideradas fundamentais é, simultaneamente, dotada da
flexibilidade necessaria a uma abordagem individualizada capaz de respeitar e responder as

especificidades de cada aluno.

A aplicacao da matriz curricular assenta em dois principios fundamentais:

o flexibilidade na definicao dos conteldos curriculares no ambito da construcao de cada CEl,

bem como na gestao da carga horaria de cada disciplina;

e funcionalidade na abordagem dos conteldos curriculares atendendo aos contextos de vida do

aluno.

A responsabilidade pela educacao e ensino dos alunos abrangidos pela Portaria n.° 275-A/2012, tal
como de todos os outros alunos, € da competéncia da escola do ensino regular, nao obstante o
desenvolvimento de determinadas componentes curriculares possa ser atribuido a instituicoes com

parcerias celebradas e formalizadas ao abrigo da referida Portaria.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 10/2008, de 7 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto
Portaria n.° 275-A/2012, de 11 de setembro

Despacho conjunto n.° 453/2004, D.R. n.° 175, Série Il, de 27 de julho de 2004, retificado pela Retificacdao
n.° 1673/2004, D.R. n.° 211, Série ll, de 7 de setembro de 2004, e alterado pelo Despacho n.° 12568/2010,
D.R. n.° 150, Série Il, de 4 de agosto de 2010, e pelo Despacho n.° 9752-A/2012, D.R. n.° 138, Série Il, de
18 de julho

Despacho n.° 5048-B/2013, D.R. n.° 72, Série Il, de 12 de abril de 2013, retificado pela Declaracao de
Retificacao n.° 525/2013, D.R. n.° 82, Série Il, de 29 de abril de 2013
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4.4.3 - Matricula

O alargamento da escolaridade obrigatoria para 12 anos, determinado pela Lei n.° 85/2009, de 27 de
agosto, € também aplicavel, sem excecdo, aos alunos abrangidos pelo Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7

de janeiro, e respetivas alteracoes.

Nenhum estabelecimento de ensino pode rejeitar a matricula ou inscricdao de uma crianca ou jovem
com base na sua incapacidade ou nas suas necessidades educativas especiais. O incumprimento desta
obrigatoriedade, que configura situacao de discriminacao, da lugar a procedimento disciplinar, no
caso das UO da rede pulblica, ou a retirada do paralelismo pedagdgico e a cessacao do

cofinanciamento, caso se trate de escolas de ensino particular e cooperativo.

Aos alunos com necessidades educativas especiais abrangidos pelo Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de
janeiro, e respetivas alteracdes, € facultada a possibilidade de matricula por disciplinas, nos 2.° e 3.°
ciclos do ensino basico, e no ensino secundario, desde que assegurada a sequencialidade do regime
educativo comum. Estes alunos podem, ainda, usufruir de condicdes especiais de matricula,

designadamente no que se refere a prioridade na matricula.

Na educacao pré-escolar, para preenchimento das vagas existentes em cada estabelecimento de
educacao, para matricula ou renovacdao de matricula, as criancas com NEE tém prioridade

imediatamente subsequente aquelas que completem 5 anos de idade até 31 de dezembro.

Em situacdes excecionais, devidamente fundamentadas, podem as criancas com necessidades

educativas especiais beneficiar de adiamento na matricula no 1.° ano de escolaridade.

No ensino basico, para efeitos de preenchimento das vagas existentes, para matricula ou renovacao
de matricula, tém prioridade os alunos com necessidades educativas especiais que exijam condicoes
de acessibilidade especificas ou respostas diferenciadas no ambito das modalidades especificas de
educacao, conforme o previsto no artigo 19.° do Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, e respetivas
alteracdes. Em segunda prioridade encontram-se os restantes alunos com necessidades educativas

especiais, abrangidos pelo Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, e respetivas alteracoes.

Também no ensino secundario gozam de prioridade na matricula os alunos com necessidades

educativas especiais abrangidos pelo artigo 19.° do Decreto-Lei supramencionado.

SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 85/2009, de 27 de agosto

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 10/2008, de 7 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto

Despacho n.° 5048-B/2013, D.R. n.° 72, Série Il, de 12 de abril de 2013, retificado pela Declaracao de
Retificacao n.° 525/2013, D.R. n.° 82, Série Il, de 29 de abril de 2013
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4.4.4 - Assiduidade

Os alunos com necessidades educativas especiais abrangidos pelo Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de
janeiro, e respetivas alteracées, incluindo aqueles que seguem a escolaridade com um CEl elaborado
nos termos de definido no artigo 21.° do referido diploma, encontram-se obrigados aos deveres de

assiduidade e de pontualidade estabelecidos no Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 46/2012, de 17 de
setembro

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 10/2008, de 7 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

4.4.5 - Avaliagcdo dos alunos

Os alunos com necessidades educativas especiais abrangidos pelo Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de
janeiro, e respetivas alteracdes, com excecao daqueles que frequentam a escolaridade com um CEl,
estdo sujeitos ao mesmo regime de avaliacao e de transicao de ano escolar que os restantes alunos.
Nao obstante, o Decreto-Lei n.° 3/2008 prevé que estes alunos possam beneficiar de adequacoes na
avaliacdo, designadamente ao nivel da alteracao do tipo de prova (em braille, ampliada, em formato
digital, de resposta fechada, com destaque de palavras-chave, etc.) ou outras condicoes de avaliacao
(mais tempo para a realizacdao da prova, realizacdo da prova em sala a parte, adequacoes na
classificacao, resposta oral do aluno escrita pelo professor, entre outras). A aplicacao dessas

adequacoes exige que as mesmas sejam devidamente explicitadas e fundamentadas no PEI do aluno.

As classificacoes quantitativas atribuidas pelo conselho de turma no final dos 1.°, 2.° e 3.° periodos
sao registadas em pauta, bem como nos restantes documentos previstos para esse efeito, os quais
nao devem mencionar, caso existam, alunos com necessidades educativas especiais e a natureza das

mesmas.

Os alunos com necessidades educativas especiais prestam as provas finais de ciclo, bem como as
provas de exame previstas para os restantes examinandos, podendo, no entanto, usufruir de

condicOes especiais de avaliacao ao abrigo da legislacao em vigor.

Os alunos que frequentam a escolaridade com um CEIl nao estao sujeitos ao regime de transicao de
ano escolar nem ao processo de avaliacao caracteristico do regime educativo comum, obedecendo a

sua avaliacao ao estabelecido no respetivo PEI.

Os resultados da avaliacdao dos alunos com CEl que frequentam o ensino basico sdo expressos através
de uma mencao qualitativa de Muito bom, Bom, Suficiente ou Insuficiente, acompanhada de uma

apreciacao descritiva sobre a evolucao do aluno.
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SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 10/2008, de 7 de
marco e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto

Despacho normativo n.° 24-A/2012, D.R. n.° 236, Série I, de 6 de dezembro de 2012

4.4.6 - Avaliagcao do PEI

A semelhanca da avaliacdo dos restantes alunos, a avaliacdo daqueles que frequentam a escolaridade
com um PEI deve assumir carater de continuidade. Esta avaliacao permite obter dados essenciais
para se monitorizar a eficacia das medidas educativas definidas para o aluno no seu PEI. A avaliacao
dos resultados obtidos pelos alunos deve, obrigatoriamente, ser realizada em cada um dos momentos
de avaliacao sumativa interna da escola. Dessa avaliacao resulta, no final de cada ano letivo, a
elaboracao de um relatério circunstanciado, o qual podera dar lugar, sempre que no mesmo se
proponham alteracdoes as medidas em aplicacdo, a reformulacao do PEl. Este assume carater de
obrigatoriedade no final da educacao pré-escolar e dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico. Qualquer
um dos elementos da equipa responsavel pela elaboracao, implementacao e avaliacdo do PEl,
incluindo os encarregados de educacao, pode, a qualquer momento, propor a avaliacao e

reformulacao do PEI.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 10/2008, de 7 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto
Despacho normativo n.° 24-A/2012, D.R. n.° 236, Série Il, de 6 de dezembro de 2012

4.4.7 - Cerlificagao

Aos alunos com necessidades educativas especiais abrangidos pelo Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de
janeiro, e respetivas alteracoes, sdo aplicaveis as mesmas normas e modelos de certificacao
estabelecidos para os restantes alunos devendo, no entanto, ser identificadas as adequagdes no

processo de ensino e de aprendizagem que tenham sido aplicadas.

Aos alunos com curriculo especifico individual, nos termos do artigo 21.° do Decreto-Lei n.° 3/2008,
de 7 de janeiro, e respetivas alteracoes, que atingirem a idade limite da escolaridade obrigatoria, €
passado pelo diretor da escola, mediante a apresentacao de requerimento, um certificado para

efeitos de admissao no mercado de trabalho.
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SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 10/2008, de 7 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto
Despacho normativo n.° 24-A/2012, D.R. n.° 236, Série I, de 6 de dezembro de 2012

4.5 - Acdo social escolar

Cada unidade organica tem de garantir a igualdade de oportunidades de acesso e sucesso escolares a

todos os alunos dos ensinos basico e secundario.

4.5.1 - Alimentagadao

E da competéncia das UO providenciar gratuitamente o fornecimento diario de 2 [dl] de leite escolar
a todas as criancas que frequentam os estabelecimentos de educacao pré-escolar e do 1.° ciclo do

ensino basico da rede publica.

Refeitorio e bufete escolares

As UO devem verificar se sao cumpridos os principios dietéticos de qualidade e variedade a que
devem obedecer as refeicoes servidas nos refeitorios escolares e que sao definidos por orientacoes
emanadas da DGE (artigo 15.° do Decreto-Lei n.° 55/2009, de 2 de marco), disponiveis na pagina

eletronica da DGE (http://www.dge.mec.pt).
O preco das refeicoes escolares é fixado anualmente por despacho ministerial.

O bufete escolar deve promover uma alimentacao saudavel, proporcionando refeicdes intercalares

e/ou pequenos-almocos promotores da saude dos jovens.

Os lucros do bufete deverao ser revertidos no fornecimento gratuito de pequenos-almocos e/ou
refeicoes intercalares, para alunos carenciados e sinalizados, ou na melhoria das praticas alimentares

dos alunos (ponto 6. do documento Bufetes escolares - orientacoées).

O bufete, sendo um espaco complementar ao refeitorio escolar, deve permanecer encerrado durante

o periodo de abertura do almoco.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 55/2009, de 2 de marco
Oficio Circular n.° 7/DGE/2012, de 18 de outubro
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4.5.2 - Seguro escolar

Modalidade de apoio socioeducativo complementar aos apoios assegurados pelo sistema nacional de
saude, de que sao beneficiarios as criancas que frequentam estabelecimentos de educacao
pré-escolar e os alunos que frequentam estabelecimentos de ensino basico e secundario da rede

publica.

O Regulamento do Seguro Escolar é aprovado por Portaria conjunta dos Ministérios das Financas, da

Saude e da Educacao.

Os acidentes ocorridos no local e durante as AEC, bem como em trajeto para e de volta dessas
atividades, ainda que realizadas fora do espaco escolar, nomeadamente no ambito de parcerias, sao

cobertas por seguro escolar, nos termos legais.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 55/2009, de 2 de marco
Portaria n.° 413/99, de 8 de junho

4.5.3 - Escaloes

0 escalao de apoio em que o agregado familiar se integra é determinado pelo seu posicionamento nos

escaldes de rendimento para atribuicao de abono de familia.

Os encarregados de educacao devem fazer prova do escalao de abono de familia junto da UO,

mediante entrega de documento emitido pelo servico competente da seguranca social.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 55/2009, de 2 de marco
Despacho n.° 18987/2009, D.R. n.° 158, Série Il, de 17 de agosto de 2009

4.5.4 - Transporte

Os alunos com necessidades educativas especiais de carater permanente com programa educativo
individual, no ambito da acao social escolar, tém direito a comparticipacao da totalidade do custo de
transportes para as escolas de referéncia ou para as unidades de ensino estruturado e de apoio

especializado que frequentam.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 10/2008, de 7 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Despacho n.° 11886-A/2012, D.R. n.° 173, Série Il, de 6 de setembro de 2012

EE——
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

85



http://dre.pt/pdf1sdip/2009/03/04200/0142401433.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/1999/06/132B00/32213228.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2009/03/04200/0142401433.pdf
http://dre.pt/pdf2sdip/2009/08/158000000/3342433429.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2008/01/00400/0015400164.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2008/03/04800/0144001440.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2008/03/04800/0144001440.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2008/05/09100/0251902521.pdf
http://dre.pt/pdf2sdip/2012/09/173000001/0000200003.pdf

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

3 GOVERNO DE
PORTUGAL

4.5.5 - Alojamento

Os alunos que se encontram deslocados do seu agregado familiar para frequéncia da escola, quando
nao seja possivel assegurar alternativa de transporte escolar, dispdem de uma rede oficial de
residéncias para estudantes, cujo valor da mensalidade é fixado anualmente por despacho
ministerial.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 55/2009, de 2 de marco

4.5.6 - Manuais escolares

O apoio a conceder ao aluno para manuais escolares, no ambito da Acdo Social Escolar e de acordo
com o escaldo que integra € sempre feito a titulo de empréstimo, ocorrendo a comparticipacao para
a aquisicao de novos manuais so6 depois de esgotado o recurso a bolsa de manuais escolares criada e

gerida em cada UO e definida no respetivo Regulamento Interno.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 11886-A/2012, D.R. n.° 173, Série Il, de 6 de setembro de 2012

4.5.7 - Bolsa de Mérito

O montante da bolsa de mérito é o correspondente a duas vezes e meia o valor do indexante dos

apoios sociais (IAS) em vigor no inicio do ano letivo.

Para efeitos de obtencao de bolsa de mérito, para o calculo da média anual de classificacao (10.° ano
ou 11.° ano) conta a classificacao da disciplina de Educacao Fisica, uma vez que a Unica excecao é a
que consta no n.° 4 do artigo 28.° do Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, na sua redacao atual,
que exceciona a classificacdo na disciplina de Educacao Fisica para efeitos do calculo da média de
acesso ao ensino superior, salvo se o aluno pretender prosseguir nesta area, sendo que a classificacao
da disciplina de Educacdo Fisica é sempre considerada para efeitos de progressao, retencao e

conclusao do ensino secundario.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 55/2009, de 2 de marco
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho

Despacho n.° 11886-A/2012, D.R. n.° 173, Série I, de 6 de setembro de 2012
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V — OFERTAS FORMATIVAS

As orientacoes relativas as ofertas formativas que visam proporcionar a todos os estudantes opcoes
diversificadas e adequadas as suas expectativas, tendo em conta a formacao integral do individuo,
orientadas quer para o prosseguimento de estudos superiores, quer para a qualificacao profissional e

a sua insercao no mercado de trabalho, constam do presente capitulo.

5.1 — Ensino bdsico

O ensino basico visa assegurar uma formacao geral comum a todos os portugueses, proporcionando a

aquisicao dos conhecimentos basilares que permitam o prosseguimento de estudos e compreende:
e Ensino basico geral;
e Ensino basico na modalidade de ensino recorrente;
e Cursos de ensino vocacional;
e Cursos do ensino artistico especializado (EAE).
Para além destas ofertas existem outras especificas, devidamente autorizadas por despacho do

membro do Governo responsavel pela area da educacdo, que permitem igualmente a conclusao do

nivel basico de educacao e o prosseguimento de estudos, nomeadamente:
e Percursos curriculares alternativos (PCA);

e Programa integrado de educacao e formacao (PIEF).

No ambito do Sistema Nacional de Qualificacdes (SNQ), a qualificacdo pode ser obtida através dos
Cursos de Educacao e Formacao (CEF), dos Cursos de Educacao e Formacao de Adultos (EFA) e de um
processo de Reconhecimento, Validacao e Certificacdo de Competéncias (RVCC), estando os cursos
EFA e o RVCC inseridos no Catalogo Nacional de Qualificaces (CNQ).

Ainda neste ambito podem ser realizadas formacdes, também inseridas no CNQ, nomeadamente
formacoes modulares certificadas, cursos de portugués para falantes de outras linguas e o programa
de formacao em competéncias basicas, as quais sdo apenas comprovadas através de um certificado

de qualificacdes.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 396/2007, de 31 de dezembro
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
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5.1.1 - Ensino basico geral

O ensino basico organiza-se em trés ciclos: 1.° ciclo, com a duracdo de quatro anos; 2.° ciclo, com a

duracao de dois anos; e 3.° ciclo, com a duracao de trés anos.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho

5.1.2 - Ensino basico na modalidade de ensino recorrente

Legislacao em fase de preparacao.

5.1.3 - Cursos de ensino vocacional

Os cursos de ensino vocacional tém como publico-alvo os alunos a partir dos 13 anos de idade que
manifestem constrangimentos com os estudos do ensino regular e procurem uma alternativa a este
tipo de ensino, designadamente aqueles que tiveram duas retencoes no mesmo ciclo ou trés em

ciclos diferentes.

Estes cursos privilegiam tanto a aquisicao de conhecimentos em disciplinas estruturantes - Portugués,
Matematica e Inglés - como o primeiro contacto com diferentes atividades vocacionais, e permitem o

prosseguimento de estudos no ensino secundario.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 292-A/2012, de 26 de setembro

Despacho n.° 4653/2013, D.R. n.° 65, Série Il, de 3 de abril de 2013
Despacho n.° 5945/2014, D.R. n.° 87, Série Il, de 7 de maio de 2014

5.1.4 - Cursos de Ensino Artistico Especializado (EAE)

Os Cursos do EAE sao uma oferta da responsabilidade do MEC e desenvolvem-se em estabelecimentos
de ensino publico, particular e cooperativo. No ensino basico estes cursos contemplam os dominios
da Musica, Danca e Canto Gregoriano. Visam proporcionar o aprofundamento da educacao artistica e
das capacidades performativas dos alunos, propiciando, consoante a area artistica, o dominio da
execucao instrumental e de técnicas vocais, ou o dominio de técnicas de danca, bem como um

campo de formacao e experimentacao criativa e coreografica.

Os Cursos do EAE nas areas da Danca e da Musica destinam-se a alunos com comprovadas aptidoes ou
talentos na area artistica especifica, sendo o seu acesso condicionado por uma prova de selecao com
carater eliminatorio. Podem ser desenvolvidos em regime integrado quando os alunos frequentam
todas as componentes do curriculo no mesmo estabelecimento de ensino; em regime articulado se os

alunos frequentam as disciplinas da componente de ensino artistico especializado numa escola de
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ensino artistico especializado e as restantes componentes numa escola de ensino geral; e

exclusivamente no caso dos cursos basicos de musica, em regime supletivo se a frequéncia for

restrita a componente de formacao vocacional.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho

Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, retificada pela Declaracao de Retificacao n.° 55/2012, de 28 de
setembro

5.1.5 - Ovutras ofertas formativas

O funcionamento das ofertas formativas criadas e reguladas por portaria dos membros do Governo
responsaveis pela area da educacao depende de parecer favoravel dos servicos do MEC com

competéncias no ambito da definicdo da rede nacional de oferta formativa.

5.1.5.1 — Percursos Curriculares Alternativos

O MEC, através da publicacao de normativos legais, no que diz respeito ao curriculo e avaliacao, tem
vindo a intensificar estratégias com o objetivo de potenciar a diversificacdo e a adaptacao da matriz
curricular a diversidade de publicos que frequentam a escola basica. Assim, importa que as UO
promovam ofertas formativas adequadas e dirigidas a alunos que, encontrando-se dentro da

escolaridade obrigatoéria, apresentem insucesso escolar repetido ou risco de abandono escolar.

O Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, refere no seu Preambulo que o acompanhamento e a
avaliac@o dos alunos sGo fundamentais para o seu sucesso, sendo importante implementar medidas
que incrementem a igualdade de oportunidades. As ofertas formativas para o ensino basico,
constantes neste diploma, visam assegurar uma formacao geral comum a todos os estudantes
proporcionando op¢bes adequadas e diversificadas, adaptadas a percursos diferentes de educagdo
que possam ser orientados tanto para o prosseguimento de estudos superiores como para a
qualificacdo profissional, tendo em conta a formacdo integral do individuo, bem como a sua inserc@o

no mercado de trabalho.

No n.° 1 do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, e respetiva alteracao, considera-se
que o ensino bdsico visa assegurar uma formacao geral comum a todos os portugueses que permita o
prosseguimento de estudos, através de uma oferta diversificada. No entanto, as ofertas
contempladas no n.° 2 do mesmo artigo ndo prejudicam a existéncia de outras ofertas especificas
devidamente autorizadas por despacho do membro do Governo responsdvel pela drea de educacéo,

nomeadamente as atualmente existentes, onde se referenciam os PCA (alinea a).

Ainda de acordo com o disposto no n.° 2 do artigo 20.°, do mesmo Decreto-Lei, compete aos 6rgaos
de administracao e gestdo das UO, no ambito da sua autonomia pedagodgica e organizativa,

desenvolver os mecanismos que considerem adequados, na gestdao e aplicacdo do curriculo e da
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oferta formativa de cada escola, adequando-o as caracteristicas dos alunos, permitindo-lhes colmatar
dificuldades de aprendizagem e desenvolver as suas capacidades. Prevé, ainda, este normativo legal
um conjunto de medidas elencadas nos n.° 1 e n.° 2 do artigo 21.°, tendo como objetivo assegurar o

cumprimento da escolaridade obrigatéria e combater a exclusao social.

O Despacho normativo n.° 24-A/2012, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 236, de 6 de
dezembro de 2012, que estabelece os principios e os procedimentos a observar na avaliacao das
aprendizagens, assim como os seus efeitos para os alunos dos trés ciclos do ensino basico,
regulamenta:

a) A avaliacdo e a certificacdo dos conhecimentos adquiridos e das capacidades desenvolvidas pelos alunos
do ensino bdsico, nos estabelecimentos de ensino publico, particular e cooperativo, bem como os seus
efeitos;

b) As medidas de prevencdo do sucesso escolar que podem ser adotadas no acompanhamento e

desenvolvimento dos alunos, sem prejuizo de outras que o agrupamento de escolas ou escola nédo

agrupada (...) defina no ambito da sua autonomia.

Na Seccao VI - Medidas de promocdo do sucesso escolar e situacbes especiais de avaliacéo,
encontram-se plasmadas, nos artigos 20.° ao 24.° do Despacho normativo n.° 24-A/2012, publicado no
Didrio da Republica, 2.2 série, n.° 236, de 6 de dezembro de 2012, medidas de promocao do sucesso
escolar a desenvolver pelas UO, no ambito da sua autonomia, tendo em vista a resolucao das
dificuldades identificadas nos alunos. Na alinea e) do n.° 1 do artigo 20.°, os PCA sao considerados
medidas de promocao do sucesso escolar a adotar em condicdes excecionais devidamente justificadas
pela UO, adaptados ao perfil e especificidades dos alunos e aprovadas pelos servicos competentes da
administracao educativa. De acordo com o artigo 24.°, os PCA sao ainda considerados medidas de
reorientacdo do percurso escolar sempre que se verifiquem retencées e sempre que sejam
considerados como medida mais adequada ao seu percurso escolar. Nos n.° 14 e n.° 15 do artigo 10.°
deste Despacho, os alunos de PCA sao dispensados das provas de final de ciclo, exceto pretendam

prosseguir estudos no ensino regular ou nos cursos cientifico-humanisticos do nivel secundario.

De acordo com o Decreto-Lei n.° 176/2012, de 12 de agosto, que regulamenta o regime de matricula
e de frequéncia no ambito da escolaridade obrigatéria e estabelece medidas que devem ser adotadas
no ambito dos percursos escolares dos alunos para prevenir o insucesso e o abandono escolares, é
elencado, no seu artigo 4.°, um conjunto de medidas a aplicar obrigatoriamente aos alunos sempre
que forem detetadas dificuldades na aprendizagem, por forma a prevenir o insucesso e o abandono

escolares, das quais se destacam:
a) No 1.° ciclo do ensino basico, através do reforco das medidas de apoio ao estudo;

b) Constituicao temporaria de grupos de homogeneidade relativa em termos de desempenho

escolar, em disciplinas estruturantes;
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c) Adocao, em condicoes excecionais devidamente justificadas pela escola, de percursos

diferentes, designadamente, percursos curriculares alternativos.

O Despacho normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.° 100, de 26 de maio
de 2014, que concretiza os principios consagrados no regime de autonomia, administracao e gestao
dos estabelecimentos publicos de educacéo pré-escolar e dos ensinos basico e secundario, no que diz
respeito a organizacao do ano letivo 2014-2015, refere no n.° 9, do artigo 13.° que: Com vista a
prevencdo do insucesso e do abandono escolares, e sem prejuizo das medidas previstas no n.° 3, a
escola deve organizar, em momentos do ano letivo a sua escolha, (...) atividades de orientacdo

vocacional e escolar que permitam:

a) No ensino bdsico:

iv) A adocdo, em condicbes excecionais devidamente justificadas pela escola e aprovadas pelos
servicos competentes da administracdo educativa, de percursos diferentes, designadamente
percursos curriculares alternativos e programas integrados de educacdo e formacdo, adaptados

ao perfil e especificidades dos alunos.

Importa assim regulamentar a constituicao e funcionamento de turmas com percursos curriculares
alternativos dando a possibilidade as UO, no ambito da sua autonomia pedagogica e organizativa, de
desenvolver os mecanismos que considerem adequados, na gestdao e aplicacdo do curriculo e da
oferta formativa de cada escola, adequando-os as caracteristicas dos alunos, permitindo-lhes

colmatar dificuldades de aprendizagem e desenvolver as suas capacidades.

Critérios de constituicao de turmas PCA

Os PCA sdao uma medida de carater temporario e excecional depois de esgotada a possibilidade de
encontrar outro tipo de respostas, incluindo os cursos vocacionais, a aplicar aos alunos, quando
estes nao demonstrem progressos nos resultados escolares, mesmo apds a adocdo de outras medidas
de promocao do sucesso escolar, conforme o disposto na alinea e) do n.° 1 do artigo 20.° do Despacho
normativo n.° 24-A/2012, publicado no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 236, de 6 de dezembro de
2012.

Estas turmas destinam-se a grupos especificos de alunos até aos 18 anos de idade, inclusive, que se
encontrem nas seguintes condicdes:
a) Alunos com pelo menos 2 retencdes por ciclo;
b) Alunos com idade minima de 13 anos no 2.° ciclo do ensino basico ou de 15 anos no 3.° ciclo
do ensino basico;
c) Alunos em risco de abandono escolar devidamente comprovado pelo Conselho de Turma e
confirmado pelo Conselho Pedagdgico;

d) Existéncia de problemas de integracao na comunidade escolar;

e) Ameaca de risco de marginalizacao e de exclusao social.
e
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E permitida a constituicio de turmas com percursos curriculares alternativos nos 2.° e 3. ° ciclos do

ensino basico, tendo como nimero minimo 15 alunos e o maximo 20 alunos por turma.

Para efeito de prosseguimento de estudos no ensino regular no ciclo subsequente ao que frequentam,
os alunos terao de realizar obrigatoriamente as provas finais de 2.° e/ou 3.° ciclo do ensino basico,
nos termos regulamentados no n.° 15 do artigo 10.° do Despacho normativo n.° 24-A/2012, publicado

no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 236, de 6 de dezembro de 2012.

Os alunos com necessidades educativas especiais de carater permanente nao integram turmas de
PCA, salvo casos excecionais devidamente autorizados, uma vez que dispéem de outras medidas e
apoios especializados adaptados as suas necessidades educativas, nomeadamente, o Programa
Educativo Individual, o Plano Individual de Transicao (PIT), bem como outras medidas educativas de
adequacao do processo de ensino-aprendizagem definidas no Capitulo 4.° do Decreto-Lei n.° 3/2008,

de 7 de janeiro, e respetivas alteracoes.

As propostas das UO para constituicdo de turmas PCA devem ser submetidas a aprovacdo da
Direcao-Geral de Estabelecimentos Escolares, através de candidatura de acordo com o regulamento

previsto.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 46/2012, de 17 de
setembro

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 10/2008, de 7 de
marco, e alterado pela Lei n.° 21/2008, de 12 de maio

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Despacho normativo n.° 24-A/2012, D.R. n.° 236, Série |l, de 6 de dezembro de 2012

5.1.5.2 - Programa Integrado de Educacdo e Formacdo

O Programa Integrado de Educacao e Formacao (PIEF) tem-se constituido como medida de combate
ao abandono escolar precoce, numa logica de promocao da inclusao e cidadania das criancas e
jovens. Favorece o cumprimento da escolaridade obrigatdria e a certificacao escolar e profissional de
jovens com 15 anos ou mais, com pelo menos trés retencdes e graves problemas de integracao
escolar. A criacao e a validacao de turmas sao da responsabilidade de estruturas de coordenacao

regional onde o MEC é representado pela DGEStE.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 272/2012, de 4 de setembro

Despacho conjunto n.° 948/2003, D.R. n.° 223, Série Il, de 26 de setembro de 2003

Despacho conjunto n.° 171/2006, D.R. n.° 30, Série Il, de 10 de fevereiro de 2006
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5.1.5.3 — Cursos de Educacdo e Formacdo (CEF)

Os CEF sao destinados, preferencialmente, a alunos em risco de abandono escolar, com idade igual
ou superior a 15 anos e habilitacdes escolares inferiores aos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico,
permitindo um ensino profissional inicial como via privilegiada de transicdo para a vida ativa e

simultaneamente a continuagao de estudos.

Estes cursos estdo integrados no Sistema Nacional de Qualificacées (SNQ), o seu desenvolvimento é
prioritariamente no nivel basico (2.° e 3.° ciclos), permitem uma dupla certificacdo, escolar e
profissional, correspondente ao nivel 2 do Quadro Nacional de Qualificacées (QNQ) e estao
organizados numa sequéncia de etapas de formacao (do Tipo 1 ao Tipo 4), consoante as habilitacoes

de acesso e a duracao das formacoes.

Os CEF sao da responsabilidade conjunta do MEC e do Ministério da Economia e do Emprego (MEE) e
podem funcionar em estabelecimentos de ensino publico, particular e cooperativo, escolas
profissionais, sob tutela do MEC, e ainda nos centros de formacao profissional do Instituto do
Emprego e Formacao Profissional I.P. (IEFP, IP) e noutras entidades formadoras acreditadas, sob
tutela do MEE.

A frequéncia desta modalidade ¢ uma opcao dos jovens e dos encarregados de educacdo, mediante

um processo de orientacdo vocacional, sempre que possivel.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho

Despacho conjunto n.° 453/2004, D.R. n.° 175, Série Il, de 27 de julho, retificado pela Retificacao n.°
1673/2004, D.R. n.° 211, Série Il, de 7 de setembro, alterado pelos Despachos n.° 12568/2010, D.R. n.°
150, Série Il, de 4 de agosto, e n.° 9752-A/2012, D.R. n.° 138, Série Il, de 18 de julho

5.1.5.4 - Cursos de Educacdo e Formagdo de Adultos (EFA)

Os Cursos EFA sao uma oferta de educacao e formacao destinada a adultos que pretendam elevar as
suas qualificacoes. Estes cursos obedecem aos referenciais de competéncias e de formacao
associados as respetivas qualificacoes constantes do Catalogo Nacional de Qualificacées (CNQ) e
desenvolvem-se segundo percursos de dupla certificacao e, sempre que tal se revele adequado ao
perfil e histéria de vida dos adultos, apenas de habilitacdo escolar. No caso dos adultos que ja
concluiram o ensino basico é ainda possivel realizar apenas o percurso conducente a certificacao

profissional.

Tém acesso a estes cursos pessoas que tenham idade igual ou superior a 18 anos e que pretendam
completar o 1.°, 2.° ou 3.° ciclo do ensino basico, ou ainda que desejem obter uma qualificacao de

nivel 2 do Quadro Nacional de Qualificacoes (QNQ).
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Os Cursos EFA organizam-se numa perspetiva de aprendizagem ao longo da vida, sendo os percursos

de formacdo dos adultos definidos a partir de um diagnostico inicial avaliativo, efetuado pela
entidade formadora do curso, ou de um processo de reconhecimento e validacao das competéncias
(RVCCQ).

Estes percursos formativos podem ser desenvolvidos de forma articulada, integrando uma formacao
de base e uma formacao tecnoldgica ou apenas uma destas, tendo por base os referenciais de

formacgao que integram o CNQ.

Os Cursos EFA podem ser promovidos por entidades de natureza publica, particular ou cooperativa,
designadamente estabelecimentos de ensino, centros de formacao profissional, autarquias, empresas
ou associacoes empresariais, sindicatos e associacbes de ambito local, regional ou nacional. Podem
também ser desenvolvidos pelas entidades promotoras ou por entidades formadoras integradas no

Sistema Nacional de Qualificacoes (SNQ).

Os Cursos EFA de habilitacao apenas escolar sao desenvolvidos exclusivamente por estabelecimentos
de ensino publico ou privado ou cooperativo com paralelismo pedagdgico e por centros de formacao
profissional de gestao direta ou protocolares sob coordenacdo do Instituto do Emprego e Formacao
Profissional I.P. (IEFP, IP).

O desenvolvimento destes cursos esta dependente de uma autorizacdao de funcionamento. Assim, os
estabelecimentos de ensino tutelados pelo MEC devem submeter as candidaturas a Direcao-Geral dos
Estabelecimentos Escolares (DGEstE); os centros de formacao profissional a Delegacao Regional do
IEFP, IP territorialmente competente e as restantes entidades formadoras podem submeté-las a

DGESstE ou a Delegacao Regional do IEFP, IP da regidao onde se ministra o curso.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

5.1.5.5 - Formacdes Modulares Certificadas

As Formacoes Modulares Certificadas obedecem aos referenciais de competéncias e de formacao
associados as respetivas qualificacoes constantes do Catalogo Nacional de Qualificacoes (CNQ). Sao
capitalizaveis para a obtencao de uma ou mais qualificacoes constantes no CNQ, correspondentes ao
nivel 2 do Quadro Nacional de Qualificacoes (QNQ), e permitem a criacao de percursos flexiveis de
duracao variada, caracterizados pela adaptacao a diferentes modalidades de formacao,

publicos-alvo, metodologias, contextos formativos e formas de validacao.

As Formacoes Modulares Certificadas destinam-se a adultos com idade igual ou superior a 18 anos,

sem a qualificacao adequada para efeitos de insercao ou progressao no mercado de trabalho.
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A frequéncia de unidades de formacao de curta duracao inseridas em percursos de nivel basico

dirige-se, prioritariamente, a adultos com niveis de habilitacdo escolar inferiores ao 3.° ciclo do

ensino basico.

As formacdoes modulares, integradas no ambito da formacao continua de ativos, dao aos adultos a
possibilidade de adquirir mais competéncias no sentido de obter mais habilitacdes escolares e

qualificacoes profissionais, com vista a uma (re)insercao ou progressao no mercado de trabalho.

As formacoes modulares podem ser promovidas por entidades de natureza publica, privada ou
cooperativa, designadamente, estabelecimentos de ensino, centros de formacao profissional,
autarquias, empresas ou associacoes empresariais, sindicatos e associacées de ambito local, regional
ou nacional, desde que integrem a rede de entidades formadoras do Sistema Nacional de
Qualificagcdes (SNQ).

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Portaria n° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

5.1.5.6 — Cursos de Portugués para Falantes de Outras Linguas

Estes cursos destinam-se a adultos estrangeiros a residir em Portugal, independentemente da
habilitacao que lhes é reconhecida (niveis de ensino basico ou secundario). Pretendem responder as
exigéncias dos regimes juridicos para aquisicao da nacionalidade portuguesa e para a concessao de
autorizacao de residéncia permanente e estatuto de residente de longa duracao, no que diz respeito

ao requisito do conhecimento da lingua portuguesa.

O Catalogo Nacional de Qualificacées (CNQ) integrou um conjunto de 11 unidades de formacao de
curta duracdo (UFCD) para os diferentes niveis de proficiéncia linguistica. As UFCD destinadas ao
utilizador elementar compreendem os niveis A1 e A2, enquanto as UFCD destinadas ao utilizador

independente compreendem dois niveis de proficiéncia linguistica: B1 e B2.

Estes cursos sdao promovidos pelos estabelecimentos de ensino da rede publica e pelos centros de

formacao do Instituto do Emprego e Formacao Profissional, I.P. (IEFP, IP).

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 1262/2009, de 15 de outubro

5.1.5.7 = Programa de Formacdo em Competéncias Bdsicas

O programa de Formacdao em Competéncias Basicas visa a aquisicao, por parte dos adultos, de
competéncias basicas de leitura, escrita, calculo e uso das tecnologias de informacdo e comunicacao
e a sua posterior integracao em Cursos de Educacao e Formacao de Adultos (EFA) de nivel basico, de
=
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nivel B1 ou B1+B2 ou em processos de Reconhecimento, Validacao e Certificacdo de Competéncias
(RVCC) de nivel basico.

Este Programa destina-se a adultos com idade igual ou superior a 18 anos, que nao tenham
frequentado o 1.° ciclo do ensino basico ou equivalente ou que, tendo frequentado, ndo demonstrem

possuir as competéncias basicas de leitura, escrita e calculo.

As acbes desenvolvidas no ambito do Programa de Formacdo em Competéncias Basicas sao
promovidas por estabelecimentos de ensino da rede publica, tutelados pelo MEC, e por centros de

formacao profissional do IEFP, IP de gestao participada.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 1100/2010, de 22 de outubro

5.1.5.8 — Processo de Reconhecimento, Validacdo e Certificacdo de Competéncias
(RVCC)

O processo RVCC é uma das modalidades do SNQ que sera desenvolvida nos Centros para a
Qualificacao e o Ensino Profissional (CQEP). Este processo consiste na valorizacao, reconhecimento e
validacao das competéncias adquiridas ao longo da vida em contextos formais, nao formais e
informais, através do desenvolvimento de atividades especificas e da aplicacdo de um conjunto de
instrumentos de avaliacdo com vista a construcao de um portefélio, instrumento onde se explicitam e
organizam as evidéncias e/ou provas das competéncias detidas pelos adultos face a um determinado

referencial.

0 encaminhamento para processos RVCC, de adultos com idades compreendidas entre os 18 e os 23

anos, inclusive, depende de estes possuirem pelo menos trés anos de experiéncia profissional.

Os processos RVCC tém uma duracao variavel em funcdo das competéncias evidenciadas pelos
candidatos e do nivel de qualificacao proposto. Podem iniciar-se em qualquer altura do ano e nao se
regem pelo calendario escolar. O horario € ajustavel e flexivel, sendo acordado entre o adulto e o

CQEP de forma a facilitar o acesso ao mesmo por parte de adultos empregados.

O processo RVCC desenvolve-se em trés etapas: reconhecimento, validacdo e certificacao de
competéncias, podendo o adulto efetuar um RVCC escolar, ou um RVCC profissional, ou ainda a dupla

certificacao.

Este processo baseia-se em referenciais integrados no Catalogo Nacional de Qualificacoes (CNQ) -
Referencial de Competéncias-Chave de nivel basico e Referenciais de Competéncias Profissionais,
sendo que o RVCC escolar esta organizado por areas de competéncias-chave e o RVCC profissional por

unidades de competéncia.

EE——
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

96



http://dre.pt/pdf1sdip/2010/10/20600/0476504767.pdf

GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
PORTUG.AL E CIENCIA

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 396/2007, de 31 de dezembro
Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco

5.2 — Ensino secundadrio

0 ensino secundario visa proporcionar uma formacao e aprendizagens diversificadas e compreende:
e Cursos cientifico-humanisticos;
e Cursos com planos proprios;
e Cursos do ensino artistico especializado;
e Cursos profissionais;
¢ Ensino secundario na modalidade de ensino recorrente;

e Cursos de ensino vocacional.

No quadro da diversificacao da oferta formativa, podem ser criadas outras ofertas de educacao e
formacao profissionalmente qualificantes, devidamente autorizadas por despacho do membro do
Governo responsavel pela area da educacao, nomeadamente, os cursos de educacao e formacao de
adultos (EFA).

No ambito do Sistema Nacional de Qualificacées (SNQ) a qualificacao pode ser obtida através dos
Cursos Profissionais, dos Cursos de Educacao e Formacao de Adultos (EFA) e do processo de

Reconhecimento, Validacado e Certificacao de Competéncias (RVCC).

Ainda, neste ambito, podem ser realizadas formacées modulares certificadas, inseridas nos
referenciais de qualificacdo do Catalogo Nacional de Qualificacoes (CNQ), as quais sao apenas

comprovadas através de um certificado de qualificacoes.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 396/2007, de 31 de dezembro
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho

5.2.1 - Cursos cientifico-humanisticos
Estes cursos sao vocacionados para o prosseguimento de estudos de nivel superior, tém a duracao de
3 anos (10.°, 11.° e 12.° anos) e apresentam a seguinte oferta formativa:

e Ciéncias e Tecnologias

e Ciéncias Socioeconomicas
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e Linguas e Humanidades

e Artes Visuais

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto

5.2.2 - Cursos com planos préprios

O estabelecimento pelo Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, e respetiva alteracao, da oferta de
cursos com planos proprios insere-se no Programa do XIX Governo Constitucional que prevé um
conjunto de novas medidas dirigidas a competitividade, ao crescimento e ao emprego, nas quais se
enquadra um programa de atuacao para o eixo dos jovens, no ambito dos acordos sobre o reforco do

ensino profissional.

Anteriormente a publicacao deste diploma, estes cursos funcionavam em estabelecimentos de ensino
particular e cooperativo, criados ao abrigo dos artigos 11.° e 12.° do Estatuto do Ensino Particular e
Cooperativo, estabelecido pelo Decreto-Lei n.° 553/80, de 21 de novembro, ja revogado, que
definiam o principio da promocao da inovacao pedagogica e da criacao de cursos com planos proprios

nos estabelecimentos de ensino particular e cooperativo.

Estas ofertas proprias sao, na sua quase totalidade, de dupla certificacdo, apresentam uma solida
formacao cientifica e tecnologica, integrando formacdo em contexto de trabalho e a realizacao de

uma prova de aptidao tecnologica.

Os programas das disciplinas da componente de formacao geral e da componente de formacao

cientifica sdao os estabelecidos para os cursos cientifico-humanisticos de oferta nacional.

Os programas das disciplinas da formagao tecnolégica constituem uma oferta propria, sao elaborados
por cada estabelecimento de ensino, respondendo as necessidades do meio em que se inserem e
valorizando as parcerias com o tecido empresarial e institucional local e regional. Sao propostos a

DGE para apreciacao pedagogica e para homologacao.

As ofertas proprias requerem analise curricular, aprovacao, e Portaria e Despacho de Avaliacao
proprios pelos servicos do MEC com competéncia nesta matéria, bem como de autorizacdo dos

servicos do MEC com competéncias no ambito da definicao da rede nacional de oferta formativa.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
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5.2.3 - Cursos Artisticos Especializados (EAE)

Os Cursos do EAE de nivel secundario tém a duracao de trés anos letivos e sao uma oferta da
responsabilidade do MEC, sendo promovidos por estabelecimentos de ensino puUblico, particular e

cooperativo.

Os Cursos do EAE nas areas das Artes Visuais, Audiovisuais, Danca e MUsica destinam-se a alunos que:
e Procuram um ensino onde possam desenvolver as suas aptidoes ou talentos artisticos;

e Pretendem uma formacao de exceléncia que lhes permita vir a exercer uma profissao

nestes ramos artisticos;

e Ambicionam estar melhor preparados para uma formacao de nivel superior.

Os cursos na area das Artes Visuais, Audiovisuais e Danca sdao orientados na dupla perspetiva de
insercao no mundo do trabalho e de prosseguimento de estudos. Os cursos da area da Musica sao

orientados apenas para o prosseguimento de estudos.

O acesso a estes cursos, na area da Danca e da MUsica, € condicionado por uma prova de selecao com
carater eliminatorio, sendo na area das Artes Visuais e Audiovisuais dada prioridade aos alunos com
melhor classificacao final em Educacdo Visual. Podem ser desenvolvidos em regime integrado num
estabelecimento de ensino, em regime articulado em dois estabelecimentos de ensino ou,
exclusivamente, no caso dos cursos secundarios na area da musica, em regime supletivo num
estabelecimento de ensino, sendo a sua frequéncia restrita as componentes de formacao cientifica e

técnica-artistica.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho

Portaria n.° 243-A/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracao de Retificacao n.° 59/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-A/2012, de 20 de dezembro e pela Portaria n.° 59-A/2014, de 7
de marco

Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracao de Retificacao n.° 58/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-B/2012, de 20 de dezembro e pela Portaria n.° 59-B/2014, de 7
de marco

5.2.4 - Cursos Profissionais

Os Cursos Profissionais estao vocacionados para a qualificacao profissional dos alunos, privilegiando a

sua insercao no mundo do trabalho e permitindo o prosseguimento de estudos.

Estes cursos, integrados no Sistema Nacional de Qualificacdes (SNQ), fazem parte das ofertas
formativas do nivel secundario de educacao e formacao e permitem uma dupla certificacdo, escolar e

profissional.
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Os Cursos Profissionais destinam-se a jovens que concluiram o 9.° ano de escolaridade ou formacao

equivalente e sao da responsabilidade do MEC, funcionando em estabelecimentos de ensino publico,

particular e cooperativo, que oferecam o nivel secundario de educacao e em escolas profissionais.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro, alterada pela Portaria n.° 59-C/2014, de 7 de marco

Despacho n.° 14758/2004, D.R. n.° 173, Série I, de 23 de julho de 2004, alterado pelo Despacho n.°
9815-A/2012, D.R. n.° 139, Série Il, de 19 de julho de 2012

5.2.5 - Ensino secundadrio na modalidade de ensino recorrente

A organizacdao e a gestao do curriculo nesta modalidade de ensino subordinam-se aos principios

orientadores seguintes:

a) Concecao de um modelo de ensino integrado no sistema de educacao e formacao de adultos,
podendo constituir-se igualmente como via educativa e formativa para os que procuram,
nesta modalidade de ensino, uma resposta que lhes permita a conciliacdo da frequéncia de

estudos com obrigacdes pessoais ou profissionais;

b) Definicao de um modelo de avaliacdo que permita articular a avaliacao continua, realizada

em contexto de turma, com a capitalizacao de moédulos de aprendizagem;

c) Adequacao dos programas a especificidade do ensino secundario na modalidade de ensino
recorrente, valorizando a aquisicdo de conteldos e o desenvolvimento de capacidades

essenciais e estruturantes;

d) Admissao de diferentes modalidades de frequéncia, de forma a responder aos diferentes

ritmos e condicdes de participacao na aprendizagem.

Os planos de estudo destes cursos integram as componentes de formacao geral e de formacao
especifica, bem como o nimero de moddulos capitalizaveis por disciplina e respetiva carga horaria

semanal.
Os cursos organizam-se por disciplina, em regime modular, com um referencial de trés anos.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 242/2012, de 10 de agosto
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5.2.6 — Cursos de ensino vocacional

A Portaria n.° 276/2013, de 23 de agosto, cria, no ambito da oferta formativa de cursos vocacionais de
nivel secundario, uma experiéncia-piloto de oferta destes cursos, a partir do ano letivo de 2013-2014,
e regulamenta as normas de organizacdo, funcionamento, avaliacdo e certificacdo desta oferta

especifica que tera a duracao de dois anos letivos.

A experiéncia-piloto integrara alunos que concluiram o 3.° ciclo do ensino basico ou equivalente,
completaram 16 anos de idade ou que, tendo frequentado o ensino secundario, pretendem reorientar
o0 seu percurso escolar para uma oferta educativa mais técnica, designadamente os que se encontrem

em risco de abandono escolar.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 276/2013, de 23 de agosto
Despacho n.° 5945/2014, D.R. n.° 87, Série Il, de 7 de maio de 2014

5.2.7 - Outras ofertas formativas

5.2.7.1 — Cursos de Educacdo e Formacdo de Adultos (EFA)

Os cursos EFA sao uma oferta de educacao e formacao destinados a adultos que pretendam elevar as
suas qualificacbes. Estes cursos, além de se desenvolverem no ensino basico (ver informacgées sobre
esta oferta no numero 5.1.5.4 do presente documento), também se destinam a pessoas que tenham
concluido 0 9.° ano de escolaridade ou formacao equivalente (sem prejuizo das condicoes especificas
de integracao num Curso EFA flexivel, decorrente de um processo RVCC) e que desejem obter uma

qualificacao de nivel 4 do Quadro Nacional de Qualificaces (QNQ).

Estes cursos desenvolvem-se segundo percursos de dupla certificacao e, sempre que tal se revele
adequado ao perfil e histdoria de vida dos adultos, apenas de habilitacdo escolar. Para os adultos ja
detentores do nivel secundario de educacao que pretendam obter uma dupla certificacdo pode,
sempre que se mostre adequado, ser desenvolvida apenas a componente de formacao tecnologica do

Curso EFA correspondente.

Apenas os candidatos com idade igual ou superior a 23 anos podem frequentar um curso EFA de nivel
secundario ministrado em regime diurno ou a tempo integral, a esses se juntando todos os que sao
encaminhados para completar percurso de formacgao, no seguimento de um processo de RVCC de

nivel secundario.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.® 283/2011, de 24 de outubro
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5.2.7.2 - Formacdes Modulares Certificadas

As formacoes modulares, além de serem uma opcao no ensino basico (ver informacées sobre esta
oferta no numero 5.1.5.5 do presente documento), também se destinam a adultos que desejem

obter uma qualificacdo de nivel 3 ou 4 do Quadro Nacional de Qualificaces (QNQ).

O acesso a unidades de formacdo de curta duracao (UFCD), inseridas em percursos de nivel
secundario, exige uma habilitacao escolar de, pelo menos, o 3.° ciclo do ensino basico. Os adultos ja
detentores do nivel secundario de educacao e que pretendam melhorar e adequar as exigéncias do
mercado de trabalho a sua qualificacao profissional, podem frequentar as UFCD integradas num

referencial de formacao tecnologica.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

5.2.7.3 — Cursos de Portugués para Falantes de Outras Linguas

Estes cursos destinam-se a adultos estrangeiros a residir em Portugal, independentemente da
habilitacao que lhes é reconhecida, isto é, o nivel de ensino basico ou secundario (ver informacoes

sobre estes cursos no numero 5.1.5.6 do presente documento).

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 1262/2009, de 15 de outubro

5.2.7.4 - Processo de Reconhecimento, Validacdo e Cerfificacdo de
Competéncias (RVCC)

(Ver informacées sobre o processo RVCC no numero 5.1.5.8 do presente documento.)

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 396/2007, de 31 de dezembro
Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco

5.3 — Vias de conclusdo do nivel secunddrio de educacdo

As vias de conclusao do nivel secundario de educacao sao alternativas criadas para quem frequentou
sem concluir cursos de nivel secundario cujos planos de estudo se encontram extintos. Estas vias
operacionalizam-se segundo mecanismos de substituicao das disciplinas em falta nos cursos de

origem, através da realizacdo de exames de disciplinas dos cursos cientifico-humanisticos ou
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profissionais em vigor, ou através da realizacdo de Unidades de Formacdao de Curta Duracdao do

Catalogo Nacional de Qualificacoes (CNQ).

As vias de conclusdao do nivel secundario de educacao destinam-se a adultos com idade igual ou
superior a 18 anos que tenham em falta até seis disciplinas/ano nos cursos de nivel secundario que

frequentaram, cujos planos de estudo vigoraram entre os anos letivos de 1972/73 e 2003/2004.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 357/2007, de 29 de outubro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 117/2007, de 28
de dezembro

Despacho n.° 6260/2008, D.R. n.° 46, Série Il, de 5 de marco de 2008
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VI — PLANOS E GESTAO DOS CURRICULOS

Este capitulo estabelece os principios orientadores da organizacao e da gestao dos curriculos dos

ensinos basico e secundario, bem como de outras ofertas formativas. Apresenta também os
procedimentos a observar na avaliacao, conclusao e certificacao dos alunos, assim como as medidas

promotoras de sucesso escolar e de combate a exclusao.

6.1 — Educacdo pré-escolar

O desenvolvimento do curriculo na educacdo pré-escolar tem como referéncia as Orientacoes
Curriculares para a Educacao Pré-Escolar, aprovadas pelo Despacho n.° 5220/97, publicado no Didrio
da Republica, 2.7 série, n.° 178, de 4 de agosto de 1997. Este documento legal constitui um conjunto
de principios gerais pedagodgicos e organizativos de apoio ao educador de infancia na conducao do
processo educativo a desenvolver com as criancas. Sendo um referencial comum para todos os
educadores de infancia da rede plblica e privada de estabelecimentos de educacao, este documento
€ geral e abrangente, incluindo a possibilidade de o educador fundamentar diversas opcoes

educativas.

As éareas de conteldo preconizadas nas Orientacdes Curriculares para a Educacdo Pré-Escolar - Area
de Formacdo Pessoal e Social, Area de Expressdo e Comunicacdo (dominio das expressdes motora,
plastica, dramatica e musical, da linguagem oral e abordagem a escrita e da matematica) e Area de
Conhecimento do Mundo - constituem as referéncias gerais para o planeamento e avaliacao das

situacdes e oportunidades de aprendizagem.

A gestao do curriculo é realizada pelo educador de infancia que define estratégias de concretizacao e
de operacionalizacao das orientacdes curriculares para a educacao pré-escolar, adequando-as ao

contexto, tendo em conta os interesses e necessidades das criancas.

Atividades de animacao e de apoio a familia (AAAF)

As atividades de animacéo e de apoio a familia sdo planificadas pelos 6rgdos competentes das UO. E
da responsabilidade dos educadores titulares de grupo assegurar a supervisao pedagogica e o
acompanhamento da execucao destas atividades, tendo em vista garantir a qualidade das atividades

desenvolvidas.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 5/97, de 10 de fevereiro

Despacho n.° 5220/97, D.R. n.° 178, Série I, de 4 de agosto de 1997
Despacho n.° 9265-B/2013, D.R. n.° 134, Série Il, de 15 de julho de 2013
Circular 17/DSDC/DEPEB/2007, de 10 de outubro
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6.2 — Ensino bdsico: 1.2, 2.° e 3.° ciclos

6.2.1 - Planos/matrizes curriculares

As matrizes curriculares dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico geral sao as constantes dos anexos |,
Il e lll do Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de
jutho.

As matrizes curriculares dos ciclos do ensino basico referidos no niUmero anterior integram:
a) Disciplinas;
b) Carga horaria semanal minima de cada uma das disciplinas;

c) Carga horaria total a cumprir.

Ensino basico - 1.° ciclo do ensino basico

A alteracdo ao Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, relativamente ao 1.° ciclo do ensino basico,
no ambito das componentes do curriculo, substitui a Area de Projeto, o Estudo Acompanhado e a
Educacdo para a Cidadania pelo Apoio ao Estudo e pela Oferta Complementar. A carga horaria
semanal, de acordo com o presente diploma, inclui tempos minimos a cumprir para cada uma das
disciplinas que fazem parte do curriculo. A carga horaria semanal do curriculo podera variar entre
22,5 e 25 horas e a das Atividades de Enriquecimento Curricular entre 5 e 7,5 horas. Por isso, o

somatorio das ambas tem de ser igual a 30 horas.

O Apoio ao Estudo visa apoiar os alunos na criacdo de métodos de estudo e de trabalho,

prioritariamente no reforco do apoio nas disciplinas de Portugués e Matematica.

A Oferta Complementar podera proporcionar a iniciacao da lingua inglesa, com énfase na sua
expressao oral, de acordo com os recursos disponiveis da UO, e devera contribuir para a formacao

integral dos alunos em areas de cidadania, artisticas, culturais, cientificas ou outras.

A Educacao Moral e Religiosa € de frequéncia facultativa. No caso dos encarregados de educacao
optarem por esta disciplina pode ser deduzida uma hora semanal nas Atividades de Enriquecimento

Curricular.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Despacho n.° 9265-B/2013, D.R. n.° 134, Série Il, de 15 de julho de 2013

Ensino basico na modalidade de ensino recorrente

Legislacao em fase de preparacao
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Ensino Artistico Especializado (EAE)

Os planos de estudo dos Cursos Basicos do EAE de Danca, de MUsica e de Canto Gregoriano, criados ao
abrigo da Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, com a Declaracao de Retificacao n.° 55/2012, de 28

de setembro, integram:

a) Disciplinas de formacao geral de acordo com o Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, e
respetiva alteracao;
b) Disciplinas de formacao vocacional, que visam a aquisicdo de um conjunto de conhecimentos

e o desenvolvimento de capacidades inerentes a especificidade do curso;
c) Carga horaria semanal minima de cada uma das disciplinas;

d) Carga horaria total a cumprir.

As cargas horarias dos planos de estudo sao estabelecidas em funcao da natureza das disciplinas e das
condicoes existentes na escola, em conformidade com o disposto nos anexos | a VI da

Portaria n.® 225/2012, de 30 de julho, na sua redacao atual.

Os programas e as metas curriculares das disciplinas que integram a componente de formacao
vocacional, a excecao da disciplina de Oferta Complementar, sao homologados por despacho do

membro do Governo responsavel pela area da educacao.

As escolas do ensino artistico especializado tém a possibilidade de criarem disciplinas de Oferta
Complementar, que podem ser anuais, bienais ou trienais, na componente de formacao vocacional

dos 2.° e 3.° ciclos do Curso Basico de Danca e do 3.° ciclo do Curso Basico de Musica.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, retificada pela Declaracao de Retificacao n.° 55/2012, de 28 de

setembro

Cursos de Educacéo e Formacao (CEF)

Os percursos que integram esta oferta formativa privilegiam uma estrutura curricular

acentuadamente profissionalizante.

As matrizes curriculares referentes as varias tipologias dos CEF, designadamente os itinerarios do
ensino basico dos tipos 1, 2, 3 e 4, estao organizadas por componentes de formacao (sociocultural,

cientifica, tecnologica e pratica) e disciplinas.

As componentes de formacao sociocultural e cientifica visam a aquisicdo de competéncias no ambito
das linguas, cultura e comunicacédo, cidadania e sociedade e das diferentes ciéncias aplicadas numa
légica transdisciplinar e transversal no que se refere as aprendizagens de carater instrumental.

Organizam-se por disciplinas e visam o desenvolvimento pessoal, social e profissional.
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A componente de formacao tecnoldgica organiza-se por unidades ou modulos, eventualmente

associados a disciplinas, em funcdo das competéncias que definem a qualificacao profissional visada.

A componente de formacao pratica, estruturada num plano individual de formacao a desenvolver em
contexto de trabalho, visa a aquisicdo e o desenvolvimento de competéncias técnicas, relacionais,

organizacionais e de gestao de carreira.

Os percursos de formacédo dos CEF, de acordo com a sua tipologia, tém de cumprir duragées minimas,
a saber: 1125 horas no percurso de formacao Tipo 1, 2109 horas no percurso de formacao Tipo 2,

1200 horas no percurso de formacao Tipo 3 e 1230 horas no percurso de formacgao Tipo 4.

A duracao diaria, semanal ou anual dos cursos variara em funcdao do modelo de organizacao e
desenvolvimento da formacdo adotado, associado a rede de estabelecimentos de ensino tutelados
pelo MEC, sendo a carga horaria semanal entre 30 a 34 horas, ou a rede de centros de formacao
profissional de gestao direta e participada do Instituto do Emprego e Formacao Profissional, I.P.

(IEFP, IP) ou noutras entidades acreditadas, sendo a carga horaria semanal de 35 horas.

A componente de formacao pratica, a desenvolver em contexto de trabalho, tem a duracdo de 210
horas para todas as tipologias. No entanto, o artigo 22.° do Despacho conjunto n.° 453/2004,
publicado no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 175, de 27 de julho de 2004, na sua redacao atual,

prevé a realizacao de um estagio complementar pés-formacao com a duracao até seis meses.

Os CEF em funcionamento estdo integrados em 36 areas de educacao e formacao, constantes da
Portaria n.° 256/2005, de 16 de marco.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 256/2005, de 16 de marco

Despacho conjunto n.° 453/2004, D.R. n.° 175, Série Il, de 27 de julho, retificado pela Retificacao n.°
1673/2004, D.R. n.° 211, Série ll, de 7 de setembro, e alterado pelos Despachos n.° 12568/2010, D.R. n.°
150, Série Il, de 4 de agosto de 2010 e n.° 9752-A/2012, D.R. n.° 138, Série Il, de 18 de julho de 2012

Cursos de Educacéo e Formacao de Adultos (EFA)

Os planos curriculares dos Cursos EFA constam do Anexo 1 da Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

(segunda alteracao a Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco).

Os Cursos EFA de nivel basico de dupla certificacdo compreendem uma componente de formacao de
base e uma componente de formacao tecnoldgica (a qual pode incluir ainda a formacao pratica em

contexto de trabalho, quando aplicavel), para além do modulo Aprender com Autonomia.

O mddulo Aprender com Autonomia esta organizado em trés unidades de competéncia, centradas,

essencialmente, no recurso a metodologias capazes de proporcionar aos formandos técnicas e

EE——
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

107



http://dre.pt/pdf1sdip/2005/03/053B00/22812313.pdf
http://dre.pt/pdf2sdip/2004/07/175000000/1129611307.pdf
http://dre.pt/pdf2sdip/2004/09/211000000/1368813690.pdf
http://dre.pt/pdf2sdip/2004/09/211000000/1368813690.pdf
http://dre.pt/pdf2sdip/2010/08/150000000/4159841598.pdf
http://dre.pt/pdf2sdip/2012/07/138000001/0000200002.pdf

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

GOVERNO DE
E PORTUGAL

instrumentos de autoformacao. Estes instrumentos e técnicas favorecem ainda o desenvolvimento de

habitos de trabalho em grupo, bem como a definicdo de compromissos individuais e coletivos.

A componente de formacdo de base integra as quatro areas de competéncias-chave constantes no
Referencial de Competéncias-Chave para a EducacGo e Formacdo de Adultos de Nivel Bdsico:
Cidadania e Empregabilidade; Linguagem e Comunicacdo; Matematica para a Vida e Tecnologias de

Informacao e Comunicacao.

Esta componente de formacao é ainda constituida por trés niveis de desenvolvimento (B1, B2 e B3)
nas diferentes areas de competéncias-chave, organizadas em unidades de competéncia (UC), de
acordo com os referenciais de qualificacao que integram o Catalogo Nacional de Qualificacdes (CNQ),
tal como esta estabelecido no Anexo 2 da Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro. Daqui resultam os
seguintes percursos formativos: B1; B2; B1+B2; B3; B2+B3 e percurso flexivel a partir de processo de

Reconhecimento, Validacado e Certificacao de Competéncias (RVCC).

A componente de formacdo tecnoldgica estrutura-se em unidades de formacao de curta duracao
(UFCD) de acordo com os referenciais de qualificacdo que integram o CNQ. Esta componente pode
integrar uma formacao pratica em contexto de trabalho, sendo esta de caracter obrigatério para o
adulto que esteja a frequentar um Curso EFA relativo aos percursos formativos B3 e B2+B3 e que nao
exerca atividade correspondente a saida profissional do curso frequentado ou uma atividade

profissional numa area afim.

As atividades a desenvolver pelo formando durante o periodo de formacao pratica em contexto de
trabalho devem reger-se por um plano individual, acordado entre a entidade formadora, o formando
e a entidade enquadradora, identificando os objetivos, o conteldo, a programacao, o periodo,
horario e local de realizacdo das atividades, as formas de monitorizacao e acompanhamento do
adulto, com a identificacdo dos responsaveis, bem como os direitos e deveres dos diversos
intervenientes. A orientacao e acompanhamento do formando sao partilhados, sob coordenacao da
entidade formadora, entre esta e a entidade enquadradora, cabendo a Gltima designar um tutor com

experiéncia profissional adequada.

A organizacao curricular dos Cursos EFA deve ter a flexibilidade necessaria de modo a permitir a
frequéncia de unidades de formacéo capitalizaveis, através de trajetos nao continuos, por parte dos
adultos cuja identificacdo e validacdo de competéncias em processos RVCC aconselhe o
encaminhamento apenas para algumas unidades de formacdao de um percurso de caracter mais

abrangente.

A carga horaria e a tipologia dos itinerarios de formacao dos Cursos EFA do ensino basico estao

organizadas de acordo com o Anexo n.° 1 da Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro.
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SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.® 283/2011, de 24 de outubro

Formag¢des Modulares Certificadas

A organizacao curricular das Formacdes Modulares Certificadas realiza-se, para cada unidade de
formacao, de acordo com os respetivos referenciais de formacdao de nivel 2 de qualificacao
constantes do Catalogo Nacional de Qualificacoes (CNQ), podendo corresponder a unidades da

componente de formacao de base, da componente de formacao tecnologica, ou a ambas.

Os percursos de formacao modular nao podem exceder as 600 horas e sempre que a duracdo de uma
formacao modular seja superior a 300 horas, um terco das mesmas deve corresponder a unidades da

componente de formacao de base dos referenciais do CNQ.

A duracdo de um curso de formacao modular pode variar entre as 25 e as 600 horas, devendo ter-se
em atencao que se a duracao for superior a 300 horas, exige-se que 1/3 das unidades de formacao de

curta duracao (UFCD) seja da componente de formacao de base.

Para concluir um percurso de qualificacao através de formacdes modulares é necessaria a realizacao
da formacao pratica em contexto de trabalho, sendo esta de caracter obrigatério para o adulto que
nao exerca atividade correspondente a saida profissional do curso frequentado ou uma atividade

profissional numa area afim.

E possivel organizar um percurso de formacdo modular com UFCD de nivel basico e secundario,

devendo ser considerada como habilitacdo minima de acesso 0 9.° ano de escolaridade.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

Cursos de Portugués para Falantes de Outras Linguas

A organizacao, os referenciais de competéncias, os requisitos de acesso e a carga horaria dos cursos
obedecem ao referencial de «Portugués para Falantes de Outras Linguas», homologado pelo membro

do Governo responsavel pela area da educacao.

Estes referenciais de competéncias constam do Catalogo Nacional de Qualificacées (CNQ), disponiveis
em: http://www.catalogo.angep.gov.pt/UFCD, onde estdao explicitadas as cargas horarias das

unidade de formacao de curta duracao (UFCD) por nivel de proficiéncia linguistica.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 1262/2009, de 15 de outubro
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Programa de Formacdo em Competéncias Basicas

A organizacao curricular do Programa de Formacao em Competéncias Basicas esta estabelecida na
Portaria n.° 1100/2010, de 22 de outubro.

Este Programa compreende seis unidades de formacao, de 50 horas cada, com a designacao seguinte:
a) Leitura e Escrita para os niveis de iniciacdao, aprofundamento e consolidacao;
b) Calculo para os niveis de iniciacao e aprofundamento;

c) Tecnologias de Informacao e Comunicacao para o nivel de sensibilizacao.

As unidades de formacao elencadas integram o Catalogo Nacional de Qualificacdes (CNQ) e estao

disponiveis em http://www.catalogo.angep.gov.pt/UFCD.

A duracao de cada acdo desenvolvida ao abrigo do programa é estabelecida em funcao dos objetivos
de cada projeto e das caracteristicas de cada grupo, nao podendo ser inferior a 150 horas, nem

exceder as 300 horas.

Em situacdes devidamente fundamentadas, o programa pode ser acrescido de mais 50 horas de
formacao para reforco de aprendizagens numa das areas de formacdo ou de competéncias nas

diferentes areas.

Quando a duracao da acao for inferior a 300 horas, o percurso do adulto pode incluir apenas as
unidades de formacao de aprofundamento e/ou de consolidacao, ou excluir integralmente uma das

areas, por se tratar de competéncias que os formandos ja possuem.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 1100/2010, de 22 de outubro

Processo de Reconhecimento, Validacdo e Certificacdo de Competéncias (RVCC)

No CNQ (http://www.catalogo.anqgep.gov.pt/Qualificacoes), esta disponivel o referencial para o
RVCC escolar, para todas as qualificacoes de nivel 2 do Quadro Nacional de Qualificacées (QNQ) e

também o referencial para o RVCC profissional, apenas para algumas das qualificacoes de nivel 2.

No ambito do RVCC escolar, o referencial de competéncias-chave para a educacado e formacao de
adultos, de nivel secundario, contempla trés areas de competéncia-chave: Sociedade, Tecnologia e
Ciéncia (STC), Cultura, Lingua e Comunicacdo (CLC) e Cidadania e Profissionalidade (CP). As duas
primeiras areas tém uma natureza essencialmente instrumental e operatdria, envolvendo dominios
de competéncias especificas e abarcando campos cientificos e técnicos muito diversos. A area de
competéncia-chave de Cidadania e Profissionalidade é considerada como uma area transversal, ao
refletir conhecimentos, comportamentos e atitudes articulados e integradores das outras Areas de
competéncia-chave. Contudo, a perspetiva integradora do Referencial supde a existéncia de uma

forte interacao das diferentes areas que o compoem.
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O referencial tem ainda implicita a nocao de centralidade absoluta do percurso singular do adulto, e

como tal, as situacdes de vida constituem o ponto de partida para o desenvolvimento de processos
RVCC.

Outros aspetos deste processo devem ser consultados no numero 5.1.5.8 - Processo de

reconhecimento, validacdo e certificacdo de competéncias (RVCC).

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco

6.2.2 - Linguas Estrangeiras

Na educacao pré-escolar, podera ocorrer a sensibilizacdo a uma lingua estrangeira, assumindo um

carater ludico e informal.

No 1.° ciclo do ensino basico, as UO podem, de acordo com os recursos disponiveis, proporcionar a

iniciacao da lingua inglesa, com énfase na sua expressao oral, no ambito da Oferta Complementar.

A lingua estrangeira de Inglés inicia-se obrigatoriamente no 2.° ciclo e prolonga-se no 3.° ciclo, num

minimo de cinco anos, de modo a garantir uma aprendizagem mais consolidada da lingua.
A aprendizagem de uma segunda lingua estrangeira inicia-se obrigatoriamente no 3.° ciclo.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Despacho n.° 5220/97, D.R. n.° 178, Série I, de 4 de agosto de 1997

6.2.3 - Portugués Lingua Ndo Materna (PLNM)

O curriculo do ensino basico pode integrar a oferta da disciplina de PLNM, que tem como objetivo a

aprendizagem do Portugués por alunos com outra lingua materna.

Funcionamento do PLNM no ensino basico

Os alunos que se encontram no nivel de iniciacdo ou no nivel intermédio devem frequentar o PLNM, o
qual é equivalente a disciplina de Portugués, com a mesma carga horaria desta disciplina, portanto

nao frequentam a disciplina de Portugués (desde que a UO reina um niimero minimo de 10 alunos).

Os alunos que se encontram no nivel avancado devem frequentar a disciplina de Portugués e nao o
PLNM.

Os alunos de PLNM sao agrupados por nivel de proficiéncia linguistica e ndao por ciclo ou nivel de

ensino, devendo os materiais didaticos a utilizar ser adequados a faixa etaria dos alunos.
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Cada grupo de nivel de proficiéncia linguistica deve ser constituido, no minimo, por dez alunos,

podendo agrupar-se, para este efeito, alunos dos niveis de iniciacao e intermédio, de modo a

respeitar esse minimo.

Nas UO em que nao se retina um numero minimo de 10 alunos, estes devem ser inseridos na disciplina
de Portugués, continuando, nao obstante, a ser alunos de PLNM. As UO, no ambito da sua autonomia,

deverao proporcionar atividades de apoio de PLNM.

Sempre que o PLNM funcione como apoio, deverao ser aplicadas estratégias adequadas ao nivel de
proficiéncia linguistica do aluno, de forma a definir uma estratégia individualizada de
desenvolvimento de competéncias nesta area. Deverao, ainda, ser definidos critérios especificos de
avaliacado para estes alunos, aprovados em Conselho Pedagogico. No desenvolvimento deste trabalho,
quando o professor de Portugués da turma nao é o de PLNM, devera existir uma estreita articulacao

entre ambos.

A UO, no ambito da sua autonomia e do seu projeto educativo, podera conceber outras medidas

especificas de desenvolvimento do PLNM, designadamente programas de tutoria.
No 1.° ciclo do ensino basico, o PLNM podera funcionar no ambito do Apoio ao Estudo.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho

Despacho normativo n.° 7/2006, D.R. n.° 26, | Série-B, de 6 de fevereiro de 2006, alterado pelo Despacho
normativo n.° 12/2011, D.R. n.° 160, Série Il, de 22 de agosto de 2011

Oficio circular OFCIRC/2011/GD/8
Oficio circular OFCIRC/2011/GD/7

6.2.4 - Tecnologias de Informag¢do e Comunicagao e Oferta de Escola

A disciplina de Tecnologias de Informacao e Comunicacao inicia-se no 7.° ano de escolaridade,
garantindo aos alunos mais jovens uma utilizacao segura e adequada dos recursos digitais e
proporcionando condi¢ées para um acesso universal a informacao, funcionando sequencialmente nos
7.° e 8.° anos, semestral ou anualmente, em articulacao com uma disciplina criada pela escola,

designada por oferta de escola.

Nos 7.° e 8.° anos de escolaridade, a matriz integra uma disciplina de Oferta de Escola na area

artistica ou tecnologica, de acordo com a sua especificidade e no ambito do seu projeto educativo.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
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6.2.5 - Componentes curriculares complementares

As UO com 2.° e 3.° ciclos podem oferecer componentes curriculares complementares com carga
horaria flexivel que contribuam para a promocédo integral dos alunos em areas de cidadania,

artisticas, culturais, cientificas ou outras.

Quando criadas pela UO, estas componentes curriculares complementares, designadas na matriz dos

2.° e 3.° ciclos como Oferta Complementar, sao de frequéncia obrigatoria para os alunos.

A oferta de componentes curriculares complementares deve ser efetuada através da utilizacao de um
conjunto de horas de crédito, definidas em despacho normativo do membro do Governo responsavel

pela area da educacao.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho

6.2.6 - Apoio ao Estudo

O Apoio ao Estudo, no 1.° ciclo do ensino basico, de acordo com a alteracao ao Decreto-Lei n.°

139/2012, de 5 de julho, passou a integrar a componente curricular.

O Apoio ao Estudo, no 2.° ciclo do ensino basico, é de oferta obrigatéria para a UO, e de frequéncia
facultativa para os alunos. A frequéncia torna-se obrigatoria por indicacdo do conselho de turma,
desde que obtido o acordo dos encarregados de educacdo. No horario das turmas do 2.° ciclo deverao
ser registados cinco tempos de 45 minutos para o Apoio ao Estudo, no final do turno, ou quatro horas

de 50 minutos.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho

6.2.7 - Formacgao pessoal e social dos alunos

As UO, no ambito da sua autonomia, devem desenvolver projetos e atividades que contribuam para a
formacao pessoal e social dos alunos, designadamente educacdo civica, educacao para a saude,
educacao financeira, educacao para os media, educacao rodoviaria, educacao para o consumo,

educacao para o empreendedorismo e educacao moral e religiosa, de frequéncia facultativa.

Cada UO com programas/projetos de trabalho na area da educacao para a saude e educacao sexual
deve designar um docente dos 2.° ou 3.° ciclos do ensino basico para exercer as funcbes de
coordenador da educacao para a saude e educacao sexual e devera ter uma equipa interdisciplinar

nesta area.
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SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 60/2009, de 6 de agosto

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Despacho n.° 2506/2007, D.R. n.° 36, Série Il, de 20 de fevereiro de 2007

6.2.8 - Atividades de enriquecimento curricular

No desenvolvimento do seu projeto educativo e no ambito do 1.° ciclo, as escolas devem
proporcionar aos alunos atividades de enriquecimento do curriculo de carater facultativo e de
natureza eminentemente lUdica, formativa e cultural incidindo, na aprendizagem da lingua inglesa
ou de outras linguas estrangeiras e nos dominios desportivo, artistico, cientifico, técnico e das
tecnologias da informacao e comunicacdo, de ligacao da escola com o meio e de educacao para a

cidadania.
Estas atividades tém uma duracao semanal de 5 a 7,5 horas.

No caso de a UO ser a entidade promotora das Atividades de Enriquecimento Curricular, a definicao
da oferta deve ser adaptada ao seu contexto, com o objetivo de atingir o equilibrio entre os

interesses dos alunos e a formacao e perfil do seu corpo docente disponivel para as assegurar.

A oferta da componente semanal das Atividades de Enriquecimento Curricular s6 pode ser superior a
5 horas quando a carga horaria semanal do curriculo for inferior a 25 horas, sendo o somatorio de
ambas igual a 30 horas semanais. Quando estas atividades forem oferecidas por entidades exteriores
a UO, o que carece sempre de contratualizacdo, € necessaria a confirmacdo explicita do MEC para

que a sua duracao exceda as 5 horas.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Despacho normativo n.° 6/2014, D.R. n.° 100, Série Il, de 26 de maio de 2014

Despacho n.° 9265-B/2013, D.R. n.° 134, Série Il, de 15 de julho de 2013

6.3 — Ensino secunddrio

6.3.1 - Planos/matrizes curriculares

Cursos Cientifico-Humanisticos
Os planos de estudos dos cursos cientifico-humanisticos integram:
e A componente de formacdo geral, que visa contribuir para a construcao da identidade

pessoal, social e cultural dos alunos, sendo constituida pelas disciplinas de:

v" Portugués;
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v" Lingua estrangeira |, Il ou lll (Alemao, Espanhol, Francés e Inglés);
v" Filosofia;

v" Educacao Fisica.

e A componente de formacdo especifica, que visa proporcionar formacdo cientifica
consistente no dominio do respetivo curso, sendo constituida por:
v Uma disciplina trienal obrigatéria (10.°, 11.° e 12.° anos);

v" Duas disciplinas bienais (10.° e 11.° anos), a escolher de entre o leque de opcoes de

cada curso, sendo ambas obrigatoriamente ligadas a natureza do mesmo;

v Duas disciplinas anuais (12.° ano), a escolher de entre o leque de opcdes de cada

curso, sendo ambas obrigatoriamente do leque de opcdes 1, e a outra disciplina do

leque de opcdes 1 (conjunto de disciplinas ligadas as diversas areas do saber) ou do

leque de opcodes 2 (conjunto de disciplinas ligadas a natureza do curso).

e A disciplina de Educacdo Moral e Religiosa é de frequéncia facultativa.

Ensino secundario na modalidade de ensino recorrente

Nos cursos cientifico-humanisticos a modalidade de ensino recorrente pode constituir oferta nas
escolas que para isso disponham de condicdes logisticas e de modo a proporcionar uma oferta

distribuida regionalmente.

A carga horaria semanal nesta modalidade de ensino é organizada em periodos de quarenta e cinco

minutos.

Os alunos que nao perfacam a idade prevista para a conclusao da escolaridade obrigatéria até 31 de
agosto do ano em que é efetuada a matricula s6 podem matricular-se se tiverem 16 anos de idade
até a referida data, com a autorizacdo comprovada do encarregado de educacao para o efeito e para
frequentar com assiduidade um curso, em regime total ou parcial, por sistema modular ou por
disciplina. No caso particular do ensino secundario recorrente, frequentar com assiduidade significa

em regime presencial.

Tendo em conta que a idade estipulada para a escolaridade obrigatoéria € 18 anos e que as matriculas
no ensino secundario recorrente estao previstas até 31 de dezembro, é possivel permitir a matricula
em qualquer regime (presencial ou nao presencial) para os alunos que perfacam 18 anos entre 1 de

setembro e 31 de dezembro.

Os alunos que frequentaram um curso cientifico-humanistico do ensino regular sem o terem concluido
por ndo terem tido aprovacao numa disciplina sujeita a exame nacional e que, ao efetuar a matricula
no ensino recorrente, mediante a atribuicao das equivaléncias, tém a classificacao final da disciplina
correspondente a respetiva classificacdo interna final obtida no curso de origem. Neste caso, os
alunos terao de frequentar e concluir uma disciplina do curso do ensino secundario recorrente em

que sao integrados.
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SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 85/2009, de 27 de agosto
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto
Portaria n.° 242/2012, de 10 de agosto

Cursos do Ensino Artistico Especializado (EAE)
As matrizes curriculares dos Cursos do EAE integram as seguintes componentes de formacao:

a) A componente de formacao geral que visa contribuir para a construcao da identidade pessoal,

social e cultural dos alunos;

b) A componente de formacao cientifica que visa a aquisicdio e o desenvolvimento de um

conjunto de conhecimentos e aptiddes de base do respetivo curso;

c) A componente de formacao técnico-artistica que visa a aquisicao e o desenvolvimento de um
conjunto de conhecimentos e aptidées de base do respetivo curso e contempla a formacao
em contexto de trabalho se o curso for orientado na dupla perspetiva de insercao no mundo

do trabalho e de prosseguimento de estudos (Artes Visuais, Audiovisuais e Danca).

Estas matrizes curriculares integram ainda as disciplinas, a carga horaria semanal minima de cada

uma das disciplinas e a carga horaria total a cumprir.

As escolas do ensino artistico especializado, no ambito da sua autonomia e de acordo com o quadro
legal definido, tém a possibilidade de criarem disciplinas de Oferta Complementar, que podem ser
anuais, bienais ou trienais, para os cursos secundarios de Danca, MuUsica, Canto e de Canto

Gregoriano.
Os cursos do EAE desenvolvem-se em quatro dominios: Artes Visuais, Audiovisuais, Danca e Musica.

Decorrente da producao de efeitos da Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto, alterada pela
Portaria 59-B/2014, de 7 de marco, que cria o Curso Secundario de Danca, de Mlsica e de Canto
Gregoriano, no ano letivo de 2013/2014, no que se refere ao plano de estudos do 12.° ano,

mantém-se em vigor os anteriores planos de estudo, excecao feita a componente de formacao geral.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho

Portaria n.° 243-A/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracao de Retificacao n.° 59/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-A/2012, de 20 de dezembro, e pela Portaria 59-A/2014, de 7 de
marco

Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracao de Retificacao n.° 58/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-B/2012, de 20 de dezembro, e pela Portaria 59-B/2014, de 7 de
marco
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Cursos Profissionais

As matrizes curriculares com a indicacao das componentes de formacao, as disciplinas da
componente de formacao sociocultural, a formacdao em contexto de trabalho (FCT) e a carga horaria
dos cursos profissionais estao definidas no Anexo VI ao Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho,
alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho. Esta alteracao a matriz foi aplicada a partir

do ano letivo 2013-2014, aos alunos que iniciaram o ciclo de formacao.

A estrutura curricular destes cursos compreende trés componentes de formacao:

a) A componente de formacao sociocultural que visa contribuir para a construcao da identidade

pessoal, social e cultural dos alunos;

b) A componente de formacao cientifica que visa a aquisicdio e o desenvolvimento de um

conjunto de conhecimentos e aptidoes de base do respetivo curso;

c) A componente de formacao técnica que visa a aquisicao e o desenvolvimento de um conjunto
de conhecimentos e aptidoes de base do respetivo curso e integra uma forma especifica de

concretizacao da FCT.

Com a alteracdo ao Decreto-Lei supramencionado, a carga horaria global prevista na matriz dos
Cursos Profissionais situa-se entre as 3200 e as 3440 horas e é distribuida e gerida pela escola no

ambito da sua autonomia, de forma flexivel e otimizada ao longo dos trés anos do ciclo de formacao.

A formacao em contexto de trabalho (FCT) tem uma duracao entre 600 a 840 horas e visa a aquisicao
e o desenvolvimento de competéncias técnicas, relacionais e organizacionais relevantes para a
qualificacao profissional. Integra um conjunto de atividades profissionais realizadas em empresas ou
noutras organizacdes, desenvolvidas sob coordenacdao da escola, que visam a aquisicao ou o
desenvolvimento de competéncias técnicas, relacionais e organizacionais relevantes para o perfil

profissional visado pelo curso.

As atividades da FCT desenvolvem-se sob a forma de experiéncias de trabalho por periodos de
duracao variavel ao longo da formacéo, ou sob a forma de estagio em etapas intermédias ou na fase
final do curso. Pode também realizar-se, parcialmente e mediante autorizacao prévia, através da
simulacao de um conjunto de atividades profissionais relevantes para o perfil profissional visado pelo

curso a desenvolver em condicoes semelhantes a do contexto real de trabalho.

A carga horaria global de 3100 horas prevista na matriz dos Cursos Profissionais € distribuida e gerida
pela UO no ambito da sua autonomia, de forma flexivel e otimizada ao longo dos trés anos do ciclo
de formacao, de modo que nao exceda, em caso algum, as 1100, as 35 e as 7 horas por ano, semana

e dia, respetivamente.
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SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 396/2007, de 31 de dezembro

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 256/2005, de 16 de marco

Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro, alterada pela Portaria n.° 59-C/2014, de 7 de marco

Despacho n.° 14758/2004, D.R. n.° 173, Série Il, de 23 de julho de 2004, alterado pelo Despacho n.°
9815-A/2012, D.R. n.° 139, Série Il, de 19 de julho de 2012

Cursos de Educacdo e Formacao de Adultos (EFA)

O plano curricular dos Cursos EFA de dupla certificacao esta estabelecido no Anexo 3 da Portaria n.°
283/2011, de 24 de outubro. Compreende uma componente de formacao de base e uma componente
de formacao tecnologica, que podem desenvolver-se segundo trés percursos de formacao: S3-Tipo A;
S3-Tipo B; S3-Tipo C, de acordo com o nivel de escolaridade dos adultos no inicio da formacao (9.°,
10.° ou 11.° ano de escolaridade, respetivamente). E ainda possivel definir um percurso flexivel a

partir de processo de reconhecimento, validacao e certificacao de competéncias (RVCC).

A componente de formacdao de base integra trés areas de competéncias-chave (Cidadania e
Profissionalidade; Sociedade, Tecnologia e Ciéncia; Cultura, Lingua e Comunicacao), constantes no
Referencial de Competéncias-Chave para a Educacdo e Formacdo de Adultos - Nivel Secunddrio,

estabelecidas no Anexo n.° 5 do normativo acima referido.

Estas areas de competéncias-chave sdo constituidas por unidades de formacao de curta duracao

(UFCD) dos referenciais de formacao constantes no Catalogo Nacional de Qualificacoes (CNQ).

A componente de formacao tecnoldgica dos Cursos EFA pode integrar uma formacao pratica em
contexto de trabalho que assume carater de obrigatoriedade para os adultos que nao exercam
qualquer atividade correspondente as saidas profissionais do Curso EFA frequentado ou que nao

exercam uma atividade profissional numa area afim.

Para adultos ja detentores do nivel secundario de educacao, é possivel desenvolver apenas um
percurso formativo assente na componente de formacao tecnoldgica, com vista a qualificacao de

nivel 4.

De acordo com o Anexo n.° 4 da Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro, o plano curricular dos
Cursos EFA que conferem apenas habilitacao escolar integram somente a componente de formacao
de base e desenvolvem-se segundo trés percursos: S-Tipo 1; S-Tipo 2; S-Tipo 3, consoante o nivel de
escolaridade dos adultos (9.°, 10.° ou 11.° ano de escolaridade, respetivamente). Também ao nivel

do secundario, é ainda possivel desenvolver um percurso flexivel a partir de processo RVCC.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro
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Formag¢des Modulares Certificadas

A organizacao curricular das Formagdes Modulares Certificadas realiza-se, para cada unidade de
formacao, de acordo com os respetivos referenciais de formacao de nivel 3 e 4 de qualificacao
constantes do Catalogo Nacional de Qualificacbes (CNQ), podendo corresponder a unidades da
componente de formacao de base (nivel 3), da componente de formacao tecnolodgica (nivel 4), ou a

ambas.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro

Cursos de Portugués para Falantes de Outras Linguas

(Ver informacdo constante no 6.2.1 sobre os Cursos de portugués para falantes de outras linguas do

ensino bdsico).

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 1100/2010, de 22 de outubro

Processo de Reconhecimento, Validacdo e Verificacdo de Competéncias (RVCC)

No Catalogo Nacional de Qualificacbes (CNQ), http://www.catalogo.angep.gov.pt/Qualificacoes,
esta disponivel o referencial para o RVCC escolar, para todas as qualificacoes de nivel 4 do Quadro
Nacional de Qualificacdes (QNQ) e também o referencial para o RVCC profissional, apenas para

algumas das qualificacoes de nivel 4.

No ambito do RVCC escolar, o referencial de competéncias-chave para a educacao e formacao de
adultos, de nivel secundario, contempla quatro dominios, sendo trés deles - Linguagem e
Comunicacao, Matematica para a Vida e Tecnologias da Informacdao e Comunicacdo - de natureza
essencialmente instrumental. O quarto dominio - Cidadania e Empregabilidade - visa contribuir para
que os adultos desenvolvam competéncias nessas duas vertentes, procurando trabalhar

comportamentos e atitudes.

O referencial inclui igualmente um campo transversal a todo o curriculo designado «Temas de Vida»,

que tem como funcao organizar e articular as diferentes areas de competéncias.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco

6.3.2 - Linguas Estrangeiras

Na componente de formacdo geral dos Cursos Cientifico-Humanisticos o aluno escolhe uma lingua

estrangeira. Se tiver estudado apenas uma lingua estrangeira no ensino basico, iniciara
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obrigatoriamente uma segunda lingua no ensino secundario. No caso de o aluno iniciar uma lingua,
tomando em conta as disponibilidades da escola, podera cumulativamente dar continuidade a Lingua

Estrangeira | como disciplina facultativa, com aceitacao expressa do acréscimo de carga horaria.

Nos Cursos Cientifico-Humanisticos de Ciéncias e Tecnologias, de Ciéncias Socioecondémicas e de
Artes Visuais, para disciplina anual de opcao do 12.° ano nao obrigatoriamente relacionada com a
natureza do curso (leque de opcoes €) na matriz do curso), caso o aluno opte pela Lingua Estrangeira
[, I ou Ill (oferta dependente do projeto educativo da escola), deve escolher a Lingua Estrangeira

estudada na componente de formacao geral, nos 10.° e 11.° anos.

No Curso Cientifico-Humanistico de Linguas e Humanidades, no caso de o aluno dar continuidade as
duas linguas estrangeiras estudadas no ensino basico, deve inserir-se a Lingua Estrangeira | na
componente de formacao geral e a Lingua Estrangeira Il na componente de formacao especifica. Se o
aluno der continuidade a uma das linguas estrangeiras estudadas no ensino basico e iniciar uma nova
lingua estrangeira, esta deve integrar-se obrigatoriamente na componente de formacao especifica,
inserindo-se, na componente de formacao geral, uma das linguas estrangeiras ja estudadas. Se o
aluno pretender apenas iniciar uma nova lingua estrangeira, a mesma insere-se na componente de

formacao geral.

No Curso Cientifico-Humanistico de Linguas e Humanidades, para disciplina anual de opcao do 12.°
ano relacionada com a natureza do curso (leque de opcdes d) na matriz do curso), o aluno pode
escolher a lingua estrangeira estudada na componente de formacdo geral ou a lingua estrangeira

estudada na componente de formacao especifica nos 10.° e 11.° anos.

A Lingua Estrangeira da componente especifica do Curso Cientifico-Humanistico de Linguas e
Humanidades pode desdobrar no tempo semanal de lecionacao correspondente a cento e cinquenta

minutos, no maximo, quando o nimero de alunos da turma for superior a 20.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto
Despacho normativo n.° 6/2014, n.° 100, Série Il, de 26 de maio de 2014

6.3.3 - Portugués lingua ndo materna (PLNM)

Os cursos cientifico-humanisticos e os cursos artisticos especializados podem integrar a oferta da
disciplina de PLNM, que tem como objetivo a aprendizagem do Portugués por alunos com outra lingua

materna.
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Funcionamento do PLNM no ensino secundario

Os alunos que se encontram no nivel de iniciacdo ou no nivel intermédio devem frequentar o PLNM, o
qual é equivalente a disciplina de Portugués, com a mesma carga horaria desta disciplina, portanto

nao frequentam a disciplina de Portugués (desde que a UO relina um nimero minimo de 10 alunos).

Os alunos que se encontram no nivel avancado devem frequentar a disciplina de Portugués e nao o
PLNM.

Os alunos de PLNM sao agrupados por nivel de proficiéncia linguistica e nao por ciclo ou nivel de

ensino, devendo os materiais didaticos a utilizar serem adequados a faixa etaria dos alunos.

Cada grupo de nivel de proficiéncia linguistica deve ser constituido, no minimo, por dez alunos,
podendo agrupar-se, para este efeito, alunos dos niveis de iniciacao e intermédio, de modo a

respeitar esse minimo.

Nas UO em que nao se retina um numero minimo de 10 alunos, estes devem ser inseridos na disciplina
de Portugués, continuando, nao obstante, a ser alunos de PLNM. As UO, no ambito da sua autonomia,

deverao proporcionar atividades de apoio de PLNM.

Sempre que o PLNM funcione como apoio, deverao ser aplicadas estratégias adequadas ao nivel de
proficiéncia linguistica do aluno, de forma a definir uma estratégia individualizada de
desenvolvimento de competéncias nesta area. Deverao, ainda, ser definidos critérios especificos de
avaliacao para estes alunos, aprovados em Conselho Pedagogico. No desenvolvimento deste trabalho,
quando o professor de Portugués da turma nao é o de PLNM, devera existir uma estreita articulacao

entre ambos.

As UO, no ambito da sua autonomia e do seu projeto educativo, poderao conceber outras medidas

especificas de desenvolvimento do PLNM, designadamente programas de tutoria.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Despacho normativo n.° 30/2007, D.R. n.° 154, Série Il, de 10 de agosto de 2007
Oficio-Circular DGIDC/2011/GD/8, de 16 de agosto

6.3.4 - Substituicao de disciplinas

e O aluno pode, no final do 10.° ano, substituir uma das disciplinas bienais da componente de
formacdo especifica, a cuja frequéncia deu inicio, por outra da mesma componente de
formacao e do mesmo plano de estudos, enquanto disciplina do 10.° ano, de acordo com as
possibilidades da escola, sendo a nova disciplina contabilizada para efeitos de transicao para

o 11.° ano.
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O aluno pode, no final do 12.° ano, tenha ou nao concluido este ano de escolaridade,

substituir qualquer disciplina anual da componente de formacdo especifica por outra da
mesma componente de formacao, desde que cumpra os requisitos para a escolha das duas
disciplinas anuais da componente de formacao especifica do 12.° ano (pelo menos uma tem

de pertencer ao leque de opcoes 1, ou seja, tem de estar ligada a natureza do curso).

0 aluno pode, no final do ano que frequenta, substituir a disciplina de Lingua Estrangeira I, Il
ou lll da componente de formacao geral pela qual optou, por outra lingua estrangeira, sem
prejuizo do estabelecido para a escolha da Lingua Estrangeira da componente de formacao

geral nos cursos cientifico-humanisticos no Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho*.

No caso do Curso Cientifico-Humanistico de Linguas e Humanidades, em que o aluno tenha
optado por frequentar uma Lingua Estrangeira na componente de formacao especifica, e esta
seja uma disciplina de iniciacao (Lingua Ill), ndo pode substituir a disciplina de Lingua

Estrangeira | ou Il da componente de formacao geral.

A disciplina de Portugués pode ser substituida pela disciplina de Portugués Lingua Nao
Materna (PLNM), desde que o aluno esteja inserido em nivel de iniciacao (A1 ou A2) ou no

nivel intermédio (B1) e a escola relna os requisitos para a constituicao de grupo/turma.

* 0 aluno escolhe uma lingua estrangeira. Se tiver estudado apenas uma lingua estrangeira no ensino

bdsico, iniciard obrigatoriamente uma segunda lingua no ensino secunddrio. No caso de o aluno iniciar

uma lingua, tomando em conta as disponibilidades da escola, poderd cumulativamente dar continuidade a

Lingua Estrangeira | como disciplina facultativa, com aceitacdo expressa do acréscimo de carga hordria.

6.3.5 - Diversificagdo e complemento do percurso formativo

O percurso formativo do aluno pode ser diversificado e complementado, mediante a inscricao
noutras disciplinas, realizacdo de exame nacional ou prova de equivaléncia a frequéncia,
conforme os casos, de acordo com a oferta da escola. O registo da frequéncia e do
aproveitamento nestas disciplinas complementares consta do processo do aluno,
expressamente como disciplina de complemento do curriculo e a respetiva classificacao conta
para o calculo da média final de curso, por opcao do aluno, desde que a(s) disciplina(s) em

causa integre(m) o plano de estudos do respetivo curso.

A classificacao obtida nestas disciplinas nao é considerada para efeitos de transicao de ano e
de conclusao de curso, a nao ser que o aluno pretenda utiliza-las para substituicao de

disciplinas do seu plano de estudos.

Apds a conclusao de qualquer curso, o aluno pode frequentar outro curso, apos a aplicacao

do regime de equivaléncias.
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e Pode igualmente frequentar outras disciplinas do mesmo ou de outros cursos, desde que na
escola exista vaga nas turmas constituidas. Neste caso, a classificacao obtida nas disciplinas
pode contar, por opcao do aluno, para efeitos de calculo da média final de curso, desde que
sejam cumpridos os seguintes requisitos: a frequéncia seja iniciada no ano seguinte ao da
conclusao do curso, as disciplinas integrem o plano de estudos do curso concluido e sejam

concluidas no periodo correspondente ao ciclo de estudo das mesmas.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto

6.4 — Equivaléncias

6.4.1 - Equivaléncias estrangeiras

Regime de concessdo de equivaléncia de habilitacdes estrangeiras

O regime de concessao de equivaléncia de habilitacdes de sistemas educativos estrangeiros a
habilitacbes do sistema educativo portugués ao nivel dos ensinos basico e secundario é

regulamentado pelo Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro.

No ensino basico as equivaléncias de habilitacées estrangeiras sao concedidas sem classificacao e no

ensino secundario com atribuicao de classificacao.

As equivaléncias podem ser requeridas, em qualquer momento, por cidadaos portugueses e cidadaos

estrangeiros que comprovem ser titulares de habilitacoes de sistemas educativos estrangeiros.

Instrucdo do pedido de equivaléncia de habilitacdes estrangeiras

A equivaléncia é requerida no estabelecimento de ensino basico ou secundario que o requerente
pretende frequentar ou no estabelecimento de ensino da area de residéncia em territorio nacional,
sendo obrigatoriamente utilizado como requerimento o modelo constante no Anexo | ao Decreto-Lei
n.° 227/2005, de 28 de dezembro, com as alteracoes introduzidas pela Declaracao de Retificacao n.°
9/2006, de 6 de fevereiro.

O requerimento é acompanhado dos seguintes documentos e informacoes:

e Certificados das habilitacdes escolares concluidas com aproveitamento (em lingua estrangeira
e traduzidos para a lingua portuguesa), autenticados pelos servicos consulares ou embaixadas
de Portugal no pais estrangeiro a que a habilitacao diz respeito, ou pelos servicos consulares
ou embaixadas dos paises estrangeiros em Portugal, ou com Apostilha de Haia, para os paises

que aderiram a Convencao de Haia;
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e Indicacdao do(s) ano(s) de escolaridade, ciclo de estudos ou curso concluidos com

aproveitamento e respetivas classificacoes ou média final obtida;

e Fotocopia legivel de documento de identificacdo atualizado (p. ex., bilhete de identidade,

cartao de cidadao, passaporte, autorizacao de residéncia);

e Podera ainda ser necessaria documentacao adicional, designadamente: (i) declaracao,
emitida por entidade competente para o efeito, com informacgao sobre a escala classificativa
utilizada e respetiva nota minima para aprovacao; (ii) informacao sobre o sistema de ensino
estrangeiro a que respeita a habilitacao (p. ex., nimero de anos de escolaridade, condicoes

de ingresso, certificacao escolar).

Tabelas comparativas do sistema de ensino portugués e do sistema de ensino de cada pais e de

conversao dos sistemas de classificacao

Aplicam-se as tabelas comparativas entre sistemas educativos e de conversao de classificacdes
publicadas nas Portarias n.° 224/2006, de 8 de marco, e n.° 699/2006, de 12 de julho;

A concessao de equivaléncia de habilitacoes de sistemas educativos estrangeiros nao contemplados

nas Portarias acima referidas € da competéncia da Direcao-Geral da Educacao.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 9/2006, de 6
de fevereiro

Portaria n.° 224/2006, de 8 de marco
Portaria n.° 699/2006, de 12 de julho

Classificacdo de equivaléncia de habilitacdes de nivel secundario

No ensino secundario a classificacdo € calculada por conversao das classificacoes de origem, com
observancia do regime legal em vigor em matéria de avaliacao para o ensino secundario e de acesso

ao ensino superior.

No certificado de equivaléncia, a classificacao deve ser registada, consoante os casos, do seguinte
modo:

a) 10.° e 11.° anos - com arredondamento as unidades;

b) 12.° ano - em primeiro lugar, a classificacao de equivaléncia considerada até a décima, sem

arredondamento e, em seguida, expressando o arredondamento a unidade.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 296-A/98, de 25 de setembro (alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 90/2008, de 3
de maio - ensino superior)

Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto
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Calculo da classificacdo final do ensino secundario

Para efeitos de calculo da classificacao final de curso do ensino secundario € aplicavel o disposto na
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto, conjugada com o Despacho n.° 12981/2007, publicado no
Didrio da Republica, 2.* série, n.° 120, de 25 de junho de 2007, e o Decreto-Lei n.° 296-A/98, de 25

de setembro (alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 90/2008, de 30 de maio).

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 296-A/98, de 25 de setembro (alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 90/2008, de 30
de maio - ensino superior)

Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto
Despacho n.° 12981/2007, D.R. n.° 120, Série Il, de 25 de junho de 2007

Equivaléncia de habilitacdes obtidas em Escolas Europeias

A concessao de equivaléncia de habilitacdes obtidas em Escolas Europeias € da competéncia da

Direcao-Geral da Educacao.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro
Portaria n.° 597/88, de 29 de agosto

Portaria n.° 1266/93, de 13 de dezembro

Equivaléncia de habilitacées de estudos e diplomas certificados pela International Baccalaureate

Organization (IBO)

A concessao de equivaléncia de habilitacdes de estudos e diplomas certificados pela International

Baccalaureate Organization (IBO) sao da competéncia da Direcao-Geral da Educacao.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro
Portaria n.° 433/2005, de 19 de abril

Equivaléncia de habilitacdes obtidas em escolas privadas e/ou de ensino particular e cooperativo

com oferta de curriculos estrangeiros

A concessao de equivaléncia de habilitacoes obtidas em escolas privadas e/ou de ensino particular e
cooperativo sediadas em Portugal e com oferta de curriculos estrangeiros é da competéncia da

Direcao-Geral da Educacao.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro
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Equivaléncias de habilitacdes obtidas em Programas de Mobilidade - Um ano no estrangeiro

A concessao das equivaléncias de habilitacées escolares obtidas por alunos do sistema educativo
portugués em Programas de Mobilidade Um ano no Estrangeiro é da competéncia da Direcao-Geral da

Educacao.

Nestes casos, o calculo da classificacao final do ensino secundario é realizado pelo estabelecimento

de ensino portugués frequentado pelo aluno, observando o disposto na legislacao aplicavel.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 296-A/98, de 25 de setembro (alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 90/2008, de 30
de maio)

Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto
Despacho n.° 12981/2007, D.R. n.° 120, Série 1, de 25 de junho de 2007

Termos e certificados de equivaléncia

Os despachos de equivaléncia devem constar de termo proprio, a lavrar pelo estabelecimento de

ensino ou pela Direcao-Geral da Educacao.

Os certificados de equivaléncia sao emitidos, consoante os casos, pelos estabelecimentos de ensino
ou pela Direcao-Geral da Educacdo, utilizando o modelo constante no Anexo Il a Declaracao de

Retificacao n.° 9/2006, de 6 de fevereiro.

SUPORTE LEGISLATIVO

Declaracao de Retificacao n.® 9/2006, de 6 de fevereiro

6.4.2 - Equivaléncia/equiparacdo de habilitagoes académicas nacionais

Regime de concessdo de equivaléncia/equiparacdo de habilitacdes académicas nacionais de

percursos extintos

As equivaléncias/equiparacoes de habilitacoes académicas do sistema educativo portugués,
adquiridas no passado em estabelecimentos de ensino publico ou particular e cooperativo com
atividade reconhecida pelo Ministério da Educacao a data de emissao do respetivo certificado de
habilitacdes nacionais, sao regulamentadas pelo Despacho n.° 6649/2005, publicado no Didrio da
Republica, 2.? série, n.° 63, de 31 de marco de 2005, com as alteracdes introduzidas pela Retificacao
n.° 1224/2005, publicada no Didrio da Republica, 2. série, n.° 136, de 18 de julho de 2005.

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho n.° 6649/2005, D.R. n.° 63, Série Il, de 31 de marco de 2005, com as alteracoes introduzidas
pela Retificacdo n.° 1224/2005, D.R. n.° 136, Série Il, de 18 de julho de 2005.
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Instrucao do pedido de equivaléncia de habilitagdes

As equivaléncias/equiparacdes de habilitacoes académicas do sistema educativo portugués podem ser
requeridas, em qualquer momento, por titulares que comprovem ter adquirido, em devido tempo,
qualquer um dos cursos constantes da tabela do Anexo | ao Despacho n.° 6649/2005, publicado no
Didrio da Republica, 2.? série, n.° 63, de 31 de marco de 2005, com as alteracdes introduzidas pela
Retificacdo n.° 1224/2005, publicada no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 136, de 18 de julho de
2005.

O pedido de equiparacao de estudos € entregue em qualquer estabelecimento de ensino oficial,
sendo utilizado como requerimento o impresso modelo constante do Anexo Il ao Despacho n.°
6649/2005, publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.° 63, de 31 de marco de 2005.

As equivaléncias/equiparacées contempladas na tabela do Anexo | da Retificacdo n.° 1224/2005,
publicada no Didrio da Republica, 2.2 série, n.° 136, de 18 de julho de 2005, sdo da competéncia dos

estabelecimentos de ensino.

No caso de cursos e/ou habilitacdes ndao contempladas na tabela do Anexo | da Retificacdao n.°
1224/2005, de 18 de julho, ou de habilitacées escolares adquiridas em estabelecimentos de ensino de
territorios que estiveram sob a administracdao portuguesa e que, por motivos devidamente
reconhecidos, os seus titulares nao sejam portadores de documento auténtico ou autenticado, o

pedido deve ser remetido a Direcao-Geral da Educacao para analise e decisao.

O requerimento é acompanhado dos seguintes documentos e informacoes:

e Comprovativos originais (que serao devolvidos) ou copias autenticadas das antigas

habilitagées adquiridas no sistema educativo portugués (diploma, certificado ou certidao);

e Fotocopia legivel de documento de identificacao atualizado, do qual conste filiacao e

naturalidade.

Habilitacées nao contempladas no Anexo | da Retificacao n.° 1224/20055, publicada no Didrio da
Republica, 2.2 série, n.° 136, de 18 de julho de 2005:

e Comprovativos originais (que serao devolvidos) ou codpias autenticadas das antigas

habilitagées adquiridas no sistema educativo portugués (diploma, certificado ou certidao);

e Requerimento, devidamente preenchido (filiacao, morada e contactos), fazendo referéncia a

equiparacao/equivaléncia pretendida e a finalidade do pedido;

e Fotocopia legivel de documento de identificacdo atualizado, do qual conste filiacao e

naturalidade.

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho n.° 6649/2005, D.R. n.° 63, Série Il, de 31 de marco de 2005, com as alteracdes introduzidas
pela Retificacao n.° 1224/2005, D.R. n.° 136, Série Il, de 18 de julho de 2005.
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Certidoes

As certidoes de equivaléncia/equiparacao de estudos sao emitidas pelos estabelecimentos de ensino
ou pela Direcao-Geral da Educacao, utilizando o modelo constante no Anexo Il ao Despacho n.°
6649/2005, publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.° 63, de 31 de marco de 2005.

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho n.° 6649/2005, D.R. n.° 63, Série Il, de 31 de marco de 2005, com as alteracdes introduzidas
pela Retificacao n.° 1224/2005, D.R. n.° 136, Série I, de 18 de julho de 2005.

6.5 — Avaliacdo

Os conhecimentos e capacidades a adquirir e a desenvolver pelos alunos de cada nivel e de cada ciclo
de ensino tém como referéncia os programas das disciplinas e areas curriculares disciplinares, bem
como as metas curriculares a atingir por ano de escolaridade e ciclo de ensino, homologadas por
despacho do membro do governo responsavel pela area da educacao, tendo em conta o calendario de
implementacao das Metas Curriculares constante no anexo | do Despacho n.° 15971/2012, publicado

no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 242, de 14 de dezembro de 2012.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 15971/2012, D.R. n.° 242, Série I, de 14 de dezembro de 2012

6.5.1 - Educacgdo pré-escolar

A avaliacdo neste nivel educativo assume uma dimensao marcadamente formativa, e € um processo

continuo que assenta nos seguintes principios:

e Coeréncia entre os processos de avaliacao e os principios de gestao do curriculo definidos nas

orientacdes curriculares para a educacao pré-escolar;

o Utilizacdo de técnicas e de instrumentos de observacdo e de registo diversificados que lhe
permitam evidenciar o desenvolvimento e as aprendizagens de cada crianca, ao longo da
frequéncia na educacéo pré-escolar, tendo em conta as areas de conteldo preconizadas nas

orientacdes curriculares para a educacao pré-escolar;

e Valorizacao dos progressos da crianca.

Planear e avaliar com as criancas constituem atividades educativas integradas no curriculo da
educacao pré-escolar, que permitem ao educador de infancia, por um lado, observar o progresso das
aprendizagens das criancas e, por outro lado, adequar o processo educativo as necessidades da cada

crianca e do grupo.
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O processo individual, que acompanha a crianca ao longo de todo o percurso escolar, contém a

informacao global das aprendizagens significativas, realcando a sua evolucao e os progressos

realizados.

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho n.° 5220/1997, D.R. n.° 178, Série Il, de 4 de agosto de 1997
Circular n.° 17/DSDC/DEPEB/2007, de 10 de outubro

Circular n.° 4/DGIDC/DSDC/2011, de 11 de abril

6.5.2 - Ensino basico

A avaliacao sumativa no ensino basico geral e nos cursos de ensino artistico especializado do ensino
basico traduz-se na formulacao de um juizo global sobre a aprendizagem realizada pelos alunos, tem

como objetivos a classificacao e a certificacao e inclui:

e A avaliacdo sumativa interna que se realiza no final de cada periodo letivo, sendo da

responsabilidade dos professores e dos orgaos de gestao pedagogica da escola.

e A avaliacdo sumativa externa é da responsabilidade dos servicos do MEC ou de entidades
designadas para o efeito e compreende a realizacao de provas finais de ciclo nos 4.°, 6.° e 9.°

anos de escolaridade, nas disciplinas de:
v' Portugués e Matematica;

v Portugués Lingua Nao Materna (PLNM) e Matematica, para os alunos que tenham
concluido o nivel de proficiéncia linguistica de iniciacdo (A2) ou o nivel intermédio

(B1), nos 2.° e 3.° ciclos.

e As provas finais de ciclo incidem sobre os contelidos definidos nos programas e tém como

referéncia as metas curriculares em vigor definidas para os trés ciclos do ensino basico.

Ensino basico - 1.° Ciclo

Nos 1.°, 2.° e 3.° anos de escolaridade, a informacao resultante da avaliagdao sumativa interna, nos

trés periodos letivos, materializa-se de forma descritiva em todas as disciplinas.

Um aluno retido nos 1.°, 2.° ou 3.° anos de escolaridade pode integrar a turma a que ja pertencia,
por decisao do diretor, sob proposta do professor titular de turma, ouvido o conselho de docentes,

quando exista.

As componentes do curriculo Apoio ao Estudo e Oferta Complementar ndo sao consideradas para

efeitos de progressao de ano e conclusao de ciclo.
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No 4.° ano de escolaridade:

e A avaliacdo sumativa interna, nos trés periodos letivos, expressa-se numa escala de 1 a 5 nas

disciplinas de Portugués e de Matematica, e de forma descritiva nas restantes areas.

e No final do 3.° periodo, e antes de serem divulgados os resultados da avaliacdo externa, o
professor atribui a classificacao final nas disciplinas de Portugués e de Matematica e uma

mencao qualitativa nas restantes.

e A avaliacao nas Expressoes Artisticas e Fisico-Motoras deve ser realizada em separado,
porquanto estas componentes do curriculo sao portadoras de linguagens diferenciadas e,

consequentemente, de conteldos e objetivos proprios.

Ensino basico - 2.° e 3.° ciclos

A informacdo resultante da avaliacdo sumativa materializa-se nhuma escala de 1 a 5, em todas as

disciplinas.

As condicoes de acompanhamento e avaliacao das atividades desenvolvidas pelos alunos no ambito do
Apoio ao Estudo sao definidas pelas UO, no ambito da sua autonomia pedagogica, no entanto, como o

Apoio ao Estudo nao € uma disciplina, ndo deve ser avaliada numa escala de 1 a 5.

O Apoio ao Estudo, no 2.° ciclo, e as disciplinas de oferta complementar, nos 2.° e 3.° ciclos, nao sao

consideradas para efeitos de progressao de ano e conclusao de ciclo.

As disciplinas de Tecnologias da Informacao e Comunicacao e Oferta de Escola, iniciadas no 7.° ano

de escolaridade, sao avaliadas numa escala de 1 a 5.

No final dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, o aluno nao progride e obtém a mencao de Nao

Aprovado, se estiver numa das seguintes condicoes:

a) tiver obtido simultaneamente classificacao inferior a 3 nas disciplinas de Portugués (ou PLNM)

e de Matematica;

b) tiver obtido classificacao inferior a 3 em trés ou mais disciplinas, no caso dos 2.° e 3.° ciclos,
e tiver obtido classificacao inferior a 3 em Portugués (ou PLNM) ou em Matematica e

simultaneamente mencao nao satisfatoria nas outras disciplinas, no caso do 1.° ciclo.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Despacho normativo n.° 24-A/2012, D.R. n.° 236, Série Il, de 6 de dezembro de 2012
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6.5.3 - Ofertas formativas e/ou processos de qualificagcao

Ensino Artistico Especializado (EAE)

A avaliacao dos alunos do EAE rege-se, nos Cursos Basicos de Danca, de Musica e de Canto
Gregoriano, por normas constantes da Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, na sua redacao atual, e

normativos em vigor para o ensino basico regular.

A progressao nas disciplinas da componente de formacao vocacional é independente da progressao de
ano de escolaridade. Ou seja, o aproveitamento obtido nestas disciplinas ndao é considerado para
efeitos de retencdo de ano no ensino basico geral, ou de admissdo as provas finais de 2.° e 3.° ciclos

do ensino basico, a realizar nos 6.° € 9.° anos de escolaridade.

Identicamente, a retencao, em qualquer dos anos de escolaridade dos alunos que frequentam os
Cursos do EAE, nao impede a sua progressao na componente de formacao vocacional. Nesta
componente, a obtencao de um nivel inferior a 3 impede a progressao nestas disciplinas, sem

prejuizo da progressao nas restantes disciplinas da componente.

A avaliacao das disciplinas de 6.° ano e 9.° ano da componente de formacao vocacional pode incluir a
realizacao de provas globais cuja ponderacao nao pode ser superior a 50% no calculo da classificacao
final da disciplina, sendo obrigatoria nas disciplinas de Técnicas de Danca, Instrumento, Iniciacdo a

Pratica Vocal e Pratica Vocal.

A certificacdo da conclusao do ensino basico pode ser feita independentemente da conclusao das

disciplinas da componente de formacao vocacional.

A conclusdao de um curso do EAE implica a obtencao de nivel igual ou superior a 3 em todas as
disciplinas da componente de formacao vocacional. Os alunos que concluam com aproveitamento os

Cursos do EAE tém direito a um diploma e a um certificado.

Estes cursos conferem o nivel 2 do Quadro Nacional de Qualificagées (QNQ), ao abrigo da Portaria n.°
782/2009, de 23 de julho.

Os modelos de diplomas e certificados do EAE, estabelecidos na Portaria n.° 199/2011, de 19 de

maio, estdo disponiveis na area reservada do endereco www.angep.gov.pt/escolas.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho
Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio
Portaria n.° 225/2012, de 30 de julho, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 55/2012, de 28 de
setembro
Despacho normativo n.° 5/2013, D.R. 68, Série Il, de 8 de abril de 2013
Despacho n.° 978/2011, D.R. n.° 8, Série I, de 12 de janeiro de 2011
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Cursos de Educacdo e Formacao (CEF)

Nos CEF a avaliacao é continua e reveste um carater regulador, proporcionando um reajustamento do
processo ensino-aprendizagem e o estabelecimento de um plano de recuperacao que permita a
apropriacao pelos alunos/formandos de métodos de estudo e de trabalho e proporcione o
desenvolvimento de atitudes/capacidades que favorecam uma maior autonomia na realizacdo das

aprendizagens.

Nos cursos de tipo 1, 2 e 3, a avaliacao realiza-se por componente de formacao e expressa-se numa
escala de 1 a 5. Nos cursos de tipo 4 a avaliacao realiza-se por componente de formacao e expressa-

-se numa escala de 0 a 20 valores.

No processo de avaliacao, os CEF incluem uma Prova de Avaliacao Final (PAF) que assume o carater
de prova de desempenho profissional. A PAF consiste na realizacao, perante um juri, de um ou mais
trabalhos praticos, baseados nas atividades do perfil de competéncias visado, devendo avaliar os
conhecimentos e competéncias mais significativos. Tem uma duracdo de referéncia equivalente a
duracao diaria do estagio, podendo ser alargada, sempre que a natureza do perfil de competéncias o

justifique, a uma duracao nao superior a trinta e cinco horas.

Para conclusao, com aproveitamento, de um curso de tipo 1, 2 e 3, os alunos terao de obter uma
classificacao final igual ou superior a nivel 3 em todas as componentes de formacao. Nos cursos de
Tipo 2 e 3, para além da classificacao igual ou superior a nivel 3 nas componentes de formacao,
também terao de ter uma classificacdo igual ou superior a nivel 3 na PAF. Num curso de tipo 4, para
conclusao com aproveitamento, os alunos terao de obter uma classificacao final igual ou superior a

10 valores em todas as disciplinas, nomeadamente no estagio e na PAF.

Os alunos que concluirem com aproveitamento os CEF de tipologia de ensino basico obterao o 6.° ou
9.° anos de escolaridade e uma certificacao profissional de nivel 1 ou 2, conferindo, respetivamente,

o nivel 1 e 2 de qualificacdo do Quadro Nacional de Qualificacdes (QNQ).

Aos alunos que frequentem um curso de tipo 1, 2 e 3 e obtenham, nas componentes de formacao
sociocultural e cientifica, uma classificacdo final igual ou superior a nivel 3, e tenham respeitado o
regime de assiduidade em todas as componentes, com excecao da componente de formacéo pratica,
podera ser emitido um certificado escolar de conclusao do 6.° ou do 9.° ano de escolaridade,

conferindo o nivel 1 e 2 de qualificacao do QNQ.

Os alunos que tenham obtido aproveitamento nas componentes tecnologica e pratica, mas sem
aprovacao na componente de formacao sociocultural ou cientifica, para efeitos de conclusao do
curso, podem realizar exame de equivaléncia a frequéncia a, no maximo, uma disciplina de qualquer

das referidas componentes de formacao em que nao obtiveram aproveitamento.
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Nas situacdes em que os alunos apenas tenham aproveitamento em algumas disciplinas, mas nao

suficientes para a conclusao do curso, poderdao requerer a certificacao das disciplinas em que
obtiveram aproveitamento, capitalizando essa aprendizagem e nao tendo de as repetir para efeitos

de conclusao do respetivo percurso.

A conclusdao de cada ciclo de formacao permite que os alunos prossigam estudos e obtenham
formacao nos niveis de qualificacao seguintes. No entanto, caso os alunos pretendam prosseguir
estudos no ensino basico geral ou no secundario em cursos cientifico-humanisticos, terdao de realizar

as provas finais de Portugués e de Matematica do 6.° e do 9.° ano de escolaridade, respetivamente.

Os modelos do certificado e do diploma (Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio) relativos a conclusao

dos CEF estao disponiveis no endereco www.angep.gov.pt/escolas.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho

Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio

Despacho normativo n.° 5/2013, D.R. 68, Série Il, de 8 de abril de 2013

Despacho conjunto n.° 453/2004, D.R. n.° 175, Série Il, de 27 de julho, retificado pela Retificacdo n.°
1673/2004, D.R. n.° 211, Série I, de 7 de setembro, e alterado pelos Despachos n.° 12568/2010, D.R. n.°
150, Série Il, de 4 de agosto de 2010 e n.° 9752-A/2012, D.R. n.° 138, Série Il, de 18 de julho de 2012

Despacho n.° 978/2011, D.R. n.° 8, Série Il, de 12 de janeiro de 2011

Cursos de Educacdo e Formacao de Adultos (EFA)

A avaliacao dos Cursos EFA incide sobre as aprendizagens efetuadas e competéncias adquiridas, de
acordo com os referenciais de formacao aplicaveis. Este processo destina-se a informar o adulto
sobre os progressos, as dificuldades e os resultados obtidos no processo formativo, assim como a

certificar as competéncias que vao sendo adquiridas pelos formandos.

Este processo compreende a avaliacao formativa, que permite obter informacdao sobre o
desenvolvimento das aprendizagens, com vista a definicdo e ao ajustamento de processos e
estratégias de recuperacao e aprofundamento, e a avaliacdo sumativa, que se expressa em termos

qualitativos e tem em vista a certificacao.

A informacéo relativa a avaliacao dos formandos deve ser registada na area reservada do Sistema de
Informacao e Gestao da Oferta Educativa e Formativa (SIGO), para emissao do respetivo certificado

de qualificacbes e diploma - http://sigo.gepe.min-edu.pt/areareservada/.

Para conclusao de um Curso EFA, o formando deve obter uma avaliacao sumativa positiva, com
aproveitamento nas componentes do seu percurso formativo, nomeadamente na formacao pratica em

contexto de trabalho, quando esta faca parte integrante daquele percurso e sempre que se aplique.
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A conclusao com aproveitamento de um Curso EFA correspondente a um qualquer percurso formativo

da lugar a emissao de um certificado de qualificacoes.

A conclusao com aproveitamento de Cursos EFA de dupla certificacdo que permitam concluir uma
qualificacdo escolar e/ou profissional, confere ainda direito a atribuicio de um diploma, que
comprova a conclusao do respetivo nivel 2 de qualificacdo do Quadro Nacional de Qualificacdes
(QNQ), nos termos da Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho, e do Despacho n.° 978/2011, publicado

no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 8, de 12 de janeiro de 2011.

A conclusao com aproveitamento de uma ou mais unidades de competéncias (UC) ou unidades de
formacao de curta duracao (UFCD) de um Curso EFA, mas que nao permitem a conclusao mesmo de

uma qualificacdo do QNQ, da também lugar a emissao de um certificado de qualificacdes.

Sempre que, decorrente de um processo formativo, se verifique a certificacao de uma ou mais

UFCD/UC, deve ser feito o seu registo na caderneta individual de competéncias.

A certificacdo escolar resultante de um Curso EFA de nivel basico permite o prosseguimento de
estudos de nivel secundario. Contudo, os adultos que concluam o ensino basico através de cursos EFA
que pretendam prosseguir estudos através dos cursos cientifico-humanisticos deverao realizar as

provas finais de Portugués e de Matematica do 9.° ano de escolaridade.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro
Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho

Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio

Despacho normativo n.° 5/2013, D.R. n.° 68, Série Il, de 8 de abril de 2013

Despacho n.° 978/2011, D.R. n.° 8, Série I, de 12 de janeiro de 2011

Formacgdes Modulares Certificadas

O processo de avaliacao compreende a avaliacao formativa, que permite obter informacao sobre o
desenvolvimento das aprendizagens, com vista a definicio e ao ajustamento de processos e
estratégias pedagogicas. Compreende ainda a avaliacao sumativa, que tem por funcao servir de base

de decisao sobre a certificacao.

A avaliacdo sumativa é de natureza qualitativa e expressa-se, através da seguinte terminologia - com
aproveitamento ou sem aproveitamento -, em funcao do formando ter ou nao atingido os objetivos

da formacao.

Para efeitos de certificacdo conferida pela conclusdo de uma unidade de competéncia (UC) ou de
uma unidade de formacao de curta duracao (UFCD), o formando deve obter uma avaliacao com

aproveitamento.
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No caso da formacao modular permitir a obtencao de uma qualificacao do Catalogo Nacional de

Qualificacées (CNQ), o adulto deve dirigir-se a um Centro para a Qualificacao e o Ensino Profissional
(CQEP) a fim de proceder a validacao e certificacdo final do seu percurso de formacao, apods

despacho a publicar em diario da republica do regulamento a definir pela ANQEP, I.P.

Os adultos que concluirem uma formacao modular e que pretendam prosseguir estudos estao sujeitos

aos respetivos requisitos de acesso das diferentes modalidades de educacao/formacao.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro
Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho

Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio

Despacho n.° 978/2011, D.R. n.° 8, Série Il, de 12 de janeiro de 2011

Cursos de Portugués para Falantes de Outras Linguas

A conclusao com aproveitamento das unidades de formacao de curta duracao (UFCD), compreendidas
para cada nivel, de acordo com o tipo de utilizador (elementar ou independente) confere um nivel de

certificacao A1, A2, B1 e B2 de proficiéncia linguistica.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 1262/2009, de 15 de outubro

Programa de Formac¢cao em Competéncias Basicas

A avaliacdo é continua e qualitativa, aferindo os progressos de cada formando em funcao das

competéncias demonstradas, em cada unidade, no final do percurso formativo.

A conclusao, com aproveitamento, de unidades de formacao compreendidas no programa confere o

direito a emissdo de um certificado de qualificacdes.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 1100/2010, de 22 de outubro

Processo de Reconhecimento, Validacao e Certificacdo de Competéncias (RVCC)

O processo RVCC decorre nos Centros para a Qualificacao e o Ensino Profissional (CQEP), estando o

seu funcionamento regulamentado de acordo com a Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco.

Das varias etapas de intervencao dos CQEP fazem parte o reconhecimento, a validacdo e a

certificacao de competéncias.

O reconhecimento de competéncias consiste na identificacdo das competéncias adquiridas ao longo

da vida, em contextos formais, ndao formais e informais, através do desenvolvimento de atividades
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especificas e da aplicacao de um conjunto de instrumentos de avaliacao adequados, com vista a
construcao de um portefolio. Este € um instrumento que agrega documentos de natureza biografica e
curricular, no qual se explicitam e organizam as evidéncias ou provas das competéncias detidas pelo
candidato, de modo a permitir a validacao das mesmas face ao referencial de competéncias-chave

e/ou o referencial de competéncias profissionais.

A validacao de competéncias compreende a autoavaliacdo através do portefélio e a heteroavaliacao
realizada pelo técnico de Orientacao, Reconhecimento e Validacao de Competéncias, pelos

formadores e/ou professores das diferentes areas.

A demonstracao das competéncias do adulto é efetuada através da realizacdo de uma prova escrita,
oral, pratica ou de uma prova que resulte da conjugacdao daquelas tipologias, organizada
preferencialmente por areas de competéncias-chave, no caso do processo de RVCC escolar, ou por

referencial de competéncias profissionais, no caso do processo de RVCC profissional.

A autoavaliacdo e heteroavaliacdo sao pontuadas, de forma independente e por area de
competéncias-chave, no caso do processo de RVCC escolar, e por unidade de competéncia no caso de
processo de RVCC profissional, na escala de 0 a 200. As competéncias do adulto sao certificadas por

um juri.

Sempre que se trate de adultos portadores de deficiéncia e incapacidade prevéem-se adaptacoes as
matrizes e provas de certificacao, nos termos do Artigo 32.° da Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de

margo.

O adulto obtém uma certificacao total de um dos ciclos do ensino basico ou do ensino secundario, ou
uma certificacao profissional, sempre que obtém a certificacdo em todas as areas de competéncia-
chave ou no referencial de competéncias profissionais, consoante se trate de processo de RVCC

escolar ou de processo de RVCC profissional.

O adulto obtém uma certificacao parcial sempre que obtém uma classificacao inferior a 100 pontos
em qualquer area de competéncia-chave ou no referencial de competéncias profissionais, consoante

se trate de processo de RVCC escolar ou de processo de RVCC profissional.

A certificacao é comprovada mediante a emissao de um certificado de qualificacées e de um diploma
a emitir pela entidade promotora do CQEP, através do Sistema de Informacao e Gestao da Oferta
Educativa e Formativa (SIGO), de acordo com os modelos a aprovar pela Agéncia Nacional para a

Qualificacao e o Ensino Profissional I.P. (ANQEP, IP).

No caso de profissdoes regulamentadas e sempre que o exercicio de uma profissao depender do
cumprimento de requisitos especificos, o desenvolvimento de processos de RVCC esta dependente da
articulacdo com a autoridade responsavel respetiva e do cumprimento dos regulamentos legais

aplicaveis, nos termos do artigo 31.° da Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco.
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SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco

6.5.4 - Avaliagdo externa da aprendizagem nos ensinos bdsico e secunddrio

Calendario anual das provas finais e dos exames nacionais
A definicao das datas de realizacao das provas finais do ensino basico, bem como dos exames finais
nacionais do ensino secundario, no ano escolar 2014-2015, consta do Despacho n.° 8651/2014,

publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 126, de 3 de julho de 2014.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 8651/2014, D.R. n.° 126, Série Il, de 3 de julho de 2014

Regulamento das provas e exames do ensino basico e do ensino secundario

O Regulamento das provas e exames do ensino basico e do ensino secundario estabelece as regras

gerais para o processo de realizacdo das provas e exames.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho normativo n.° 5-A/2014, D.R n.° 71, Série I, de 10 de abril de 2014

Regulamento do Juri Nacional de Exames
O Regulamento do Juri Nacional de Exames estabelece as regras de funcionamento e as competéncias

especificas do Jari Nacional de Exames.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho normativo n.° 5-A/2014, D.R n.° 71, Série Il, de 10 de abril de 2014

Inscricdo para as provas finais e exames

A Norma 01/JNE/2014 define as instrucdes para as inscricdes nas Provas e Exames do ensino basico e

do ensino secundario.

SUPORTE LEGISLATIVO
Norma 01/JNE/2014

Realizacdo, classificacdo, reapreciacao e reclamacao das provas finais e exames

A Norma 02/JNE/2014 apresenta os procedimentos para realizacao, classificacdes, reapreciacao e

reclamacao das provas finais e exames.

SUPORTE LEGISLATIVO
Norma 02/JNE/2014
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Aplicacdo de condicdes especiais na realizacao das provas e exames do ensino basico e do ensino

secundario

Documento que explicita as medidas e as condicdes especiais de realizacao de provas e exames que

podem usufruir os alunos com necessidades educativas especiais.

6.5.5 - Avaliagcdo sumativa interna e externa do PLNM, nos ensinos bdsico e

secunddrio

Os alunos que nao estejam inseridos em grupos de nivel de PLNM tém avaliacao interna a
Portugués, da responsabilidade do professor desta disciplina, com base na estratégia

individualizada definida.

Os alunos de PLNM que obtenham aprovacao na disciplina no final do ano letivo transitam

obrigatoriamente para o nivel seguinte de proficiéncia linguistica.

No ensino secundario, na disciplina de PLNM, a componente de oralidade tem um peso de 30%

no calculo da classificacdo a atribuir em cada momento de avaliacao.

Estdo dispensados da realizacao das provas finais do 1.° ciclo os alunos que ndao tenham o
portugués como lingua materna e tenham ingressado no sistema educativo portugués no ano

letivo correspondente ao da realizacao das provas finais, ou no ano letivo anterior.

Estao dispensados da realizacdo das provas finais dos 2.° e 3.° ciclos os alunos que nao
tenham o portugués como lingua materna e tenham ingressado no sistema educativo

portugués no ano letivo correspondente ao da realizacao das provas finais.

A avaliacao sumativa externa compreende a realizacao de provas finais de ciclo nos 6.° e 9.°
anos de escolaridade e de exame final nacional do 12.° ano na disciplina de PLNM para os
alunos que tenham concluido o nivel de proficiéncia linguistica de iniciacdo (A2) ou o nivel

intermédio (B1), nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e no ensino secundario.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto
Despacho normativo n.° 24-A/2012, D.R. n.° 236, Série Il, de 6 de dezembro de 2012

6.5.6 — Ensino secunddario

6.5.6.1 — Cursos Cientifico-Humanisticos

Avaliacdo sumativa interna

E da responsabilidade conjunta e exclusiva dos professores que compdem o conselho de

turma, sob critérios aprovados pelo conselho pedagogico.
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e Destina-se a informar o aluno e/ou o seu encarregado de educacao sobre o desenvolvimento

da aprendizagem em cada disciplina;

e Realiza-se através da formalizacao em reunides do conselho de turma no final dos 1.°, 2.° e

3.° periodos letivos e de provas de equivaléncia a frequéncia.

No final do 3.° periodo, a avaliacdao sumativa interna tem como finalidades:

e A apreciacao global do trabalho desenvolvido pelo aluno e do seu aproveitamento ao longo do

ano;

e A atribuicao, no respetivo ano de escolaridade, de classificacao de frequéncia ou de

classificacao final nas disciplinas;

e A decisdao, conforme os casos, sobre a progressao nas disciplinas ou transicao de ano, bem
como sobre a aprovacao em disciplinas terminais, dos 10.°, 11.° e 12.° anos de escolaridade,

nao sujeitas a exame final nacional, no plano de estudos do aluno.

Avaliacado sumativa externa

e Destina-se a aferir o grau de desenvolvimento da aprendizagem dos alunos, mediante o

recurso a instrumentos de avaliacao definidos a nivel nacional;

e Realiza-se através de exames finais nacionais.

Critérios de avaliacao

Compete ao conselho pedagdgico da UO definir, no inicio do ano letivo, os critérios de avaliacdo para
cada ano de escolaridade e disciplina, sob proposta dos departamentos curriculares, contemplando
critérios de avaliacdo da componente pratica e ou experimental, de acordo com a natureza das
disciplinas. Estes sdo operacionalizados pelo conselho de turma e divulgados pelos 6rgaos de gestao e

administracao da escola aos varios intervenientes.

Exames finais nacionais

Podem realizar exames finais nacionais os alunos internos e os candidatos autopropostos. Sao
considerados internos em cada disciplina os alunos que a frequentem até ao final do ano letivo, em
estabelecimento de ensino publico ou do ensino particular e cooperativo dotado de autonomia ou de

paralelismo pedagogico, ou ainda em seminario.

Os exames finais nacionais incidem sobre os programas e metas curriculares relativos a totalidade dos

anos de escolaridade em que a disciplina é lecionada.

Provas de equivaléncia a frequéncia

As disciplinas em que existem provas de equivaléncia a frequéncia sao as que constam do anexo X da
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto, no qual se define igualmente a duracao das respetivas

provas. Podem realizar provas de equivaléncia a frequéncia os candidatos autopropostos.
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Sao considerados autopropostos os candidatos que:

e Pretendam validar os resultados obtidos na frequéncia de estabelecimentos do ensino
particular e cooperativo nao dotados de autonomia ou de paralelismo pedagdgico, ou de

seminario, ou de ensino individual ou doméstico;

e Tenham estado matriculados no ano terminal da disciplina a que respeita 0 exame ou prova e

anulado a matricula até ao 5.° dia Gtil do 3.° periodo letivo;
e Pretendam obter aprovacao em disciplina cujo ano terminal frequentaram sem aprovacao;

e Pretendam obter aprovacao em disciplinas do mesmo curso ou de curso diferente do
frequentado e nas quais nunca tenham estado matriculados, desde que estejam ou tenham

estado matriculados no ano curricular em que essas disciplinas sao terminais;

e Nao tendo estado matriculados no ensino publico ou no ensino particular e cooperativo ou,
tendo estado matriculados, tenham anulado a matricula em todas as disciplinas até ao 5.° dia
atil do 3.° periodo, possuam o 3.° ciclo do ensino basico ou outra habilitacao equivalente e
reinam as condicoes de admissao a prova de equivaléncia a frequéncia. Estes candidatos
podem ser admitidos a prestacao de provas de equivaléncia a frequéncia dos 11.° e 12.° anos

de escolaridade.

Situacdes especiais a assinalar:

e Os alunos que se encontram a frequentar o 11.° ou 0 12.° anos de escolaridade, e no mesmo
ano letivo se matricularam em disciplinas plurianuais em que nao tenham progredido no 10.°
ou 11.° anos de escolaridade, podem ser admitidos a prova de equivaléncia a frequéncia
dessas disciplinas, ou ao exame final nacional, conforme o caso, desde que estejam ou
tenham estado matriculados no ano curricular em que essas disciplinas sao terminais, nao
determinando a eventual reprovacao nesta prova a anulacdo da classificacao obtida na

frequéncia do ano ou anos curriculares anteriores;

e Os alunos excluidos por faltas em qualquer disciplina s6 podem apresentar-se a respetiva
prova de equivaléncia a frequéncia, pelo que, ainda que essa disciplina seja objeto de exame

nacional, ndo lhes é permitido realiza-lo.

e Os alunos que tenham completado 20 anos de idade até a data do inicio do ano escolar, s6
podem matricular-se em cursos do ensino secundario na modalidade de ensino recorrente ou
noutras ofertas de educacao destinadas a adultos. Os alunos podem também, no final do ano
letivo realizar provas de equivaléncia a frequéncia e/ou exames nacionais, conforme o caso,
na qualidade de autopropostos, para conclusao da(s) disciplina(s) e para conclusao do ensino

secundario.
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Classificacao final das disciplinas (CFD)
Disciplinas nao sujeitas a exame final nacional:
e Disciplinas anuais - classificacdao obtida na frequéncia;

e Disciplinas plurianuais - média aritmética simples das classificacdes obtidas na frequéncia dos

anos em que foram ministradas, com arredondamento as unidades.

Disciplinas sujeitas a exame final nacional:

e Resultado da média ponderada, com arredondamento as unidades, da classificacao obtida na
avaliacdo interna final da disciplina (CIF) e da classificacao obtida em exame final nacional

(CE), de acordo com a seguinte formula: CFD = (7 CIF + 3 CE) /10 em que:
o CFD

classificacao final da disciplina;

o CIF

arredondamento as unidades, das classificacdes obtidas na frequéncia dos anos em

classificacdo interna final, obtida pela média aritmética simples, com

que a disciplina foi ministrada;

o CE = classificacao em exame final.

Classificacao obtida através de provas de equivaléncia a frequéncia ou de exame final nacional:

e A classificacao final em qualquer disciplina pode também obter-se pelo recurso a realizacao
exclusiva de provas de equivaléncia a frequéncia ou exames finais nacionais, conforme os

casos, sendo a classificacao final, em caso de aprovacao, a obtida na prova ou no exame.

Classificacao final de curso

e A classificacao final do curso é o resultado da média aritmética simples com arredondamento
as unidades da classificacao final obtida em todas as disciplinas do plano de estudos do

respetivo curso.

e A classificacao na disciplina de Educacao Fisica € considerada para efeitos de conclusdao do
nivel secundario de educacao mas nao entra no apuramento da média final, exceto quando o

aluno pretenda prosseguir estudos nessa area.

e A disciplina de Educacao Moral e Religiosa ndo é considerada para efeitos de apuramento da

classificacao final do curso.

e A disciplina de Educacao Fisica deixara de contar para efeitos do calculo da média final do
ensino secundario, exceto quando o aluno pretenda prosseguir estudos nesta area. Esta
medida vai aplicar-se de forma progressiva, produzindo efeitos no ano letivo de:

v' 2012-2013, apenas para os alunos matriculados no 10.° ano de escolaridade;
v 2013-2014, também para os alunos matriculados no 11.° ano de escolaridade;

v 2014-2015, para todos os alunos matriculados no ensino secundario.
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Situagdes especiais de classificacao
Disciplinas nao sujeitas a exame final nacional em que o nimero de aulas ministradas durante todo o

ano letivo nao atingiu o nUmero previsto para oito semanas completas:

e Disciplina anual - Considera-se o aluno aprovado. Para obtencao de classificacao o aluno pode
repetir a frequéncia da disciplina, de acordo com as possibilidades da escola, ou requerer

prova de equivaléncia a frequéncia.

e Disciplina plurianual - Considera-se o aluno aprovado ou em condicdes de progredir na
disciplina, conforme se trate ou ndao de ano terminal da mesma, sem atribuicido de
classificacao nesse ano curricular. Para efeitos de classificacao final de disciplina,
considera-se a classificacao obtida ou a média aritmética simples, arredondada as unidades,
das classificacoes obtidas no(s) ano(s) em que foi atribuida classificacao, exceto se a
classificacao final for inferior a 10 valores, caso em que o aluno devera realizar prova de
equivaléncia a frequéncia. Nestes casos, para obtencao de classificacao anual de frequéncia,
o aluno pode repetir a frequéncia da disciplina, de acordo com as possibilidades da escola, ou
ainda, nos casos em que a situacao ocorra no ano terminal da mesma, requerer prova de

equivaléncia a frequéncia.

Disciplinas sujeitas a exame final nacional em que o niUmero de aulas ministradas durante todo o ano

letivo nado atingiu o nUmero previsto para oito semanas completas:

e 0O aluno é admitido a exame ou progride sem classificacao nesse ano curricular, consoante se
trate ou nao de ano terminal da mesma. A classificacao interna final da disciplina (CIF) é
igual a classificacao obtida em exame (CE) ou a média aritmética simples, arredondada as
unidades, das classificacdes anuais de frequéncia obtidas no(s) ano(s) em que foi atribuida
classificacao. Para obtencao de classificacao anual de frequéncia o aluno pode repetir a
frequéncia da disciplina, de acordo com as possibilidades da escola, exceto quando se trate

de ano terminal da mesma.

e Nas situacoes referidas em que, para obtencao de classificacao interna final ou anual de
disciplina, o aluno repete a frequéncia da disciplina, de acordo com as possibilidades da
escola, ou requer prova de equivaléncia a frequéncia, apenas sera considerada a classificacao

obtida se o aluno beneficiar da mesma.

Disciplinas em que, por motivo da exclusiva responsabilidade da escola ou por falta de assiduidade
motivada por doenca prolongada, nao existam elementos de avaliacao sumativa interna respeitantes

ao 3.° periodo letivo:

e A classificacao anual de frequéncia é a obtida no 2.° periodo letivo.

Disciplinas em que, por falta de assiduidade motivada por doenca prolongada, ou por impedimento

legal devidamente comprovado, o aluno frequenta as aulas durante um Unico periodo letivo:
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0 aluno fica sujeito a realizacao de uma prova extraordinaria de avaliacao (PEA) em cada
disciplina, que devera abranger a totalidade do respetivo programa do ano curricular, exceto
naquelas em que realizar, no ano curricular em causa, de acordo com o seu plano de estudo,

exame final nacional.

Nos casos em que o aluno realiza a PEA, a classificacao anual de frequéncia a atribuir a cada
disciplina é a seguinte: CAF = (CF + PEA)/2 em que: CAF = classificacdo anual de frequéncia;
CF = classificacao de frequéncia do periodo frequentado; PEA = classificacdo da prova

extraordinaria de avaliacao.

Nas situacoes em que a disciplina é sujeita, no ano curricular em causa, a exame final
nacional no plano de estudo do aluno, para efeitos de calculo da classificacao interna final de
disciplina (CIF), considera-se a classificacao do periodo frequentado como classificacao anual
de frequéncia da disciplina. Se a classificacao interna final, calculada nestes termos, for
inferior a 10 valores, esta ndo é considerada para efeitos do calculo da classificacao final da
disciplina (CFD).

Aprovacao, transicao e progressao

A aprovacdo do aluno em cada disciplina depende da obtencdo de uma classificacao final
igual ou superior a 10 valores, ndo podendo a classificacdo de frequéncia no ano terminal das

disciplinas plurianuais ser inferior a 8 valores.

A transicdo do aluno para o ano de escolaridade seguinte verifica-se sempre que a
classificacao anual de frequéncia ou final de disciplina, consoante os casos, nao seja inferior
a 10 valores a mais que duas disciplinas. Para este efeito, sao consideradas as disciplinas a
que o aluno tenha obtido classificacdo inferior a 10 valores, sido excluido por faltas ou
anulado a matricula. Na transicdo do 11.° para o 12.° ano, para o mesmo efeito, sdo
consideradas igualmente as disciplinas em que o aluno nao progrediu na transicao do 10.°

para o 11.° ano.

Para os efeitos de transicdo de ano nao é considerada a disciplina de Educacao Moral e
Religiosa, desde que frequentada com assiduidade. Os alunos excluidos por faltas nesta
disciplina realizam, no final dos 10.°, 11.° ou 12.° anos de escolaridade, consoante o ano em
que se verificou a exclusao, uma prova especial de avaliacao, elaborada a nivel de escola,
podendo assim ficar aprovados na disciplina de Educacao Moral e Religiosa, desde que

obtenham uma classificacao igual ou superior a 10 valores na referida prova.

A progressao nas disciplinas verifica-se sempre que a sua classificacao anual de frequéncia é
superior ou igual a 8 valores e desde que nao se verifique uma situacao de classificacao
inferior a 10 valores em dois anos curriculares consecutivos. Assim, os alunos que transitam
para o ano seguinte com classificacoes inferiores a 10 valores em uma ou duas disciplinas

progridem nesta(s) disciplina(s) desde que a(s) classificacao(des) obtida(s) nao seja(m)
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inferior(es) a 8 valores e que nao tenham obtido, nestas, classificacao(oes) inferior(es) a 10

valores em dois anos curriculares consecutivos.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto

6.5.6.2 — Ofertas formativas e/ou processos de qualificacdo

Ensino Artistico Especializado (EAE)

A avaliacao nos Cursos do EAE assume duas modalidades, a formativa e a sumativa, respetivamente
de natureza qualitativa e que decorre ao longo do ano letivo e de natureza quantitativa realizada no

final dos periodos letivos.

A realizacao de uma Prova de Aptidao Artistica (PAA) é obrigatéria no 12.° ano. Esta prova consiste
na defesa, perante um juri, de um projeto que pode incluir um relatorio final, com vista a

demonstrar os saberes e as competéncias técnico-artisticas adquiridas ao longo da formacao.

A aprovacao dos alunos em cada disciplina, na Formacao em Contexto de Trabalho (FCT) e na PAA

depende da obtencao de uma classificacao final igual ou superior a 10 valores.

Os alunos que frequentam estes cursos, nas areas da Musica e da Danca, podem requerer a realizacao
de provas de avaliacao para transicdao de ano ou grau nas disciplinas das componentes cientifica e
técnica-artistica. As provas incidem sobre todo o programa do ano de escolaridade anterior aquele a
que o aluno se candidata. A classificacdo obtida nestas provas, em caso de aprovacdo, corresponde a

classificacao de frequéncia da disciplina no ano ou grau ao qual a mesma se reporta.

Ainda no ambito dos cursos de Misica e de Danca, os alunos podem realizar provas globais incluidas
nas disciplinas terminais das componentes de formacao cientifica e técnica-artistica, cuja
ponderacao ndo pode ser superior a 50% no calculo da classificacao de frequéncia da disciplina. A
realizacao das provas globais deve ocorrer dentro do calendario escolar previsto para este nivel de
ensino, podendo ainda decorrer dentro dos limites da calendarizacao definida para a realizacao de

exames nacionais e provas de equivaléncia a frequéncia, em datas nao coincidentes.

Os procedimentos especificos das provas de equivaléncia a frequéncia e dos exames finais nacionais

sao regulamentados anualmente pelo Jari Nacional de Exames (JNE).

A conclusao do nivel secundario depende de aprovacao em todas as disciplinas do plano de estudos.
Para conclusdo dos cursos do EAE os alunos devem obter também aprovacao na PAA e, consoante a

area artistica, na FCT.

Contudo, até a completa producao de efeitos da Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto, na sua
redacao atual, os alunos que nao transitem para os cursos criados por este normativo, nao realizam a

PAA, nem os alunos do curso de Danca realizam a FCT.
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De acordo com o Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, na sua redacao atual, para efeitos de

prosseguimento de estudos, a avaliacao sumativa externa dos alunos dos cursos do EAE realiza-se na

disciplina de Portugués e na disciplina de Filosofia da componente de formacao geral.

Para certificacdo da conclusao de um curso do EAE nado é considerada a realizacao de exames finais

nacionais.

Os cursos de nivel secundario do EAE das Artes Visuais, dos Audiovisuais e da Danca conferem o nivel
secundario de educacao e uma certificacao profissional, a que corresponde o nivel 4 de qualificacao
do Quadro Nacional de Qualificacdes (QNQ), dado que se orientam numa dupla perspetiva de
prosseguimento de estudos e de integracao no mercado de trabalho. No que respeita aos cursos de
Musica, vocacionados para o prosseguimento de estudos, conferem a certificacao do nivel secundario
de educacdo, a que corresponde o nivel 3 de qualificacdo do QNQ. Estes cursos conferem niveis de
qualificacao do QNQ, ao abrigo da Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho.

A conclusao de um curso de nivel secundario, em qualquer das modalidades, é comprovada através

da emissao dos respetivos diplomas ou certificados.

Os alunos podem, em qualquer momento do percurso escolar, requerer certidées das habilitacoes
adquiridas, as quais devem discriminar as disciplinas concluidas e os respetivos resultados de

avaliacao.

Os modelos de diplomas e certificados do EAE, estabelecidos na Portaria n.° 199/2011, de 19 de

maio, estdo disponiveis na area reservada do endereco www.angep.gov.pt/escolas.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho

Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio

Portaria n.° 243-A/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracao de Retificacao n.® 59/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-A/2012, de 20 de dezembro, e pela Portaria n.° 59-A/2014, de 7
de marco

Portaria n.° 243-B/2012, de 13 de agosto, retificada pela Declaracao de Retificacao n.° 58/2012, de 12 de
outubro, e alterada pela Portaria n.° 419-B/2012, de 20 de dezembro, e alterada pela Portaria n.°
59-B/2014, de 7 de marco

Despacho normativo n.° 5-A/2014, D.R n.° 71, Série Il, de 10 de abril de 2014
Despacho n.° 978/2011, D.R. n.° 8, Série Il, de 12 de janeiro de 2011

Cursos Profissionais

Nos Cursos Profissionais, de acordo com a Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro, na sua redacao

atual, a avaliacado incide sobre os conhecimentos e capacidades a adquirir e a desenvolver no ambito
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de todas as disciplinas, na formagcao em contexto de trabalho (FCT) e ainda sobre os conhecimentos,

aptidoes e atitudes identificados no perfil profissional relativos a respetiva qualificacao.

Este processo contempla a avaliacdo diagndstica que permite a definicdo e o ajustamento de
processos e estratégias, a avaliacao formativa que é continua e sistematica, permitindo a adocao de
medidas pedagogicas adequadas as caracteristicas dos alunos e as aprendizagens a desenvolver, e a
avaliacao sumativa, seja interna ou externa, que tem como principais objetivos a classificacao e a

certificacao das aprendizagens.

A avaliacao sumativa interna ocorre no final de cada médulo de uma disciplina e apds a conclusao do
conjunto de modulos de cada disciplina, em reunido do conselho de turma. A avaliacdo sumativa de
cada moddulo é da responsabilidade do professor, em momentos acordados entre o professor e os
alunos, tendo em conta o desempenho e ritmos de aprendizagem. O aluno pode ainda requerer, em

condicdes a fixar pelos 6rgaos competentes da escola, a avaliacao dos modulos nao realizados.

A avaliacao sumativa interna expressa-se numa escala de 0 a 20 valores e incide sobre as disciplinas,
a FCT, integrando, no final do ultimo ano do ciclo de formacao, uma Prova de Aptidao Profissional
(PAP).

A PAP consiste na apresentacao e defesa, perante um juri, de um projeto, concretizado num
produto, material ou intelectual, numa intervencdao ou numa atuacao, consoante a natureza dos
cursos, bem como do respetivo relatorio final de realizacdo e apreciacao critica, demonstrativo de
conhecimentos e competéncias profissionais adquiridos ao longo da formacdo e estruturante do

futuro profissional do aluno.

A aprovacao em cada disciplina depende da obtencao em cada um dos respetivos modulos de uma
classificacao igual ou superior a 10 valores. A aprovacao na FCT e na PAP depende da obtencao de

uma classificacao final igual ou superior a 10 valores em cada uma delas.

A conclusao com aproveitamento de um Curso Profissional obtém-se pela aprovacdo em todas as
disciplinas, na FCT e na PAP, conferindo o direito a emissao de um diploma do ensino secundario e de
um certificado de qualificacdes, ambos com a indicacdo do nivel 4 de qualificacdo do Quadro
Nacional de Qualificacées (QNQ).

A avaliacao sumativa externa, para efeitos de prosseguimento de estudos, decorre da realizacao de
exames na disciplina de Portugués da componente de formacao geral dos cursos cientifico-
humanisticos, numa disciplina trienal da componente de formacao especifica, escolhida de entre as
que compdem os planos de estudo dos varios cursos cientifico-humanisticos e numa disciplina bienal
da componente de formacao especifica, escolhida de entre as que compdem os planos de estudo dos

varios cursos cientifico-humanisticos.
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Os modelos de diplomas e certificados dos Cursos Profissionais, estabelecidos na Portaria n.°

199/2011, de 19 de maio, estdo disponiveis na area reservada do endereco

www.angep.gov.pt/escolas.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho

Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio

Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro, alterada pela Portaria n.° 59-C/2014, de 7 de marco
Despacho normativo n.° 5-A/2014, D.R n.° 71, Série I, de 10 de abril de 2014

Despacho n.° 978/2011, D.R. n.° 8, Série Il, de 12 de janeiro de 2011

Cursos de Educacao e Formacao de Adultos (EFA)

O processo de avaliacao dos Cursos EFA compreende a avaliacdao formativa que permite obter
informacao sobre o desenvolvimento das aprendizagens, e a avaliacao sumativa, de natureza

qualitativa, que tem por funcao servir de base de decisao sobre a certificacao final.

Nos Cursos EFA de nivel secundario, a avaliacao formativa ocorre, preferencialmente, no ambito da
area de Portefdlio Reflexivo de Aprendizagens (PRA), a partir da qual se revela a consolidacao das

aprendizagens efetuadas pelo adulto ao longo do curso.

A area de PRA é de carater transversal a formacao de base e a formacao tecnologica, que se destina
a desenvolver processos reflexivos e de aquisicao de saberes e competéncias pelo adulto em contexto

formativo.

A informacao relativa a avaliacao dos formandos deve ser registada na area reservada do Sistema de
Informacao e Gestao da Oferta Educativa e Formativa (SIGO), para emissao do respetivo certificado

de qualificacdes e diploma (http://sigo.gepe.min-edu.pt/areareservada/).

Para efeitos da certificacao conferida pela conclusao de um Curso EFA, o formando deve obter uma
avaliacao sumativa positiva, com aproveitamento nas componentes do seu percurso formativo,
nomeadamente na formacao pratica em contexto de trabalho, quando esta faca parte integrante

daquele percurso e seja aplicavel ao adulto.

As condicoes de certificacdo final de um Curso EFA que confere certificacdo escolar de nivel

secundario sao as constantes no artigo 32.° da Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro.

A conclusao com aproveitamento de um curso EFA, correspondente a um qualquer percurso
formativo, permite concluir uma qualificacdo, escolar e/ou profissional, dando lugar a emissao de um
certificado de qualificacbes que confere a obtencao do ensino secundario e o nivel 3 do Quadro

Nacional de Qualificacdes (QNQ) ou, no caso de percursos de dupla certificacao a obtencao do ensino
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secundario e o nivel 4 de qualificacdo do QNQ. No caso de haver lugar apenas a certificacao

profissional, é emitido o certificado de nivel 4.

Os adultos que concluam o ensino secundario sem atribuicdo de classificacao final, através de um
Curso EFA, prosseguem estudos para o ensino superior ao abrigo da Deliberacao n.° 1650/2008, de 13
de junho, a qual, no seu artigo 1.°, determina que: Para efeitos de candidatura ao ensino superior, a
classificacdo final do curso do ensino secunddrio a atribuir aos estudantes cuja conclusGo e
certificacdo de nivel secunddrio ndo inclua essa classificacdo, é a que resulta da classificacé@o, ou da
média das classificacées obtidas nos exames nacionais do ensino secunddrio que se constituam como

provas de ingresso para o estabelecimento/curso a que pretendem concorrer.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho

Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro
Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho

Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio

Despacho normativo n.° 5-A/2014, D.R n.° 71, Série I, de 10 de abril de 2014

Despacho n.° 978/2011, D.R. n.° 8, Série Il, de 12 de janeiro de 2011

Deliberacao n.° 1650/2008, de 13 de junho

Formagdes Modulares Certificadas

Os adultos que concluam o ensino secundario sem atribuicao de classificacao final, através das
formacdes modulares certificadas, prosseguem estudos para o ensino superior ao abrigo da
Deliberacao n.° 1650/2008, de 13 de junho, a qual, no seu artigo 1.°, determina que: Para efeitos de
candidatura ao ensino superior, a classificacdo final do curso do ensino secunddrio a atribuir aos
estudantes cuja concluséo e certificacdo de nivel secunddrio ndo inclua essa classificacdo, é a que
resulta da classificacdo, ou da média das classificacbes obtidas nos exames nacionais do ensino
secunddrio que se constituam como provas de ingresso para o estabelecimento/curso a que

pretendem concorrer.

(Ver informacodes sobre esta oferta no nimero 5.2.7.2 - Formagdes Modulares Certificadas, do presente

documento).

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 230/2008, de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n.° 283/2011, de 24 de outubro
Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho

Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio

Despacho n.° 978/2011, D.R. n.° 8, Série Il, de 12 de janeiro de 2011

Deliberacao n.° 1650/2008, de 13 de junho
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Cursos de Portugués para Falantes de Outras Linguas

(Ver informacdes sobre estes cursos no nimero 5.2.7.3 - Cursos de portugués para falantes de outras

linguas, do presente documento).

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 1262/2009, de 15 de outubro

Processo Reconhecimento, Validagao e Certificacao de Competéncias (RVCC)

Os adultos que concluam o ensino secundario sem atribuicao de classificacao final, através de um
processo RVCC, prosseguem estudos para o ensino superior ao abrigo da Deliberacao n.° 1650/2008,
de 13 de junho, a qual, no seu artigo 1.°, determina que: Para efeitos de candidatura ao ensino
superior, a classificacdo final do curso do ensino secunddrio a atribuir aos estudantes cuja conclusdo
e certificacdo de nivel secunddrio néo inclua essa classificacdo, é a que resulta da classificacédo, ou
da média das classificacbes obtidas nos exames nacionais do ensino secunddrio que se constituam

como provas de ingresso para o estabelecimento/curso a que pretendem concorrer.

(Ver informacoes sobre o processo RVCC no nimero 5.2.7.4 - Processo de reconhecimento, validacao e

certificacdo de competéncias (RVCC), do presente documento).

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 135-A/2013, de 28 de marco
Deliberacao n.° 1650/2008, de 13 de junho

6.5.6.3 — Vias de conclusdo do nivel secunddrio de educacdo
Os certificados e os diplomas de conclusao do ensino secundario, ao abrigo do Decreto-Lei n.°
357/2007, de 29 de outubro, sdao emitidos através do Sistema Integrado de Gestao da Oferta

Formativa (SIGO), segundo os modelos aprovados pela Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio.

Ao abrigo deste normativo, as entidades emissoras dos certificados e dos diplomas de conclusao do
ensino secundario, quer através da via dos exames (a nivel de escola ou nacionais, caso haja oferta)
quer através da via das unidades de formacao de curta duracao (UFCD), sdao as escolas com ensino
secundario publicas ou do ensino particular e cooperativo com autonomia pedagodgica, incluindo as

escolas profissionais.

Os adultos que pretendam terminar os seus percursos formativos, ao abrigo do Decreto-Lei n.°
357/2007, de 29 de outubro, podem realizar exames a nivel de escola ou os exames finais nacionais
previstos para os cursos cientifico-humanisticos, de acordo com o Despacho normativo n.° 5-A/2014,

publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 71, de 10 de abril de 2014.
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No certificado e no diploma de conclusao do ensino secundario obtidos através da via dos exames
consta a classificacao final, ao contrario do certificado e do diploma obtidos através das UFCD onde

nao consta a classificacao final.

Os adultos que concluam o ensino secundario sem atribuicdo de classificacao final (via das UFCD)
prosseguem estudos para o ensino superior ao abrigo da Deliberacao n.° 1650/2008, de 13 de junho, a
qual, no seu artigo 1.°, determina que: Para efeitos de candidatura ao ensino superior, a
classificacdo final do curso do ensino secunddrio a atribuir aos estudantes cuja conclusdo e
certificacdo de nivel secunddrio ndo inclua essa classificac@o, é a que resulta da classificacdo, ou da
média das classificacbes obtidas nos exames nacionais do ensino secunddrio que se constituam como

provas de ingresso para o estabelecimento/curso a que pretendem concorrer.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 357/2007, de 29 de outubro, retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 117/2007, de 28
de dezembro

Despacho normativo n.° 5-A/2014, D.R. n.° 71, Série Il, de 10 de abril de 2014
Despacho n.° 6260/2008, D.R. n.° 46, Série Il, de 5 de marco de 2008
Deliberacao n.° 1650/2008, de 13 de junho

6.6 — Conclusado e certificacdo

6.6.1 - Conclusado e certificagdo no ensino basico

Aos alunos que concluam com aproveitamento o ensino basico é passado o diploma do ensino basico

pelo 6rgao de administracao e gestao da respetiva UO.

A requerimento dos interessados, devem, ainda, ser emitidas pelo 6rgao de administracao e gestao
da respetiva UO, em qualquer momento do percurso escolar do aluno, certidées das habilitacées
adquiridas, as quais devem discriminar as disciplinas concluidas e os respetivos resultados de

avaliacao.

Pela emissao das certiddes, prevista no nUmero anterior, € devida uma taxa de montante a fixar por
portaria dos membros do Governo responsaveis pelas areas das financas e da educacao, que constitui

receita propria da escola.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho normativo n.° 24-A/2012, D.R. n.° 236, Série Il, de 6 de dezembro de 2012
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6.6.2 - Conclusao e certificacdo no ensino secundario

Concluem o nivel secundario de educacao os alunos que obtenham aprovacao em todas as disciplinas

do plano de estudos do respetivo curso.

A conclusdao de um curso do nivel secundario de educacao é certificada através dos seguintes

documentos:

e Diploma - onde se atesta a conclusdao do nivel secundario de educacao e é indicado o curso
concluido, a respetiva classificacao final e nivel de qualificacao de acordo com o Quadro

Nacional de Qualificacées (QNQ) e do Quadro Europeu de Qualificacdes (QEQ);

e Certificado - onde se atesta o nivel de qualificacdo de acordo com o Quadro Nacional de
Qualificacées (QNQ) e do Quadro Europeu de Qualificacdes (QEQ), a classificacao final e sao
discriminadas as disciplinas e as respetivas classificacdes finais, bem como as classificacoes

de exame obtidas nas disciplinas em que este foi realizado.

Os alunos podem ainda requerer um anexo aos certificados do qual constem todas as atividades
extracurriculares desenvolvidas por estes, designadamente as realizadas no ambito de acdes de

voluntariado.

Em qualquer momento do seu percurso escolar os alunos podem ainda requerer certidoes das
habilitacoes adquiridas, as quais devem discriminar as disciplinas concluidas e respetivas

classificacdes.

Se o aluno, apos conclusao de qualquer curso do ensino secundario, iniciar a frequéncia de uma ou
mais disciplinas do plano de estudos desse curso no ano seguinte ao da sua conclusao, e as concluir
no periodo correspondente ao respetivo ciclo de estudos, a classificacdo obtida nessas disciplinas
pode contar, se o aluno assim o pretender, para efeitos de calculo da média final de curso. Nestes

casos devem ser emitidos um novo diploma e um novo certificado.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 243/2012, de 10 de agosto

Portaria n.° 782/2009, de 23 de julho

Recomendacao do parlamento Europeu e Conselho, de 23 de abril de 2008 (2008/C 111/01)

6.7 — Medidas promotoras de sucesso escolar

As UO devem adotar medidas de promocao do sucesso escolar, estabelecendo a definicao, sempre
que necessario, de planos de atividades de acompanhamento pedagogico orientados para a turma ou
individualizados, com medidas adequadas a resolucao das dificuldades dos alunos, que se podem

concretizar designadamente através de:
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Medidas de apoio ao estudo, que garantam um acompanhamento mais eficaz do aluno face as

dificuldades detetadas e orientadas para a satisfacao de necessidades especificas;

e Apoio ao Estudo, no 1.° ciclo, tendo por objetivo apoiar os alunos na criacao de métodos de
estudo e de trabalho e visando prioritariamente o reforco do apoio nas disciplinas de

Portugués e de Matematica;

e Constituicao temporaria de grupos de homogeneidade relativa em termos de desempenho
escolar, em disciplinas estruturantes, tendo em atencao os recursos da escola e a pertinéncia

das situacdes;

e Coadjuvacao em sala de aula, valorizando-se as experiéncias e as praticas colaborativas que

conduzam a melhoria do ensino;

e Adocao, em condicdes excecionais devidamente justificadas pela escola e aprovadas pelos
servicos competentes da administracao educativa, de percursos especificos, designadamente
percursos curriculares alternativos e programas integrados de educacao e formacao,

adaptados ao perfil e especificidades dos alunos;

e Encaminhamento para um percurso vocacional de ensino apos redefinicao do seu percurso
escolar, resultante do parecer de psicologos escolares e com o empenhamento e a

concordancia do encarregado de educacao;

e Acompanhamento extraordinario dos alunos nos 1.° e 2.° ciclos, conforme estabelecido no

calendario escolar;

e Acompanhamento a alunos que progridam ao 2.° ou ao 3.° ciclos com classificacao final

inferior a 3 a Portugués ou a Matematica no ano escolar anterior.

Aos alunos que revelem em qualquer momento do seu percurso dificuldades de aprendizagem em
qualquer disciplina é aplicado um plano de acompanhamento pedagogico, elaborado pelo professor
titular de turma, no 1.° ciclo, ou pelo conselho de turma, nos 2.° e 3.° ciclos, contendo estratégias

de recuperacdo que contribuam para colmatar as insuficiéncias detetadas.

O plano de acompanhamento pedagdgico de turma ou individual é tracado, realizado e avaliado,
sempre que necessario, em articulacdo com outros técnicos de educacao e em contacto regular com

os encarregados de educacao.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho

Despacho normativo n.° 24-A/2012, D.R. n.° 236, Série Il, de 6 de dezembro de 2012
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6.7.1 — Percursos Curriculares Alternativos

Tendo em vista garantir a reorientacao do percurso formativo dos alunos, definem-se as seguintes
componentes curriculares para as turmas de PCA dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico que integram as
matrizes desta oferta, constituidas com base nas matrizes curriculares contempladas no Decreto-Lei

n.° 139/2012, de 5 de julho, e respetiva alteracao:

1. Componente de formacao geral, que devera incluir as disciplinas de Portugués, Matematica,
Inglés e Educacao Fisica;

2. Componente de formacao complementar no 2.° ciclo, que devera incluir as disciplinas de
Historia e Geografia de Portugal e Ciéncias Naturais, e no 3.° ciclo as disciplinas de Historia

e/ou Geografia e Ciéncias Naturais e/ou Fisico-Quimica;

3. Componente da formagao vocacional, que devera incluir disciplinas de oferta de escola, de
acordo com o projeto educativo da UO e adequado ao perfil dos alunos, tendo em conta os
recursos disponiveis e privilegiando uma formacao pratica em areas técnicas ou artisticas, em

parceria com entidades da comunidade.

MATRIZ - 2.° CICLO

Componentes do curriculo Carga horaria
semanal (a)

Formacao Geral

Portugués
Matematica 700 a 765

) (b)
Inglés
Educacéo Fisica

Complementar
Historia e Geografia de Portugal 200 a 225
Ciéncias Naturais (c)
Vocacional 350 a 360
Disciplinas de oferta de escola (d)
Total 1250 a 1350

(a) Carga letiva semanal em minutos, referente a tempo util de aula, ficando ao
critério de cada escola a distribuicao dos tempos pelas diferentes disciplinas de
cada componente do curriculo, respeitando o valor minimo e maximo indicado.
(b) Do total da carga, no minimo, 250 minutos para Portugués e 250 minutos
para Matematica.

(c) Carga a distribuir pelas disciplinas.

(d) Carga a distribuir pelas disciplinas de oferta de escola.
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MATRIZ - 3.° CICLO

) Carga horaria
Componentes do curriculo semanal (a)

Formacgao Geral

Portugues 600 a 675
Matematica
(b)
Inglés
Educacao Fisica
. Complementar 400 a 405
Historia / Geografia ©)
Ciéncias Naturais / Fisico-Quimica
Vocacional 400 a 405
Disciplinas de oferta de escola (d)
Total 1400 a 1485

(a) Carga letiva semanal em minutos, referente a tempo util de aula,
ficando ao critério de cada escola a distribuicao dos tempos pelas diferentes
disciplinas de cada componente do curriculo, respeitando o valor minimo e
maximo indicado.

(b) Do total da carga, no minimo, 225 minutos para Portugués e 225 minutos
para Matematica.

(c) Carga a distribuir pelas disciplinas.

(d) Carga a distribuir pelas disciplinas de oferta de escola.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
Despacho normativo n.° 24-A/2012, D.R. n.° 236, Série Il, de 6 de dezembro de 2012

6.7.2 - Programa Integrado de Educagao e Formagao (PIEF)

Os normativos que enquadram esta medida sao o Despacho conjunto n.° 948/2003, publicado no
Didrio da Republica, 2.* série, n.° 223, de 26 de setembro de 2003, e o Despacho conjunto n.°
171/2006, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 30, de 10 de fevereiro de 2006. O PIEF é
uma medida que incrementa a promocao e apoio a criacao de respostas na area da inclusdo social
com vista a prevenir e combater as situacoes indiciadas ou sinalizadas de criancas e jovens em risco
de exclusao social na perspetiva de dinamizar e promover a cooperacao interinstitucional, com varias

tutelas, com vista a observancia de respostas integradas.

e A sinalizacdao dos alunos € feita para o Instituto de Seguranca Social, que coordena a

referenciacao das situacdes de risco;

e 0 caso é encaminhado para o Técnico de Intervencao Local (TIL), que exerce funcées no PIEF
mais proximo da area de residéncia do aluno, que leva a efeito uma avaliacao diagnodstica e
proposta de intervencao, por forma a verificar se a medida PIEF sera a resposta educativa

mais adequada para o aluno;
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e Aintegracao na medida PIEF abrange jovens a partir dos 15 anos;

e A integracao de alunos com idade inferior a 15 anos depende de analise casuistica, efetuada
pelos técnicos de intervencao local (TIL), em colaboracao com o MEC.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 272/2012, de 4 de setembro

Despacho conjunto n.° 948/2003, D.R. n.° 223, Série Il, de 26 de setembro de 2003
Despacho conjunto n.° 171/2006, D.R. n.° 30, Série Il, de 10 de fevereiro de 2006

6.8 — Medidas de combate a exclusdo

Com o objetivo de assegurar o cumprimento da escolaridade obrigatéria e combater a exclusao,

compete as UO, no desenvolvimento da sua autonomia e no ambito do seu projeto educativo:
e Conceber, propor e gerir medidas especificas de diversificacao da oferta curricular;

e Promover, através dos servicos de psicologia e orientacao, acdes de orientacdo escolar e

profissional e de apoio ao desenvolvimento psicologico individual dos alunos;

e Desenvolver, através da acao social escolar, medidas destinadas a compensar os alunos
economicamente mais carenciados, mediante critérios objetivos e de discriminacao positiva,

previstos na lei;

o Desenvolver acées de apoio ao crescimento e ao desenvolvimento pessoal e social dos alunos,

visando igualmente a promocao da salde e a prevencao de comportamentos de risco.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho
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VIl - MODALIDADES DE ENSINO

Este capitulo apresenta as orientacdes relativas as modalidades de ensino, doméstico e a distancia,
criadas para garantir o cumprimento da escolaridade obrigatéria por parte de todas as criancas e

jovens.

7.1 — Ensino Doméstico

O Ensino Doméstico carateriza-se por ser lecionado no domicilio de aluno, por um familiar ou por
pessoa que com ele habite. O Ensino Individual € ministrado por um professor diplomado a um Unico

aluno fora de estabelecimento de ensino.

A integracao de um aluno na modalidade de Ensino Doméstico ou de Ensino Individual é expressao da
vontade do encarregado de educacdo, ou do proprio aluno quando maior de idade, que assume a
escolha da pessoa responsavel pela lecionacdo, devendo esta ter por referenciais os programas
nacionais e, consoante a modalidade, ser detentora das habilitacdes exigiveis. No caso do Ensino
Individual (ministrado por um professor diplomado), as habilitacdes sao as exigidas para a docéncia

do nivel de ensino frequentado pelo aluno.

A matricula ou renovacdo da matricula no Ensino Doméstico ou no Ensino Individual é efetuada pelo
encarregado de educacdao do aluno, no estabelecimento de ensino da rede publica da area da
residéncia, nas mesmas condicoes e prazos dos correspondentes graus de ensino. Em qualquer uma
das modalidades escolhidas, a escola publica de matricula compete confirmar as habilitacoes exigidas

ao responsavel pela lecionacdo, mediante verificacao documental.

A responsabilidade pela qualidade do percurso formativo do aluno recai no respetivo encarregado de
educacao, ou no proprio, quando maior. Assim sendo, a escola publica de matricula ndo é acometida
responsabilidade no acompanhamento e controlo direto do percurso formativo do aluno. A afericao
dos resultados obtidos com este percurso é determinada pela avaliacao de final de ciclo, no caso do

ensino basico, ou do nivel de ensino secundario, nos termos dos diplomas aplicaveis.

A passagem de um aluno das modalidades de Ensino Doméstico ou de Ensino Individual, ao ensino
presencial em estabelecimento de ensino, pode ocorrer por decisao do respetivo encarregado de
educacao, ou do proprio, quando maior, devendo ser aceite pela escola de rede publica onde o
mesmo se encontre matriculado. Atendendo a que, até a data do pedido de reingresso no ensino
presencial em estabelecimento de ensino, o aluno se encontra matriculado para efeitos
administrativos, ndao estando integrado numa turma, o seu acolhimento na escola publica de

matricula esta sujeito a existéncia de vaga, nos termos do diploma aplicavel.
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Os alunos do ensino doméstico deverao efetuar exames de equivaléncia a frequéncia dos 1.°, 2.° e 3.°
ciclos, apos 0 4.°, 0 6.° e 0 9.° anos, respetivamente. Apds 0 9.° ano, os alunos do ensino doméstico
também deverao inscrever-se nos exames nacionais de Portugués e de Matematica tal como os
restantes alunos que concluem o 9.° ano; a Unica diferenca é que os alunos das escolas sao inscritos
pelas proprias escolas, enquanto os alunos do ensino doméstico deverao ser inscritos pelos seus

pais-tutores.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 32/77, D.R. n.° 67, Série Il, de 21 de marco de 1977

7.2 — Ensino a Distancia

O projeto Ensino a Distancia tem como objetivo garantir a escolaridade aos alunos que, por
necessidade constante de deslocacao de seus pais e encarregados de educacao, devido a sua
atividade profissional, nomeadamente a circense, a feirante e outras, nao podem frequentar a sua

escola com a regularidade desejavel.

Este projeto visa proporcionar condicées para a aprendizagem de alunos filhos de profissionais
itinerantes, dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e do ensino secundario, abrangendo também outras

situacoes.

O ensino a distancia esta sediado na Escola Secundaria Fonseca Benevides, em Lisboa, de acordo com
o previsto no Despacho n.° 5946/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 87, de 7 de
maio de 2014.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto

Portaria n.° 85/2014, de 15 de abril

Despacho n.° 5946/2014, D.R. n.° 87, Série Il, de 7 de maio de 2014
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Este capitulo aborda as orientacoes relativas a missao, calendarizacao e implementacao das Metas

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

Curriculares e dos Programas, nos ensinos basico e secundario.

Os conhecimentos e capacidades a adquirir e a desenvolver pelos alunos de cada nivel e de cada ciclo
de ensino tém como referéncia os programas das disciplinas, bem como as metas curriculares a

atingir por ano de escolaridade e ciclo de ensino.

As Metas Curriculares referem-se aquilo que pode ser considerado como a aprendizagem essencial a
realizar pelos alunos em cada disciplina, por ano de escolaridade ou, quando se justifique, por ciclo,

realcando o que nos atuais programas deve ser objeto primordial de ensino.

Sendo especificas de cada disciplina, as Metas Curriculares identificam os desempenhos que
traduzem os conhecimentos a adquirir e as capacidades que se querem ver desenvolvidas,
respeitando a ordem de progressdao da sua aquisicao. Sao meio privilegiado de apoio a planificacdo e
a organizacao do ensino, incluindo a producdao de materiais didaticos e constituem-se como
referencial para a avaliacao interna e externa dos alunos, a partir do ano escolar em que se tornem

obrigatorias.

Visando promover o sucesso educativo dos alunos, os Programas deverao ser utilizados
conjuntamente com as Metas Curriculares homologadas. Nos casos em que nao foi possivel fazer
coincidir os contetdos dos documentos supramencionados, tornou-se necessario proceder a uma
reformulacdo dos Programas, que passaram a agregar as Metas Curriculares, complementando-as,

com o intuito de constituir um documento Unico e coerente.

8.2 — Calendarizacdo e implementacdo

A definicao do calendario de implementacao das Metas Curriculares consta do anexo do Despacho n.°
15971/2012, publicado no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 242, de 14 de dezembro de 2012, que a

seguir se reproduz (aguarda-se atualizacao).

O Programa de Matematica do ensino basico foi homologado pelo Despacho n.° 9888-A/2013,
publicado no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 143, de 26 de julho de 2013. Os Programas de
Portugués, de Matematica A e de Fisica e Quimica A do ensino secundario, foram homologados pelo
Despacho n.° 868-B/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 13, de 20 de janeiro de
2014.
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CALENDARIO DE IMPLEMENTAGAO DAS METAS CURRICULARES
DESPACHO N.° 15971/2012 - ANEXO |

Ano letivo de Anos de escolaridade

aplicacéao

obrigatéria

P, M, EV, P, M,

2013-2014 ..... P, M P, M P EV, ET ET EV EV P, EV
P, M,
o Ty e B
2014-2015 ...... P, M M ICNNG, CN, ING, H, G,
ING TIC ING,
TIC
MFQ | ro
2015-2016 ...... CN, H, P ’
G, ING MAT A
BG,
2016-2017 ..... FaA
MAT A
B, G,
2017-2018 ..... ;o
MAT A
B - Biologia HGP - Historia e Geografia de Portugal
BG - Biologia e Geologia H - Historia
CN - Ciéncias Naturais ING - Inglés

EV - Educacao Visual

M - Matematica

MAT A - Matematica A
P - Portugués
Q - Quimica
TIC - Tecnologias de Informacao e Comunicacao

ET - Educacao Tecnoldgica

F - Fisica

FQ - Fisico-Quimica

FQ A - Fisica e Quimica A

G - Geografia, no ensino basico, e
Geologia, no ensino secundario

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho n.° 15971/2012, D.R. n.° 242, Série ll, de 14 de dezembro de 2012
Despacho n.° 9888-A/2013, D.R. n.° 143, Série Il, de 26 de julho de 2013
Despacho n.° 868-B/2014, D.R. n.° 13, Série Il, de 20 de janeiro de 2014

8.3 - Homologacoes

As Metas Curriculares das disciplinas de Portugués, de Matematica, de Tecnologias de Informacéo e
Comunicacao, de Educacao Visual e de Educacao Tecnologica do ensino basico foram homologadas
pelo Despacho n.° 10874/2012, publicado no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 155, de 10 de agosto
de 2012.

As Metas Curriculares das disciplinas de Historia e Geografia de Portugal dos 5.° e 6.° anos de
escolaridade (2.° ciclo), de Ciéncias Naturais dos 5.° e 6.° anos de escolaridade (2.° ciclo) e dos 7.° e
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8.° anos de escolaridade (3.° ciclo), de Historia dos 7.° e 8.° anos de escolaridade (3.° ciclo), de

Geografia dos 7.° e 8.° anos de escolaridade (3.° ciclo) e de Fisico-Quimica dos 7.°, 8.° e 9.° anos de
escolaridade (3.° ciclo) - foram homologadas através do Despacho n.° 5122/2013, publicado no Didrio
da Republica, 2.* série, n.° 74, de 16 de abril de 2013.

As Metas Curriculares da disciplina de Inglés dos 5.° e 6.° anos de escolaridade (2.° ciclo) e dos 7.°,
8.° e 9.° anos de escolaridade (3.° ciclo) foram homologadas pelo Despacho n.° 6651/2013, publicado

no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 98, de 22 de maio de 2013.

As Metas Curriculares das disciplinas de Geografia, de Historia e de Ciéncias Naturais do 9.° ano de
escolaridade, do 3.° ciclo do ensino basico, foram homologadas pelo Despacho n.° 110-A/2014,

publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 2, de 3 de janeiro de 2014.

Os Programas das disciplinas de Portugués, de Matematica A e de Fisica e Quimica A do ensino
secundario e as Metas Curriculares das disciplinas de Portugués, de Matematica A, de Fisica e
Quimica A, de Fisica e de Quimica do ensino secundario foram homologados pelo Despacho n.°
868-B/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.° 13, de 20 de janeiro de 2014.

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho n.° 10874/2012, D.R. n.° 155, Série Il, de 10 de agosto de 2012
Despacho n.° 5122/2013, D.R. n.° 74, Série Il, de 16 de abril de 2013
Despacho n.° 6651/2013, D.R. n.° 98, de 22 de maio de 2013

Despacho n.° 110-A/2014, D.R. n.° 2, de 3 de janeiro de 2014

Despacho n.° 868-B/2014, D.R. n.° 13, de 20 de janeiro de 2014
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As orientacOes relativas a programas e projetos que tém em vista a promocao de um ensino de

MINISTERIO DA EDUCACAO
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qualidade constam neste capitulo.

9.1 — Programa Territorios Educativos de Intervencdo

Prioritaria (TEIP) Il

O Programa TEIP Ill € uma medida dirigida a UO em contextos particularmente dificeis e desafiantes,
e visa a criacao de condicOes para a promocao do sucesso educativo de todos os alunos, o combate ao

abandono, absentismo e indisciplina, bem como a transicao qualificada para a vida ativa.

9.1.1 - Entidade coordenadora

Cabe a DGE, mediante decisdo superior, convidar a integrarem o Programa TEIP Ill, as UO com
elevado numero de alunos em risco de exclusao social e escolar, identificados e selecionados a partir
da analise de indicadores de resultados do sistema educativo e de indicadores sociais dos territérios

em que os estabelecimentos escolares se inserem.

9.1.2 - Plano de melhoria

As UO integrantes do Programa TEIP Ill definem e implementam um Plano de Melhoria, suportado no
Projeto Educativo do agrupamento, organizado com base nos eixos estruturantes de intervencao do
Programa e organizado através de acoes, equacionando objetivos e metas, bem como prevendo a

atribuicao de recursos adicionais, humanos e financeiros.

9.1.3 - Negociacdo e contratualizagcao entre unidades organicas e servigos do
Ministério da Educacdo e Ciéncia

Os planos de melhoria assim definidos servem de base a um processo de discussao e negociacao entre

as UO e a DGE, precedendo a assinatura de contratos-programa.

Em situacoes de boas praticas e resultados consolidados, devidamente identificados pela tutela, que
permitam a concessao de um maior grau de autonomia, e havendo concordancia por parte das UO,
sao efetuados contratos de autonomia que se regem por regulamentacao prépria, na qual se definem
os principios orientadores, dominios e instrumentos, requisitos e regras inerentes ao contrato, bem

como o seu acompanhamento, avaliacao e renovacao.
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9.1.4 - Financiamento do Programa

Cabe a Direcao-Geral de Planeamento e Gestao Financeira (DGPGF) informar as UO integrantes do

TEIP 1ll do reforco de verba atribuido pelo Orcamento Geral do Estado, no ambito do Programa.

As UO que se situem nas zonas de convergéncia deverao candidatar-se a cofinanciamento, através do
Programa Operacional Potencial Humano (POPH), eixo n.° 6, Cidadania, inclusdo e desenvolvimento

social.

9.1.5 - Colocacgdo/contratagdo dos recursos humanos adicionais

Pessoal docente
A colocacao e/ou contratacao de docentes adicionais, no ambito do TEIP, é feita anualmente e

rege-se pelas regras estipuladas pela Direcao-Geral da Administracao Escolar (DGAE).

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio

Pessoal técnico especializado (Técnicos de Servico Social, Educadores Sociais, Mediadores
Culturais, Animadores Socioculturais, Psicologos)
A contratacao de técnicos, no ambito do TEIP, é feita anualmente por contratacao de escola, com

base nos critérios estabelecidos para estes técnicos.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio

9.1.6 - Aquisicoes de bens e servigos

Perito externo
Os servicos de consultoria externa sao contratualizados entre as UO e as instituicdes de ensino

superior, regendo-se pelas regras gerais da contratacao publica de aquisicao de servicos.

Acdes de sensibilizacdo/informacao
Tratando-se de uma aquisicao de servicos, estas acoes regem-se pelas regras gerais da contratacao

publica de aquisicao de servicos.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 16/2013, de 17 de janeiro
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9.1.7 - Acompanhamento, monitorizagdo e avaliagdo

O modelo de intervencao do Programa TEIP Il enfatiza a importancia do acompanhamento,
monitorizacao e avaliacao dos planos aprovados, sendo da responsabilidade das UO e da coordenacao

do Programa.

As UO monitorizam e avaliam o plano de melhoria/projeto educativo referido a partir de um
dispositivo de autoavaliacdo, segundo o modelo de avaliacdo adotado; produzem relatorios
semestrais e anuais que tém como referéncia as metas, com base em formularios e no calendario
estipulado pela DGE; podem proceder a implementacdao, monitorizacao e avaliacdao do plano de

melhoria com o apoio de um perito externo.

A coordenacao do Programa organiza o acompanhamento através de reunides e encontros regionais e
nacionais de agrupamentos; monitoriza a execucao dos planos contratualizados através da analise dos
relatorios semestrais e anuais; realiza a avaliacdo interna do Programa produzindo um relatério anual

com recomendacdes para a sua melhoria.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho normativo n.° 20/2012, D.R. n.° 192, Série Il, de 3 de outubro de 2012

9.1.8 - Permanéncia no Programa

Cabe a DGE decidir da manutencao das UO no Programa TEIP Ill, com base na apreciacdo do cumprimento

das metas contratualizadas.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho normativo n.° 20/2012, D.R. n.° 192, Série Il, de 3 de outubro de 2012

9.2 — Desporto Escolar

O regime juridico da Educacao Fisica e do Desporto Escolar é regulamentado pelo Decreto-Lei n.°
95/91, de 26 de fevereiro.

O Desporto Escolar tem como missdao proporcionar o acesso a pratica desportiva regular de qualidade,
contribuindo para a promocao do sucesso escolar dos alunos, dos estilos de vida saudaveis, de valores

e principios associados a uma cidadania ativa.

O Desporto Escolar € uma das atividades de complemento curricular criadas com o intuito de

proporcionar e facilitar a formacao integral e a realizacao pessoal dos alunos.
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O crédito horario anual a atribuir ao Desporto Escolar, o Programa quadrienal de atividades e o

regulamento de funcionamento foram aprovados pelo Despacho n.° 9302/2014, publicado no Didrio
da Republica, 2.? série, n.° 136, de 17 de julho de 2014.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 95/91, de 26 de fevereiro
Despacho n.° 9302-A/2014, D.R. n.° 136, Série Il, de 17 de julho de 2014

9.2.1 - Desporto para alunos com necessidades educativas especiais

As UO devem, isolada ou conjuntamente, desenvolver parcerias com instituicdes particulares de
solidariedade social, centros de recursos especializados, ou outras, com vista a realizacao de

programas especificos de atividades fisicas e a pratica de desporto adaptado.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro

9.2.2 - Alta competi¢cao - alunos dos ensinos bdasico e secundario

O regime escolar de alta competicao encontra-se previsto no Decreto-Lei n.° 45/2013, de 5 de abril,
que estabelece as medidas especificas de apoio a preparacdao e participacao internacional das

selecdes ou outras representacdes desportivas nacionais, sendo de destacar os artigos seguintes:
e Artigo 5.° - Comunicacoes
e Artigo 6.° - Matriculas e inscricoes
e Artigo 7.° - Horario escolar e regime de frequéncia
e Artigo 8.° - Justificacao de faltas
e Artigo 9.° - Epoca especial de avaliacdo

e Artigo 10.° - Aproveitamento escolar

No que diz respeito as provas de exame, os praticantes desportivos abrangidos pelo regime de alta
competicao podem requerer a alteracao das datas das provas de exame, desde que estas sejam
coincidentes com o periodo de participacdo em competicoes desportivas, conforme estipulado no
artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 272/2009, de 1 de outubro.

No que diz respeito as provas de exame, os praticantes desportivos abrangidos pelo regime de alta
competicao podem requerer a alteracao das datas das provas de exame, desde que estas sejam
coincidentes com o periodo de participacao em competicoes desportivas, conforme estipulado no
artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 272/2009, de 1 de outubro.

EE——
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

164



http://dre.pt/pdf1sdip/1991/02/047A00/09400946.pdf
http://dre.pt/pdf2sdip/2014/07/136000000/1846018461.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2008/01/00400/0015400164.pdf

GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
PORTUG.AL E CIENCIA

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 272/2009, de 1 de outubro
Decreto-Lei n.° 45/2013, de 5 de abril

9.3 — Rede de Bibliotecas Escolares (RBE)

Gestao das Bibliotecas Escolares

A organizacdo e a gestao da biblioteca escolar (BE) da escola ou do conjunto das escolas do
agrupamento sao efetuadas nos termos previstos na Portaria n.° 756/2009, de 14 de julho, com as
alteracdes que lhe foram introduzidas pela Portaria n.° 558/2010, de 22 de julho, pela Portaria n.°
76/2011, de 15 de fevereiro, e pela Portaria n.° 230-A/2013, de 19 de julho.

O procedimento interno de designacdo de professores bibliotecarios deve ser desenvolvido durante o
més de junho. Caso seja necessario recurso a procedimento concursal, 0 mesmo deve ser aberto até

15 de julho, recomendando-se que o processo seja concluido até 30 de julho.

Na constituicdo da equipa da biblioteca escolar, deve ser ponderada a titularidade de formacao de
base que abranja as diferentes areas do conhecimento de modo a permitir uma efetiva
complementaridade de saberes. Os docentes que integram a equipa da biblioteca escolar sao
designados pelo diretor da UO de entre os que disponham de competéncias nos dominios pedagogico,
de gestdo de projetos, de gestdao da informacado, das ciéncias documentais e das tecnologias de

informacao e comunicacao.

Nas escolas onde funcionem os 2.° e 3.° ciclos e o ensino secundario, recomenda-se a integracao na

equipa de pelo menos um assistente operacional.

Servico dos professores bibliotecarios

Os docentes que se encontram no exercicio de funcdes de professor bibliotecario devem assegurar a
lecionacao de uma turma, sendo dispensados da componente letiva nao utilizada nesta lecionacao.
Nas situacoes em que o professor bibliotecario é da educacao pré-escolar ou do 1.° ciclo do ensino
basico, devera o docente utilizar 35% da componente letiva a que esta obrigado para apoio individual

a alunos.

O professor bibliotecario encontra-se dispensado de toda componente letiva remanescente da
utilizada nos termos do artigo 2.° da Portaria n.° 76/2011, de 15 de fevereiro, nao lhe sendo
atribuidos outros cargos ou funcdes, com excecao dos inerentes ao seu conteudo funcional, descrito
no artigo 3.° da Portaria n.° 756/2009, de 14 de julho.
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Funcionamento das Bibliotecas Escolares

O servico de bibliotecas é assegurado a todos os alunos, constituindo-se como espacos de
acolhimento, orientacdo e apoio, personalizado ou em grupo, ajudando-os nas suas atividades

diarias.

As bibliotecas escolares colaboram com todas as estruturas da UO, estando disponiveis orientacdes na

pagina eletrdnica da RBE, no referencial «Aprender com a biblioteca escolar».

As bibliotecas escolares implementam processos de avaliacao dos servicos e elaboram um relatério
anual de autoavaliacado; para o efeito sao disponibilizados na pagina eletronica da RBE o «Modelo de
Avaliacdo de Bibliotecas Escolares» e uma plataforma informatica adequada a gestdao destes

processos.

SUPORTE LEGISLATIVO

Portaria n.° 756/2009 de 14 de julho, com as alteracdes que lhe foram introduzidas pelas Portarias n.°s
558/2010, de 22 de julho, 76/2011, de 15 de fevereiro, e 230-A/2013, de 19 de julho

9.4 — Plano Nacional de Leitura

O Plano Nacional de Leitura (PNL) é uma iniciativa do Governo, da responsabilidade do MEC, em

articulacdo com o Ministério da Cultura e o Gabinete do Ministro dos Assuntos Parlamentares.

Constitui uma resposta institucional a preocupacao pelos niveis de literacia da populacao em geral e,

em particular, dos jovens, significativamente inferiores a média europeia.

Concretiza-se num conjunto de estratégias destinadas a promover o desenvolvimento de
competéncias nos dominios da leitura e da escrita, bem como o alargamento e aprofundamento dos

habitos de leitura, designadamente entre a populacéo escolar.

O PNL disponibiliza listas de obras de autores portugueses e estrangeiros para os diferentes anos de
escolaridade, que correspondem a diferentes graus de dificuldade, para que os educadores e os

professores possam escolher os livros mais adequados aos alunos das turmas que lecionam.
De acordo com os principios do PNL, a escolha de livros, nomeadamente para leitura orientada na
sala de aula, deve ter em conta:

e Os interesses dos alunos da turma;

e As leituras feitas anteriormente a fim de evitar repeticdes;

e O nivel de leitura que os alunos atingiram de modo a assegurar adesao e progresso.
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SUPORTE LEGISLATIVO
Resolucao do Conselho de Ministros n.° 86/2006, de 12 de julho

9.5 —Seccdes europeias de lingua francesa (SELF)

No ambito das Seccdes Europeias de Lingua Francesa (SELF), cada projeto deve corresponder
inicialmente a um periodo de trés anos, equivalente a um ciclo completo de estudos, quer se trate
do ensino basico (7.°, 8.° e 9.° anos de escolaridade), quer do ensino secundario (10.°, 11.° e 12.°
anos). Devem ser observadas determinadas condicoes, com vista a um crescimento harmonico,
uniforme e eficaz das SELF. Os atuais programas nacionais dos ensinos basico e secundario devem ser

cumpridos.

Na disciplina de Francés ha um reforco da carga horaria correspondente a 45 minutos, para
desenvolvimento, nomeadamente, de conteldos socioculturais, historicos e literarios dos paises

francofonos.

Existe(m) uma ou, no maximo, duas Disciplinas Nao Linguisticas (DNL), selecionada(s) de entre as
constantes no plano de estudos. As DNL ndao tém acréscimo de carga horaria, mas sao parcialmente
lecionadas em lingua francesa (45 minutos). Ha flexibilidade na selecao da(s) DNL, pois esta(s)
depende(m) dos recursos humanos disponiveis nas escolas, nao fazendo sentido uma predefinicao
da(s) mesma(s) nem sequer a obrigacdo de se dar continuidade a mesma DNL durante os trés anos do

ciclo.

Os docentes fazem uma avaliacao qualitativa do trabalho desenvolvido nas SELF, tanto na disciplina

de Francés como na(s) DNL, de acordo com os parametros Muito Bom (MB), Bom (B) e Suficiente (S).

O processo de avaliacao/acompanhamento das SELF inclui, durante os trés primeiros anos de
implementacao e desenvolvimento dos projetos, a elaboracao pelas escolas de um relatério final, a
enviar a DGE. No final do ciclo de estudos, é atribuido um Certificado especifico aos alunos que

tenham frequentado com aproveitamento uma SELF, durante pelo menos dois anos letivos.

SUPORTE LEGISLATIVO

Documento Enquadrador das Seccbes Europeias de Lingua Francesa (2006)

9.6 — Escolas Piloto de Alemado

Neste projeto piloto, os orgaos de gestdao da UO deverado evidenciar recetividade e empenhamento

para a sua implementacao.
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As UO deverao ter uma oferta consistente de lingua alema, enquanto disciplina curricular, como

Lingua Estrangeira Il ou Lingua Estrangeira Ill.

Devera haver facilitacao de condicées para a participacao do professor coordenador do projeto e
demais professores de Alemao. Por outro lado, devera haver dinamismo e elevado grau de
competéncia linguistica na lingua alema por parte dos docentes. Assim como, uma atitude
colaborativa por parte dos professores das UA da rede de Escolas Piloto de Alemdo, designadamente
disponibilidade para desenvolvimento de competéncias profissionais e pedagogicas, através da
participacao em acoes de formacao continua em Portugal e na Alemanha; interesse em participar em
projetos que desenvolvam a dimensao europeia da educacao; e disponibilidade para oferta de cursos
livres de Alemao, abertos a comunidade educativa, a funcionarem no ambito de atividades n&o

letivas.

Neste projeto piloto existe a garantia de acesso a recursos tecnoldgicos facilitadores da

aprendizagem.

O Projeto Escolas Piloto de Alemdo desenvolve-se com base num protocolo de colaboracao, que tem
vindo a ser atualizado desde 2008, estando atualmente na terceira fase. O protocolo, em vigor desde
1 de setembro de 2013, e valido por trés anos, foi celebrado entre a Direcao-Geral da Educacao, a
Direcao-Geral dos Estabelecimentos Escolares, a Agéncia Nacional para a Qualificacdo e Ensino
Profissional, a Associacao Portuguesa de Professores de Alemao e o Goethe Institut de Portugal. A
alteracao relativamente as entidades parceiras decorre de alteracdoes na lei orgdnica do MEC e

também por se considerar de interesse abranger o ensino profissional.

9.7 — Programa Mais Sucesso Escolar

O MEC lancou, no ano letivo 2009/2010, o Programa Mais Sucesso Escolar, que tem como objetivo

apoiar o desenvolvimento de projetos de prevencao e combate ao insucesso escolar no ensino basico.

Este programa apoia o desenvolvimento de projetos de escola, tendo como referéncia os modelos
organizacionais Turma Mais e Fénix. As UO que optem pelas tipologias Fénix ou Turma Mais no
ambito das medidas promotoras de sucesso escolar (Capitulo VI, n.° 6.7), designadamente no que
respeita a constituicao temporaria de grupos de homogeneidade relativa em termos de desempenho
escolar, em disciplinas estruturantes, tendo em atencdo os recursos da UO e a pertinéncia das
situacdes, poderao eventualmente beneficiar de acompanhamento facultado pela DGE em parceria

com instituicoes do ensino superior.
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9.8 — Programa de Educacdo Estética e Arfistica (PEEA)

O Programa Educacao Estética e Artistica (PEEA) em contexto escolar € uma iniciativa do Ministério

da Educacao e Ciéncia que pretende:

e Desenvolver um plano de intervencao no dominio das diferentes formas de arte - Educacao e

Expressao Plastica, Educacao e Expressao Musical, Movimento e Drama/ Teatro e Danca;

e Reforcar a parceria entre os agrupamentos de escolas e/ou escolas nao agrupadas e as

instituicdes culturais;

e Envolver criancas, docentes e familias para desenvolver o gosto pelas diferentes formas

artisticas;

e Valorizar a arte como uma forma de conhecimento.

Para a sua concretizacao, enumeram-se as seguintes finalidades e pressupostos:

e Finalidades do Programa

= Desenvolver acées conjuntas e mutuamente enriquecedoras entre Escola e Instituicoes

Culturais, antecipando a cultura como uma necessidade no processo educativo.

= Incentivar a dimensao estética da educacao através da apropriacao da linguagem das

varias formas de arte.

= Implementar estratégias, interativas e participantes, cujas acdes assegurem a

articulacéo curricular e integrem a dinamica de diversas linguagens.

= Sensibilizar os docentes e as familias para o papel da arte na formacao das criancas e

para a sua relacao com outras areas do saber.

= Estimular o conhecimento do patrimonio cultural e artistico como processo de

afirmacdo da cidadania e um meio de desenvolver a literacia cultural.

e Pressupostos do Programa

= Abranger progressivamente todos os niveis de ensino, dando prioridade, nesta

primeira fase, a Educacao Pré-Escolar e ao 1.° Ciclo do Ensino Basico;

= Desenvolver os conhecimentos e capacidades nas areas das expressoes artisticas,

através da formacao dos profissionais de educacao, em contexto de trabalho;
= Ser uma acao faseada no tempo e nos contextos a abranger:

= Fomentar o trabalho sistematico entre as varias instituicoes culturais, instituicées do

Ensino Superior, articulando as diferentes sinergias;

= Incentivar dispositivos de avaliacao das praticas desenvolvidas em contexto escolar;
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= Apostar na criacao de linhas de investigacdao que permitam fundamentar as praticas

educativas na area da Educacao Artistica.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 2536/2014, D.R. n.° 33, Série Il, de 17 de fevereiro de 2014

9.9 — Plano Nacional de Cinema (PNC)

0 Plano Nacional de Cinema tem como principais objetivos:

e Formar os publicos escolares de modo a garantir-lhes os instrumentos basicos de «leitura» e
compreensao de obras cinematograficas e audiovisuais, despertando-lhes o prazer para o

habito de ver cinema ao longo da vida;
e Valorizar o cinema enquanto arte junto das escolas e da restante comunidade educativa.

e Desenvolver, a nivel nacional, um plano de formacdo de docentes, proporcionando-lhes os

meios e os saberes pertinentes para o desenvolvimento das iniciativas inseridas no PNC;

e Mobilizar as diferentes instituicées e entidades, tendo em vista o reconhecimento do seu
papel na formacdao de literacia e de publicos, nomeadamente, entidades autarquicas,

associacoes culturais e cineclubes.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 15377/2013, D.R. n.° 229, Série ll, de 26 de novembro de 2013

?.10 — Projetos

Apresentacao de candidaturas

A DGE/MEC disponibiliza através do seu website, www.dge.mec.pt, a seccao Projetos, onde as UO
podem pesquisar os Projetos e Programas em curso no sistema educativo, por area tematica

(http://www.dge.mec.pt/index.php?s=programas).

Na mesma seccédo, as UO poderdo submeter as suas proprias candidaturas em Area de submissdo dos
programas, através do preenchimento de um formulario online:

http://www.dge.mec.pt/index.php?s=programasé&adicionar=1.

Crédito horario para projetos apresentados pelas unidades organicas

No ambito da sua autonomia pedagogica e organizativa, as UO podem adequar a implementacao do

seu projeto educativo a sua realidade local utilizando para este efeito o crédito horario. Este crédito
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€ calculado de acordo com o disposto no Despacho normativo n.° 6/2014, publicado no Didrio da
Republica, 2.2 série, n.° 100, de 26 de maio de 2014.

SUPORTE LEGISLATIVO

Despacho normativo n.° 6/2014, D.R. n.° 100, 2.2 série, de 26 de maio de 2014
Pagina eletrdonica da DGE/MEC - http://www.dge.mec.pt/
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X — RECURSOS HUMANOS

Este Capitulo esta em atualizacdo, atendendo que a Direcao-Geral competente ainda se encontra a

analisar a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho - Lei-Geral do Trabalho em Funcdes Publicas, que entrara
em vigor no proximo dia 1 de agosto.
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Xl — MOBILIDADE DO PESSOAL DOCENTE

O presente capitulo visa elucidar as formas de mobilidade para o pessoal docente, previstas no ECD,

particularmente o concurso de educadores de infancia e de professores dos ensinos basico e

secundario.

11.1 = Formas de mobilidade

O ECD prevé no seu artigo 64.° as formas de mobilidade seguintes:

O Concurso (artigo 65.° do ECD) visa o preenchimento de vagas de docentes nas UO e é regulado pelo
Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, com a redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014,

de 23 de maio.

A Permuta (artigo 66.° do ECD e artigos 46.° e 47.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na
sua redacao atual) permite a docentes do mesmo grupo de recrutamento que se encontrem em
situacao profissional semelhante (situacao juridica, duracdo e completude de horario, por exemplo)

permutar entre si.

A Requisicao (artigo 67.° ECD) visa assegurar o exercicio transitorio de funcées docentes e de
natureza técnico-pedagodgica ou técnica, sendo os encargos suportados pelas entidades proponentes,
por exemplo: MEC, Administracdo Publica, Instituto do Emprego e Formacao Profissional, Camaras
Municipais, Instituicoes Particulares de Solidariedade Social (IPSS), Escolas Superiores de Educacao e

Universidades/Institutos Politécnicos.

O Destacamento (artigo 68.° ECD) consiste no exercicio transitorio de funcées docentes, sendo os
encargos suportados pela escola de origem do docente, por exemplo: MEC - Intervencao Precoce,
Educacao Pré-Escolar/Itinerante, Cooperativa de Educacao e Reabilitacao de Cidadaos Inadaptados

(CERCI), Programa para a Inclusao e Cidadania (PIEC), Escolas Europeias, Fundacdes e Hospitais.

Os docentes podem ser requisitados ou destacados por um ano escolar, prazo eventualmente
prorrogavel até ao limite de quatro anos escolares, incluindo o primeiro, sendo que o limite é de

nove anos, no caso de funcdes nas escolas europeias (artigo 69.° do ECD).

A Comissdao de Servico (artigo 70.° ECD) destina-se ao exercicio de funcdes dirigentes na
administracao publica, em gabinetes dos membros do governo ou equiparados ou ainda de outras

funcdes para as quais exija esta forma de provimento.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 139-A/90, de 28 de abril, com a redacao do Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro

Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio
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11.2 - Concursos de docentes

O Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na sua redacao atual, regula os concursos para selecao e
recrutamento de pessoal docente da educacao pré-escolar e dos ensinos basico e secundario. Prevé,

ainda, os procedimentos necessarios a operacionalizacao da mobilidade de docentes.
Necessidades permanentes

11.2.1 - Concurso interno

Concurso previsto nos artigos 5.°, 21.° e 22.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, com a
nova redacao, destinado a educadores de infancia e a professores dos ensinos basico e secundario, ja
providos em lugar de quadro (QA/QE e QZP), com vista a satisfacao das necessidades permanentes,

através do preenchimento de vagas existentes nos quadros das UO.

O concurso interno permite agora a mobilidade dos docentes de carreira que pretendam concorrer
simultaneamente a vagas de agrupamentos de escolas ou escolas nao agrupadas e vagas dos QZP, por

transicao de grupo de recrutamento ou por transferéncia de UO.

O ingresso na carreira é feito agora através do preenchimento de vagas nos quadros de zona

pedagogica.

11.2.2 - Concurso externo

Concurso previsto nos artigos 5.°, 23.° e 24.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na sua
redacao atual, destinado a educadores de infancia e a professores dos ensinos basico e secundario
(candidatos com habilitacao profissional para o grupo de recrutamento a que se candidatam), com
vista a satisfacdo das necessidades permanentes através do preenchimento de vagas existentes nos

quadros de zonas pedagogicas.

A colocacao de docentes de carreira, providos através do concurso externo anual, mantém-se até ao
primeiro concurso interno que vier a ter lugar, desde que na UO onde o docente tenha sido colocado
até ao final do 1.° periodo em horario anual ou incompleto, subsista componente letiva com a

duracdo minima de seis horas.

11.2.3 - Concurso externo extraordindrio

Concurso excecional previsto no Decreto-Lei n.° 60/2014, de 22 de abril, destinado a selecao e
recrutamento de pessoal docente para os estabelecimentos publicos de educacao pré-escolar e dos

ensinos basico e secundario na dependéncia do MEC.
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11.2.4 - Concurso externo extraordindrio no ensino artistico especializado da

musica e da danc¢a e das dreas das artes visuais e audiovisuais

Concurso ao abrigo do Decreto-Lei n.° 111/2014, de 10 de julho, destinado ao recrutamento de
docentes para os grupos e disciplinas do ensino artistico especializado da musica e da danca, bem
como das componentes técnico-artisticas do ensino artistico especializado para o exercicio de
funcdes nas areas das artes visuais e dos audiovisuais nas escolas publicas de ensino, na dependéncia
do MEC.

Necessidades tempordrias

11.2.5 - Mobilidade interna

Concurso previsto nos artigos 5.°, 28.° a 31.° do Decreto-Lei supramencionado, destinado aos
docentes de carreira a quem nao é possivel atribuir pelo menos seis horas de componente letiva, a
docentes de carreira nao colocados no concurso interno (quando este tenha lugar), a docentes de
carreira do quadro das UO, do Continente e das Regides Autonomas da Madeira e dos Acores, que
pretendam exercer transitoriamente funcées docentes noutras UO do Continente e/ou noutro grupo

de recrutamento e a docentes colocados no Concurso Externo Extraordinario.

A distribuicao de servico deve abranger, em primeiro lugar, os docentes de carreira da UO até ao
preenchimento da componente letiva a que estao obrigados nos termos dos artigos 77.° e 79.° do
ECD, sendo que a sua ordenacao deve ter em conta o previsto no artigo 11.° do Decreto-Lei n.°

132/2012, de 27 de junho, na sua redacao atual.

Os docentes de carreira mantém-se até ao limite de quatro anos, de modo a garantir a continuidade
pedagogica, se na UO em que o docente foi colocado, até ao final do 1.° periodo, em horario anual

subsistir componente letiva com duracao minima de seis horas.

Os docentes de carreira a quem nao foi possivel atribuir pelo menos seis horas de componente letiva
na sua UO poderao regressar quando nesta surja disponibilidade de horario letivo com um minimo de

seis horas e o docente manifeste esse interesse.

11.2.6 - Contratagado inicial

Procedimento ao recrutamento de individuos detentores de habilitacao profissional para a docéncia,
para o preenchimento de necessidades temporarias das UO, nao satisfeitas por docentes de carreira,
nos termos dos artigos 5.°, 32.° a 35.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na sua redacao

atual.

EE——
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

175



MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

GOVERNO DE
E PORTUGAL

Os contratos a termo resolutivo sucessivos celebrados com o MEC em horario anual e completo, no

mesmo grupo de recrutamento, nao podem exceder o limite de 5 anos ou 4 renovacoes.

A verificacao do limite acima referido determina a abertura de vaga no quadro de zona pedagdgica

onde se situa o ultimo agrupamento ou escola ndao agrupada em que o docente lecionou.

11.2.7 - Reserva de recrutamento

Procedimento destinado a satisfacao das necessidades temporarias, surgidas apds a Contracao Inicial,
para os candidatos a Mobilidade Interna e a Contratacao Inicial, nao colocados aquando da
publicitacdo das listas definitivas, nos termos dos artigos 5.°, 36.° e 37.° do Decreto-Lei n.°

132/2012, de 27 de junho, na sua redacao atual.

Para os docentes contratados/candidatos a Contratacao Inicial, a reserva tem lugar até 31 de
dezembro; para os docentes de carreira decorre durante todo o ano escolar, conforme o disposto nos

artigos 5.°, 36.° e 37.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na sua redacao atual.

11.2.8 - Consolidacdo da mobilidade

Procedimento previsto no artigo 48.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na sua redacao
atual, destinado a docentes que sao portadores de deficiéncia visual total, ambliopes ou que se

deslocam em cadeira de rodas, desde que satisfacam os requisitos seguintes:

a) O estabelecimento, onde se encontram no exercicio das suas funcées, possua as condicoes

fisicas e materiais que garantam o exercicio de funcdes letivas;

b) O docente tenha no presente ano componente letiva nao inferior a seis horas e seja garantida

a sua continuidade;

C) A situacao seja requerida pelo docente.

11.2.9 - Contratagao de escola

Procedimento da responsabilidade das UO para assegurar as necessidades temporarias de servico
docente e de formacao em areas técnicas especificas, mediante contratos de trabalho a termo
resolutivo a celebrar com pessoal docente ou pessoal técnico especializado, de acordo com o previsto
nos artigos 5.°, 38.° a 41.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na sua redacao atual.
Consideram-se necessidades temporarias:

e As que subsistam ao procedimento da Reserva de Recrutamento;

e Os horarios inferiores a oito horas letivas;
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e As que resultem de horarios nao ocupados na Reserva de Recrutamento e na Bolsa de

Contratacao de Escola;

e As resultantes de duas nao aceitacbes, referentes ao mesmo horario na Reserva de

Recrutamento;

e As do servico a prestar por formadores e técnicos especializados nas areas de natureza
profissional, tecnologica, vocacional ou artistica que nao se enquadrem nos grupos de

recrutamento a que se refere o Decreto-Lei n.° 27/2006, de 10 de fevereiro.

Aos docentes colocados ao abrigo da contratacao de escola é aplicado o disposto no artigo 42.°.

O presente procedimento é aplicavel as escolas portuguesas no estrangeiro.

Abertura do procedimento e critérios de selecao

1.

O Concurso de Contratacao de Escola realiza-se através de uma aplicacdo informatica
disponibilizada pela DGAE, sendo aberto pela direcao da UO, pelo prazo de trés dias Uteis. A
oferta de Contratacao de Escola é divulgada na pagina da Internet da respetiva UO, contendo os

seguintes elementos:

a) ldentificacao da modalidade de contrato de trabalho a termo resolutivo;
b) ldentificacao da duracao do contrato;

c) Identificacao do local de trabalho;

d) Caracterizacao das funcoes;

e) Requisitos de admissao e critérios de selecao.

Sao critérios obrigatorios de selecao para a Contratacdo de Escola para os candidatos
pertencentes a grupos de recrutamento previstos no Decreto-Lei n.° 27/2006, de 10 de

Fevereiro:
a) A graduacao profissional nos termos do n.° 1 do artigo 11.°, com a ponderacao de 50%;

b) A avaliacdao curricular, seguindo o modelo de curriculo definido pela UO, tendo como

referéncia o modelo europeu;

c) Para efeitos de desempate é utilizada a entrevista ou outro critério que a UO considere

pertinente, nos termos da lei.

3. A avaliacao do curriculo deve ter em conta, pelo menos, os seguintes aspetos:

a) Avaliacao de desempenho;

b) Experiéncia profissional considerando, designadamente a dinamizacdo de projetos

pedagogicos, niveis lecionados e funcoes desempenhadas;

c) Habilitagdes e formacao complementar.
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Na avaliacao curricular a ponderacao de cada critério deve constar na aplicacao eletronica, para

conhecimento dos candidatos.

Os candidatos sdao primeiro ordenados de acordo com o critério da alinea a), sendo a lista

divulgada na pagina eletronica do agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada.

Esgotada a possibilidade de colocacdao de docentes profissionalizados, pode a escola, a titulo
excecional, selecionar docentes com habilitacdo prépria, seguindo os critérios de selecao
identificados nos n.% 6 a 9, substituindo na alinea a) do n.° 6 a graduacao profissional pela
classificacao académica acrescida de 0,5 pontos por cada ano escolar completo, arredondada as

milésimas, nos termos da subalinea iii) da alinea b) do n.° 1 do artigo 11.°

Sao critérios obrigatorios de selecdo para a Contratacdao de Escola de selecao para técnicos

especializados

a) A avaliacao do portfdlio com uma ponderacao de 30%;
b) Entrevista de avaliacao de competéncias com uma ponderacao de 35%;

c) Numero de anos de experiéncia profissional na area, com uma ponderacao de 35%.

Nos casos referidos nas alineas a) e b) do numero anterior, as ponderacdes a aplicar a cada

critério devem constar na aplicacao eletronica, para conhecimento dos candidatos.

As escolas portuguesas no estrangeiro devem aplicar os procedimentos referidos nos numeros

anteriores para a selecao e recrutamento locais.

Ao disposto na alinea b) do n.° 2 e nas alineas a) e b) do n.° 7 aplicam -se as normas constantes
na Portaria n.° 83-A/2009, de 22 de janeiro, alterada pela Portaria n.° 145-A/2011, de 6 de abril.

Terminado o procedimento de selecdao, o o6rgao de direcdo aprova e publicita a lista final
ordenada do concurso na pagina na Internet do respetivo agrupamento de escolas ou escola nao

agrupada e em local visivel da escola ou da sede do agrupamento.

A decisao é igualmente comunicada aos candidatos através da aplicacao eletrénica da Direcao-

Geral da Administracao Escolar.

11.2.10 - Bolsa de contratagdo de escola (UO com contrato de autonomia e

escolas portuguesas no estrangeiro)

Procedimento da responsabilidade das UO com contratos de autonomia e escolas portuguesas no

estrangeiro, para assegurar as necessidades temporarias de servico docente, mediante contratos de
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trabalho a termo resolutivo a celebrar com pessoal docente, nos termos do artigo 40.° do Decreto-Lei
n.° 132/2012, de 27 de junho, na sua redacao atual.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 27/2006, de 10 de fevereiro

Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, com a redacao do Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio
Decreto-Lei n.° 60/2014, de 22 de abril

Decreto-Lei n.° 111/2014, de 10 de julho

Portaria n.° 83-A/2009, de 22 de janeiro, republicada pela Portaria n.° 145-A/2011, de 6 de abril

11.3 - Mobilidade por doenca

Procedimento destinado a docentes de carreira da rede pUblica de Portugal Continental e das Regides
Auténomas com condicbes especificas de doenca, permitindo a colocacdo numa UO mais propicia ao
acompanhamento/tratamento da situacdo clinica. Para o ano letivo 2014-2015, este procedimento
esta regulado pelo Despacho n.° 6969/2014, publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 102, de
28 de maio de 2014.

SUPORTE LEGISLATIVO
Despacho n.° 6969/2014, D.R. n.° 102, Série Il, de 28 de maio de 2014
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XIl — CREDITOS

Este capitulo apresenta orientacoes sobre o calculo e a utilizacao do crédito horario disponibilizado

as unidades organicas.

12.1 = Crédito hordrio

O Despacho normativo n.° 6/2014, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 100, de 26 de maio
de 2014, define o mecanismo de apuramento das horas de crédito horario semanal a atribuir as UO,
definicao que dependera da diversidade de fatores proprios de cada estabelecimento, exigindo uma
gestao criteriosa dos recursos com base em decisdes devidamente fundamentadas. Para cada UO,
variaveis como a capacidade de gestao dos recursos, a evolucao dos resultados escolares, a afericao
dos resultados internos com os externos, o sucesso escolar alcancado pelos alunos, o numero de
turmas, e a reducdao da percentagem de alunos em abandono, ou risco de abandono escolar, serao

decisivas para o apuramento do crédito horario semanal.

O crédito horario é repartido em duas componentes - componente para a gestdo e componente para
a atividade pedagdgica - facilitando uma gestao mais auténoma e eficiente, em funcao das reais
necessidades e caracteristicas de cada UO. E apurado por duas férmulas e as suas parcelas de calculo
servem unicamente para determinar o nimero de horas de crédito a que cada UO tem direito. A
utilizacdo do conjunto de horas que resultam da aplicacdo de cada uma das formulas é feito em
funcao das necessidades de cada UO, tendo em vista a promocao do sucesso escolar dos seus alunos,

pelo que essa utilizacao nao tem de respeitar individualmente cada parcela que lhe deu origem.

Compete ao diretor distribuir as horas do crédito horario resultantes das formulas de calculo
definidas dentro dos limites maximos do valor de cada componente e de acordo com as finalidades
definidas para cada uma. As horas da componente para a gestdo eventualmente nao utilizadas devem

reverter para a componente de atividade pedagdgica.

12.1.1 - Componente para a gestao

Cada UO dispée de um conjunto de horas, que pode imputar a componente letiva dos respetivos
docentes, para o exercicio dos cargos e funcées a que se referem os artigos 19.° (subdiretor e
adjuntos do diretor), 30.° (assessoria da direcao), 40.° (coordenador), 42.° (estruturas de
coordenacdo educativa e supervisao pedagogica) e 44.° (organizacao das atividades de turma) do

Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, na sua redacao atual.

O valor, em horas, da componente para a gestdo (CG) apura-se através da formula:

CG = Dir + KxCapG + 2xNT
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Dir é a parcela que resulta da estrutura de apoio ao diretor, cujo valor é calculado nos termos do

quadro infra:

.Numero il Subdiretor/Adjuntos
criancgas/alunos
66 horas
> 2800 1 subdiretor + 3 adjuntos
58 horas
1 subdiretor + 3 adjuntos
<2200 44 horas
> 1400 1 subdiretor + 2 adjuntos
36 h
1 subdiretor + 1 adjunto
50 horas
1 subdiretor + 3 adjuntos
36 horas
< 1400 1 subdiretor + 2 adjuntos
28 h

1 subdiretor + 1 adjunto

O valor obtido para a parcela Dir é acrescido de:

- 8 horas, no caso de a UO incluir mais de 10 estabelecimentos escolares ou ser frequentada por mais

de 3200 criancas e alunos;

- 14 horas, sempre que a UO integre mais de 20 estabelecimentos escolares.

Esta parcela é ainda acrescida do valor correspondente ao produto de 8 horas pelo niumero de
estabelecimentos em que o nUmero de criancas e alunos seja igual ou superior a 250 e inferior ou igual
a 500 e nos quais haja lugar a designacao de um coordenador, nos termos do artigo 40.° do
Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, na sua redacao atual. Este fator multiplicativo € de 12 horas

para os estabelecimentos escolares que sejam frequentados por mais de 500 criancas ou alunos.

O tempo sobrante da componente letiva dos coordenadores de estabelecimento do 1.° ciclo pode ser
utilizado na titularidade de uma turma, desde que fique garantido um minimo de trés horas para o

exercicio do cargo.

KxCapG ¢é a parcela que permite a atribuicao de horas imprescindiveis para a gestao e também de
horas para medidas de promocao do sucesso escolar e de combate ao abandono escolar (K é um fator
inerente as caracteristicas da UO e CapG corresponde a um indicador da capacidade de gestao dos

recursos). O valor pode ser consultado na area reservada a UO, no MISI.

2xNT é a parcela que visa possibilitar o desempenho das funcoes de direcao de turma (NT é o

numero de turmas, em regime diurno, dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e do ensino secundario).
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12.1.2 - Componente para a atividade pedagdgica

Cada UO dispoe de horas, resultantes da componente para a atividade pedagdgica do crédito horario,
para a implementacao das medidas de promocao do sucesso escolar e de combate ao abandono

escolar, designadamente:

a) Apoio a grupos de alunos, tanto no sentido de ultrapassar dificuldades de aprendizagem como de

potenciar o desenvolvimento da mesma;

b) Dinamizacao de Atividades de Complemento/Enriquecimento Curricular do 1.° ciclo do ensino
basico;

¢) Reforco da carga curricular em disciplinas com menor sucesso escolar;

d) Coadjuvacao, quando necessaria e devidamente fundamentada, em disciplinas estruturantes do
ensino basico;

e) Coadjuvacéo, quando necessaria e devidamente fundamentada, nas Expressdes Artisticas ou Fisico-
Motoras do 1.° ciclo do ensino basico;

f) Concretizacao da Oferta Complementar prevista na matriz curricular dos 2.° e 3.° ciclos do ensino
basico;

g) Outras, a desenvolver pela escola, com idéntico objetivo de promover o sucesso escolar e

combater o abandono escolar.

No ambito desta componente, as horas de crédito destinadas a implementar medidas de apoio

utilizam-se apenas com base nas necessidades comprovadas que surjam ao longo do ano.

A imputacao das horas da componente para a atividade pedagdgica a componente letiva dos
professores de carreira nao pode exceder 50% da componente letiva a que cada um esta obrigado nos
termos dos artigos 77.° e 79.° do ECD.

O valor maximo, em horas, da componente para atividade pedagdgica (CAP) apura-se através da

formula:

CAP = 3xN + 2 x (M-NT) + EFI + AE+ T + RA

Em que:
- N e M representam o nimero de professores do 1.° ciclo do ensino basico e o nimero de professores

dos restantes ciclos, respetivamente, em efetivo exercicio de funcdes docentes na UO.

- NT é o numero de turmas, em regime diurno, dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e do ensino

secundario.

- EFI é o indicador da eficacia educativa e resulta da avaliacdo sumativa interna e externa. As UO
que demonstrem consisténcia nos resultados da avaliacao sumativa externa dos seus alunos ao longo

de trés anos letivos consecutivos (cumulativo) dispoem de 30 horas letivas semanais. O seu valor sera
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apurado até ao dia 18 de agosto pela DGEEC, mediante o envio para o sistema MISI, por parte das UO,

até ao dia 12 de agosto, dos dados de alunos relativos ao final do ano letivo, ficando disponivel para

consulta na area reservada a UO.

- AE é o parametro indexado ao nimero de turmas do 1.° ciclo do ensino basico e calcula-se nos

seguintes termos:

a) 2 horas por turma do 1.° ciclo de cada estabelecimento escolar que tiver um nimero de alunos

deste nivel de ensino igual ou superior a 250;

b) 4 horas por turma do 1.° ciclo de cada estabelecimento escolar que tiver um nimero de alunos

deste nivel de ensino inferior a 250.

O direito a utilizacao das horas de AE so se verifica depois de, comprovadamente, se encontrarem
esgotadas as horas disponiveis nos horarios de trabalho dos docentes da UO e ainda subsistam alunos
do 1.° ciclo do ensino basico que necessitem de apoio educativo. As horas de apoio disponiveis
utilizam-se apenas com base nas necessidades reais que em cada momento os alunos para o efeito

identificados originam e tém como limite maximo o valor do crédito supramencionado.

- T é o parametro indexado ao nimero de turmas dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e do ensino
secundario existentes na UO. Corresponde ao nimero de turmas dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico
geral previstas para o ano letivo acrescido do valor 1 por cada conjunto de 10 turmas dos 2.° e 3.°
ciclos do ensino basico e do ensino secundario, por forma a permitir a implementacao da Oferta
Complementar prevista nas matrizes curriculares dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico ou noutras
atividades letivas que se adequem ao projeto da UO e que concorram para promocao do sucesso e

combate ao abandono escolares.

- RA é o indicador de reducao da percentagem de alunos em abandono, ou risco de abandono, antes
de terminarem o ensino secundario. E calculado com base no nimero de alunos que a UO reporte no
final do ano letivo com uma das seguintes situacdes: abandonou, anulou a matricula, ficou retido ou
excluido da frequéncia por excesso de faltas, nos dois anos letivos anteriores aquele em que se aplica
o valor respetivo. Este valor sera apurado até ao dia 18 de agosto pela DGEEC, mediante o envio para
o sistema MISI, por parte da UO, até ao dia 12 de agosto, dos dados de alunos, relativos ao final do

ano letivo, ficando disponivel para consulta na area reservada a UO.

Suporte legislativo
Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado no Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho
Despacho normativo n.° 6/2014, D.R. n.° 100, Série I, de 26 de maio de 2014
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12.2 — Desporto Escolar

A afetacao das componentes letiva e nao letiva decorre do Regulamento do Programa do Desporto
Escolar 2013-17, disponivel na pagina eletronica da DGE (http:\\www.dge.mec.pt) onde consta a
tabela seguinte.

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

Componente nao

Funcso Componente

letiva letiva minima
recomendada’

Coordenador Técnico e/ou Coordenador
Adjunto do Clube do Desporto Escolar

2 tempos
Professor com atividades de Nivel |
P(ofessor responsavel por grupo-equipa de Até 3 tempos 2 tempos
Nivel Il
Pfofessor responsavel por grupo-equipa de Até 2 tempos
Nivel llI
Centros de Formacao Desportiva (CFD) Até 12 tempos® 8 tempos*

' A atribuir pela Direcao da UO.

2 Em acumulacdo com os tempos atribuidos pelo nivel II.
*Em acumulacado com os tempos atribuidos pelo nivel Il.
* A distribuir pelos docentes afetos ao CFD.

Suporte legislativo
Despacho normativo n.° 6/2014, D.R. n.° 100, Série I, de 26 de maio de 2014
Despacho n.° 9302/2014, D.R. n.° 136, Série Il, de 17 de julho de 2014
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Xl = AREAS ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
GESTAO FINANCEIRA DAS ESCOLAS/AGRUPAMENTOS

CONCEITOS GERAIS

Este capitulo faz uma abordagem sintética de conceitos e procedimentos no ambito das areas

administrativa e financeira das UO.

13.1 — Financiamento das unidades orgdnicas

A Direcao-Geral de Planeamento e Gestao Financeira (DGPGF) na sua pagina eletronica, para além de
manter atualizados, para consulta, dados relativos a gestao financeira das UO, publica,
regularmente, Oficios-Circulares e Notas Informativas com normativos, instrucoes da Direcao-Geral
do Orcamento (DGO) e interpretacao de novas obrigacdes legislativas que se aplicam aos

estabelecimentos de ensino nao superior.

Orcamento de Estado

A transferéncia de meios financeiros para as UO tem contrapartida nas verbas inscritas no Orcamento
de Estado para 2014 do MEC, Lei n.° 83-C/2013, de 31 de dezembro, Programa 013, Divisao
Orcamental 01-subdivisao 01, do Cap. 03 - Estabelecimentos de EducacGo e Ensinos Bdsico e

Secunddrio.

As verbas sdo solicitadas a DGPGF através de:

e Requisicoes de Fundos de Pessoal para pagamento de todos os encargos com o pessoal

docente e nao docente, apos validacdo da DGPGF, que gere centralmente o Orcamento

Dotacdes Comuns de Pessoal (rubricas de pessoal).

e Requisicoes de Fundos de Funcionamento, para pagamento de outras despesas correntes e de

capital, apos validacao da DGPGF.
As mesmas sao atribuidas mediante:

v Distribuicdo do Orcamento Individualizado de Funcionamento a cada unidade organica

(receitas gerais - Fontes de financiamento 111), por atividade;

v' Guias de Receita do Estado, enviada em anexo a RF Funcionamento, no que respeita
ao Orcamento de Despesas com Compensacao em Receita (receita propria - Fontes de
financiamento 123, 129, 242 e 280).
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Em relacao a Fonte de Financiamento 242- FSE- PO Potencial Humano:

Com as alteracoes introduzidas no Despacho normativo n.° 4-A/2008, publicado no Didrio da
Republica, 2.* série, n.° 17, de 24 de janeiro de 2008, pelo Despacho normativo n.° 12/2012,
publicado no Didrio da Republica, 2.? série, n.° 98, de 21 de maio de 2013, as remuneracdes dos
docentes do quadro passaram a ser elegiveis, para além da contrapartida publica nacional (CPN).

Face aquela alteracdo, o pagamento dos vencimentos dos docentes do quadro passou a ser elegivel,
sem ser apenas para efeitos de CPN, sendo que os respetivos vencimentos passaram a ser suportados
pelas verbas recebidas do Fundo Social Europeu (FSE), tendo apenas que ser garantido que 15%

destes encargos sao suportados pela FF 111.

Acresce que, foram alterados procedimentos relativos aos pagamentos aos estabelecimentos de
ensino publico, que se constituiram entidades beneficiarias dos projetos apoiados pelo POPH nas
tipologias 1.2, 8.1.2, 9.1.2 - Cursos Profissionais, 1.3, 8.1.3 - Cursos de Educacdo e Formacao de
Jovens (CEF), passando a ser a DGPGF a centralizar os referidos pagamentos, garantindo assim uma
gestao de tesouraria mais agil, no que respeita ao processo de pagamento dos adiantamentos,
reembolsos e saldos dos projetos financiados pelo Programa Operacional Potencial Humano (POPH -
FF 242).

SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 83-C/2013, de 31 de dezembro - Aprova o OE para o ano de 2014

Lei n.° 13/2014, de 14 de marco - 1.2 alteracao a Lei do OE para o ano de 2014
Decreto-Lei n.° 52/2014, de 7 de abril - Disposicoes necessarias a execucao do OE para 2014

Circular n.° 1375, Série A, da DGO - Instrucdes necessarias ao cumprimento dos normativos do OE para
2014

Despacho normativo n.° 4-A/2008, D.R. n.° 17, Série Il, de 24 de janeiro de 2008, alterado pelo Despacho
normativo n.° 12/2012, D.R. n.° 98, Série I, de 21 de maio de 2012

13.2 — Documentos financeiros de base das unidades

orgdnicas

Os documentos financeiros de base das UO sao os seguintes:

e Projeto de Orcamento Anual em conformidade com as linhas orientadoras definidas pelo

conselho geral;
e Balancetes Mensais por Fonte de Financiamento e Atividade;

e Mapas de Controlo Orcamental (Despesas/Receitas);
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e Relatorio de Gestao, que deve conter o relatorio de atividades e incluir uma sintese da
situacao financeira, considerando alguns indicadores de gestao financeira, indicadores

orcamentais e indicadores econémicos;
e Conta de Geréncia.

No entanto, no préximo ano econémico, o atual modelo de contabilidade orcamental podera vir a ser

acrescido das vertentes patrimonial e analitica nos estabelecimentos de ensino basico e secundario.

O atual orcamento base de caixa modificada (6tica de registo unigrafico de
pagamentos/recebimentos, segundo classificacdo economica) passara para um orcamento com base
de acréscimo (6tica de registo digrafico de ativos/passivos/fundo patrimonial, segundo classificacao
por natureza dos custos e dos proveitos). Assim, os documentos financeiros de prestacao de contas,

seriam os seguintes:
e Balanco e Demostracao de Resultados;
e Mapas de execucao orcamental;

e Anexos as Demonstracdes Financeiras.

13.3 — Conselho Administrativo - Funcoes, funcionamento e

procedimentos

O conselho administrativo é o 6rgao deliberativo em matéria administrativo-financeira das UO, nos
termos da legislacao em vigor, competindo-lhe assegurar o controlo orcamental, controlo financeiro,

controlo de tesouraria e controlo de gestao.

O conselho administrativo tem a seguinte composicao:
e O diretor, que preside;
e O subdiretor ou um dos adjuntos do diretor, por ele designado para o efeito;

e O chefe dos servicos de administracao escolar, ou quem o substitua.

O artigo 38.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.°
137/2012, de 02 de junho, que aprova o regime de autonomia, administracdo e gestao dos
estabelecimentos publicos da educacdo pré-escolar e dos ensinos basico e secundario, define as
competéncias do conselho administrativo, sem prejuizo das competéncias que lhe sejam cometidas

por lei ou regulamento interno, competindo-lhe:

a) Aprovar o projeto de orcamento anual, em conformidade com as linhas orientadoras definidas

pelo conselho geral;

b) Elaborar o relatorio de contas de geréncia;
e
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

187




GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAO
PORTUG.AL E CIENCIA

®
NG
d

c) Autorizar a realizacao de despesas e o respetivo pagamento, fiscalizar a cobranca de receitas

e verificar a legalidade da gestao financeira;

d) Zelar pela atualizacao do cadastro patrimonial.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de
julho

13.4 - Orcamento Anual

13.4.1 - Orcamento de Funcionamento/Atividades

Para que se torne possivel proceder a elaboracdo dos orcamentos individualizados dos
estabelecimentos de ensino de uma forma criteriosa, as UO sao envolvidas em todo o processo, desde

0 seu inicio.

Neste sentido, sao disponibilizados as UO pela DGPGF mapas para preenchimentos da sua proposta de
orcamento que se encontram disponiveis para o efeito nos “Formularios Eletronicos” no site da
DGPGF, devendo ser seguidas as diretrizes recomendadas para o seu preenchimento, de acordo com

oficio circular disponibilizado no referido site.

Apds o preenchimento dos projetos de orcamento pelas UO, devem os mesmos ser remetidos a
DGPGF para posterior analise. Esta devera ter sempre em atencao indicadores globais de gestdo, nos
quais se destacam, entre outros: nUmero de alunos, dimensao das unidades organicas, tipologias de
ensino, localizacdo geografica, taxas de natalidade, eventual requalificacao pela Parque Escolar,
E.P.E e de existéncia de contratos celebrados ao abrigo de procedimento aquisitivo agregado lancado
pela S.G. do MEC.

13.4.2 - Fontes de Financiamento

Receitas Gerais/Fonte de Financiamento 111

O projeto de orcamento (modelo A) apenas deve contemplar as dotacdes para a Atividade 192 - 2.° e
3.° ciclos do ensino basico e ensino secundario, uma vez que as verbas a atribuir nas restantes

atividades sao calculadas com base em dados ja existentes na DGPGF.

As dotacdes propostas no projeto de orcamento a apresentar pelas UO deverao ser devidamente

fundamentadas (preenchimento do “Modelo A_NJ - Nota Justificativa”).

No mapa modelo B devera ser indicada, para além da previsao das despesas relativas a Atividade 192,

a previsao de despesas com deslocacdes da Atividade 199.
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O dimensionamento das verbas para despesas de capital, nomeadamente para o apetrechamento de

refeitorios e bufetes escolares, bem como para aquisicdo de outro equipamento, é efetuado pela
DGEstE.

Também as verbas para equipamentos enquadraveis na rubrica material de cultura (Bloco B) e para
conservacao de bens e contratos de manutencdo e assisténcia de equipamentos (Bloco F) sao

dimensionadas pela DGEstE.

Assim, para uma melhor articulacao com aqueles Servicos, no dimensionamento da verba a atribuir a
essa UO, devera igualmente, ser remetida cépia do projeto de orcamento a respetiva Direcao de

Servicos Regional (ex-Direcao Regional de Educacao).

Receitas Proprias

A proposta da UO devera ser apresentada através do preenchimento dos mapas de previsao de
receitas (Receitas FoFi 123/129/242/280) e despesas (FoFi 123, FoFi 129, FoFi 242 e FoFi 280):

Fonte de Financiamento 123 - Receitas com Transicao de Saldos

Fonte de Financiamento 129 - Transferéncia de receitas proprias entre organismos (verbas atribuidas

pelas Autarquias as UO, para funcionamento de Jl e EB1)
Fonte de Financiamento 242 - Financiamento da UE - F. S. E. - POPH Humano
Fonte de Financiamento 280 - Financiamento da UE - Outros

Ao nivel da execucao anual, a entrega destas receitas nos Cofres do Estado efetuar-se-a em guia de

receita isolada, por fonte de financiamento.
Ao nivel da despesa, o orcamento de despesas com compensacao em receita da UO, compreende
fundamentalmente as seguintes atividades:

e Atividade 190 - Educacao Pré-Escolar (despesas inerentes ao funcionamento da educacao pré-

escolar)

e Atividade 191 - 1.° Ciclo do Ensino Basico (despesas inerentes ao funcionamento do 1.° ciclo

do ensino basico)

e Atividade 192 - 2.° e 3.° Ciclos do Ensinos Basico e Secundario (despesas inerentes ao

funcionamento dos 2.° e 3.° ciclos dos ensinos basico e secundario)

e Atividade 197 - Funcoes Nao Letivas (despesas inerentes a projetos educativos e Desporto

Escolar)

e Atividade 199 - Educacao Especial
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Assim, a previsao de despesas a inscrever nos mapas FoFi 123, FoFi 129, FoFi 242 e FoFi 280 devera

ser desagregada pelas referidas atividades.

No caso de haver necessidade de suportar despesas de pessoal por verba requisitada na rubrica
“Outras Despesas Correntes” (designadamente nas FoFi 123, FoFi 129,e FoFi 280), dever-se-a

proceder ao preenchimento do Bloco P.

13.4.3 - Orcamento de investimento/projetos

As verbas afetas aos projetos de orcamento de investimento de cada UO sao indicadas pela Direcao-

Geral com competéncias para tal, a saber, DGEstE e DGPGF.

De acordo com o Orcamento de Investimento/Projetos disponivel, sao definidas prioridades de
intervencdo, as quais sao comunicadas pela DGEstE a DGPGF para posterior inscricdio no plano
plurianual de investimentos. A verba afeta a estes projetos de investimento é transferida para o
orcamento da DGEstE, tendo esta a competéncia de acompanhar e estipular a sua execucao,
reportando a DGPGF a referida execucao fisica e financeira relativamente ao plano previamente
definido. A DGPGF apenas compete acompanhar a execucdo financeira dos projetos reportando as

entidades competentes a evolucao da execucao prevista.

13.5 - Gestdo orcamental e financeira

Cada UO devera criar mecanismos de controlo interno para medida e afericao de desempenhos, com
recurso a instrumentos e indicadores de gestao, que permitam monitorizar a minimizar desvios e

desajustamentos, tanto de ordem financeira como legal.

Os elementos fundamentais para um controlo operacional eficiente devem ter em conta,
nomeadamente, o levantamento de legislacao aplicavel, manuais de descricao de funcdes e uma

contabilidade com acesso a informacao por centro de custos.

Sendo a gestao orcamental financeira das UO da responsabilidade do diretor e respetivos conselhos
administrativos, importa reforcar que é fundamental garantir a legalidade da despesa na execucao

das verbas orcamentais requisitadas mensalmente.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 41/2014, de 10 de julho - 8.? alteracao da Lei n.° 91/2001, de 20 de agosto (Lei de enquadramento
orcamental) e Republicacao

Lei n.° 2/2012, de 6 janeiro (Procede a 8.% alteracdo a Lei de Organizacdo e Processo do Tribunal de
Contas, aprovada pela Lei n.° 98/97, de 26 de agosto)

EE——
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

190



http://dre.pt/pdf1sdip/2014/07/13100/0376803791.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2001/08/192A00/53525369.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2012/01/00500/0004200042.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/1997/08/196A00/44014424.pdf

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

GOVERNO DE
E PORTUGAL

13.5.1 - Regras de contratagdo puUblica para a aquisicdo de bens e servigos e
empreitadas

O Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, aprova o Codigo dos Contratos Publicos (CCP), que
estabelece a disciplina aplicavel a contratacao publica e o regime substantivo dos contratos publicos
que revistam a natureza de contrato administrativo, com a ultima redaccao dada pelo Decreto-Lei n.°
64-B/2011, de 30 de dezembro, e pelo Decreto-Lei n.° 149/2012, de 12 de julho

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro

Consulta da versao atualizada consolidada com as alteracées ao CCP (ultima alteracao: Decreto-Lei n.°
149/2012, de 12 de julho. Fonte: www.legix.pt)

13.5.1.1 - Compras Centralizadas

A contratacao de bens e servicos abrangidos pelas categorias constantes dos Acordos Quadro da
Entidade de Servicos Partilhados da Administracdao Publica, I.P. (ESPAP, I|.P.) pelas entidades
compradoras vinculadas é efetuada de forma centralizada pela Direcao de Servicos de Contratacao
Publica (DSCP) da Secretaria-Geral do MEC, nos termos do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 37/2007, de
19 de fevereiro, que criou a Agéncia Nacional de Compras Pulblicas, E.P.E. (ANCP), atual ESPAP, I.P.
(Decreto-Lei n.° 117-A/2012, de 10 de setembro).

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de fevereiro
Decreto-Lei n.° 117-A/2012, de 10 de setembro
Portaria n.° 103/2011, de 14 de marco

13.5.1.2 - Regime de Excegado

O regime de excecao aos Acordos Quadro para aquisicao de um bem ou servico podera ser obtido
mediante autorizacdo prévia expressa do membro do Governo responsavel pela area das financas,
precedida de proposta fundamentada da entidade compradora, sem prejuizo do cumprimento do CCP
(Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro).

Os pedidos de excecao previstos no n.° 4 do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de fevereiro

deverao indicar o valor previsto de aquisicao e ser:

. Enviados diretamente a ESPAP através do endereco de correio eletronico pedidos@espap.pt;

. Acompanhados do formulario, por forma a agilizar o processo de analise por aquela entidade;

. Associados apenas a um Unico acordo quadro.
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Nas aquisicoes de um bem ou servico em regime de excecao aos Acordos Quadro, os prazos maximos

de execucao dos contratos sao de 3 anos, incluindo renovacdes (n.° 1 do artigo 440.° do CCP)
enquanto que, se realizados ao abrigo de um Acordo Quadro o prazo de vigéncia ndao podera ser

superior a 4 anos (artigo 256.° do CCP), incluindo prorrogacoes.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro

Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de fevereiro, n.° 4 do artigo 5.°
Portaria n.° 103/2011, de 14 de marco

13.5.2 - Contratos de aquisicdo e prestagdo de servigos

Com a entrada em vigor da Lei n.° 35/2014, de 20/6 (Lei do Trabalho em Fungdes Publicas), no dia 1
de agosto de 2014, a celebracao de contratos de tarefa e avenca, passa a obedecer ao previsto no artigo

32.°
“Artigo 32.° da Lei n.° 35/2014
Celebracéo de contratos de prestacédo de servico
1 — A celebragdo de contratos de tarefa e avenca apenas pode ter lugar quando, cumulativamente:

a) Se trate da execucéo de trabalho ndo subordinado, para a qual se revele inconveniente o recurso a
gualquer modalidade de vinculo de emprego publico;

b) Seja observado o regime legal de aquisicdo de servicos;

c) Seja comprovada pelo prestador do servi¢o a regularidade da sua situacgéo fiscal e perante a seguranca
social.

2 — Sem prejuizo dos requisitos referidos nas alineas b) e c) do numero anterior, a celebracéo de contratos
de tarefa e de avenga depende de prévio parecer favoravel dos membros do Governo responsaveis pelas
areas das finangas e da Administragdo Publica, relativamente & verificagdo do requisito previsto na alinea a)
do numero anterior, sendo os termos e tramitacdo desse parecer regulados por portaria dos mesmos

membros do Governo.

3 — Os membros do Governo a que se refere 0 ndmero anterior podem, excecionalmente, autorizar a
celebracdo de um namero maximo de contratos de tarefa e de avenca, em termos a definir na portaria
prevista no nimero anterior, desde que, a par do cumprimento do disposto no n.° 1, ndo sejam excedidos 0s
prazos contratuais inicialmente previstos e 0s encargos financeiros globais anuais, que devam suportar 0os

referidos contratos, estejam inscritos na respetiva rubrica do orgamento do érgao ou do servico.

4 — A verificacdo, através de relatério de auditoria efetuada pela IGF em articulagdo com a Dire¢do —Geral
da Administracéo e do Emprego Piblico (DGAEP), da vigéncia de contratos de prestagdo de servigo para
execucao de trabalho subordinado equivale ao reconhecimento pelo 6rgao ou servico da necessidade de
ocupacgédo de um posto de trabalho com recurso a constituicao de um vinculo de emprego publico por tempo

indeterminado ou a termo, conforme caracterizacdo resultante daquela auditoria, determinando:
e
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a) A alteracdo do mapa de pessoal do 6rgao ou servico, por forma a prever aquele posto de trabalho;

b) A publicitacdo de procedimento concursal para constituicdo de vinculo de emprego publico, nos termos
previstos na presente lei.”

Com a entrada em vigor da Portaria n.° 48/2014, de 26 de fevereiro, que regulamenta os termos e a
tramitacao do procedimento prévio de recrutamento de trabalhadores em situacao de requalificacao,
previsto no artigo 24.° da Lei n.° 80/2013, de 28 de novembro, houve necessidade de proceder a
atualizacdao dos formularios utilizados para apresentacao de Pedido de parecer ou Comunicacao,
designadamente, através da ativacao de campo de preenchimento obrigatorio relativo a existéncia
de pessoal em situacao de requalificacdao, atentas as necessidades do servico para as funcdes a

desempenhar.

A Portaria n.° 53/2014, de 3 de marco, que regulamenta os termos e a tramitacao do parecer prévio
vinculativo (artigo 3.°) e do parecer genérico favoravel e obrigacao unicamente de comunicar (ver

artigo 4.°), encontra-se ainda, nesta data, em vigor, de acordo com informacao da DGAEP.

A apresentacao do pedido de parecer prévio, bem como da comunicacao, faz-se exclusivamente em
formato eletronico, para contratacaoservicos@mf.gov.pt, utilizando-se os formularios revistos e

disponiveis para download na pagina eletrénica da DGAEP (www.dgaep.gov.pt).

E concedido parecer genérico favoravel, nos termos do artigo 4.° da Portaria n.° 53/2014, nos casos
em que a prestacao de servicos nao ultrapasse o montante anual de €5.000 (sem IVA), a contratar

com a mesma contraparte e o servico a executar consista em:
Acdes de formacao que nao ultrapassem as 132h;

Prestacao de servicos cuja execucao se conclua no prazo de 20 dias, a contar da notificacao da

adjudicacao.

E, igualmente, concedido parecer genérico favoravel, nas situacdes de celebracdo ou renovacio de
contratos de prestacao de servicos de manutencao ou assisténcia a maquinas, equipamentos ou
instalacoes, pelo prazo maximo de um ano, desde que nao seja ultrapassado o montante anual de

€5000 (sem IVA) a contratar com a mesma contraparte.

Nestes casos existe a obrigacao unicamente de comunicacao, nos termos daquele artigo, até o final

do més seguinte ao da adjudicacao.

Sao nulos os contratos de aquisicdo e prestacao de servicos celebrados ou renovados sem
cumprimento da referida Portaria (cf. n.° 18 do artigo 73.° da citada Lei n.° 83-C/2013, de 31 de

dezembro).
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Os contratos celebrados ao abrigo de Acordo Quadro estao excecionados de pedido de parecer

prévio, nos termos do ponto 7 alinea b) do artigo 73.° da Lei n.° 83-C/2013, de 31 de dezembro.

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.° 83-C/2013, de 31 de dezembro
Portaria n.° 48/2014, de 26 de fevereiro
Portaria n.° 53/2014, de 3 de marco

Reducdo Remuneratoéria

O Acordao do Tribunal Constitucional n.° 413/2014, de 20 de maio declara a inconstitucionalidade,
com forca obrigatoria geral, do artigo 33.° da Lei n.° 83-C/2013, de 31 de dezembro (Orcamento do
Estado para 2014), que procedia a reducao das remuneracdes dos trabalhadores do setor publico,
determinando que a declaracao da inconstitucionalidade s6 produza efeitos a partir da data da

presente decisao.

Assim, suspende, a partir desta data, a determinacao que, nos termos dos artigos 33.° e 73.° da Lei
n.° 83-C/2013, de 31 de dezembro (LOE 2014), implicava uma reducao, a partir de 1 de janeiro de
2014, aplicavel as remuneracoes totais iliquidas mensais de valor superior a €675, calculada nos

termos daqueles normativos.

SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 83-C/2013, de 31 de dezembro
Acordao do TC n° 413/2014, de 30 de maio

13.5.3 - Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso (LCPA)

A Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, aprovou as regras aplicaveis a assuncao de compromissos e aos

pagamentos em atraso das entidades publicas:

e A imposicao, em todos os atos de utilizacao de dinheiros publicos, da aposicao obrigatéria de
um numero de compromisso valido e sequencial e exigéncia de autorizacdes especiais para a

pratica de certos atos (n.° 2 e n.° 3 do artigo 5.°);

e A nulidade e com a impossibilidade de reclamacao do pagamento os contratos sem nimero de

compromisso valido e sequencial;

e A regra de que os pagamentos apenas poderao ser feitos apds o fornecimento dos bens e

servicos (n.° 1 do artigo 9.°);

e A responsabilidade civil, criminal, disciplinar e financeira, sancionatoria e ou reintegradora
(n.° 1 do artigo 11.°).
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O Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho, contempla as normas legais disciplinadoras dos

procedimentos necessarios a aplicacdo da Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso,
aprovada pela Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, e a operacionalizacdo da prestacdo de informacao

nela prevista.

SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro

Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho, alterado pela Lei n.° 64/2012, de 20 de dezembro, e pela Lei
n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro

13.5.4 - Contratos Plurianuais

Sao compromissos plurianuais, aqueles que constituem obrigacao de efetuar pagamentos em mais do

qgue um ano econémico - alinea b) do artigo 3.° da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro.

Caso o valor total do contrato seja inferior a 99.759,58€ e se se verificar que estamos perante um
procedimento relativo a despesa que da lugar a encargo orcamental em mais de um ano econémico,
podera considerar-se enquadrado no Despacho n.° 10959/2013, de 22.07, de acordo com n.° 2 do
artigo 11.° do DL. 127/2012, de 21.06 e da alinea a) do n.° 1 do art.° 6° da Lei n.° 8/2012, de 21.02,

desde que:

. Nao seja superior a 3 anos,

. Nao existam pagamentos em atraso

Deste modo, estara isento da obrigatoriedade de autorizacao prévia por parte do membro do governo
responsavel das financas e consequente publicacdo de portaria conjunta de extensao de encargos,
nao ficando, no entanto, dispensada da obtencao de despacho de autorizacdo do membro do Governo

da tutela, assim como da sua inscricao no Sistema Central de Encargos Plurianuais.

SUPORTE LEGISLATIVO

Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho, alterado pela Lei n.° 64/2012, de 20 de dezembro, e pela Lei
n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro

Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro
Despacho n.° 10959/2013, de 22 de julho (Nao existéncia de pagamentos em atraso)

Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de fevereiro, com a nova redacao dada pela Lei n.° 3-B/2010, de 28 de
abril

Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro

Registo no Sistema Central de Encargos Plurianuais

Os compromissos plurianuais em execucao e autorizados devem ser objeto de registo nos sistemas

contabilisticos e de acordo com o exposto no n.° 2 do artigo 6.° da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro,
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e no artigo 13.° do Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho, devem ser obrigatoriamente registados

nos suportes informaticos centrais.

Assim, os pedidos de assuncdo de compromissos plurianuais por parte das UO devem ser dirigidos a
DGPGF, para obtencao do despacho de autorizacao da tutela, a fim da DGPGF proceder a respetiva

inscricao no Sistema Central de Encargos Plurianuais (SCEP).

SUPORTE LEGISLATIVO
Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro

Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho, alterado pela Lei n.° 64/2012, de 20 de dezembro, e pela Lei
n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro

Circular DGO n° 1375 de 10/07/2014 - Instrucdes complementares ao Decreto-Lei de Execucao Orcamental
para 2014

13.5.5 - Contratos de Locagdo Financeira e Locagao Operacional

Existem dois tipos de locacao:

a) Locacao financeira

O contrato de locacao financeira tem definicao legal no Decreto-Lei n.° 149/95, de 24 de junho,
alterado pelo Decreto-Lei n.° 30/2008, de 25 de fevereiro (“locacdo financeira é o contrato pelo qual
uma das partes se obriga, mediante retribuicdo, a ceder a outra o gozo tempordrio de uma coisa
(...), e que o locatdrio poderd comprar decorrido o periodo acordado”), pelo que, somente se o
contrato previr expressamente a condicao da aquisicdo, € que serd um contrato de locacao

financeira, sendo em caso contrario um contrato de “simples” locacao de bens.

Face ao exposto, uma vez terminado o contrato, o leasing permite uma de duas opcoes: devolver o
bem a empresa de locacao financeira ou exercer o direito de opcao de compra, adquirindo o bem

mediante o pagamento do respetivo valor residual pré-estabelecido no acordo de locacao financeira.

A celebracao de contratos de locacao financeira carece de autorizacao prévia do membro do Governo
responsavel pela area das financas (n.° 2 do artigo 76.° do Decreto-Lei n.° 29-A/2011, de 1 de marco,
que aditou o artigo 31.°-B ao Decreto-Lei n.° 155/92, de 28 de julho), sendo nulos os contratos

celebrados sem observancia deste artigo.

A celebracao de um contrato de locacao financeira deve, igualmente, atender as regras previstas no
artigo 22.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, ou seja, nao pode ser efetivado sem portaria

conjunta dos Ministros da Tutela e das Financas, visto configurar compromisso plurianual.

Note-se ainda que se encontra previsto no artigo 144.° da Lei n.° 83-C/2013, de 31 de dezembro (LOE
2014),que de acordo com o disposto no artigo 48.° da Lei n.° 98/97, de 26 de agosto, alterada pelas
Leis n.°s 87-B/98, de 31 de dezembro, 1/2001, de 4 de janeiro, 55-B/2004, de 30 de dezembro,
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48/2006, de 29 de agosto, 35/2007, de 13 de agosto, 3-B/2010, de 28 de abril, 61/2011, de 7 de

dezembro, e 2/2012, de 6 de janeiro, para o ano de 2014 ficam isentos de fiscalizacdo prévia pelo

Tribunal de Contas os atos e contratos, considerados isolada ou conjuntamente com outros que

aparentem estar relacionados entre si, cujo montante nao exceda o valor de € 350 000.

b) Locacao Operacional

Por outro lado, os contratos de locacao ou de aluguer operacional, sendo contratos de locacao, de
curta duracdo, em que o locador cede a sua utilizacdo temporaria a um terceiro, mediante o
pagamento de uma renda ou aluguer, nao preveem no final a transferéncia da propriedade juridica

para o locatario.

Em ambos os tipos de locacao, se se tratar de bem ou servico incluido nos Acordos Quadro da
Entidade de Servicos Partilhados da Administracao Plblica, I. P. (ESPAP, I. P.), havera que cumprir a
norma do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de fevereiro, através de uma das seguintes

modalidades:
e Celebracao de contratos através de Acordo Quadro (ver ponto 13.5.1.1);

e Solicitacao de regime de excecao (ver ponto 13.5.1.2).

SUPORTE LEGISLATIVO

Lei n.°98/97, de 26 de agosto

Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro

Decreto-Lei n.° 155/92, de 28 de julho, com as alteracdes da Lei n.° 83-C/2013, de 31 de dezembro
Decreto-Lei n.° 149/95, de 24 de junho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 30/2008, de 25 de fevereiro
Decreto-Lei n.° 197/99, de 08 de junho (em vigor artigos 16.°, 22.° e 29.°)

Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de fevereiro

13.5.6 - Deslocagoes em territério nacional

Mantém-se em vigor os valores de ajudas de custo e subsidio de transporte, estabelecidos no
Decreto-Lei n.° 137/2010, de 28 de dezembro, que alterou os valores constantes da Portaria n.°
1553-D/2008, de 31 de dezembro.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 137/2010, de 28 de dezembro, que alterou a Portaria n.° 1553-D/2008, de 31 de dezembro

13.5.6.1 — Abono de ajudas de custo
O disposto no artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, com a alteracao introduzida pelo
disposto no artigo 41.° da Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro, estabelece que sé hd direito ao

abono de ajudas de custo nas deslocacées didrias que se realizem para além de 20 [km] do domicilio

EE——
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

197



http://dre.pt/pdf1sdip/1997/08/196A00/44014424.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2012/12/25201/0004200240.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/1992/07/172A00/35023509.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2013/12/25301/0005800295.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/1995/06/144A00/40914094.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2008/02/03900/0121001211.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/1999/06/132A00/31713210.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2007/02/03500/12521259.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2010/12/25000/0594005943.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2008/12/25204/0043100432.pdf

MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

GOVERNO DE
E PORTUGAL

necessdrio e nas deslocacbées por dias sucessivos que se realizem para além de 50 [km] do mesmo

domicilio (anteriormente era 5 [Km] e 20 [Km], respetivamente).

Este normativo devera ser conjugado com o disposto no artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 106/98, de 24
de abril, ou seja, as distdncias (...) sGo contadas da periferia da localidade onde o funciondrio ou

agente tem o seu domicilio necessdrio e a partir do ponto mais préximo do local de destino.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, alterado pela Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro

13.5.6.2 — Abono de subsidio de transporte

O abono de subsidio de transporte é devido a partir da periferia do domicilio necessario dos

funcionarios ou agentes (n.° 3 do artigo 27.° do Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril).

A utilizacdo de automovel proprio em deslocacées em servico oficial (cujo abono se efetua a 0,36
€/km) devera ser sempre encarada a titulo excecional. Podera ocorrer quando nao existam

transportes publicos ou, existindo, nao tém horarios compativeis com os das tarefas a desempenhar.

Compete ao diretor da UO decidir da autorizacdo deste tipo de deslocacdes. Na autorizacao
individual para utilizacdo de automovel proprio em deslocacdoes em servico oficial (que devera ser

prévia a deslocacao), deverao ter-se em conta:
e A existéncia de comprovado interesse para o Servico;

e A perspetiva economico-funcional mais rentavel, contabilizando a totalidade dos custos da

deslocacao (ajudas de custo + despesas de transporte);

e A disponibilidade orcamental para o efeito.

Conforme disposto no n.° 4 do artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, ainda que
existam transportes publicos que, em principio, devessem ser utilizados na deslocacdo em servico
oficial, pode ser autorizado, a pedido do interessado e por sua conveniéncia, o uso de veiculo
proprio. Neste caso, o valor a abonar correspondera ao subsidio correspondente ao custo das

passagens no transporte coletivo (cujo abono se efetua a 0,11 €/km).

E devido o abono de despesas decorrentes das deslocacdes a escolas em que o funcionario presta
servico desde que, no mesmo dia e em funcao do servico que lhe esta distribuido, se desloque a mais

que um estabelecimento de educacao ou ensino.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, alterado pela Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro
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XIV — ESCOLAS PORTUGUESAS NO ESTRANGEIRO

As Escolas Publicas Portuguesas foram criadas ao abrigo de Acordos de Cooperacao entre o Estado

Portugués e os estados dos paises onde se encontram implantadas, e tém os objetivos seguintes:

a) Promover e difundir a lingua e a cultura portuguesas, bem como os lacos linguisticos e

culturais entre Portugal e os paises referidos nos Acordos;

b) Aplicar as orientacdes curriculares para a educacao pré-escolar, os planos curriculares e

programas dos ensinos basico e secundario em vigor, no sistema educativo portugués;
c) Contribuir para a promocao socioeducativa de recursos humanos;
d) Proporcionar uma formacao de base cultural portuguesa;
e) Permitir a escolarizacao de portugueses e filhos de portugueses;

f) Constituir-se como centro de formacao de professores e centro de recursos.

Para além das escolas acima referidas, surgiram nalguns paises de lingua oficial portuguesa, por
iniciativa de particulares, escolas que lecionam o curriculo e os programas completos portugueses,

devidamente reconhecidos ou em processo de reconhecimento.

SUPORTE LEGISLATIVO
Decreto-Lei n.° 30/2009, de 3 de fevereiro
Despacho n.° 10980/2013, D.R. n.° 163, Série Il, de 26 de agosto de 2013

14.1 — Regime de administracdo e gestdo

A gestao da escola pode ser efetuada diretamente pelo Estado ou em regime de gestdao e
financiamento privados, a celebrar mediante contrato de gestao entre o Estado e entidades privadas,

com ou sem fins lucrativos.

14.1.1 érgdos, composicao e competéncia
No caso de a gestao da escola ser efetuada diretamente pelo Estado Portugués, a mesma dispoe dos
seguintes 6rgaos:

a) O conselho de patronos;

b) A direcao;

c) O conselho pedagogico.

1 - O conselho de patronos é um 6rgao consultivo ao qual compete apoiar e participar na definicao

das linhas orientadoras da escola e nas tomadas de decisao da direcao, em especial:
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a) Emitir parecer sobre:
i. O projeto educativo da escola;
ii. O plano anual de atividades;
iii. A proposta de orcamento;
iv. O relatdrio de contas de geréncia;

v. A proposta da direcao referente as quantias a cobrar pelos servicos prestados,

nomeadamente o montante das propinas;
vi.  Os critérios gerais para a contratacdo do pessoal docente e nao docente;

vii. O regulamento interno da escola.
b) Proceder ao acompanhamento geral das atividades da escola.

2 - A direcao da escola é composta por um diretor e um ou dois subdiretores, cargos de direcao

superior, respetivamente de 1.° e 2.° graus.

14.1.2 Procedimentos concursais

Os membros da direcao sao recrutados, por escolha ou por procedimento concursal, aplicando-se
subsidiariamente o procedimento previsto no artigo 20.° da Lei n.° 2/2004, de 15 de janeiro, de entre
individuos possuidores, pelo menos, do grau de licenciado, vinculados ou ndo a Administracao Publica
Portuguesa, que possuam competéncia, aptidao, experiéncia profissional e formacao adequadas ao

exercicio das fungoes.

14.2 — Organizacdo Pedagdgica

Dada a sua missdo e prestacao de servico inerentes a constituicdo destas escolas como Centros de
Ensino e Lingua Portuguesa, os servicos técnico-pedagogicos compreendem, também, um Centro de

Formacao e um Centro de Recursos.

14.3 — Matriculas, renovacdo de matriculas e transferéncias

Os encarregados de educacao dos alunos que solicitam transferéncia para escolas que ministram o
curriculo portugués, no estrangeiro, devem informar-se da existéncia de vaga e das condicdes de
matricula e de frequéncia junto desses estabelecimentos. Em caso de existéncia de vaga, deverao

tratar da transferéncia com os mesmos procedimentos adotados para outra escola em Portugal.
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Na fixacao das remuneracdes do pessoal docente e nao docente em regime de contratacdo local,
deve ter-se em conta a necessidade de assegurar a estabilidade das condicoes de vida e a
manutencao do poder de compra.

14.4.2 - Avaliagao do desempenho

E aplicavel ao pessoal docente, em exercicio de funcdes na escola, o regime de avaliacdo de
desempenho constante do Estatuto da Carreira Docente e demais legislacao regulamentadora da

matéria, com as necessarias adaptacdes aprovadas em Conselho de Patronos.

SUPORTE LEGISLATIVO
Portaria n.° 15/2013, de 15 de janeiro

14.4.3 - Reconhecimento do tempo de servico docente

O tempo de servico prestado por docentes, em situacao de requisicao ou destacamento, releva como

se prestado no servico de origem.

O servico prestado em regime de contratacao por docentes portadores de qualificacao profissional
para a docéncia, nas Escolas Portuguesas Publicas ou escolas privadas que lecionam o curriculo e
programas completos portugueses, devidamente reconhecido, conta, para todos os efeitos legais,

como tempo de servico prestado em funcdes docentes no ensino publico portugués.

14.5 - Mobilidade do pessoal docente e ndo docente

14.5.1- Contratagdo de escola

Pessoal docente

O recrutamento de pessoal para o exercicio de funcdes docentes na escola é feito através da
contratacao local. Esgotada localmente a possibilidade de contratacdo de individuos portadores de
habilitacao profissional, podera a escola proceder a contratacao de individuos que sejam portadores
do grau académico de licenciado ou bacharel habilitados cientificamente para a docéncia da area

disciplinar ou das disciplinas em falta.
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0 exercicio de funcdes docentes, ou de coordenacao educativa e de supervisao pedagogica exclusiva
ou cumulativamente com a funcao docente, pode ser assegurado, complementarmente, por pessoal
docente da carreira do ensino publico portugués em regime de mobilidade ou em situacao de licenca

sem remuneragao.

A concessao da licenca sem remuneracao considera-se como fundada em circunstancias de interesse
publico e é feita por um periodo inicial de trés anos, podendo ser renovada anualmente até ao limite

de trés anos.

Ao pessoal docente em regime de licenca sem remuneragao cujo contrato cesse antes do seu termo

aplicam-se as seguintes regras:

a) Se o contrato cessar por razdoes que nao lhe sejam imputaveis, pode requerer o regresso

antecipado com direito a ocupacao de um posto de trabalho no servico de origem;

b) Se o contrato cessar por razoes que lhe sejam imputaveis, aplica-se, desde o dia seguinte a
cessacao, todos os efeitos previstos na lei para as licencas sem remuneracao nao fundadas em

circunstancias de interesse publico.

Pessoal nao docente

O recrutamento de pessoal para o exercicio de funcdes nao docentes na escola é feito através da
contratacao local de individuos que relinam as condicées necessarias ao desempenho das respetivas

funcoes.

Os funcionarios com vinculo a Administracao PUblica Portuguesa podem ser chamados a desempenhar
funcées na escola, em regime de mobilidade, com garantia do seu lugar de origem e dos direitos
adquiridos. As situacdes de requisicao sao feitas por um periodo de trés anos, renovaveis anualmente

até ao limite de trés anos.
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1.A = Secretaria-Geral — Fluxograma ComprasMEC

Articulagdo entre entidades no ambito das compras publicas

|
SGMEC (DSCP) DGESstE Rede Escolar Pﬂblica}
|

o Planear os processos de agregacao e de recolha de informacao;

o Disponibilizar, atempadamente, toda a informacdo relativa aos
procedimentos aquisitivos a agregar;

e Assegurar a manutencao e a resolucao de constrangimentos de ordem
técnica das plataformas eletronicas.

e Apoiar / resolver as questdes colocadas no ambito das compras pUblicas;
e Elaborar os contratos e/ou disponibilizar os bens no catalogo online;

« Tratar a informacéao recolhida, através das ComprasMEC, e disponibilizar os
relatorios;

e Promover acoes de formacdo (compras publicas e ComprasMEC).

SGMEC | | >
osce) | < | DGEStE

o Estabelecer a comunicacao com os agrupamentos de escolas e com as escolas
nao agrupadas;

e Definir os interlocutores responsaveis pela comunicacdo com o0s

agrupamentos de escolas e com as escolas nao agrupadas;

e Garantir o cumprimento dos prazos de resposta dos agrupamentos de escolas
e das escolas nao agrupadas;

a Infarmar a SGMFC /DSCP de drfividac a/n11 conctranoimentnc térnirnc

e Responsavel pela comunicacdo com os agrupamentos de escolas e com as
escolas nao agrupadas;

e Apoio e acompanhamento direto as escolas (1.2 linha) no ambito das Compras
Pliblicas.

Rede
DGEstE /7 Escolar
Plblica

e Cumprir com o solicitado pela DGestE;

e Responder dentro dos prazos definidos para disponibilizacao da informacao
solicitada;

o Respeitar as regras impostas para o envio da informacao;

e Aceder e utilizar as aplicacoes disponibilizadas: ComprasMEC e catalogo
online.
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Procedimentos aquisitivos centralizados (Servicos Centrais e Rede Escolar Piblica)

SGMEC (pscp)

J

DGESstE

J

Planeamento e
agendamento dos
procedimentos
aquisitivos a
lancar

J

Parametrizar e
disponibilizar a
agregacao de
necessidades na
aplicacao
ComprasMEC

d

Elaboracao das
pecas e
lancamento do
procedimento
aquisitivo

4

Analise das
propostas e
elaboracao do(s)
relatorio(s)

4

/

Agrupamentos
de escolas e
escolas nao

agrupadas

Informar a DGEstE do
inicio da agregacao de
necessidades - Aplicacao
ComprasMEC

Servicos
Centrais

Informar os servicos
Centrais da agregacao de
necessidades - Aplicacao

ComprasMEC

d

Aceder a aplicacao
ComprasMEC, preencher
necessidades e carregar

cabimento orcamental
pelo valor global da

agregacao, dentro do
prazo estabelecido

Rececionar as questoes e
constrangimentos
detetados e dar resposta

=
=

Apos conhecimento da
agregacao de necessidades,
enviar comunicacao aos
agrupamentos de escolas e as
escolas nao agrupadas

4

Acompanhar a agregacao de
necessidades e garantir o
cumprimento dos prazos de
resposta

4

Responder as questoes
colocadas pelos agrupamentos
de escolas e pelas escolas nao

agrupadas

4

Reencaminhar para a DSCP as
questoes nao respondidas, ou
qualquer outro constrangimento
de ordem técnica
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Rede Escolar

Aceder a aplicacao ComprasMEC,
preencher devidamente as
necessidades e carregar o

respetivo cabimento orcamental

pelo valor global da agregacao,
dentro do prazo estabelecido

Em caso de dlvida, ou
constrangimento de ordem
técnica, contactar a DGEStE
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Recolha dos
compromissos das
entidades
adjudicantes

Agrupamentos
de escolas e
escolas nao

Informar a DGEstE da
recolha dos compromissos
- Aplicacao ComprasMEC

2

agrupadas
Servicos Informar os Servicos
Centrais Centrais da recolha de

compromissos - Aplicacao
ComprasMEC

4

Adjudicacao e
assinatura do
contrato (se

aplicavel)

4

Aceder a aplicacao
ComprasMEC e submeter
o respetivo compromisso

pelo valor correto, dentro
do prazo estabelecido

Rececionar as questoes e
constrangimentos
detetados e dar resposta

0]

Apos conhecimento do inicio da
recolha dos compromissos, enviar
comunicacao aos agrupamentos de
escolas e as escolas nao agrupadas

U

Acompanhar a recolha dos

compromissos e garantir o

cumprimento dos prazos de
resposta

4

Responder as questdes colocadas
pelos agrupamentos e escolas nao
agrupadas

U

Reencaminhar para a DSCP as
questoes nao respondidas, ou
qualquer outro constrangimento
de ordem técnica
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Aceder a aplicacao ComprasMEC
e submeter o respetivo
compromisso pelo valor correto,
dentro do prazo estabelecido

Em caso de dlvida, ou
constrangimento de ordem
técnica, contactar a DGEStE
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Agrupamentos
de escolas e
escolas nao
agrupadas
Execucao do Stup
Contrato
Servicos
Centrais

No caso do objeto
do contrato ser a
aquisicao de bens,
proceder a sua
disponibilizacao no
catalogo online
(plataforma gestao
transacional)

Informar a DGEstE do
inicio do contrato e/ou
da disponibilizacao dos
bens no catalogo online

Informar os
agrupamentos de escolas
e as escolas nao
agrupadas do inicio do
contrato e/ou
disponibilizacao dos bens
no catalogo online
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Informar os Servicos
Centrais do inicio do
contrato e / ou da
disponibilizacao dos
bens no catalogo online

2N

Acompanhar a execucao
do contrato e/ou a
disponibilizacao dos

bens no catalogo online

U4

Responder as questoes
colocadas pelos
agrupamentos e pelas
escolas nao agrupadas,
garantido a resposta
atempada.

4

Analisar e resolver as
situacoes reportadas

207

Reencaminhar para a
DSCP as questoes
referentes a execucao
do contrato e/ou
requisicao de bens, ou
qualquer
constrangimento de
ordem técnica

-

=

Aceder ao catalogo
online para efetuar a
requisicao dos bens, de
acordo com as
necessidades.
Acompanhar / garantir a
execucao dos contratos.

Em caso de duvida ou
constrangimento de
ordem técnica,
contactar a DGEstE
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Recolha de informagdo (Rede Escolar PUblica)
[ SGMEC (pscp) ] DGEstE l
Solicitar aos
Pedidos de agrupamentos e as
excecao escolas nao agrupadas o
conjuntos Disponibilizar Agrupamentos |:> Informar a DGEstE I:> envio da informac&o nos
formulario o de escolas e acerca da recolha prazos estabelecidos
Dados para recolha ImcE\r d escolas nao de informacéo
estatisticos e 'refcol - d~e E2iipadas @
ESPAP, I.P. informagao |:> onmacse A
’ na aplicacdo companhar a
ComprasMEC In'formar 0s ' recolha de
- Servicos Centrais informacao e
Inqueritos Servicos |:> e solicitar o envio garantir o
oL QU Centrais da informacao cumprimento dos
1nfo:mag:o pretendida prazos de resposta
pertinente

N

=

Responder as questoes
colocadas pelos
agrupamentos e pelas
escolas nao agrupadas,
garantido a resposta
atempada.

¢

Rececionar as
questoes e
constrangimentos
detetados e dar
resposta

{1

Reencaminhar para
a DSCP as questoes
nao respondidas ou
qualquer
constrangimento de
ordem técnica
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Rede Escolar ]

Aceder a aplicacao
ComprasMEC e
preencher o
formulario com a
informacao
solicitada, dentro do
prazo estabelecido.

Em caso de duvida,
ou constrangimento
de ordem técnica,
contactar a DGEstE
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1.B — Direcdo-Geral da Administracdo Escolar — Sistema

Interativo de Gestdo de Recursos Humanos da Educacdo
(SIGRHE)

O SIGRHE visa fornecer as UO um instrumento que permita a gestao integrada dos seus recursos
humanos e, quer aos docentes quer aos nao docentes, disponibilizar ferramentas necessarias a gestao

da sua situacgao profissional.

Esta ferramenta sera enriquecida gradualmente através da criacdo de modulos, procurando-se que

abranja a totalidade das acoes associadas a gestao do pessoal docente e do pessoal nao docente.

A aplicacao SIGRHE encontra-se disponivel no Portal da DGAE ou diretamente através do endereco:

https://sigrhe.dgae.mec.pt/

As instrucdes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacao do
SIGRHE, disponivel na area DOCUMENTACAO do lado direito do ecra de entrada da aplicacdo do
SIGRHE (ap06s autenticacao).

Na pagina eletronica da DGAE sédo disponibilizadas diferentes aplicacées informaticas de acesso das

UO, do pessoal docente e do pessoal nao docente, com os respetivos manuais de utilizacao.
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1.C — Direcdo-Geral de Estatisticas da Educacdo e Ciéncia

Manual de Normas e Procedimentos/Pessoal Docente

O presente manual tem por objetivo fornecer as UO algumas orientacdes no sentido de melhorar a
informacdo exportada para o Sistema de Informacdo do Ministério da Educacao e Ciéncia. Nao
pretende ser um substituto do manual de instrucées do seu programa de gestdao de pessoal e
vencimentos, mas tao s6 fornecer esclarecimentos sobre as regras a aplicar no preenchimento da

ficha dos docentes.

Orientagoes Gerais
O conjunto de orientacdes que se seguem servem para clarificar situacées mais complexas e facilitar
o correto preenchimento dos dados. Assim, deve observar-se atentamente cada item e proceder de

acordo com o indicado.

e O termo UO utilizado neste manual refere-se ao agrupamento de escolas ou a escola nao

agrupada.

e O termo escola utilizado neste manual refere-se a escola/estabelecimento de ensino

constituinte da UO.

e A UO devera ter, no seu programa de gestao de pessoal e vencimentos, todos os funcionarios,
registando apenas uma Unica ficha de pessoal para cada um e mantendo-a sempre atualizada.
Apenas os ‘docentes’ estagiarios que se encontram na UO a desenvolver estagio profissional,

no ambito da sua formacao académica, nao devem ter ficha registada no programa.

e No programa devem constar todos os funcionarios que pertencem ao mapa de pessoal da UO
(ainda que la nao exercam funcdes ha muitos anos), dando especial atencdo a informacao
relativa a se exerce ou nao funcées na UO e a toda a informacao referente ao horario do

docente.

e Se um docente cessar funcoes na UO, esta devera manter a ficha do funcionario no programa
de gestao de pessoal e vencimentos e preencher a informacao relativa ao motivo e a data em
que cessou funcoes. Caso, posteriormente, necessite de processar algum abono ao funcionario
esta data ndo devera ser retirada. Esta data so devera ser retirada se o docente voltar a

exercer funcées na UO.

¢ Na ficha dos docentes que nao estejam a exercer funcoes, mas estejam a ser abonados pela
UO, devem ser preenchidos os campos do horario relativos as horas semanais para vencimento
e ao horario completo (horario de ciclo), todos os outros campos devem ser preenchidos com
zero horas. Nos docentes que nao estejam a exercer funcoes e nao sejam abonados pela UO

todos os campos relativos ao seu horario devem ser preenchidos com zero horas. Devem ainda
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ser eliminados todos os cargos e/ou funcdes associados a estes docentes enquanto exerciam

funcées na UO.

e No inicio de cada ano letivo, deve ser aberta uma ficha para cada um dos funcionarios que
tenham sido colocados na UO, independentemente de la estarem a exercer funcdes ou em

mobilidade.

e No inicio de cada ano letivo, é essencial verificar para todos os docentes os campos relativos

ao horario e aos cargos e/ou funcoes.

e Ao importarem fichas de funcionarios provenientes de uma outra UO, devem sempre verificar
se todos os dados estao completos e corretamente preenchidos, nomeadamente os campos

relativos a identificacao, tempo de servico, horario, cargos, entre outros.

e Para todos os docentes deve-se garantir que tém o nimero de identificacao fiscal (NIF), o tipo
e nimero do documento de identificacdo, bem como a data de nascimento corretamente

registados.

e O processamento das requisicoes de fundos para despesas com pessoal € feito com base nos
dados de pessoal e vencimentos exportados através do programa de gestdao de pessoal e
vencimentos, pelo que as UO devem garantir que as exportacdes sao efetuadas dentro dos

prazos definidos.

Orientagoes Especificas de Preenchimento
Neste capitulo sao apresentados alguns conceitos, definicoes e instrucoes para o correto

preenchimento das fichas individuais do pessoal docente.

E importante que os dados constantes na ficha de um docente estejam completos e sempre
atualizados. Esta informacao é utilizada de forma transversal no MEC para fins como a gestao

corrente, processos administrativos, tomada de decisao, producédo de estatisticas, entre outros.

Mais uma vez, relembramos que todos os docentes devem ter uma ficha no programa de gestao de

pessoal e vencimentos, quer estejam ou ndao em exercicio de funcdes.

1. Identificacdo
1.1. Dados pessoais
Nome - Deve ser inserido na ficha do docente exatamente como esta no documento de

identificacao, respeitando a acentuacao e sem abreviaturas.

e Documento de identificacao - O documento de identificacao deve ser o bilhete de identidade

ou o cartao de cidadao. Nos docentes de nacionalidade estrangeira pode ser o passaporte ou
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o titulo de autorizacao de residéncia. O numero do documento de identificacao deve ser

registado completo.

o Data de nascimento - Devem garantir que a data de nascimento registada esta correta,

especialmente o ano.
e NUmero de identificacao fiscal (NIF) - O nimero de contribuinte é composto por 9 algarismos.

e Nacionalidade - Quando o docente tem dupla nacionalidade deve ser registada a de

nascimento.

1.2. Contactos
Os contactos dos docentes devem estar sempre atualizados. O nimero de telefone e o endereco de

correio eletronico sao facultativos, mas recomenda-se o seu preenchimento.

2. Habilitacdes académicas e qualificacdo profissional
Nas habilitacoes académicas devem ser preenchidos tantos registos quantos os graus académicos que

o docente tiver concluido. Inclui a formacao académica e a formacao profissional.

Ao preencher a informacao referente a cada um dos cursos, deve indicar o nivel de habilitacao, a
designacao do curso, a instituicao de ensino, a classificacao e a data de conclusao do mesmo. Na
designacao do curso deve vir indicado o curso que consta no diploma. Caso esse curso nao conste na
lista de opcoes deve selecionar a opcao ‘Outros cursos’ e escrever no campo ‘Descricao’ o nome do
curso exatamente como consta no diploma. Ao indicar a instituicao de ensino, caso a mesma nao
conste na lista de opcoes, deve selecionar a opcao ‘Outros’ e escrever no campo ‘Descricao’ o nome

da instituicao exatamente como consta no diploma.

2.1. Formacao Académica
Tipo de formacao conferida normalmente por uma instituicao de ensino superior em reconhecimento
oficial pela conclusao com sucesso de todos os requisitos de um curso, de um ciclo ou de uma etapa

de estudos superiores.
Deve ser indicado o nivel de habilitacao académica que o docente tiver concluido:
i Doutoramento
ii.  Mestrado
iii.  Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha
iv.  Pds-graduacao
V. Licenciatura
vi.  Bacharelato

vii.  Diploma de Estudos Superiores Especializados
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Curso de Estudos Superiores Especializados

Curso de Promotora em Educacao de Infancia
Magistério Primario / Educadores de infancia

Outros

2.2. Formacédo Profissional (Decreto-Lei n.° 132/2012, 27 de junho, alterado pelo Decreto-Lei n.°
83-A/2014, 23 de maio)

Tipo de formacao conferida normalmente por uma instituicdo de ensino superior em reconhecimento

oficial pela conclusao com sucesso de conhecimentos, capacidades, atitudes e formas de

comportamento exigidos para o exercicio das funcbes proprias de uma profissao ou grupo de

profissoes, voltada para a aquisicao de competéncias profissionais. No caso do pessoal docente, a

formacao profissional é adquirida através de cursos de formacao inicial de professores, ministrados

em faculdades e escolas superiores de educacao que conferem a qualificacao profissional para o

grupo de recrutamento no qual é realizada a pratica pedagogica supervisionada, e cursos

conducentes ao grau de mestre, abrangidos pelo Decreto-Lei n.° 43/2007, de 22 de fevereiro.

iii.

Vi.

vii.

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

XV.

XVi.

Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha.

Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha + Diploma Espanhol de Lingua

Estrangeira (56 Grupo 350).

Mestrado em Ensino, 2.° Ciclo do Processo de Bolonha + Formacao Especializada (56 Grupos
910, 920 e 930).

Licenciatura.

Licenciatura (com variante Espanhol) (Sé Grupo 350).

Licenciatura + Diploma Espanhol de Lingua Estrangeira (S6 Grupo 350).
Licenciatura + Formacao Especializada (S6 Grupos 910, 920 e 930).
Bacharelato.

Bacharelato + Formacao Especializada (56 Grupos 910, 920 e 930).
Bacharelato + Diploma Espanhol de Lingua Estrangeira (S6 Grupo 350).
Bacharelato + Formacao Complementar.

Outros.

Outros + Formacao Complementar.

Outros + Formacao Especializada (S6 Grupos 910, 920 e 930).

Diploma de Estudos Superiores Especializados.

Curso de Estudos Superiores Especializados.
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xvii.  Curso de Promotora em Educacao de Infancia (Sé Grupo 100).

xviii.  Magistério Primario (56 Grupo 110).

2.3. Qualificacao profissional
Os estagios profissionais vocacionados para a profissao docente variam no tempo, de acordo com os

normativos legais em vigor que refletem uma realidade presente e a evolucao da profissao docente.

Ao preencher a informacao referente a qualificacdo profissional deve indicar o tipo de qualificacao, a
designacao, a classificacao, a data de conclusao e a entidade. A desighacao deve ser escrita
exatamente como consta no diploma do docente. A entidade permite indicar onde foi realizado o
estagio ou obtida a qualificacdo profissional e deve ser registada exatamente como consta no

diploma do docente.
No tipo de qualificacdo profissional ou estagio deve ser indicada uma das seguintes opcoes:

i. Curso via ensino ou do ramo educacional
ii.  Estagio Pedagogico

ili.  Curso de qualificacdo em ciéncias da educacao, reconhecido nos termos do Despacho
Conjunto n.° 4/SEEI/SEAE/96, de 11 de marco, e do Despacho conjunto n.° 74/2002, de 26 de

janeiro, com a redacao dada pelo Despacho n.° 11971, de 24 de junho
iv. Profissionalizacao nos termos do Despacho n.° 3/ME/95, de 9 de janeiro

v.  Estagio classico

vi.  Profissionalizacao em servico
vii.  Profissionalizacao em exercicio
viii.  Exame de Estado

ix.  Outro (realizado no estrangeiro)

3. Situacdo profissional

3.1. Categoria

As categorias do pessoal docente da educacao pré-escolar e dos ensinos basico e secundario
encontram-se definidas no Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro e referem-se ao tipo de

docente e tipo de vinculo existente.

i. Educadores de Infancia - Quadro de Agrupamento/Quadro de Escola (QA/QE)
ii.  Educadores de Infancia - Quadro de Zona pedagogica (QZP)

jii. Educadores de Infancia - Contratado
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iv. Professores do 1.° ciclo do ensino basico - Quadro de Agrupamento/Quadro de Escola (QA/QE)

V. Professores do 1.° ciclo do ensino basico - Quadro de Zona pedagogica (QZP)

vi. Professores do 1.° Ciclo - Contratado
vii. Professores do 2.° e 3.° Ciclos e Secundario - Quadro de Agrupamento/Quadro de Escola
(QA/QE)
viii.  Professores do 2.° e 3.° Ciclos e Secundario - Quadro de Zona pedagdgica (QZP)

ix. Professores do 2.° e 3.° Ciclos e Secundario - Contratado

X.  Outra (Técnico Especializado, Psicologo, Terapeuta, etc.).

Para os docentes do QA/QE deve ser indicado o cédigo da UO no qual o docente se encontra provido

em resultado de concurso.

Para os docentes do QZP deve ser indicado sempre o codigo da zona pedagodgica no qual o docente foi

provido em concurso.

Para os docentes contratados devem ser sempre preenchidos os campos referentes as datas de inicio

e de fim do contrato atual. Nestes docentes, o campo ‘Cédigo de Escola ou QZP’ devera ficar vazio.

3.2, Provimento
Para os docentes do QA/QE deve ser indicado o cédigo da UO no qual o docente se encontra provido

em resultado de concurso.

Para os docentes do QZP deve ser indicado sempre o cédigo da zona pedagédgica no qual o docente foi

provido em concurso.

Para os docentes contratados devem ser sempre preenchidos os campos referentes as datas de inicio

e de fim do contrato atual. Nestes docentes o campo ‘Codigo de Escola ou QZP’ devera ficar vazio.

3.3. Grupo de recrutamento

Entende-se por grupo de recrutamento a estrutura que corresponde a habilitacao especifica para
lecionar no nivel de ensino, disciplina ou area disciplinar da educacao pré-escolar e dos ensinos
basico e secundario. O Decreto-Lei n.° 27/2006, de 10 de fevereiro cria e define os grupos de
recrutamento para efeitos de selecao e recrutamento do pessoal docente da educacdo pré-escolar e

dos ensinos basico e secundario.

GRUPOS DE RECRUTAMENTO - ENSINO REGULAR
i.  Cddigo 100 - Educacao Pré-Escolar

ii.  Cddigo 110 - 1.° ciclo do Ensino Basico
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ili.  Coddigo 200 - Portugués e Estudos Sociais/Historia
iv.  Codigo 210 - Portugués e Francés

v.  Codigo 220 - Portugués e Inglés

vi.  Codigo 230 - Matematica e Ciéncias da Natureza
vii.  Cddigo 240 - Educacao Visual Tecnoldgica
viii.  Cddigo 250 - Educacao Musical

ix.  Codigo 260 - Educacao Fisica
x.  Cddigo 290 - Educacao Moral e Religiosa Catdlica
xi.  Codigo 300 - Portugués
xii.  Codigo 310 - Latim e Grego
xiii. ~ Cédigo 320 - Francés
xiv.  Codigo 330 - Inglés
xv.  Codigo 340 - Alemao
xvi.  Codigo 350 - Espanhol
xvii.  Codigo 400 - Histéria
xviii. ~ Codigo 410 - Filosofia
xix.  Codigo 420 - Geografia
xx.  Cddigo 430 - Economia e Contabilidade
xxi.  Codigo 500 - Matematica
xxii.  Codigo 510 - Fisica e Quimica
xxiii.  Codigo 520 - Biologia e Geologia
xxiv.  Codigo 530 - Educacao Tecnologica

xxv.  Codigo 540 - Eletrotecnia

xxvi.  Codigo 550 - Informatica
xxvii.  Codigo 560 - Ciéncias Agropecuarias
xxviii.  Codigo 600 - Artes Visuais

xxix.  Codigo 610 - MUsica
xxx.  Codigo 620 - Educacao Fisica

xxxi.  Codigo 910 - Educacao Especial 1
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xxxii. ~ Codigo 920 - Educacao Especial 2

xxxiii.  Codigo 930 - Educacao Especial 3

xxxiv.  Codigo 996 - Técnicos especializados integrados na carreira
xxxv.  Codigo 997 - Técnicos Especializados

xxxvi.  Codigo 998 - AEC

xxxvii.  Codigo 999 - Técnicas especiais (a indicar apenas nos técnicos com contrato de docente)

0 grupo de recrutamento a indicar deve ser sempre aquele pelo qual o docente foi provido na UO ou

para o qual foi contratado.

No caso dos grupos de recrutamento da Educacdo Especial (910, 920, 930), consideram-se
profissionalizados todos os docentes que possuam uma qualificacao profissional em qualquer grupo de
recrutamento acrescida de uma formacao especializada na area da Educacédo Especial de acordo com
os normativos legais em vigor. Apenas os docentes providos na UO ou contratados para um destes

grupos de recrutamento devem ser registados como tal.

Um docente que tenha sido provido na UO ou contratado por um dos grupos de recrutamento com o
codigo 100 a 620, e que, tendo formacao especializada esteja a exercer funcdes na Educacdo

Especial, deve ser registado com o grupo de recrutamento do provimento/contrato.

Os técnicos especializados lecionam disciplinas de natureza profissional, vocacional ou artistica dos
ensinos basico ou secundario que ndo integram os grupos de recrutamento previstos no Decreto-lei
n.° 27/2006, de 10 de fevereiro (grupos de recrutamento 100 a 930). Caso tenham sido integrados na
carreira, ao abrigo do Decreto-Lei n.° 338/2007, de 11 de outubro, devem ser registados com o
codigo 996 (técnicos especializados integrados na carreira). Caso sejam contratados devem ser

registados com o codigo 997 (técnicos especializados).

Os técnicos contratados para desenvolvimento das atividades de enriquecimento curricular (AEC)

devem ser registados com o cédigo 998.

Os técnicos (psicologos, terapeutas, animadores socioculturais ou outros) que sejam colocados na UO
com um contrato de docente ou que sejam remunerados por um dos indices do pessoal docente
devem ser registados com o codigo 999 (técnicas especiais). Este pessoal deve ser registado com a

categoria Docentes - Outra.

GRUPOS DE RECRUTAMENTO - MUSICA
Os docentes do ensino vocacional da musica tém as suas habilitacoes definidas de acordo com a

Portaria n.° 693/98, de 3 de setembro. Este grupo de recrutamento sé deve ser preenchido para estes

docentes e nas UO onde é ministrado este tipo de ensino.
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i.  Cddigo MO1 - Acordedo
ii.  Codigo M02 - Alalde
iii.  Codigo M0O3 - Bandolim
iv.  Cddigo M04 - Clarinete
v.  Codigo MO5 - Clavicordio
vi.  Codigo MO6 - Contrabaixo
vii.  Codigo MO7 - Cravo
viii.  Codigo M08 - Fagote
ix.  Cddigo M09 - Flauta Transversal
Xx.  Codigo M10 - Flauta de Bisel
xi.  Codigo M11 - Guitarra
xii. ~ Codigo M12 - Guitarra Portuguesa
xiii. ~ Codigo M13 - Harpa
xiv.  Codigo M14 - Oboé
xv.  Codigo M15 - Orgéo
xvi.  Codigo M16 - Percussao
xvii.  Codigo M17 - Piano
xviii. ~ Codigo M18 - Saxofone
xix.  Codigo M19 - Trombone
xx.  Codigo M20 - Trompa
xxi. ~ Codigo M21 - Trompete
xxii.  Codigo M22 - Tuba
xxiii.  Codigo M23 - Violeta
xxiv.  Codigo M24 - Violino
xxv.  Codigo M25 - Violoncelo
xxvi.  Codigo M26 - Canto
xxvii.  Codigo M27 - Canto Gregoriano
xxviii.  Cddigo M28 - Formacao Musical

xxix.  Codigo M29 - Analise e Técnicas de Composicao
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xxx.  Codigo M30 - Histéria da Musica

xxxi.  Codigo M31 - AcUstica
xxxii.  Codigo M32 - Misica de Conjunto
xxxiii. ~ Codigo M33 - Alemao
xxxiv.  Codigo M34 - Italiano
xxxv.  Codigo M35 - Latim

xxxvi.  Codigo M36 - Francés

GRUPOS DE RECRUTAMENTO - DANCA
Os docentes do ensino vocacional da danca tém as suas habilitacoes definidas de acordo com a

Portaria n.° 192/2002, de 4 de marco. Este grupo de recrutamento sé deve ser preenchido para estes
docentes e nas UO onde é ministrado este tipo de ensino.

i.  Cddigo DO1 - Danca Classica

ii.  Codigo D02 - Danca Moderna

iii.  Cddigo D03 - Danca Contemporanea

iv.  Codigo D04 - Criacao Coreografica

v.  Codigo D05 - Dancas Tradicionais

vi.  Codigo D06 - Misica

vii.  Codigo D07 - Expressoes
viii.  Codigo D08 - Producao

ix. ~ Cddigo D09 - Histoéria das Artes

3.4. Atividade docente

A atividade docente é toda aquela que decorre da acdao de ensino-aprendizagem, realizada em
espaco escolar ou fora dele, mas que implique estreita relacao com as suas funcdes. Os docentes
qualificados em mais que uma area de educacdo/formacao podem exercer atividade docente em
grupo de recrutamento diferente daquele em que se encontram providos ou para o qual foram
contratados, de acordo com os normativos legais em vigor e com as orientacoes da respetiva direcao

executiva.

Atendendo a que processamento das requisicoes de fundos para despesas com pessoal € feito com
base nos dados exportados alerta-se para a necessidade de o pessoal docente ser integrado nas

atividades corretas.
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ATIVIDADE 197 - FUNGOES NAO LETIVAS
Nesta funcao deve ser incluido o pessoal docente e os técnicos com contrato de docente nas

situacoes seguintes:

i.  Diretor/presidente da Comissao Administrativa Provisoria;

ii.  Subdiretor e adjuntos sem atividades letivas ou com atividades letivas somente em apoio

educativo, apoio ao estudo, coadjuvacao ou AEC.
ili.  Docentes na situacdo de licenca sabatica;
iv. Docentes na situacao de equiparado a bolseiro;
v.  Docentes com dispensa total do servico, ao abrigo do n.° 81.° do ECD;

vi.  Docentes sem funcdes letivas, incluindo os docentes colocados na rede de bibliotecas

escolares e em funcdes de apoio educativo;

vii.  Docentes sem funcoes letivas, por acumulacao de créditos para o desempenho de funcdes nos
sindicatos;
viii.  Docentes destacados para associacdes profissionais, na educacao extraescolar e outras

instituicdes (com excecao das situacdes abrangidas pela atividade 198 e 199);
ix. Psicologo e peritos de orientacao escolar;

X. Animadores Socioculturais.

ATIVIDADE 198 - ENSINO DE PORTUGUES NO ESTRANGEIRO
Nesta atividade deve ser incluido o pessoal docente colocado no estrangeiro, nas seguintes situacoes:

i.  Docentes destacados para o exercicio de funcoes na Escola Portuguesa de Mocambique e Dili;

ii.  Docentes destacados nas Escolas Europeias.

ATIVIDADE 199 - EDUCAGCAO ESPECIAL
Nesta atividade deve ser incluido o pessoal docente colocado na Educacao Especial nas seguintes

situacoes:
i.  Docentes colocados nos grupos de recrutamento da Educacao Especial;

ii.  Docentes destacados para a Educacao Especial ao abrigo do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27

de junho;

ili.  Docentes destacados para as CERCI, IPSS e outras instituicoes no ambito da Educacdo

Especial;

iv.  Docentes destacados para as equipas de intervencao precoce para criancas com deficiéncia

ou em risco de atraso grave do desenvolvimento (Decreto-Lei n.° 281/2009, de 6 de outubro);

v.  Docentes de técnicas especiais para Educacao Especial.

EE——
LANCAMENTO DO ANO LETIVO 2014-2015

220




MINISTERIO DA EDUCACAO
E CIENCIA

GOVERNO DE
E PORTUGAL

ATIVIDADE 190 - EDUCACAO PRE-ESCOLAR
Engloba o pessoal docente que seja Educador de Infancia com atividades letivas, com excecao do

pessoal incluido nas Atividades 197, 198 e 199.

ATIVIDADE 191 - 1.° CicLO DO ENSINO BAsico
Engloba os docentes do 1.° ciclo do ensino basico com atividades letivas, com excecdao do pessoal

incluido nas Atividades 197, 198 e 199.

ATIVIDADE 192 - 2.° E 3.° CICLOS DO ENSINO BASICO E ENSINO SECUNDARIO
Engloba o pessoal docente dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e ensino secundario, subdiretores e

adjuntos com componente letiva, com excecao do pessoal incluido nas Atividades 197, 198 e 199.

3.5. indice
0 indice do pessoal docente refere-se ao posicionamento remuneratorio que cada docente ocupa na
carreira de acordo com o tempo de servico e antiguidade que possui. E o indice que determina o

vencimento a auferir pelo docente.
Deve indicar o indice pelo qual o docente é abonado e a data de inicio de funcoes nesse indice.
Data do Indice/Escaldo - deve preencher a data de inicio de funcées no respetivo indice ou Escalao.

3.6. Escalao
A carreira docente é uma carreira Unica que se desenvolve por dez escaloes a que todos os docentes

poderao ter acesso em tempos diferenciados.

1.° Escaldo - indice 167
2.° Escaldo - Indice 188
3.° Escaldo - Indice 205
4.° Escaléo - indice 218
5.° Escaldo - Indice 235
6.° Escaldo - indice 245
7.° Escaldo - Indice 272
8.° Escaldo - Indice 299
9.° Escaldo - indice 340
10.° Escaldo - Indice 370
Deve indicar o escalao no qual o docente esta enquadrado, tendo especial cuidado de verificar se o

escalao esta em conformidade com o respetivo indice. Deve indicar também a data de atribuicao

desse escalao.
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4. Atividade profissional
4.1. Situacao
E importante preencher corretamente a informacdo referente a situacdo do funcionario perante o

vinculo contratual com a UO.

Quando um docente pertence a um UO e esta em mobilidade noutra UO, ambas as UO devem ter
corretamente preenchida uma ficha para esse docente, tendo em atencao os campos referentes a

situacao do docente.

O campo Exerce funcbes no Agrupamento/Escola é obrigatério para todos os docentes com ficha no

programa de gestao de pessoal.

DOCENTES A EXERCER FUNCOES NA UO

No campo ‘Exercicio de funcdes no Agrupamento/Escola’ deve estar a opcao ‘Sim’ para todos os

docentes que se encontram a exercer funcées na UO.

Neste caso, deve ser indicada a escola onde o docente esta efetivamente a exercer funcoes.

Corresponde a escola onde esta a lecionar e nao a UO onde ficou provido em resultado de concurso.

Existe uma certa confusdao entre os campos ‘Escola onde leciona’ e ‘Codigo de Escola ou QZP de
provimento’. O primeiro campo refere-se a escola, e nao a UO, onde efetivamente o docente esta a
lecionar. O segundo corresponde a UO/Escola ndao Agrupada (ou QZP) onde o docente foi provido em
resultado de concurso. Os dois campos so serdo iguais nos docentes Quadro de Escola a exercer

funcdes na escola nao agrupada onde foram providos por concurso.

DOCENTES QUE NAO ESTAO A EXERCER FUNGOES NA UO
No campo ‘Exercicio de funcées no Agrupamento/Escola’ deve estar a opcao ‘Nao’ para todos os

docentes que nao se encontram a exercer funcées na UO.

Neste caso deve ser preenchido o campo ‘Situacao’ e a respetiva ‘Descricao da Situacao’ quando for

pertinente acrescentar informacao.
As opc¢oes disponiveis no campo ‘Situacao’ sao:

i Exerce funcoes noutro Agrupamento/Escola - Destacamento.

ii. O docente esta em mobilidade noutra UO por destacamento. E necessario preencher o cédigo

e o nome da UO onde o docente esta no campo ‘Descricao da situacao’.
jii. Exerce funcoes noutro Agrupamento/Escola - Permuta.

iv. O docente estd em mobilidade noutra UO por permuta. E necessario preencher o cddigo e o

nome da UO onde o docente esta no campo ‘Descricdo da situacao’.

v.  Exerce fun¢des nos servicos centrais do MEC - Requisicao.
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vi. O docente esta em mobilidade por requisicao num dos servicos centrais do MEC (por ex.
DGEEC, DGAE, DGEstE, ...)

vii.  Exerce funcées nos servicos centrais do MEC - Comissao de servico.

viii. O docente esta em mobilidade por comissao de servico num dos servicos centrais do MEC (por
ex. DGEEC, DGAE, DGEstE, ...)

ix.  Exerce fungdes nos servicos regionais ou locais do MEC - Requisicao.

X. O docente esta em mobilidade por requisicao num servico regional ou local do MEC.

xi.  Exerce funcdes nos servicos regionais ou locais do MEC - Comissao de servico.
xii. O docente esta em mobilidade por comissdo de servico num servico regional ou local do MEC.
xiii. Exerce funcoes letivas numa Escola Portuguesa no estrangeiro - Requisicao.

xiv. O docente esta a lecionar numa Escola Portuguesa no estrangeiro por requisicao.

XV. Exerce funcdes letivas numa Escola Portuguesa no estrangeiro - Destacamento.

xvi. O docente esta a lecionar numa Escola Portuguesa no estrangeiro por destacamento.
Xvii. Exerce funcoes letivas numa Escola Portuguesa no estrangeiro - Licenca sem vencimento.
xviii. O docente esta a lecionar numa Escola Portuguesa no estrangeiro em licenca sem vencimento.

xix.  Exerce funcoées letivas nas escolas europeias - Destacamento.
xx. O docente esta a lecionar numa escola europeia por destacamento
xxi.  Exerce funcdes em entidades exteriores ao MEC - Requisicao.

xxii. O docente esta a exercer funcdes numa escola ou instituicdo que nao é tutelada pelo MEC

(por ex. escola particular, instituicao da seguranca social, ...) por requisicao.
xxiii.  Exerce funcdes em entidades exteriores ao MEC - Destacamento.

xxiv. O docente esta a exercer funcdes numa escola ou instituicao que nao é tutelada pelo MEC

(por ex. escola particular, instituicao da seguranca social, ...) por destacamento.
xxv.  Exerce funcées em entidades exteriores ao MEC - Comissao de servico.

xxvi. O docente esta a exercer funcdes numa escola ou instituicdo que nao é tutelada pelo MEC

(por ex. escola particular, instituicao da seguranca social, ...) por comissao de servico.
xxvii.  Exerce funcdes em entidades exteriores ao MEC - Intervencao precoce.
xxviii.  Esta com licenca Sabatica.
xxix.  Esta com licenga sem vencimento - até 90 dias.

xxx.  Esta com licenca sem vencimento - por 1 ano.
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xxxi.  Esta com licenca sem vencimento - de longa duracao.
XXXii. Esta com licenca sem vencimento - especial para lecionar em Macau.
XXXiii. Esta com licenca sem vencimento - para acompanhamento do conjuge colocado no
estrangeiro.
XXXiV. Esta com licenca sem vencimento - para o exercicio de funcdes em organismos internacionais.
XXXV, Esta com licenca sem vencimento - para o ensino de Portugués no estrangeiro.
XXXVi. Esta com equiparacao a bolseiro.
xxxvii.  Aguarda aposentacao.
xxxviii.  E importante garantir que assim que o docente estiver aposentado deve ser preenchida a
informacao referente a data e ao motivo da cessacao de funcoes.
xxxix.  Esta com licenca para protecao de maternidade / paternidade - por maternidade ou
paternidade.
xL. Esta com licenca para protecao de maternidade / paternidade - por adocao.
xli.  Esta com licenca para protecao de maternidade / paternidade - parental especial para
assisténcia a filho ou adotado.
xlii.  Estd com licenca para protecao de maternidade / paternidade - parental especial para

assisténcia a filho ou adotado portador de deficiéncia ou doenca cronica.

4.2. Tempo de servico

Deve indicar o tempo de servico do docente, em dias, em termos de antiguidade, aposentacao,

progressao e para efeitos de concurso.

4.3. Substituicdo temporaria

Sempre que um docente estd em substituicdo temporaria de um outro docente deve, na ficha do
docente que esta a fazer a substituicao, assinalar o campo Substituicdo tempordria e indicar o NIF do

docente substituido e as datas de inicio e de fim da substituicao.

4.4, Cessacao de funcdes
A cessacao de funcgoes significa o término ou o fim de uma relacao laboral que o docente tem com o
MEC num tempo e espaco proprios. Esta cessacao pode ser temporaria ou definitiva de acordo com o

motivo que a originou (Lei n.° 12-A/2008, de 27 de fevereiro).

Sempre que um docente cesse funcoes na UO devem manter a ficha do docente no programa de

gestao de pessoal e preencher a data em que cessou funcoes e o motivo:

i.  Aposentacao.

ii. Falecimento.
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iii.  Cessacao de contrato.

iv.  Provimento noutra escola.
v.  Exoneracao.
vi.  Cessacao da Mobilidade.
vii. Limite de Idade (70 anos).
viii. ~ Conclusao sem sucesso do periodo experimental.
ix.  Md{tuo acordo entre o trabalhador e a entidade empregadora publica.
X. Perda superveniente dos requisitos da sua constituicao.

Caso, posteriormente, necessite de processar algum abono ao docente que ja tenha cessado funcoes,
deve manter a data em que cessou funcdes preenchida. Esta data sé deve ser retirada se o docente

voltar a exercer funcées na UO.

5. Hordrio
O horario de trabalho do pessoal docente corresponde ao n.° de horas de trabalho semanal

legalmente em vigor e abrange a componente letiva e a componente nao letiva.

5.1. Definicdo de componente letiva

A componente letiva, a constar no horario semanal de cada docente, encontra-se fixada no artigo
77.° do ECD, considerando-se que esta completa quando totalizar 25 horas semanais, no caso do
pessoal docente da educacado pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino basico, ou 22 horas semanais (1100

minutos), no caso do pessoal dos restantes ciclos e niveis de ensino, incluindo a educacao especial.

5.2. Definicao de componente nao letiva
A componente nao letiva do servico docente encontra-se definida no artigo 82.° do ECD e abrange a
realizacao de trabalho individual e a prestacao de trabalho no estabelecimento de educacao ou

ensino.

O trabalho a nivel individual pode compreender, para além da preparacao das aulas e da avaliacao do
processo ensino-aprendizagem, a elaboracao de estudos e de trabalhos de investigacao de natureza

pedagogica ou cientifica. Esta componente do horario do docente nao é registada.

A componente nao letiva de estabelecimento integra todo o trabalho nao letivo realizado pelo

docente a nivel do estabelecimento de ensino, e abrange:

i.  As horas atribuidas ao docente, pela direcao, como trabalho de escola, nao devendo estas

ultrapassar 150 minutos semanais.

ii.  As horas de reducao da componente letiva que se transformem em trabalho de escola (artigo

79.° do ECD e reducbes da componente letiva para o exercicio de cargos). Sao excluidas as
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horas de reducao da componente letiva em que o docente nao realize trabalho no
estabelecimento de ensino (amamentacao, atividades sindicais, representacdao do MEC na
CPCJ...).

As atividades equiparadas a letivas nao sao efetivamente letivas. Sao as horas atribuidas aos

docentes para o exercicio de cargos que nos termos da lei conferem reducao da componente letiva.

Como nao sao efetivamente letivas devem ser registadas como componente nao letiva de
estabelecimento.

5.3. Registo dos horarios

Quando um docente nao esta a exercer funcdes, mas esta a ser abonado pela UO, devem ser
preenchidos os campos do horario relativos as horas semanais para vencimento e ao horario completo
(horario de ciclo),todos os outros campos devem ser preenchidos com zero horas. No caso dos
docentes que nao estao a exercer funcdes e nao sao abonados pela UO todos os campos relativos ao
seu horario devem ser preenchidos com zero horas. Devem ainda ser eliminados todos os cargos e/ou

funcées associados a estes docentes enquanto exerciam funcoes na UO.

N.° DE HORAS SEMANAIS PARA VENCIMENTO (HSV)

Indicar o n.° de horas que devem ser consideradas para o calculo do vencimento do funcionario.

Quando os docentes tém horario completo devem ser indicadas:

i. 25 horas para os docentes da educacao pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino basico

ii. 22 horas para os docentes dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, ensino secundario e educacao

especial

jii. N.° de horas de trabalho semanal legalmente em vigor para os técnicos com contrato de

docente (psicologos, terapeutas, etc.)

No caso dos docentes do quadro com horario a tempo parcial, nos termos definidos no artigo 85.° de

ECD, devem ser indicadas as horas que lhe estao efetivamente atribuidas.

No caso dos docentes contratados com horario incompleto devem ser indicadas as horas do contrato.

N.° DE HORAS EM HORARIO COMPLETO (HC)
Este campo é preenchido de acordo com o horario do ciclo/nivel:
i. 25 horas para os docentes da educacao pré-escolar e do 1.° ciclo

ii. 22 horas para os docentes dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, ensino secundario e educacao

especial

iii.  N.° de horas de trabalho semanal legalmente em vigor para os técnicos com contrato de

docente (psicologos, terapeutas, etc.)
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N.° DE HORAS DE COMPONENTE LETIVA (HCL)

Indicar o niumero de horas de componente letiva atribuidas ao docente no seu horario. Nas situacoes
em que o docente tenha um horario misto (a componente letiva distribuida por mais que um
ciclo/nivel de ensino), deve ser indicado o n.° de horas da componente letiva em cada ciclo/nivel de

ensino.

Ao nivel da componente letiva o horario do docente deve ainda ser mais detalhado. Devem ser
indicadas as horas da componente letiva afetas a: Apoio Educativo, Coadjuvacao, Lecionacao de

cursos CEF, EFA, Profissionais, Vocacionais, PIEF e a atividades nos CQEP.

N.° DE HORAS DE COMPONENTE LETIVA EM APOIO EDUCATIVO (HCLAE)
Indicar o nimero de horas de componente letiva que o docente tem para apoio educativo. Nas
situacoes em que a totalidade do horario é para apoio educativo devem ser preenchidas as HCL e as

HCLAE com valores iguais.

Nas situacoes em que o docente tenha horas de apoio para mais do que um ciclo/nivel de ensino,
deve ser indicado o n.° de horas da componente letiva em apoio educativo em cada ciclo/nivel de

ensino.

N.° DE HORAS DE COMPONENTE LETIVA EM ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR (HCLAEC)

Indicar o numero de horas de componente letiva que o docente tem para atividades de
enriquecimento curricular. O valor a colocar neste campo nao soma com os da componente letiva,
mas é um subconjunto das horas da componente letiva, podendo no maximo serem iguais quando o

docente tem o horario completo em AEC.

N.° DE HORAS DE COMPONENTE LETIVA EM COADJUVAGAO (HCLC)
Indicar o n.° de horas da componente letiva do docente afetas a coadjuvacao.

O valor a colocar neste campo nao soma com os da componente letiva, mas € um subconjunto das

horas da componente letiva.

N.° DE HORAS DA COMPONENTE LETIVA EM CEF (HCLCEF)

Indicar o n.° de horas semanais da componente letiva do docente afetas a lecionacao de cursos CEF.
O valor a colocar neste campo nao soma com os da componente letiva, mas € um subconjunto das
horas da componente letiva, podendo no maximo serem iguais quando o docente tem o horario

completo a lecionar cursos CEF.

N.° DE HORAS DA COMPONENTE LETIVA EM EFA (HCLEFA)

Indicar o n.° de horas semanais da componente letiva do docente afetas a lecionacao de cursos EFA.
O valor a colocar neste campo nao soma com os da componente letiva, mas é um subconjunto das
horas da componente letiva, podendo no maximo serem iguais quando o docente tem o horario

completo a lecionar cursos CEF.
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N.° DE HORAS DA COMPONENTE LETIVA NO PROFISSIONAL (HCLPROF)

Indicar o n.° de horas semanais da componente letiva do docente afetas a lecionacdao de cursos
Profissionais. O valor a colocar neste campo ndao soma com os da componente letiva, mas é um
subconjunto das horas da componente letiva, podendo no maximo serem iguais quando o docente

tem o horario completo a lecionar cursos profissionais.

N.° DE HORAS DA COMPONENTE LETIVA NO VOCACIONAL (HCLVOC)

Indicar o n.° de horas semanais da componente letiva do docente afetas a lecionacao de cursos
Vocacionais. O valor a colocar neste campo nao soma com os da componente letiva, mas ¢ um
subconjunto das horas da componente letiva, podendo no maximo serem iguais quando o docente

tem o horario completo a lecionar cursos vocacionais.

N.° DE HORAS DA COMPONENTE LETIVA NOS CQEP (HCLCQEP)

Indicar o n.° de horas semanais da componente letiva do docente afetas as atividades nos CQEP. O
valor a colocar neste campo nao soma com os da componente letiva, mas € um subconjunto das horas
da componente letiva, podendo no maximo serem iguais quando o docente tem o horario completo
nos CQEP.

N.° DE HORAS DA COMPONENTE LETIVA NO PIEF (HCLPIEF)

Indicar o n.° de horas semanais da componente letiva do docente afetas a lecionacao de cursos PIEF.
O valor a colocar neste campo nao soma com os da componente letiva, mas é um subconjunto das
horas da componente letiva, podendo no maximo serem iguais quando o docente tem o horario

completo a lecionar cursos PIEF.

N.° DE HORAS DE REDUCAO DE COMPONENTE LETIVA (HRCL)

Deve ser preenchido com o nimero total de horas de reducao/dispensa da componente letiva que o
docente tem. Este campo deve corresponder ao somatorio do n.° de horas de reducao/dispensa

indicados nos cargos ou outras situacées de reducao.

N.° DE HORAS DA COMPONENTE NAO LETIVA DE ESTABELECIMENTO (CNLE)

Corresponde ao trabalho nao letivo realizado pelo docente no estabelecimento de ensino. Devem ser

registadas:

i.  As horas atribuidas ao docente, pela direcao, como trabalho de escola
ii.  Apoios educativos em componente nao letiva
iii.  Coadjuvacdes em componente nao letiva
iv.  Atividades de enriquecimento curricular em componente nao letiva

v.  Horas para desempenho de cargos, provenientes da reducao da componente letiva
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vi.  Horas da componente nao letiva para outras funcdes/situacdes (por ex. horas provenientes da

reducao da componente letiva ndo usadas para desempenho de cargos)

Nao devem ser incluidas na componente nao letiva de estabelecimento as horas afetas ao trabalho

individual do docente.

5.4. Cargos e outras situacdes
Este campo contempla a lista de todos os cargos previstos na legislacao assim como as funcdes e

situacoes que podem implicar uma reducao/dispensa da componente letiva.

Devem ser registados todos os cargos atribuidos ao docente e as funcdes/situacoes que impliquem

uma reducao da componente letiva atribuidos ao docente.

Para cada cargo indicado deve ser registado no campo ‘N.° de horas do cargo’ as horas atribuidas a
esse cargo. Este campo deve ficar vazio quando se trata de funcdes que dao direito a reducao da

componente letiva e que nao sejam cargos.

O campo ‘N.° de horas de reducao da componente letiva’ deve ser sempre preenchido quer se trate
de um cargo ou de uma funcdo. Em algumas situacdes de desempenho de cargo, a informacao
referente ao ‘N.° de horas do cargo’ e ‘N.° de horas de reducao da componente letiva’ ndo é igual
(por exemplo, quando o docente esta a utilizar as horas de reducédo pelo artigo 79.° que lhe estao
atribuidas para o desempenho do cargo). Quando ao cargo nao corresponder uma reducdo da
componente letiva o campo ‘N.° de horas de reducao da componente letiva’ deve ser preenchido com

Zero.
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1.D — Direcdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares

Manual de Instrucdes para Preenchimento da Aplicacdo
Sistema Nacional de Gestdo de Turmas (SINAGET)

A aplicacao SINAGET visa uniformizar e operacionalizar procedimentos a nivel nacional tendo em
conta o disposto no Despacho n.° 5048-B/2013, de 12 de abril, na sua redacao atual. Para este efeito
cada UO devera proceder ao seu preenchimento tendo em conta as orientacdoes constantes do

presente manual.

Cada UO devera aceder ao link http://www.dgeste.mec.pt/turmas/login.aspx utilizando, para o efeito,

o username e a palavra passe que lhes foi atribuido pela DGEEC. Seguidamente deverao selecionar a

opcao “visualizar/atualizar dados das turmas”, no estabelecimento de ensino onde ira funcionar a

turma.

Todas as turmas constituidas no estabelecimento de ensino, de todas as ofertas formativas tém de

ser inseridas.

As turmas deverao ser inseridas uma a uma e todos os campos deverao ser preenchidos. Apds o

carregamento dos dados de cada turma, devera clicar em “inserir”.

Se a turma tiver alunos com necessidades educativas especiais devera ser escolhida a opcao “sim”,
preencher os dados de cada um dos alunos nesta situacao e clicar em “inserir”. Quando o

preenchimento de todos os alunos estiver concluido devera clicar em “continuar preenchimento”.

Ensino Regular (Geral) e Outras Ofertas para Jovens

Pré-Escolar
e “tipo de curso” - “Pré-Escolar”

e “ano de escolaridade” - “ndo aplicavel”

1.°CEB
e ‘“nivel de ensino” - “basico”
e “tipo de curso” - “1.° CEB”
e “ano de escolaridade” - “nao aplicavel” (uma vez que existem turmas de 1.° CEB que podem

ser constituidas por varios niveis de ensino)

Os campos 1.° Ano, 2.° Ano, 3.° Ano e 4.° Ano deverao ser preenchidos com o nimero de alunos da
turma que frequentam cada um dos anos de escolaridade. Nos anos de escolaridade acima referidos,
sempre que nao existam alunos a frequenta-los, o campo devera ser preenchido com o algarismo

Zero.
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2°e 3.°CEB

e “nivel de ensino” - “basico”

e “tipo de curso” - “2.° CEB” ou “3.° CEB”

No caso dos 8.° e 9.° anos de escolaridade, se a turma tiver duas opcoes de Lingua Estrangeira ll,

deverao ser referidas as opcoes e o numero de alunos que frequentam cada uma delas.

Importa referir que esta situacao configura uma excecao, pelo que as turmas nesta situacao deverao
ser encaradas como tal, e ser constituidas, apenas e s6, naqueles casos em que outra solucao nao se
afigure possivel. As turmas destes dois anos de escolaridade que se encontrem constituidas de acordo

com os normativos, deverao ver inscrito no campo disciplina LE Il (outra) - ndo aplicavel.

No caso de a turma ter, ou ser, constituida por alunos do Ensino Artistico Especializado Articulado
devera tal facto ser referido no campo das observagées, descriminando o niUmero de alunos e cursos

que frequentam, respetivamente.

Ensino Secunddrio
No campo tipo de curso a opcao outro devera ser preenchida, somente, nos casos excecionais, isto

€, sempre que seja de todo impossivel a constituicao da turma de acordo com os normativos.

Exemplo:
UO em que o numero de alunos inscritos s6 permita a abertura de uma turma, mas em que os alunos
pretendem frequentar dois cursos diferentes, ou turmas em que, por motivos devidamente

justificados, se pretenda oferecer mais do que duas disciplinas de op¢ao.

Enfatize-se que estas turmas carecem de autorizacao excecional de funcionamento, logo, sé podem

vir a funcionar se obtiverem a respetiva autorizacao.

Quando se inserem os dados da turma tipo de curso, outro, aparece um formulario onde deverao ser

caracterizadas a(s) excecao(des) da turma.

Exemplo:
Se a turma for constituida por mais do que um curso devera ser preenchido o formulario que aparece
para um dos cursos, clicar em inserir, preencher novamente o formulario agora para o outro curso

que existe na turma, e clicar em inserir.

Quando ja nao existirem mais excecoes para preencher, para aquela turma, devera clicar em

continuar preenchimento.
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No caso da turma ter, ou ser, constituida por alunos do Ensino Artistico Especializado Articulado
devera tal facto ser referido no campo das observacoes, descriminando o nimero de alunos e os

cursos que frequentam, respetivamente.

CEF
e “nivel de ensino” - “basico” ou “secundario”

e ‘“ano de escolaridade” - “ndo aplicavel”

No campo observacées devera ser inserido o nome completo do curso, conforme designacao do
itinerario no referencial de formacao do IEFP. Caso a turma contemple dois cursos em agregacao,

deverao os mesmos ser mencionados, especificando o nimero de alunos de cada um.

PIEF
No campo observacées devera ser indicado se é uma turma de um curso novo ou de continuidade. Se

for misto devera ser mencionado o nimero de alunos, respetivamente.

Ensino Vocacional

e “nivel de ensino” - “basico”
e “tipo de curso” - “ 2.° CEB” ou “3.° CEB”

e “ano de escolaridade” - “nao aplicavel”

No campo observacoes deverao ser mencionadas as areas.

Ensino Profissional

e “nivel de ensino” - “secundario”

e “tipo de curso” - “nao aplicavel”

No campo observagées devera ser mencionado o nome completo do curso, de acordo com a Portaria

de criacao do mesmo.

Caso a turma contemple dois cursos em agregacao, deverao o0s mesmos ser mencionados,

especificando o niUmero de alunos de cada um.
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Ensino Artistico Especializado

S6 deverao ser inseridas nesta opcao as turmas cujo tipo de curso seja integrado

e “nivel de ensino” - “basico” ou “secundario”

e “tipo de curso” - “integrado”

Oferta Formativa de Adultos

e “nivel de ensino” - “nao aplicavel”
Escolher o tipo de curso
e “ano de escolaridade” - “ndo aplicavel”

No campo observagoes devera ser mencionado o nome completo do curso, de acordo com o Catalogo
Nacional de Qualificacdes. Caso a turma contemple dois cursos em agregacao, deverao os mesmos ser

mencionados, especificando o nUmero de alunos de cada um.
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2.A — Secretaria-Geral — Conceitos juridicos
(estruturas e normativos)

Fontes de direito

As fontes de direito, em Portugal, obedecem ao seguinte ordenamento hierarquico:

1. Leis Constitucionais - abrangem a Constituicao da RepuUblica, as Leis Constitucionais avulsas e

as Leis de revisao constitucional;

2. Normas e os principios de Direito internacional geral ou comum e de Direito Internacional
Convencional, incluindo os tratados — como o Tratado da Unidao Europeia — e as Convencoes
Internacionais regularmente ratificadas ou aprovadas, em conformidade com o disposto no

artigo 8.° da Constituicao da Republica Portuguesa;

3. Leis ordinarias, emanadas da Assembleia da Republica, Decretos-Leis do Governo e direito
derivado da Uniao Europeia aplicavel na ordem interna, nos termos definidos no Direito da

Uniao Europeia;

4. Decretos Legislativos Regionais produzidos pelas Assembleias Legislativas das Regides

Auténomas dos Acores e da Madeira;

5. Atos dotados de forca equivalente a das leis - compreendem os de aprovacao de convencoes,
tratados ou acordos internacionais, decisées do Tribunal Constitucional de declaracao de
inconstitucionalidade ou de ilegalidade com forca obrigatoria geral, convencoes coletivas de

trabalho e outros instrumentos de regulamentacao coletiva do trabalho;

6. Regulamentos - compreendem os Decretos Regulamentares, os Decretos, os Regulamentos, os
Decretos Regulamentares Regionais, as Resolucdes, os Regimentos, as Portarias, os Despachos
Normativos, os Regulamentos Policiais dos Governadores Civis, as Posturas e os Regulamentos

Autarquicos.
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Lei Constitucional
Todas as normas definidas e impostas por via do processo que a Constituicao prevé para a elaboracao
e modificacdo da Constituicao, ou seja, abrange a prépria Constituicdo da RepuUblica, as Leis

Constitucionais avulsas e as Leis de revisao constitucional.

Leis de valor reforgado
Sao, para além das leis organicas (leis que, por versarem sobre matérias politicamente muito
sensiveis, como, por exemplo, eleicoes de titulares de o6rgaos de soberania, referendos ou
associacoes e partidos politicos, exigem um procedimento agravado para a sua aprovacao e um
regime reforcado de fiscalizacao preventiva), leis que carecem de aprovacao por maioria de dois
tercos, bem como aquelas que, por forca da Constituicdo, sejam pressuposto normativo necessario de
outras leis ou que por outras devam ser respeitadas. Tal € o caso da lei do orcamento anual do Estado

e da lei de enquadramento orcamental, entre outras.

Lei (ordinaria)
Ato legislativo da competéncia da Assembleia da Republica. Em sentido amplo é toda a disposicao

genérica provinda dos 6rgaos competentes.

Decreto-Lei (lei ordindria)
Ato legislativo de igual valor a Lei, portanto com forca de Lei, emanado do Governo, em casos de
matérias nao reservadas a Assembleia da RepuUblica; de matérias reservadas a esta com base numa lei
de autorizacdo; e sem autorizacdo desta em casos de urgéncia ou necessidade, bem como em

matérias relativas a sua propria organizacao e funcionamento.

Decreto Regulamentar

Forma mais solene e hierarquicamente superior dos regulamentos do Governo, € na verdade um
regulamento que dimana de todo o Governo, e é sempre objeto de promulgacao pelo Presidente da

Republica.

Decreto

Decisao do Presidente da Republica, com referenda ministerial, formalizada em diploma publicado no

jornal oficial, para conhecimento e acatamento puUblicos.

Portaria
Uma das formas dos regulamentos de autoria exclusivamente ministerial, embora sejam emanados

em nome do Governo. Nao é objeto de promulgacao.
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Despacho Normativo

Regulamento ministerial, emanado em nome do seu autor, sem qualquer formula solene.

Estrutura Organica
Aparelho ou conjunto estruturado de unidades organizatorias que desempenham, a titulo principal, a
funcao administrativa. Tem como elementos basicos, em primeira linha, as pessoas coletivas de
direito publico, dotadas de personalidade juridica, que se manifestam juridicamente através de
orgdos administrativos, e, em segunda linha, os servicos publicos, que pertencem a cada ente publico

e que atuam na dependéncia dos respetivos 6rgaos.

Direcdo-Geral
Servico executivo de politicas publicas da administracao direta do Estado, que garante a prossecucao
das politicas publicas da responsabilidade de cada ministério, prestando servicos no ambito das suas
atribuicdes ou exercendo funcdes de apoio técnico aos respetivos membros do Governo. E um servico
central com competéncia em todo o territorio nacional, integrado num ministério e hierarquicamente

subordinado ao Governo (poder de direcao).

Instituto PUblico
Entidade puUblica, distinta da pessoa coletiva Estado, dotada de personalidade juridica, autonomia
administrativa e financeira e com drgaos e patrimonio proprios, que integra a administracao indireta
do Estado e que desenvolve uma atividade administrativa que prossegue fins proprios do Estado. Esta
sujeito a superintendéncia e tutela do Governo, criado para o desenvolvimento de atribuicdes que,
devido a sua especificidade, o Estado entende nao dever prosseguir através de servicos submetidos a

direcao do Governo.

Cada instituto pUblico esta adstrito a um departamento ministerial, designado por ministério da
tutela, cujo ministro pode dirigir orientacées, emitir diretivas sobre os objetivos a atingir na gestao e
sobre as prioridades a adotar na respetiva prossecucao ou solicitar informacdes aos seus 6rgaos

dirigentes.

Instituto PUblico de regime especial

Instituto publico que goza de regime especial, previsto na lei, com derrogacdao do regime comum

necessaria a sua especificidade.

Entidade PUblica independente
Orgdo do Estado ou pessoa coletiva publica de carater institucional que assegura a prossecucdo de
tarefas administrativas de incumbéncia do Estado sem estar sujeita aos poderes de hierarquia, de
superintendéncia, ou de tutela dos 6rgaos de direcao politica. Exerce atividade administrativa com

vista a prossecucao dos fins do Estado, no respeito pela ordem juridica, mas sem subordinacao a
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politica. Aos seus titulares é atribuido um estatuto de independéncia em relacao ao Governo, que

supOe a garantia de inamovibilidade e a subtracao de poderes de superintendéncia e tutela por parte

do executivo.

Tutela
Conjunto de poderes de intervencao de uma pessoa coletiva publica na gestao de outra pessoa
coletiva publica, a fim de assegurar a legalidade e/ou o mérito da sua atuacdo. A tutela nao se

presume, existe apenas quando expressamente prevista por lei.

Superintendéncia
Poder conferido ao Estado ou a outra pessoa coletiva de fins multiplos para definir os objetivos (fixar
diretivas e recomendacdes) e para guiar a atuacao das pessoas coletivas publicas de fins singulares
colocadas por lei na sua dependéncia. A superintendéncia ndo se presume, s existe quando e nas

formas previstas na lei.

Tutela e superintendéncia conjunta
Quando duas ou mais pessoas coletivas pUblicas ou pessoas coletivas de fins multiplos tutelam ou

superintendem outra entidade.

Delega¢do de competéncias
Ato pelo qual um 6rgao da Administracdo, normalmente competente para decidir em determinada
matéria, permite, de acordo com a lei, que outro 6rgido ou agente pratique atos administrativos
sobre a mesma matéria. Ou seja, trata-se de um ato pelo qual um 6rgao transfere para outro o poder

de exercicio normal de uma competéncia, cuja titularidade lhe pertence.
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