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O presente documento reline a informacao necessaria a utilizacdo da aplicacao informatica SIGRHE
disponibilizada pela Direcao-Geral da Administracdo Escolar (DGAE) a docentes externos que
pretendam desempenhar funcoes docentes nos estabelecimentos de ensino com contrato de

autonomia e/ou TEIP.

Para cumprimento do estipulado no artigo 40.°, do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na
redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio, retificado pela Declaracao de
Retificacdo n.° 36/2014, de 22 de julho, disponibiliza-se a aplicacdo informatica destinada a

apresentacdo da candidatura a Bolsa de Contracao de Escola (BCE).

Nota Alguns agrupamentos de escolas ou escolas nao agrupadas TEIP e/ou com contrato de autonomia
lancaram ofertas para os grupos lecionados nesses estabelecimentos de ensino. Ao candidatar-se a
BCE, esta a manifestar interesse numa possivel oferta que surja, ao longo do ano letivo, nos AE/ENA
para os quais manifeste preferéncia.

De acordo com n.° 1 do art. 40.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na redacao conferida
pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio, retificado pela Declaracao de Retificacdo n.° 36/2014
de 22 de julho, aplicam-se a bolsa de contratacdo de escola (BCE), os procedimentos da contratacdo

de escola.

A candidatura a BCE decorre entre o dia 15 de outubro e o dia 17 de outubro até as 18.00h, de

Portugal continental.

A aplicacdo permitira aos candidatos manifestarem o interesse em integrar a BCE indicando de acordo
com as suas preferéncias:

o 0s agrupamentos de escolas ou escolas nao agrupadas;

o 0s grupos de recrutamento;

o aduracao do horarios;

o os intervalos de horario.
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Sera na candidatura que os candidatos responderdo aos subcritérios definidos pelos agrupamentos de

escolas ou escolas nao agrupadas.

0 acesso a aplicacao SIGRHE, efetua-se através do nimero de utilizador e a respetiva palavra-chave

do candidato.

Para o esclarecimento de dividas, podera contactar o Centro de Atendimento Telefénico (CAT)
através do nimero 213943480, dirigir-se a Loja DGAE, em funcionamento das 10:00 as 18:00 horas,
em dias Uteis ou enviar email para dsci@dgae.mec.pt.

O presente manual ilustra e explicita as instrucoes de utilizacao da aplicacao.

Os ecras disponibilizados neste manual sao meramente ilustrativos, podendo conter ligeiras

diferencas face aos ecras finais apresentados.

Bolsa de Contratagdo de Escola Manual de Utilizador - Candidato Pég. 6 de 23



GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCAGAO
PORTUGAL E CIENCIA

Direccao-Geral da Administragao Escolar

Instrucoes de
Utilizacao do SIGRHE
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A aplicacdo encontra-se disponivel na pagina da DGAE ou diretamente através do endereco

https://sigrhe.dgae.mec.pt/ e encontra-se otimizada para Google Chrome e Mozilla Firefox, sendo

compativel também com Apple Safari, Opera e Microsoft Internet Explorer 8, pelo que é aconselhada
a atualizacdo do software de acesso a internet para as referidas versodes, para uma melhor utilizacao

da aplicacao.

As instrucdes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacdo do
SIGRHE, disponivel na area DOCUMENTACAO do lado direito do ecrd de entrada do SIGRHE (ap6s

autenticacao).

Imagem 1 - Ecra inicial
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3 Candidatura

3.1 Login

Para aceder a aplicacdo, devera inserir o nimero de utilizador e a palavra-chave.

Upén ERP CIGRHI

;8 aceder b1 sphcaphes da DOANE, nbo deve crer nOvO ARSeGor.
e Ainda nao se registou?
v | & nBo possw um nimers de unkzader com 10 digtcs stribuids p

do pela DGRME pode registar-se
== & pretends menar sesshe coma Agrupsments ou Ecols nBo sgrupads, uske come numers @
Jidias Sasie k2 ador o respectie Sgs do & dighos

Esqueceu-se da palavra-chave?
Se nbo 1o lembra da sus palavra-chave ou numerc de utihz sdor, chgue

Imagem 2 - Login

Se os dados indicados estiverem corretos, ao carregar no botao “Iniciar Sessao”, o utilizador tera acesso

a aplicacao SIGRHE.

3.2 Situacao Profissional

Apos selecionar o separador Situacdo Profissional visualizara o ecra inicial que permite ao utilizador

aceder a um menu “BCE13 de outubro de 2014” onde constam as seguintes funcionalidades.

p EBCE 13 de outubro de 2014

Candidatura

Graduacfies

Manifestacdo de preferéncias
Fesposta a subcritérios

Consulta Oferta

Imagem 3 - Menu BCE13 de outubro de 2014
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O preenchimento da aplicacdo é um processo continuo, pois tera sempre que voltar ao separador

Candidatura para confirmar cada fase, de acordo com o seguinte esquema.

/ BCE — CANDIDATURA \
PASSO A PASSO

Candidatura @

e \
@ Graduagdes
~ Verificar ou preencher graduagdes
Candidatura

Confirmar dados
@ Manifestagdo de preferéncias

Manifestar preierenmas

Candidatura

Confirmar dados
@ Resposta a subcritérios

Responder a subcritérios
Candidatura @

N /

Imagem 4 - Candidatura Passo a Passo

Nao necessita de efetuar a sua candidatura de uma s6 vez, podendo sair e voltar a entrar em qualquer

momento. O sistema guardara os dados introduzidos e gravados até ao momento.

3.2.1 Candidatura

Para iniciar o processo devera carregar no menu visivel do lado esquerdo, na opcao Candidatura.
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A primeira fase da candidatura consiste no preenchimento dos dados de identificacdo do candidato.

Para ter acesso aos dados pessoais devera carregar no botdo Moo | .

voltar 3 pigina inicial | Estrutura de Menus | Alterar Palavra-chaue

GERAL EESRIEAF IS EEIGLEYL  HISTORICO (SITUAGAD PROFISSIONAL)

p ECE 13 de outubro de 2014

Candidatura

Graduagies

Manifestacdo de preferéncias
Resposta a subcritérios

Consulta Oferta

p Concurso Macional 201472015
p Horarios/Contratagio

p nobilidade Interna 2014/2015
p Licengas

p Recurso Hierdrquico

p PACC

b AFC

Bem vindo(a) & aplicacio da Candidatura Eletrénica - Bolsa de Contratacio de Escola, para o ano letivo de 2014/2015,

#través dos saparadores lsterais, a aplicagic ird conduzi-lo(a) pelos seguintes passos:
« Candidatura;
* Graduagfes;
& Manifestagio de prefaréncias;
s Resposta & subcritérios;

# sus candidatura eletrdnica 56 serd considerada quande a mesma far submatida,
ATENGAO: Apenas se considera a candidatura submetida quando apés inserc3o da sua palavra-chave e submiss3o aceder ao reciba.

Mo dltime passe (racibo), ser-lhe-4 fornecido um comprovative para futuras referéncias e / ou reclamagdes, o qual deverd imprimir e guardar em lugar sequro.

Bolsa de Contratagdo Escola - Candidatura Eletrdnica

Bolsa de Contratagdo Escela - Candidatura Eletrénica [ Nova |

1.1 NOME OES AO DE ENCIAS RESPDSTA A SUBCRITERIOS

NUMERO DE UTILIZADOR

Imagem 5 - Candidatura

0-0deo0
ESTADO

Ao aceder serao visualizados os dados pessoais, todos eles editaveis e passiveis de alteracado, a excecao

do numero de utilizador, do nimero e tipo de documento de identificacao.

Fase de

Estado:  Insarcdo de dados Pessoais

m

1

1.3 Nimero ¢o Documento @ -

1.5 Data de Nasciments @

1.2 Doc. de Identificagdo :

Nimero de utilizador : st

11 nome @ : [

14 NIF:

1.6 Género ¢

255 S D

Bilhete de Identidade / Cartdo de Cidadio (.0 identificado civil)

Morada

1.7 Nacionalidade @ -

Pais

Lewmorada @
19 Localidzce @
1.10 Cédige postal @ -

|Contactos

111pais @ :

112 Regize @

1.13 Telemével Telsfone @ :

1.4 Email @

R B B P
%g H %*‘ g:f

Bolsa de Contratagdo de Escola

Imagem 6 - Identificacdo do candidato

Manual de Utilizador - Candidato
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Para aceder a Situacao do Candidato devera selecionar a opcao “Externo” ou “Licenca Sem Vencimento

de Longa Duracao (LSVLD)” em Tipo de Candidato.

3

2.1 Tig did
2.1 Tips de candidate/a @ :

Imagem 7 - Tipo de candidato

Preenchido este campo o docente devera carregar em para prosseguir.

Se for candidato em situacao de Licenca Sem Vencimento de Longa Duracao (LSVLD) surge o campo 4

Avaliacé@o de desempenho para preenchimento.

No caso dos candidatos externos surgird o separador 3 Prova de avaliagdo de conhecimentos e
capacidades, no qual deverdo responder a questdao 3.1 “Cumpriu ou estd dispensado do requisito
previsto na alinea f) do n.° 1 do artigo 22.° do ECD, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 139-A/90, de 28 de

abril, na redacdo em vigor?”, selecionando entre as opcoes “Sim” ou ”"Nao”.

3 PACC

3.1 Cumpriu ou estd dispensado do requisito pravists na slinea f) do n.0 1 do artigo 22,0 do ECD, aprovade pelo Decreto-Lai n.® 139-4/90, de 26 de abil, na redagio em vigor?

Imagem 8 - Prova de avaliacdo de conhecimentos e capacidades

Preenchido este campo, o docente devera carregar em para prosseguir.

Surgird o separador 4 Avaliacdo de desempenho, no qual devera responder a questdo 4.1 “Na ultima
avaliacdo de desempenho realizada nos termos do E.C.D., obteve a mencdo qualitativa minima de

“Bom™?”, selecionando entre as opcoes “Sim” ou "Nao”.

4 Avaliagio de d
4.1 Na dltima avaliacBo de desempenho realizada nos termos
do E.C.D., obteve a meng3o qualitativa minima de "Bom"? :

Imagem 9 - Avaliacdo de desempenho

Bolsa de Contratagdo de Escola Manual de Utilizador - Candidato Pég. 13 de 23
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Preenchido este campo o docente devera carregar em , surgindo o campo das

“Graduacoes para efeitos da BCE.”

Graduacdes para efeito de BCE

Para prosseguir com a sua candidatura deve aceder a0 menu lateral, separador Graduagdes .

BCE 2014 0-0de0

ORDEM DA GRADUACAD  CODIGO DO GRUPO DE RECRUTAMENTO  CODIGO DO GRUPO DE RECRUTAMENTO/CATEGORIA DISCIPLINAR ESPECIFICA ~ GRAU  ANTES DA PROFISSIONALIZACAD

APOS A PROFISSIONALIZACAO & FASE DE PREENCHIMENTO &

0-0deo0

Imagem 10 - Graduacgées para efeitos da BCE

3.2.2 Graduacoes

Para prosseguir devera aceder no menu lateral a opcao Graduagées.

p BCE 13 de outubro de 2014

Candidatura

Graduagdes

Manifestacdo de preferéncias
Resposta a subcritérios

Cansulta Oferta

Imagem 11 - Menu lateral: separador das graduacgoes

Nesta fase podera preencher as varias graduacdes a que pretende candidatar-se, tendo em conta os

grupos de recrutamento para os quais possui a correspondente qualificacao profissional ou cientifica.

Para iniciar o preenchimento de cada graduacdo, a que se candidata, devera carregar no botao

Bolsa de Contratagdo de Escola Manual de Utilizador - Candidato Pég. 14 de 23
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3.2.2.1 Graduacao para a BCE

Ao aceder a cada ordem de graduacao, devera selecionar uma das opgdes do elevador relativas ao

campo 5.1 Tipo de Habilitacéo.

Devera proceder de igual forma para o preenchimento do campo 5.1.1 Codigo do grupo de

recrutamento.

Para prosseguir, confirme carregando no botao —

3.2.2.2 Formacgao inicial

Para prosseguir, selecione e confirme no campo 5.1.2.1, o grau com o qual se vai candidatar,

carregando no botao _

Apds a confirmacao do grau serao apresentados os restantes campos relativos a graduacao profissional,

que deverao ser editados para preenchimento.

BCE 2014 =8
[Taravar | [(Cancelar | 1de 1
5 Graduacio
5.1 Graduacio para BCE

5.1 Tipo de Habilitagdio +  Qualificas¥o Profissianal v
5.1.1 Cédige do grupo de recrutarnenta a ;210 - Portugués e Francés b
5.1.2 Formacio inicial
S 124 cray &, Bacharelato (B) v

A . |

qualificaco profissional

5,123 Classteasio profizsionsl @ ¢ T
s.1.2.4 Tiea de formasze @« (I —
5.1.2.5 Identificactio do curso

s25.1 meeisze O (I
sa2s.2 cuse @ (I ——

5.1.4 Nomero de dias de servico docente prestado
5141 Antes da profissionalicacic ©
5.1.4.2 apés = profissionzlizacso O+ (I —

Controlo Graduac3

Imagem 12 - Dados para graduagéo - BCE

Bolsa de Contratagdo de Escola Manual de Utilizador - Candidato Pég. 15 de 23
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Confirme a graduacao no botao _ e finalize carregando no botao -

Ao finalizar esta etapa surgira um alerta para confirmacao.

Se pretende inserir nova graduacdo deve

aceder ao menu lateral, selecionando o

separador graduagdes e carregando no botdo

"nova”,

Se ndo pretende inserir novas graduagles deve

aceder ao menu lateral, selecionando o

separador candidatura e carregando no botdo

“confirmar dados"

Confirmar

Cancelar

4

Imagem 13- Alerta de finalizacdo das graduacées

No alerta devera ler que se pretender candidatar-se a outros grupos de recrutamento nao confirma,

e

acede ao menu lateral Graduagbes, carregando no botdo “Novo”. Este procedimento devera ser

replicado, tantas vezes quantos os grupos de recrutamento, aos quais se pretende candidatar.

Para prosseguir devera retornar ao separador Candidatura, carregando no lapis amarelo & , 0 resumo

da candidatura ficara visivel e no qual constara a graduacao ou graduacdes em fase de preenchimento

Finalizado.

GraduacBes para efeito de BCE
Para proszequit corn a sua candidatura deve aceder 20 menu |ateral, separador Graduacles .
BCE 2014 1-2de2
ORDEM DA CODIGD DO GRUPD DE cODIGO DO GRUPO DE RECRUTAMENTO EM QUE SE ENCONTRA PROYIDO OU PARA O GRAU ANTES DA - APOS A ., FASEDE
GRADUACAD RECRUTAMENTO QUAL POSSUT QUALIFICACAD PROFISSIONAL PROFISSIONALIZACAD PROFISSIONALIZACAO PREENCHIMENTO
1 pali] -ADnrtugués ) Bacharelato 365 P Finalizada
Francés
z 320 - Francds (LI‘_c)e“c‘at“”a o 73l Finalizada
1-2de2
Controlo €
Imagem 14- Graduac¢des para efeito de BCE
Para confirmar as graduacodes finalizadas, devera carregar no botao .

Bolsa de Contratagdo de Escola
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3.2.3 Manifestacao de preferéncias

Em seguida devera manifestar as preferéncias correspondentes aos agrupamentos de escola/escolas nao

agrupadas, TEIP e/ou com contrato de autonomia, aos quais pretende candidatar-se.

Para prosseguir devera aceder no menu lateral, a opcao Manifestagao de preferéncias.

p BCE 13 de outubro de 2014

Candidatura

Graduacdes

Manifestagdo de preferéncias

Resposta a subcritérios

Consulta Oferta

Imagem 15 - Menu lateral: separador da manifestacao de preferéncias

Selecione a graduacdo (grupo de recrutamento) para a qual pretende manifestar preferéncias,

carregando no lapis amarelo & , para entrar em modo de edicao.

Bolsa de Contratagdo de Escola - Manifestagdo Preferéncias =3
[Ccancslar | 1ded
Estado @ = v
Mamero de utilizader ; w
1.1 Nome o 1
Graduacio Profissional 1 210 - Portugués e Francés A
Bolsa de Contratacdo de Escola - Manifestacio Preferéncias 0-0de0
TIPO DE PREFERENCIA DESIGNACAQ DA PREFERENCIA TIPO DE HORARIO CARGA HORARIA
0-0ded
Insergio de novas Preferéncias
Apagar Preferéncias da Graduagio
| sorosm Tops s prerenénciss anspuesio [ sorosm stimes 10 (dec refrinsos s |
Finalizar Preferéncias da Graduacio
Imagem 16 - Manifestacdo de preferéncias
, = +
Devera comecar por carregar no botao _ .
Manual de Utilizador - Candidato Pag. 17 de 23
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Surgird um ecra onde o docente podera indicar as suas preferéncias por codigo de agrupamento de

escola/escola ndo agrupada, até ao maximo de 20 preferéncias de cada vez.

Para cada codigo de AE/ENA devera indicar a respetiva carga horaria, selecionando uma das opcoes

disponiveis.

Manifestagdo de Preferéncias da Graduacao -

Condigbes de Submissio de Preferéncias:

- Poderd inserir até 20 novas preferéncias de cada vez,

- Apds clicar emn Carregar Mowas Preferéncias | as preferéncias adicionadas neste ecrd serfo acrescentadas 3 sua lista glabal,

- & preenchimento dos cddigos de preferéncias deverd ser feito de modo manual,

- A lista de cddigos de agruparnentos de escolas e de escolas ndo agrupadas corn contrato de autonornia efou TEIP a utilizar na
Manifestagio de Preferéncias para a BCE estd disponivel para consulta no site hitp:/fwww. dgae.mecpt .

Opcoes de carga horaria:

- Apenas horarios completos

- Maior ou igual a 15h (engloba hordrios dentro dos intervalos de 15h a 21h e hordrios cornpletos)

- Maior ou igual a 8h (engloba hordrios dentro dos intervalos de 8h 2 14h, de 15h a 21h & hordrios completos)

- Maior ou igual a 1h (engloba hordrios dentro dos intervalos de rmenos de 2h, de 8h 2 14h, de 15h 2 21h & hordrios completos)

Preferéncia A: Hordrio anual Cadigo AEFEMA @ 171819 Carga hordria —
Pretende ser opositor & hordrios ternpordrios neste AE/EMA? :

Preferéncia B: Hordrio anual  Cédigo AEEMA @ |0 Carga hordria :

Preferéncia € Hordrio anual  Cédigo AEEMA @ |0 Carga hordria : [ v]

Preferéncia D: Hordrio anual  Cédigo AEEMA @ |0 Carga hordria : [ v]

praferéncia E: Hordrio anual  Cédigo AEFEMA @ |0 Carga hardria : [ v]

Preferéncia F: Hordrio anual Cadige AEFEMA ¢ [0 Caraa hordria [ v %

Imagem 17 - Selecionar e carregar preferéncias e respetiva carga horaria

E importante salientar que as opcdes de carga horaria englobam os seguintes intervalos de horarios:
e Apenas horarios completos;

e Maior ou igual a 15 horas (abrange horarios nos intervalos entre 15 horas a 21 horas e

horarios completos);

e Maior ou igual a 8 horas (abrange horarios nos intervalos de 8 horas a 14 horas, de 15 horas

a 21 horas e horarios completos);

e Maior ou igual a 1 hora (abrange horarios de menos de 8 horas, e nos intervalos de 8 horas a

14 horas, de 15 horas a 21 horas e horarios completos).

Para cada AE/ENA devera responder a questdo: “Pretende ser opositor a horarios temporarios neste

AE/ENA?”. Ao responder “Sim” significa que estd a manifestar preferéncia por horarios temporarios
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naquele AE/ENA e para a carga horaria selecionada (correspondente aos intervalos de horario acima
referidos).

E importante relembrar que de acordo com o n.° 11 do artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de
junho, na redacao conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio, retificado pela Declaracao
de Retificacao n.° 36/2014 de 22 de julho, considera-se horario anual aquele que corresponde ao
intervalo entre o ultimo dia estabelecido pelo calendario escolar para o inicio das aulas e 31 de

agosto do mesmo ano escolar.

. . A s ; ~ 7
Se pretender continuar a manifestar preferéncias devera carregar no botao _

ATENCAO: Ao manifestar preferéncia por um codigo de AE/ENA poderda permanecer na bolsa de
contratacdo de escola durante toda sua duracdao. Ao ser selecionado para um horario,
independentemente do seu numero de horas e duracado, esta sujeito aos deveres de aceitacdao e

respetivas sancées previstas no artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, na redacao

conferida pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014, de 23 de maio, retificado pela Declaracdo de Retificacdo

n.° 36/2014 de 22 de julho, pelo que devera ser criterioso na sua manifestacdo de preferéncias.

. . < - . =3 .
Terminada a insercao das preferéncias devera carregar em - para concluir esta etapa.

Ao finalizar esta etapa surgira um alerta para confirmacao.

Se pretender inserir novals) preferéncials)

deve carregar no botdo "Carregar Maovas
Preferéncias”.

Se ndo pretender inserir novais) preferéncials),
para continuar a sua candidatura deve aceder
ao menu lateral, selecionando o separador
"Candidatura" e carregando no bot3o *confirmar
dados”,

Confirmar Cancelar

4

Imagem 18- Alerta de finalizacdo da manifestacao de preferéncias
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Para prosseguir devera voltar ao separador Candidatura. Devera carregar no lapis amarelo & para
aceder ao resumo da candidatura, na qual deverdo constar as preferéncias finalizadas, para as

correspondentes graduacoes.

# secio Preferéncias spanas estd editivel straués do menu lateral 2squsrde, = spenas pode ser editads no estade de candidstura Preenchimento Graduagdes .
#panas & possivel prosseguir com = candidstura quande todas as preferéncias estiverem no estado Finalizado .

Bolsa de Contratacdo de Escola - Manifestacdo Preferéncias 1-1det
NOMERD DE UTILTZADOR 1.1 NOME GRADUACAD PROFISSIONAL AGRUPAMENTOS DE ESCOLAS/ESCOLAS NAD AGRUPADAS ESTADD

1-1de1

Controlo © i A

Imagem 19 - Preferéncias

Para confirmar as preferéncias finalizadas, devera carregar no botao .

3.2.4 Resposta a subcritérios

Por fim devera responder aos subcritérios definidos por cada agrupamento de escola/escola nao

agrupada, TEIP e/ou com contrato de autonomia para os quais se candidatou.

Para prosseguir devera aceder no menu lateral a opcao Resposta a subcritérios.

p EBCE 13 de outubro de 2014

Candidatura

Graduacdes

Manifestacdo de preferéncias
Resposta a subcritérios

Consulta Oferta

Imagem 20 - Menu lateral: separador da resposta a subcritérios
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Selecione cada um dos subcritérios, carregando no lapis amarelo & para editar e responder aos

subcritérios definidos pelos AE/ENA e para os quais manifestou preferéncias.

Estado i Mio respondide ¥ Critério | Experiéneia profissional v

Subcritério

- Qual a experigncia profissional, contabilizada em dias, na leccionagdo de turmas de Percursos Curriculares Altermativos, Cursos de
Educacéo e Formacéo & Cursos Yocacionals,

Tipo de resposta : O suboritério admite apenas uma resposta, de uma lista de hipéteses. v

| v

Imagem 21 - Resposta a subcritérios

. , « B
Depois de responder devera sempre carregar no botao _

Para aceder ao subcritério seguinte devera avancar, carregando nas setas de

= 1de 2 - . .
navegacao , que se encontram no canto superior direito, até responder a todos os
subcritérios.
BCE - Resposta a subcritérios ==
e

Estado :  Raspandide Y Critérie :  Avaliagde de desempenho v

Imagem 22 - Setas de navegacao

3.2.5 Retroceder para proceder a alteragoes

Para o candidato poder proceder a alteracdes, relembramos que o preenchimento da aplicacdo é um
processo continuo, pois tera sempre de aceder ao separador Candidatura para confirmar cada fase, de

acordo com o esquema da Imagem 4.
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Desta forma, utilizando o botao , no separador da candidatura, podera corrigir ou alterar
dados carregando no referido botdo, tantas vezes quantas as necessarias até chegar a seccdo
pretendida.

Em seguida devera selecionar do Menu, o separador a alterar ou corrigir.

Para que este seja editavel, devera carregar no botao & .
Se, por exemplo, o candidato se encontrar no separador “Resposta a subcritérios” e pretender alterar

dados no separador “Graduacdes”, devera utilizar o botdo duas vezes, nao esquecendo que

a informacao introduzida no separador “Manifestacdo de preferéncias” sera eliminada. Em seguida,

devera carregar no separador “Graduacdes” em modo de edicao ( & ) e prosseguir.

3.2.6 Submissao da candidatura

Para finalizar devera voltar ao separador Candidatura, carregando no lapis amarelo & para editar e
aceder ao resumo da candidatura, no qual deverdo constar as graduacdes, as preferéncias finalizadas e

as respostas aos subcritérios no estado Respondido.

Apos a verificacdo de que os dados se encontram em conformidade, devera carregar no botédo

a subcritério:

BCE - Resposta a subcritérios 1-2de2
CRITERIOD SUB_CRITERID ESTADD

swaliagio de

Obteve avaliasio de desempenho nde inferier a muite bam, nes dltimes deis anos, Respondida
desempenhe

Ceperitntis profissionsl QU3 3 Sxpariéncia prafissional, cantabilizada em diss, na leccionasho de turmas de Percursos Curricul I . Cursos de Educagio s Formagio =
P B Cursas Vacacionais,

Respondida

1-2de2

Imagem 23 - Subcritérios respondidos

Para submeter a candidatura devera inserir a palavra-chave e carregar no botéo-.
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Imagem 24 - Submissao da candidatura

Ao carregar no botao - surgira um alerta para confirmacao.

0 processo de subrmissdo & irreversivell Tern a

certeza que deseja continuar com a submissdo
da sua candidatura?

Confirmar Cancelar

P

Imagem 25 - Alerta de submissao da candidatura

Apos o processo de submissao, tera acesso ao recibo que devera imprimir, guardando-o em lugar seguro,

por constituir um comprovativo da sua candidatura para futuras referéncias e/ou reclamacéo.

Do recibo, constara um codigo de seguranca que identifica individualmente cada candidatura, no
sistema.

Controlo Candidatura

&

Imagem 26 - Imprimir recibo

Bolsa de Contratagdo de Escola Manual de Utilizador - Candidato Pég. 23 de 23



